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Anleitung wie man mit Greenshot Screenshots erstellt 
 

Greenshot ist ein kostenloses nützliches Programm für jeden User, um Screenshots 

(Bildschirm-Kopien) für Dokumentationszwecke zu erstellen. Es ist hier zu bekommen: 

https://getgreenshot.org/downloads/ 

 

Wenn das Programm bereits installiert ist, finden sie sein Symbol rechts unten bei der Uhrzeit 

in der Taskleiste.  

 
 

Es könnte auch sein, daß sich das Symbol hinter dem kleinen  Pfeil nach oben verbirgt. 

Dann kann man das Symbol per Drag and Drop nach unten ziehen. 

 

 
 

Mit Links- oder Rechtsklick auf dem Symbol  können die verschiedenen Möglichkeiten 

gewählt werden. Ich möchte hier die drei Wichtigsten erklären. 

 

 
  

https://getgreenshot.org/downloads/
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Wenn es nur darum geht ein bestimmtes Fenster im Ganzen abzufotografieren, wählen Sie 

aus dem Menü das hier  

 

Dadurch wird die Liste aller geöffneten Fenster angeboten. Sie erhalten auch eine kleine 

Vorschau zu jedem Eintrag. Ein Klick kopiert dann das Fenster. 

 
 

Nun können Sie entscheiden, was Sie mit dem erstellten Screenshot machen wollen. 

Im Editor kann das Bild nachbearbeitet werden, z.B. mit einem Pfeil oder mit Test oder einer 

gelben Hervorhebung, so wie hier gezeigt. 

 

 
 

Im Editor selbst lässt sich mit der linken Symbolleiste (Werzeugleiste) und diesem Symbol 

ein Pfeil zeichnen.  

 

Man klickt da wo er beginnen soll und zieht bis dahin wo er enden soll.  

 

Damit wird ein Pfeil gezeichnet mit einer Spitze am Ende. 

 

 

 

Hier kann man die Linienstärke noch 

nachträglich verändern. 

 

 

 

So wie hier gezeigt. 
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Oder auch die Farbe noch ändern. 

 

 

 

 

 

 

Mit diesem zweiten Symbol aus der Werkzeugliste  lässt sich eine farbige 

Hervorhebung anbringen. Normalerweise Gelb. 

 

Einfach einen Rahmen ziehen um das, was hervorgehoben werden soll. 

 

Hier im Beispiel soll der rote Rahmen hervorgehoben werden. 

 
Der lässt sich nun durch einen z.B. gelben Kasten besonders hervorheben . 
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So kann in dem Screenshot der wichtigste Teil klar gekennzeichnet werden. 

 

Wenn man fertig ist kann man das Bild entweder in die 

Zwischenablage kopieren, um es in einem anderen 

Programm (z.B. hier in Word) weiterzuwenden. 

Dazu hier auf dieses Symbol klicken. 

 

Oder aber man kann es für später abspeichern, an einem 

bestimmten Ort und mit dem Namen der Wahl. 

Dazu hier dieses Symbol klicken. 

 

 

Praktischerweise wird dabei der Name des Programmes oder des Fensters vorgeschlagen, 

z.B. 

 
 

Den generellen Standard-Speicherpfad stellt man über den Klick auf das Symbol  und dann 

auf ein 

 

Und zwar im Registerblatt [Ausgabe 

] 
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Wenn man nur einen bestimmten Bereich des Bildschirms abfotografieren möchte, dann 

klicken Sie auf  und dann auf  

 

Hier kann man auch die Taste [Druck] von der Tastatur 

verwenden. 

 

Der Cursor wird nun zum Fadenkreuz mit Lupenfunktion, 

so kann man den Anfang und das Ende ganz genau 

platzieren. 

 

 

 
 

Am Ende bekommt man genau den vorher gewählten Ausschnitt, entweder wieder zum 

Speichern als Datei, oder um im Editor nachzubearbeiten. 

 

Was auch noch wichtig ist, wenn man den ganzen Bildschirm abfotografieren möchte. 

Also Klick auf das Symbol  und dann auf 

 
 

Jetzt erhält man den ganzen Bildschirm zum bearbeiten. 

Um eine Fehlermeldung weiterzugeben empfiehlt sich diese Variante, denn dann sieht man 

alles ganz genau. Auch geöffnete Programme … 
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Man kann sogar Text ins Bild eingeben 

 

 

Dazu hier dieses Symbol klicken. 

 

Dadurch erscheint ein Textfenster (Rahmen aufziehen) 

in das man dann den erklärenden Text eingeben kann. 

 

 

So wie hier gezeigt … 

 
 

Hierzu wurde zuerst der Rahmen erstellt mit dem Symbol . Der ist innen leider 

durchsichtig. Den Rahmen kann man mit dem Symbol  dann mit Farbe füllen. 

Dann noch der Text dazu mit dem Symbol  und die Schriftgröße ändern mit 

 

Aus dem jeweiligen Werkzeug wieder heraus, kommt man mit dem Symbol   

 

Die Möglichkeiten mit Greenshot sind sehr vielfältig. Viel Spaß damit. 

 

Die deutsche Hilfe zum Programm finden Sie hier: 

https://getgreenshot.org/help/de-de/  

 

Fertig. 

 

https://getgreenshot.org/help/de-de/

