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I7 OO - Impress -7.1 Impress-Prasentationsprogramm laden l

‘ Schritt fiir Schritt )

O Impress laden

OpenOffice geman Kapitel 3.1 6ffnen, d.h.

e nach [Start] ‘Alle Programme* ‘OpenOffice.org’ im Folge-Fenster ‘Impress‘ wahlen oder
e auf ein auf dem Desktop abgelegtes Programmsymbol klicken oder

e mit rechtem Mausklick auf das Schnellstarter-Symbol in der Taskleiste oder

°

im vorhandenen OpenOffice.org-Fenster auf das Neu-Symbol klicken und danach ‘Prasentation’
wahlen.

Folge: Das erste ‘Prasentations-Assistent'-Fenster meldet sich.

Art
(®) Leere Prasentation

O Aus Yorlage

“Irasentation
@)
Wiahlen Sie eine Seitenvorlage
|Pré|sentati0nshintergrl’.]nde |
_—
<0riginal=
1
Dunkelblau SIEETEY @
Eismeer [ Diesen Assistenten nicht mehr zeigen ———0Q)
j << Furick ar > I [ Eertig stellen l
Wihlen Sie ein Ausgabemediurm
original (® Bildschirrm @
e 1. Fenster:
@ Vorschau einschalten, damit alle Ande-
rungen in @ gezeigt werden und [Weiter | \uspien Sie sinen Folisnwechssl
>>]-schalten.
; . L Effekt i |
® Wirde der Assisent fir die Zukunft | = el i [ae] ®©
ausgeschaltet, dann kann er nach der Geschwindigkeit Mithel E
Befehlsfolge ‘Extras‘ ‘Optionen‘ ‘Impress'
‘Allgemein‘ wieder eingeblendet werden. Wihlen Sie die Art der Prasentation
e 2. Fenster: ®) Standard

Hier kdnnen bereits vorgegebene Hinter-
grinde und ein anderes Ausgabe-Medium @ gewahlt werden. Wir behalten alles bei, da dies
auch noch spater bestimmt werden kann und schalten [Weiter >>].

e 3. Fenster:
Hier kdnnte ein effektvoller Folienwechsel ® gewahlt werden. Wir andern nichts, da alles auch
noch spater bestimmt werden kann und wahlen [Fertig stellen].
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7.1 Impress-Prasentationsprogramm laden (Fortsetzung)

‘ Schritt fiir Schritt )

O Der Impress- Bildschirm

Wurde im Prasentations-Assistenten nichts geandert, dann meldet sich Impress mit dem folgenden
Bildschirm.
Hinweis: Dies ist auch der Start-Bildschirm, wenn Impress ohne Assistent gedffnet wird.

© Unbenannt1 - Bpenoﬁlce.org Impress uw
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Eztras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe x

@Hid-cH2 R BAS VR EhR o o6-0- 0=
@—- ﬁSeite @Seitenvorlage @Bildschirmprésentation |

Folien * | | \Normal | Gliederung | Motizen | Handout | Foliensortisrung Aufgabenbereich | &nsicht ~ %

() -
I Masterseiten

@R @4

~ Layouts

Folie 1

FER =

b Benutzerdefinierte Animation

< [ o ] [l] I Faolientibergang

Orh]  pPEeT ¢ - C-@ & O -D-%- K2 MREAICGE[I| §
ot 355 | [ |lseite1/1 | Standard

@ O)
Ihr Impress entspricht der obigen Abildung, wenn

e nach dem ‘Ansicht-Befehl folgende Einstellungen mit dem Aktivierungshaken wie folgt gekenn-
zeichnet sind:
- v Normal,
- v Aufgabenbereich @,
- v Folienbereich @,
- v Statusleiste ® und
e nach der Befehlsfolge ‘Ansicht’ ‘Symbolleisten‘ folgende Symbolleisten mit v* aktiviert sind:
- v/ Standard @,
- v Prasentation ® und
- v Zeichnen ®.




143

(c) Elmar Weigel

7.2 Seite gestalten - Layout wechseln und Bild einfiigen

‘ Schritt fiir Schritt )

O Layout wechseln

folie mit Titelzeile ® und Untertitel ® ersetzt wird

-r;.lurmalanIiederung || Matizen || Handout || Foliensartierung |

Aufgabenbereich Ansicht - %

In den Text der Titelzeile (doppel)klicken
@, wodurch der Hinweistext verschwin-
det und den gewlinschten Titel erfas-
sen.

In den Untertitel (doppel)klicken ®,
wodurch dieser Bereich hervorgehoben
wird und den Untertitel-Text erfassen.
Auf den mittleren unteren Anfasser-
punkt des Untertitels zeigen ®, damit
der Mauszeiger zum Doppelpfeil wird
und den Untertitel-Bereich bei gedriick-
ter Maustaste verkleinern.

Bild einfiigen

In den Bereich unterhalb des Untertitels
klicken, damit nichts mehr markiert ist.
Jetzt die Befehlsfolge ‘Einfigen‘ ‘Bild*
‘Aus Datei .. wahlen.

In dem ‘Bild einfligen‘-Fenster (entspricht
dem normalen ‘Datei 6ffnen‘-Fenster)
das gewtinschte Laufwerk und Verzeich-
nis und die gesuchte Datei auswahlen
und mit der [Offnen]-Schaltflache in die
Seite einfligen.

Auf den Anfasser rechts unten @ zeigen
und das Bild durch Ziehen bei gedrickter
Maustaste vergroRern oder verkleinern.
Dies hat den Nachteil, dass Héhe und
Breite nicht gleich verandert werden.

Titel durch Klicken hinzufiigen

Text durch Klicken hinzufiloen

b Masterseiten

~ Layouts

Im Aufgabenbereich auf Titelfolie ® klicken, damit die urspriinglich ‘Leere Folie‘ durch eine Titel-
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Losung: In das Bild zeigen, mit rechtem Mausklick ein Kontextmen( 6ffnen und darin ‘Position

und Grofle' wahlen. Die angegebene ‘Breite’ und ‘Héhe' neu berechnen, eintragen und mit [OK]
bestatigen, damit das Bild maf3stabsgerecht vergroRert/verkleinert wird.
Danach kann das Bild noch verschoben werden.
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7.3 Neue Seite einfiigen und gestalten

‘ Schritt fiir Schritt )

O Neue Seite einfiigen

Im Folienbereich si- ®
cherheitshalber ‘Folie .
1° ® mit Klick markie- ﬁSeite @Seitenmrlage @Bildschirmprésentatiun
ren und

mit Klick auf das ‘Seite
einfugen’-Symbol @

Folien *# | | 'INormal |Gliederung || Motizen || Handout || Foliensortierung |

die neue Seite einfa- |- | 1 Das OO sole mio - Projekt
gen.

Die Befehlsfolge ‘Ein- Eine Einfilhrung in
fugen’ ‘Seite * flhrt OpenOfice
zum gleichen Ergeb- el - -
nis, d.h. die neue Seite ;’EC‘*”C"';E'“““'
wird nach der markier- ; ) creroficecrtace
ten Seite eingefugt. =

Hinweis: Das Layout B orenoficecrgroress
der neuen Seite ent-

spricht dem der Vor-

gangerseite.

O Neue Seite gestalten - Layout wechseln

Im Aufgabenbereich ‘Layouts* ® mit Klick aktivieren und
mit Klick auf ‘Titel und Text' @ zum neuen Layout wechseln.

Folien ® | | |Normal |G|iederung | Motizen | Handout | Foliensortierung | | Aufgabenbereich

[2]

I Masterseiten

3 [ - Titel durch Klicken hinzufiigen R —
e = lLayouts ——@Q

* Gliederung durch Klicken hinzufiigen -

Folie 1 L

5 — =
_]E— +—@

— | Titel, Text|

Folie 2
O Neue Seite gestalten - Titel kopieren

Im Folien-Bereich mit Klick ; T : : _

Folien * | | \Normal |G||ederung || Motizen || Handout || Foliensortierur

zur ‘Folie 1 wechseln,

den Titel-Text mit Mauszie-
hen markieren und

mit [Strg] [c] in die Zwi-
schenablage kopieren.
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7.3 Neue Seite einfiigen und gestalten (Fortsetzung)

‘ Schritt fiir Schritt )

O Neue Seite gestalten - Titel kopieren (Fortsetzung)

Im Folien-Bereich mit Klick zur ‘Folie 2° g/////////////////////////////////m///////////////////////////////////2
wechseln, o—fl = 11 g
in die Titel-Aufforderung klicken, damit sie L1 R
verschwindet @ und y/////////////////////////////////,i///////////////////////////////////g
mit [Strg] [v] den Inhalt der Zwischenablage @) i Das OO sole mio - Projekt g
hier einfiigen @. Z Z

‘7/////////////////////////////////,'f//////////////////////////////////‘

O Neue Seite gestalten - Gliederungstext erfassen

In die erste Zeile des Gliederungstextes (doppel)klicken @, damit der Text verschwindet und nur
noch der Gliederungspunkt verbleibt @.

Die erste Textzeile erfassen und mit [Enter] abschlieffien und danach alle weiteren Textzeilen
erfassen und jeweils mit [Enter] abschlieRen ©.

Das OO sole mio - Projekt Das OO sole mio - Projekt

> : R e e s
+ Gliederung durch KImﬁn hinzufigen — L —(3) %+ Grundlagen
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O Préasentation speichern

Nach Klick auf ‘Speichern’ oder nach der Befehlisfolge ‘Datei’ ‘Speichern’ in dem = | = |
‘Speichern‘-Fenster sita|Speichern]
- das Laufwerk und das Verzeichnis wahlen,

- den gewtlnschten Dateinamen ‘Projekt Eins‘ eingeben und mit [Speichern] bestatigen.
Folge: In der Fenster-Titelzeile wird ‘Unbenannt’ durch ‘Projekt Eins.odp’ ersetzt.

Prasentation vorfiihren

Im Folien-Bereich mit Klick zur ‘Folie 1° wechseln, damit die Prasentation hier beginnt und

die Prasentation starten mit

- der Befehlsfolge ‘Bildschirmprasentation‘ ‘Bildschirmprasentation’ oder

- Klick auf das ‘Bildschirmprésentation‘-Symbol oder durch die | Ve e |
- [F5]-Taste.

Folge: ‘Folie 1* fiullt den ganzen Bildschirm.
Mit Mausklick, [Enter] oder der [Bild weiter]-Taste ® zur nachsten Seite schalten.
Folge: ‘Folie 2 fiillt den ganzen Bildschirm.

Erneut zur nachsten Seite schalten (die es nicht gibt).

Folge: Auf schwarzem Bildschirm erscheint die Ende-Meldung

‘Bitte klicken Sie, um die Prasentation zu beenden’.

Soll nicht beendet werden, dann kann mit der [Bild zuriick]-Taste @ zur vorhergehen-
den Folie zurlickgeschaltet werden.

Soll jedoch beendet werden, dann wird die Vorflihrung mit Klick verlassen und zum Bearbeitungs-
Modus zurtickgekehrt.




1 46 (c) Elmar Weigel

7.4 Prasentation aktualisieren, abbrechen, schlieBen und 6ffnen

‘ Schritt fiir Schritt )

O Laufende Prasentation durch Notizen aktualisieren

e Wird nach der Befehlsfolge ‘Bildschirmprasentation® ‘Bildschirmpra- ©Optionen
sentationseinstellungen ... der ‘[v'] Mauszeiger als Stift* aktiviert, dann Foliernwechsel manuell
kann wahrend der Prasentation Mauszeiger sichtbar
- mit Klick weitergeschaltet werden, wie bisher auch, und ok,
- mit gedrickter Maustaste gezeichnet oder geschrieben werden.

e Diese temporaren Aktualisierungen verschwinden wieder, wenn Calc ﬁ/
zur nachsten Folie geblattert und wieder zurlick geblattert wird.

O Laufende Prasentation abbrechen

e Die Prasentation z.B. mit [F5] starten.
o Beijeder beliebigen Folie kann die Prasentation mit der [Esc]-Taste abgebrochen und zum Bear-
beitungs-Modus zuriickgekehrt werden.

O Prasentation schlieBen

e st die Prasentation gespeichert, dann kann sie
- mit der Befehlsfolge ‘Datei‘ ‘SchlieBen‘’ oder mit Klick auf ‘Dokument Q@ @
schlieflen® ® geschlossen werden oder x —@

- mit der Befehlsfolge ‘Datei’ ‘Beenden‘ oder mit Klick auf ‘Fenster schlie-
Ren’ @ geschlossen und gleichzeitig OpenOffice beendet werden.

O Prasentation neu 6ffnen
e Ohne Assistent

Nach Klick auf das Offnen "~ - Symbol oder nach der Befehlsfolge ‘Datei’ ‘Offnen‘ kann im
Offnen-Fenster Laufwerk und Verzeichnis gewahlt und der Dateiname mit Klick ausgewahlt wer-
den.

Mit Doppelklick auf den Dateinamen oder mit Klick auf [Offnen] wird die gewiinschte Prasentati-
ons-Datei im Bearbeitungs-Modus gedffnet.

o Mit Assistent
Nach der Befehlsfolge ‘Datei’ ‘Assistenten’ ‘Pra-
sentation ... meldet sich der ‘Prasentations-As- | Prasentations-Assistent
sistent’ mit dem 1. Fenster. =
° Hier auf ® ‘Offnen einer vorhandenen Prasentati- ‘]‘ -
on‘ umschalten, wodurch eine [Offnen]-Schaltfla-
che und ein Dateien-Feld eingeblendet wird.

Im Dateien-Feld die gewiinschte Datei @ mit Klick | #rt
markieren und mit [Fertig stellen] 6ffnen. O Leere Prasentation

; : : 2 .. . . O Aus Yorlage
Ein Klick auf die [Offnen]-Schaltflache fihrt zu ei-

ner Tétigkeitsfolge, die dem Offnen ohne Assistent ©Dffnen einer vorhandenen Prasentation —G)

entspricht. .

Projekt Eins.adp @




