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2.3 OpenOffice herunterladen und installieren

Quick - Soft

p OpenOffice herunterladen
• In Firefox, Internet Explorer oder in einem anderen Browser ist in der Adressleiste die Adresse   

 http:// de.openoffice.org
 einzugeben und mit [Enter] zu bestätigen.
 Auf der Website die richtigen Entscheidungen treffen, d.h.
 - die aktuelle Version wählen, 
 - das Betriebssystem wählen, das bei Ihrem PC installiert ist,
 - (eine Version inkl. JRE wählen, sofern auch die Datenbank genutzt werden soll) und
 - bestimmen, dass die gewählten Dateien auf Platte zu speichern sind.

p OpenOffice installieren
• Den Explorer öffnen und im
 - im linken Ordner-Teil die nebenstehende Installationsdatei 

finden oder
 - links das Download-Verzeichnis anklicken und die Installationsdatei im rechten Teil des Explo-

rer-Fensters finden.
• Die Installation mit Doppelklick auf die Installationsdatei starten.
• In der folgenden Fenster-Folge ist jeweils [Weiter]-zuschalten, d.h.
 - nach der Begrüßung [Weiter], 
 - im Folgefenster das richtige Verzeichnis wählen und [Entpacken],
 - der Installationsassistent ist mit [Weiter] zu akzeptieren,
 - die Lizenzbedingungen sind mit [Weiter] zu akzeptieren,
 - die Eingabe des eigenen Namens ist mit [Weiter] zu akzeptieren,
 - die Frage nach der vollständigen Installation ist der Einfachheit halber auch mit [Weiter] zu 

akzeptieren und
 - die Entscheidungen, ob MicrosoftOffice-Dateien automatisch mit OpenOffice geöffnet werden 

sollen sind auch mit [Weiter] zu akzeptieren.
• Im Folgefenster ist [Installieren] mit Klick zu wählen. Dieser Vorgang dauert eine gewisse Zeit und 

wird mit einer Erfolgsmeldung abgeschlossen.
• Mit [Beenden] ist OpenOffice schließlich installiert.

p Erfolgte Installation überprüfen
• Nach Klick auf [Start] wird angezeigt, dass neue Programme installiert wurden.
• Zeigt man danach auf die ‘Alle Programme‘-Zeile, kann man sich davon überzeugen.

p Ein Programm-Icon erstellen
• Nach Klick auf [Start] die ‘Alle Programme‘-Zeile aktivieren, dann die gewünschte Programm-

Gruppe wählen und schließlich auf das gewünschte Programm � zeigen.
• Jetzt die Maustaste drücken und gedrückt halten, zusätzlich die [Strg]-Taste drücken, damit ko-

piert [+]  und nicht verschoben wird, und aus der Programmliste auf den Desktop ziehen.
• An der gewünschten Stelle � loslassen.
 Folge: Das Icon ist erstellt. �


