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2.2 Das Betriebssystem ‘Windows XP*

' Quick - Soft )

O Der Start-Bildschirm

Nach dem PC-Start meldet sich das Betriebssystem mit einem hellgrauen Desktop oder mit einem

Bild als Hintergrund und

- am unteren Bildschirmrand mit einer Task-Leiste und

- mit Programm-Icons, die auf dem Desktop verteilt sind.

e Programm-lcons
Nach Doppelklick auf ein
Icon wird das entsprechen-
de Programm gestartet.

o Task-Leiste
Sie ist dreigeteilt:

° Start-Button (links)
Nach Klick auf ihn
offnet sich das Start-
Fenster, das viele Op-
tionen zulasst, die noch

=)

Mozilla Firefox

e

Internet Explorer

69

Mikon Yiew

1y

CpenOffice.org

z
 :

Google Earth

k=

Adobe Reader 7.0

gezeigt werden.

Task-Buttons

Direkt neben dem
Start-Button sind spater
die Programm-Buttons aller ge-
offneten Programme aufgefiihrt.
Durch Klick auf diese Buttons
kann man von Programm Task)
zu Programm (Task) wechseln.
Info-Bereich (ganz rechts)

Hier erhalt man Auskunft Gber
Uhrzeit, Systemkomponenten,
Ladestatus des Akkus und wei-
teres.

Start-Button

Nach linkem Mausklick auf
[Start] 6ffnet sich ein Fenster, in
dessen linkem Bereich haufig
benutzte Programme aufgelistet
sind. Durch Einfachklick auf ein
solches Programm, z.B. ‘OO
Writer wird es sofort gedffnet.
Wird das Programm nicht mehr
benutzt, dann kann man nach
Rechtsklick auf die Programm-
zeile (hier Fritz!DSL) ein Kon-
textmeni offnen, in dem man
das Programm ‘Aus Liste entfer-
nen‘ kann. Im rechten Bereich
des Start-Fensters befinden sich
Programme, die die Verwaltung

o

OnemoawneE s

e

@ Internet
' Mozilla Firefox
I:;] E-Mail

Outlook Express

ﬁ OpenCffice.org Writer

ﬁl CpenCffice.org Impress

f:] OpenOffice.org Base
m Adobe Reader 7.0

@ FRITZ!DSL Startcenter

Alle Programme D

__;} Eigene Dateien
& 4
__/ Eigene Bilder

_;'_5 Eigene Musik

L3

g! Arbeitsplatz

Gﬂ Systernsteuerung

@, Prograrmmzugriff und
-standards

-

e‘ Werbinden mit

@ F[\% iiffnen )

Ausfithren als...

Priifen mit Norton Antivirus
An Startmenii anheften

Senden an

Kopieren
Al

Aus Liste entfernen

Umbenennen

Rl

Ihrer eigenen Daten und des PC-Systems unterstutzen.

- Eigenschaften
w E‘ﬂ'- T
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2.2 Das Betriebssystem ‘Windows XP‘ - Fortsetzung

' Quick - Soft )

O Systemsteuerung - Anzeige

Nach Klick auf [Start] und auf ‘Systemsteuerung’ in der Mitte des rechten Start-Fenster-Bereichs
erscheint das folgende Fenster.

Wird nach Kick auf (Egueiaeria s M=%
w

‘Ansicht’  noch die
‘Symbole‘-Zeile ange- Datei Bearbeiten @ Ansicht Favoriten Extras ?

klickt, dann entspricht oo a Symbolleisten >
! [ Zurtick | ¥
Ihr Systemsteuerung- v/ W |, statusieiste
Fenster der Abbildung ﬂ Explorer-Leiste v &
vollkommen. ) > SystemsteReiR Miniaturansicht L .fb;nzeige
Nach Doppelklick auf [ ZurKategarieansicl  Kacheln
‘Anzeige’ . erscheint * Symbole [}
das ‘Eigenschaften - &)
von Anzeige‘-Fenster . =
. . . Eigenschaften von Anzeige ?
in dem u.a. zwei Register s - S uﬁ
gewah|t werden konnen. | Designs| Desktop | Bildschirmschoner || Darstellung || Einstellungen | | ‘
e Im ‘Desktop‘-Register z :
. . _ |Eigenschaften von Anzeige 2
kann aus einem List- s s — Dﬁ

| Designs || Desktop || Bildzchirmschoner || Darstellung| Einstellungen

Ordnen Sie die Monitorspmbole so an, dass sie der physikalischen Anordhung
lhrer Maonitore entsprechen.

feld ein anderer Hinter-
grund gewahlt werden.
Nach der Markierung
mit Klick wird er in der
Vorschau angezeigt
und nach [OK] sofort

ubernommen. Hintergrund:
e Im ‘Einstellungen‘-Re- QESET]

. . . ngler

gister kann mit einem [, Blave Spitzen 15 Anzsige:

Regler die Bildschirm- &) Blaues Fenster [1. (Mehrere Monitore) mit ATI MOBILITY RADECIN X700 [v]

auﬂésung verandert @ Bliitentraum Bildschimnauflzzung Farbqualitit

werden. s by Mg —@— Hoch | | [ischets (32E4) [v]
Achtung: Alle Anderungen 1u0xo00puel (5 | | IR T T

im Bereich der System-
steuerung erst vornehmen, nachdem Sie sich vorher daruber informiert haben, welche Folgen es
hat.

O Programmauswahl @ FRITZIBOX ,
Nach Klick auf [Start] I Goagle Earth ’
und auf ‘Alle Program- Alle Programme D ) Mozilla Firefox »
m? wird eine Liste der IF Morton Internet Security 4
wahlbaren  Programme L

R IF Edition First Class »
eingeblendet. m-_ & Openof =0 —— -

. . | OpenOftice.org 2.0 1=yl ICe.or 5E

Nach Klick werden sie Bl # & 4

gestartet. OpenOffice.arg Calc

Ist ein Programmpaket durch einen Rechts-Pfeil gekennzeichnet, dann
offnet sich nach Markierung des Programmpakets ein Untermend, in dem
dann das endgiiltige Programm gewahlt werden kann.

CpenCffice.org Ora
OpenOffice.org Impress
CpenCffice.arg Math
OpenCffice. org Writer

Y Y
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2.2 Das Betriebssystem ‘Windows XP‘ - Fortsetzung

' Quick - Soft )

O Explorer 6ffnen

Nach rechtem Mausklick auf [Start] ® wird ein Kontextmen
aufgeklappt, in dem Explorer @ mit Mausklick zu wahlen ist.

Folge: Das Explorer-Fenster mit den Daten
Laufwerks (hier F:) meldet sich. Zeigt es sich
Ansicht @ , dann kann man mit Klick auf [Ord

unteren Ansicht wechseln, was hier fiir die weitere Bearbeitung

gewlnscht ist.

O Laufwerke wechseln
Durch Klick in die jeweilige Laufwerk-Zeile ®

des aktuellen
in der oberen
ner] @ zu der

(C, D, E oder

F) wird das Laufwerk aktiviert und die Ordner und/oder die

Dateien dieses Laufwerks werden im rechten
Fensterteil ® angezeigt.

O Ordner o6ffnen/schlieRen

Durch Klick auf das [+] vor dem Laufwerksord-
ner @ wird

In

i,

idffnen
Explorer
Suchen..

R

Priifen it Norton AntiVirus

Eigenschaften

tffnen
Explore

Alle Benutzer
- Alle Benutzer

= Unbenanntl - Ope.

o ©@ 0

®

]
= Wechseldatentrager (F:)

Datei

e Zuriick -

</

Bearbeiten Ansicht Favoriten Ext

R

)
" 7 Suchen = Ordner

s

" . Marme
e der Ord.ner geoffnet und durch ein [-] ® ge- Datei- und Ordneraufgaben o T
kennzeichnet und SPrasz
e eine Liste mit den Unter-Ordnern angezeigt. AndereiOrte ¥ [5)Prasentation
Ein mit [+] gekennzeichneter Unter-Ordner kann D Tabellen
entsprechend gedffnet werden. Details v DTt
Ein geoffneter Ordner wird durch Klick auf [-
ng e ® 006060 ©
wieder geschlossen.
O Ordner umbenennen —i Wechseldatentrager (F|)
Rechts-Klick auf den Ordner. Dftei Bearbeiten| AnsicHt |[Fayorjten Eftras ?
Im Kontextmeni ‘Umbenennen’ wahlen. f, zurick ~ () = S sbertn [ forener
e Den neuen Namen schreiben und mit  r—
[Enter] abschlieRen. Orfiner A
@ beskio IDatdnbank
= e \WWechseldatentrager (F: = ; K ) IChPrasz
® [ Daterbark ® [ Eigene Dateien [C5)Pr&sentation
® =9 Pras2 O Daterbank = (9 arbeitsplatz ortiner %
® I) Prasq # = Lokaler [
® ) Tabe EdploEe # [ Prasentation = 4 INSTALL (& pesktop
) |2 Tente Biffnen ) Daterbark ® b DvD-Rw| # =] Eigerg D3teign
Iff'! '-A’Wec:ge: Suchen... = Wechsell = 4 arbeiteplgtz
g e ® ) Présentation e wechsall  |® S Lokalg Dhtertrager ()
@ = ‘Wechsel  Freigabe und Gi & &8 usTALL {0
= [ Systems # = \Warhsel = :
® 3 Gemeind Priifen mit Nort] # b DVD-RW-Laufwerk (E:)
® ) Datelen|  Senden an r:%a-' Wiechseldatentrager (F:)
= 9 Metzwerkun 7 I3 Datenbank
® (@ Papierkorb Aus.schnmden 3 Prasz
# ) OpenOffice,  KOpieren # 1) Prasentation
Laschen 12 Tabellen
Umbenennen ) Texte
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2.2 Das Betriebssystem ‘Windows XP‘ - Fortsetzung

' Quick - Soft )

O Neuen Ordner emquen Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Ezt
e Den Ordner (Laufwerk r Unter-
en Ordner (Laufwerk oder Unte @Zurﬂck M > | e 7 4~ Suchen |[i{ Name
ordner) unter dem der neue Ordner 3  Spatenbank
eingefiigt werden soll mit Klick mar- | ordner ¥ Mame [)Prasentation
kieren @ (hier F:). = = iilechseldatentrager (F1) |~ | gga!foenbfa OPrsentiersn [ |
P ‘ I ‘ o 1 rasen
e Mit der Befehisfolge ‘Datei’ ‘Neu (5 Datenbank S Prisents EES;”E” rk
‘Ordner’ im rechten Teil des Explo- ® [ Prasentation > Tabellen| = Neuer orarar 110"
rer-Fensters die [Neuer Ordner]-Zei- 5 Prasentisren . DTexte At
. ) Tabellen 2 Tabellen
le @ einblenden. ) Texte
e Den r benen Text mit dem & Texts 12 i
e . vorgegene . [# = Wechseldatentrager (G | =
gewtunschten Ordner-Namen Uber-
schreiben und mit [Enter] bestati- O] ©) ® ®
gen. Ordner

Folge: Der neue Ordner erscheint im rechten Detail-Fenster ® und im
linken Ordner-Fenster @.

O Dateien zwischen Ordnern kopieren

=1 == Wechseldatentragel (F i)

|5) Datenbank
® () Prasentation
|2) Prasentieren

e Den gewiinschten Ordner ® und darin die zu kopierende Datei ® mit I Tabellen
Klick markieren. 2 Texte
) . Zwi
e Mit rechtem Mausklick D 2wi
das Kontextmenii éffnen || Ordner *  Mame Ordner X Name
und ‘Kopieren* @ wah- [/ wechseldatentrager s | é‘gg;‘smal = Wechseldatenrage]a)
len. D Dg?:enbanlf [\ Projekt Eing [ Datenbank
e Jetzt den Ziel-Ordner mit || = = Frasentation iiffnen ® [ Prasentatian
Mausklick ® markieren. J"F':'__"e“t_ Neu 5 Prasentieren
. . asenteren
e Mit rechtem Mausklick & Tabellen Drucken g IZ:;”E” A
das Kontextmeni &ffnen &) Texe Abspielen o Hl ‘ ‘
und ‘Einfligen* @ wah- ) 2wi Offnen mit i
len. “ \Werhseldatentrgger Priifen mit Nortd | <= fiech
Folge: Die kopierte Da- || wechseldatentrager| = wech| E¥plorer
tei erscheint ©. “# Wechseldatentrgger Senden an Syste Offnen
Or Systernsteuerun Ausschneiden ) Geme Sl
O Kopieren mit e Al S Kopieren /| |2 Datie  Freigabe und Sicher!
Drag & Drop Metzwerk - -
. ) @ @ C!) / Papierkor Priifen mit Norton A
o Mit Fjer Maus auf dlg zu OpenOfl Senden an
kopierende Datei zeigen o 1<l |
und bei gedriickter Maustaste zu dem Ziel-Ordner fahren. \_m Ausschneiden
e Wahrend dieser Bewe- 3 Prisentation ® % :.D':Pren
gung die [Strg]-Taste IIENS
halten, damit der Maus- Datei Bearbeiten Ansicht Favoritd | grdner X —[:Iame
zeiger durch ein [+] || Ordner X MName “ Wathsaldatentrager 4] EoEE R
erganzt wird. 5 O Prasentation &) =2 ) Datenbank
= @ Personal i 5 :
e Jetzt zuerst die Maus- 12 neu ~ Projekt Eins & (3 Prasentation
taste loslassen, wo- WlRreenteren ( il Fresenitbren
. L Tabellen
durch die Datei kopiert fdl blion < -
ist =) Texte = |2 Texte
’ [ 2w | | @ ) 2w
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2.2 Das Betriebssystem ‘Windows XP‘ - Fortsetzung

' Quick - Soft )

O Verschieben mit Drag & Drop

e Mit der Maus auf die zu verschiebende Datei zeigen und bei gedriickter Maustaste zu dem Ziel-
Ordner fahren.

e Am Ziel die Maustaste loslassen, wodurch die Datei verschoben ist, d.h. am alten Platz existiert
sie nicht mehr, sondern nur noch am neuen Ziel-Platz.

O USB-Stick anschlieBen :

e Wird ein USB-Stick angeschlossen, dann USB20FD (J‘) ﬁ
wird ein Info-Fenster @ eingeblendet, das mit ~__ Dieser Datentrager bzw. das Gerat enthalt Inhalte
[Abbrechen] geschlossen werden kann. WE R e

e Nach dem Offnen des Explorers wird das Welche Aktion soll durchgefiihrt werdsn?
USB-Laufwerk ® gesondert geflhrt und T2 1§ Arbelspae
kann mit Klick auf [+] gedffnet werden, damit ® < Lokaler Datentrager (C:)
die darin enthaltenen Dateien genutzt werden ® & INSTALL ©2)
kdénnen. b DVD-RM-Laufwerk (E:)

e Mit dem AnschlieRen des USB-Sticks wird im rechten Info-Teil = Wechsaldatentrager (F:)
der Task-Leiste ein ‘Hardware entfernen‘- Symbol ® einge- S Wechseldatentrager (G
blendet. e \Wechseldatentrager (H:)

o Wechseldatentrager (10)

O USB-Stick entfernen @——# = USB20FD (1)

e Mit rechtem Mausklick auf das ‘Hardware entfernen‘- Symbol ® klicken, damit die entsprechende
Meldung eingeblendet wird. [ Hardware sicher entfernen |

e Diese mit linkem Mausklick aufrufen, in
dem Folgefenster die zu entfernende |* Hardware sicher entfernen 24

Komponente @ markieren und [Beenden]

‘wiahlen Sie das Gerdt aus, das Sie entfemen mochten, und klicken Sie

Wahlen a_uf "Beenden". Si_x=T erhalten eine Benachrichtigung. wenn Sie das Gerat
e In einem weiteren Folgefenster das kon- scheienSrenkoine
krete Gerat markieren und mit [Ok] bestéti- || Hardwackempenenien

USB-Mazzenspeichergerat
gen' . . . . UISE-Mazzenspeichergerat
Folge: Im Bereich der Task-Leiste wird die

Meldung eingeblendet, dass das Gerat
entfernt werden kann.

O Windows beenden

e Nach Klick auf [Start] oder nach [Al] e [0 o
[F4] kann im Start-Fenster ‘Aus- m_l i anschrift.ods - Op... ﬂ = Finarzwerbungl.... ﬂ oF
schalten' gewahlt werden, wodurch
das ‘Ausschalten‘-Fenster eingeblendet wird, in dem
‘Ausschalten’, ‘Standby’ oder ‘Neu Starten® gewahit
werden kann. Nach der Wahl von ‘Ausschalten® wird der
PC heruntergefahren.

e Wird im Start-Fenster ‘Abmelden’ gewahlt, dann kann
man im ‘Abmelden‘-Fenster mit ‘Abmelden‘ alle Pro-
gramme und Windows schlieBen ohne den PC herun-
terzufahren, um sich danach wieder neu anmelden zu
koénnen.

Standby

Abbrechen




