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4.4

' Quick - OpenOffice )

Calc: Tabelle drucken

O Standarddruck bei einer @ O
Tabelle = =
. . = H = B8RV =
Die SCHWELLE-Tabelle 6ffnen
und mit Klick auf das ‘Seitenan- B A | ® = @ | seitenformat | Seitenansicht schiisBen
sicht'-Symbol ® die nebenste-
hende Ansicht 6ffnen. ® ® @
Mit der Lupe @ kann der MalR- gl ®
stab vergréRert oder verkleinert | Gewinnschwelle
werden. Stickkosten Fixkosten Stickpreis
Besteht die Datei aus mehreren = |\f T 2@ k5DDD — ‘1|G _
Tabe”en dann kann m|t @ Sei' UL ariaole k. esamthk. Innantmen EINn
tenweisé eblattert werden und 0 J 20D g nm
, geb u 1000 2000 7000 4000 -3000
mit @ auf einmal zum Anfang 2000 A000 9000 2000 -1000
oder zum Ende gesprungen 3000 £000 11000 12000 1000
werden. 4000 8000 13000 16000 3000
® zeigt die Standard-Kopfzeile
uqd ® dlne Standard-Fulzeile. Saite 1 ®
Mit @ kénnen alle Tabellen der
Datei auf einmal ausgedruckt
werden und mit wird A | B C | O | E | F @ |
die Seitenansicht ge- 1 |Gewinngchwelle
schlossen. 2 Stickkosten Fixkosten Stickpreis
. 3 2 5000 4|
Nach Ruckkehr zur rj'or' 4 |Stick  arable K Gesamtk. Einnahmen Gewinn
malen  Tabellenansicht 5 0 0 5000 0 8000
zeigen verstarkte Grenz- & 1000 2000 7000 4000 -3000
linien @ die Seitengren- 7 2000 4000 9000 8000 -1000
zen deutlich an. 8 | 3000 5000 11000 12000 1000
. 9 4000 8000 13000 16000 3000
O Seitengestaltung [ 1g
bei einer Tabelle il é
(oder bei mehreren) 0
In der nebenstehenden
. . W the Charmpi
Seitenansicht werden s ®
Zeilen- & Spaltenkdpfe @ —= A — B & D E )
. . N SCRweEll2
gezeigt, .das ,Tabe”englt_ " Stiickkosten Fixkosten Stickpreis @
ter ®' wird elngeblendgt 3 3 NI 7
und die Kopf- ® und die 4 [Stuck  [Variahle K Gesarrtk. Eirnahimen Gewinn
FuBzeile ® wurde jeweils 5 0 0 5000 o -6000
individuell gestaltet. b 10 2000 7000 4000 -3l
. _ _ 7| 20w 4000 5000 B0 000
Hierzu ist nach Klick auf ] 3000 FO00 11000 12000 1000l
das ‘Seitenansicht-Sym- 9 4000 5000 13000 15000 3000
bol in der Seitenansicht- _
Symbolleiste [Seitenfor- |__19:40:30 Seite 1 wan 1@
mat] zu wahlen, damit y ) ) N
. . Seitenformat | Saitonancicht cohliofon
das Seitenvorlage-Fenster ein- A T e T RS e T LT
geblendet wird, in dem zwischen . ge:
mehreren  Registern  gewahlt verwalten |Seite |Umrandung | Hintergrund | Kopfeeile | FuBzeile | Tabelle

werden kann.
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4.4 Calc: Tabelle drucken - Seite gestalten

' Quick - OpenOffice )

O Grundlagen @

| ]
Nach Klick auf das ‘Seitenansicht‘@®- || Datei Bearbeiten Ansicht Eirlfiigen Format Extras

Symbol und anschlieRender Auswahl {2 - = | = | [ | B §|@| 5 nsc
des [Seitenformat]-Befehls @ erscheint =

das folgende ‘Seitenvorlage:Standard' - |: 5 B0 4 | ® & W | setenformat | Seitenansicht s

Fenster, in dem zwischen verschiedenen
Registern gewahlt werden kann. @

O Zeilen- & Spaltenkopfe und Tabellengitter drucken

Nach Auswahl des :
‘Tabelle-Registers Seitenvorlage: Standard

kann im “Drucken’- Yerwalten | Seite | Umrandung | Hintergrund | Kopfzeile | Fukzeile ITaheIIe|

Bereich duch Kilick

in die jeweilige Seiterreihenfolge

Check-Box ® be- (& %on oben nach unten, dann nach rechts;

stimmt werden, O won links nach rechts, dann nach unten

dass Zeilen- und

Spaltenkopf  aus- Erste Seitenzahl 1 M

gegeben werden —

(mit  Markierung) X = _

oder auch nicht ©) {+] Zeilen- & Spaltenkopfe Diagrarmme
(ohne Markierung). @ ] Tabellengitter% Zeichenobijekte

Auf gleiche Weise
kann die Ausgabe des Tabellengitters @ bewirkt oder unterdriickt werden.

Die getroffenen Entscheidungen sind mit [Enter] oder mit Klick auf [OK] zu bestatigen und wirken sich

sofort in der Seitenansicht aus.

O Kopfzeile

Seitenvorlage: Standard

Nach Auswahl des
‘Kopfzeile’-Registers Werwalten ||Seite | Umrandung | Hintergrund |Kopfzeile iFuBzeiIe Tabelle

kann die Anzeige

€ ] : Kopfzeile
einer Kopfzeile ein-
geschaltet oder un-
terbunden werden. Inhalt links/rechts gleich ==
Wird sie eingeschal-
tet, dann kann durch Linker Rand 000cm (2]
die [Bearbeiten]- Rechter Rand 0,00cm {*}
Schaltflache das i : =
Kopfzeile‘-Fenster Ahend 025cm 2]

geoffnet werden, in
dem weitere Fest- Hahe o,500m [
legungen getroffen

. Hihe dynamisch anpassen
werden kdnnen.

Fusatze.., ] [ Bearbeiten...
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4.4 Calc: Tabelle drucken - Seite gestalten (Fortsetzung)

' Quick - OpenOffice )

O Kopfzeile gestalten

| Kopfzeile (Seitenvorlage: Standard) ‘

Linker Bereich Mittlerer Bereich Eechter Bereich

— OK
' | [Tabellel] | | 5
| — I |

|
WYe are the Champions

StandardmaRig steht in der Mitte der Kopfzeile der Tabellenname (hier ‘Tabelle1*). Er kann problem-
los mit Mausziehen oder Doppelklick markiert werden und durch einen beliebigen anderen Text er-
setzt werden. Die Texte kdnnen auch im linken oder rechten Kopfzeilenbereich platziert werden.

Durch Klick auf die Symbole ® bis ® kdnnen auch standar- = —

disierte Texte verwendet werden, wie Dateiname @, Tabellen- @
name @, aktuelle Seite ®, Anzahl aller Seiten ®, Datum ® @ O @ ® ®&@ 6 ®
und Uhrzeit ®.

Ist ein Text mit Mausziehen markiert, dann kann er nach Klick auf das Textattribute @-Symbol noch
weiter gestaltet werden.

Werden alle Festlegungen des ‘Kopfzeile‘-Fensters mit [OK] bestatigt, dann kénnen im ‘Seitenvor-
lage‘-Fenster weitere Entscheidungen getroffen werden oder die bisher getroffenen mit [OK] abge-
schlossen werden, um sich sofort in der Seitenansicht auszuwirken.

O FuBzeile gestalten

Nach ‘Seitenansicht’, [Seitenformat], ‘Fulzeile‘ und [Bearbeiten] kdnnen fir die Fulizeile die glei-
chen Entscheidungen getroffen werden. Fir die Ful3zeile Seite 1 von 1 ist folgendes einzugeben:

Seite Leertaste Klick auf ® Leertaste  von Leertaste Klick auf ®

O Seitenformat gestalten

Nach der Befehlsfol-
ge ‘Seitenansicht’,
[Seitenformat] kann
nach  Wahl des
[Seite]-Registers
bestimmt  werden,
welches Format der Ausdruck haben soll, wie grof die Seitenrander sein sollen und ob die Tabelle
links oben angeordnet werden soll oder durch Festlegung einer Tabellenausrichtung horizontal oder
vertikel auf dem Blatt zentriert ausgegeben werden soll.

‘ Seitenvorlage: Standard

erwalten |Seite |Umrandung Hintergrund | Kopfzeile | FuBzeile | Tabelle

| Papierformat - — |

O Wichtiger Hinweis

Alle in der Seitenansicht vorgenommenen [Seitenformat]-Festlegungen kdnnen bereits nach der
Befehlsfolge ‘FORMAT* ‘SEITE... vorbereitend getroffen werden.
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4.4 Calc: Tabelle drucken - Umbruch einfiigen und ausdrucken

' Quick - OpenOffice )

Zelle markieren vor/lber der ein Spalten- bzw. Zeilenumbruch eingefiigt werden soll, z.B. H1
Nach der Befehlsfolge ‘Einfiigen' ‘Manueller Umbruch® ‘Zeilenumbruch’ bzw. ‘Spaltenumbruch’
wahlen oder nacheinander beides wahlen.

Nach der Befehlsfolge ‘Datei‘ ‘Drucken’ die richtigen Optionen und Zusatze wahlen.

‘ Schritt fiir Schritt )

In FINANZEN die ‘Tabelle1* 6ffnen und nach Klick auf das Seitenansicht-Symbol und auf die
VergroRerungs-Lupe in der folgenden Seitenansicht sehen, dass die Daten der Spalte H (einge-
geben gemal Kapitel 4.1.1) nicht zu den Daten der Spalten A bis F passen.

Konsequenz: Vor Spalte H muss ein Umbruch erfolgen.

Tabellel
[
A E B O E F G |® H
1 1. WWoche [2 Woche (3. 'Woche |4 Woche |Summe - Rabatt
2 [Taschengeld a5 a5 atal 55 220 + hlwSt
3 |zus.Ein. 20 35 15 40 110 -25
4 |Ausgaben 100 a0 a0 30 260 +55
T e R R — R e o7
B |Uberschuss -25 10 20 55 70 0oy
7 24001
s 1 ¢ 1 0 |
9 Kleingeschrieben
10 kleingeschrieben

Die Seitenansicht mit Klick auf [Seitenansicht schlief3en] verlassen und H1 mit Klick markieren.
Nach der Befehlsfolge ‘Einfligen’ ‘Manueller Umbruch® ‘Spaltenumbruch’ verschiebt sich die
Umbruchtrennlinie von H1/11 ® nach G1/H1 @.

| e | F | & H e e E H
4 YWoche Summe Rahbatt 4. Woche |Summe [ Rabatt
55 220 + hWVYSt 55 220 + MWSt
40 110 =250 40 110 % -25
® @

Der manuelle Umbruch kann durch folgende Schrittfolge riickgdngig gemacht werden:

- In der normalen Tabellenansicht eine Zelle (mdglichst die erste) an der Umbruchlinie mit Klick
markieren (hier also H1).

- Die Befehlsfolge ‘Bearbeiten‘ ‘Manuellen Umbruch 16schen® ‘Spaltenumbruch® wahlen.

Ausdruck

Bitte nicht auf das ‘Direkt drucken’-Symbol klicken, da dann alle Tabellen der FINANZEN-Datei

gedruckt werden, sondern

- die Befehlsfolge ‘Datei’ ‘Drucken ..." wahlen,

- im Folgefenster im ‘Druckbereich’ das Optionsfeld ‘Seiten‘ anklicken, die gezeigte Seitenan-
zahl I6schen und nur ‘1 eingeben,

- mit der [Zusatze]-Schaltflaiche ein neues Fenster 6ffnen und mit Klick in die ‘Tabellen‘-
Checkbbox ‘Nur ausgewahlte Tabellen drucken’ wahlen und

- die Zusatze mit [OK] bestatigen und danach den Druckauftrag mit [OK] erteilen.

Folge: Nur die erste Seite der ausgewahlten ‘Tabelle1 wird gedruckt.



36

(c) Elmar Weigel

4.4 Calc: Tabelle drucken - Teilbereich

' Quick - OpenOffice )

O Ziel Tabellel
Von ‘Tabelle1* der ‘KFZ-Kos- A B C
ten'-Datei sollen nicht alle |1 |KFZKostenbrechnung | _ :
. 2 Kleinwagen  |Mittelklasse
Spalten von A bis C, sondern 3 Tgas 1B000 1000
nur die Spalten A und B ge- | 4 [Mutzungsdauer E - Tabelled
druckt werden 5 |Vatbrauch pro 100 km G
’ G |Benzinpreis 1,4 A B
7 |Kim pro Jahr 15000 2 kleirmvagen
O Unkontrollierter Bereich B [Steuer +“ersicherung 1344 3 [Preis 16000
9 |Wartungskosten 524 4 |Nutzungsdauer q
e Den zu druckenden Be- [0 [Fflege +Parken 300 5§ |verarauch pro 100 km A
reich von A1 bis B18 mit | 11 i [Berzinpreis 1.7
Mausziehen markieren 12 Wem_-'erlust pro.Jahr 2000 7 [km pro Jahr . 150001
13 _|Benzin pro Jahr 1080 8 [Steusr + Versicharung 1344
und 14| Ste+ver-rivart +Ple 2268 5 [Wamungskosten 7
e nach der Befehlsfolge ‘Da- lg = — =i 10 |Piege + Parken 300
tei* ‘Drucken’ mit Klick die | {omam 2020 1
. ; C pro Manat 56T 7 [Wertverlugt pro Jahr 2000
Option ‘Auswahl’ wahlen [ 15 [Gesamt pra km 036 3 TBerzin oro Jafr ==
und mit [OK] oder [Enter]- 2 5 (@ |14 [Sesverran + Pre 2268
Taste bestatigen A 15
oder 0 16 |Gesamt pro Jahr 5343
- . . 17 [Gesamt pro Monat 67
e auf das ‘Datei direkt drucken‘-Symbol @ klicken 18 |Gesart Ern W ‘”ﬁ”%
und in dem Folgefenster [Selektion] mit Mausklick auswah-
len.
& f__| Festlegen
O Kontrollierter Bereich 1 |KFZ-Kostenbrechnung B4 Hinzufiigen
. . . 2 el %_l Entfernen
e Den zu druckendgn Bereich von A1 bis B18 mit 7 Prois = —
Mausziehen markieren und 4 Nutzungsdauer a 15
e nach der Befehlsfolge ‘Format’ ‘Druckbereiche’ 5 |verbrauch pro 100 km 5 9
die Option ‘Festlegen‘ wahlen. & |Benzinpreis 1.2 1.2
e In der anschlieBenden Seitenansicht wird jetzt |2 Ldm praJahr IS [2080
nur der markierte Bereich gezeigt 6 Staler thEm Rhening L LTS
; g gt . 9 Wartungskosten G224 1152
!I)leser zum Ausdruc;k vorgesehene Bereich kgnn 10 Pflege + Parken 200 =00
jetzt noch nach Klick auf [Seitenformat] weiter | 11
gestaltet werden. 12 [Wertverlust pro Jahr 20000 2933,33
12 |Benzin pro Jahr 1080 1620
O Kontrollierten Bereich zuriicksetzen 1‘5* Ste+Ver+ivart + Pfle 2268 3336
e Nach der Befehlsfolge ‘Format® ‘Druckbereiche’ | 16 |Gesamt pro Jaht 5348| 790933
kann der vorher festgelegte Bereich durch Wahl | 17 |Gesamt pro Monat 445,67 659,11
der Option ‘Entfernen’ zuriickgesetzt werden. 18 |Gesarnt pro km 0.36 0,53
O Nicht zusammenhangende Spalten zusammenhangend drucken
e Soll Spalte B ausgeblendet werden, dann ist eine Zelle der & | o |
Spalte B anzuklicken und die Befehlsfolge ‘Format* ‘Spalte’ | 1 |KFZ-Kostenbrechnung |
‘Ausblenden’ zu wahlen. 2 _ Mittelklasse
e Soll B wieder eingeblendet werden, so sind Zellen der 3 E“i's . ‘MD?E
Spalten A bis C zu markieren und die Befehlsfolge ‘Format’ Hizungsaauer
‘Spalte* ‘Einblenden‘zu wahlen. A C
enbrechnung I |




