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Anleitung Tastatur Erklarung: Wo sind Tab, Space, Festell & weitere Tasten

Kaum jemand kommt noch ohne Computer und Internet zurecht, wer sich aber zum ersten Mal
vor die Tastatur setzt, ist schnell Uberfordert. Aber auch wenn man weif3, welche Funktion die
zahlreichen verschiedenen Tasten haben, muss man noch lange nicht wissen, wie sie heil3en.
In dieser Tastatur Erklarung wollen wir euch - egal ob Computer-Laie oder Autodidakt -
deshalb die gadngigen Sondertasten mit ihrem Namen und ihre Funktion n&herbringen.

Tastatur Erklarung - Sondertasten und ihre Funktionen

Wir haben euch im folgenden Bild die wichtigsten Sondertasten auf der Tastatur
hervorgehoben und klaren euch in der darunter anstehenden Tabelle uber ihren
Namen und die Funktion auf.

9 10 11
# Deutscher Englischer Funktion
Name Name
1 Esc (Escape) Esc Die Esc-Taste wird heutzutage fast nur noch
(Escape) in Videospielen verwendet, wo sie als

Pause- oder Menu-Taste eingesetzt wird.

2 Tab (Tabulator) Tab Die Tabulatortaste wird in
(Tabulator) Textverarbeitungsprogrammen daftir
genutzt, um die Schreibmarke um einen
vordefinierten Abstand nach vorne zu
setzen. Im Browser dient sie zur Navigation
zwischen Links und Buttons.
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3 Festelltaste, Caps Lock
Umschaltsperre

4 Umschalttaste, Shift
Hochstelltaste

5 Strg Ctrl
(Steuerung) (Control)

6 Win (Windows-  Win
Taste) (Windows-
Taste)

7 Alt (Alternativ)  Alt
(Alternate)

8 Leertaste Space

Die Feststelltaste lasst euch die Tastatur mit
der Alternativbelegung nutzen, also als ob
ihr die Umschalttaste gedruckt haltet.

Mit der Umschalttaste konnt ihr die
Alternativbelegung bzw. Zweitbelegung der
Tastatur nutzen. Somit konnt ihr
beispielsweise GroRbuchstaben und

Sonderzeichen setzen.

Die Steuerungstaste ist vor allem fur
Tastenkombinationen wie beispielweise
Kopieren (Strg + C) und Einfligen (Strg + V)
genutzt. Ebenso haben viele Programme
spezifische Tastenkurzel mit der
Steuerungstaste.

Die Windows-Taste lasst euch das
Startmenu offnen. In Kombination mit
anderen Tasten konnt ihr weitere Windows-
interne Befehle ausfuhren wie
beispielsweise den Explorer aufrufen (Win +
E) oder den Ausfuihren-Dialog starten (Win +
R).

Die Alt-Taste wird vor allem fur
Tastenkombinationen wie beispielsweise
verschiedene Sonderzeichen, das Wechseln
von Programmen (Alt + Tab) oder das
erzwungene Schliellen von Programmen
(Alt + F4) genutzt.

Die Leertaste macht ein Leerzeichen. In
Videospielen mit WASD-Steuerung wird die
Leertaste standardmalig als Spruntaste

Seite 2 von 3 - Anleitung Windows Tastatur Erklarung - Wo sind Tab, Space, Festell & weitere Tasten.docx



2,

DIETMAR WALKER - PC-BLITZHELFER-NOTDIENST
Nationalgasse 14 e 72124 Pliezhausen ¢ J Tel. 07127 / 89194 - Fax 89118
Internet: http://www.pc-blitzhelfer.de — Mobil 0172-882 79 55

9

10

11

12

13

14

15

AltGr (Alt
Graph)

Fn (Funktion)

Menu-Taste

Eingabe

Entf
(Entfernen)

Rucktaste

Druck

AltGr
(alternate
graphic)

Fn
(function)

Menu key

Return

Del
(Delete)

Backspace

Print, Prt
Sc (Print
Screen)

Mit der AltGr-Taste habt ihr Zugriff auf die
Drittbelegung der Tastatur und konnt so
beispielsweise das Euro-Zeichen (€), At-
Zeichen (@) sowie enge und geschwungene
Klammern machen.

Die Fn-Taste ist eher auf Tastaturen von
Laptops zu finden und lasst euch in
Kombination mit bestimmten Tasten (oft
blaue Symbole) beispielsweise den
Klapprechner in den Standby-Modus
fahren, den Bildschirm heller und dunkler
machen oder die Lautstarke anpassen.

Die Menu-Taste wird auch Rechtsklick-Taste
genannt und tut auch genau dies: Das
Menu aufrufen, welches aufpoppen wiurde,
wenn ihr die rechte Maustaste betatigt.

Die Eingabe- bzw. Return-Taste (oft auch
Enter-Taste) macht einen Zeilenumbruch
und wird in vielen Programmen und
Videospielen als Bestatigungs-Taste
genutzt.

Mit der Entf-Taste loscht ihr den vor der
Schreibmarke stehenden Buchstaben.

Mit der Rucktaste loscht ihr den hinter der
Schreibmarke stehenden Buchstaben.

Die Druck-Taste lasst euch ein Bild vom
aktuellen Bildschirm in die Zwischenablage
speichern.

Quelle: https://www.giga.de/extra/tastatur/specials/tastatur-erklaerung-wo-sind-shift-tab-space-
weitere-tasten/
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