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Anleitung Outlook Kontakte nach Nachnamen sortiert anzeigen

Fur mich habe ich inzwischen eine Losung. Ich weiss nicht, warum sie funktioniert, aber sie
funktioniert:

die Reihenfolge bleibt dauerhaft bei "Nachname Vorname".

Ich habe in Outlook folgende Einstellungen vorgenommen:

- Datei - Kontoeinstellungen - Adressbiicher - Andern - Outlook-Adressbuch auf "Wie
‘Speichern unter™ stellen

- Datei - Optionen - Personen - Namensreihenfolge und Ablagereihenfolge auf "Nachn.,
Vorn." stellen

- Datei - Kontoeinstellungen - Profile Datendateien - Adressbiicher - Andern - Outlook-
Adressbuch auf "Wie ‘Speichern unter™ stellen

- Einzelner Kontakt: Speichern unter "Nachname, Vorname"

- Einzelner Kontakt: Email-Adresse - Anzeigen als - Nachname Vorname (Email-Adresse)

Quelle: Outlook-Kontakte: Reihenfolge Nachname Vorname mal richtig, mal - Microsoft
Community

Mir ist aufgefallen, dass wenn ich in Microsoft Outlook eine neue E-Mail schreiben
mochte und auf das Feld ,,An” klicke im Adressbuch die Kontakte StandardmaRig
immer nach dem Vornamen sortiert werden. Im Adressbuch selbst oder in den
Adressbuch- Einstellungen habe ich bisher keine Moglichkeiten gefunden diese
Sortierung dauerhaft umzustellen. Auch ist es blod, wenn man im Suchfeld den
Nachnamen eingibt und dann kein Kontakt gefunden wird, da Outlook
anscheinend immer zuerst den Vornamen sucht. Man konnte jetzt zwar die
Suchoption auf ,Mehr Spalten” umstellen und dann den Namen eingeben,
allerdings hat man dann keine Méglichkeit mehr die Adressliste per Hand
durchzuscrollen, da diese bei dieser Einstellung nicht mehr angezeigt wird.

Es gibt allerdings eine Mdglichkeit die Anzeige dauerhaft umzustellen und somit

immer zuerst den Nachnamen und danach den Vornamen anzeigen zu lassen.
Wie das geht mochte ich Dir nun zeigen.

Adressbuch Sortierung nach Nachnamen einstellen

1. Die Outlook Kontoeinstellungen Uber Datei => Kontoeinstellungen =>
Kontoeinstellungen 6ffnen.

Seite 1 von 4 - Anleitung Outlook Kontakte nach Nachnamen sortiert anzeigen.docx


https://answers.microsoft.com/de-de/msoffice/forum/all/outlook-kontakte-reihenfolge-nachname-vorname-mal/8863b5da-9124-43ae-910f-841f029292df
https://answers.microsoft.com/de-de/msoffice/forum/all/outlook-kontakte-reihenfolge-nachname-vorname-mal/8863b5da-9124-43ae-910f-841f029292df

DIETMAR WALKER - PC-BLITZHELFER-NOTDIENST
Nationalgasse 14 e 72124 Pliezhausen ¢ J Tel. 07127 / 890 729 - Fax 89118
f_.@

Internet: http://www.pc-blitzhelfer.de — Mobil 0172-882 79 55

2. Jetzt seht Ihr eine Ubersicht aller in Outlook eingerichteten E-Mail-
Postfacher. Wechselt nun auf den Reiter ,,Adressbuicher”.

Kontoeinstellungen

X

E-Mail-Konten

Sie konnen ein Konto hinzufugen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

andern,
E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Veroffentlichte Kalende@ Adressbicher
 Neu... ‘R Reparieren.. P& Andern.. @@ Als Standard festiegen X Entfernen # &
Name Typ
Q W Microsoft Exchange (standardmaRig von diesem Kon...
te Microsoft Exchange
h

Microsoft Exchange

Vom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort ubermittelt:

\Posteingang

 SchlieBen
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3. Hier sollte nun ein Eintrag mit der Bezeichnung ,,Outlook-Adressbuch”
vorhanden sein. Diesen mit einem Doppelklick 6ffnen.

Kontoeinstellungen X

Verzeichnisse und Adressbiicher
Markieren Sie ein Verzeichnis oder Adressbuch, um es zu bearbeiten oder zu entfernen.

E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-listen Internetkalender Veroffentlichte Kalender Adressbucher

[l Neu... P& Andern.. X Entfernen

Name Typ
Outlook-Adressbuch MAPI

 SchlieBen |

4. Nun wird fur jedes Postfach, welches auch ein Adressbuch besitzt, ein
eigener Eintrag angezeigt. Mit einem Klick auf die E-Mail-Adresse das
gewunschte Postfach auswahlen und darunter bei ,Namen ordnen” die
Auswahl auf ,Wie Speichern unter” setzen.

Microsoft Outlook - Adressbuch X

Um einen Kontakteordner als Outlook-Adressbuch
einzurichten, offnen Sie das Dialogfeld "Eigenschaften”
des Kontakteordners. Aktivieren Sie auf der Registerkarte
“Outlook-Adressbuch” das Kontrollkastchen "Diesen
Outlook-Adressbucher:

‘Kontakte: I

Kontakte: t
Kontakte: v

| Adressbuch entfernen

Namen ordnen

() Vorname Nachname [ | ® Wie “Speichern unter
SchlieRen
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5. Nachdem lhr alle Einstellungen Gbernommen habt und alle Einstellungs-
Fenster geschlossen sind, sollte sich die Sortierung im Outlook Adressbuch
entsprechend geandert haben.

Quelle: Outlook Adressbuch Reihenfolge Nachname — Vorname einstellen - MT1.at
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