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Anleitung Smarttools Outlook ausgesuchte Programm-Tipps
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Die meisten Anwender nutzen Outlook als Kommunikationszentrale fir wichtige und
vertrauliche E-Mails, Kontakte und Termine. Das Problem: Wenn Sie den Arbeitsplatz

kurz verlassen, kann jeder auf Ihre

personlichen Outlook-Daten zugreifen. Der

Kennwortschutz von Outlook erlaubt leider nur die Abfrage eines Kennworts beim Start

von Outlook.

Mit dem neuen SmartTools LockO
2013 und 2010 mit einem einzigen

utlook 6.0 kénnen Sie Outlook 365, 2019 2016,
Mausklick oder einer Tastenkombination

voribergehend deaktivieren und erst nach Kennworteingabe wieder zum Leben
erwecken. Ihre sensiblen Daten sind somit optimal geschitzt, wenn Sie sich kurz von

Ihrem Arbeitsplatz entfernen.

Sie haben auBerdem die Mdglichkeit gezielt einzelne Ordner per individuellem Kennwort
vor neugierigen Blicken zu verbergen und nur bestimmten Anwendern das Anlegen oder
Bearbeiten von Nachrichten, Kontakten und Terminen zu erlauben. Outlook lasst sich

zudem automatisch schiitzen, wenn

nach einer individuell einstellbaren Zeit (1 bis 30

Minuten) keine Maus- oder Tastaturaktivitdten vorgenommen werden.
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So einfach schiitzen Sie den Zugriff auf Outlook

Sie bestimmen, ob der Kennwortschutz beim Start von Outlook und/oder beim Zugriff
auf den Einstellungen-Dialog von SmartTools LockOutlook aktiviert werden soll.

SmartTools LockQutlook/Gratis x
Outiook schutzen  Ordner schitzen Elemente schittzen  Optionen

[ @ Schutz fur Outlock aktivieren
[ @ Start von Qutlook schutzen Kennwort  sesses ®
] @ Outlook automatisch schitzen nach '3 v | Minute(n) Inaktivitat
[F] @ Hotkey 'Strg+L’ aktivieren

[ @ Abgesicherten Modus von Qutiook unterbinden 4

[ @ Aufruf der Addin-Optionen schutzen Kennwort: sesses | ®
M @ Offnen der VBA-IDE () Unterbinden @) Kennwort;  sesses l ®
[J @ Suche mit Kennwort schitzen Kennwort ®

[[] @ Deaktivierung des Addins unterbinden '

[ @ Deinstallation mit Kennwort schitzen Kennwort ®
SmartTools guie @ric  Lizen: @) Usemehmen | | Schiiegen
UL TDiiNG

- |
Schitzen Sie auf Wunsch die VBA-Entwicklungsumgebung und erlauben Sie den Aufruf
nur nach korrekter Kennworteingabe erlauben. Zur eigenen Sicherheit Idsst sich in den
Optionen eine beliebige Frage samt Antwort hinterlegen, um den Zugriff auch bei
vergessenem Passwort zu ermdglichen.

Unser Tipp: Schalten Sie die neue Option Hotkey 'Strg+L' aktivieren flr einen
schnellen Outlook-Schutz Uber die Tastenkombination Strg+L ein.

Kennwort:

e Zugriff auf Cutlook erst nach Kennworteingabe moglich:

Kennwort vergessen?

QoK |§l! Abbrechen
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AnschlieBend wird Outlook bei einem Mausklick auf das Symbol Outlook jetzt schiitzen
minimiert in der Taskleiste von Windows abgelegt. Erst nach der Eingabe des korrekten
Kennworts wird Outlook wieder getffnet.

Kennwortschutz fur Outlook-Ordner

Outlook schutzen Ordner schatzen  Elemente schutzen Optionen

;M @ Kennwortschutz fir Ordner aktivieren

[] @ Kennwortcache fur Ordny Ordner auswahlen X

Ordner, die per Kennwort gesch Qﬂ\gn

v [ sergmann A oK
Ordner Posteingang ) Passwort Unterordner
\\Bergmann\Sent ltems 7 Drafts Abbrechen ore %]
\\Bergmann\Drafts Sent items ansae 0

m Trash Neu... xxrzy —]

Archive
{:] Aufgaben (Nur dieser Computer)
[ AutoFiler-Archiv
[ entwirte
E] Geloschte Elemente
L": Joumal (Nur dieser Computer
[ Junk-E-Mait
[£] Katender (Nur dieser Computer) ,

< : > men.. | |75 Hinzufigen..

SmartTools Qi @mnfc| - Lizen: @ Ubemehmen | SchiieBen

TUDLISING

\\Bergmann\Postausgang

Kennwort fiir markierten Ordnel

Mit SmartTools LockOutlook 6.0 schitzen Sie beliebige Outlook-Ordner Ihrer PST-
Datei mit einem individuellen Kennwort vor unerwiinschtem Zugriff. Auf diese Weise
kdénnen Sie vertrauliche Daten verbergen, wenn Sie mit mehreren Anwendern an einem
Rechner arbeiten oder Kollegen wahrend Ihrer Abwesenheit Ihre E-Mails durchsehen
mussen.

Erstellen und L6schen von Mails, Kontakten etc. unter Kontrolle

Legen Sie auBerdem gezielt fest, dass ein Anlegen und Bearbeiten von Outlook-
Elementen (E-Mails, Kontakte, Aufgaben etc.) erst nach Kennworteingabe maoglich ist:
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Do | NAME |POSITION  |FIRMA  a | SPEICHERN UN
Hier klicken, um Kontakt ...

4 Firma: (Keine Angabe): 4 Element(e}

[lj Franke, Kiaus Franke, Klaus
U
Kennwort: X

P
4 Fj ? . :
q Element offnen erst nach Kennworteingabe méglich:
U |

4 Fi

U
4 Fi Kennwort vergessen?

U :
4 Fi OK l> Abbrechen .

O

=

Sie missen den Ordner- oder Elementeschutz bei zu vielen lastigen Kennwortabfragen
nicht komplett abschalten und spater wieder neu einrichten. Ganz einfach wird der
Schutz nach einer einmaligen Eingabe des Kennwortes voribergehend deaktiviert und
mit Pause beenden sofort wieder aktiv.

Nutzen Sie die erweiterte Pro-Version

SmartTools

LockOutlook Pro 6.0

Outlook vor unbefugtem
Zugriff schutzen

%* %k %k %k k*k

far Outlook 365, 2019, 2016, 2013
und 2010

Eine Outlook-Ldsung von SmartTools
0\ il HING
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Die erweiterte Version SmartTools LockOutlook Pro 6.0 bietet neben den Funktionen
der kostenlosen Version zusatzlich Unterstiitzung fiir Exchange und ermdéglicht den
gezielten Schutz fir beliebig viele Ordner Ihrer PST-Datei oder offentlicher Ordner.
AuBerdem erhalten Sie einen Zugriffsschutz flir Suchordner sowie Deinstallationsschutz
fir SmartTools LockOutlook:

SmartTools LockOutlook 6.0 Pro fiir Outlook 365, 2019, 2016, 2013 und 2010

SmartTools Publishing bietet Ihnen SmartTools LockOutlook 6.0 kostenlos zum
Download an. Klicken Sie einfach auf das Symbol Download Vollversion, um das voll
automatische Setup samt Anleitung herunterzuladen.
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SmartTools AutoMove 6.4 flir Outlook

NEUE VERSION: E-Mails mit einem einzigen Mausklick automatisch im richtigen
Ordner ablegen - fiir Outlook 365, 2019, 2016, 2013 und 2010

4 ==| T s Posteingang - Outlook-Datendatei - Outlook
START SENDEM/EMPFAMGEN ORDMER AMSICHT MITRO PRO 9

& : : .
= x £2 Antworten 7] Y vierschieben - =1 Ungelesen/Gelesen m

ne - @3. Allen antworten ==| Kategorisieren =
Meue Meue - Laschen ] . E-E'
E-Mail Elemente~ &7 £ Weiterleiten

Machricht
[*® Zur Nachverfolgung = ablegen -

: Regeln -

Meu Laschen Antworten Verschieben Kategorien Autoklove

<
Aktuelles Postfach durchsuchen [Strg=E} O Aktuelles Postfach - E@_ Antworten

Alle  Ungelesen Mach Datum *  Meuestes Element ¢

4 Qutlook-Datendatel 4 Heut
leure

4 Posteingang

Mewsletter SmartTools Publishing

: SmartTools Cutlook Weekly vom 25.3,.2015
Postausgang l}
Entwiirfe |
RS5-Feeds

An  Outlook Week
4 Gestern

Gesendete Elemente SmartTools Publishing

rFe
SmartTools Excel Weekly vom 24.3.2015
Geldschte Elemente u
—

Junk-E-Mail
4 Montag

Suchordner
SmartTools Publishing m

. SmartTools Word Weekly vom 23.3.2015 Mo 001
<AL News & Dowr

I* Posteingang

Ein Mausklick genligt und Nachrichten werden direkt in die gewlinschten Ordner verschoben.

E-Mail-Ablage mit Héchstgeschwindigkeit: Mit SmartTools AutoMove 6.4 fiir Outlook
365, 2019, 2016, 2013 und 2010 legen Sie einmal fest, wo die E-Mail der haufigsten

Absender abgelegt werden sollen und in Zukunft genligt ein einziger Mausklick, um diese
Ablage auszufihren.

Nach der automatischen Installation ist die Ein-Klick-Ablage platzsparend in Outlook
integriert und sofort einsatzbereit: Mails markieren - ein Mausklick - fertig. Unser
Assistent ermittelt Namen und E-Mail-Adresse der markierten Nachrichten und
verschiebt sie automatisch nach Ihren Winschen. Blitzschnell lassen sich damit zum
Beispiel Mails zu bestimmten Projekten oder von bestimmten Personen fehlerfrei
ablegen.

Ein-Klick-Ablage Ihrer Mails in die passenden Outlook-Ordner

Beschleunigen Sie Ihre Mail-Organisation: Mit den frei bestimmbaren Ablageaktionen
raumen Sie Ihren Posteingang auf und verschieben Mail fiir Mail in passende Outlook-
Ordner. Blitzschnell verschwinden Kundenmails in die passenden Verzeichnisse,
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Newsletter werden einsortiert oder alle Mails einer bestimmten Firma oder Domain
zusammengefasst.

By SmartTools AutoMove v6.3.1 X »
AutoMove-Ablageaktionen bearbeiten

=, Markieren Sie einen Eintrag, um eine AutcMove-
®  Ablageaktion zu bearbeiten - Gber das Kontrollkdstchen
kénnen Sie eine Definition temporar deaktvieren:

(2% Alle Weekly Newsletter ~
(2% Mails von Firma Example AG

@ Mails ven Klaus Bergmann

E‘. Mails von Mike Mailer

E". Mails von SmartTools

E‘. Mails von Susi Sorglos

[_'_.‘.Mails von Willi Wacker v

r‘o Entfernen ro‘ Hinzufligen

Einstellungen fiir 'Alle Weekly Newsletter':

Bezeichnung: IAlIe Weekly Newsletter |

Adresse/Domain: l@smarttools.de I

Ablegen in: Weekly Newsletter

Q SchlieBen

SmartTools Outlook Weekly

Der kostenlose Newsletter mit den besten Cutlock-Tipps

|lhre E-Mail-Adresse | .)

Richten Sie bis zu 10 frei definierbare Ablageaktionen ein

Gegenlber der automatischen Ablage durch den Einsatz des Regelassistenten von
Outlook behalten Sie die volle Kontrolle Gber Ihre E-Mails, da keine E-Mail ungelesen in
Ihren Unterordnern verschwindet!
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Klaus Bergmann - Schulze - Outiook

Senden/Emptangen Ordner Ansicht SmartTools Q Was mochten Sie tun?

l .l .-L 5 x £2 Antworten = ¥ > P =% rl
LS x = [j
- -2 Allen antworten - 5
Neue  Neue e loschen - QuickSteps Verschieben Kategorien Suchen Alle Ordner Nachricht
- - - | v W —
E-Mail Elemente~ & (=5 Weiterleiten - X X > senden/empfangen  ablegen -
Neu Loschen Antworten QuickSteps Senden/Empfangen AutoMove ~
Klaus Bergmann durchsuchen (Strg-E) po Aktueller Qrdne
| Da v A ste T L
4schulze Alle Ungelesen Nach Datum Neuestes Element
4 Heute
4 Posteingang 6 R AN A RS QN A K AT s
4 Kundenmails Klaus Bergmann
Bestatigung Ihrer Anfrage der letzten Woche 14:40
Kiaus Bergmann Hallo Frau Schulze, hiermit bestatige ich den Termin fGr unser Treffen am ndchsten Wochenende, Mit
Maik Mailer D B R R e e e e e I R e e R T T L AR
N
Ted Tester
Entwarfe [11]

Das Ergebnis der Ein-Klick-Ablage: die Mail von "Klaus Bergmann" wurde automatisch in den
passenden Unterordner verschoben

SmartTools Publishing bietet Ihnen SmartTools AutoMove 6.4 kostenlos zum
Download an. Klicken Sie einfach auf das Symbol Download Vollversion, um das voll
automatische Setup samt Anleitung herunterzuladen.

Noch mehr Komfort und erweiterte Ablagefunktionen

SmartTools °
AutoFiler 4.1

E-Mail-Ablage schnell,
flexibel und voll automatisch

i

28y

fur Outiook 365, 2019, 2016, 2013 und 2010
Eine Outlook-Losung von SmartTools
SRR PUBLISHING
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E-Mails per Mausklick ablegen, archivieren
oder auslagern — Der SmartTools AutoFiler
4.1 passt sich flexibel an Ihre Wiinsche an

Mit dem kostenlosen SmartTools AutoMove 6.4 kénnen Sie bis zu 10 Aktionen zur
komfortablen Ablage Ihrer E-Mails anlegen und in einem Arbeitsschritt bis zu 5 markierte
Nachrichten aus POP3 und IMAP-Konten gleichzeitig ablegen. Eine blitzschnelle Ablage
und Archivierung Ihrer Mails ohne Einschrankungen und mit vielen Zusatzfunktionen
(PDF-Archivierung, Auslagern von Mails auf externe Festplatten oder in die Cloud,
leistungsfahige Regeln usw.) bietet der SmartTools AutoFiler 4.1 fiir Outlook 365,

2019, 2016, 2013 und 2010!

SmartTools AutoFiler 4.1 - E-Mails perfekt im Griff - Blitzschnelles Ablegen,

Organisieren, Archivieren und Auslagern!
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Quelle: https://www.add-in-world.com/katalog/#Outlook
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