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Anleitung Email-Programme in der Ubersicht

Wie verwalte ich E-Mails auf dem
PC und dem Smartphone?

E-Mail-Dienst einrichten und managen

31. Dezember 2022 um 17:30 Uhr

Ob ihr eure E-Mails nun auf dem PC oder dem Smartphone verwaltet, bei
jedem Anbieter misst ihr andere Dinge beachten. Wir helfen euch bei den
ersten Schritten.

Wie ihr eure E-Mails verwaltet, das unterscheidet sich von E-Mail-Dienst zu E-Mail-Dienst. Mit
diesen Tipps wisst ihr aber bei fast jedem Anbieter, was zu tun ist. (Quelle: depositphotos.com

[ pixbox77)

Die Wahl des richtigen E-Mail-Dienstes

E-Mails auf dem PC verwalten

E-Mails auf dem Smartphone verwalten

Gmail: E-Mail-Dienst des bekannten Internetgiganten Google

Microsoft Qutlook: Umfangreicher Dienst von Microsoft

GMX: Kein Marktfiihrer mehr, aber immer noch beliebt

Apple Mail: Eigener E-Mail-Dienst fiir Apple-Nutzer

© NOo g bk w0~

Web.de, Yahoo Mail und weitere

Immer groRerer Beliebtheit erfreuen sich Messenger wie WhatsApp
oder Instagram, doch sowohl im Beruf als auch privat gibt es immer
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noch viele Situationen, in denen eine kurze Textnachricht nicht
ausreicht. Sei es etwa, weil ihr einen groReren Anhang versenden
wollt oder weil ihr auf professionellem Wege Kontakt zu einer
anderen Person oder einer anderen Firma aufnehmen miusst. Dann
kommt immer noch die gute alte E-Mail zum Einsatz.

Nahezu jeder Internetnutzer hat heutzutage mindestens eine aktive E-
Mail-Adresse. Die E-Mail bleibt somit also weiterhin eines der
wichtigsten Kommunikationsmittel im Netz. Dabei greifen viele
Personen uber den Webbrowser auf das eigene E-Mail-Konto zu.
Einfacher und Ubersichtlicher verwaltet ihr eure Mails aber meist ber
einen E-Mail-Client. Diese stellen die E-Mail-Anbieter in Form von
verschiedenen Apps bereit.

Dabei ist die Verwaltung der eigenen E-Mails auch dank immer neuer
Maoglichkeiten der Dienste zunehmend komplexer geworden. Grol3e
E-Mail-Dienste wie Gmail oder Outlook besitzen so viele Funktionen,
Einstellungen und Anpassungsmaoglichkeiten, dass man schnell
Uberfordert wird. Mit unseren Anleitungen erleichtern wir euch den
Einstieg und zeigen umfangreich, wie ihr eure E-Mails auf dem PC,
dem Smartphone und anderen Geraten verwaltet.

Die Wahl des richtigen E-Mail-Dienstes

Falls ihr noch nicht den richtigen E-Mail-Anbieter fiir euch gefunden
habt, haben wir eine kleine Entscheidungshilfe fiir euch. Wir haben
namlich nahezu alle gangigen E-Mail-Dienste auf dem Markt flir euch
getestet und miteinander verglichen.
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E-Mail-Softwaree-Mails schreiben und verwalten

E-Mail-Dienste sind aus der heutigen Internetlandschaft nicht mehr
wegzudenken, egal ob in beruflicher oder privater Hinsicht. Wir zeigen euch die
besten Freemailer und kostenpflichtige Premium-Programme.

Bei fast allen Anbietern kénnt ihr euch ein kostenloses E-Mail-Konto
einrichten, optional entscheidet ihr euch fiir ein kostenpflichtiges
Zusatz-Abo, mit dem meist noch ein paar Funktionen und Vorteile
hinzugefligt werden. Fiir die meisten Belange ist ein kostenloses
Konto aber vollig ausreichend.

E-Mails auf dem PC verwalten

Auf dem PC habt ihr die Wahl, ob ihr eure Mails direkt im
Internetbrowser verwaltet, indem ihr die Webseite des Anbieters
ansteuert, oder ob ihr euch die entsprechende App fiir euer
Betriebssystem herunterladet und installiert. Nachfolgend zeigen wir
euch einige Anleitungen, die euch hilfreiche Tipps fir das E-Mail-
Management auf eurem Computer geben.

BACKUP
(1D

loading...

E-Mails sichern: Mit diesen Programmen archiviert ihr eure Nachrichten
auch offline
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Online konnen eure E-Mails im Falle bei Cyberangriffen gestohlen oder im Zuge von Server-
Abstirzen geldscht werden. Um dem vorzubeugen, konnt ihr mit verschiedenen
Programmen eure Nachrichten lokal speichern.

A
2z =\ <

macOS: So richtet ihr euer E-Mail-Konto in der Mail-App ein

Apples Betriebssystem macOS ist von Haus aus mit der eigenen Mail-App besttickt. Wie ihr
euch ein Konto beim E-Mail-Dienst einrichtet, zeigen wir in dieser Anleitung.

[

Windows 10 und 11: E-Mail-App einrichten und konfigurieren - so geht's

Unter Windows 10 und Windows 11 konnt ihr eure eigene E-Mail-Adresse in der Mail-App
einrichten. Wie ihr dazu vorgehen misst, zeigen wir euch hier.

E-Mails auf dem Smartphone verwalten

Seid ihr regelmalig unterwegs, bietet sich die Verwaltung eurer E-
Mails auf einem Mobilgerat wie etwa dem Smartphone oder Tablet
an. Grundsatzlich habt ihr auch hier wieder die Wahl zwischen
Browser-App und Client, wobei wir hier eher zum Client raten. Der
Grund: Die Bedienung im Browser ist auf Mobilgeraten meist deutlich
trager und umstandlicher.

+ 3

Android: So kriegt ihr eure E-Mails aufs Handy

Damit ihr auch unterwegs auf eure E-Mails zugreifen konnt, ist es sinnvoll, diese auf dem
Smartphone zu haben. Wir zeigen euch, wie ihr Google Mail auf eurem Android-Smartphone
einrichtet.
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Web.de: So richtet ihr den Freemailer auf eurem iPhone ein

Euren E-Mail-Account beim Freemailer Web.de konnt ihr auf dem iPhone liber die App des
Anbieters ansteuern. Vor dem ersten Zugriff miisst ihr den Dienst aber einrichten.

Da jeder E-Mail-Dienst anders funktioniert, lauft auch die E-Mail-
Verwaltung bei jedem Anbieter anders ab. Deshalb haben wir euch
zahlreiche Anleitungen erstellt, die jeweils auf die bekanntesten und
beliebtesten E-Mail-Dienste zugeschnitten sind. Scrollt im
nachfolgenden Bereich einfach zur Liste mit den Anleitungen fiir
euren Anbieter, um euch Uber die Verwaltung von Nachrichten und
viele nutzliche Funktionen zu informieren.

Gmail: E-Mail-Dienst des bekannten
Internetgiganten Google

Zu den wohl bekanntesten E-Mail-Diensten gehért Gmail. Dieser
stammt von Google hochstpersonlich und erfreut sich ganz
besonders aufgrund der Vernetzung zu vielen anderen Diensten und
Anwendungen grolRer Beliebtheit. Im Gegensatz zu manch anderem
Anbieter macht es euch Google auch vergleichsweise leicht,

einen eigenen E-Mail-Account einzurichten. Das dauert nur wenige
Minuten.

N

Gmail: Konto erstellen und einrichten - so legt ihr euren Account an
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Wollt ihr bei Gmail ein Konto erstellen und einrichten, sind dazu einige Schritte nétig. Diese
und einige niitzliche Funktionen fiir euren Account zeigen wir euch hier.

Gmail: E-Mail-Signatur erstellen, andern und nutzen - So geht’s

Ihr wollt in Gmail eine E-Mail-Signatur erstellen oder @ndern? Mit unserer Anleitung benétigt
ihr daftir nur ein paar Handgriffe.

<R

Gmail: Drittanbieter verwalten - so beschréankt ihr Zugriffsrechte von
Apps und Diensten

In welchem Mal3e sollen Apps und Dienste von Drittanbietern auf euer E-Mail-Konto haben?
Bei Gmail konnt ihr das entscheiden. Wir zeigen, wie ihr die Zugriffsrechte verwaltet.

Gmail: Weiterleitung einrichten - so geht's

Wenn ihr Giber mehrere E-Mail-Konten verfligt, ist es sinnvoll eine Weiterleitung einzurichten.
Wie ihr die Weiterleitung fiir euren Gmail-Account konfiguriert, zeigen wir euch in dieser
Anleitung auf netzwelt.

Nach der ersten Einrichtung fiihlt ihr euch vielleicht erst einmal
erschlagen von den zahlreichen Funktionen und Einstellungen, die
euch Gmail bietet. Den richtigen Durchblick geben euch unsere
Anleitungen zu fortgeschrittenen Themen.

Gmail: Ungelesene Mails anzeigen - So nutzt ihr die Funktion

In Googles E-Mail-Dienst Gmail konnt ihr euch auf einen Blick nur eure ungelesenen Mails
anzeigen lassen. Wie ihr die Funktion nutzt, zeigen wir euch Schritt fiir Schritt.
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Gmail: Lesebestatigung aktivieren - so konnt ihr sie anfordern und
senden

Mit der Lesebestatigung erfahrt ihr beim E-Mail-Dienst Gmail, ob und wann eure
Nachrichten gedffnet wurden. Wie ihr sie einrichtet, zeigen wir euch in dieser Anleitung.

Zum Schluss haben wir dann noch einige Profi-Tipps sowie
Informationen dazu, wie ihr euren E-Mail-Account wieder [6schen
konnt, falls ihr doch zu einem anderen Anbieter wechseln mochtet.

Gmail: So versendet ihr eure E-Mails vertraulich

E-Mails, die ihr mit dem Gmail verschickt, werden verschliisselt. Das schiitzt aber nicht vor

unbefugten Zugriffen. Dafiir miisst ihr eure Mails vertraulich versenden.
F) Vermtng. 1. Septerber

Gmail: So lasst ihr euch Push-Benachrichtigungen aufs iPhone schicken

Ihr wollt direkt auf eurem iPhone (iber eingehende Mails in eurem Gmail-Account
benachrichtigt werden? Dafiir miisst ihr die Push-Benachrichtigungen einrichten.

]

Gmail: So I6scht ihr euren Account inklusive aller persénlichen Daten

Euer Konto bei Gmail zu loschen, ist vermeintlich einfach. Wollt ihr dabei aber auch eure
privaten Daten von den Google-Servern [6schen, misst ihr einiges beachten.
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Microsoft Outlook: Umfangreicher Dienst von
Microsoft

Nicht weniger bekannt und beliebt als Gmail ist der E-Mail-Dienst von
Microsoft: Outlook. Microsofts Betriebssystem Windows ist ja
bekannt daflr, stellenweise besonders benutzerfreundlich zu sein
und ahnlich verhalt es sich mit ihrem E-Mail-Dienst. Dennoch fallt
euch die Einrichtung mit den folgenden Tipps sicherlich noch einmal
leichter.

= |F

Outlook: E-Mail-Konto unter Windows und macQOS erstellen

Mit Microsoft 365 habt ihr unter anderem Zugriff auf den E-Mail-Client Outlook. Wie ihr
diesen unter macOS und Windows einrichtet, zeigen wir euch.

e

it

Outlook: So richtet ihr euer Konto unter Android und iOS ein

Microsofts kostenloser E-Mail-Dienst heif3t Outlook.com. Wie die Einrichtung unter Android
und iOS funktioniert, zeigt euch diese Anleitung.
VA :
WEB.DE

Outlook: So richtet ihr im Mailer euer Konto von GMX, Web.de & Gmail
ein

Mit IMAP und POP konnt ihr unter Outlook auch andere E-Mail-Adressen einrichten und
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Outlook: Passwort fiir euren E-Mail-Dienst andern - so geht's

Zur Sicherheit solltet ihr regelmaRig euer Passwort beim E-Mail-Dienst Outlook dndern. Wie
das funktioniert, zeigen wir euch.

Habt ihr euer Microsoft Outlook-Konto eingerichtet, konnt ihr dies mit
anderen Diensten vernetzen. Dazu bietet euch der Anbieter spezielle
Funktionen, mit denen ihr euren Account etwa mit eurem digitalen
Kalender oder anderen Geraten vernetzt.

Outlook: Kalender fiir andere Personen freigeben - so geht's

Um anderen Einblick in eure Termine zu verschaffen, konnt ihr den Kalender in Outlook mit
wenigen Klicks fiir andere freigeben. Wir zeigen euch, wie es funktioniert.

Outlook: So synchronisiert ihr Kontakte und Termine mit eurem iPhone
oder iPad

Synchronisiert ihr eure in Outlook gespeicherten Kontakte und Termine mit eurem iPhone

o‘der iPad, habt ihr auch unterwegs volle Uberblick. Wir zeigen, wie das geht.

Outlook: Daten mit eurem Android-Gerat synchronisieren

Eure Outlook-Kontakte und den Kalender kdnnt ihr auf verschiedene Arten mit dem Android-
Smartphone oder -Tablet synchronisieren. Wir zeigen euch, wie es geht.

Outlook: Google Kalender mit dem E-Mail-Dienst synchronisieren
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Ihr wollt euren Google Kalender mit Outlook synchronisieren? In unserer Anleitung zeigen
wir euch, wie ihrim Handumdrehen all eure Termine lbergreifend im Blick habt.

Neben diesen hat Microsoft Outlook aber noch jede Menge weiterer
spannender Funktionen zu bieten, die euch den E-Mail-Verkehr zu
Hause und vor allem im beruflichen Umfeld deutlich angenehmer und
leichter machen. In separaten Anleitungen klaren wir euch tber die
praktischsten Einstellungen auf.

= |f

Outlook: So loscht ihr den Zwischenspeicher

Bei der Nutzung von Outlook landen viele Daten im Zwischenspeicher des Mailers. Wir
verraten euch, wie ihr den Cache wieder |6schen konnt.

Outlook: Den Offline-Modus aktivieren - so geht's

In Outlook konnt ihr mit dem Offline-Modus auch ohne Internetverbindung E-Mails
schreiben. Unsere Anleitung zeigt euch, wie ihr die Funktion aktiviert.

& |F

Outlook: Daten sichern und wiederherstellen - so geht's

In Outlook findet ihr eine praktische Backup-Funktion. Wir zeigen euch in unserer Anleitung,
wie ihr damit Daten sichern und wiederherstellen kdnnt.

Einige Funktionen sind besonders im Biiro tUberaus praktisch. Gerade,
wenn ihr beruflich vielfach Kontakt zu anderen Firmen, Personen und
Agenturen pflegt, konnt ihr euch den Arbeitsalltag mit diesen
Funktionen angenehmer machen.
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Outlook: Verteiler mit mehreren Absendern anlegen - so geht's

Ein Verteiler ist die beste Losung, um eure Mails an mehrere Personen gleichzeitig zu
versenden. Wie es unter Outlook funktioniert, zeigen wir euch.

Outlook: So kénnt ihr die Lesebestatigung aktivieren

Damit eure Mail vom Empfanger wirklich gedffnet wird, konnt ihr in Outlook eine
Lesebestatigung anfordern. Wie ihr diese praktische Funktion aktiviert, zeigen wir euch.

Outlook: Kontakte automatisch liber Abwesenheit informieren - so geht's

Wenn ihr im Urlaub seid, solltet ihr eure Mail-Kontakte tiber eure Abwesenheit informieren.
Wie ihr die passende Funktion dafiir in Outlook aktiviert, zeigen wir euch.

GMX: Kein Marktfuhrer mehr, aber immer noch
beliebt

Friiher war GMX ebenso ein groRer Mitbewerber. Uber die letzten
Jahre hat sich der Dienst jedoch nicht konsequent genug
weiterentwickelt, weshalb andere Anbieter wie Gmail oder Outlook
inzwischen deutlich die Nase vorn haben. Nichtsdestotrotz wird GMX
heute immer noch von vielen genutzt, darunter besonders diejenigen,
die den Datenschutzrichtlinien der gro3en Unternehmen wenig
vertrauen. Einen E-Mail-Account bei GMX einzurichten ist, wie auch
bei den anderen Anbietern, eine Sache von Minuten.

Seite 11 von 15 - Anleitung Email-Programme in der Ubersicht.docx


https://www.netzwelt.de/tutorial/168856-microsoft-outlook-verteiler-mit-mehreren-absendern-anlegen.html
https://www.netzwelt.de/tutorial/168827-microsoft-outlook-so-aktiviert-lesebestaetigung.html
https://www.netzwelt.de/tutorial/168581-microsoft-outlook-so-teilt-kontakten-automatisch-abwesenheit.html
https://www.netzwelt.de/gmx-freemail/testbericht.html
https://www.netzwelt.de/news/99091-gmx-mail-so-richten-ihren-account.html

ﬁ DIETMAR WALKER - PC-BLITZHELFER-NOTDIENST
= Nationalgasse 14 e 72124 Pliezhausen ¢ & Tel. 07127 / 890 729 - Fax 89118
f"—t;:jﬁl?& Internet: http://www.pc-blitzhelfer.de — Mobil 0172-882 79 55

W®

GMX Mail: Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten - so schiitzt ihr euer

Konto

Nutzt ihr GMX Mail zur Verwaltung eurer E-Mails, konnt ihr euch mit der Zwei-Faktor-
Authentifizierung besser vor Gefahren schiitzen. Wir zeigen, wie ihr sie einrichtet.

Ihr GMX Postfach

B3

GMX Mail: So richtet ihr euch einen Account ein

Eine kostenlose E-Mail-Adresse konnt ihr euch etwa bei GMX Mail anlegen. Wir zeigen, wir
ihr euch beim Anbieter Schritt flir Schritt euren eigenen Account erstellt.

Ihr GMX Postfach

- ? S

|t anR™ @ - [y

GMX-Login: So meldet ihr euch an oder setzt eure Passwort zuriick

Uber den Login gelangt ihr bei GMX in euer zuvor erstelltes E-Mail-Konto. Wir erkldren euch
den Anmeldeprozess und zeigen, wie ihr im Notfall euer Passwort zurlicksetzt.

Um euer Konto bei GMX wieder zu |6schen, genligen ebenfalls
wenige Handgriffe. Eine von uns entworfene Anleitung verrat euch
Schritt fur Schritt, wie ihr dafiir vorgehen misst.

GMX
GMX: Account kiindigen - so I0scht ihr euer E-Mail-Konto

GMX FreeMail, GMX ProMail, GMX TopMail - was ihr beim Kiindigen und Loschen eures
GMX E-Mail-Kontos beachten miisst, zeigen wir euch in diesem Artikel.
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Apple Mail: Eigener E-Mail-Dienst fiir Apple-Nutzer

Apple Mail ist noch nicht so lange auf dem Markt wie viele andere
grol3e Anbieter, konnte sich Uber die letzten Jahre bereits eine groRe
Nutzerschaft aufbauen. Die besteht besonders aus Apple-Nutzern.
Kein Wunder, schlieBlich setzt das Unternehmen auf die Vernetzung
der eigenen Dienste. Wer also ein Apple-Gerat besitzt, der nutzt mit
grolRer Wahrscheinlichkeit auch mehrere Apple-Dienste, darunter
vielleicht auch Apple Mail.

[O8 3

Apple Mail: So filtert ihr euren Posteingang fiir eine bessere Ubersicht

Filter in der Apple Mail-App sortieren euren Posteingang nach bestimmten Kriterien fir
mehr Ubersicht. Wir erklaren, wie Mail-Filter auf iPhone und iPad funktionieren.

Apple Mail: So richtet ihr die App auf eurem iPhone ein

Mit der Mail-App bietet Apple eine vor allem fiir iPhone und Mac optimierte E-Mail-Software
an. Wir ihr den Dienst auf dem Smartphone einrichtet, zeigt euch diese Anleitung.

[O8 =

Apple Mail: Von Newslettern abmelden - so geht's

Von Newslettern, die ihr an euer Postfach bei Apple Mail gesendet bekommt, konnt ihr euch
mit einer praktischen Funktion ganz schnell abmelden. Wir zeigen, wie es geht.

Web.de, Yahoo Mail und weitere
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Neben den oben genannten gibt es natirlich noch dutzend weitere
Alternativen. Zu den bekanntesten davon gehoren

noch Web.de und Yahoo Mail. Auch wenn die Dienste langst nicht
mehr so beliebt sind wie noch vor einem Jahrzehnt, haben auch sie
ihre ganz speziellen Vorteile. In unseren Testberichten zu Web.de
und Yahoo Mail klaren wir euch tber diese auf. Bei euren ersten
Schritten mit den E-Mail-Diensten helfen euch wieder unsere
Anleitungen.

Yahoo Mail: Login nutzen - so 6ffnet ihr euren Posteingang und
verwaltet eure E-Mails

Wir verraten euch, wie ihr den Login bei Yahoo Mail nutzt, um euch anzumelden und eure E-
Mails zu verwalten. Ebenfalls zeigen wir, wie ihr euer Passwort zurlicksetzt.

WEB.DE FreeMail
Einf ek

Einfach &

Web.de: So richtet ihr euch einen kostenlosen E-Mail-Account ein

lhr wollt euch bei Web.de einen kostenlosen E-Mail-Account einrichten? Wir fiihren euch
Schritt flr Schritt durch die Registrierung eurer neuen E-Mail-Adresse.

AUl

WEB.DE

Web.de: Login nutzen und Passwort zuriicksetzen - so geht's

Wollt ihr Web.de auf eure Mails zugreifen, miisst ihr euch wie bei jedem Anbieter vorher per
Login anmelden. Wir erklaren euch das Vorgehen und wie ihr eure Passwort zuriicksetzt.

Bei all den Erleichterungen, die E-Mail-Dienste in eurem Alltag bieten,
solltet ihr nicht die potenziellen Gefahren unterschatzen. Fast taglich
erreichen uns Betrugswarnungen uber Falle, in denen Hacker und
andere Kriminelle tber virenverseuchte Mails versuchen, an die Daten
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oder sogar das Geld der Nutzer zu gelangen. Wir verraten euch, wie
ihr Spam-E-Mails erkennt und den wahren Absender ermittelt.

Weiterhin eignet sich eure Standard-E-Mail-Adresse nicht unbedingt
fir jeden Zweck. Besonders, wenn ihr eure E-Mail-Adresse
weitergeben sollt (etwa bei Online-Gewinnspielen), ist es besser, ihr
benutzt eine eigens daflr erstellte Wegwerf-Adresse. So verhindert
ihr, dass eure E-Mail-Daten von Unternehmen gespeichert,
weiterverkauft und anderweitig verwendet werden. Wir haben dazu
flr euch die besten temporaren E-Mail-Adressen getestet.

Quelle: https://www.netzwelt.de/tutorial/466626-verwalte-e-mails-pc-smartphone.html
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