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Grundbegriffe Cursorsteuerung
Folgende Tastenkombinationen sind im gesamten Windows (Windows 95/98/2000/XP) gultig.

Bewegen im Text

Bewegungen im Text

Tastenkombination

ein Zeichen nach links/rechts

dr=

eine Zeile nach oben/unten

a7y

ein Wort nach links / nach rechts

o]+ [ s+ 2

zum Anfang der Zeile / zum Ende der Zeile

zum Dokumentanfang / Dokumentende

‘strg | 4 [Pos 1| / [strg| 4 Ende|

Markieren im Text

Zur Markierung von

Tastenkombination

1 Zeichen links/rechts

tl+d =

Bestimmten Bereich

Ziehen mit der Maus

Bereich von Anfang bis Ende

Am Anfang klicken, ‘_ﬁj am Ende nochmals klicken

um eine Zeile nach unten / oben

B0 A G

bis zum Dokument-Ende / Anfang

0] 4 [ste) 4 Eroe] [ 0] 4 [Ste] 4 Pos]

das gesamte Dokument

(sts] + [A) oder St9) + Zahlenblock 5

Grundlegende Funktionen

Aktion

Tastenkombination

Ldschen (endgiiltig) z.B. markierter Text
Ist etwas markiert und wird eine beliebige Taste

z.B. gedruckt, so wird das Markierte geldscht.

@ I6scht ganze Markierung

‘:@] I6scht ganze Markierung
beliebiger Buchstabe ersetzt Markierung

Zeichen links / rechts des Cursors l6schen

E Oder ‘ KORREKTUR] / thl

Kopieren / Einfugen (Uber Zwischenablage)

Auch Uber die Symbolleiste oder Kontextmeni
oder @ + ,Ziehen*

NG AN

= &

letzte Aktion rickgangig

(swo) +[2]
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