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7.14 Calc-Tabelle einfiigen

‘ Schritt fiir Schritt )

O Calc-Tabelle erstellen und speichern A | B | € [ o |
. X i Personalentwicklung |
Erstellen Sie die nebenstehende Tabelle samt —,
Diagramm, peppen Sie die Tabelle durch Um- 5 Einkauf Produktion Verkauf
randung der Zellen etwas auf und speichern 4 2000 10 60) 5
Sie sie unter dem Namen ‘Personal’ im gleichen 5 2006 8 40 50
Laufwerk/Verzeichnis wie die aktuelle Prasenta- ° | ” Heuptite
. 7
tion. ) T | 50
Folien ¥ | | Normal G.I.\éa;;rung | Natizer T | 40 — & Einkauf
FU\EF] il 30 ~ [l Produktion
|| Der Geschatsprozess = 0~ [ Verkauf
e | | 10 —
2 L8 N ] 12 -
Em
14 |

O Calc-Tabelle einfiigen

Offnen Sie die ‘Projekt Eins'-Datei und
blattern Sie im Folien-Bereich zu der Seite mit dem Geschéaftsprozess.
o Nach der Befehlsfolge ‘Einfligen’ ‘Objekt' ‘OLE-Objekt ..." erscheint das Einfligen-Fenster, in dem
zu bestimmen ist, dass
- das Objekt aus einer Datei zu erstel- | OLE-Objekt einfiigen
len © iSt’ O Mew erstellen ® Aus Datei erstellen
- das Objekt mit der Datei zu verknUp- |
fen @ ist, d.h. wird in Calc etwas ge- | Dati

andert, dann wird dies nach neuem F'\Prasentation\Personal ogs
Offnen der Impress-Datei beriick- [¥] Mit Datei verknipfin
sichtigt und

- der Dateiname zu [Suchen ...] ®ist. @ @

e |st der Dateiname gefunden @, dann ist

der Einflige-Vorgang mit [Ok] abzuschlie- - - -
Ren.

Folge: Tabelle mit Diagramm wird ein-
gefligt und durch 8 Anfasser gekenn-

| Persona Ientwlcklung

zeichnet. E inkauf F roduktion erkauf
e Zeigt man auf einen Anfasser ®, kann man gggg m Eg 53
das Objekt vergrofern/verkleinern. T
e Zeigt man in das Objekt, dann wird der (] 2 5
Mauszeiger zur Windrose ® und man kann e [ Erkaut
das Objekt verschieben. B i
e Klickt man auflerhalb des Objekts, dann 54
verschwindet @ die Markierung.
=} 5] 1]
O Verkniipfung testen T I |
e Die Prasentation speichern und schlieRen. l "}" S e |
. ) N . ! |
Die Calc-Tabelle andern und speichern. 6 © )

Die Prasentation 6ffnen.
Folge: In einem Kontroll-Fenster wird gefragt, ob alle Verknlpfungen aktualisiert werden sollen.
Wird [Ja] bestatigt, dann wird die Calc-Anderung in der Prasentation beriicksichtigt.
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7.15 Tabelle neu erstellen

‘ Schritt fiir Schritt )

' Tabellel / F( |

O Problemstellung i T
Der Referent benétigt nur fir diesen 1
Vortrag eine Tabelle, deren Daten fur 2
andere Zwecke nicht eingesetzt wer- | i
den koénnen. 5
O Losung -

anSDrtlerung_ |

In Impress eine Tabelle erstellen, ohne

daflir Calc 6ffnen zu missen.

o Die ‘Projekt Eins'-Datei 6ffnen, eine
neue, leere Seite einfliigen und den
Mafstab ‘“100%* wahlen.

e Nach der Befehisfolge ‘Einfugen’
‘Tabelle' erscheint eine leere Tabel- _
le @, in der Daten erfasst werden

Einkauf  Poduktion

konnen.

e Die Daten erfassen, alle Daten mit Mausziehen =

markieren und die Einzelzellen-Umrandung @

wahlen.

e So auf den rechten, unteren Anfasser zeigen,
dass der Mauszeiger zum Doppelpfeil ® wird und
die Tabelle so verkleinern, dass sie keine leeren
Felder mehr enthalt.

e Jetzt in den Bereich aullerhalb der Tablle klicken.
Folge: Die Tabelle erscheint ohne die calc-typi-
schen Bearbeitungsmerkmale @.

e Nach Klick in die Tabelle wird sie von den Anfas-
serpunkten ® umschlossen und kann
- wenn der Mauszeiger zur Windrose wurde,

verschoben werden oder

\Tabellen /] ] |
¥ - —
A B e o ||
1 inkauf |Paduktion |Verkaut | = |
2 2000 10 ] 5 =
3 206 E 0 v
', Tabelle1 / |
! L2 5 o
Einkauf [Poduktion  [Werkauf
2000 10 B0 g ®
2006 B 40 &0
il Finkad [Fodukfion [Verkaul | ®
& 2000 10 &0 G
100 5 10 51l
15}
* Frkall Podikion [Vakar -
T il i 5 —®
A6 5 i B
5] =] 5]

- wenn der Mauszeiger auf einen Anfasser
zeigt, verkleinert oder vergroRert werden, wo-

bei sich dies sofort auch auf die SchriftgroRe auswirkt.
Hinweis: Wirden in der Calc-Darstellung noch leere Zeilen und Spalten gezeigt @, ware das
Calc-Bild also nicht gemafy ® verkleinert worden, dann wiirde die reine Impress-Darstellung die-

se Leer-Bereiche auch umfassen ®.

O Werte andern

e Mit Doppelklick zur Calc/Darstellung wech- |,

seln.

e Die zu andernde Wert-Zelle mit Klick mar-

kieren @ und den neuen Wert erfassen ®.
e Entsprechend kann eine Text-Zelle mar-
kiert und neu, z.B. fett formatiert @ werden.

b B (i D |~ = .._.l
1 Einkauf |Podiktion |Vehauf | = (|
2 | wow 1o @ 5 ]Vﬁka"f ©)
s | | § 4 ——@
' Tabelle1 LR i __“_c:_ )oi"“"_
Einkauf |Poduktion [Verkauf

2000

10 60

o

2006

g iy

o
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7.16 Diagramm neu erstellen
433

‘ Schritt fiir Schritt ) -
441

O Ziele und ihre Realisierung

o \Werden die Daten einer Tabelle zur Erstellung eines Diagramms und fiir weitere Zwecke einge-
setzt, dann sollte die Tabelle in Calc erstellt und gespeichert werden, um sie spater als OLE-Ob-
jekt u.a. in Impress nutzen zu kénnen.

o Werden die Daten einer Tabelle nur prasentiert, dann kann die Tabelle in Impress erstellt wer-
den.

e Soll nur die Diagramm-Darstellung der Daten prasentiert werden, so ist auch dies in Impress
moglich.

O Diagramm erstellen

e Nach der Befehlsfolge ‘Einfiigen’ ‘Dia- Haunpttitel
gramm’ erscheint ein Diagramm © mit 10
- 4 Zeilen-Rubriken, o ]

- 3 Spalten-Datenreihen und &
- Pseudo-Daten. 74

e Mit rechtem Mausklick in das Diagramm e mepate 1
ein Kontextmenl @ 6ffnen und darin ‘Dia- | ¢ Eﬁ::i |
grammdaten’ wahlen. 41
Folge: Eine Tabelle mit Pseudo-Daten ® i —0O
erscheint. i |

e In diese Tabelle die korrekten Daten @ ein- ;'
geben! Zeile 1 Zeaile 2 Zeile 3 Zeile 4

e jeweils in eine Zelle ®® der uberflissigen . Objekteigenschaften... !
Zeilen klicken und - i o

e die Zeilen mit Klick auf das ‘Zeile |6schen’- Diagrammfiche...

Symbol @ jeweils I6schen. P HE P OEE | B :

e Enthélt die Tabelle nur noch die gewiinschten T B@ Q'r'g"a"gmdat'e" = —[—®
Daten, dann mit Klick auf das ‘In Diagramm i Spale 1 Spate 2 Spale 3
Ubernehmen*-Symbol das Diagramm er- 2 |zeile 1 9,1 3,2 4,54
stellen und das Diagrammdaten-Fenster mit 3 |Zeile2 2,4 8,8 9,65 ®
schlieRen. 4 |Zeile 3 31 1,5 3,7
Folge: Das korrekte Diagramm ist erstellt f cilet |43 il D,

und kann weiter bear- @) €
beitet werden.

Diagrammdaten

P= B E BE | BB B | g 18 I 4

|' | |zaile laschen| g | - | D [
L " L Einkauf Produktion | Yerkauf
" Haupttitel I 5 2000 10 &0 = @
52 | 3 |2006 2 40 =1
50
“ |_4 |7=ile3 i B | C | o |
40— | i
35 mEn|| |9 Zeile 4 1 [T Dt dbicun |\t F )
= o o o . s T ¢ [ o |
3 3 |2006 1 Einkauf Produktion |verkauf
ol 4 |Zeie3__z |2000 10 &0 5
] | 5 |=o0g] g 4n 5

2000 2006
] ] ]
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7.16 Diagramm neu erstellen - Fortsetzung

‘ Schritt fiir Schritt )

O Diagramm bearbeiten (optisch)

Nach Einfachklick in das Diagramm
wird es von den 8 Anfasserpunkten
umfasst und kann

wenn der Mauszeiger zur Windro-
se ® wurde, verschoben werden
oder

wenn der Mauszeiger auf einen
Anfasser zeigt @, verkleinert oder
vergrofRert werden, wobei sich
dies sofort auch auf die Schriftgro-

3e auswirkt.

O Diagramm bearbeiten (echt)

Nach Doppelklick in das Diagramm
wird es von einer Schattenlinie um-
fasst und kann jetzt echt bearbeitet
werden.

Nach weiterem Einfachklick in den
‘Haupttitel* ® kann er verschoben
werden.

Ein Doppelklick in den Haupttitel @
erlaubt die wichtige Textanderung.
Nach rechtem Mausklick in den
Titel kdnnen die ‘Objekteigenschaf-
ten..* gewahlt werden und so Dinge
wie Umrandung, Hintergrundfla-
che, Schriftzeichen und Ausrich-
tung bestimmt werden.

Entsprechend kann nach Markierung -
der Legende mit rechtem Mausklick die 55

Legende neu formatiert wer-

=] =] =]
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o TR R B e |
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den.

Ist die X-Achse markiert, dann
kann nach rechtem Mausklick
in den ‘Objekteigenschaften..’
auch eine grolere und damit
lesbarere Schrift gewahlt wer-
den.

Bei der Y-Achse kann die au-
tomatische Skalierung [ ] aus-
geschaltet und ein individueller
Wert eingegeben werden. d

] Einkauf

60— o

Produktion

] Werkauf

2000

Hauptintervall: 10

[ automatisch

2008

Fir die Diagrammwand kann evtl. ein optisch reizvoller Farbverlauf gewahlit werden.
ee Bei allem gilt: Markieren - Kontextmenu 6ffnen - Befehl wahlen - Register wahlen - entscheiden



