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711 Zeichnen-Symbolleiste (Beispiele)

‘ Schritt fiir Schritt )

O Vorbereitung

e Die ‘Projekt Eins‘-Prasentation 6ffnen, nach der letzten Folie eine neue Seite @ einflugen, fir sie
das ‘Leere Folie'-Layout @ wahlen und
e mit der Befehlsfolge ‘Ansicht’ ‘Symbolleisten® ‘Zeichnen’ die ‘Zeichnen‘-Symbolleiste einfligen.
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man erlautern

©
Q
@@@@?@

Die oben gezeigte Seite mit der Schriftrolle (Sterne) ®, dem Text @, der Klammer (Symbolform) ®,
der Linie mit Pfeil ®, der Legende @ und dem Siegel (Sterne) ® soll erstellt

werden. ®—ﬁ= < £ | &
O Schriftrolle (waagrecht) i '
138 4 & 2

e In der Zeichnen-Symbolleiste ‘Sterne® @ auswahlen und in dem Roll-
Meni das gewtinschte Symbol @ anklicken. QO— s T @
Hinweis: In der Zeichnen-Symbolleiste wird das zuletzt benutzte Sym-
bol gezeigt; die eingeblendete Quick-Info lautet aber ‘Sterne’. ———-

e In der Normal-Ansicht wandelt sich der Mauszeiger zu einem Kreuz @ - i o
mit Schreibcursor. H ]

e Mit ihm an die gedachte linke, obere Ecke @ der Schriftrolle zeigen und G
erst jetzt die linke Maustaste driicken und bei gedriickter Maustaste bis
zum rechten, unteren Eck der Schriftrolle ® ziehen und erst dann loslas-
sen.

Folge: Die leere Rolle erscheint mit einer vorgegebenen Hintergrundfar-
be ®.

e Jetzt ohne weiteren Mausklick einfach mit dem Schreiben beginnen @
und bis zum Text-Ende den gewtinschten Text erfassen.

e Zeigt man auf einen der eckigen Anfasser wird der Mauszeiger zum
Doppelpfeil ® und die Rolle kann vergroRert oder verkleinert werden.

e Zeigt man auf eine gedachte Randlinie oder in das Objekt, dann wird der
Mauszeiger zur Windrose ® und die Rolle kann verschoben werden.

e Zeigt man hingegen auf den runden Punkt, dann wird der Mauszeiger
zur Hand ® und durch Verschieben nach rechts wird die Rollen-Form
ausgepragter und durch Verschieben nach links verschwindet die Rol-
len-Form ganz und das Element wird zum Rechteck.
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‘ Schritt fiir Schritt )

O Hintergrundfarbe dndern mo m

e Das Objekt mt. Klick markieren, damit es von den Anfasserpunk- Hie ZEiEhinen -y mHlEiat
ten umfasst wird. T
Mit der Maus so in das Objekt zeigen, dass der Mauszeiger zur {i unie... =
Windrose wird. < Hiche...
Mit rechtem Mausklick ein Kontext-MenU 6ffnen und darin ‘Fla- Text...

Folge: Das Objekt wird mit Schat- Ausrichiung
ten dargestellt.

che’ mit Klick auswahlen. -
Im Flache-Fenster das Flache-Register wahlen und als Fiillung | Fldche

‘keine’ oder z.B.”20% grau‘ wahlen und mit [OK] bestéatigen, so ||Aache |schatten | Transparenz |Farben
erscheint der Text vor weilRem oder leicht grauem Hintergrund.

Fuillung

Keine M

Schatten einfiigen

Im Flache-Fenster zum Schat-
ten-Register ® wechseln, @ O ©) Die Zeichnen-Symbollei
‘[v] Schatten anwenden’ @
einschalten, Flache EJ
die Ecke kennzeichnen ®, an
der der Schatten erscheinen
soll und

mit [OK] bestatigen.

lilé!@:!sthatten !Transparenz Farber]| Farbverlaufe | Schraffuren | Bitrapruster

Eiggnschaften

S

~ @ |
4 = |

O Schrift gestalten

Den Text durch Mausziehen @ ® ® %)
markieren und den Cursor | !

so im Text-Bereich belas- ' | 3 &

sen, dass er weiterhin als Die.l:-:eichnen-sumbclmistg Text...
Schreibcursor @ fungiert. A schrift
Jetzt mit rechtem Mausklick ® - “| 9 crave

ein Kontext-Meni 6ffnen, in Sl

dem bekannte Festlegungen, 'Text Au_s;ichtung
wie Schriftart, Schriftgrofie
und Ausrichtung bestimmt
werden kdnnen.

Wird jedoch mit Klick auf
Text ... ® das Text-Fens- Effiokt Durchlafarn v]  Laufrichiung @
ter gedffnet, dann kann im kein Effekt
‘Lauftext’-Register von ‘Kein g"”kﬁr -
Effekt’ ® z.B. auf ‘Durchlau- || Eigenschaften i s ericemron A
fen' umgeschaltet werden O Text sichtRainlaufen

und mit Klick auf einen Pfeil

auch noch die Laufrichtung, z.B. rechts @ bestimmt werden.
Nach [OK] und Klick in den Folien-Bereich aufterhalb des eben gestalteten Objekts startet der
Lauftext.

Wird das Objekt wieder mit Klick markiert, dann stoppt der Lauftext und das Objekt kann weiter
gestaltet werden.

Standard

r v v v

Zeilenabstand

Text %Lauftext |

Lauftext Effekte
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O Textfeld

e In der Zeichnen-Symbolleiste ‘Text' ® auswahlen. —Afrext

e In der Normal-Ansicht wandelt sich der Mauszeiger zu einem Kreuz @ mit ®—T
Schreibcursor. @—r

e Mit ihm an die gedachte linke, obere Ecke @ des Text-Feldes zeigen und
erst jetzt die linke Maustaste driicken und bei gedrickter Maustaste bis zum =

: —
rechten, unteren Eck des Text-Feldes ® ziehen und erst dann loslassen. '

Folge: Das leere Text-Feld erscheint und der Schreibcursor befindet sich am s
linken Rand ®. @ !////////ﬁf//////f

e Jetzt ohne weiteren Mausklick einfach mit dem Schreiben beginnen und bis i
zum Text-Ende den gewlinschten Text erfassen. éTEKt kann Z
=Erlautem ?

Hinweis: Bei einem zu langen Text erfolgt ein Umbruch, d.h. die gezogene ® REA i 3
Feldlange bleibt erhalten, nur die Feldhdhe ® wird vergroRert.
O Hintergrund und Schatten eines Textfeldes
Beides wird gemaf den Ausfihrungen der Vorseite gestaltet, d.h.
e esistsoin das Feld zu zeigen, dass der Mauszeiger zur Windrose wird und

e mit rechtem Mausklick ist ein Kontextmenl zu 6ffnen, mit dem weitere Fenster aufgeklappt
werden kdnnen.

O Pfeil Liniz mit Pfeilende

In der Zeichnen-Symbolleiste ‘Linie mit Pfeilende’ auswahlen. e

e In der Normal-Ansicht wandelt sich der Mauszeiger zu einem Kreuz |E| - _rt g
mit Linie ®.

e Mit ihm auf den gedachten Linienanfang ® zeigen und erst jetzt die linke -~ —— -

Maustaste driicken und bei gedriickter Maustaste bis zum Linienende @ zie- -
hen und erst dann loslassen. | B
Folge: Der Pfeil erscheint und wird von zwei Anfassern eingegrenzt. ® @
O Pfeil formatieren
e Auf den Pfeil klicken, damit er durch die Anfasserpunkte eingegrenzt wird. B—$—a
e Jetzt so auf den Pfeil zeigen, dass der Mauszeiger zur Windrose wird M Linie...
und mit der rechten Maustaste ein Kontextmenu 6ffnen. &t position uk:l Griibe...
e Hier ‘Linie ... wahlen.® {Z Punkte bearbeiten
e Im ‘L.|n|e‘-F.e.nster. | e
- die Linien-Eigenschaft —
‘Durchgéngig‘ z.B. Linie |Linienstile ;' Linienenden
durch ‘Gestrichelt’ er- Linieneigenschaften ————————— Linienenden
setzen, Siil | il
- einen andern Linien-An- | Durchgingin [ v] | [ Quacrat [v] = Pl [v]
fang @ und/oder | | |
- einanderes Linien-Ende ©) ©

® wabhlen.

e Wird auch die Breite verandert, z.B. 0,10 cm, dann ergibt sich nach [OK] der ne- g——p
benstehende Pfeil.

O Pfeilrichtung @ndern ./'%
Ist der Pfeil durch Anfasser markiert, kann durch Mausziehen problemlos die Lange
und die Richtung verandert werden.
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' Quick - OpenOffice )

O Geschweifte Klammer (Symbolform)

e Inder Zeichnen-Symbolleiste ‘Symbolformen‘ auswahlen und in dem Roll-Men( das,
gewtinschte Symbol anklicken.

e In der Normal-Ansicht die Klammer von oben nach unten aufziehen und danach [} {
loslassen.
Folge: Die Klammer wird durch 7 eckige und 2 runde Anfasserpunkte begrenzt. }

O Maus-Optionen
e Zeigt man auf einen eckigen Anfasser, wird der Mauszieger zum Doppel-
pfeil ® und die Klammer kann in der Pfeilrichtung vergréRert/verkleinert
werden.
e Zeigt man auf einen runden Anfasser, wird der Mauszeiger zur @ Hand
und - die Pfeilspitze kann verschoben werden oder
- die Klammer-Rundung kann verandert werden.
e Zeigt man auf die Klammer, wird der Mauszeiger zur Windrose ® und die Klammer kann verscho-
ben werden.
In diesem Fall kann mit rechtem Mausklick ein Kontextmenu gedffnet werden, das weitere Gestal-
tungsmoglichkeiten erlaubt.

O Legende

e In der Zeichnen-Symbolleiste ‘Legenden‘ auswahlen und in dem Roll-Men( das ge- Q\' i
wilinschte Symbol anklicken. Ll
e In der Normal-Ansicht die Legende aufziehen und danach loslassen.

H*é-LH‘“”FH

Folge: Die Legende wird durch 8 eckige und einen runden Anfasserpunkt be- S e
grenzt. = m
O Maus-Optionen ] ' _@

e Zeigt man auf einen eckigen Anfasser, wird der Mauszieger zum Doppel-
pfeil @ und die Legende kann vergroRert/verkleinert werden.
e Zeigt man auf einen runden Anfasser, wird der Mauszeiger zur ® Hand

und der Legenden-Andocker kann bei gedriickter linker Maustaste ver- ©)

schoben ® werden. ®
e Zeigt man nicht in die Legende, ist sie also nur durch die Anfasser mar-

kiert, dann kann sofort die Texterfassung @ erfolgen.

Erweist sich der Text als zu groR fur die Legenden-Form, dann kann sie

problemlos vergréRert werden @. ®
e Zeigt man so in die Legende, dass der Mauszeiger zur Windrose ® wird, m 5]

dann kann die Legende = o

- durch Mausziehen verschoben werden oder

- durch ein Kontextmen, das nach rechtem Mausklick eingeblendet =

wird, weiter gestaltet werden. -i: scﬁ?é?t;tem)

e Zeigt man in den Legenden-Text, dann wird der Mauszeiger zum

Schreibcursor ® und der Text kann geandert, erganzt oder geldscht

werden. ] —a_@®

Wird der Text in diesem Fall durch Mausziehen markiert, dann kann er = e SEl =

nach rechtem Mausklick und der Befehlswahl aus dem Kontextmenu

weiter gestaltet werden. = m
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' Quick - OpenOffice )

O Siegel (Sterne)

In der Zeichnen-Symbolleiste ‘Sterne‘ auswahlen und in dem Roll-Meni
das gewtlinschte Symbol, also ‘Siegel’ anklicken.

In der Normal-Ansicht das Siegel von links oben nach rechts unten ® auf-
ziehen und danach loslassen.

Folge: Das Siegel wird durch 8 eckige Anfasserpunkte markiert.
Maus-Optionen

Ist das Siegel markiert und wird keine Maustaste niedergedriickt, dann
kann sofort der Siegel-Text erfasst werden. Ist er fur die Siegel-Form zu
lang, dann muss das Siegel vergrofiert werden.

Zeigt man auf einen eckigen Anfasser, wird der Mauszeiger zum Doppel-
pfeil @ und das Siegel kann mit gedriickter Maustaste in der Pfeilrichtung

vergroRert/verkleinert werden. 2 ‘-—-: %
Zeigt man in das Siegel, wird der Mauszeiger zur Windrose ® und die o o)
Klammer kann verschoben werden. - e
In diesem Fall kann mit rechtem Mausklick ein Kontextmend gedffnet wer-
den, das weitere Gestaltungsméglichkeiten erlaubt. 0 Linie...
.. { Rache...
Flache: .
Im ‘Flache’-Fenster kann im i1s. position und Gribe...

- ‘Flache‘-Register eine andere Farb-Fillung gewahlt werden und
im

- Schatten-Register ‘[v'] Schatten anwenden‘ eingeschaltet wer-
den.

Position und GroRe:

Im ‘Position und GréRe‘-Fenster kann das Siegel im ‘Drehung’-Re-

gister beliebig gedreht

werden. Hierzu ist min- | Position und Grobe
deséens Rotati Kt | Position und GrisRe |Drehung | Schrag stellen / Eckenradius |
- der Rotationspun
. Drehpunkt
@ zu bestimmen, Ll S
. arganen
d.h. soll um den Mit- LR —
telpunkt, um einen Positon X [1150em <] T %
Eckpunkt oder um Position ¥ 15,00cm = (l & l @
einen Linienpunkt ‘l
gedreht werden _ y
und Drehwinkel
. FENW INKE
- der Drehwinkel ® —
argapen
festzulegen, der an- ;g_r—':_
gibt, wie schrag das Ll 15,00 Grad (3] / ®
Siegel sein soll . = i >
Folge: Siegel samt Text

werden in der angegebenen Schraglage ® dargestellt.

Text:

Klickt man in den Text, dann wird er automatisch gerade
gestellt @ und kann direkt bearbeitet oder nach rechtem
Mausklick noch weiter gestaltet werden.



