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- tol- enn Sie mit einem Minimum an Zeit und Aufwand das Opti-
Rem Kap’teL Wmum aus Computer und Software herausholen méchten

— und wer will das nicht? — halten Sie das richtige Buch in Handen.
Windows 7 auf einen Blick ist ein anschaulich geschriebenes,

Ein kurzer Uberblick leicht verstandliches Nachschlagewerk. Ausgehend von der Pra-
misse, dass Ihr Computer fir Sie da ist und nicht umgekehrt, soll
es lhnen helfen, Ihre Arbeit schnell und effizient zu bewaltigen.
Wovon wir ausgehen Das Buch basiert auf der Home Premium-Edition, ausgefiihrt auf
einem Desktop-PC oder Notebook — wahlweise mit Digitalisier-
tablett oder Multitouchgerét — und geht davon aus, dass eine
Internetverbindung existiert oder hergestellt werden kann. Samt-
liche Informationen treffen auch auf andere Windows 7-Editionen
zu. Nicht beriicksichtigt werden die Features, die den Editionen
Business, Enterprise und Ultimate vorbehalten sind.

Kein Computerjargon!

Neues in Windows 7

Ein letztes Wort (oder zwei)

Kein Computerjargon!

Machen wir uns nichts vor: Nichts ist frustrierender, als seitenlange
Abhandlungen in Computersprech zu lesen, wenn Sie nur heraus-
finden mdéchten, wie Sie die anstehende Aufgabe in kirzester Zeit
erledigen, oder mitten im Ablauf stecken bleiben und nicht weiter-
wissen. Sie mochten die Information lesen, die Sie jetzt brauchen —
und die sollte leicht zu finden und einfach zu verstehen sein.
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Darum geht es in diesem Buch. Es verzichtet weitgehend
auf technische Ausdriicke und Computerchinesisch. Jedes Einzel-
thema wird auf maximal zwei Seiten abgehandelt. Sehen Sie im
Stichwort- oder Inhaltsverzeichnis nach, schlagen Sie die ange-
gebene Seite auf und Sie haben die illustrierte, in Einzelschritte
zerlegte Anleitung vor Augen, ohne sich durch Grundsatzerkla-
rungen hangeln zu miissen. Vollziehen Sie die Schritte einfach
nach und erledigen Sie Ihre Aufgabe mit einem Minimum an
Aufwand. Gelegentlich mussen Sie vielleicht eine weitere Seite
zurate ziehen, wenn das beschriebene Verfahren mit einem
Querverweis versehen ist — viele Aufgaben tiberschneiden sich
und wir wollten uns und Sie nicht mit Wiederholungen langwei-
len. Hin und wieder haben wir ein paar Tipps eingestreut, um Sie
auf neue Funktionen dieser Windows-Version aufmerksam zu
machen, oder eine Anweisung mit einem gelegentlichen Gewusst
wie oder Achtung ergénzt. Im GroBen und Ganzen haben wir
jedoch versucht, unserem Anspruch und dem Wesen des Buches
treu zu bleiben: uns auf die notwendigen Informationen zu
beschranken und sie so aufzubereiten, dass sie auf einen Blick
erfassbar sind. Ob Sie Windows 7 privat, beruflich, fiir die Schule,
das Studium oder alles zusammen nutzen, wir haben versucht, die
Themen in dieses Buch zu packen, von denen wir annehmen, dass
Sie sie brauchen kénnen — von den selbstverstandlichen bis zu
den nicht ganz alltaglichen Dingen.

Wir haben auch versucht, die einfachste Methode zur
Durchfiihrung einer Aufgabe zu beschreiben. Windows bietet
oft mehrere Wege zum Ziel, was auf den einen abschreckend
wirkt, dem anderen eher als Ansporn dient. Wenn Sie gerne beim
einmal gelernten und vertrauten Ablauf bleiben, folgen Sie ein-
fach den beschriebenen Methoden. Wenn Sie Alternativen aus-
probieren méchten, nur zu! Der intuitive Ansatz von Windows 7
ladt formlich zum Experimentieren ein und vielleicht entdecken
Sie Verfahren, die lhrer Arbeitsweise mehr entsprechen.
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Ein kurzer Uberblick

Auf neu gekauften Computern ist Windows 7 in der Regel bereits
installiert. Wenn Sie die Installation selbst durchftihren, steht
Ihnen mit dem Setup-Assistenten so viel professionelle Hilfe

zur Seite, dass wir auf Ausfiihrungen dazu verzichtet haben. Ein
Wort zur Nutzung: Dieses Buch Seite fiir Seite durchzuarbeiten
widersprache dem Konzept — legen Sie es in Reichweite und
wenn Sie es brauchen, schlagen Sie es auf, lesen den Abschnitt

zu dem Thema, das Sie gerade beschéftigt, und legen es wieder
weg. Trotz der wahlfreien Lesereihenfolge sind die Informationen
nattrlich nicht willkirlich verteilt: Unter einer Haupttberschrift
wie »Auf Dokumente zugreifen« finden Sie allgemeine Aufgaben-
beschreibungen, an die sich zur jeweiligen Kategorie gehérende
Unteraufgaben mit Abschnittsiiberschriften in loser Folge — vom
Einfachen zum Komplexeren — anschlieBen. Welche Themen in
welchem Kapitel besprochen werden, finden Sie in der folgenden
KapitelUbersicht.

Kapitel 2 behandelt die Grundlagen: Windows 7 starten und
beenden, Programme starten und mit Programmfenstern arbei-
ten, Kontextmenus verwenden, mit Dateien, Ordnern und Biblio-
theken arbeiten und im Bedarfsfall Hilfe anfordern.

In Kapitel 3 beschéaftigen wir uns mit der Verwaltung und
Organisation von Dateien und Ordnern: Dateien und Ordner ver-
schieben, kopieren, 16schen, komprimieren, freigeben und archi-
vieren, Dateien auf CDs und DVDs kopieren, geldschte Elemente
wiederherstellen, neue Bibliotheken erstellen und mit austausch-
baren Speichergeraten arbeiten. Kommentierte Abbildungen der
vielen verschiedenen Ansichten im Windows-Explorer ergénzen
dieses Kapitel. Sie erfahren, wann welcher Darstellung ggf. der
Vorzug zu geben ist und wie Sie die Ansicht an lhre ganz persén-
lichen Vorstellungen anpassen.

In Kapitel 4 geht es um die Ausfihrung von Programmen.
Wir werfen einen Blick auf das Meniiband mit seinen Register-
karten, die alle Werkzeuge, die Sie fur professionelle Dokumente
bendtigen, schon aufgeraumt und griffbereit zur Verfiigung
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stellen. Wir beschaftigen uns mit dem Rechner und stellen ein
paar andere in Windows 7 enthaltene Programme vor: die Bild-
schirmtastatur, Kurznotizen und das Windows-Journal, das Snip-
ping Tool zum Abfotografieren des Bildschirminhalts und einige
nitzliche Minianwendungen fur den Desktop. Es gibt einen
kurzen Abschnitt fiir MS-DOS-Fans und einen weiteren Gber das
Ausfiihren alterer Programme.

Kapitel 5 ist dem Thema Konfiguration gewidmet: Da Sie
so ziemlich alles in Windows 7 anpassen kdnnen — Desktop-
hintergrund, Bildschirmschoner, Ordner, Desktopsymbole, Benut-
zerkontobild, Taskleiste und Startmeni —, verwandeln Sie einen
x-beliebigen Standard-PC allméahlich in ein maBgeschneidertes
und auf lhre Bedurfnisse abgestimmtes System. Sie kdnnen alter-
native Verfahren ausprobieren und sollten Sie sich gelegentlich
in anderen Teilen der Welt herumtreiben oder in einer anderen
Sprache arbeiten, passen Sie Ihre Tastatur an die lokalen Gege-
benheiten an.

In Kapitel 6 erschlieBen wir mit Internet Explorer das digitale
Universum: bestimmte Webseiten finden oder Lieblingswebsites
erneut aufrufen, Informationen aller Art im Internet finden, Web-
seiten speichern oder Informationen herauskopieren, die Start-
seite(n) festlegen und vieles mehr. AuBerdem erfahren Sie, wie Sie
lastige Popupfenster blockieren und den Browserverlauf |6schen,
um keine Spuren zu hinterlassen.

In Kapitel 7 erforschen wir die Optionen, die Windows 7
fiir die Anzeige und Bearbeitung von Fotos und anderen Bildern
bietet. Die Wahl des richtigen Bildbearbeitungstools fir jedwede
Aufgabe wird dank ausfiihrlicher Beschreibungen nicht zur Qual.
Wir zeigen lhnen, wie Sie mit den Bearbeitungsfunktionen eines
Add-On-Programms Bilder beschneiden, die Auflésung andern,
rote Augen retuschieren und beeindruckende Panoramabilder
erstellen. Selber Bilder malen ist ein weiteres Thema, das Hand in
Hand mit der Vorstellung des neu gestalteten Programms Paint
geht.

Kapitel 8 befasst sich mit Multimedia und liefert ausfihrliche
Informationen Gber Windows Media Player und Windows Media
Center. Sie erfahren, wie Sie Wiedergabelisten zusammenstellen,
Musik von CDs kopieren, Medien mit tragbaren Abspielgeraten
synchronisieren, Medienbibliotheken freigeben, Video-DVDs
erstellen, Livesendungen aufzeichnen, Filme aus der Kamera her-
unterladen und schlieBlich selber zum Filmproduzenten werden.

In Kapitel 9 werden Fragen rund ums Drucken beantwor-
tet. Eigene Fotos auf Papier zu bannen, ist unter Windows 7 ein
Kinderspiel und auch Webseiten lassen sich in lesefreundlichem
Format zu Papier bringen. Weiter geht es mit der Erstellung von
XPS-Dokumenten, die unabhdngig vom Ausgabegerat immer
gleich aussehen. Informationen zum Einscannen und Digitalisie-
ren von Dokumenten, Bildern und Objekten mit interessanten
Oberflachen oder Mustern beschlieBen dieses Kapitel.

Kapitel 10 ist ganz und gar der Kommunikation gewidmet.
Wir beschreiben E-Mail-Clients, Webmailer und Windows Live
Mail, erlautern deren Funktionsweise und machen die Unter-
schiede zwischen ihnen deutlich. Sie lernen Fotos und Dokumente
per E-Mail oder Fax zu versenden, mit der Kontaktliste zu arbei-
ten und eine Kontaktgruppe zu erstellen, damit Sie Informationen
gleich an eine ganze Gruppe senden kénnen.

In Kapitel 11 geht es um Netzwerke: Wir stellen verschiedene
Netzwerktypen vor und gehen besonders auf die Einrichtung und
Verwendung der Heimnetzgruppe ein, die viele Vorteile bietet.
Wir zeigen, wie Sie Dateien und Ordner gemeinsam nutzen, und
beschreiben die vielen M&glichkeiten, Verbindungen zu einem
Netzwerk herzustellen — indem Sie z.B. ein VPN erstellen oder
die Telefonleitung flr eine Wéhlverbindung nutzen, sich einem
offentlichen Drahtlosnetzwerk anschlieBen oder gar einem Netz-
werk beitreten, das Sie eigentlich gar nicht haben.

Kapitel 12 beschreibt, wie Sie Ihren Computer als Arbeits-
platz einrichten. Hier finden Sie Informationen dariber, wie Sie
Dateien, Ordner und Einstellungen von einem Computer auf
einen anderen Ubertragen, ohne dabei wertvolle Daten zu ver-

Ein kurzer Uberblick 15



lieren. Sie erfahren, wie Sie zusatzliche Windows-Komponenten
aktivieren und Uberflissige deaktivieren und wie Sie lhre Heim-
netzgruppe, Windows Live-Programme, Internetverbindungen
und das Sicherungsprogramm einrichten. Ein weiterer Teil ist der
Hardwarekonfiguration gewidmet: Hier lernen Sie lokale und
Netzwerkdrucker, Fax und Modem sowie sonstige Hardware
einzurichten.

In Kapitel 13 dreht sich alles um Sicherheit, ein Thema, das
in Windows 7 ganz groBgeschrieben wird! Wir untersuchen die
Maoglichkeiten, wie Sie sich und lhren Computer vor allgegenwar-
tigen Gefahren schitzen kdnnen. Wir zeigen Ihnen, wie sichere
Passworter aussehen, wie Sie Benutzerrechte einschranken,
Kindersicherungen einrichten, Spyware blockieren, die Firewall
gegen Attacken aus dem Internet einsetzen, persdnliche Daten
im Cyberspace schiitzen, E-Mail-Viren abwehren und wichtige
Updates installieren, um neu entstandene Liicken zu schlieen.

In Kapitel 14 kiimmern wir uns dann vorwiegend um War-
tungsaufgaben; hier geht es darum, Windows ein gelegentliches
Tune-up zu verpassen oder die ein oder andere Einstellung zu
optimieren. Auch die Optionen fiir Stift- und Fingereingabe
werden hier erldutert. Und wenn irgendetwas an Ihrem System
nicht in Ordnung ist, unterstiitzen wir Sie bei der Problemanalyse
und Problembehebung und zeigen, wie Sie in ernsteren Fallen auf
andere Hilfsangebote zurtickgreifen und dafiir sorgen, dass das
System wieder lauft.

Und nicht zu vergessen die beiden Kapitel, die lhnen in Form
von E-Books zum kostenlosen Download zur Verfligung stehen
(Details hierzu auf Seite 11). Bei diesen Bonuskapiteln geht es
zum einen um den Themenbereich »Sprache und Sounds« — u.a.
Sounddateien erzeugen, Sounds mit Ereignissen verkniipfen und
das leistungsfahige Spracherkennungssystem von Windows 7,
mit dem Sie lhren Computer Gber Sprachbefehle steuern kénnen.
Zum anderen soll nattrlich bei einem Buch Gber Windows das
Thema »Spiele« nicht ausgeklammert werden — lesen Sie in dem
entsprechenden Bonuskapitel alles Gber altbekannte, aber auch
einige neue Spiele fir Spieler allen Alters.
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Neues in Windows 7

Was neu fiir Sie ist, hangt davon ab, welches Betriebssystem Sie
derzeit nutzen. Arbeiten Sie noch mit Windows XP oder einer
friheren Windows-Version, werden Sie bemerkenswerte neue
Features entdecken, die den Umgang mit dem Computer rundum
erfreulicher und effizienter machen. Als Windows Vista-Nutzer
treffen Sie viele alte Bekannte — aber frisch renoviert und mit
besseren Manieren.

Als Erstes werden Sie feststellen, dass Windows 7 anders aus-
sieht als Windows XP. Ein beeindruckendes visuelles Feature von
Windows 7 ist der Aero-Effekt. Wenn die Hardware lhres Compu-
ters dieses Feature unterstiitzt, lassen sich Teile der Fenster und
andere Windows-Komponenten transparent, halb transparent
oder in einer beliebigen Farbe darstellen. Beim Wechsel von Fens-
ter zu Fenster erleben Sie tolle 3-D-Effekte und die Darstellung
der Bildschirmelemente, Bilder und Videos ist gestochen scharf.

Auch andere Unterschiede zwischen den Windows 7- und
Windows XP-Komponenten werden schnell augenfallig. Sie
mdssen sich im Startmeni nicht mehr durch aufeinanderfolgende
UntermenUs hangeln und die Ordnerfenster sind nicht mehr
mit Symbolleisten Ubersat; der Inhalt der einzigen verbliebenen
Symbolleiste passt sich dynamisch dem Typ der im Fenster ent-
haltenen Ordner oder Dateien an. Doch keine Sorge, die Menls
sind noch vorhanden, wenn auch verborgen. Einmal die Alt-Taste
gedriickt, und sie sind wieder da. Die verschiedenen Bereiche der
Ordnerfenster erleichtern die Navigation. Sie kénnen ausfihr-
liche Informationen zu einem Element anzeigen oder den Inhalt
einer Datei in der Vorschau betrachten, ohne die Datei 6ffnen zu
mussen.

Windows Media Center und die Tablet PC-Tools, die friiher
Sondereditionen von Windows vorbehalten waren, gehdren zur
Standardausstattung von Windows 7. Mit dem Media Center
kdnnen Sie sich Filme und Fernsehsendungen ansehen. Sie
kénnen Programme aufnehmen, Musik abspielen und Ihren
Computer zum Mittelpunkt Ihres Unterhaltungskosmos machen.



Uber dieses Buch

Die Tablet PC-Tools sind spezielle Werkzeuge, mit denen Sie einen
Teil Ihrer Arbeit direkt auf dem (beriihrungsempfindlichen) Bild-
schirm erledigen kdnnen, v.a. wenn Sie mit dem Freihand-Feature
arbeiten, das die Einbindung handschriftlicher Texte ermdglicht.

Erwahnenswert ist auch die Option, von fast jedem Aus-
gangspunkt eine beliebige Suchanfrage zu starten. Wenn Sie ein
bestimmtes Dokument suchen, geben Sie den Suchbegriff einfach
im Startmen( oder einem Fenster ein. Alles schon da gewesen?
Dann probieren Sie mal Folgendes: Driicken Sie die Windows-
Taste und geben Sie den Namen eines Programms, Ordners oder
einer Datei ein. Die Windows-Taste 6ffnet das Startmenl und
schon bei den ersten eingegebenen Zeichen werden die ersten
Treffer im Startmeni angezeigt. Geben Sie einen oder zwei wei-
tere Buchstaben ein, und das Suchergebnis wird verfeinert.

Sie werden weitere Features entdecken, die Computerarbeit
einfacher machen als je zuvor; etwa die Links in allen Fenstern —
einige bringt Windows mit, andere kdnnen Sie selbst erstellen —,
mit denen Sie an oft genutzte Speicherorte springen kénnen.
Auch die Adressleiste bringt Sie schnell an jeden beliebigen Ort.
In Windows 7 sind viele Tools und Features in aufgabenorien-
tierten Centern zusammengefasst. Das Mobilitdtscenter mit allem,
was Sie brauchen, um lhren portablen Computer fur die Arbeit
unterwegs einzurichten, ist auf Notebooks begrenzt. Das Netz-
werk- und Freigabecenter ist die Zentrale firr die Konfiguration,
Steuerung und Sicherung von Netzwerken und erleichtert die
Navigation im Netzwerk. Im Center fir erleichterte Bedienung
konnen Sie Einstellungen dndern, um den Zugriff auf den Com-
puter zu vereinfachen, und im Wartungscenter fiihren Sie Sicher-
heits- und Wartungsaufgaben durch und nehmen notwendige
Anpassungen vor.

Als Windows 7-Benutzer kommen Sie in den Genuss vieler
Kleinigkeiten, die lhnen das Leben erleichtern. Die neuen Sprung-
listen in der Taskleiste und im StartmenU reduzieren die Anzahl
der Schritte, die nétig sind, um Dateien zu finden und zu 6ffnen
oder alltagliche Routineaktionen auszufiihren. Die Taskleiste

wurde erheblich verbessert; haufig genutzte Programme werden
angeheftet und sind dann stets nur einen Klick entfernt. Dateien
zu finden ist um einiges einfacher geworden, weil Dateien des-
selben Typs unabhédngig vom tatsachlichen Speicherort in Biblio-
theken organisiert werden. Bilder finden Sie in der Bildbibliothek,
ganz gleich, ob sie im Ordner Eigene Bilder, Offentliche Bilder oder
einem anderen in die Bibliothek aufgenommenen Ordner gespei-
chert sind. Bibliotheken fiir Dokumente, Bilder, Musik und Videos
sind bereits eingerichtet, und es steht lhnen frei, weitere Biblio-
theken zu erstellen. Auch Media Player und Media Center greifen
auf diese Bibliotheken zu, d.h., Ihre Fotos, Musik und Videos sind
jederzeit verfligbar. Zudem kénnen Sie diese Bibliotheken im
Heimnetzwerk fur andere Computer freigeben, auf denen Win-
dows 7 ausgefiihrt wird, indem Sie eine Heimnetzgruppe erstellen.
Die Heimnetzgruppe ist ein Netzwerktool, das die gemeinsame
Nutzung von Dateien, Druckern und anderen Geraten zu einer
simplen Angelegenheit macht. Ein Heer von Assistenten unter-
stlitzt Sie bei komplexeren Aufgaben und neue Problembehand-
lungstools bei der Losung von Problemen. Das in Windows Vista
eingefiihrte, méachtige, aber aufdringliche Sicherheitsfeature
Benutzerkontensteuerung, das durch die Anforderung von Admi-
nistratorrechten bei vielen Aktionen vorsatzliche oder versehent-
liche Systemschaden verhindern sollte, wurde erheblich entscharft
und verbessert. In Windows 7 kénnen Sie die gewlinschte Sicher-
heitsstufe selbst einstellen und die Anzahl der Nachfragen wurde
verringert.

Schon ein paar kleine Anderungen kénnen viel bewirken.
Dies trifft vor allem auf drei neue Funktionen in Windows 7 zu,
die die Fensterverwaltung geradezu revolutionieren. Aero Snap
hilft bei der Positionierung der Fenster — ziehen Sie ein Fenster
z.B. an den linken Bildschirmrand, wird es auf halbe Bildschirmfla-
che verkleinert oder vergréBert und nimmt die linke Bildschirm-
halfte ein. Aero Shake missen Sie ausprobieren, wenn mehrere
Fenster auf dem Desktop gedffnet sind: Klicken Sie auf die
Titelleiste eines Fensters, halten Sie die Maustaste gedriickt und
»schiitteln« Sie das Fenster — sofort werden alle anderen Fenster
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minimiert. Aero Peak wird mit einer kleinen Leiste am rechten
Rand der Taskleiste gesteuert. Zeigen Sie darauf, und alle Fenster
werden transparent und lassen den Blick auf den Desktop zu.
Klicken Sie auf die Leiste, werden alle Fenster minimiert. Auch
fiir spezielle Gerate halt Windows 7 ein paar Funktionen bereit.
Mit einem Computer, der Mehrfingereingaben unterstiitzt
(Multitouch) werden viele Windows-Features richtig lebendig.
Und mit dem Feature Medienstreaming in Media Player kdnnen
Sie Multimediainhalte an verschiedene Geréate Ubertragen — einen
anderen Computer, einen vernetzten digitalen Fotorahmen oder
eine Xbox 360-Konsole. Zudem werden Geréte, die Sie an lhren
Computer anschlieBen kdnnen, besser unterstiitzt und ausfiihr-
licher dokumentiert.

Eine der auffilligsten Anderungen in Windows 7 bezieht sich
auf nicht enthaltene Programme — Windows Mail, Fotogalerie,
Movie Maker und Messenger, an deren Benutzung Sie sich viel-
leicht gewohnt haben, sind nicht mehr an Bord. Sie oder vielmehr
ihre verbesserten Nachfolger sind neben weiteren Zusatzpro-
grammen Teil der Windows Live Essential Suite, die zum kosten-
losen Download angeboten wird. Was also halt Windows 7 fiir Sie
an Neuigkeiten bereit? Neben den beschriebenen neuen Tools
und Features vielleicht mehr Vertrauen in den Computer und lhre
diesbeziiglichen Fahigkeiten und weniger Sorge, dass jemand
oder etwas lhnen standig Steine in den Weg wirft.

Wovon wir ausgehen

Als wir dieses Buch in Angriff genommen haben, mussten wir
einige MutmalBungen Uber Sie, unsere Leserin, unseren Leser,
anstellen. Vielleicht wird Ihr Computer ausschlieBlich privat
genutzt, vielleicht arbeiten Sie von zu Hause aus oder betreiben
eine eigene Firma. Unter Berlcksichtigung all dieser Moglich-
keiten sind wir davon ausgegangen, dass Sie entweder einen
einzelnen Computer nutzen oder zwei oder mehr Computer
miteinander vernetzt haben, sodass Sie Dateien, Drucker usw.
gemeinsam verwenden kdnnen. Dass Sie Uber irgendeine Art von
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Internetanschluss verfligen, haben wir ebenfalls vorausgesetzt.
Ferner haben wir angenommen, dass Sie zumindest am Anfang
Windows 7 so nutzen, wie es ausgeliefert wird, und dass Ihr Com-
puter in der Lage ist, alle Windows 7-Features zu nutzen, also
auch den transparenten Aero-Look unterstiitzt. Auch wenn uns
bekannt ist, dass viele Benutzer es vorziehen, moglichst alle Auf-
gaben ausschlieBlich mit der Tastatur zu erledigen, sind wir doch
davon ausgegangen, dass Sie zum Navigieren und Ausfiihren von
Befehlen eine Maus einsetzen.

Wenn Sie vorhaben, das Erscheinungsbild von Windows 7 zu
andern —indem Sie z.B. zur Darstellung einer &lteren Windows-
Version zuriickkehren — oder wenn Sie einige Bildschirmelemente
verbergen und andere anzeigen mdchten, ist das naturlich lhr
gutes Recht. Da jedoch die Standardeinstellungen von Windows 7
die Arbeit so einfach machen — und wir zu der Auffassung neigen,
dass Arbeit so stressfrei und angenehm wie mdglich sein sollte —,
verwenden wir in den Anleitungen und Abbildungen im Buch
eben diese Standardeinstellungen.

Ein letztes Wort (oder zwei)

Beim Schreiben dieses Buches hatten wir drei Ziele vor Augen:

® Was Sie auch vorhaben, wir wollten lhnen mit diesem Buch
dabei helfen.

® Wenn Sie mit diesem Buch etwas zustande bringen, von dem
Sie gar nicht wussten, dass Sie es zustande bringen méchten,
ist unser zweites Ziel erreicht.

® Wir mochten, dass Ihnen die Arbeit mit Windows 7 SpaB
macht. Wir kdnnen uns nichts Besseres vorstellen, uns fur lhre
Bereitschaft, dieses Buch zu kaufen, zu bedanken.

Wir mochten, dass Sie an Windows 7 auf einen Blick genauso
viel Freude haben wie wir beim Schreiben. Der beste Weg, etwas
zu lernen, ist, es auszuprobieren. Wir hoffen, dass dieses Buch Sie
dazu inspiriert.



Was ist wo in Windows 7?

Den Computer starten

Den Computer sichern und verlassen
Programme starten

Auf Dokumente zugreifen

Dateien, Ordner, Bibliotheken
Programme, Dateien, Ordner suchen
Auf alles zugreifen

Zwischen geoffneten Fenstern wechseln
Fenster verwalten

Schnelle Ergebnisse mit Kontextmeniis
Schneller Zugriff mit Sprunglisten

Hilfe erhalten

Der schnelle
Einstieg

m Sie werden schnell feststellen, dass es in Windows 7 oft meh-

rere Moglichkeiten gibt, etwas zu erledigen. Warum? Weil
jeder Mensch anders arbeitet. Weil jede Aufgabe andere Anfor-
derungen stellt und Sie selbst herausfinden miissen, welche
Vorgehensweise Ihnen am ehesten liegt. Und weil Sie lhre Arbeit
maoglichst schnell erledigen wollen, um Zeit fur die wirklich wich-
tigen Dinge im Leben zu haben. Die hier beschriebenen Vorge-
hensweisen sind daher oft nur eine von mehreren Mdglichkeiten.
Aber sie sind leicht und unkompliziert und basieren haufig auf
erprobten Standardverfahren, mit deren Hilfe sich auch komplexe
Aufgaben im Nu bewadltigen lassen.

Dieses Kapitel befasst sich mit den Grundlagen: Windows
starten und beenden, Programme aufrufen, den Benutzer wech-
seln, auf Dokumente zugreifen, Fenster anordnen, mit der Maus
arbeiten, Hilfe aufrufen usw. Zuvor gibt es auf den ersten zwei
Seiten ein praktisches Glossar anhand eines Bildes, das Sie mit den
verschiedenen Komponenten der Windows 7-Umgebung vertraut
machen soll.

Warten Sie, bis Sie die Grundlagen intus haben, bevor Sie
irgendwelche Anpassungen vornehmen. Um aber zu lernen, wie
Sie Programme ausfuihren, Fenster verwalten und Hilfe anfordern,
gibt es nicht Besseres als direkt loszulegen.
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Windows 7 ist Ihre Steuerzentrale — das Betriebssystem, mit dem Zusammenarbeit mit Windows 7 entworfen wurden. Was Sie also
Sie mehrere Programme gleichzeitig ausfihren und Informati- bei der Arbeit mit einem Programm lernen, kdnnen Sie meist auf
onen zwischen Programmen austauschen kdnnen. Die meisten die Arbeit mit anderen Programmen Ubertragen.

Ihrer Programme besitzen gemeinsame Features, die fur die
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Werfen Sie einen Blick auf die Elemente der Windows 7-Umge-
bung, die auf diesen beiden Seiten beschrieben sind, und Sie
werden sich bald bestens auf Ihrem Desktop zurechtfinden.
Zwar kann die Art und Weise, wie Windows 7 auf lhrem Compu-
ter eingerichtet und angepasst wurde, das Erscheinungsbild lhres

Kontextmen Kontobild

Desktopsymbol

Desktops erheblich beeinflussen, doch die grundlegenden
Konzepte bleiben unverdndert. Und zur Not kénnen Sie immer
wieder zu diesem Bild-Glossar zuriickkehren, um lhre Kenntnisse
der Windows 7-Terminologie aufzufrischen.
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Den Computer starten

Windows 7 und Ihr Computer kennen nicht nur die Zustande »Ein«
und »Aus«. Wenn Sie eine Weile abwesend waren, den Computer
ausgesteckt haben oder ihn zum ersten Mal verwenden, miissen
Sie ihn vom »Aus«-Zustand zum Leben erwecken. Um Strom zu
sparen, konnen Sie lhren Computer auch schlafen legen. In der

Den Computer starten oder aufwecken

@ Bewegen Sie die Maus oder driicken Sie eine Taste auf
der Tastatur, um festzustellen, ob der Computer wirklich
ausgeschaltet ist, schlaft oder sich im Ruhezustand mit
ausgeschaltetem Bildschirm befindet.

@ Wenn die Stromversorgungsanzeige blinkt, driicken Sie
den Netzschalter, um den Computer aufzuwecken.

@ Wenn der Computer wirklich ausgeschaltet ist,
schalten Sie ihn, den Monitor und alle sonstigen Gerate
(z.B. Ihren Drucker) ein und warten darauf, dass sich
Windows 7 meldet.

@ Klicken Sie auf Ihren Benutzernamen.

O
Personliche Benutzerkonten sind ein leistungsstarkes Kont-
rollinstrument. Jeder Benutzer des Computers besitzt seinen
eigenen Ordner zum Verwahren seiner Dokumente und
kann mit individuellen Einstellungen arbeiten. Arbeiten Sie
nie mit dem Konto eines anderen Benutzers! Andernfalls
besteht die Gefahr, dass Dateien oder E-Mails unauffindbar
sind oder verloren gehen.

R achiuns |/ % ~

Computerwelt bezeichnet »schlafen« einen Energiesparmodus,
bei dem die Daten zum Schutz vor Stromausfall auf die Festplatte
gesichert werden und gleichzeitig im Arbeitsspeicher verbleiben,
damit Sie den Computer moglichst schnell aus seinem Dammer-
zustand holen und mit voller Leistung weiterarbeiten kénnen.

So setzen Sie lhren Computer in Gang

Zustand Aktion
Aus Drlicken Sie den Netzschalter und melden
Sie sich an.

Drlicken Sie den blinkenden Netzschalter
oder heben Sie die Abdeckung des Note-
books. Falls erforderlich, melden Sie sich an.

Energie sparen
(schlafen)

Drlicken Sie den Netzschalter. Falls erforder-
lich, melden Sie sich an.

Im Ruhezustand

An, mit leerem
Bildschirm

Bewegen Sie die Maus oder driicken Sie eine
Taste.

An, mit Bewegen Sie die Maus oder driicken Sie eine
Bildschirmschoner Taste. Falls erforderlich, melden Sie sich an.

Geben Sie |hr Kennwort ein oder klicken Sie
auf Benutzer wechseln, um sich unter einem
anderen Namen anzumelden.

An, aber gesperrt

Mehr Informationen zum Energiesparen, Ausschalten,
Neustarten und Sperren des Computers finden Sie auf
der néchsten Seite.
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Den Computer sichern und verlassen

Wenn Sie lhren Computer zeitweilig allein lassen, sollten Sie ihn

sperren oder in den Energiesparmodus versetzen. Auf diese Weise

lauft der Computer weiter, aber Ihre Dateien, Einstellungen und
Programme sind flr andere weder zuganglich noch einsehbar.
Méchten Sie einem anderen Benutzer Zugang gewahren, sorgen

Den Computer allein lassen

@ Klicken Sie auf Start.

‘ Falls die gewiinschte Aktion angezeigt wird, klicken Sie auf
die entsprechende Schaltflache.

‘ Falls die Aktion nicht angezeigt wird, zeigen Sie auf den
Pfeil und wahlen die entsprechende Aktion aus:

® Benutzer wechseln: Die gestarteten Programme laufen
im Hintergrund weiter (unzuganglich, bis Sie sich wieder
anmelden); andere Benutzer konnen sich anmelden.

® Abmelden: Die Programme werden geschlossen, der
Computer bleibt eingeschaltet, damit sich ein anderer
Benutzer anmelden kann.

® Sperren: Damit verwehren Sie anderen den Zugriff auf
Ihre Daten und Programme; nur von lhnen autorisierte
Personen kénnen sich anmelden.

® Neu starten: Der Computer wird heruntergefahren und
sofort neu gestartet.

® Energie sparen: Warten Sie dann, bis Windows lhre Arbeit
gespeichert hat und in den Energiesparmodus Ubergeht.

® Ruhezustand: Warten Sie dann, bis Windows lhre Sitzung

gespeichert hat und den Computer abschaltet.

® Herunterfahren: Alle laufenden Programme werden
geschlossen und der Computer schaltet sich aus.

Sie dafir, dass er sich anmelden kann, um seine eigenen Einstel-
lungen zu verwenden. Wenn Sie fiir langere Zeit abwesend sind,
weitere Gerédte anschlieBen oder den Computer an einem anderen
Ort aufstellen wollen, schalten Sie ihn aus.

Chris

@ Windows Media Center D ente

Bilder

Kurznotizen

Musik
% Snipping Tool
. Spiele
‘,"_Jﬁ Paint
. Computer
% Remotedesktopverbindung
Q‘" Bildschirmlupe

lq,‘ Solitar

Q Hearts

b Alle Programme

Systemsteuerung
Gerate und Drucker

Standardprogramme Benutzer wechseln
Abmelden

Sperren

Hilfe und Support

Meu starten

‘ Programme/Dateien durchsuchen Pl eruntearen I-* Energie sparen

Wie Sie die auf der Schaltflache angezeigte
Standardaktion auswahlen, lesen Sie auf
Seite 111.
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Programme starten

Die eigentliche Aufgabe eines Betriebssystems besteht darin, Pro-
gramme auszufiihren. Windows 7 wird bereits mit einer grof3en
Zahl von Programmen ausgeliefert, die Sie noch um weitere (oft
leistungsstarkere) erganzen kénnen. Die meisten Programme
sind im Startmeni aufgefiihrt, aber es gibt noch andere Mog-
lichkeiten, Programme zu starten. Die unten aufgefihrten Pro-
gramme stellen nur einen Teil der zu Windows 7 gehdrenden
Anwendungen dar. Beschreibungen weiterer Programme finden
Sie an anderer Stelle in diesem Buch.

Haufig genutzte Windows 7-Programme

Programm Zweck

Ein Programm starten

Audiorecorder Digitale Audiodateien erstellen

Bildschirmlupe Bildschirmbereiche vergroBern

Editor Textdokumente erstellen und bearbeiten
Internet Explorer  Webbrowser und HTML-Dokumente
betrachten

Mathe-Eingabe-
bereich

Handschriftliche Formeln und Gleichungen in
Druckschrift konvertieren

Media Center Multimediadateien wiedergeben, aufzeich-

nen und organisieren

Media Player Klange, Musik und Videos abspielen

Paint Bitmapbilder erstellen und bearbeiten, ein-
gescannte Abbildungen und digitale Bilder
importieren und bearbeiten

Rechner Berechnungen ausfiihren, Einheiten kon-
vertieren und Differenz zwischen Datums-
angaben berechnen

WordPad Text-, RTF- und bestimmte Word-Dokumente

erstellen, bearbeiten und anzeigen

Zeichentabelle Sonderzeichen einfligen

24 Programme starten

@ Fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

® Klicken Sie auf Start oder driicken Sie die Windows-Taste
und wahlen Sie ein Programm aus.

® Klicken Sie auf ein Programm, das in der Taskleiste
angezeigt wird.

® Klicken Sie auf Start oder driicken Sie die Windows-Taste
und geben Sie die ersten Buchstaben des Programmna-
mens ein. Wird das Programm als einziges Suchergebnis
im Startmeni angezeigt, driicken Sie die Eingabe-Taste;
andernfalls klicken Sie auf den Eintrag.

® Klicken Sie auf Start/Alle Programme und anschlieBend
auf einen Ordner, um dessen Inhalt anzuzeigen. Klicken
Sie dann auf das gewlinschte Programm.

® Doppelklicken Sie auf dem Desktop auf das betreffende
Programmsymbol.

® Klicken Sie auf Windows-Explorer in der Taskleiste, wech-
seln Sie zu dem Ordner, in dem sich das Programm oder
eine mit dem Programm verknlpfte Datei befindet, und
doppelklicken Sie auf das Programm bzw. die Datei.

® Klicken Sie im Startmeni auf eine Bibliothek, suchen
Sie die Datei, die mit dem gewiinschten Programm ver-
bunden ist, und doppelklicken Sie auf den Dateinamen.

® Legen Sie den Datentrager ein, auf dem sich das
Programm befindet, und lassen Sie es ausfihren.

@ Arbeiten Sie mit dem Programm und schlieBen Sie es
wieder, wenn Sie fertig sind.



Auf Dokumente zugreifen

Die Dokumentbibliothek ist Ihr personlicher Ablagebereich fir
Dokumente. Die Ordner, in denen sie gespeichert sind, missen zur
Bibliothek hinzugefiigt werden, damit sie hier aufgelistet werden.

Ein Dokument 6ffnen

. Klicken Sie auf Start und dann auf Dokumente,
um die Bibliothek Dokumente zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf eine Datei, um sie auszuwahlen.
@ Sehen Sie sich die Eigenschaften der Datei an.

@ Blenden Sie das Vorschaufenster ein,

um den Inhalt der Datei anzuzeigen. bereich

. Doppelklicken Sie auf eine Datei, um sie zu
offnen, oder dricken Sie die Eingabe-Taste,
um die ausgewahlte Datei zu 6ffnen.

. Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieB3en,
wenn Sie die Arbeit an diesem Dokument
abgeschlossen haben.

Detailbereich

Mehr Informationen zum Zugriff auf Dateien liber Sprung-
listen finden Sie auf Seite 37.

Mehr Informationen zum Anpassen der Anzeige von
Dateien und Ordnern finden Sie auf den Seiten 40 und 42.

Mehr Informationen zum Erstellen von Bibliotheken und
Hinzufligen von Ordnern finden Sie auf Seite 62 ff.
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Jeder angemeldete Benutzer verfiligt Gber einen person-
lichen Dokumentordner und andere personalisierte Ein-
stellungen. Dateien in den Ordnern Eigene Dokumente
und Offentliche Dokumente werden automatisch zur
Bibliothek hinzugefugt.
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Maus- und Tastatur-Manover

Windows Uberlésst Ihnen die Entscheidung, ob Sie lieber mit der
Maus, mit der Tastatur oder mit einer Kombination von beiden
arbeiten wollen. Sie entscheiden, womit Sie am besten zurecht-
kommen, und vielleicht stellen Sie auch fest, dass sich mit einer
Kombination aus Maus und Tastatur die Arbeit am schnellsten
und bequemsten erledigen lasst.

Aktionen mit der Maus

Zeigen: Bewegen Sie die Maus, bis der Mauszeiger (kleiner Pfeil
oder kleine Hand) auf das gewlinschte Element weist bzw. Giber
dem Element steht.

Klicken: Zeigen Sie auf das Element und driicken Sie dann kurz
die linke Maustaste.

Doppelklicken: Zeigen Sie auf das Element und driicken Sie
schnell zweimal die linke Maustaste. Achten Sie darauf, die Maus
zwischen den beiden Klicks nicht zu bewegen.

Mit der rechten Maustaste klicken: Zeigen Sie auf das Element
und dricken Sie kurz die rechte Maustaste.

Auswahlen bzw. markieren: Zeigen Sie auf ein Element und
wahlen Sie es durch Anklicken aus. Wenn das System so einge-
stellt ist, dass ein einfacher Klick ein Element 6ffnet, missen Sie
zum Auswahlen auf das Symbol zeigen, ohne zu klicken. Ein
ausgewahltes Element weist normalerweise einen Rahmen oder
eine andere Farbe auf als ahnliche Elemente.

Mehrfachauswahl: Um eine Reihe von Elementen auszuwéah-
len, klicken Sie auf das erste Element, halten die Umschalt-Taste
gedriickt und klicken dann auf das letzte Element. Um Elemente
auszuwahlen, die nicht neben- oder untereinander stehen, oder
um Elemente aus einer Auswahl zu entfernen, halten Sie die Strg-
Taste gedriickt und klicken dann auf die gewtinschten Elemente.
(Beachten Sie, dass nicht alle Fenster und Dialogfelder eine Mehr-
fachauswahl zulassen.)
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Ziehen: Wahlen Sie das Element aus. Halten Sie die linke Maus-
taste Uber dem Element gedriickt und bewegen Sie die Maus, bis
Sie das Element an die gewiinschte Position »gezogen« haben.
Lassen Sie dann die Maustaste wieder los.

Aktionen mit der Tastatur

Tastenkombinationen: Driicken Sie zwei oder mehr Tasten
gleichzeitig oder nacheinander. Tasten, die Sie gleichzeitig dru-
cken, werden mit einem Pluszeichen verbunden. Strg+C bedeutet
also, dass Sie bei gedrickter Strg-Taste die Taste C driicken und
dann beide Tasten wieder loslassen. Tasten, die Sie nacheinander
driicken, werden durch Kommas getrennt: Alt, F, X bedeutet also,
dass Sie die Alt-Taste driicken und loslassen, die F-Taste drlicken
und loslassen und dann die X-Taste driicken und loslassen.

Windows-Taste: Eine besondere Taste, die durch das Windows-
Logo gekennzeichnet ist. Durch Driicken dieser Taste 6ffnen Sie
das Startmend. Viele Programme definieren eigene Tastenkombi-
nationen mit der Windows-Taste.

Pfeiltasten: Vier Tasten, mit denen Sie Markierungen, die Einfi-
gemarke oder eine Auswahl in Pfeilrichtung bewegen.

Tab-Taste: In einem Dokument fligen Sie durch Driicken dieser
Taste ein Tabulatorzeichen ein oder springen in die nachste
Spalte. In einem Fenster oder einem Dialogfeld navigieren Sie
mit der Tab-Taste von einem Bereich zu einem anderen. Mit
Umschalt+Tab bewegen Sie sich in die Gegenrichtung.

Alternativen

Wie Sie die Funktionsweise der Maus andern, steht auf den Seiten
104 f. und 112 f. Informationen zum sprachgesteuerten Arbeiten
finden Sie in dem kostenlosen E-Book »Windows 7: Sprache und
Sounds auf einen Blick« (Informationen zum Download siehe
Seite 11).



Dateien, Ordner, Bibliotheken

Alles, was sich auf Inrem Computer befindet, ist in Dateien orga-
nisiert. Das sind diese seltsamen digitalen »Kompositionen,

die nur aus Nullen und Einsen bestehen und ohne das richtige
»Ubersetzungs«-Programm véllig nutzlos sind. Liegt eine Datei
eines bestimmten Typs auf lhrem Computer, findet sich meist
auch mindestens ein Programm, das sich daflr zustandig erklart.
Es gibt Betriebssystemdateien, denen die Ausfiihrung von Win-
dows obliegt, Programmdateien, die sich um die Ausfiihrung der
Anwendungen kiimmern, und Datendateien, in denen die Infor-
mationen gespeichert sind, mit denen diese Programme arbeiten.
Sie werden sich in der Regel mit Letzteren beschéftigen. Ein digi-
tales Bild ist z.B. eine Datendatei, mit der Programme wie Paint
oder Windows Live Fotogalerie etwas anfangen kénnen. Eine
Word-Datendatei enthalt den Text und die Formatierung eines
Dokuments, das mit Microsoft Word bearbeitet werden kann.

Windows und andere Programme erkennen den Typ einer
Datei an dem Teil des Dateinamens, der auf den Punkt folgt und
meist aus drei oder vier Zeichen besteht. Er wird als Dateierwei-
terung bezeichnet. Die Datei Rétsel.txt weist sich anhand der
Dateierweiterung .txt z.B. als Textdatei aus. In Windows-Explorer
ist die Erweiterung vielleicht nicht sichtbar (sie kann ein- oder
ausgeblendet werden), was Windows und Programme nicht daran
hindert, die Datei als Textdatei zu identifizieren, die mit Editor,
WordPad oder Word bearbeitet werden kann.

Dateien werden nach Typ oder anderen Ordnungsprin-
zipien in Ordnern organisiert. Sie kdnnen z.B. alle Dokumente,
einschlieBlich Word-Dokumenten, Textdateien, PDF-Dateien,
Excel-Tabellen usw. im Ordner Eigene Dokumente und samtliche
Bilddateien im Ordner Eigene Bilder speichern. Sie kdnnen zusatz-
liche Ordner, auch sogenannte Unterordner innerhalb vorhan-
dener Ordner erstellen und anhand dieser Struktur aus Ordnern,
Unterordnern und zugeordneten Dateitypen eine lhrer Arbeits-
weise entsprechende Systematik entwickeln.

Eine komplexe Ordnerstruktur ist allerdings mit dem Nachteil
verbunden, dass Inhalte nicht gerade leicht zuganglich sind. Das
war einmal! Angenommen, Sie suchen eine Word-Datei, die in
Eigene Dokumente, Offentliche Dokumente oder im neu erstellten
Ordner Arbeitsdokumente liegen konnte. In Windows 7 6ffnen Sie
einfach die Dokumentbibliothek und Sie haben — vorausgesetzt,
Sie haben den Ordner Arbeitsdokumente zur Bibliothek hinzuge-
figt — die Inhalte aller drei Ordner vor Augen, in denen sich die
gesuchte Datei befinden muss. Dieses Prinzip gilt natiirlich auch
fur die anderen Bibliotheken, z.B. werden Bilder unabhangig vom
tatsachlichen Speicherort in der Bildbibliothek aufgelistet. Sie
legen fest, welche Ordner in welche Bibliothek aufgenommen
werden, kdnnen somit auch vertrauliche Informationen wie pri-
vate Memos in einem Ordner speichern, der zu keiner Bibliothek
gehort.

Sie kdnnen weitere Bibliotheken erstellen und mit Ordnern
flllen. Bei einem umfangreichen Projekt kdnnen Sie z.B. einen
Ordner fur Texte, einen weiteren fur Abbildungen und einen drit-
ten fur Daten erstellen. Fligen Sie dann alle drei Ordner zu lhrer
Projektbibliothek hinzu und Sie finden alle projektbezogenen
Dateien an einem Platz.
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Programme, Dateien, Ordner suchen

Verflixt, wo war das noch? Anstatt Zeit zu verschwenden und

alle Menis oder Ordner zu durchstdbern, in denen sich gesuchte
Dateien, Programme oder Ordner verstecken kénnten, tberlassen
Sie die Suche einfach Windows 7. Flttern Sie die Suchfunktion mit

Nach Dateien oder Ordnern suchen

@ Klicken Sie auf Start und geben Sie im Suchfeld den Namen
der Datei/des Ordners, einen Teil des Namens oder einen
Begriff ein, der in der Datei enthalten ist.

@ Schon bei der Eingabe werden erste Suchergebnisse ein-
geblendet. Werden zu viele Treffer angezeigt, kdnnen Sie
die Suche eingrenzen, indem Sie den Namen vervollstandi-
gen oder, soweit bekannt, die Dateierweiterung angeben.

@ Haben Sie die Datei oder den Ordner gefunden, gibt es fol-
gende Mdoglichkeiten:

® Klicken Sie auf das Element, um die Standardaktion fur
diesen Datei-/Ordnertyp auszufiihren: Ein Dokument
wird im zugehdrigen Standardprogramm aufgerufen, ein
Programm ausgefiihrt, ein Ordner gedffnet.

® Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei und
wahlen Sie die gewlinschte Aktion im Kontextmenu.

@ Wird die Datei oder der Ordner nicht aufgelistet, verwen-
den Sie eine der folgenden Methoden:

® Klicken Sie auf Weitere Ergebnisse anzeigen, um ein Fens-
ter mit allen Treffern zu 6ffnen, und suchen Sie hier nach
der Datei oder dem Ordner.

® Klicken Sie auf den betreffenden Dateityp, um ein Fens-
ter mit allen Treffern zu 6ffnen, und suchen Sie hier nach
der Datei oder dem Ordner.
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dem Programm-, Datei- oder Ordnernamen bzw. einem Bruchteil
davon, oder verwenden Sie in der Datei enthaltene Worter als

Suchbegriffe. @
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Wie Sie die Funktionsweise der Suche
nach Dateien und Ordner steuern,
erfahren Sie auf Seite 303 f.

Bei einer im Startmeni ausgefiihrten Suche nach Datei- oder
Ordnernamen wird der gesamte Computer durchsucht. Die
Suche nach Dateiinhalt ist jedoch auf indizierte Speicherorte
beschrankt. Um eine inhaltliche Suche auf den gesamten
Computer auszudehnen, passen Sie die Einstellungen fir die
Suchausfiihrung und die indizierten Speicherorte an.




Speicherorte durchsuchen

Ein Computer kann eine Menge Dateien enthalten. Anstatt end-
lose Dateilisten zu durchforsten, lassen Sie besser die Bibliothek
durchsuchen. Dabei kdnnen Sie weitere Kriterien festlegen, um

Findige Suche

. Klicken Sie ggf. auf die Schaltflache Windows-Explorer
in der Taskleiste, um ein Fenster zu 6ffnen.

. Navigieren Sie zu dem Speicherort, den Sie durch-
suchen mochten.

. Klicken Sie in das Suchfeld und geben Sie den Suchtext
ein.

@ Wenn die gesuchte Datei schwer zu finden ist, klicken
Sie erneut in das Suchfeld. Wahlen Sie einen Suchfilter
aus und geben Sie die Informationen ein, die den
Suchbereich eingrenzen. Fligen Sie ggf. weitere Filter
hinzu und wahlen Sie den Wert fiir den Filter aus oder
geben Sie ihn ein.

® Suchen Sie im Suchergebnisfenster nach der Datei.

N\
Um das Suchergebnis zu entfernen und wieder den
gesamten Fensterinhalt anzuzeigen, klicken Sie auf das X
am rechten Rand des Suchfeldes.

. J

N
Wie Sie die Voreinstellung von Windows zur Indizierung
von Ordnern und Dateien anpassen, erfahren Sie auf
Seite 304.
\ J

die Suche einzugrenzen, und Speicherorte im Netzwerk in die
Suche einbeziehen.
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Definieren Sie eine Suche, die Sie voraussichtlich haufiger
bendtigen, und fihren Sie die Suche aus. Klicken Sie auf die
Schaltflache Suche speichern und geben Sie einen Namen
ein. Von nun an kénnen Sie im Navigationsbereich eines
jeden Fensters unter Favoriten auf den Namen der Suche
klicken, um den Suchlauf erneut durchzufiihren. Das aktuali-
sierte Ergebnis wird sofort angezeigt.
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Auf alles zugreifen

Windows-Explorer erschlieBt den Inhalt Ihres Computers.
Symbole reprasentieren alle lokalen Speicherbereiche wie Wech-
sellaufwerke, Festplatten, CD- und DVD-Laufwerke ebenso wie

Einen Ordner 6ffnen

@ Klicken Sie in der Taskleiste auf die Schaltflache Win-
dows-Explorer, um ein Fenster zu 6ffnen.

. Falls der gesuchte Speicherort sichtbar ist, klicken Sie
darauf.

. Falls der Speicherort nicht sichtbar ist, bewegen Sie den
Mauszeiger in den Navigationsbereich. Klicken Sie dann
auf die kleinen Pfeile vor Bibliotheken, Laufwerken oder
Ordnern, um Ordner oder darin enthaltene Elemente
anzuzeigen. Klicken Sie so lange auf Pfeile, bis der
gesuchte Speicherort angezeigt wird.

@ Klicken Sie auf den Speicherort, um dessen Inhalt im
Fenster anzuzeigen.

. Einen Ordner oder eine Datei im Fenster 6ffnen Sie mit
einem Doppelklick oder, falls das Element bereits ausge-
wahlt ist, durch Dricken der Eingabe-Taste.

T ~

Um eine Datei zu 6ffnen, die Sie erst kiirzlich bearbeitet
haben, zeigen Sie im Startmeni auf das verwendete Pro-
gramm. Wahlen Sie die Datei in der daraufhin eingeblen-
deten Liste aus. Wenn sich das Programm in der Taskleiste
befindet, konnen Sie mit der rechten Maustaste darauf
klicken, um die Liste der zuletzt verwendeten Dateien zu
offnen.

. J

die Heimnetzgruppe und andere freigegebene Netzwerkdateien.
Hier kdnnen Sie direkt auf Ihre Bibliotheken zugreifen oder tief in
die Ordnerstruktur lhres Computers eintauchen.
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Wie Sie auf Dateien in lhrer Heimnetzgruppe zugrei-
fen, erfahren Sie auf Seite 231 ff. Der Zugriff auf frei-
gegebene Dateien im Netzwerk ist auf Seite 238 f.
beschrieben.
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Auf Erkundungstour gehen

. Fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

o e - (&) mastor. 2
® Klicken Sie auf einen Speicherort, um dorthin rem— Ve sebenfars  » - 9
zuriickzukehren. e el
® Klicken Sie auf einen Pfeil, um die Liste der Orte . e i
anzusehen, die Sie ansteuern kénnen. Klicken Sie | 50 Zutet bemucht ] a Ji 1
dann auf den gewiinschten Ort, um dorthin zu 54 Bibictheken T, LN :
wechseln. e ¥ =t
@ Kilicken Sie auf die Schaltflache Zurdick, um zum vorhe- o i Jj* Smln
rigen Fenster zurlickzukehren, oder klicken Sie auf die - = - ‘
Schaltflache Vorwiirts, falls diese verfiigbar ist, um zu o
einem Ordner zu wechseln, den Sie zuvor schon einmal & owtam)
aufgesucht und mit der Schaltflache Zuriick verlassen _uk,:?:g:?
haben.
i Netzwerkc
@ Kilicken Sie auf Zuletzt besuchte Seiten, um die Liste der
Fenster einzublenden, die Sie seit dem Start von Win- | mepress Anderungdstum 29072091507
dows-Explorer geoffnet hatten. g i

@ Kilicken Sie auf einen Link unter Favoriten im Navigati-
onsbereich, um zu diesem Ort zu gelangen. Klicken Sie
auf Zuletzt besucht, um die Liste der Orte einzublenden,
die Sie bereits besucht haben.

. Um einen Ordner in einem neuen Fenster zu 6ffnen,
halten Sie die Strg-Taste gedriickt, wahrend Sie auf den
Ordner doppelklicken.

ARy ~

Wenn Sie zum Navigieren die Adressleiste verwenden,
arbeiten Sie mit der herkdmmlichen »Pfad«-Struktur, in der
die Elemente hierarchisch angeordnet sind: Ein Laufwerk
Wie Sie eigene Ziele zur Liste der Favoriten enthalt bestimmte Ordner, ein Ordner enthalt Unterordner,
hinzufligen, lesen Sie auf Seite 51. diese Unterordner enthalten weitere Unterordner usw.

Auf alles zugreifen 31



Zwischen geodffneten Fenstern wechseln

Meist haben Sie beim Arbeiten in Windows nach kurzer Zeit
mehrere Fenster gedffnet, Netzwerkfenster z.B. oder mehrere
Programmfenster. Damit Sie nicht standig ein Fenster schlieBen

Ein Fenster auswahlen

‘ Zeigen Sie in der Taskleiste auf Windows-Explorer, um
ein Ordner- oder Bibliotheksfenster zu finden, oder
auf ein Programm, um in diesem Programm ged&ffnete
Dateien zu finden.

‘ Vergewissern Sie sich anhand der Miniaturansicht, dass
Sie das richtige Fenster angesteuert haben. Falls Sie es
nicht eindeutig identifizieren kdnnen, zeigen Sie darauf,
um eine Vollbildvorschau anzuzeigen.

@ Klicken Sie auf das Miniaturbild, um zu diesem Fenster
zu wechseln.

Fenster wechseln

@ Halten Sie die Alt-Taste gedriickt und driicken Sie
die Tab-Taste, um alle gedffneten Fenster nacheinander
anzuzeigen.

@ Lassen Sie die Alt-Taste los, wenn das gewiinschte
Fenster ausgewahlt ist.

missen, um andere Fenster zu erreichen, kénnen Sie einfach zwi-
schen geoffneten Fenstern hin und her schalten.

Lo Zd

Das Symbol eines Programms, in dem mehrere Dateien
geoffnet sind, ist als Stapel gestaltet; es unterscheidet sich
deutlich von dem flacheren Symbol eines an die Taskleiste
angehefteten Programms, in dem keine Dateien ge&ffnet
sind.

\

B Jdren fuer Kep? - WordPad

Halten Sie die Windows-Taste gedriickt und dricken Sie
die Tab-Taste, um Fenster in dreidimensionaler Darstellung
zu »durchlaufen«. Lassen Sie die Tasten los, wenn sich das
gewtinschte Fenster im Vordergrund befindet.
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Fenster verbergen

‘ Zeigen Sie auf die Schaltflache Desktop anzeigen,
um die Funktion Aero Peek zu aktivieren und den
Desktop freizurdumen; die Fenster sind dann nur
noch als Umrisse sichtbar.

@ Bewegen Sie den Mauszeiger von der Schaltflache
weg, um die Fenster wieder anzuzeigen.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Desktop anzeigen,
um alle offenen Fenster zu minimieren.

Erscheinen Fenster nicht dreidimensional, wenn Sie
die Tastenkombination Windows+Tab drticken, und
sind weder Miniaturbilder noch Vollbildvorschauen
sichtbar, wird das Aero-Design von |hrem Computer
nicht unterstiitzt oder es wurde deaktiviert.

Zeigen Sie auf die Titelleiste eines Fensters, wah-
rend mehrere Fenster auf dem Desktop angezeigt
werden, driicken Sie die linke Maustaste und
»schitteln« Sie das Fenster, bis alle anderen Fenster
minimiert werden. Diese mit Aero Peek verwandte

= Dateien

Funktion nennt sich Aero Shake. " = [P T =
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Fenster verwalten

Ein Fenster zu »verwalten« bedeutet, Sie diirfen es »herumkom-
mandieren«: Sie kdnnen Fenster verschieben, vergréBern und ver-
kleinern, 6ffnen und schlieBen. Die meisten Programme laufen in

GroBe andern mit Schaltflachen

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Maximieren.
Das Fenster wird vergréBert und fullt den Bild-
schirm vollstdndig aus. (Bei bereits maximierten
Fenstern wird die Schaltflache Maximieren nicht
angezeigt.)

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Verkleinern.
Das Fenster wird auf die zuvor gewahlte GroBe
verkleinert. (Bei bereits verkleinerten Fenstern
wird die Schaltflache Verkleinern nicht angezeigt.)

. Klicken Sie auf die Schaltflache Minimieren.
Das Fenster verschwindet, ist aber in der Taskleiste
als Schaltflache mit dem Namen des Fensters zu
sehen.

@ zeigen Sie auf das Symbol des Fensters in der
Taskleiste und klicken Sie auf die Miniaturansicht
des betreffenden Fensters. Das Fenster wird dann
wieder in der GroBe angezeigt, die es vor dem
Minimieren hatte.

Criee 3 75 ~
Um alle Fenster automatisch auf dem Desktop
anzuordnen, klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf eine freie Stelle in der Taskleiste und
wahlen die von Ihnen gewiinschte Anordnung

im Kontextmeni aus.
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Fenstern ab. Auch wenn diese Fenster in einigen Funktionen von-
einander abweichen, weisen Programmfenster in der Regel mehr
Gemeinsamkeiten als Unterschiede auf.
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GroBe andern und verschieben mit der Maus

@ Fihren Sie eine der folgenden Aktionen durch:

® Verschieben Sie ein Fenster, indem Sie es an der
Titelleiste »anfassen« und mit gedriickter linker Maus-
taste an eine andere Position ziehen.

® Ziehen Sie ein Fenster nach links oder rechts, bis
der Mauszeiger an den Bildschirmrand st6Bt; lassen
Sie dann die Maustaste los. Das Fenster wird an den
betreffenden Bildschirmrand gerickt und auf halbe
BildschirmgroBe verkleinert oder vergroBert.

® Ziehen Sie ein Fenster nach oben, bis der Mauszeiger
an den oberen Bildschirmrand st6Bt, und lassen Sie
die Maustaste los. Das Fenster wird auf volle Bild-
schirmgroBe maximiert.

® Doppelklicken Sie auf die Titelleiste, um die urspriing-
liche GroBe eines maximierten oder eine Bildschirm-
halfte einnehmenden Fensters wiederherzustellen.
Andere Fenster werden durch einen Doppelklick auf
die Titelleiste maximiert.

@ Um die GroBe eines Fensters individuell festzulegen,
bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Rahmen des
Fensters, bis sich der Zeiger in einen Doppelpfeil ver-
wandelt. Ziehen Sie dann den Fensterrahmen auf die
gewlnschte GroBe. Die Pfeilspitzen geben die mégliche
Bewegungsrichtung an. StoBt der Mauszeiger an den
oberen oder unteren Bildschirmrand, wird das Fenster
automatisch auf Bildschirmhohe vergroBert.

Start Ansicht -
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Was ist wo in Windows 7
Bibliotheksordner
Bilder, Dokumente, Musik, Videos
Minianwendungen
Bildpuzzle, Uhr, Wetter, Wahrungsrechner

100 % (= 14 +
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~
Fiur die automatische GroBenanpassung eines Fensters,
wenn der Mauszeiger an den linken, rechten oder oberen
Bildschirmrand stoBt, zeichnet die Funktion Aero Snap ver-
antwortlich. Sie ist nur verfligbar, wenn lhr Computer die
Aero-Funktionen unterstitzt.
. J
Siehe aué“ N
Wie Sie die Funktionen Aero Snap und Aero Shake
deaktivieren, erfahren Sie auf Seite 302.
J
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Schnelle Ergebnisse mit Kontextmeniis

Windows 7 und die meisten Windows-Programme versuchen
intuitiv zu erraten, was Sie wohl als Nachstes vorhaben, und
bieten automatisch die infrage kommenden Befehle an — beispiels-

Einen Kontextmeniibefehl aufrufen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Element.

@ Wwahlen Sie einen Befehl im Kontextmenu. Wird der
gesuchte Befehl nicht aufgelistet,

® wahlen Sie im Kontextmeni einen Eintrag mit Pfeil,
um festzustellen, ob sich der Befehl in dem zugehé-
rigen Untermend verbirgt.

@® prifen Sie, ob Sie das richtige Element angeklickt
haben.

® lesen Sie in der Programmdokumentation oder Hilfe-
datei nach, ob Sie die Aktion mit dem fraglichen
Element Gberhaupt durchfiihren kénnen.

Die Symbolleisten von Bibliotheks- oder Ordnerfenstern
sind ebenfalls dynamisch — sie richten sich nach dem vor-
herrschenden Dateityp in der Bibliothek oder im Ordner. Die
zugehorigen Aktionen sind allerdings weniger spezifisch als
die Kontextmenibefehle.

1

Wann immer Sie Zweifel haben, wie Sie lhr Ziel erreichen,
offnen Sie das Kontextmeni des fraglichen Elements; meist

weise (iber Kontextmeniis, die mit der rechten Maustaste aufge-
rufen werden. Diese Kontextmens sind dynamisch, d.h., sie
andern sich, je nachdem, welche Arbeiten gerade im Gange sind.

finden Sie dort einen passenden Befehl.
. J
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere Flache
auf dem Desktop und sehen Sie sich die Befehle im ein-
geblendeten Kontextmendii an. Offnen Sie das Startmenti
und klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen der
Eintrage. Erforschen Sie das Kontextmeni der Taskleiste, des
Papierkorbs und anderer Elemente auf dem Desktop sowie
die verschiedener Dateien und Ordner in Ordnerfenstern.
Erstaunlich, oder?
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Schneller Zugriff mit Sprunglisten

Sprunglisten, eine neue Funktion in Windows 7, erméglichen

den schnellen Zugriff auf Dateien und Funktionen. Die Sprungliste
fur Windows-Explorer enthalt oft frequentierte Speicherorte, die
Sprungliste fiir ein Programm wie WordPad oder Paint die vor

Sprungliste in der Taskleiste verwenden

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Programm, mit dem Sie auf das Element zugreifen
mdochten.

‘ Klicken Sie auf das Element, das Sie 6ffnen mochten.

Sprungliste im Startmeni verwenden

@ Offnen Sie das Startmeni und zeigen Sie auf das
Programm, mit dem Sie auf das Element zugreifen
mochten. (Programme mit Sprunglisten sind mit
einem nach rechts weisenden Pfeil gekennzeichnet.)

@ Klicken Sie auf das Element, das Sie 6ffnen machten.

Wie Sie Sprunglisten aktivieren und anpassen,
erfahren Sie auf Seite 111.

‘— = b S Wacstwo

Kurzem verwendeten Dateien. In den Sprunglisten einiger ande-
rer Features — etwa von Erste Schritte — sind gangige Aufgaben
zusammengefasst. Sprunglisten finden Sie in der Taskleiste und im
Startmend.
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Hilfe erhalten

Was ist groB und bunt, vollgepackt mit Informationen, Anleitun- Anleitungen zur Losung von Problemen und viele Anregungen
gen, Abkirzungen und Links zu Onlineinformationen — und wird zur Arbeit mit Windows. Sie kénnen die Hilfe iber das Startmeni
leider viel zu wenig genutzt? Die Hilfeseiten! Die sind natirlich und aus Programmen heraus aufrufen.

kein Ersatz fur dieses Buch, aber Sie finden dort Schritt-fr-Schritt-

Informationen finden

‘ Klicken Sie auf Start und dann auf Hilfe und Support, " D & B R o oen|
um das Fenster Windows-Hilfe und Support zu &ffnen. Texentombinaionen 5
@ Geben Sie ein oder mehrere Stichworter oder einen Becie 0 Egeaniss iy Tastankombinationie

kurzen Satz im Suchfeld ein und driicken Sie die
Eingabe-Taste.

‘ Klicken Sie auf den Link des Themas, das relevant zu sein
scheint. Falls es Unterthemen dazu gibt, klicken Sie auf
ein Unterthema.

il Fregen Optiomen =

@ Lesen Sie den Text zu diesem Hilfethema.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Hilfe durchsuchen, um
sich einen Uberblick iber die angebotenen Informati-
onen zu verschaffen. Klicken Sie auf eine Themengruppe
und blattern Sie die Liste der verfligbaren Themen

)

Tastenkombinationen R

» Tastenkombinationen fir dic erickchicric Bedicmung
= Migemeine Tastenkombingticeen

(e felgende Tabelle enthih allgemeine Tastenkombinaticren,

durch. Klicken Sie auf den Link zu einem Thema, das Sie S i i Aradigen e Filre
. . . . 15, Yerwonden des Fechnens
interessiert, oder, soweit vorhanden, auf ein Unterthema. i, Mehe Supportoptiznen SThGeC e |
. . . . . . % STRG=X Auzschreden der susgeainiten
‘ Klicken Sie auf Mehr Supportoptionen, um sich liber wei- Eheverss g
tere Hilfsangebote zu informieren. TGV infugen s agonshlen Elerment
‘_ [~ sz Rickgsngrgmachen einer Akion

STRG=Y Wiederhclen diner Altion

ENTF Loschen des ausgewahiten Elaments und
Verschisben in cden Papierknrt

URSCHALT - ENTF Laschen des susgenihten Clements
Hilfe zu dem derzeit ausgefiihrten Programm, sty
dem aktiven Fenster oder Dialogfeld fordern R Urshenchash e M gomtARn Blrvais
Sie mit der Taste F1 an. i i Suppouptionen
I &) Offiinehife =
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Ansichten
Datei-Infos ansehen
Dateien anordnen und klassifizieren

Schnell auf Dateien und Ordner
zugreifen

Direkt auf Ordner und Bibliotheken
zugreifen

Dateien verwalten

Gel6schte Elemente wiederherstellen
Mit Symbolleisten navigieren
Dateien gemeinsam benutzen
Dateien auf CD oder DVD kopieren
Dateien komprimieren

Wechseldatentrager verwenden

Ordnerverwaltung

- tol- roduktives und stressfreies Arbeiten verlangt ein gewisses
" Kap’teL PMaB an Organisation. Ein Ordnungssystem fiir Ihre Daten gibt

Windows 7 mit einer einfachen Dateistruktur aus Bibliotheken,
Laufwerken und einigen »schlisselfertigen« Ordnern vor. Sie
kdnnen mit diesem System arbeiten oder Ihr eigenes Datei- und
Ordnersystem erstellen. Sie kdnnen die Dateien eines Ordners
alphabetisch, nach GroéBe, Datum, Dateityp usw. sortieren und
einzelne Dateien oder ganze Gruppen verschieben, kopieren und
umbenennen. Wenn Sie Ordner und Dateien mit den anderen
Benutzern des Computers teilen wollen, legen Sie sie in speziellen,
fur diesen Zweck vorgesehenen Ordnern ab. Sie kdnnen die Dar-
stellung der Fenster, in denen Dokumente und Ordner angezeigt
werden, dndern und den Inhalt der Ordner in acht verschiedenen
Ansichten betrachten.

Die Dinge, die Sie tagtaglich brauchen, legen Sie wie bei
einem richtigen Schreibtisch auf dem Desktop ab und um schnel-
ler auf die Dokumente in Arbeit zugreifen zu kdnnen, richten Sie
Verknipfungen auf dem Desktop ein. Sie konnen Dateien zum
Mitnehmen auf Wechseldatentrager kopieren und groBe Dateien
komprimieren, um deren Platzbedarf und Ubertragungszeit beim
Archivieren und E-Mail-Versand zu reduzieren. Und mit den prak-
tischen Symbolleisten der Taskleiste navigieren Sie schnell und
sicher durch die (Un-)Tiefen der Daten auf lhrem Computer.



Ansichten

Die acht verschiedenen Ansichten von Windows 7 lassen sich in
funf Hauptkategorien einteilen: die Symbolansicht mit ihren vier
verschiedenen SymbolgréBen, die Listenansicht, die Detailansicht,
die Kachelansicht und die Inhaltsansicht. Zudem kdnnen Sie die
SymbolgroBe abseits der StandardgroBen individuell einstellen.
Sie werden bald herausfinden, welche Ansicht fir welche Aufga-
ben und welche Ordnerinhalte am glinstigsten ist. So verwenden
Sie die Symbolansicht am besten fiir Ordner, in denen nur wenige

Symbolansicht: Die vier SymbolgroBen
lauten extra groB3, groBB, mittelgroB3 und klein.
In der Regel wird nur die SymbolgréBe, nicht
der Inhalt verandert. Allerdings sind in der
Ansicht Kleine Symbole nur die Symbole zu
sehen; in den anderen Ansichten wird, sofern
maoglich, eine Vorschau auf den Dateiinhalt
eingeblendet. So ist z.B. die Ansicht Extra
groBBe Symbole besonders gut geeignet, um
Bilder bereits im Ordnerfenster genauer

zu betrachten. Wem die groBen Symbole

zu viel Platz einnehmen, der kann eine
kleinere SymbolgréBe wéhlen. Die Ansicht
Kleine Symbole ist gut geeignet, um sich
einen Uberblick tber die Elemente in einem
Ordner zu verschaffen, liefert aber kaum
Informationen Uber die vorhandenen Bilder,
Datei- oder Unterordnerinhalte.

Symbole

Die Symbole werden horizontal in Zeilen
angeordnet. Sind mehr Dateien vorhanden,
als gleichzeitig im Fenster angezeigt werden
kdnnen, wird am rechten Rand eine Bildlauf-
leiste eingeblendet.

40 Ansichten

Dateien unterschiedlichen Typs enthalten sind, die Listenansicht
zum Auflisten der in einem Ordner enthaltenen Dateien und
Unterordner, die Detailansicht, wenn Sie nach Dateien eines
bestimmten Datums suchen, die Inhaltsansicht, wenn Sie so viele
Details wie mdglich benétigen, und die Kachelansicht zum Ver-
walten von Bilddateien. Zum Ansehen von Bildern eignet sich
insbesondere die Ansicht Extra groBe Symbole. Die acht Ansichten
werden auf den folgenden beiden Seiten ausfihrlich beschrieben.

Extra grofBe =—

& cdid
.
.

MittelgroBe —— = L
Symbole

GroBe —
Symbole . A

4
L

Kleine ——
Symbole




Listenansicht: Diese Ansicht stellt Dateien und Ordner mit
kleinen Symbolen dar, die untereinander stehend mehrere
Spalten fillen kdnnen. Sind mehr Dateien vorhanden, als
gleichzeitig im Fenster angezeigt werden k&nnen, wird am
unteren Rand eine Bildlaufleiste eingeblendet.

Detailansicht: Diese Ansicht ist einspaltig. Ein Eintrag
besteht aus einem kleinen Symbol gefolgt von dem Datei-
oder Ordnernamen sowie Detailinformationen zu GroBe,
Typ, Datum usw. Welche Detailinformationen angezeigt
werden, hangt vom Dateityp bzw. lhren Einstellungen ab.
Wenn nicht alle Details zu sehen sind, fiihren Sie einen
horizontalen Bildlauf durch. Sind mehr Dateien vorhanden,
als gleichzeitig im Fenster angezeigt werden kdnnen,
fihren Sie einen vertikalen Bildlauf durch.

Kachelansicht: Diese Ansicht kombiniert mittelgroBe
Symbole mit den Angaben zu Name, Dateityp und GroBe.
Die Kacheln werden horizontal in so vielen Spalten ange-
ordnet, wie in das Fenster passen. Wenn mehr Dateien
vorhanden sind, als im Fenster angezeigt werden kénnen,
wird am rechten Rand eine Bildlaufleiste eingeblendet.

Inhaltsansicht: In dieser Ansicht nimmt jede Datei (und
jeder Ordner) eine ganze Zeile ein, die nach Dateityp vari-
ierende Informationen enthalt. Bei einem Word-Dokument
werden z.B. Autoren, Markierungen und Anderungsdatum,
bei einem Videoclip Lange und Einzelbildrate angezeigt.

Nachdem Sie sich fur eine Ansicht entschieden haben, kdnnen
Sie die Darstellung weiter anpassen. Beispielsweise kdnnen Sie
Dateien nach Name, Gr6Be, Dateityp oder Datum anordnen.
Sie kdnnen Dateien gruppieren oder die Anzeige auf Elemente
beschranken, die definierten Kriterien entsprechen. In Biblio-
theken kénnen Sie Dateien nach Herkunftsordnern sortieren.

Datei- und Ordnerverwaltung
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Sie konnen verschiedene Bereiche ein- und ausblenden, z.B. den
Navigationsbereich, um andere Ordner zu 6ffnen, den Detail-
bereich, um Metadaten (wie Titel, Autor und GroBe) anzuzeigen,
oder das Vorschaufenster, um einen Blick auf den Inhalt des aus-
gewdhlten Elements zu werfen. Diese Teilbereiche kdnnen Sie
unabhangig von der gewahlten Ansicht ein- und ausblenden.
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Ansichten wechseln

Sie kdnnen das Erscheinungsbild der Fenster, in denen lhre
Dateien und Ordner prasentiert werden, so anpassen, wie es
fur lhren Arbeitsstil oder die anstehende Aufgabe am zweck-
maBigsten ist.

Eine Ansicht auswahlen

@ Klicken Sie in dem Fenster, dessen Ansicht Sie
andern wollen, wiederholt auf die Schaltflache
Ansicht dndern, um so der Reihe nach zwischen
den verschiedenen Ansichten zu wechseln.
(Extra groBe Symbole reprédsentieren in diesem
Fall samtliche Symbolansichten.)

@ Wenn Sie eine bestimmte Ansicht auswéhlen
wollen, klicken Sie auf den Pfeil rechts neben
der Schaltflache Ansicht dndern und dann auf
die gewlinschte Ansicht.

. Eine individuelle SymbolgroBe stellen Sie
ein, indem Sie auf den Pfeil rechts neben der
Schaltflache Ansicht dndern klicken und den
Schieberegler auf die entsprechende Position
ziehen.

Mehr Informationen zu den verschiedenen
Ansichten finden Sie auf Seite 40 f.

Wie Sie die Art und Darstellung der angezeigten
Informationen andern, lesen Sie auf Seite 112 f.

42 Ansichten wechseln
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Klicken Sie in das Ordnerfenster, halten Sie die Strg-
Taste gedriickt und drehen Sie am Mausrad. Die
Ansichten wechseln daraufhin auf die gleiche Weise
wie beim Ziehen des Schiebereglers.




Datei- und Ordnerverwaltung

Datei-Infos ansehen

Neben den vielen Ansichten fiir Dateien in Ordnern und Biblio- Uber den Inhalt einer Datei zu informieren, ohne sie dafiir 6ffnen
theken, die Windows 7 bietet, stehen lhnen mit dem Vorschau- zu mussen.
und dem Detailbereich weitere Méglichkeiten zur Verfligung, sich

Die Informationen anzeigen

‘ K'Iickgn Sie auf Organisieren/Layout/Detailbereich. Wenn T —— w3
Sie ein Hakchen neben dem MenUbefehl sehen, wird der — - _
. . A . Organisieren = [E] Gfnen ~ Freigecen i = Drucken = id - 0 @
Detailbereich bereits angezeigt. B : -
W Favonten = [ A=l Ly r
@ «licken Sie auf eine Datei oder einen Ordner. I Deszp i = -«g] n.::_j cocx|
8 Downloads Work Bibliothcke Desitop - Desktop - Dokurmienty
‘ Lesen Sie die Informationen (iber die Datei oder den L Zuletzt besucht |2 n i
Ordner. Die angezeigten Informationen variieren je nach —— - 2 » ad J{:
Datei- oder Ordnertyp. e Bilder = _1 = =
+ Dokumente Dokumenty Emfihsung Gesammelt Ideen - Journal
. . . . . 5 b - Ti Al i
@ Klicken Sie auf die Schaltflache Blenden Sie das Vorschau- :M-sik Urnsetzing o i
. i .
fenster ein. e 3 3 4 pR - e
. . . . . . s bBibliotheken Anderungsdstume 13.09.2009 08:15 Erstelldatur: 13.09.2009 07:54
® Sehen Sie sich die Datei oder den Ordnerinhalt in der .—— 2] Aot Geobe 0 Bt -

Vorschau an. (Hinweis: Nicht alle Dateitypen unter-
stltzen die Vorschau.) Klicken Sie zum Abspielen einer
Audio-, Musik- oder Videodatei auf das Steuerelement
Wiedergabe. Zum Deaktivieren der Vorschau klicken Sie

auf die Schaltflache Blenden Sie das Voorschaufenster aus. (L) [© » Biblctheken » Dokumente » = [ 42 |[ Dorumere..
® Klicken Sie durch Ihre Dateien oder Ordner, bis Sie Srosmiiten S S i oot 0, v Bzt
anhand der Informationen im Detail- oder Vorschau- % Favoditen = H 2 ;| Bibliotheken T
H B Desi: - E
bereich das gesuchte Element gefunden haben. - Vot maiomue | Dteen Ouder Betrrdne,
5L Zuletzt besucht |2 2 e Cirdper B
B > Bilder
4 Bibliotheken = aﬂ
W Bider Desktop Desktop Dokumente
Wenn der Detail- oder der Vorschaubereich trotz [ Dokumente ke =Ly S~
. . . . . ) o) Sl
korrekter Einstellungen nicht angezeigt wird, ist u.U. :::: '|
das Fenster nicht groB genug. VergroBern Sie es, bis T fokumecty  Dakwaesn T ¥i020S -
i i i 4z  Bibliotheken Anderungsdatum: 13.09.200908:15 Erstelldatums: 13.09.2008 07:54
die Bereiche angezeigt werden. " [lened? s et
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Dateien und Ordner anordnen

Ein einzelner Ordner kann sehr viele Dateien enthalten. Das
macht es schwierig, eine bestimmte Datei zu finden, vor allem

wenn lhnen der Name nicht mehr einfallt. Fassen Sie den Inhalt

mehrerer Ordner in einer Bibliothek zusammen, wird das Feld

noch untbersichtlicher und die Suche nach mehreren, auf ver-

Dateien in Bibliotheken anordnen

@ Falls der Bibliotheksbereich nicht angezeigt wird,
klicken Sie auf Organisieren, zeigen auf Layout und
klicken auf Bereich “Bibliothek”.

@ Klicken Sie auf die Schaltfliche neben der Beschrif-
tung Anordnen nach. Der Name der Schaltflache gibt
an, nach welchem Kriterium die Dateien derzeit ange-

schiedene Ordner verteilte Dateien kann zu einer zeitraubenden
Angelegenheit werden. Doch zum Glick kénnen Sie Dateien nach
verschiedenen Kriterien sortieren, in Kategorien zusammenfassen
oder nach Relevanz filtern.

q) Bibliotheksbereich

o |-} ]
bt | ¥ » Bibliotheked » Dolumente » | ég | Dokume )
Oegars »  Fmgebfator e Breno Niwer Osdner - 3l e
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B Downioads © | Ovdoer
5, Tubetzt besacht |2 tk 45 Autor
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ordnet sind. s s : p—
@ Klicken Sie auf ein Kriterium, um die Elemente ent- D ! i -
sprechend anzuordnen. B v . Oohmaty  Ethusy  Gowwd e s
Nach Spalte sortieren (P
@ Wahlen Sie in einer Bibliothek oder einem Ordner die = o
Detailansicht aus. Klicken Sie dann auf die Spalten- (L)1 » oictheten » Dot » =4 |[ Dehumast o
Uberschrift, nach der Sie sortieren méchten. guifwen = | Fuogbenor B s O - @
@ Durch erneutes Anklicken kénnen Sie die Sortier- .
reihenfolge umkehren. v
| Desbdop - Umsetzulg
Dokus b - [Heen
Der winzige Pfeil (iber dem Spalten- ==
namen gibt an, dass die Dateien nach S
dieser Spalte sortiert sind. Die Richtung g Journs
steht fur die Sortierreihenfolge. S
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Filtern oder Gruppieren

. Klicken Sie auf den nach unten weisenden Pfeil rechts
neben einer Spaltenuberschrift.

. Wenn Sie ausschlieBlich bestimmte Gruppen von
Dateien und Ordnern anzeigen moéchten, aktivieren
Sie die entsprechenden Kontrollkastchen. Beim Filtern
anhand des Datums kdnnen Sie ein einzelnes Datum
oder einen Datumsbereich angeben.

. Wenn Sie die angezeigten Dateien noch weiter ein-
grenzen mochten, klicken Sie auf eine andere Spal-
tentberschrift und aktivieren die entsprechenden
Kontrollkastchen.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere
Stelle im Fenster, zeigen Sie im Kontextmeni auf Grup-
pieren nach und klicken Sie auf das Kriterium, nach
dem die Dateien und Ordner gruppiert werden sollen.
In einem Bibliotheksfenster steht der Befehl nur zur
Verfligung, wenn der Bibliotheksinhalt nach Ordnern
sortiert ist.

. Um den Inhalt einer Gruppe auszublenden, doppelkli-
cken Sie auf den Gruppennamen.

. Doppelklicken Sie erneut auf den Gruppennamen, um
den ausgeblendeten Inhalt wieder einzublenden.

ATV \
Welche Kriterien aufgelistet werden, hangt vom Typ der
Bibliothek ab. Wenn Sie eine neue Anordnung auswéh-

len, versucht Windows, die passende Ansicht dafiir zu
finden. Falls Sie in dieser Ansichtssache differieren, nun

ja, wahlen Sie einfach eine andere aus.

't Biedatheken
| Desktop - Tdeen
" Desktop - Umietzung
" Dokumenteerarh - ldeen
] Dokumentvessr - Umsetzung
|| Brdobrung
L] Gesammekte Texte
[ Ideen - Aligemein
& Joural
Y Layout
18] Live oder auch Lide
'] Maniamwendungen - koafig
|1 Minianwendungen.doc
[ Netzuverk - Ideen
[ Metmwerk - Zugarg
1'% Ovdiner
| Pairk
| Spicke

FTF-Dokument 11 KB
DOC-Diate 194 KB
HIF-Dakument 1KE

RTF-Dokiment 11 KB
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15 Ovdner
7 paint
= spieke
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4 Work

. J
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2 1 il 1KB
11.55.200% 2236 Testdokumert 10 KB
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11 KB
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1509 2009 0508 Datesordner

Dateien und Ordner anordnen

45



Dateien klassifizieren

Bevor Sie sich versehen, ist Ihr Computer vollgepackt mit Dateien:

Bilder, Musik, Briefe, Tabellen und vieles mehr. Um den Uberblick
zu behalten und einzelne Dateien spater leichter wiederzufinden,
konnen Sie zusétzliche Informationen speichern. Je nach Dateityp
gehoren zu diesen Informationen der Name des Autors, Schlus-
selworter, eine Bewertung usw. Neben diesen vordefinierten

Informationen hinzufiigen

@ Wechseln Sie zu der Datei, die Sie klassifizieren
mochten, und wahlen Sie sie durch Anklicken
aus.

@ Klicken Sie in ein Feld im Detailbereich und
geben Sie lhren Text ein.

. Klicken Sie in weitere Felder und geben Sie
die gewlinschten Informationen ein.

@ Klicken Sie abschlieBend auf Speichern oder
dricken Sie die Eingabe-Taste.

Eigenschaften kdnnen Sie mit Markierungen eigene Kategorien
festlegen und zusammengehérende Dateien unter einer Kate-
gorie zusammenfassen. Nicht alle, aber weitaus die meisten
Dateiformate unterstiitzen das Speichern dieser als Metadaten
bezeichneten Zusatzinformationen.

[E== e T
e »

ngq Wl + Biblotheken + Wilder [l 8
" Favuriten

Grgarminm, v B Worche v Disshow  Drackin B Pouer Cirdrves =~ 1 &
B Deslicp \
18 Dowriceds 1
S Zutetat besucht

Auriamen Ueisgielbider Flianzen schnes e

|
|

Frogebonfis Dishow  Drackem Beennen

L4 Biehoehekes,
o Eilder

| Dubuments
& Murik
B videss r it
Tt Ausgpacken Minn

Wetisiturg [Fe
beuchtet

ALY

Die Informationen im Detailbereich hangen vom Typ des
Dokuments ab. Bild- und Musikdateien konnen z.B. mit
Sternen bewertet werden, wahrend Dokumente vielleicht
ein Feld aufweisen, das den aktuellen Status bekannt gibt.
Um alle verfiigbaren Felder sichtbar zu machen, ziehen Sie
den oberen Rand des Detailbereichs nach oben. Manche
Felder lassen keine Eingaben zu, da die betreffenden Infor-
mationen automatisch eingefiigt werden.

Wie Sie den Detailbereich anzeigen, lesen Sie auf Seite 43.

Wie Sie Dateien sortieren und gruppieren, erfahren Sie auf
Seite 44 f.
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Markierungen hinzufligen

@ Wahlen Sie die Datei, die Sie mit einer Markierung C@- I I rmlgﬁé"
versehen mochten, aus. Um die Markierung auf e ki

mehrere Dateien anzuwenden, wahlen Sie alle

#{ Favoetien

Dateien aus, die dieselbe Markierung erhalten sollen. i
@ Klicken Sie im Detailbereich auf das Feld Markie- e
rungen und beginnen Sie mit der Texteingabe. Wird e
daraufhin eine vorhandene Markierung angezeigt, e
die Sie verwenden méchten, aktivieren Sie das Kon- B e
trollkastchen, um die Eingabe zu vervollstandigen. - Computr
Méchten Sie noch eine andere Markierung hinzu- [ Sp—

flgen, geben Sie zuerst ein Semikolon und dann die
nachste Markierung ein.

@ Klicken Sie abschlieBend auf Speichern oder driicken
Sie die Eingabe-Taste, um die Anderungen zu
speichern.

Um in einer Bibliothek Dateien ohne Markierungen
schnell herauszufiltern, wahlen Sie in der Liste Anord-
nen nach im Bibliotheksbereich Markierungen aus.
Doppelklicken Sie dann auf die Gruppe Nicht ange-

Gewusstwier ~

geben, und Sie bekommen alle Dateien ohne Markie- Offnen Sie die Bildbibliothek und klicken Sie bei gedriickter
rungen sauberlich aufgelistet. Strg-Taste auf verschiedene Bilddateien, denen Sie dieselbe
\ J Markierung zuordnen méchten. Nachdem Sie die Auswahl

abgeschlossen haben, lassen Sie die Strg-Taste los und kli-
cken im Detailbereich auf das Feld Markierungen. Geben

- ) . i ) Sie die Markierung ein und driicken Sie die Eingabe-Taste.
Wie Sie Bilder in der Fotogalerie mit Markierungen Wiederholen Sie den Schritt, um weitere Dateien mit einer
erganzen, erfahren Sie auf Seite 163. anderen Markierung zu versehen. Klicken Sie am Ende im
Wie Sie von einer Kamera importierte Bilder mit Bibliotheksbereich auf die Schaltflache Anordnen nach und
Markierungen versehen, erfahren Sie auf Seite 169. wahlen Sie Markierung aus.
\. J \. J
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Bereits besuchte Orte erneut aufsuchen

Meist werden Sie nur wenige Ordner und Bibliotheken nutzen,
die aber umso intensiver. Insofern legen Sie sicher Wert darauf,
dass die am héufigsten genutzten Speicherorte stets mit ein paar

Zu einem Ordner oder einer Bibliothek
zuriickkehren

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Symbol Windows-Explorer in der Taskleiste, um
die Sprungliste anzuzeigen, in der die zuletzt
besuchten Ordner und Bibliotheken enthalten
sind.

@ Klicken Sie auf die gesuchte Bibliothek oder
den gesuchten Ordner.

Die Liste erweitern

@ Klicken Sie im Navigationsbereich von
Windows-Explorer unter Favoriten auf Zuletzt
besucht.

@ Klicken Sie auf die Verknlpfung zu dem

gesuchten Ordner oder der Bibliothek. @_

AT ~

Unter Zuletzt besucht werden nicht nur Ordner auf-
gelistet, sondern auch Systemsteuerungskomponen-
ten und andere Elemente. Mdchten Sie diese Elemente
in chronologischer Reihenfolge auflisten (wie in der
Sprungliste von Windows-Explorer), klicken Sie auf die
Spalteniiberschrift Anderungsdatum.

48 Bereits besuchte Orte erneut aufsuchen

Mausklicks erreichbar sind. Befindet sich der gesuchte Ort nicht
in dieser Sprungliste, kdnnen Sie eine erweiterte Liste der zuletzt

besuchten Ordner und Bibliotheken anzeigen.
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Datei- und Ordnerverwaltung

Schnell auf Dateien und Ordner zugreifen

Fur den schnellen Zugriff auf bestimmte, haufig verwendete ment in seinem Standardprogramm, eine Verknlpfung zu einer
Dateien oder Ordner richten Sie am besten eine Verknlpfung Programmdatei startet das Programm und eine Verkniipfung zu
auf dem Desktop ein, im Startmeni oder wo immer es Ihnen einem Ordner 6ffnet den Ordner in einem Fenster.

beliebt. Eine Verkniipfung zu einem Dokument 6ffnet das Doku-

Eine Verkniipfung erstellen

|'-’au.a|..-)mon-s&wn«h.

@ Offnen Sie das Fenster, in dem sich die Datei oder der

Crganisieren » [T Offnen = Freigeben for v
Ordner befindet. i Favartin I
B Dektop
‘ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei I ot ot
oder den Ordner und wahlen Sie im Kontextmeni _ |
Verkniipfung erstellen. e U e R
n b Serden an
‘ Ziehen Sie die Verkniipfung - : Ausschneicen
=| Kepieren
® auf den Desktop. ; : Vsknighing el

Loschen
® auf die Schaltflache Start, um sie an das Startmend
anzuheften.

® auf die Taskleiste, um sie an ihr Standardprogramm
anzuheften.

® auf einen Link der Favoritenliste im

Navigationsbereich. ‘® o [ED e =

@ auf eine im Navigationsbereich gelistete Bibliothek S i ety e el in D)
oder einen dort gelisteten Ordner bzw. auf einen e kb o ;
gedffneten Ordner. R Covrionts s £q Siehe auchM

B Tubetst besucht

00 Sl _ Wie Sie schnell auf vor Kurzem

T | verwendete Dateien zugreifen,

o s =] konnen Sie auf Seite 37 nachlesen.
Um auf die Schnelle eine Verknilipfung auf dem Desktop b

Wie Sie einen Link in der Sprung-
liste von Windows-Explorer erstel-
len, erfahren Sie auf Seite 50.

einzurichten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Datei oder den Ordner, zeigen im Kontextmeni auf Senden
an und wahlen dann Desktop (Verkntipfung erstellen).
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Direkt auf Ordner und Bibliotheken zugreifen

Ordner und Bibliotheken, auf die Sie jederzeit direkten Zugriff
haben md&chten, kdnnen Sie zur Sprungliste von Windows-Explo-
rer oder zum Startmeni hinzuftigen. Soll der Schnellzugriff aus

4

Einen Ordner anheften

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Schaltflache Windows-Explorer in der

einem offenen Windows-Explorer-Fenster erfolgen, erstellen Sie
einen Link in der Favoritenliste.

An die Sprungliste
angehefteter Ordner

" -3
[E=S SR =
@'@- b Computer » TREKSTOR (F) b mipesss » = e o

. Cigatiteien » g Onén I Bblithek sufnebanen = 3
Taskleiste. - =
T Favoriten
. . . [ | top u
@ Zeigen Sie auf den Ordner, den Sie anhef- i B i .
ten mochten, und klicken Sie auf die ey S i
Schaltflache An diese Liste anheften. 3 Ookurmerie Fotiden 1) HEE—
Kapitel 2 e Bider B deusdeus St ediuside
. . = p sogie, Lokl 3 Officebac?
. Falls der betreffende Ordner nicht in . T - & Wi
der Liste aufgefuhrt oder lhr Ziel das I paaorp - .
.. I . . O -
Startmenii ist, 6ffnen Sie Windows- = bide gt
Explorer, navigieren zu dem Ordner . Wi & oaa oy

und ziehen ihn auf die Taskleiste oder | B re=
in das Startmend, um ihn am jeweiligen
Zielort anzuheften.

L Windows-Explorer

[E Ane Fenster schbelen

o Dieses Pregraenm von der Taskleiste lesen

o TREKSTOR (F)
o USBSTKK (G = ¢

e |

e

YA ~

Wenn Sie einen Ordner an eine Sprungliste oder das Start-
meni anheften, bleibt er dort so lange, bis Sie ihn wieder
entfernen. Zum Entfernen eines Ordners aus der Sprungliste
zeigen Sie auf den betreffenden Ordner und klicken auf

die Schaltflache Von dieser Liste [6sen. Zum Entfernen eines
angehefteten Ordners aus dem Startmen klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf den betreffenden Ordner und

klicken dann auf Aus Liste entfernen.
. J

}

Emel -] o

f 2 Anhelten an Windowe-Explorer

L

Genauso wie Sie eine Bibliothek oder einen Ordner an die
Sprungliste von Windows-Explorer anheften, kdnnen Sie
auch Dateien in die Sprungliste eines Programms aufneh-
men: Offnen Sie die Sprungliste des Programms in der
Taskleiste und klicken Sie auf die Schaltflache An diese Liste
anheften einer aufgelisteten Datei bzw. ziehen Sie die Datei
aus dem Windows-Explorer-Fenster auf das Programm in
der Taskleiste.
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Einen Link hinzufligen

. Offnen Sie Windows-Explorer. Wenn der Navigations-
bereich nicht angezeigt wird, klicken Sie auf Organisie-
ren, zeigen auf Layout und klicken im Untermeni auf
Navigationsbereich.

. Navigieren Sie zu dem Ordner (so, dass er angezeigt,
aber nicht gedffnet wird).

. Ziehen Sie den Ordner in den Bereich Favoriten des
Navigationsbereichs.

. Wenn Sie die Reihenfolge der Links andern wollen,
ziehen Sie sie nach oben oder unten an die gewlinschte
Position. Um die Links alphabetisch zu sortieren, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf Favoriten und wahlen
Nach Namen sortieren im Kontextmenu.

. Um einen Link zu entfernen, klicken Sie ihn mit der
rechten Maustaste an und wahlen dann Link entfernen
im Kontextmend.

LTive o/

Wenn Sie einen Ordner zur Favoritenliste hinzufiigen, wird
er in jedem offenen Windows-Explorer-Fenster angezeigt,
sofern der Navigationsbereich eingeblendet ist. Wohin es
Sie auch verschlagen hat — womdglich an den Rand lhres
Netzwerkuniversums —, mit einem einzigen Mausklick sind
Sie zurtck. Sie konnen den Ordner auch mit Dateien fiillen,
indem Sie die Dateien auf den Ordnernamen im Favoriten-
bereich ziehen.

&L paTa @)
.—— s TREKSTOR (F)

._

,ﬁmmmmmm
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Dateien verwalten

Solange Sie eine begrenzte Anzahl von Dateien zu verwalten
haben, kommen Sie mit einem einzigen Ordner wie Eigene Doku-
mente bestens zurecht. Sobald Sie jedoch anderen Benutzern
den Zugriff auf ausgewahlte Dateien gewdhren mochten oder
mit Dateien unterschiedlichster Projekte und Aufgabenbereiche
arbeiten, wird es Zeit, sich ein Ordnungssystem aus mehreren
Ordnern zu Uberlegen. Dateien ohne aussagefahige Namen

Dateien verschieben, kopieren oder 16schen

. Offnen Sie den Ordner, in dem sich die Dateien
befinden, die verschoben oder kopiert werden sollen.

@ Wihlen Sie die Dateien aus.

@ Halten Sie die rechte Maustaste gedriickt und ziehen Sie
die Dateien auf den Zielordner im Navigationsbereich.

. Legen Sie im Kontextmenti fest, ob Sie die Dateien
kopieren oder verschieben wollen.

® Um eine oder mehrere Dateien zu |6schen, wihlen Sie
sie aus und dricken dann Entf.

Wie Sie den Navigationsbereich einblenden und damit
arbeiten, lesen Sie auf Seite 30.

Wie Sie private Dateien schiitzen, sodass andere Benut-
zer des Computers sie nicht 6ffnen kdnnen, erfahren Sie
auf Seite 57.

52 Dateien verwalten

kdnnen Sie jederzeit umbenennen. Thematisch zusammengeh6-
rende Dateien kdnnen Sie als Gruppe umbenennen; alle Dateien
der Gruppe erhalten denselben Namen, der automatisch mit
einer fortlaufenden Nummerierung erganzt wird, z.B. Blumen,
Blumen(1), Blumen(2) usw.

* bl Offersiche Bider |8
Benpeeitelder
Ehmen
Mansshen

o Munik
B Vil Verkniphusgen heer enstellen

Zeberchen

1 Computer




Datei, Ordner oder Dateigruppe umbenennen

‘ Wahlen Sie die Datei, den Ordner oder die Dateigruppe,
die Sie umbenennen wollen, aus und drlicken Sie dann
F2 bzw. klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
erste von mehreren ausgewahlten Dateien und rufen Sie
im Kontextmeni den Befehl Umbenennen auf.

@ Geben Sie einen komplett neuen Namen ein oder kli-
cken Sie auf ein Zeichen im alten Namen, um dort die
Einfigemarke zu positionieren, und bearbeiten Sie den
Namen. Driicken Sie die Eingabe-Taste, wenn der Name
korrekt ist.

Liiep o /8 w

Um mehrere aufeinanderfolgende Dateien auszuwahlen,
klicken Sie auf die erste Datei, halten die Umschalt-Taste
gedriickt und klicken dann auf die letzte Datei in der
Gruppe. Bei nicht aufeinanderfolgenden Dateien halten
Sie die Strg-Taste gedriickt und klicken nacheinander auf
die betreffenden Dateien.

—

Wahlen Sie eine Gruppe von Dateien oder Ordnern aus
und driicken Sie zum Kopieren Strg+C bzw. zum Ausschnei-
den Strg+X. Wechseln Sie zum Zielort und fuigen Sie die
Elemente an dieser Stelle mit Strg+V ein. Wahlen Sie dann
eine weitere Datei aus, driicken Sie Alt+B und klicken Sie
im Meni Bearbeiten auf In Ordner kopieren oder In Ordner
verschieben. Bei dieser Methode wéahlen Sie den Zielort im
Dialogfeld Elemente kopieren bzw. Elemente verschieben
aus und klicken dann auf die Schaltflache Kopieren bzw.
Verschieben.

Datei- und Ordnerverwaltung

-

K7 ) = Bade + Eigene Bades » Waseburg euchte w[igl] Wememe o

Drganiieren =

B Vershau =
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Eine einzelne Datei
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Dihow = == 1 @

Eine Gruppe von —
Dateien umbenennen

Eine umbenannte
Dateigruppe —
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Geloschte Elemente wiederherstellen

Sie haben versehentlich Dateien, Ordner oder Verknipfungen

von der Festplatte geldscht? Kein Problem. Machen Sie einfach
die letzte Aktion rlickgdngig oder holen Sie das geldschte Ele-
ment aus dem Papierkorb zurtick. Im Papierkorb werden alle von
der Festplatte geldschten Dateien so lange zwischengespeichert,

Einen Loschvorgang riickgangig machen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere
Flache auf dem Desktop oder in einem Ordnerfenster.

@ Wahlen Sie im Kontextmen( den Befehl Léschen riick-
gdngig machen.

/

Dateien, die von einem Wechseldatentrager (CD,
Speicherkarte, USB-Stick usw.) geléscht wurden,
kdnnen nicht wiederhergestellt werden. Gehen Sie
also vorsichtig damit um!

Ein Element wiederherstellen

@ Doppelklicken Sie auf das Papierkorbsymbol auf dem
Desktop, um das Papierkorbfenster zu 6ffnen.

@ Wahlen Sie das oder die wiederherzustellende(n)
Element(e) aus.

@ Klicken Sie auf Element wiederherstellen bzw. auf Ausge-
wdéihlte Elemente wiederherstellen.

54 Geloschte Elemente wiederherstellen

bis der Papierkorb geleert wird oder so voll ist, dass die altesten
Dateien automatisch geldscht werden. Geléschte Ordner kénnen
nur als Ganzes wiederhergestellt werden. Sie kdnnen sie nicht im
Papierkorb 6ffnen, um dann einzelne Dateien wiederherzustellen.

®

Der Befehl steht
nur zur Verfligung,
wenn das Léschen
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Datei- und Ordnerverwaltung

Mit Symbolleisten navigieren

Fir die Windows-Taskleiste gibt es flinf vordefinierte Symbolleis- Neue Symbolleiste kénnen Sie zudem weitere Symbolleisten mit
ten, Uber die Sie auf Programme, Ordner und Dokumente sowie Links zu ausgewdhlten Ordnern einrichten. Die meisten der hier
Internet- und Intranet-Sites zugreifen kdnnen. Mit dem Befehl beschriebenen Symbolleisten sind nicht von vornherein sichtbar.
Eine Symbolleiste anzeigen Die Symbolleisten der Taskleiste
@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Symbolleiste Funktion

leere Flache in der Taskleiste. Adresse Element mit der angegebenen Adresse

offnen. Die Adresse kann ein Datei- oder
Ordnername (inkl. Pfad), ein Computer im
Netzwerk oder eine Webseite sein.

‘ Zeigen Sie im Kontextmeni auf Symbolleisten
und wahlen Sie die anzuzeigende Symbol-
leiste aus. (Eine Symbolleiste, neben deren

Namen ein Hakchen steht, wird bereits ange- Desktop Schneller Zugriff auf die Symbole, Dateien,
zeigt.) Orientieren Sie sich an der Tabelle auf Ordner und Verkniipfungen des Desktops.
dieser Seite, um sich tber den Zweck der ein- Sprachenleiste  Zwischen verschiedenen Eingabesprachen
zelnen Symbolleisten zu informieren. wechseln. (Wenn Sie bei der Installation

Deutsch ausgewahlt haben, wird die Sprachen-

D Iklicken Sie in der Taskleiste auf di
‘ OppeKICKEN SIE I der ascielste aut aie leiste standardméaBig angezeigt.)

Symbolleiste, um sie zu &ffnen.

‘ Wenn die in der Symbolleiste enthaltenen Links Schneller Zugriff auf Webseiten. Der Inhalt
Elemente nicht anéezeigt werden, klicken des Favoriterlwrdnersd\/:rknéipfungen von
. . - Int tE i i igt.
Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere erner =xp or(.ar Wi - 1T angezelg
Flache in der Taskleiste, wahlen Taskleiste Neue Neue Symbolleiste mit dem Inhalt des ange-
fixieren im Kontextmeni und wiederholen Symbolleiste gebenen Ordners erstellen.
Schritt 3. Tablet PC- Tablet PC-Eingabebereich 6ffnen.

Eingabebereich
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Dateien gemeinsam benutzen

Jeder mit eigenem Konto angemeldete Benutzer lhres Computers
hat seine eigene Ordnerhierarchie, in der er seine Dokumente,
Musik u.a. verwalten kann. Die privaten Dateien und Ordner

(z.B. Eigene Dokumente und Eigene Bilder) werden unter dem
jeweiligen Benutzernamen abgelegt und kdnnen normalerweise
nur vom Benutzer selbst, von Administratoren oder, falls Sie lhre

Dateien und Ordner fiir andere Benutzer freigeben

@ Wahlen Sie die Datei, den Ordner oder die Gruppe von
Dateien/Ordnern aus, die unter lhrem Benutzernamen
gespeichert sind und die Sie den anderen Benutzern zur
Verfligung stellen mochten.

@ Erweitern Sie im Navigationsbereich die zustandige
Bibliothek, um den 6ffentlichen Ordner anzuzeigen.

@ Fiihren Sie eine der folgenden Aktionen durch:

® Ziehen Sie das oder die Elemente in den 6ffentlichen
Ordner, um sie zu verschieben.

® Ziehen Sie das oder die Elemente mit der rechten
Maustaste in den 6ffentlichen Ordner und klicken Sie
im KontextmenU auf Hierher kopieren; in diesem Fall
verbleibt eine Kopie in lhrem privaten Ordner.

Lesen Sie auf der ndchsten Seite, wie Sie ausgewahlten
Benutzern den Zugriff auf einen Ordner erlauben.

Wie Sie Dateien fir Mitglieder Ihrer Heimnetzgruppe frei-
geben, erfahren Sie auf Seite 232 ff.

Wie Sie Netzwerkzugriffe auf Ihre 6ffentlichen Ordner ein-
richten und Zugriffsrechte vergeben, lesen Sie auf Seite 236.
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Bibliotheken freigegeben haben, von Mitgliedern der Heimnetz-
gruppe aufgerufen werden. Wenn Sie den Mitbenutzern lhres
Computers uneingeschrankten Zugriff auf bestimmte Dateien
gewahren wollen, kdnnen Sie diese Dateien in einen 6ffentlichen
Ordner stellen.

@

[F=mE = |
(3. =[] + Biblotheken » Dokumente » R r———Y
Crganisieren = [ Offnen = Freigeen fur = Druckes Brenner] % 12 w ©
45 Favoriten " 4
B Desitop ¢ = Bocx wosx pack
2009 Work Bibctheke Deskiop - eskiop - Drokumenty
& Downlosds n Ideen Pmseizung ek -
Ideen
5 Zulewzt besucht
2 B sl B
474 Biblistheken socx - -
| Bider Ipkument  Enfohung  Gessmmelt | Ideen - Joumal
A erart - & Tete Aligemein
# | - Dekumente == Umsetzung
Esgene Dokumi ==
= - ‘ i i
o Musik mac - = =
us ¢ 5 T ————
= Mach OIHm‘l iche Dokumente verschieben | ot Metrwerk
B videos such Life dungen - dungen.da Idesn
konfig 3
.
% Computer ¢t u=h PR
~ - L | nocE -
S Netzwerk Wetzwerk Ovelrer Paint Spicle Taskleiste
Zugang
=1 =15
- Docx = nocx pocx
Ungecrdne Wartung Was ist wo Welcome WordPad
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Datei- und Ordnerverwaltung

Gemeinsame Nutzung einschranken

Vielleicht mdchten Sie bestimmte Elemente nicht jedem zugang-
lich machen, der Zugriff auf Inren Computer hat — das kénnen
Benutzer sein, die sich direkt am Computer anmelden, Gber ein

Netzwerk zugreifen oder Mitglieder lhrer Heimnetzgruppe sind.
In diesem Fall kdnnen Sie einzelne Benutzer auswahlen und deren
Nutzungsrechte im Einzelnen definieren.

Benutzer und Rechte auswahlen

=
@ Offnen Sie den Ordner, in dem das freizugebende < T HEC
. . . . Grgarisienn | Cttnen = Ferigeben b » Drucken. Baennen g 1 &
Element gespeichert ist, und wahlen Sie es aus. 3
. . . . . () 2 Dueteeigabe =
@ «ilicken Sie auf Freigeben fir und dann auf Bestimmte — oot |
Personen, um den Dateifreigabe-Assistenten zu Pednen e Preigtbe adsietien e
sta rten m.ﬁ;mnmmm tondicken Sie dann sf "Hisnfugen”, oder Micken Sie auf den Preil wm > _‘
) . . . e — sl - Coinsdign | e
‘ Wahlen Sie die Person in der Liste aus, fur die Sie — Pa— )
das Element freigeben wollen, und klicken Sie auf o — 1 -
. N . i . ) =
Hinzufiigen. Figen Sie ggf. weitere Personen hinzu. ) ==
@ Klicken Sie auf den Pfeil rechts vom Benutzer, um Persaner i i Freigabe auswiben
die Art der Zugriffsberechtigung feStZU|egenZ ek habe Problome been Freinehen :;‘.C.:..,.........!:m:qmn.:mu.u........--u...mqm-_aa.(mmuuanm\.....
® Lesen: Die Person darf die Datei bzw. den Ordner -
und alle Dateien darin 6ffnen, aber nicht spei- . s _
chern, umbenennen oder Ischen. — - ——‘

® Lesen/Schreiben: Die Person darf Datei- oder
Ordnerinhalte dndern, also auch Elemente spei-
chern, umbenennen und léschen.

‘ Klicken Sie auf Freigabe. Sie kdnnen mithilfe des
Assistenten die zugriffsberechtigten Benutzer per
E-Mail Gber die Freigabe informieren oder den Link
zu den freigegebenen Elementen in ein Dokument
kopieren. Klicken Sie dann auf Fertig.

® Um die Freigabe eines Elements fiir eine Person zu
beenden, wiederholen Sie die Schritte 1 bis 4 und
klicken dann auf Entfernen.

i habe Prutterns b Fresgsten

/

Vorsicht ist bei der Option Jeder angebracht, die jedem
Netzwerkbenutzer Zugriff auf freigegebene Dateien oder
Ordner verschafft, auch wenn dieser normalerweise keinen
Zugang zu lhrem Computer hat. Diese Option ist nur ver-
fuigbar, wenn Sie nicht mit kennwortgeschitzten Freigaben
arbeiten.

Gemeinsame Nutzung einschranken
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Dateien auf CD oder DVD kopieren

Ist Ihr Computer mit einem CD- oder DVD-Rekorder (Brenner) Windows 7, Windows Vista und Windows XP lesbar, nicht jedoch
ausgerustet, konnen Sie lhre Dateien zum Archivieren oder Wei- auf anderen Computern und Abspielgeréten. Fur Letztere oder

tergeben auf CD oder DVD kopieren. Nutzen Sie die CD oder DVD zur Weitergabe von CDs und DVDs stellen Sie die Dateien zuerst
als Archiy, fillen Sie sie nach und nach mit Dateien, bis der Spei- komplett zusammen und brennen sie dann in einem Durchgang.

cherplatz ausgeschopft ist. Die so kopierten Dateien sind unter

@—' Auf Datertriger brennen ]

Dateien archivieren Wie soll dieser Datentrager verwendet werder

[Tutemtiagerstes M

M _Sammbing

@ Legen Sie eine leere, unformatierte, beschreibbare
CD oder DVD in das Laufwerk. Klicken Sie im Dia-
logfeld Automatische Wiedergabe auf Dateien auf

Datentrdger brennen. Z', 1’;’.’;‘ e Ol s ot e D e @
Datertriger kann n--rl:l auf den masten Computem
@ Geben Sie im Dialogfeld Auf Datentrdger brennen e =
einen Namen ein, (berzeugen Sie sich, dass die 2t snse) QL[ » Bttoteten » Bider » Tiee ~T#s |[ T durr. 0
Option Wie ein USB-Flashlaufwerk ausgewahlt ist Ongisesn v GelVouhan  Frigbntin s Dishow  Ducan [ubeapyn, o B+ (B @

und klicken Sie auf Weiter. Warten Sie, bis die For-

md & & WM

matierung abgeschlossen ist, und klicken Sie dann funpacken | Chitkws | DSCO38 | DSCOUSS || DSCONNSS || DSCrOS%
im Dialogfeld Automatische Wiedergabe auf Ordner @ == B
Offnen. ﬂ |. n F ,w
e _ | | DS D5C00562 Im ot 9
@ Ziehen Sie Dateien in das Fenster des Datentragers @\I_-,va\-l}-l:'-'mnlcnh!ll-lm'\w_\rr\mimrj = “ = I,_—'“_
oder wahlen Sie sie in Windows-Explorer aus und e == @

klicken Sie auf Brennen. Loschen Sie Dateien, die -« [
nicht auf CD/DVD enthalten sein sollen. e

= Auspacken_ Minnie

@ Klicken Sie zum Schluss auf Sitzung schlieBen und
warten Sie, bis Windows die Aufzeichnung abge-
schlossen hat. AnschlieBend kann die Disc auf kom-
patiblen Computern gelesen werden.

@® Klicken Sie auf Auswerfen. Wenn Sie weitere Daten
aufzeichnen oder Dateien auf der Disc bearbeiten
mdchten, legen Sie sie wieder ein und wiederholen
die Schritte 3 und 4.

Sie mussen ein Laufwerk haben, das Discs mit
der Bezeichnung Recordable verarbeiten kann.
Mit einem DVD-Brenner konnen Sie sowohl
DVDs als auch CDs brennen.
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Dateien fiir die Weitergabe kopieren

. Legen Sie eine leere, unformatierte, beschreibbare CD
oder DVD in das Laufwerk. Klicken Sie im Dialogfeld
Automatische Wiedergabe auf Dateien auf Datentrdger
brennen.

. Geben Sie im Dialogfeld Auf Datentrédger brennen einen
Namen ein.

. Klicken Sie auf die Option Mit einem CD/DVD-Player.
@ Klicken Sie auf Weiter.

@® Ziehen Sie Dateien in das Datentragerfenster oder
wahlen Sie sie aus und klicken Sie auf Brennen. Verge-
wissern Sie sich, dass alle zu kopierenden Elemente im
Datentragerfenster vorhanden sind, und |8schen Sie
ggf. Elemente, die Sie nicht kopieren mdchten.

® Klicken Sie auf die Schaltflache Auf Datentrdger brennen.

@ AnschlieBend kénnen Sie in den verschiedenen
Assistentenfenstern

® den Datentrédgertitel bestdtigen oder @ndern,
® die Brenngeschwindigkeit festlegen,

® angeben, ob Sie dieselben Dateien auf einen weiteren
Datentrager brennen méchten.

. Klicken Sie zum Schluss auf Fertig stellen, entnehmen
Sie den Datentrager aus dem Laufwerk und beschriften
Sie ihn.

Wie Sie eine Video-DVD mit Fotos und Videos erstellen,
erfahren Sie auf Seite 192.

Datei- und Ordnerverwaltung

Wie soll dieser Datentfiger verwendet werden?

Datentragertite:  Soemeres 2004

3 Wie cim USE- Flashlaatwerk
Speichern, brarbeiten und leschen Sis joderon Dateien aul dem
Distertrager. Dies Distertrager kann auf Computem unter
Windows 5B cder eirsern neueren Betiiebisyter vermendet
werden. (Livedateinystem)

.——4. Mit cinem COVDVD- Plaper
Tu beenereule Dateserin Gruppen and rnzelie Dateen bonoer

nach dem Brenren nicht bearbeitet cdes entfemt werden. Der
Disterariger kann sberdulls auf den mesten Computen
verwendet werden. (Mastersd)

E

®

War slte aurgrmih® werrden]

@ulu + Computer » JOVD-RV-Laufwerk (E] » « |4 Il DvD-mw-L_ p
Orgirigieeen v Auf wn T ien logchen E« 1 @
Hame = Anderungsdatum Typ
& Computer
ACER # Dateien, die auf den Datentrager geschneben werden sollen (B)
= i) k|
& paTa by i BeggatenPits 13002009 12:53 Dsteiordre of
4 OVD-RW-Laubaerc (€) ) @ Anemon 2 T -
&) BergganenPris = [ AnnecS0.
ca TREKSTOR (F) | (@ Lezy Roll

— USE STCKC ()

[ Lena Kantte
=

() 11 Auf Datertrages bresnen
Datentrdger vorbereiten

Dateriragerttel:

Aurfnshmegeschwindghet:
[ 1l

2t, dhe il den

Dartenirager gebrannt werden und denseben Nemen bestzen.

B ded sedielen
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Dateien komprimieren

Komprimierte Ordner sind spezielle Ordner, die mithilfe eines
Komprimierungsprogramms den Umfang der in ihnen enthal-
tenen Dateien reduzieren. Sie sind recht praktisch, wenn Sie die

Einen komprimierten Ordner erstellen

@ Wahlen Sie die Datei(en) aus, die Sie komprimieren
mochten.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der aus-
gewahlten Dateien, zeigen Sie auf Senden an und kli-
cken Sie auf ZIP-komprimierten Ordner. Andern Sie ggf.
den Namen des Ordners.

@ Ziehen Sie weitere Dateien auf das Symbol des kompri-
mierten Ordners, um sie in den Ordner zu kopieren.

AT

Manche Dateien, z.B. JPEG-Bilder, enthalten bereits kompri-
mierte Daten, sodass die Ablage in einem ZIP-Ordner keinen
Speicherplatzgewinn bringt. Sie kdnnen komprimierte
Ordner allerdings auch dazu nutzen, mehrere Dateien in
einer einzigen zusammenzufassen, um diese dann beque-
mer zu Ubertragen.

/

O
Bei bestimmten Dateiformaten kann es durch die Kompri-

mierung zu einem gewissen Datenverlust kommen. Wir
empfehlen lhnen daher, Tests durchzufiihren, bevor Sie
wichtige Dateien in einem komprimierten Ordner ablegen.

60 Dateien komprimieren

DateigroBe von Standarddateien oder -programmen verringern

wollen, und quasi unverzichtbar, wenn Sie groBe Dateien spei-
chern oder via E-Mail Ubertragen missen.

[ (i)
——
L) (5 » Bblotheken » Dokumente » | .
Oiganisieren = A tttnen Freigeben fur = Drucken Brennen % e A 8§
- - - = L
[ g Doy Db oLw -
Work Bbliotheke  Deskto Bumenty  Einfilhrung  Gessmmek
n et Freigeten far y et e Tete
[msetzung
d Senden an * M Deskop Verkniplung erstellen)
< ocd Ausschneiden 4 Dokumente
e, e T ) E-MailEmpfanger
Allgermsin ¢d Fasempfanger
Verknplung erstelien L ZP-komprimiester Qrelner .
T Loschen M OVD-RW-Laufwerk (E] T
- [T vocl Umbenennen a TREKSTOR (F)
Sl - P Figenachaften - L STICK ()
[ i)
e -
kudns |4 » Bbloifeken » Dokumente » | 4 i )
Oiganisieren = A ftinen ~ Freigeben fus = Drucken Brennen  » i 3 89
i i
ik = =
DOCw DOCK LIl=4 oLw -
Work § 4ot Deheo-  Desdop.  Dokumests Dokuments Ginfihung  Gessmmek
L Teen Umietzurg  aab erars e Teste
- Ieen Umsetzung
- .
a0 i ’{J A 4 dn ¥
- Jlmb"r"'-"": Pt s 4
Ideen I amarr—— ol Layout Lveoder  Mmusmwen  Minignwen  Metowok
Allgermisin ung suchlife  dungen dungendo  ldeen
konfig [
= A= = A= =
- = Lol [ 1= - ‘-'_ oK ;'_
Hetzwerk rdner Paint Spicle Tasideste | Ungeordne | Wartung W istwo
Zugang tes i

Der ReiBverschluss kennzeichnet
einen komprimierten Ordner.




Mit komprimierten Dateien arbeiten

. Offnen Sie den komprimierten Ordner mit einem
Doppelklick.

. Doppelklicken Sie auf ein Element im Ordner, um es in
seinem Standardprogramm zu &6ffnen. Ist das Element
selbst ein Programm, wird es ausgefiihrt. (Beachten Sie,
dass nicht alle Dateien und Programme aus einem kom-
primierten Ordner heraus reibungslos funktionieren.)

. Um einzelne Dateien zu extrahieren, ziehen Sie sie auf
einen nicht komprimierten Ordner (Kopieren und Ein-
figen funktioniert natdrlich auch).

. Um alle Dateien im Ordner zu extrahieren und in
einen anderen Ordner zu kopieren, klicken Sie auf Alle
Dateien extrahieren.

. Im Dialogfeld ZIP-komprimierte Ordner extrahieren

Datei- und Ordnerverwaltung

%" {; v Biblictheken] » Dokumente » Ideensammiung - I 3 l r ldeensam.. P |

Organisieren * Llle Dateien extrahisren =« 0 @

MName - Typ Eomp Grolle g-. GroBe
‘——_U Desktop - ldeen Uttice Open XML-Dokum... TKB Nen

_A: Dolumentverarh - Ideen Office Open XML-Doloum... TKB Msin

L Gesammelte Texte Textdokument 4KB HNein
.—— %) Ideen - Allgemein RTF-Dokument 4KB Nein

(&, Ideen fuer Kap 3 RTF-Dokurnent BKB MNen

z Ideen fuer Kap? RTF-Dokumnent 11KB HNan

) Metzwerk - Ideen RTF-Dokument 1KB Mein

[ Ungeordnetes RTF-Dokument 1KB Nein

_L: Welcome: Office Open XML-Dolkum... TEE Man

B Zur freien Verwendung Office Open XML-Dokum... TKB Neain

(=1

geben Sie an, wohin die Dateien extrahiert werden
sollen. () | ZP-komprimierts Ordner edishieren
. Klicken Sie auf Extrahieren. Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf “Extrahieren”.
Dateien werden in dicsen Grdner extrahiert:
. D\ Users\ Chris\D cammlung | | Durchsuchen... |
¥ Datesen nach Extrahierung anzeigen
—
) N
Komprimieren Sie eine groBe Datei (oder mehrere
Dateien), indem Sie sie in einen komprimierten Ordner
ablegen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Ordner, zeigen Sie auf Senden an und klicken Sie
auf E-Mail-Empfénger, um den Ordner als ZIP-Datei zu Die komprimierten Ordner sind mit
verschicken. Empfanger, deren Betriebssystem keine allen Komprimierungsprogrammen rrm—
komprimierten Ordner kennt, missen zum Offnen ein kompatibel, die das ZIP-Dateiformat
passendes Komprimierungsprogramm verwenden. unterstitzen. J ‘
. J
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Bibliotheksordner organisieren

Die Vorzlige der neuen Bibliotheken kommen dann zum Tragen, Sie die betreffenden Ordner zu einer Bibliothek hinzu, wenn Sie

wenn Sie auf Dateien zugreifen mdchten, ohne lange nach dem den Zugriff beschranken mdéchten, entfernen Sie sie. Sie kdnnen

Speicherort zu suchen. Andererseits haben Sie sicherlich Dateien, neue Bibliotheken fiir jede Art von Unterlagen erstellen und

die Sie in individuellen Ordnern gut verwahrt wissen mdchten. anschlieBend die Ordner aufnehmen, in denen sie gespeichert

Wenn Sie den Zugriff auf Elemente erleichtern mochten, fligen sind. CID @

Ordner in eine Bibliothek aufnehmen | T
&L » ) » Compuer + TRESTRR ) + Wie Traning » = [ dp | win7TeinL. 0

@ Offnen Sie den Ordner, den Sie zu einer Bibliothek hin- I T, o I
zufiigen méchten. il | | |

@ Achten Sie darauf, dass keine Dateien ausgewahlt sind.
Klicken Sie dann auf In Bibliothek aufnehmen und
wahlen Sie die gewlnschte Bibliothek im Dropdown-

s TREKSTOR (B

Offenthche Dokumente

menu aus. o= USBSTICKI5)
& s T
Ordner aus einer Bibliothek entfernen
o @%
. L . . @\_Jv . liothessn » Dokumente b -4 e
@ Klicken Sie in der Bibliothek, zu der der Ordner gehort, e PRI Y
im Bibliotheksbereich auf den Link Orte. @ L s G o
@ Wihlen Sie im Dialogfeld Orte fiir Bibliotheken den - Dekurmente Ot i Bithehen =
Ordner aus, den Sie aus der Bibliothek entfernen Andem der Erfassung von Inhalten in dieser Bibiothek
méchten. g e e SR
@ Klicken Sie auf Entfernen. R
Eigene Dokumente SHarcardspeic herest Hosiimsin)
@ Klicken Sie auf OK. B panercheoocumart ‘ = _@

'
ca TREKSTOR (7

e USBSTICK () | Win? Training _~_®
F\Waa? Trsimng

I 0K Abbvechen |

®
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Datei- und Ordnerverwaltung

Neue Bibliothek erstellen

. Klicken Sie im Navigationsbereich auf Bibliotheken. Ot recee - e
@ Klicken Sie auf Neue Bibliothek. om0 O s EO 0 Mot o M OO, #- 0 e
i Foveritan % Bibliotheken
. Geben Sie einen Namen fur die Bibliothek ein. ~Jiseed O S 8 e P o o st s i e s, o
@ Doppelklicken Sie auf die neue Bibliothek, um sie zu P 8, o =
offnen. ‘_- p— d Q= B
. o . . 1 Computer P 2t
® Klicken Sie im Fenster der neuen Bibliothek auf die e %@
Schaltflache Ordner hinzuftigen. ca ThERSTOR ) e
- USE STICK (G}
® Navigieren Sie im Dialogfeld Ordner in <Bibliothek> B j
aufnehmen zu dem Ordner, den Sie aufnehmen moch-
ten, und wahlen Sie ihn aus. .
. Klicken Sie auf Ordner aufnehmen.
w_-u';-uumu-mm- <[4 |[ Heischer—. ]
. Flugen Sie ggf. weitere Ordner zur Bibliothek hinzu. PS— ®
Hl“;::- -II Hirblcherst leer.
B Doaricads. "\y
8 Tubetat beswcht In dieze Bitlicghek wurden keing Qrdner sgencmnmen.
et Indetmsciony
% Bider
* Dokuments ~r SE— —
1 OftotSche Dokl w-[._, + Computer + ACER(C) & = [ 4 |[ 4cER (€ durchauchen ]
Groeste | g« o - e
Wie Sie lhre Standard- und benutzerdefinierten B v - & 7
Bibliotheken fiir die Mitglieder Ihres Heimnetzwerks i3 Bl § L
freigeben, erfahren Sie auf Seite 232 f. jmm |
\. .::: = ‘
it ot | oo ‘ .
Emmm 1 ——
Sie konnen eine neue Bibliothek auch bei der Aufnahme gy J
eines Ordners erstellen: Navigieren Sie zu dem betreffenden [ S ;
Ordner, klicken Sie auf In Bibliothek aufnehmen und wahlen w P ! = .
Sie im Dropdownmenii Neue Bibliothek erstellen. - “"""‘"“"5!| —
.
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Wechseldatentrager verwenden

Zum Transportieren lhrer Daten verwenden Sie am besten ein
USB-Speichergerat. Der Gebrauch dieser Gerate, die unter den
verschiedensten Bezeichnungen verkauft werden, ist immer
gleich: Sie stecken das Gerét in einen USB-Port, kopieren die
gewuinschten Informationen und entfernen das Geréat anschlie-
Bend wieder. Oft werden die Gerate einfach abgezogen, wenn

Das Gerat verwenden

@ schlieBen Sie das Gerat an einen freien USB-Port an.
Falls Sie es noch nie unter Windows 7 benutzt haben,
mussen eventuell Treiber installiert werden. Warten Sie,
bis die Installation abgeschlossen ist.

@ Wird ein Fenster mit dem Inhalt des Gerats gedffnet,
kénnen Sie gleich mit diesem Fenster weiterarbeiten.
Wird das Dialogfeld Automatische Wiedergabe ein-
geblendet, wéhlen Sie die Option Ordner 6ffnen. Tut
sich gar nichts, klicken Sie im Startmeni auf Computer
und doppelklicken dann auf das Laufwerk fiir das Gerat.

@ Kopieren Sie Daten vom Computer auf das Gerat,
indem Sie die zu kopierenden Dateien und Ordner
auswahlen, ein ausgewdhltes Element mit der rechten
Maustaste anklicken, auf Senden an zeigen und dann im
Untermeni den Wechseldatentréager auswahlen.

@ Wenn Sie fertig sind und den Wechseldatentréger ent-
fernen mochten, schlieBen Sie alle Fenster, in denen auf
dem Gerat gespeicherte Dateien oder Ordner gedffnet
sind.

@® Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Symbol
Hardware sicher entfernen und dann auf das betref-
fende Gerat. Warten Sie auf die Bestatigung, dass das
Gerat sicher entfernt werden kann.

64 \Wechseldatentrdger verwenden

der Dateitransfer abgeschlossen ist. Solange gerade keine
Daten Ubertragen werden oder ge&ffnet sind, ist das i.d.R. auch
problemlos méglich. Ziehen Sie das Gerat aber ab, bevor die
Datenuibertragung abgeschlossen ist, bleiben moglicherweise
beschadigte Dateien zurtck.

¢ ?

I
! = e
K= o * Computer + LSS STICKG) w [y | Meue P
Oeganisieren = Fusigeben fur = Bronaen Mewer Ordoer = - 1 @
Bild 2)
= Eew =]
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Ouganisioren » ] Vorschaw » Friigebenfinw = T
T =
Vorwhay
Al Deskisphintengiand feitlegen
Bearseten
Dradher —_
I Whrzzigersing drehen
Gegen den Ubnzeigersinn dighen
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Fregeten fir T
Jergangerer onan siedertersieler
Seadenan +| B Desitop Vernigfung estelien)
Ausschngiden =W amiies
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Verkiphung ertellen | TB-immpeimistes Ordner
Loschen s TREKSTOR(E)
Umberenren - UEBITICE(G) 3
Dsteipfad ffnen - I ——— -
w1 Gerate und Drucker finen
Figenzchatten
s VSE-Mitteripechage R sutieten

s Flash Disk aufwerfen



Das Menuiband

Dokumente erstellen, speichern,
schlieBen und 6ffnen

Sonderzeichen einfligen

Berechnungen durchfiihren; Formeln
und Gleichungen eingeben

Der Bildschirm als Tastatur
Kurznotizen und Journalnotizen
Dokumente kommentieren

Den Bildschirminhalt vergroBern
Minianwendungen konfigurieren
Befehle ausfiihren

Altere Programme ausfiihren

Programme und
Minianwendungen
ausfuhren

' Sich mit Windows 7 vertraut zu machen, ist ein wenig wie der

Umzug in eine neue Wohnung. So wie lhr neues Heim ber
eine gewisse Grundausstattung verfugt, ist auch das Betriebs-
system Windows 7 mit grundlegenden Programmen und Zubehor
ausgestattet. Und so wie Sie mit allerhand Einrichtungsgegen-
standen die leeren Raume in ein gemditliches Heim verwandeln,
werden Sie das Potenzial von Windows 7 erst mit zusatzlichen
Programmen ausschopfen.

Zunachst aber mussen Sie die Grundlagen beherrschen.
Zu diesem Zweck werden wir uns ansehen, wie Sie mit WordPad
Dokumente anlegen, speichern und drucken, Daten zwischen
Programmen austauschen und Sonderzeichen einfligen, die Sie
auf Ihrer Tastatur nicht finden. Wir fihren einfache, komplexe und
wissenschaftliche Berechnungen mit dem Taschenrechner durch
und beschéaftigen uns mit der Eingabe von handschriftlichen
Texten im Tablet PC-Eingabebereich, Formeln im Mathematik-
Eingabebereich, Anmerkungen im Journal und Notizen in Kurz-
notizen. Sie lernen, wie Sie die Tastatur auf den Bildschirm verle-
gen und mit dem Snipping Tool den Bildschirm abfotografieren.
Danach stellen wir Thnen die Minianwendungen auf dem Desktop
vor. Wir beschlieBen das Kapitel mit der MS-DOS-Eingabeauf-
forderung und der Ausfihrung von MS-DOS-Programmen.
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Das Meniiband

WordPad und Paint sind wie viele neuere Programme, z.B. Office
2007, mit einem Meniband (auch Multifunktionsleiste genannt)
ausgestattet, das mit aufgabenorientierten Registerkarten den
Zugriff auf Befehle und Funktionen erleichtert und die herkdmm-
liche Mendistruktur ersetzt. Alle verfligbaren Optionen einer

Das Menuiband erforschen

@ Offnen Sie ein Programm mit Mentiband.

. Wenn Sie nur Registerkartenbezeichnungen
ohne Inhalt sehen, ist das Meniband minimiert.
Sie kdnnen es mit einem einfachen Klick auf
eine Registerkarte vortibergehend, mit einem
Doppelklick dauerhaft einblenden.

@ Probieren Sie folgende Aktionen im Meniiband
aus:

® Klicken Sie auf eine Schaltflache im Menu-
band, um einen Befehl auszufiihren.

® Klicken Sie auf einen nach unten weisenden
Pfeil, um einen Katalog, ein Dropdownmen
oder eine Dropdownliste zu 6ffnen.

® Klicken Sie auf eine Schaltflache, die zu
einem Dialogfeld mit weiteren Befehlen und
Optionen flhrt (z.B. Suchen).

® Zeigen Sie auf ein Element eines Kata-
logs, um den Effekt am Dokumentinhalt zu
beurteilen.

@ Kilicken Sie auf eine andere Registerkarte und
erkunden Sie deren Optionen.
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Registerkarte sind auf einen Blick erfassbar und die Wirkung einer
Aktion lasst sich noch vor deren Durchfiihrung in der Vorschau
beurteilen: Zeigen Sie z.B. auf eine Schriftart in der Leiste und
sehen Sie sich an, wie sich das Dokument dadurch verandert.
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1. Offnen Sie e Programen mit Mendiband

2 Wenn Sie nor Register ohne Inhalt sehen, ist das Mendband sunimiert. Sie kinoen es mit cinem
enfachen Kbk suf sine Remsterkate veribergehend, mat sinem Doppelidck davechaft emblenden.

3. Probieren Sie folgende Alktionen aus:
»  Khcken See auf esne Schaltfliche, um emen Befehl susnufiiheen

*  Ehcken Sie auf etnen Abwirtspied, um enen Katalog, e Dropdowrmentd oder eme Dropdownkste
u offinen,

s Ehecken Sie muf eene Schalfliche, die u einem Dhalogfeld mat westeren Befehlen und Ophionen flihet
(zB. Drucken).

o Zeigen Sie auf e Element enes Katalogs, um den Effeict am Dolomentinhalt zu beurteilen.

»  Klicken Sic auf tine andere Registedcane und edunden Sie deren Optionen.




Symbolleiste fiir den Schnellzugriff

@ Klicken Sie auf eine Schaltflache in der Symbolleiste fiir
den Schnellzugriff, um eine Aktion auszufiihren.

@ Klicken Sie auf den Pfeil am Ende der Leiste und fiigen
Sie Uber das MenU einen weiteren Befehl hinzu oder
entfernen Sie einen Befehl, indem Sie auf den betref-
fenden Befehl klicken, um ihn zu aktivieren bzw. zu
deaktivieren.

@ Klicken Sie auf Unter dem Meniiband anzeigen, um die
Position der Leiste zu andern.

@
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Doppelklicken Sie bei eingeblendetem Meniband auf die
aktive Registerkarte, um das Band zu minimieren. Klicken
Sie dann auf irgendeine Registerkarte, um das Meniband
vorlibergehend einzublenden. Klicken Sie in das Dokument,
um das Band erneut zu minimieren. Doppelklicken Sie auf
die aktive Registerkarte, um das Meniiband dauerhaft anzu-
zeigen. Driicken Sie einmal Strg+F1, um das Mentiband aus-
blenden, und ein weiteres Mal, um es wieder einzublenden.

Noch mehr Befehle

@ Klicken Sie auf die Schaltflache <Programmname>.

@ Klicken Sie auf einen Befehl, um ihn auszufihren.
Befehle mit einem nach rechts gerichteten Pfeil fiihren
zu einem Untermend. Klicken Sie auf einen Befehl im
Untermen, um ihn auszufihren.

@ Klicken Sie in der Liste Letzte Dokumente auf einen Ein-
trag, um das betreffende Dokument erneut zu 6ffnen,
ohne den Befehl Offnen zu wahlen.

Symbolleiste filr den Schnellzugriff

1. KEcken Sie ouf eine Schultflicie in der Symbolleiste fur den Schevellzugnff, um eine Altion ausnafibren
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Dokumente erstellen

WordPad ist ein leistungsstarkes, kleines Textverarbeitungs-
programm, in dem Sie Dokumente unterschiedlicher Formate
erstellen und bearbeiten kdnnen. Anders als bei einfachen Text-
editoren kdnnen Sie Dokumente professionell formatieren und
mit eingefligten Objekten ansprechend gestalten. Speichern Sie
Ihre Dokumente bereits beim Erstellen und drucken Sie sie nach
dem Fertigstellen aus.

Ein Dokument anlegen

. Klicken Sie auf Start, geben Sie wordpad in das Such-
feld ein und klicken Sie dann auf WordPad, um das Pro-
gramm zu starten. Falls WordPad bereits gestartet ist,
klicken Sie im Programm auf die Schaltflaiche WordPad
und dann auf Neu.

. Geben Sie Text ein. Mit der Eingabe-Taste beginnen Sie
einen neuen Absatz.

@ zum Uberarbeiten klicken Sie an der Stelle in das
Dokument, an der Sie Anderungen vornehmen méch-
ten. Hier wird die Einfligemarke angezeigt.

@ Zzum Einfiigen von Text klicken Sie an die gewiinschte
Position und geben dann den Text ein. Befindet sich der
einzufiigende Text in der Zwischenablage, klicken Sie
auf der Registerkarte Start auf Einfiigen oder driicken
Sie Strg+V.

. Zum Loschen von Textpassagen wahlen Sie die Text-
stelle aus und driicken dann Entf. Wenn Sie den Text
[6schen, aber fiur spater speichern wollen, legen Sie ihn
in der Zwischenablage ab, indem Sie auf der Register-
karte Start auf Ausschneiden klicken oder Strg+X dri-
cken. Um Text zu ersetzen, wahlen Sie den vorhandenen
Text aus und Uberschreiben ihn.
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Die Windows-Zwischenablage ist ein temporarer »Auf-
bewahrungsort« fir kopierte oder ausgeschnittene
Elemente. In der Zwischenablage kann immer nur ein
Element abgelegt werden.

Die Schaltflache
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Ein Dokument formatieren

@ Wenn das Lineal nicht zu sehen ist, klicken Sie auf die
Registerkarte Ansicht und aktivieren das Kontrollkdstchen
Lineal. Wird der Text nicht am Lineal umbrochen, klicken
Sie auf Zeilenumbruch und wahlen Am Lineal umbrechen.

@ Wiéhlen Sie den zu formatierenden Text aus.

@ Legen Sie auf der Registerkarte Start Schriftart und
-grofBe fest. Heben Sie Textpassagen mit Fett- oder Kursiv-
schrift, Unterstreichungen oder besonderen Schriftfarben
hervor.

@ Klicken Sie in den zu formatierenden Absatz oder wahlen
Sie alle Absatze aus, auf die Sie dieselbe Formatierung
anwenden mochten.

@ Mit den Schaltflachen und Listen in der Gruppe Absatz
kénnen Sie den Text ausrichten, den Zeilenabstand veran-

dern und Aufzahlungen oder nummerierte Listen erstellen.

@ Durch Verschieben der Einzugsmarken legen Sie den
linken und rechten Absatzeinzug sowie die Einrlickung
fur die erste Zeile fest. Ein Klick ins Lineal setzt einen
Tabstopp.

@ Einzlige, Zeilenabstand und Tabstopps kénnen Sie auch im
Dialogfeld Absatz festlegen. Sie 6ffnen es mit einem Klick
auf die Schaltflache Absatz.

Speichern Sie das Dokument.
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Wabhlen Sie einen Textabschnitt aus. Offnen Sie die Schrift-
artliste im Mentiband und zeigen Sie auf verschiedene
Schriftarten. Beurteilen Sie die Wirkung am Text. Wieder-
holen Sie die Ubung mit der SchriftgréBe.
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Formatierungen bleiben erhalten, wenn Sie das Dokument
in den folgenden Formaten speichern: RTF-Format (RTF),
bekannt aus fritheren WordPad- und Word-Versionen;
Office Open XML-Dokument (DOCX), das ab Word 2007
unterstltzt wird, und OpenDocument-Text (ODT), das in
verschiedenen formatoffenen Programmen Verwendung
findet. Formatierungen gehen verloren, wenn Sie lhr Doku-

ment als Textdokument speichern.
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Dokumente speichern, schlieBen und 6ffnen

Ein Dokument sollten Sie in allen Stadien der Entstehung regel-
maBig speichern. Wenn Sie Ihr Tagwerk beendet haben, schlieBen
Sie das Programm, damit es nicht unnétig Speicherplatz belegt

Ein Dokument speichern

@ Klicken Sie in der Schnellzugriffsleiste auf Speichern oder
wahlen Sie Datei/Speichern. In Programmen mit Mentband
klicken Sie auf die Schaltflache <Programmname> und dann
auf Speichern.

@ Wenn Sie das Dokument nicht in der Standardbibliothek
oder im Standardordner ablegen wollen, geben Sie einen
Speicherort an. Falls die Navigationsleiste nicht angezeigt
wird, klicken Sie auf Ordner durchsuchen.

@ Geben Sie dem Dokument einen Namen. Er kann bis zu
255 Zeichen lang sein (einschlieBlich Pfad und Dateierwei-
terung) und sogar Leerzeichen enthalten. Nicht erlaubt sind
die Zeichen *: < > | "\ /. Da lange Dateinamen in manchen
Programmen abgeschnitten werden, sollten Sie einen mdg-
lichst aussagekraftigen, kurzen Namen wahlen.

@ Mochten Sie das Dokument in einem vom Standard abwei-
chenden Format speichern, wahlen Sie das betreffende
Format aus.

® Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn Sie das
gewahlte Format als Standardspeicherformat fir zukiinftige
Dokumente beibehalten mochten.

® Klicken Sie auf Speichern. Klicken Sie wahrend Ihrer Arbeit
am Dokument regelmaBig in der Schnellzugriffsleiste auf
Speichern. Ab dem zweiten Mal wird das Dialogfeld Spei-
chern unter nicht mehr angezeigt. In vielen Programmen
kdénnen Sie mit der Tastenkombination Strg+S speichern.
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oder Rechnerleistung beansprucht. Wenn Sie an lhrem Dokument
weiterarbeiten mochten, starten Sie das zugehdrige Programm
und 6ffnen das Dokument direkt aus dem Programm heraus.
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Viele Programme konnen nach dem SchlieBen des Doku-
ments fur weitere Aufgaben gedffnet bleiben. Werfen Sie
einen Blick auf die Befehle im Programm- oder Datei-Men(.
Wenn Sie den Befehl SchlieBen sehen, konnen Sie das
Dokument schlieBen, ohne das Programm zu beenden. In
anderen Programmen erfiillt der Befehl Neu oft denselben




Ein Dokument schlieBen

@ Klicken Sie noch einmal auf Speichern, um sicherzustel-
len, dass alle Anderungen gespeichert sind.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen, um das Pro-
gramm zu beenden.

Ein Dokument 6ffnen

@ Offnen Sie in dem Programm, in dem Sie das Dokument
bearbeiten mochten, das Programm- oder Datei-Men(.
Falls das Dokument in der Liste der zuletzt verwendeten
Dokumente enthalten ist, klicken Sie einfach darauf.

@ Fralls das Dokument nicht aufgelistet ist, 6ffnen Sie
entweder das Programmmenu (in Programmen mit
Menliband) oder das Menu Datei und klicken dann auf
Offnen, um das Dialogfeld Offnen aufzurufen.

@ Wechseln Sie ggf. zu dem Speicherort, an dem das
Dokument abgelegt ist.

@ Wenn der Speicherort untibersichtlich ist, kdnnen Sie
den Dateityp des zu 6ffnenden Dokuments angeben.
AnschlieBend werden nur Dokumente dieses Dateityps
aufgelistet.

@ Doppelklicken Sie auf das gewtinschte Dokument,
um es zu 6ffnen.
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P

handelt, wahlen Sie sie zunachst aus. Klicken Sie dann auf die
Schaltflache Blenden Sie das Vorschaufenster ein, um sich am

Inhalt der Datei zu orientieren. Denken Sie aber daran, dass
nicht alle Dateitypen die Vorschaufunktion unterstiitzen.

Falls Sie nicht ganz sicher sind, ob es sich um die richtige Datei
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Wie Sie ein vor Kurzem bearbeitetes Dokument noch
schneller 6ffnen, kdnnen Sie auf Seite 37 nachlesen.
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Schnell auf Programme zugreifen

Die meisten Benutzer arbeiten tagtaglich mit einem oder zwei
Programmen und 6ffnen und schlieBen sie mehrmals am Tag.
Bei so haufig genutzten Programmen lohnt es sich, sie an die

Ein Programm an die Taskleiste heften

@ starten Sie das Programm ganz normal tiber das
Startmend.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Pro-
grammsymbol in der Taskleiste und wahlen Sie Dieses
Programm an Taskleiste anheften. Arbeiten Sie normal
mit dem Programm weiter und schlieBen Sie es, wenn
Sie fertig sind.

‘ Beim nachsten Mal starten Sie das Programm, indem
Sie auf das Programmsymbol in der Taskleiste klicken.

Ein Programm an das Startmenii heften

@ Offnen Sie das Startmend, suchen Sie das Programm
und klicken Sie es mit der rechten Maustaste an.

‘ Klicken Sie im Kontextment auf An Startmenti
anheften.

@ Beim nachsten Mal starten Sie das Programm, indem
Sie auf den Programmnamen im oberen Teil des
Startmenis klicken.
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Inhalte zwischen Dokumenten kopieren

Inhalte zwischen Dokumenten hin und her zu kopieren, die mit
verschiedenen Programmen erstellt wurden, ist nicht schwer.
Wenn der Inhalt dem des Zieldokuments ahnlich oder zumindest
damit kompatibel ist — wie im Falle von Text, der in ein WordPad-
Dokument kopiert werden soll —, kénnen Sie ihn in der Regel in
seiner urspriinglichen Form einfligen und sogar im Programm

Dokumentinhalt kopieren und einfligen

@ Wahlen Sie im Quelldokument den zu kopierenden Inhalt
aus.

@ Klicken Sie auf Kopieren — in Programmen mit Meniiband
finden Sie den Befehl auf der Registerkarte Start, in anderen
Programmen im Menl Bearbeiten. (Die Tastenkombination
Strg+C tut’s auch.) Der kopierte Inhalt wird in der Windows-
Zwischenablage abgelegt. Da die Zwischenablage nur ein
Objekt speichert, missen Sie den Inhalt im Zieldokument
einfligen, bevor Sie das nachste Objekt kopieren (und damit
das vorherige Uberschreiben).

@ Wechseln Sie zum Zieldokument.

@ Klicken Sie auf die Position, an der Sie den Inhalt
einfligen wollen.

@® Klicken Sie auf die Schaltflache Einfigen oder wéhlen Sie
Bearbeiten/Einfiigen oder driicken Sie Strg+V.

AL

Um den kopierten Inhalt in einem anderen Format oder — bei
Onlinedokumenten — als Symbol einzufiigen, verwenden Sie
anstelle des Befehls Einfiigen den Befehl Inhalte einfiigen (im
Menii zu Einfiigen im Menilband oder im Menu Bearbeiten).
Diese Option wird aber nicht von allen Programmen unterstitzt.

des Zieldokuments bearbeiten. Wenn der Inhalt ganz anderer Art
ist — z.B. ein Audioclip, der in ein WordPad-Dokument eingefiligt
werden soll —, wird er entweder in ein Objekt gekapselt und kann
nur im urspriinglichen Programm bearbeitet werden oder ein Ein-
fugen ist Gberhaupt nicht moglich.

Tl kd % 0 = [DAG_2M) ToPies - Puiet s |

1 B« B

+ 556 = Mg 2 GetBe 101AKB W% (= ) +
= I e
=) Dolument - WerdPad = e
—D 4 cm S - a4 K= - e M=
L, Ersetren
PR—

lireupen FEU=asx 2-A- [FEEEHE =S

Tgh sishe was, wis bt ..
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Dialogfeldabfragen

Windows 7 wird Sie mit einer groBen Anzahl von Dialogfeldern
konfrontieren. Dialogfelder werden eingeblendet, wenn Windows
oder ein Programm — z.B. WordPad — von |hnen eine oder meh-
rere Vorgaben bendtigt. Manchmal mussen Sie dazu nur eine

der Schaltflachen Ja, Nein oder

Titelleiste. Durch Ziehen
der Titelleiste kann das
Dialogfeld verschoben

werden.

Wahlen Sie durch Anklicken

OK anklicken. In anderen Féllen

miussen Sie eine Reihe von Entscheidungen treffen. Das hier

abgebildete Dialogfeld Drucken steht stellvertretend fiir viele
Dialogfelder und wird lhnen sicher haufig begegnen. Es lohnt
sich also, die einzelnen Komponenten und deren Funktionsweise
etwas genauer zu betrachten.

( |
= Drucken

Algemein |

[&=— Klicken Sie auf die Schaltflache

Drucker auswahlen

% Drucker hinzufiigen
=) Canon Inkjet MP540 series

= Microsoft XPS Documen

SchlieBen, um das Dialogfeld
zu schlieBen.

ein Element aus. = Fax
. " = % Offnen Sie ein neues Dialogfeld,
Klicken Sie auf ein Kontroll Status Berei I et s Ko et in dem Sie weitere Einstellungen
w ) Standort | Enstelungen +——— vornehmen kénnen.
kastchen, um es — je nach Aus- Kommentar- —
gangsstellung — zu aktivieren | Drucker suchen.. |
oder zu deaktivieren. it
) Alles Anzahl Exemplare: 2 ::I—— Klicken Sie auf die Pfeile,
Abgeblendete Optionen stehen arkierung Aituelle Seite um den Wert zu erhéhen
zurzeit nicht zur Verfligung. — 14 o oder zu verringern.
o . . J Geben Sie entweder eing Settenzahl oder 1'1 2'2 3'3
Klicken Sie auf eines der einen Setenbereich en. B B.- 512
Optionsfelder, um eine von — Klicken Sie hier, um Ihre
mehreren Optionen in der Drucken | [(Abbrechen | [L‘me'ei-mn] Einstellungen zu ibernehmen
Gruppe zu aktivieren. und das Dialogfeld fur weitere
Anderungen geoffnet zu lassen.

| 1
Geben Sie Informationen Klicken Sie hier, um eine Aktion |
in ein Textfeld ein. mit den gewahlten Einstellungen
auszufiihren —in diesem Fall, um das
Dokument auszudrucken.

Klicken Sie hier, um lhre
Entscheidungen zurtickzunehmen
und das Dialogfeld zu schlieBen.
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Sonderzeichen einfiigen

Die Zeichentabelle ist ein Programm, mit dem Sie all die Zeichen
in Dokumente einfligen kénnen, die auf der Tastatur keinen Platz

Ein Zeichen suchen und einfligen

@ Offnen Sie das Programm Uiber Start, Alle Programme,
Zubeh6r, Systemprogramme, Zeichentabelle. Oder
klicken Sie einfach auf Start, geben Sie zei in das
Suchfeld ein und klicken Sie dann auf Zeichentabelle,
um das Programm zu starten.

@ Wahlen Sie eine Schriftart aus.

@ Doppelklicken Sie auf das Zeichen, das Sie beno-
tigen. Doppelklicken Sie ggf. auf weitere Zeichen,
die Sie an derselben Stelle einfligen mochten.

@ Klicken Sie auf Kopieren, um die Zeichen in der
Zwischenablage abzulegen.

@ Wechseln Sie zum urspriinglichen Programm,
klicken Sie auf die Position, an der Sie die Zei-
chen einfligen wollen, und holen Sie sie mit
Einftigen oder der Tastenkombination Strg+V aus
der Zwischenablage. Bearbeiten oder formatie-
ren Sie die Zeichen nach Belieben.

Zeigt die Zeichen an,
die Sie zum Kopieren

ausgewahlt haben.

Aktivieren Sie dieses

um nach einem
Zeichen zu suchen.

AT

Einige Programme wie Microsoft Word bieten eigene
Funktionen fir die Eingabe von Sonderzeichen. Probieren
Sie hier auch die programminterne Funktion aus. Auf jeden
Fall ist die Zeichentabelle ein universelles Werkzeug, das
bei allen Programmen funktioniert, in denen Sie Text aus
der Zwischenablage einfligen kénnen.

mehr hatten. In der Zeichentabelle finden Sie samtliche Zeichen
aller auf dem Computer installierten Schriftarten.

¢ @

1 Zeichemabele o B i)
Schwiftert: () Anal vr:h_i
AT TRl O T.T-T [ /To[T2[]4]
|5 6[7[89[:|[<[=]>|?|@|A[B[C|D|E[F|G[H]|
I J|K[L M|N[o|P|a R|s|[T|U[vWXx|Y¥ Z|[ \|
1|* “lalble|d|le flalh]i|1/k|I|m/n|alp
q r|s|t)ufvjwtt=t=0¢ |-}'-' I éli::n'!
. | A | BEONeE :f! NEIE | 1|
in die Zwischenablage .;.5", L 1] @ E1LALANATTIL IS INAS (3)
» | %)% %] ¢ | Pt | A& G E[E[E[E[ T 1
ITT[B[N/O[q|0|0[0 % [@|U|U[UU|Y|P|B|a &
aalalaaedlelelees|i|i|i|i/o]i|oo]os
o =ls[vs {olilpyAsAE Alalc e[CTe]
Kontrollkastchen, I W o [ [ _®

Erweiterte Ansichl

U+00AE: Regitriete Marke Tasterkombination AL+0174
Tk % o = | Dakument - WerdPad o | ]

Einige haufig verwendete Zeichen: © und ®.| —@

Wabhlen Sie in der Zeichentabelle ein hdufig verwendetes
Zeichen aus und merken Sie sich die Tastenkombination, die
rechts unten in der Zeichentabelle angezeigt wird. Wechseln
Sie zu dem Programm, in dem Sie das Zeichen brauchen,
halten Sie die Alt-Taste gedriickt und geben Sie die Ziffern
auf der Zehnertastatur — mit festgestellter Num-Taste — ein.
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Zahlen und Berechnungen

Der Rechner beherrscht schon in der Basiskonfiguration neben metrie und Algebra I6sen, im Statistikmodus einfache statistische
den Grundrechenarten drei weitere Aufgabengebiete: Im wissen- Analysen durchfiihren und im Programmierermodus mit Bits,
schaftlichen Modus kdnnen Sie komplexere Aufgaben aus Geo- Bytes und Hexadezimalzahlen hantieren.

Mit dem Rechner arbeiten @ C‘P

i 1
| Rechner | =N i

r=Ansicht Bearbeiten 7

@ Starten Sie den Rechner aus dem Ordner Zubehér im @_
Startmen( oder klicken Sie auf Start und geben Sie
rech im Suchfeld ein. Klicken Sie anschlieBend auf
Rechner, um das Programm zu starten. Falls sich der
Rechner in einem erweiterten Modus befindet, kli- sart(144)
cken Sie im MenU Ansicht auf Basismodus.

@ Offnen Sie das MenU Ansicht und aktivieren Sie den 36——@
Befehl Verlauf — nun werden alle Berechnungen
aufgezeichnet.

MC MR Ms M= M-

@ Die Bedienung folgt dem Prinzip Ublicher Taschen-
rechner. Zahlen und Funktionen kénnen Sie wahl- 7118 ]9 [lntf|um
weise durch Klicken auf die Rechnertasten oder unter alls |6 [l &l
Verwendung lhrer Tastatur eingeben. Driicken Sie
zum Ausflhren der Berechnung die Eingabe-Taste = =
oder klicken Sie auf das Gleichheitszeichen (=). 0 : 2

@ Wenn Sie das Ergebnis in die Zwischenablage kopie-

ren mochten, 6ffnen Sie das Menu Bearbeiten und i é)
H ! . T I
wahlen eine der folgenden Optionen: m = :'Q
Vergewissern Sie sich, dass die Option Verlauf aktiviert ist,

und geben Sie eine Reihe von Berechnungen ein. Mit den
Pfeilen nach oben und unten kénnen Sie eine der eingege-

® Klicken Sie auf Kopieren, um das Ergebnis der
aktuellen Berechnung in die Zwischenablage zu

kopieren. benen Rechenformeln auswahlen und im Feld darunter das
® Zeigen Sie auf Verlauf und klicken Sie dann auf Ergebnis anzeigen. Wahlen Sie eine Berechnung aus, 6ffnen
Verlauf kopieren, um alle seit dem Start des Rech- Sie das Meni Bearbeiten, zeigen Sie auf Verlauf und klicken
ners eingegebenen Berechnungen zu kopieren. Sie auf Bearbeiten. Andern Sie die Berechnung und driicken

Sie die Eingabe-Taste.
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Komplexe Berechnungen T Rechner o e

@——Msicht Bearbeiten ?

@ Wabhlen Sie im Menl Ansicht einen erweiterten i~
Modus aus, um spezielle Berechnungen durch-
zufiihren:

® Klicken Sie auf Wissenschaftlich, wahlen Sie das sqrt(2s + 36)
gewlinschte Zahlensystem aus und geben Sie 7,8102496759066543941297227357591

Werte und Funktionen ein, um das Ergebnis zu ) . == = e = e T
berechnen. Wissenschaftlicher —

MOdUS Trw In { 1 — CE C : 3
® Klicken Sie auf Programmierer, wahlen Sie das int || sion | sin || 2 |[ a2 | 7 || 8 /

9
gewlnschte Zahlensystem aus und geben Sie aons| [camnllecesd [z [@dl-a 5 1 6 Nnal iz
Werte und Funktionen ein, um das Ergebnis zu ) P

n tanh | tan X VX i £

berechnen. . -
Programmierer- ke |[ep | 08| [ 109 | 202 0 i

® Klicken Sie auf Statistik. Um eine Datenreihe zu modus
erstellen, geben Sie einen Wert ein und klicken I —
dann auf die Schaltflaiche Add, bevor Sie den e e S [E=RECR |
nachsten Wert eingeben. Oder Sie klicken im S —
Menii Bearbeiten auf Einfiigen, um eine zuvor 11111010
in die Zwischenablage kopierte Datenreihe zu
bearbeiten. Mit den entsprechenden Befehlen

w

eeee feee a8 g2 pe2e eege eapd egee

. .. .. . G000 0800 0000 0008 000 6000 1111 1010 _| Rechner e o =
im Untermeni Dataset des Menis Bearbeiten 31 15 e e ==
kdnnen Sie eine Datenreihe kopieren, bearbei- e wod|| A |[mc|[mr|[ms [we|[
ten oder I8schen. Klicken Sie auf die gewiinschte pex eI el e Ll =
Statistikfunktion, um eine statistische GréBe fiir i
. . ul FoL | | RoR C 7 8 9 % 4
diese Datenreihe zu berechnen. e
@) Qword O Kor D 4 5 [ 1/x =
Dword = et
worg, (sl |iBe|(VERH 1 P23 ] 77,78571428571429
Byte Mot || And F 0 + me || mer Ms || me M.
+— || CAD C F-E Exp
7 B g9 i %
S . . Statistik- =T = =
Was Sie in der erweiterten Konfigura- modus 4 J|-5 )| 6 J{emn |5
tion des Rechners berechnen kénnen, 1] 2 || 3 ||ios||ome
erfahren Sie auf der nachsten Seite. 0 Nz [ae
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Spezielle Berechnungen

Einige Berechnungen, die man im Alltag sehr gut gebrauchen schnittstemperatur am Urlaubsort auch warm genug sind? Bevor

kann, erweisen sich mittendrin oft als komplizierter, als es anfangs Sie sich den Kopf mit der Umrechnung von MaBeinheiten oder

den Anschein hatte. Sie méchten wissen, welches Datum wir in Datumsangaben zerbrechen, schalten Sie den erweiterten Modus
95 Tagen schreiben oder ob lhnen die 90 Grad Fahrenheit Durch- des Windows-Rechners ein.

Spezialfunktionen verwenden Datumsberechnung

lmpdi ol o
@ starten Sie das Programm Rechner tber das Start- @—-Ansirhl Buarbeiten 1
mend, falls es nicht schon lauft. 1 | [P F—— —0)

@ Wahlen Sie im Menii Ansicht die Art der Berechnung Faa0 1040 2080 b enes ot Adcheren oo N0 |
aus:

von 22082009 [@+ @ Hincufogen ) Subtrahieren

. . . . . Jahrie 0 = Monatje) 0 = Tagle) 95 =
® Einheitenumrechnung, um einen Wert in eine
. . Datum
andere MaBeinheit umzurechnen.

we || me ws || ms || e Mittwoth, 25. November 2009

® Datumsberechnung, um die Differenz zwischen
Datumsangaben zu berechnen oder Tage von
einem Datum abzuziehen oder hinzuzufligen.

; 8 9 & = [ Berechnen J

@ Arbeitsbldtter, vorbereitete Tabellen, mit denen 1 || 2 -

Sie einige »Basics« wie Leasingraten, Hypotheken- 0 = ———
zahlungen oder den Benzinverbrauch lhres Autos A"n:::""'mmm - o
ermitteln kénnen. Wahlen Sie die gewlinschte

Berechnung im Untermeni Arbeitsbldtter aus. @“ S| Einneikentyp 13 Umiechiang auswshien

@ Wahlen Sie im erweiterten Modus die Art der Be- Einheiten- o
oder Umrechnung aus und geben Sie die Werte ein. umrechnung o
Einige Ergebnisse werden sofort angezeigt, bei ande-
ren muissen Sie noch auf die Schaltflache Berechnen S
klicken. Falls Sie das Ergebnis in die Zwischenablage =
kopieren mochten, wahlen Sie es aus und klicken im | i
Meni Bearbeiten auf Kopieren. ] ] L

Temperatur

@ | [Grad Faheenheit -
Mach
I 20T

Grad Celsius.

4 5 b

@ Falls Sie weitere Berechnungen in der Standardkonfi- — 7

guration durchfihren mochten, klicken Sie im Men( ==
Ansicht auf Basismodus. a =
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Formeln und Gleichungen eingeben

Wissenschaftler und Techniker traumen vermutlich davon, For-
meln und Gleichungen ohne erheblichen Aufwand oder groBere
Probleme in den Computer zu bekommen. Der Mathematik-Ein-
gabebereich von Windows 7 bringt Sie dem Ziel ndher: Sie schrei-

Eine Gleichung schreiben

@ Starten Sie ggf. das Programm, in dem Sie die Formel
oder Gleichung bendtigen. Klicken Sie auf Start, geben
Sie math im Suchfeld ein und klicken Sie dann auf
Mathematik-Eingabebereich.

@ Geben Sie die Gleichung mit dem Stift auf einem Tablet-
PC oder Digitalisiertablett ein oder halten Sie zum
Schreiben mit der Maus die linke Maustaste gedriickt.

@) Achten Sie beim Schreiben darauf, wie Ihre Handschrift
umgesetzt wird.

@ Werden Zeichen nicht richtig interpretiert, klicken Sie
auf Léschen und radieren den nicht erkannten Teil aus;
mit Riickgéngig wird das zuletzt eingegebene Zeichen
geldscht. Wiederholen Sie dann die Eingabe.

@ Wird ein Teil der Eingabe falsch interpretiert, klicken
Sie auf Auswdhlen und korrigieren, kreisen den nicht
erkannten Teil ein und wahlen in der dann eingeblende-
ten Liste das richtige Element aus. Sieht die Gleichung
nun vollig anders aus, klicken Sie erneut auf Auswdh-
len und korrigieren, kreisen den Bereich ein, zeigen im
Korrekturmeni auf die wahrscheinlichste Losung und
wahlen den korrekten Ausdruck im Untermeni aus.

@ Nach Fertigstellung der Gleichung klicken Sie in das
Dokument, in dem Sie sie einfigen méchten, und kli-
cken auf Einfiigen.

@ Klicken Sie auf SchlieBen.

@—1z

ben die Gleichung oder Formel mit der Hand und Windows setzt
sie in die korrekten Symbole um. Die satzfertige Formel kénnen
Sie anschlieBend in Programmen (z.B. Word), die MML (Mathe-
matical Markup Language) unterstiitzen, einfligen.

ﬁ Dot « Optwnen = Hile =

nf(0)

Obwohl dieses Programm als Tablet PC-Tool konzipiert ist,
kdnnen Sie es auch mit einem Digitalisiertablett oder beriih-
rungsempfindlichen Bildschirm kombinieren oder sogar mit
der Maus bedienen. Sollte der Mathematik-Eingabebereich
im Startmeni nicht aufgelistet sein, Gberprifen Sie, ob die
Tablet PC-Funktionen in Windows aktiviert sind.

\. J
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Mehrere Kopien eines Programms ausfiihren

Sie kdnnen mehrere Dateien im selben Programm &ffnen, z.B. reren offenen Programmkopien herauszufinden, welche Kopie
zwei verschiedene Dokumente in WordPad. Wenn Sie eine wei- nun die richtige ist. Miniaturbilder der offenen Fenster und Voll-
tere Datei aus einer Sprungliste 6ffnen, wird sie automatisch in bildvorschau sind nur verfligbar, wenn Sie mit dem Aero-Design
einer neuen Programmbkopie ausgefiihrt. Méchten Sie das Pro- arbeiten. Bei den Basisdesigns sehen Sie zwar eine Liste der
gramm mit einem leeren Dokument &ffnen, missen Sie anders offenen Fenster, wenn Sie auf das Programmsymbol zeigen, aber
vorgehen. Windows 7 bietet einige nette Features, um bei meh- keine Vorschau.

Programmbkopie 6ffnen und verwenden

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Programmsymbol in der Taskleiste und wahlen
Sie
® den Programmnamen, um das Programm B |
mit einer leeren Datei zu 6ffnen, tmgen | F K U de kx| 20 Ac| B W W] A o |

Amaient

Schatat

® die Datei, die Sie 6ffnen mochten. . O T

‘ Zeigen Sie auf das Programmsymbol, um die 4
Miniaturbilder der offenen Dateien anzuzeigen. Programme und Minianwendungen

@ zeigen Sie auf das Miniaturbild einer Datei, um

v D Meniibersd

sie in der Vollbildvorschau anzuzeigen. ) + Debments st

*  Dolomnente speichem, schbefien und odfnen

@ War es die falsche Datei, zeigen Sie eine andere |« smtatropemite
in der Vorschau an.

‘ Klicken Sie auf das Miniaturbild der Datei, an
der Sie weiterarbeiten mochten.

® Um eine Datei zu schlieBen, ohne das Fenster
zu vergroBern, zeigen Sie auf das Miniaturbild
und klicken auf die Schaltflache Schlie3en.

Uberlappende Symbole weisen darauf
hin, dass mehrere Programmkopien
ausgefiihrt werden.

80 Mehrere Kopien eines Programms ausfiihren



Bildschirminhalte kopieren

Mit dem Snipping Tool kénnen Sie Bildschirmfotos (auch als
Screenshots bekannt) erstellen, d.h. den Bildschirminhalt kopie-
ren und in einer Datei speichern, per E-Mail versenden oder in

Einen Screenshot erstellen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie snip in das Suchfeld
ein und klicken Sie anschlieBend auf Snipping Tool,
um das Programm zu starten.

@ Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Neu
und wahlen Sie zwischen

® Freies Ausschneiden, um einen beliebigen Aus-
schnitt zu erfassen.

® Rechteckiges Ausschneiden fiir rechteckige Objekte.

® Fenster ausschneiden fiir Programm- und Ordner-
fenster.

® Vollbild ausschneiden, um den gesamten Bildschirm
aufzunehmen.

@ Erstellen Sie den Screenshot. Bei Freihand- oder
Rechteckausschnitten missen Sie den Rahmen mit
der Maus (mit gedrickter linker Maustaste) oder
einem Stift aufziehen. Um ein Fenster zu erfassen,
klicken Sie in das Fenster oder tippen es mit dem
Stift oder Finger an. Vollbild-Screenshots werden
automatisch erstellt.

@ Im Snipping Tool-Fenster kdnnen Sie den Screenshot
speichern, kopieren, versenden oder bearbeiten.

@ Klicken Sie auf Neu, um einen neuen Screenshot zu
erstellen, oder beenden Sie das Programm durch
Klicken auf die Schaltflache SchlieB8en.

ein Dokument einfligen. (Ein Beispiel fiir diese Technik halten Sie
gerade in Handen))

®9P

" Sev =
B, e > " Optionen

11 Wanten S einem Ausschadenyp sus 9
dem Mend aus, und idicken Sie st die
Schaltfliche Neu”

Schneltzagrl aul Lisbbngshdder
Songs, Websites und Dokumente
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Texte schreiben

Der Tablet PC-Eingabebereich ist nicht auf stiftbedienbare oder
bertihrungsempfindliche Computer beschrénkt, ein Digitalisier-
tablett mit Stift, ja sogar die Maus eines Standard-PCs kdnnen
ebenso als Eingabegerat verwendet werden. Der Eingabebereich
kennt zwei Schreibmodi: den Freihandstil, bei dem Sie wie auf
einem Schreibblock Buchstaben aneinanderreihen, und Zeichen

Einen Text schreiben

@ Starten Sie zuerst das Programm, in das Sie
Ihren Text einfligen wollen. Klicken Sie dann
auf Start, geben Sie eing im Suchfeld ein und
klicken Sie auf Tablet PC-Eingabebereich, um
das Programm zu starten. Wenn es bereits
ausgefihrt wird, aber minimiert ist, klicken Sie
auf die Registerkarte Tablet PC-Eingabebereich.

@ Klicken Sie auf Schreibblock.
@ Schreiben Sie lhren Text.

fiir Zeichen, bei dem Sie je ein Zeichen in ein Kastchen malen.
Die Modi sind jedoch sehr dhnlich. Sie kénnen mit dem Zeichen-
pad Korrekturen an einem Text vornehmen, der im Schreibblock
erstellt wurde. Unabhéangig von der verwendeten Methode
erkennt das Programm lhre Handschrift und wandelt sie in digi-
talen Text um, den Sie dann in ein Dokument einfligen kénnen.

+ T 7
Kemigieren  Loschen Teilen  Verknupfen [» ;: e

7 auf einen Blich

Klicken Sie hier, um sich zeigen zu
lassen, wie Sie korrigieren, 16schen,

@ Wenn der Text nicht richtig erkannt wurde, 8

klicken Sie auf das falsch interpretierte Wort.

@ Fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

® Klicken Sie auf einen der Alternativ-
vorschlage.

® Schreiben Sie den oder die falschen Buch-
staben neu.

® Klicken Sie auf SchlieBen oder eine Stelle
auBerhalb des Wortes.

@ Klicken Sie auf Einfiigen, um den Text in lhr
Programm zu importieren.
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@ Worter trennen oder verbinden.
5 i | -c::-".rgir-m Losches 'I'n'll.m Veskerdples >"|@
Thlich  Black Bick - X1
7 auf einen I | 1 1
S Einfugen
3

©

Aufgrund der vielen verschiedenen Eingabegerate und
-methoden kénnen wir nicht alle Mdglichkeiten ausfihrlich
beschreiben. Zum Schreiben mit der Maus driicken Sie die
linke Maustaste. Als Besitzer eines anderen Eingabegerats
werden Sie sicher gerne selbst damit experimentieren.




Andere Elemente einfligen

@

@ Wenn im Eingabebereich noch kein (ZiEm e -

Komngieren Laschen  Teile

Text vorhanden ist, kdnnen Sie mit
den Navigationstasten die Einflige-

| _ ~Tab, Eingabe und
Leer sind typogra-

_ Ruck und Entf
- | dienen zum Léschen.

position in lThrem Zieldokument

fische Tasten.

verandern.
@ Tippen oder klicken Sie auf
® das gewiinschte typografische

Die Pfeiltasten die-
nen zum Navigieren.

Element,

® die Loschtasten,

® die Num-, Sym- oder Web-Taste,
um die Zehnertastatur, das Symbol-
pad bzw. die Webkurztasten anzu-
zeigen, und dann auf das Element,

7 3 |

(=N

™ I

das Sie in Ihr Dokument einfligen
wollen.

L - : »
= =1 T E—
Soew = EES
Pttt T
OGS LS -~ &L

Webkurztasten

Tab

Eingabe |

ALY

Wenn Sie auf SchlieBen klicken, verschwindet der Eingabe-
bereich zwar vom Desktop, er wird aber nicht wirklich
geschlossen. Klicken Sie auf den am linken oder rechten Bild-
schirmrand hervorlugenden Rand, um den Eingabebereich
wiederherzustellen. Mit dem Befehl Beenden im Menu
Extras schlieBen Sie den Eingabebereich endgiiltig.

Bevor Sie mit der Texteingabe beginnen, 6ffnen Sie das

Menu Extras. Dort kdnnen Sie festlegen, wo der Eingabebe-
reich angezeigt werden soll, die Handschrifterkennung ver-
bessern und Einfluss darauf nehmen, wie im Eingabebereich
vorhandener Text geoffnet, bearbeitet und dargestellt wird.
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Der Bildschirm als Tastatur

Wenn sich der Tablet PC-Eingabebereich im Bildschirmtastatur-
Modus befindet, kdnnen Sie den Text direkt am Bildschirm einge-
ben, anstatt eine herkdmmliche Tastatur zu verwenden. Der Text
wird in das aktive Programmfenster eingefiigt.

Wie Wird
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Einen Text eintippen

@ Starten Sie zuerst das Programm, in das Sie den Text
einfligen wollen. Klicken Sie dann auf Start, geben '
Sie tab im Suchfeld ein und klicken Sie auf Tablet @ @
PC-Eingabebereich. Wenn Tablet PC bereits lauft,
aber minimiert wurde, klicken oder tippen Sie auf die
Registerkarte Tablet PC-Eingabebereich.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Bildschirmtastatur.

(=] |

@ Tippen oder klicken Sie nacheinander auf die
gewinschten Buchstaben. Wird das richtige Wort in
der Vorschlagsliste angezeigt, klicken oder tippen Sie
darauf, um es einzufiigen.

@ Um die Tastenzusatzbelegung zu aktivieren, tippen
oder klicken Sie auf eine der Tasten Umsch, Feststell
oder Fnkt. Erneutes Antippen oder -klicken deakti-
viert die Zusatzbelegung wieder. Mehr informationen zum Andern der

Einstellungen fiir Tablet PC-Eingabe-

bereich finden Sie auf Seite 82.

@ Zur Eingabe von Tastenkombinationen tippen oder
klicken Sie auf Alt und/oder Strg und anschlieBend
auf den gewiinschten Buchstaben. Alt und Strg
werden danach automatisch zuriickgesetzt.

@ Tippen oder klicken Sie auf die Navigations- und
Bearbeitungstasten, wie Sie es von der normalen Tas-
tatur gewohnt sind, oder scrollen Sie mit Stiftbewe-
gungen durch den Text.

Windows 7 verfiigt Gber eine zweite Bildschirmtastatur, die
nicht Teil der Tablet PC-Tools ist, sondern zu den Tools fir
erleichterte Bedienung gehort. Um auf diese Tastatur zuzu-
greifen, klicken Sie auf Start, geben bild im Suchfeld ein und
klicken dann auf Bildschirmtastatur.
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Kurznotizen schreiben

Argern Sie sich auch (ber Haftzettel, die Gberall auf dem Schreib-
tisch herumliegen oder rundum am Monitor kleben? Mit dem
Programm Kurznotizen verfiigen Sie iber ein groBartiges Tool,
um dieses Chaos zu beenden und eine Idee, eine Telefonnummer,
einen Termin gleich am PC zu erfassen. Verwenden Sie unter-
schiedliche Farben fiir verschiedene Kategorien und wenn ein
Punkt erledigt ist, lassen Sie die Notiz einfach verschwinden.

Hat sich der Arger mit dem von Zetteln {ibersaten Schreib-
tisch nun auf den Desktop verlagert? Kein Problem. Sie
kdnnen samtliche Notizen ausblenden, ohne sie zu [8schen,
indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Kurznotizen-
Symbol in der Taskleiste klicken und im Kontextmeni Fens-
ter schlieBen wahlen. Rufen Sie das Programm aus dem
Startmeni erneut auf, werden alle Notizen wiederherge-
stellt. Um nur kurz den Desktop freizuschaufeln, konnen Sie
die Notizen auch mit einem Klick auf das Kurznotizen-Sym-
bol in der Taskleiste minimieren; erneutes Klicken bringt sie
wieder zum Vorschin.

Notizen schreiben und lesen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie kurz in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Kurznotizen, um das
Programm zu starten.

@ Geben Sie den Text ein. Die Notiz wird automatisch
gespeichert.

@ Wenn Sie eine weitere Notiz schreiben méchten,
klicken Sie auf Neue Notiz.

@ ziehen Sie die Notiz an die Stelle auf dem Desktop,
wo Sie sie haben mdchten.

‘ Um die Farbe des Notizzettels zu dndern,
klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf
und wahlen die gewlinschte Farbe im Kon-
textmenU aus. Mit den anderen Optionen im
Kontextmeni kdnnen Sie ausgewahlten Text
kopieren, ausschneiden oder I6schen bzw.
Text aus der Zwischenablage einfligen.

‘ Wenn sich ein Punkt erledigt hat, klicken Sie auf
die Schaltflache Notiz I6schen der betreffenden
Notiz.
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Journalnotizen verfassen

Das Windows-Journal — obwohl primér fiir Pencomputer und
Touchscreens konzipiert — ist auch fir »Mauseschubser« ein
auBerst vielseitiges Tool, ein Skizzenblock, auf dem Sie verschie-
denste Arten von Informationen festhalten kdnnen. Sie kénnen
die Notizen und Skizzen tberarbeiten und verschieben oder
handschriftlichen Text in digitalen Text umwandeln.

Notizen schreiben und Skizzen zeichnen

@ Starten Sie das Journal, indem Sie auf Start klicken,
jou im Suchfeld eingeben und dann auf Windows-
Journal klicken.

@ Schreiben Sie mit Stift, Finger oder Maus den Titel.

@ Wenn Sie mit einer anderen Stiftfarbe oder -starke
arbeiten wollen, klicken Sie auf den Pfeil neben der
Schaltflache Stift und treffen dann im Menu |hre
Wahl. Weitere Optionen finden Sie in dem Dialogfeld,
das Sie Uber Stifteinstellungen aufrufen.

@ schreiben Sie Text und zeichnen Sie Bilder mit dem
Stift, dem Finger oder der Maus.

® Um bestimmte Passagen hervorzuheben, klicken
Sie auf die Schaltflache Textmarker und ziehen den
Cursor Uber die gewlinschten Elemente. Um eine
andere Farbe oder Starke fir den Textmarker zu defi-
nieren, klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfla-
che. Mit einem Klick auf die Schaltflache Stift kehren
Sie in den Schreib- und Zeichenmodus zurtick.

® Klicken Sie auf die Schaltflache Radierer und ziehen
Sie den Cursor Uber zu entfernende Teile.

@ Klicken Sie auf Speichern, um die Notiz zu speichern.
Speichern Sie regelméaBig wahrend der Arbeit.
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Andere Formblatter — z.B. Notenlinien, Millimeterpapier
oder Monatskalender —, stehen als Vorlagen zur Verfligung.
Klicken Sie dazu auf Datei/Neue Notiz von Vorlage und wah-
len Sie die gewiinschte Vorlage im Dialogfeld Offnen aus.
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Madchten Sie neue Notizen immer mit einer speziellen Vor-
lage, Stiftfarbe oder -starke beginnen oder eine eigene

Standardseite mit individuellen Zeilenabstanden und Hinter-
grundbild entwerfen, nehmen Sie die betreffenden Einstel-

lungen im Dialogfeld Optionen vor, das Sie mit dem Befehl
Extras/Optionen aufrufen.




Notiz Gberarbeiten

@ Klicken Sie auf die Schaltfliche Auswahlitool und ziehen
Sie einen Auswahlrahmen um die zu andernde Stelle.

@ Um den Inhalt zu bearbeiten:
® Ziehen Sie ihn an eine neue Position.

® Ziehen Sie einen der Ziehpunkte, um den Inhalt
zu verkleinern oder zu vergroBern.

® Klicken Sie auf Kopieren oder auf Ausschneiden,
um den Inhalt in die Zwischenablage zu kopieren
bzw. zu verschieben.

® Rufen Sie den Befehl Bearbeiten/Freihand formatieren
auf, um Farbe, Starke und Schriftstil zu dndern.

® Rufen Sie den Befehl Aktionen/Auswahl in E-Mail
konvertieren auf, um Hand- in Druckschrift umzuwan-
deln und das Ergebnis als E-Mail zu versenden.

©® Rufen Sie den Befehl Aktionen/Handschrift in
Text konvertieren auf, um Hand- in Druckschrift
umzuwandeln und das Ergebnis wahlweise in die
Zwischenablage zu kopieren oder in die Notiz
zurlickzuschreiben.

® Rufen Sie den Befehl Aktionen/Form dndern in auf
und wahlen Sie eine andere Form aus.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Stift und figen Sie wei-
tere Texte oder Zeichnungen hinzu.

@ Klicken Sie auf Speichern.

@ Klicken Sie auf Neue Notiz, um eine neue Notiz zu
erzeugen, oder klicken Sie auf die Schaltflache Schlief3en,
um lhre Arbeit im Journal zu beenden.

Inhalt aus der Zwischen-

Ausgewahlten Inhalt aus-
schneiden bzw. kopieren

@-
®

Letzte Aktion riickgangig
machen oder wiederholen

Abstand einfligen
oder entfernen

ablage einfligen

Kennzeichen einfligen

B Motz - Windows-Journal I = || 2 [l
-@El., Aracht Eimtoben  aikonen arss b :
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Immer wenn Sie angeben, dass Sie Handschriftliches in
Druckschrift konvertieren wollen, erscheint ein Dialogfeld, in
dem Sie die Ergebnisse der Handschrifterkennung korrigie-
ren kénnen. Wenn die Ergebnisse so schlecht sind, dass der
korrekte Text nicht als Alternative angeboten wird, bedienen
Sie sich einer der beiden Bildschirmtastaturen, um den Text
zu korrigieren.

J
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Dokumente kommentieren

Einer der absoluten Pluspunkte von Windows-Journal ist die Mog-
lichkeit, Dokumente aus anderen Programmen zu importieren
und mit handschriftlichen Kommentaren, Bildern und Hervorhe-
bungen zu versehen. Dank dieser Funktion rangiert das Journal
unter unseren Lieblingstools, auch wenn wir keinen Stift fir die

Es gibt zwei Mdglichkeiten, ein Dokument zu importieren:
Entweder 6ffnet das Journal das Dokument automatisch in seinem
Standardprogramm und verwendet dann einen besonderen Dru-
ckertreiber oder Sie 6ffnen das Dokument in seinem Programm
und verwenden dann den Druckertreiber, um den Inhalt des
Dokuments an das Journal zu senden.

Eingabe verwenden.

Ein Dokument mit Anmerkungen
versehen

@ Starten Sie das Journal, indem Sie auf Start
klicken, jou im Suchfeld eingeben und dann
auf Windows-Journal klicken.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren,
wahlen Sie die gewlinschte Datei aus und
klicken oder tippen Sie dann auf die Schalt-
flache Importieren des Dialogfelds. Sollte
der Journaldruckertreiber noch nicht instal-
liert sein, holen Sie dies jetzt nach, wenn
Sie dazu aufgefordert werden. Wenn das
Journal das Standardprogramm fiir die
Datei nicht 6ffnen kann, 6ffnen Sie die Datei
in dem Programm, drucken es mit Journal-
notizdruck und speichern dann die Druck-
datei als Windows-Journalnotiz.

@ Kommentieren Sie das Dokument mit den
Journal-Tools. Sie kdnnen allerdings keine
Anderungen am eigentlichen Inhalt des
Dokuments vornehmen.

@ Klicken Sie auf Speichern.

88 Dokumente kommentieren

O

Textmarker

®

1) e B —

Datei  Bestbefjen Ansicht  Einfugen Altionen Extras 7

JJ-Hwi Pla i1 € seove

e _I;'__./,"“\#-pp_l

[E=S{EeR ==

@

Minianwendungen hinzufligen of

1 B.JJ.‘ﬂBFnJJ‘ rechien xua::!l\..k

Engfermon. Damit wird die X
bleibe mf dem Computer pespes

Unm alis Mmarmmadmpee susmbienden Kacknn

Minsamesndmgen awegen

Sie mitdar rachinn Manstasce aus sive frecn Stelle maf
zmpee m Koawstmend awf dmiit eed dultversa @
e

Bild

m/ .—— Eingefligtes
er entfernen

:»,:u.—,.uahm Sie im Kontestmend auf

;&1\-"‘

Unmrmest das

mden, v Informationes vber e yusprwiblie foweadumg ——— Freihand-
T S ——— sonen kommentar
um sich ther das bot i Web =

L auf din iamgrienen sdar henumwepeladeasa Minisaweaduegen, dis S 86 e

Diesictop usfhren mochin
8 BchEaben Sie dieME eniuel
. Ua dae Mainw Textfeld

firzer

Falls Sie ein E-Mail-Programm auf lhrem Computer installiert
haben, kdnnen Sie die Journalnotiz als Journaldatei, Webseite
oder TIF-Bild per E-Mail versenden. Mit dem Befehl Exportie-
ren als im MenU Datei konvertieren Sie die Notiz in eine Web-
seite oder TIF-Datei, die Sie dann mit einem Webmailclient
oder auf anderen Wegen verbreiten kdnnen.




Den Bildschirminhalt vergroBBern

Ein Bildschirm mit hoher Aufldsung hat den Vorteil, dass Sie
eine Menge unterbringen, und den Nachteil, dass Details nicht
mehr so gut zu erkennen sind. Windows stellt lhnen flr »fein-

Mit der Lupe arbeiten

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie bild im Suchfeld des
Startmends ein und klicken Sie dann auf Bildschirmlupe.

@ Klicken Sie auf das Pluszeichen, um die VergroBerungs-
stufe heraufsetzen, und auf das Minuszeichen, um sie
herabzusetzen.

@ Wenn anstelle des Programmfensters nur ein Lupen-
symbol zu sehen ist, klicken Sie auf das Symbol, um das
Fenster wiederherzustellen.

@ Klicken Sie auf Ansichten und wahlen Sie eine der folgen-
den Optionen aus:

® Volibild; vergréBert den gesamten Bildschirminhalt.

® Lupe; in dieser Ansicht schieben Sie ein VergroBe-
rungsfenster Gber einen bestimmten Bereich; das

kommt der Arbeit mit dem realen Pendant am
nachsten.

® Verankert; das VergroBerungsfenster wird am oberen
Bildschirmrand fixiert und Sie schieben den Bereich,
den Sie vergroBern mochten, darunter durch.

® Vorschau im Vollbildmodus; erlaubt einen kurzen
Blick auf den nicht vergroBerten Bildschirm zur
Orientierung. Diese Einstellung kann nur mit der
Vollbildansicht kombiniert werden.

@ Klicken Sie auf SchlieBen, wenn Sie die Lupe nicht mehr
brauchen.

.
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Wird das Aero-Design von lhrem Computer nicht unter-
stlitzt oder arbeiten Sie lieber mit einem Basisdesign, steht
Ihnen nur die Ansicht Verankert zur Verfligung.
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Minianwendungen konfigurieren

Minianwendungen sind eigenstandige kleine Programme,

die informieren, unterhalten oder nitzliche Dienste anbieten.
Sie laufen direkt auf dem Desktop ab, halten sich bescheiden

im Hintergrund und sind praktisch wartungsfrei.

Eine Minianwendung konfigurieren

. Zeigen Sie auf die Minianwendung, die Sie konfi-
gurieren mdchten, damit die Steuerelemente
angezeigt werden.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Optionen.

. Nehmen Sie im Dialogfeld der Anwendung
die gewlinschten Einstellungen vor und klicken
Sie dann auf OK.

. Zeigen Sie auf eine Anwendung und verwenden
Sie die angebotenen Steuerelemente, um Einstel-
lungen zu &ndern.

. Zum Verschieben einer Minianwendung auf dem
Desktop zeigen Sie darauf, klicken auf die Schalt-
flache Minianwendung ziehen und ziehen das
Fenster an die gewlinschte Position.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf eine Minianwendung, zeigen

Sie im Kontextmenu auf den Befehl
Undurchsichtigkeit und wéhlen Sie
einen Prozentwert aus, um das Fens-
ter der Anwendung zu »dimmenc.
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Minianwendungen sind eigenstéandige Programme verschie-

dener Anbieter, die groBtenteils nicht von Microsoft getestet
oder Uberpruft werden. Versuchen Sie, sich tber die Quelle
und Seriositat zu informieren, bevor Sie eine Minianwen-
dung herunterladen.




Minianwendungen hinzufligen oder entfernen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktop und
klicken Sie im Kontextmeni auf Minianwendungen, um die
Minianwendungsgalerie zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf Details einblenden, um Informationen tber
die ausgewahlte Anwendung anzuzeigen.

@ Wahlen Sie verschiedene Minianwendungen aus und lesen
Sie die zugehdorigen Informationen.

@ Klicken Sie auf Weitere Minianwendungen online beziehen,
um sich Gber das Angebot im Web zu informieren und ggf.
weitere Anwendungen herunterzuladen.

@ Doppelklicken Sie auf die integrierten oder heruntergela-
denen Minianwendungen, die Sie auf dem Desktop ausfiih-
ren mochten.

@ SchlieBen Sie die Minianwendungsgalerie, wenn Sie |hre
Auswahl abgeschlossen haben.

@ Um eine Minianwendung zu entfernen, zeigen Sie darauf
und klicken dann auf die Schaltflache Entfernen. Damit wird
die Minianwendung vom Desktop entfernt. Die ausfiihrbare
Datei selbst bleibt auf dem Computer gespeichert, sodass
die Minianwendung jederzeit reaktiviert werden kann.

R Tipp g/

Um alle Minianwendungen auszublenden, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf eine freie Stelle auf dem Desk-
top, zeigen im Kontextmenu auf Ansicht und deaktivieren
im Unterment das Kontrollkastchen Minianwendungen
anzeigen.

| =
Seitelvonl Minianwendungkn suchen 2
@ CPU-Nutzung Diashow Feedschlagzeilen Kalender
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Um auf Minianwendungen zuzugreifen, die hinter anderen
Fenstern verborgen sind, klicken Sie auf die Schaltflache
Desktop anzeigen in der Taskleiste. Um Minianwendungen
anzuzeigen, ohne andere Fenster zu minimieren, zeigen
Sie nur auf Desktop anzeigen. Die dahinter stehende Funk-
tion Aero Peek wird nicht aktiv, wenn das Aero-Design von
Ihrem Computer nicht unterstiitzt wird oder wenn Sie mit
einem Basisdesign von Windows 7 arbeiten. Wenn Sie eine
teilweise durch ein Fenster verdeckte Minianwendung sehen
mochten, klicken Sie auf die betreffende Minianwendung,
um sie in den Vordergrund zu holen.
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Befehle ausfiihren

Wer mit niichternen Befehlszeilenprogrammen in Windows 7

arbeiten mochte, fur den ist die Eingabeaufforderung der rich-
tige Ort. Den Grundstock bilden die alten Standardbefehle aus
MS-DOS-Zeiten, die im Lauf der Zeit erweitert wurden, andere
Befehle sind neu mit Windows 7 hinzugekommen. Um Befehle
auszufiihren, 6ffnen Sie ein Eingabeaufforderungsfenster. Hier

kdnnen Sie nicht nur Befehle eingeben, sondern auch Programme

starten, selbst Programme in einem neuen Fenster ausfihren.
Denken Sie aber daran, dass die Eingabeaufforderung ein zwei-
schneidiges Schwert ist, mit dem Sie lhr System auch zerschieBen
oder anderweitig Schaden anrichten kénnen.

Einen Befehl ausfiuhren

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie eing im Suchfeld ein und
klicken Sie dann auf Eingabeaufforderung, um das gleich-
namige Fenster zu 6ffnen. Sie finden das Programm auch
im Ordner Zubeh6r.

@ Geben Sie an der Eingabeaufforderung einen Befehl ein,
erganzen Sie ihn ggf. mit Parametern und Optionen und
driicken Sie dann die Eingabe-Taste.

@) Geben Sie weitere Befehle ein, die Sie ausfiihren mochten.

A

Bei vielen Befehlen kénnen Sie Optionen und zusatzliche
Parameter angeben. Eine Option ist Teil des Befehls und
steuert dessen Ausfiihrung. Optionen werden mit einem
Schréagstrich (/) eingeleitet, gefolgt von einem Buchstaben
oder einer Zahl oder einer sonstigen Anweisung. Parameter
sind zuséatzliche Daten, die der Befehl verarbeiten soll, z.B.

ein Dateiname oder ein Laufwerkbuchstabe.
\
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Die gangigsten Befehle

Befehl Funktion

cd Zum angegebenen Ordner (oder Verzeichnis)
wechseln

cls Bildschirm |6schen

copy Die angegebenen Dateien oder Ordner kopieren

dir Den Inhalt des aktuellen Verzeichnisses auflisten

exit Sitzung beenden

ipconfig Netzwerkverbindungsinformationen ausgeben

ping Netzwerkverbindung mittels IP-Adresse testen

path Verzeichnispfade, die von der Eingabeaufforderung

durchsucht werden, angeben oder auflisten

prompt Informationen, die in der Eingabeaufforderung
angezeigt werden, andern
rename Die angegebene Datei (bzw. Dateien, wenn
die Platzhalter ? oder * verwendet werden)
umbenennen
ﬂ;-ngnl‘ﬂuﬂmd'fmnq ol [

ion. Alle Rechte vorbehalten.




Einen Befehl suchen

@ Geben Sie in der Eingabeaufforderung help

ein und driicken Sie dann die Eingabe-Taste.

@ Studieren Sie die Liste der Befehle.

@ Nutzen Sie die Bildlaufleiste, um die
gesamte Liste einzusehen.

LTie o 1

Einige der Einstellungen fir das Eingabe-
aufforderungsfenster wie Schriftart, Cursor-
groBe oder Farben kénnen Sie andern.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste
in die Titelleiste und rufen Sie im Kontext-
meni den Befehl Eigenschaften auf.

Hilfe zu einem Befehl abrufen

@ Geben Sie einen Befehl gefolgt von einem
Leerzeichen und /? ein und driicken Sie
dann die Eingabe-Taste, um Informationen
Uber den Befehl anzuzeigen.

@ Lesen sie die Informationen.

BN Eingabeauffarderung — !

|

@;Jsﬂi IViE] <1/>

Geben Sie in der Eingabeaufforderung help > dosref.txt
ein und driicken Sie die Eingabe-Taste. Offnen Sie die auf
Ihrer Festplatte gespeicherte Datei dosref.txt mit dem Edi-
tor oder mit WordPad. Sie finden die Datei in dem Ordner,
der gedffnet war, als Sie den Befehl eingegeben haben. Zur
Erklarung: Das Zeichen > leitet die Ausgabe des Befehls in
eine Datei um. Das Ergebnis ist eine Referenz der MS-DOS-
Befehle, die Sie dann problemlos ausdrucken kénnen.

& Fingabeauffardenung o ]
e

Befehle ausfiihren
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Altere Programme ausfiihren

Die meisten Programme lassen sich ohne Probleme unter
Windows 7 ausfuihren. Es gibt jedoch einige &ltere Programme,

die fur frihere Windows-Versionen entwickelt wurden und unter

Windows 7 nicht ordnungsgemaR laufen. Windows 7 versucht

dann, das Programm mit veranderten Einstellungen, die gleich-

Die Kompatibilitat verbessern

@ Machen Sie das Programm ausfindig, das Sie ausfihren
wollen (Sie finden es entweder im Startmeni oder in
einem der Ordnerfenster).

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Programm
und wahlen Sie im Kontextmenu Eigenschaften.

@ Auf der Registerkarte Kompatibilitdt aktivieren Sie dieses
Kontrollkastchen, um das Programm im Kompatibilitats-
modus auszufihren.

@ Geben Sie an, fur welche Windows-Version das Pro-
gramm geschrieben wurde.

@ Passen Sie die Anzeigeeinstellungen den Angaben aus
der Programmdokumentation an.

® Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn das
Programm auf geschiitzte Bereiche zugreifen muss
und Sie sicher sind, dass das Programm keinen Schaden
auf Ihrem Computer anrichtet.

@ Klicken Sie auf OK und versuchen Sie, das Programm
auszufihren. Wenn es sich nicht ausfihren lasst, 6ffnen
Sie das Eigenschaftendialogfeld erneut und andern die
Einstellungen so lange, bis das Programm lauft oder Sie
Uberzeugt sind, dass es sich nicht auf lhrem Computer
ausfuihren lasst. (Erkundigen Sie sich notfalls beim
Hersteller nach aktualisierten Treibern oder Updates.)
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zeitig auch |hr System schiitzen, doch noch zur Ausfiihrung zu
bringen. In einigen Fallen werden Sie jedoch nicht umhinkommen,
die Einstellungen selbst zu dndern.
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Das Ausflihren von Programmen, die nicht fir die aktuelle Windows-
Version entwickelt wurden, kann zu Problemen fithren. So kann ein
Programm z.B. ordnungsgema0 starten und dann plétzlich nicht
mehr reagieren. Windows 7 schlieBt solche Programme normaler-
weise automatisch. Falls nicht, klicken Sie auf die Schaltflache Schlie-
Ben. Wenn auch das nicht funktioniert, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eine leere Stelle in der Taskleiste und wahlen im
KontextmenU den Befehl Task-Manager starten. Klicken Sie auf der
Registerkarte Anwendungen des Task-Managers auf das abgestiirzte
Programm und dann auf die Schaltflache Task beenden.




Den Windows-Look @ndern
Text vergréBern
Einen Desktophintergrund wahlen

Desktopsymbole, Maus, Taskleiste,
Startmenii und Ordner anpassen

Einen Bildschirmschoner einrichten

Die Benutzerkontensteuerung
anpassen

Das Starten von Wechseldatentragern
einrichten

Die Bedienung erleichtern
In anderen Teilen der Welt arbeiten

Updates, Datensammlung und
Berichterstattungen steuern

Konfiguration

ahezu alles auf lhrem Computer lasst sich in Aussehen und

Funktionsweise anpassen. Da waren z.B. die verschiedenen
Designs, der Aero-Effekt mit seinen durchscheinenden Fenstern,
die Taskleiste, das Startmenl und viele andere Bereiche von
Windows 7. Sie kdnnen eine Diashow als Desktophintergrund
oder als Bildschirmschoner erstellen, GroBe und Farbe fast aller
Elemente veréndern, Dateien mit einem Klick statt mit Doppel-
klick 6ffnen, Taskleiste, Symbolleisten, Startmeni sowie Desk-
topsymbole verschieben oder verbergen, ja sogar die Maus
konfigurieren.

Sie kdnnen Ihre Ordner alle in einem Fenster oder jeweils in
einem eigenen 6ffnen und die in den Ordnerfenstern angezeigten
Detailinformationen bestimmen. Wer mit mehreren Sprachen
arbeitet, kann zwischen verschiedenen Tastaturlayouts wechseln.
Wer viel mit seinem Laptop reist, kann weitere Uhren mit der
Uhrzeit anderer Stadte oder Zeitzonen einblenden. Und allen,
deren Gehor, Sehfahigkeit oder Geschicklichkeit nachldsst oder
die einfach mal eine andere Arbeitsmethodik ausprobieren
wollen, bietet das Center fir erleichterte Bedienung eine Reihe
alternativer Tools. Und Sie kdnnen selbst bestimmen, wie viel
Informationen Sie mit Microsoft austauschen sowie wann und
wie die Software auf Ihrem Rechner aktualisiert wird.



Den Windows-Look andern

Die optischen und akustischen Elemente von Windows 7 — Farben, vorinstalliert, andere als Downloads verfugbar. Sie kénnen aber
Hintergrundbild, Symbole, Sounds, Bildschirmschoner, Mauszeiger auch eigene Designs erzeugen, indem Sie vorhandene Designs
usw. — sind alle Teil eines Designs. Einige Designs sind bereits Uberarbeiten.

Das Design wechseln

‘ Klicken Sie auf Start und geben Sie anpassung
in das Suchfeld ein. Wahlen Sie unter System-

e e —

steuerung den Eintrag Design dndern, um das D , TS
. Andern der visuellen ENekte und der Sounds auf dem Computer
Fenster Anpassung zu 6ffnen. Onpreckinden et S sty o
e Foretim et
@ Wwahlen Sie ein anderes Design. e

‘ Wenn kein Design angezeigt wird, klicken Sie u ﬂ'ﬂ : p:i

auf Weitere Designs online beziehen, um einen
Download durchzufihren.

‘ Wenn lhnen das gewahlte Design nicht gefallt, 5 ﬁ "—‘I g

wahlen Sie ein anderes. Laabebunin e

Windswt 7 Ssehtakta [

® Wenn Ihnen das Design gefallt, schlieBen Sie — K 2
das Fenster. - qm . -

CTior o/ & ~

Ein Design bezieht sich nicht nur auf Optik, Sound und Bild-
schirmschoner, sondern auch auf eine Reihe grundlegender
Leistungsmerkmale. Bei einem Design, das z.B. die Aero-
Transparenz nicht unterstitzt, stehen nur eine begrenzte
Farbauswahl und keine durchsichtigen Fenster zur Verfi-
gung; auBerdem funktioniert dann auch eine Funktion wie
Aero Peek nicht, mit der schnell auf den Desktop zugegrif-

fen werden kann.
. J

Siehe auclil

Wie Sie im Center flr erleichterte
Bedienung den Kontrast der
angezeigten Elemente erhdhen,
erfahren Sie auf Seite 116.
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Konfiguration

Das Design bearbeiten

. Wenn das Fenster Anpassung noch nicht geoffnet
ist, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Desktop und wéhlen dann Anpassen.

By Sysbemsteverung » Darstelung und Anpeisung b Anpessung = [ [ Srazersteeiing durctisenen B

Sartveke dur SyremABIU0g | Lo cler visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Besbtzzrymbole ndem Klicken Se auf ein Besign, um den Beskiophiseergrund, die Ferserfabe, die Czunds und den
Bikchchrmuchanes gmchintig s andern

. Wahlen Sie ein passendes Design. T pr——

|
‘ Klicken Sie auf die zu &ndernden Elemente, legen ﬁ M

Sie die Anderungen fest und speichern Sie sie.

@ Wwahlen Sie eine Option zum Andern des Maus- B r - .
zeigers bzw. der Desktopsymbole. P— i

‘ Klicken Sie auf Design speichern. . . m E | 3

. Geben Sie im Dialogfeld Design speichern unter e = ;
einen Designnamen ein und klicken Sie dann auf BT “ - 3:5'} IS
Speichern_ Cente Fia ertechiete L'Inl'..-..'\iILT-Q- el Ix.l-:'.:‘lu;k II}::. h"l I.'-'.'nh'--.b: _|--.I--d

. SchlieBen Sie das Fenster Anpassung.

Zum L6schen eines eigenen Designs wah-
len Sie zunachst ein anderes Design, kli-
cken dann mit der rechten Maustaste auf
das zu entfernende und waéhlen Design
l6schen.

7
.

Siehe auch‘.‘

Informationen Uber das Anpassen des
Desktophintergrunds und zum Verwenden
eines Bildschirmschoners finden Sie auf
den Seiten 98, 100 und 103.

Wahlen Sie ein Windows-klassisch-Design,
wenn Windows 7 wie Windows XP oder
eine friihere Windows-Version aussehen
soll.

Den Windows-Look andern 97



Das Farbschema anpassen

Trotz der groBen Farbauswahl in den Designs kdnnen Sie eigene spater zwischen verschiedenen Designs wechseln kdnnen, sollten
Farben definieren. Es ist auch moglich, Fenster teilweise trans- Sie die Anderungen speichern.
parent zu machen und die Farbintensitat zu andern. Damit Sie

Eine Farbe andern CP

@ Wenn das Fenster Anpassung noch nicht gedffnet e e HO 2
ist, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den odern Sie die Farbe de Fenstersshenen, des Startmens und der Taskleise
Desktop und wahlen dann Anpassen. Klicken Sie auf
Fensterfarbe, um das Fenster Fensterfarbe und -dar-
stellung zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf die gewiinschte Farbe.

P9 @

@ Aktivieren Sie Transparenz aktivieren fir den Glas-
effekt in Titelleiste, Taskleiste und anderen Bereichen.
Deaktivieren Sie die Option, wenn der Glaseffekt
nicht erwinscht ist.

@ Ziehen Sie den Schieberegler zur Einstellung der e
Farbintensitat und beobachten Sie die Anderung der ‘ —
Fensterumrandung.

® Klicken Sie bei Bedarf auf Farbmixer einblenden und
definieren Sie durch Einstellen von Farbton, Sattigung
und Helligkeit Ihre eigene Farbe.

® Klicken Sie auf Anderungen speichern. M

Wenn auf lhrem Rechner keine Aero-Transparenz angezeigt
werden kann oder wenn Sie eines der Basisdesigns oder ein
Design mit hohem Kontrast gewahlt haben, kdnnen Trans-
parenz und Intensitat nicht geandert werden. Stattdessen

Informationen zum Anpassen einzel- kénnen Sie nach dem Klicken auf Fensterfarbe im Dialogfeld
ner Windows-Elemente finden Sie auf Fensterfarbe und -darstellung einige Farb- und Darstellungs-
Seite 106. einstellungen andern.

\
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Konfiguration

Text vergroBern
Ist der Text auf dem Bildschirm nicht gut lesbar, konnen Sie die :

gewuinschte ZeichengroBe fur die Anzeige auf dem Bildschirm () [® - speemmranng + aating i inparing + e [l Epremsrnog s 1
einstellen. Sturtiete des Sydemeteateing ey ecbackeit auf dem Bikdschinm erleichtern .
¢ T m...w'nq\m;..mw:u r’ ey
. .. . ..
SchriftgroBe andern B . -

& Mittel = 125 %

Grofer - 150 % I?n |

. Klicken Sie auf Start, geben Sie anzeige in das
Suchfeld ein und wéhlen Sie dann Anzeige, um das
gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Wahlen Sie die gewiinschte GroBe aus.

0
|

. Wenn die gewiinschte GréBe nicht angezeigt i e e i et
wird, klicken Sie auf Benutzerdefinierte Textgréf3e i e O ‘
(DPI) festlegen, um das Dialogfeld DPI-Einstellung Gt ed s
anpassen zu Offnen. I:-msuumu:nmmm;umm l o
. Wahlen Sie die GroBe in der Dropdownliste aus. _
el I

® Enthalt die Liste nicht die gewiinschte GroBe, ziehen '
Sie das Lineal bis zu einem Wert von 500%. . b

® Klicken Sie auf OK.
i === = =

@ Klicken Sie auf Ubernehmen. Relelll® . oy i B e
..
3 . Thirtiaite et SmebIAY . B . . .
@ Klicken Sie auf Jetzt abmelden, um alle Programme EN e R S i
. . . = suswiblen. Wiern St nur enen 1 B
zu schlieBen und die Anderungen zu aktivieren, B N et
bzw. auf Spdter abmelden, um die aktuelle TextgréBe Gl Te g s o 40 % oo
. . . Eeetzendelete Teagede
noch bis zum nachsten Anmelden beizubehalten. T T
Grafer - 150 %
& Benutzerdefiniert - 135%
i _ B —
Garite und Drecker i ‘\"rnkﬂ:uimh?-\n- maw&:-;mw ) [ = " .
Informationen zum temporaren VergroBern

mit der Lupe finden Sie auf Seite 89. Jede benutzerdefinierte GroRe
wird im Anzeigefenster angezeigt.
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Einen Desktophintergrund wahlen

Gestalten Sie Ihren Computer etwas personlicher und wahlen
Sie einen individuellen Hintergrund fiir den Desktop. Ob dieser

Einen Hintergrund festlegen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Desktop und wéhlen Sie Anpassen. Klicken Sie auf
Desktophintergrund, um das gleichnamige Fenster zu
offnen.

@ Wahlen Sie Typ/Ordner des gewlinschten Bildes.

@ Klicken Sie auf Durchsuchen, wenn der Bildordner
nicht in der Liste angezeigt wird.

@ Sind Bilder markiert, die Sie nicht verwenden moch-
ten, klicken Sie auf Alle l6schen.

® Wahlen Sie ein Bild als Hintergrund aus.
® Legen Sie die Darstellung fiir das Bild fest:

® Gefiillt: Das Bild fillt den gesamten Desktop;
ggf. wird an den Réndern abgeschnitten.

® Angepasst: Das ganze Bild wird angezeigt;
ggf. bleiben schwarze Rander.

® Gestreckt: Das Bild fullt den gesamten Desktop
und wird ggf. verzerrt.

® Nebeneinander: Das Bild wird in NormalgréBe
vervielfacht angezeigt.

® Zentriert: Das Bild wird in NormalgroBe in der
Mitte des Desktops dargestellt.

@ Klicken Sie auf Anderungen speichern. Speichern Sie
im Fenster Anpassung das gednderte Design.

100 Einen Desktophintergrund wahlen

Hintergrund einfarbig ist, ein Muster aufweist, Ihr Lieblingsfoto
anzeigt oder als Diashow ablauft, bleibt Ihnen tberlassen.

Eiptnd Windgemy Desktephortogrunte =| | Durshauiben.,

Jroyemm—— A pchan

Bildpstion B ek e

Zeigen Sie ganz rechts in der Taskleiste auf die Schalt-
flache Desktop anzeigen, um den aktuell gewahlten
Hintergrund in einer Vorschau einzublenden.




Eine Diashow als Hintergrund erstellen 1

@ Klicken Sie im Fenster Anpassung auf Desktophin-
tergrund und wahlen Sie Typ/Ordner fir lhre Bilder.

@ Klicken Sie auf die Bilder, die Sie nicht benstigen,
oder klicken Sie auf Alle I6schen, um die Auswahl
aller Bilder im gewéhlten Ordner aufzuheben.

@ Wahlen Sie die Bilder aus, die in die Diashow auf-
genommen werden sollen, oder klicken Sie auf Alle
auswdhlen, um alle auszuwahlen.

@ Wahlen Sie eine Darstellungsart.

@ Legen Sie ein Zeitintervall fur den Bilderwechsel
fest.

@ Aktivieren Sie Mischen, wenn die Bilder in zufalliger

Reihenfolge angezeigt werden sollen. Deaktivieren @
Sie Mischen, wenn die Reihenfolge wie im Fenster
bleiben soll.

@ Klicken Sie auf Anderungen speichern. Speichern Sie
im Fenster Anpassung das geanderte Design.

KTie o/ & w |

Beim Arbeiten mit einem Notebook steht im Fenster @ﬂja ' -
Desktophintergrund eine Option zum Ausschalten der "
Diashow im Batteriebetrieb zur Verfiigung. Wahlen Sie in Ihrer Bildbibliothek ein oder mehrere Lieb-
_ Y lingsbilder aus. Klicken Sie im Detailbereich auf den vierten
oder flinften Stern, um eine hohe Bewertung zu vergeben,
und dann auf Speichern. Klicken Sie im Fenster Desktophin-
) tergrund auf Bildpfad und wahlen Sie in der Liste den Eintrag
Lesen Sie auf Seite 46 f., wie Sie Ihre Fotos und sons- Fotos mit besten Bewertungen. Klicken Sie auf Anderungen
tigen Dateien mit Bewertungen, Markierungen und speichern, speichern Sie das gednderte Design und genieBen
weiteren Informationen versehen kénnen. Sie lhre Lieblingsfotos als Hintergrunddiashow.
\ J \L J
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Desktopsymbole konfigurieren

Bei allen Standarddesktopsymbolen kénnen Sie wahlweise nur
bestimmte, alle oder keines auf dem Desktop anzeigen lassen.

Symbole auswahlen und anpassen

‘ Klicken Sie auf Start, geben Sie anpassung in das
Suchfeld ein und wéhlen Sie den Eintrag Anpassung,
um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

‘ Klicken Sie auf Desktopsymbole dndern, um das
Dialogfeld Desktopsymboleinstellungen zu 6ffnen.

‘ Aktivieren Sie die auf dem Desktop anzuzeigenden
Symbole.

‘ Um das Aussehen eines Symbols zu &ndern,
markieren Sie es, klicken auf Anderes Symbol und
wahlen im gleichnamigen Dialogfeld ein neues Bild
aus. Bestdtigen Sie mit OK.

‘ Sollen die Symbole nach Zuweisung eines Designs
unverandert bleiben, deaktivieren Sie das Kontroll-
kastchen. Sollen sie mit dem Design gedndert
werden, aktivieren Sie es.

® Klicken Sie auf OK.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Desktop, zeigen Sie auf Ansicht und wahlen Sie

® die GroBe der Symbole,
® die gewlinschte Ausrichtung,

® ob die Symbole ein- oder ausgeblendet werden.

102 Desktopsymbole konfigurieren

Legen Sie ggf. fiir jedes Symbol Bild und GroBe fest und ordnen
Sie die Symbole beliebig auf dem Desktop an.
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Einen Bildschirmschoner verwenden

Ein Bildschirmschoner kann Ihnen nicht nur die Arbeitspause
verschdnern, sondern hilft auch, lhre Privatsphare zu wahren.
Wahrend Ihrer Abwesenheit kann so keiner sehen, woran Sie

gerade arbeiten. Um zu verhindern, dass irgendjemand in lhrer
Abwesenheit Thren Computer benutzt, aber gleichzeitig weiterhin

Bildschirmschoner auswahlen

@ Klicken Sie auf Start und geben Sie anpassung
in das Suchfeld ein. Offnen Sie durch Anklicken von
Anpassung das gleichnamige Fenster und wahlen
Sie Bildschirmschoner, um das Dialogfeld Bildschirm-
schonereinstellungen zu 6ffnen.

@ Wihlen Sie einen Bildschirmschoner aus.
@ Klicken Sie auf Einstellungen.

@ Nehmen Sie, je nach gewdhltem Bildschirmschoner,
weitere Einstellungen vor. Bestatigen Sie mit OK.

@ Zeigen Sie mittels Vorschau eine Vollansicht an, die Sie
durch Bewegen der Maus beenden.

@ Geben Sie hier an, wie lange lhr Computer inaktiv sein
soll, bis der Bildschirmschoner startet.

@ Ist diese Option aktiviert, mssen Sie sich vor dem
Weiterarbeiten anmelden.

Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie Windows Live Fotogalerie installiert haben und
diese Option in der Bildschirmschonerliste wahlen, kdnnen
auch Videos als Bildschirmschoner verwendet werden.

Netzwerkzugriffe zuzulassen, verwenden Sie die Kennwortop-
tion. Sie mussen sich dann in Windows 7 mit lhrem Kennwort neu
anmelden, wenn Sie weiterarbeiten méchten. Die Bildschirmscho-
nereinstellungen gelten nur fir das aktuelle Design. Es sind also
verschiedene Bildschirmschoner fir verschiedene Designs moglich.

oo
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Die Maus anpassen

Vermutlich haben Sie sich langst an Ihre Maus gewdhnt, aber

winschen Sie sich nicht auch manchmal, Sie kdnnten eine eigene,
eine bessere Maus konstruieren? Nun, wenn Sie die Widerspens-

Die Tasten konfigurieren

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie maus in das Suchfeld
ein und klicken Sie auf Maus, um das Dialogfeld Eigen-
schaften von Maus zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie auf der Registerkarte Tasten diese Option,
um zwischen linkshandigem und rechtshandigem Maus-
betrieb umzuschalten.

@ Stellen Sie mit dem Schieberegler die Doppelklickge-
schwindigkeit ein. Zum Testen der Klickgeschwindigkeit
befindet sich rechts ein Ordnersymbol.

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie Elemente aus-
wahlen oder ziehen wollen, ohne dabei die Maustaste
gedruckt halten zu missen. Ist die Option aktiviert, wird
die KlickEinrasten-Funktion durch kurzes Gedruckthalten
der Maustaste aktiviert und durch erneutes Driicken
deaktiviert. Uber die Schaltfliche Einstellungen legen
Sie fest, wie lange Sie die Maustaste zum Aktivieren von
KlickEinrasten gedriickt halten mussen.

® Klicken Sie auf Ubernehmen.

Auf Seite 315 ff. erfahren Sie, wie Sie
Stifte und Touchscreens als Alternativen
zur Maus konfigurieren.

tigkeit Ihrer Maus wieder einmal argert, dann bestimmen doch
einfach Sie die Regeln und zeigen Sie der Maus, wie sie sich zu
verhalten hat.

¢

. Egl:wr.hlflznmh‘lm =

Tastei | Zager | Zegerpicnen | Rad | Hesdware

— Die lllustration
zeigt die primare
Maustaste.

Ordnersymbol
zum Testen

gecruchkt 1 halten nacken Sie che Maust arte karzreti un die
Furkion u verwenden. Kicken S de Moustasie e, um de
Tasterdeststed rg 7 beandan

Wahlen Sie auf der Registerkarte Zeiger einen Zeiger aus,
klicken Sie auf Durchsuchen, auf einen neuen Zeiger und
dann auf Offnen. Wiederholen Sie diese Schritte bei Bedarf.
Klicken Sie abschlieBend auf Speichern unter, geben Sie
einen Namen fiur das gednderte Schema ein und bestatigen
Sie mit OK.

104 Die Maus anpassen




Den Mauszeiger konfigurieren

@ Klicken Sie im Dialogfeld Eigenschaften von Maus auf die
Registerkarte Zeigeroptionen.

@ Stellen Sie mit dem Schieberegler die Zeigergeschwindigkeit
ein. Sie wird sofort wirksam.

@ Erhchen Sie durch Aktivieren dieser Option die Beschleuni-
gung auf langen Strecken.

@ Aktivieren Sie diese Option, damit der Mauszeiger in Dialog-
feldern immer automatisch auf der Standardschaltflache
steht.

@ Aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Optionen der Gruppe
Sichtbarkeit, um die Anzeige der Maus einzustellen.

® Mausspur anzeigen: Legt die Ladnge der Mausspur fest;
die Mausbewegung ist dann leichter zu erkennen.

® Zeiger bei Tastatureingaben ausblenden: Wenn der Maus-
zeiger bei Tastatureingaben stort oder nicht mit der
Maus gearbeitet wird.

® Zeigerposition beim Drticken der STRG-Taste anzeigen:
Eine animierte Zielscheibe zeigt die Position des
Zeigers an.

@ Wahlen Sie auf der Registerkarte Zeiger ein neues Schema
fur die Darstellung der Maus.

@ Legen Sie auf der Registerkarte Rad fest, wie groB der Bild-
lauf beim Drehen des Rades sein soll.

Legen Sie durch Aktivieren/Deaktivieren der betreffenden
Optionen fest, ob ein Schatten unter dem Zeiger angezeigt
wird und ob das Zeigerschema durch andere Designs
geandert werden kann.

@ Klicken Sie auf OK, wenn Sie alle Einstellungen vorgenom-
men haben.

®

Tamen | Zeger | Zevewwtersn | Rad | Hasdware
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Einzelne Windows-Elemente konfigurieren

Wenn Sie ein Basisdesign oder ein Design mit hohem Kontrast
gewdhlt haben, kénnen Sie Farbe, Schrift und GréBe der einzel-
nen Elemente anpassen. In Aero-Designs kénnen ebenfalls

Einzelne Elemente andern

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie anpassung
in das Suchfeld ein und wéhlen Sie den Eintrag
Anpassung, um das gleichnamige Fenster zu
offnen.

@ Markieren Sie das zu andernde Design.

@ Klicken Sie auf Fensterfarbe. Bei einem Aero-
Design klicken Sie zusatzlich im Fenster

Fensterfarbe und -darstellung auf Erweiterte @—

Darstellungseinstellung.

@ Wahlen Sie im Dialogfeld Fensterfarbe und
-darstellung ein Element aus.

@ Andern Sie die gewlinschten Einstellungen.
Fur jedes Element werden nur passende Einstel-
lungen angezeigt.

@ Klicken Sie auf Ubernehmen. Wiederholen Sie
die Schritte 4 bis 6 fiir weitere Elemente.

@ Klicken Sie auf OK und speichern Sie das Design.
Bei einem Aero-Design klicken Sie im Fenster
Fensterfarbe und -darstellung auf Anderungen
speichern und speichern dann das Design.

106 Einzelne Windows-Elemente konfigurieren

Anderungen vorgenommen werden. Die meisten Anpassungen
werden aber von den einzelnen Designs wieder tiberschrieben.
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Die Benutzerkontensteuerung anpassen

Die Benutzerkontensteuerung ist das Dialogfeld, das angezeigt
wird, wenn Windows die Erlaubnis einholt, eine Aktion durch-
zufiihren. Es handelt sich dabei um ein leistungsstarkes Sicher-
heitstool, das lhren Rechner vor schadlichen Programmen und
ungewollten Anderungen schiitzt, die das Betriebssystem lahm-

Benachrichtigungsebene einstellen

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das
Symbol Wartungscenter und dann auf Wartungscen-
ter éffnen. Klicken Sie im Fenster Wartungscenter auf
Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern,
um das Fenster Einstellungen fiir Benutzerkontensteu-
erung zu 6ffnen.

@ Ziehen Sie den Regler auf die gewlinschte Benach-
richtigungsebene. Die Beschreibungen unterstitzen
Sie bei der Entscheidung.

@ Klicken Sei auf OK und bestatigen Sie die Ande-
rungen. Wenn Sie nicht als Administrator angemel-
det sind, holen Sie dies nach und bestatigen die
Anderungen.

/.

Setzen Sie die Benutzerkontensteuerung nur dann auf
niedrigste Ebene, wenn Sie sicher sind, dass sich auf dem
Rechner weder Viren noch schadliche Programme befinden,
und Sie wissen, dass keine Internetverbindung oder nur eine
Verbindung mit einem sicheren Netzwerk besteht. Verwen-
den Sie diese Einstellung nur voriibergehend, wenn Sie ein
Programm ausfiihren méchten, das nicht mit der Benutzer-
kontensteuerung kompatibel ist.

legen kdnnen. Je nachdem, was Sie tun, werden diese Benach-
richtigungen aber sehr haufig angezeigt und kénnen dadurch
auch lastig sein. Bestimmen Sie daher selbst, welche Aktionen die
Sicherheitsabfragen auslosen.

ol Standard - nur benachrichtigen, wenn Angerungen am

Compules vem Proge ammen ves yenemmen werden.

® Bkt banscheshtiges, wenn ich Andenngen an dan

i
: === Windoves- Dinstellungen vomehme.

Hise Eemachiic htigen

Wie Sie Benutzern unterschiedliche Zugriffsrechte
zuweisen, erfahren Sie auf Seite 280 ff.

Lesen Sie auf Seite 293, wie die Sicherheit auf

Ihrem Rechner mit der Benutzerkontensteuerung
und weiteren Tools gewahrleistet wird.
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Die Taskleiste konfigurieren

Die Taskleiste ist ein wertvolles Navigationshilfsmittel, das durch
Anpassung an lhre Arbeitsgepflogenheiten noch wertvoller

Die Taskleiste anpassen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie taskleiste in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Taskleiste und Startment,
um das zugehorige Eigenschaftendialogfeld aufzurufen.

@ Aktivieren Sie diese Option, damit die Taskleiste nicht
verschoben und nicht mit ihren Symbolleisten in der GroBe
verandert wird.

@ Aktivieren Sie diese Option, um die Taskleiste bei Nicht-
benutzung zu verstecken. Fahren Sie mit der Maus Uber
den Bildschirmrand mit der Taskleiste, um diese wieder
einzublenden.

@ Aktivieren Sie diese Option zur Anzeige kleiner Symbole.

@ Wahlen Sie aus der Dropdownliste die gew{inschte Position
fur die Taskleiste aus.

@ Wahlen Sie, wie dhnliche Fenster gruppiert werden und
was zu tun ist, wenn die Taskleiste zu voll wird.

@ Wenn Sie diese Option (bei einem Aero-Design) aktivieren,
werden alle Fenster durchsichtig, sobald Sie ganz rechts in

der Taskleiste auf die Schaltflache Desktop anzeigen zeigen.

Klicken Sie auf Ubernehmen.
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werden kann. Bestimmen Sie, welche Elemente wie angezeigt
werden, und blenden Sie die Taskleiste nach Bedarf ein und aus.

?
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Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Taskleiste
klicken, wird ihr Kontextmeni anzeigt. Wahlen Sie dort
Taskleiste fixieren, um sie zu fixieren bzw. die Fixierung
aufzuheben. Klicken Sie auf Eigenschaften, um ihr Eigen-
schaftendialogfeld anzuzeigen.




Infobereich der Taskleiste anpassen

. Klicken Sie im Eigenschaftendialogfeld der Task-
leiste auf der Registerkarte Taskleiste auf Anpassen,
um das Fenster Infobereichsymbole zu 6ffnen.

@ «licken Sie auf die Verhaltensoption fiir das zu
andernde Element und wahlen Sie die gewlinschte
Einstellung.

@ Wiederholen Sie Schritt 2 fiir weitere zu andernde
Symbole.

. Aktivieren Sie diese Option zur Anzeige aller
Symbole und Benachrichtigungen im Infobereich
der Taskleiste.

. Klicken Sie auf diesen Link, um das Fenster System-
symbole zu 6ffnen.

. Klicken Sie auf die Verhaltensoption flr das System-
symbol, das Sie anzeigen (Ein) bzw. ausblenden
(Aus) mochten. Wiederholen Sie diesen Schritt ggf.
far weitere Systemsymbole.

. Bestatigen Sie jeweils mit OK.

. Klicken Sie im Dialogfeld Eigenschaften von Task-
leiste und Startmenii auf OK.

Um auf ein ausgeblendetes Symbol zuzu-
greifen, klicken Sie im Infobereich der
Taskleiste links auf die Schaltflache Ausge-
blendete Symbole einblenden.

Konfiguration

P pe—

Wahilen Sie die Symboke und Benachrichtigungen aus, die aul der Taskleiste angesdn

werden sollen.

e
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Die Taskleiste verschieben

Die Taskleiste befindet sich in der Regel am unteren Rand lhres
Desktops. Sie kann jedoch an alle Seiten angedockt und auch
in ihrer GroBe angepasst werden. Beim Arbeiten mit mehreren

GroBe und Position der Taskleiste andern

‘ Zeigen Sie auf eine freie Flache in der Taskleiste
und ziehen Sie sie an eine andere Position auf dem
Desktop. Lasst sich die Taskleiste nicht ziehen, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die Taskleiste und
deaktivieren den Befehl Taskleiste fixieren. Dann kann
die Leiste gezogen werden.

@ Platzieren Sie den Mauszeiger auf den inneren Rand
der Taskleiste, bis sich der Zeiger in einen Doppelpfeil
verwandelt. Verschieben Sie den Rand, um die Breite
der Taskleiste zu verédndern.

Monitoren kann sie zwar beliebig auf dem Hauptbildschirm, nicht
aber auf einen anderen Monitor verschoben werden.

Sie kénnen die Taskleiste zwar mit der Maus vergroBern,
aber nicht verkleinern. Um sie kleiner als die Standardgrofe
einzustellen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Taskleiste und wahlen Eigenschaften. Aktivieren Sie dann im
Eigenschaftendialogfeld die Option Kleine Symbole verwen-
den und bestatigen Sie mit OK.

\

Auf Seite 108 wird beschrieben, wie Sie die Position
der Taskleiste ohne Ziehen mit der Maus bestimmen.

Auf Seite 312 f. finden Sie Informationen Uber das
Arbeiten mit mehreren Bildschirmen.
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Das Startmenii konfigurieren

Das Startmeni — Dreh- und Angelpunkt fir den Zugriff auf Ihre
Programme und Dateien — kann auf vielfdltige Weise konfiguriert
werden: Definieren Sie eine Standardaktion fiir das Beenden,

lassen Sie lhre zuletzt verwendeten Programme und Dateien im
Startmeni anzeigen oder nicht und entscheiden Sie, ob Elemente
als Mendj, Link oder gar nicht angezeigt werden.

Einstellungen definieren q)

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie start in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Taskleiste und Startment,
um das dazugehdrige Eigenschaftendialogfeld zu
offnen.

@ Klicken Sie auf der Registerkarte Startmenu auf das
Dropdown-Listenfeld Standardaktion fiir Beenden und
wahlen Sie eine Aktion in der Liste aus.

@ Klicken Sie hier, um eine Liste mit zuletzt gedffneten
Programmen im Startmeni anzuzeigen bzw. auszu-
blenden.

@ Klicken Sie hier, um eine Liste mit zuletzt geoffneten
Elementen im Startmeni und in der Taskleiste anzu-
zeigen bzw. auszublenden.

@® Klicken Sie auf Anpassen, um das Dialogfeld Start-
menti anpassen zu 6ffnen.

@ Legen Sie fiir Ordnerelemente fest, ob sie als Mend,
Verkniipfung (Link) oder gar nicht angezeigt werden.
Wahlen Sie fur andere Elemente die gewiinschten
Optionen aus.

@ Geben Sie an, wie viele zuletzt gedffnete Programme
aufgelistet und wie viele zuletzt gedffnete Elemente
in sog. Sprunglisten angezeigt werden.

Klicken Sie hier, um alle Anderungen aufzuheben.
@ Bestdtigen Sie zweimal mit OK.
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Windows-Explorer konfigurieren

Beim Arbeiten mit Windows 7 greifen Sie in Windows-Explorer
auf lhre Bibliotheken und Ordner sowie auf Laufwerke und Netz-
werkcomputer zu. Passen Sie Windows-Explorer an lhre Arbeits-
weise an, damit er so aussieht und so funktioniert, wie Sie es
wollen. Entscheiden Sie z.B., ob beim Durchsuchen von Ordnern

Funktionsweise der Ordner andern

@ Klicken Sie in einem Ordner Ihrer Wahl auf Organisie-
ren und danach auf Ordner- und Suchoptionen, um
das Dialogfeld Ordneroptionen zu 6ffnen.

@ Legen Sie auf der Registerkarte Allgemein fest, ob
alle Ordner im gleichen Fenster gedffnet werden
(d.h. den aktuellen Inhalt des Fensters ersetzen) oder
ob fir jeden Ordner ein neues Fenster gedffnet wird.

@) Aktivieren Sie die erste Option, wenn Ordnerele-
mente durch einen einfachen Klick gedffnet werden
sollen, und legen Sie die Unterstreichungsart fir den
Symboltext fest. Klicken Sie auf die zweite Option, um
Elemente mit einem Doppelklick zu 6ffnen.

@ Zeigen Sie mit der ersten Option alle Ordner, inkl.
Ihrer eigenen, im Navigationsbereich an. Oder wahlen
Sie die zweite Option, um alle Unterorder, die sich auf
derselben Ebene wie der gewahlte Ordner befinden,
im Navigationsbereich einzublenden.

@® Klicken Sie auf die Registerkarte Ansicht.

@ Aktivieren Sie dort die gewiinschten Optionen bzw.
deaktivieren Sie die nicht gewlinschten.

@ Klicken Sie auf OK.
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die Inhalte in einem oder mehreren Fenstern angezeigt, ob
Elemente mit einfachem oder mit Doppelklick gedéffnet und
welche Elemente angezeigt bzw. ausgeblendet werden.
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Die Darstellung des Ordnerinhalts andern

@ Klicken Sie in der Detailansicht mit der rechten Maus-
taste auf eine Spaltentberschrift im Ordnerfenster
(z.B. Name). Klicken Sie im Kontextmeni auf einen nicht
aktivierten Eintrag, um die zugehdrige Spalte einzublen-
den, oder auf einen aktivierten Eintrag, um diese Spalte
auszublenden. Fehlt der Eintrag fir die gewlinschte
Spalte, klicken Sie auf Weitere.

@ Wihlen Sie im Dialogfeld Details auswdhlen, welche
Spalten im Ordnerfenster angezeigt bzw. nicht ange-
zeigt werden sollen.

@ Mit diesen Schaltflachen konnen Sie die Reihenfolge
der Spalten @ndern sowie Spalten anzeigen und
ausblenden.

@ Geben Sie einen Wert (in Pixel) fir die Breite der ausge-
wahlten Spalte an.

@® Klicken Sie auf OK.

ATHY

Die Elemente, die standardmaBig in der Detailansicht
angezeigt werden, basieren auf dem Inhalt der Bibliothek
bzw. des Ordners. Windows erkennt in der Regel den Inhalt
und passt das Fenster entsprechend an. Sollten die Elemente
in der Detailansicht und in der Leiste nicht zum Inhalt pas-
sen, andern Sie dies folgendermaBen: Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die Bibliothek bzw. auf den Ordner
und dann auf Eigenschaften. Bei einem Ordner missen Sie
noch zusatzlich auf die Registerkarte Anpassen klicken.
Legen Sie fest, fiir welchen Inhalt die Bibliothek bzw. der
Ordner optimiert werden soll, und bestatigen Sie mit OK.

P
®_ Aceschrungenforratonan

Abgrd sl
Abmerciernare
Abporebagdatom
Abstand
Mbteiung

freite ser musge s aniten Spate () Proel) % _—®
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®

Wenn Sie den Inhalt der Detailansicht fir eine
Bibliothek andern, werden die Anderungen in
allen Ordnern dieser Bibliothek ibernommen.
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Kontobilder andern

Wenn Sie lhr Konto einrichten, kdnnen Sie zwischen verschie- und oben im Startmeni erscheint, konnen Sie es im Kontakte-
denen Bildern wéhlen, die neben lhrem Namen angezeigt Ordner, fiur lhre Visitenkarten und in anderen Programmen ver-
werden. Uberlegen Sie sich genau, welches Bild Sie auswahlen, wenden. Wenn Ihnen das aktuelle Bild nicht zusagt, tauschen Sie
denn abgesehen davon, dass es bei der Windows 7-Anmeldung es gegen ein anderes aus.
Ein anderes Bild wahlen ’
! =

@ Offnen Sie das Startmenii und klicken Sie oben 0 T AR I

rechts auf |hr Kontobild. Wahlen Sie im Fenster Nives Bild e da¢ eigene Komo suswhlen

Benutzerkonten den Eintrag Eigenes Bild dndern, ) oo |

um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen. e | Femmectaeshuts

uf g Willkwmmensseie und sul dem Statmeny sngezeigl.

-

Do aurgemshine Sl w

s N

@ Kilicken Sie auf ein Bild Ihrer Wahl.
. Wenn lhnen kein Bild gefallt, klicken Sie auf Nach

:@
weiteren Bildern suchen. Haben Sie ein Bild gefun- ._ & E n 't w,
.

@ |

=

den, markieren Sie es und klicken dann auf Offnen. e e |
Das Bild wird ausgetauscht und das Fenster Eigenes B e [%i ﬁ m & o = ] |
Bild dndern geschlossen. sEaxERPRERE i
. Wenn Sie eines der vorgegebenen Bilder wahlen, ._ i |
Bibd dnderm Abkrechen |

klicken Sie auf Bild dndern, um das neue Bild zu
Ubernehmen und das Fenster Eigenes Bild dndern |

zu schlieBen. .

® Priifen Sie im Fenster Benutzerkonten und/oder im
Startmend, ob das neue Bild angezeigt wird.
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Das Starten von Wechseldatentrager einrichten

Wenn Sie CDs, DVDs, USB-Sticks oder andere Wechseldatentra- bestimmen, welche Aktionen fir welchen Medientyp und/oder
ger einlegen bzw. anschlieBen, prift Windows 7 den Inhalt — ob welches Gerédt ausgefiihrt werden.
es sich also z.B. um Musik, Bilder oder Filme handelt. Sie kdnnen
Die automatische Wiedergabe konfigurieren (P
1 =
@ Klicken Sie auf Start, geben Sie auto in das Suchfeld () (73 * Harbert undSoued o Rotrtiche Wdaga - b ][ Erenesrnns & 5
ein und klicken Sie dann auf Automatische Wieder- Yp singelegt od g

gabe, um das gleichnamige Fenster zu &ffnen. @

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn beim Einlegen oder

L1 e D wredergelsen mit Winduws Media Player

AnschlieBen irgendeines Medientyps/-gerats eine B o i

Aktion ausgefiihrt werden soll. Deaktivieren Sie die @ ovo-fam T ——————
Option, wenn die automatische Wiedergabe nur fir a0 fi

die Medientypen/-geréte gelten soll, fiir die Sie eine 5 sotwue und s

Standardaktion ausgewahlt haben. e

@ Wahlen Sie bei Bedarf fiir ein(en) Medientyp/-gerat
eine der folgenden Standardaktionen aus:

H Videodssen

% Leere OVD)

® eine programm- oder Windows-gebundene Aktion

® Ordner 6ffnen, um Dateien mit Windows-Explorer
anzuzeigen

® Keine Aktion durchfiihren

® Jedes Mal nachfragen, um die mdglichen Aktionen
einzublenden

@ Wiederholen Sie Schritt 3 fir weitere Medientypen/
-gerate.

@® Klicken Sie auf Speichern.

Die verfligbaren Aktionen des Features Auto-
matische Wiedergabe hangen von den installierten
Programmen oder Funktionen ab.
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Die Bedienung erleichtern

Wenn Sie Schwierigkeiten mit der Bedienung Ihres Computers
haben, steht Ihnen das Center flr erleichterte Bedienung mit
seinen Tools und Funktionen hilfreich zur Seite.

Die Optionen einstellen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie erleichtert in das
Suchfeld ein und klicken Sie dann auf Center fiir
erleichterte Bedienung, um das gleichnamige Fens-
ter zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie diese beiden Kontrollkastchen, wenn
der Inhalt dieses Abschnitts vorgelesen und jedes
Tool der Reihe nach hervorgehoben werden soll.

@ Wenn Sie die Ansicht verbessern, den Fensterinhalt
vorlesen lassen oder die Bildschirmtastatur zur
alternativen Eingabe verwenden wollen, klicken Sie
auf das jeweilige Tool oder driicken die Leertaste,
um das ausgewdhlte Tool zu aktivieren.

@ Waéhlen Sie ein Szenario, das am besten zu lhren
Anforderungen passt.

@ Wahlen Sie eine oder, wenn vorhanden, mehrere
Optionen.

@ Nehmen Sie ggf. zusétzliche Einstellungen vor.
@ Klicken Sie auf OK.

Waéhlen Sie ein anderes Szenario, das Ihrem Pro-
blem entspricht, und wiederholen Sie die Schritte
5und 7.

@ schlieBen Sie das Fenster Center fiir erleichterte
Bedienung.
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Alternative Arbeitsmethoden

Windows 7 bietet verschiedene Alternativen fir den Datenaus-
tausch zwischen Ihnen und dem Computer an. Obwohl die betref-
fenden Tools und Einstellungen primar fir Personen gedacht sind,
die schlecht héren oder sehen, unter Konzentrationsschwierig-
keiten leiden, nicht gut tippen oder nicht mit der Maus arbeiten
kdnnen bzw. mdgen, kénnen sie nattrlich von jedem benutzt
werden, der gerne einmal eine neue Arbeitsmethode ausprobie-
ren mochten. So kdnnen Sie z.B. mit der Tastatur Mausaktionen
ausfihren oder die Maus oder ein anderes Zeigegerat fir die
Tastatureingabe einsetzen.

Ausgewahlt werden die Tools und Einstellungen ber das
Center flr erleichterte Bedienung oder liber einen Assistenten,
der in funf Schritten versucht, nach lhren Angaben die besten
Einstellungen fiir lhre Anforderungen zu finden (Aufruf Gber
Systemsteuerung/Erleichterte Bedienung/Einstellungen empfehlen
lassen). Sie haben auBerdem beim Anmelden durch Klicken auf
die Schaltflache Erleichterte Bedienung bzw. durch Driicken von
Windows+U direkten Zugriff auf sechs Tools und Einstellungen:
Bildschirmlupe, Sprachausgabe, Bildschirmtastatur, Hoher Kon-
trast, Einrastfunktionen und Anschlagverzégerungen.

Alternative Tools
Windows 7 verfligt Uiber vier wichtige Tools, die lhnen die Arbeit
erleichtern konnen:

Bildschirmlupe: VergroBert den aktiven Bereich auf dem
Bildschirm.

Bildschirmtastatur: Zeigt eine Tastatur auf dem Bildschirm an,
die Sie mit der Maus oder einem anderen Zeigegerat bedienen
kdnnen.

Spracherkennung: Erkennt lhre Sprach- und Standarddiktier-
befehle.

Sprachausgabe: Liest Text auf dem Bildschirm laut vor.

Alternative Einstellungen

Windows 7 verflgt Uber eine Reihe von Einstellungen, die das
Arbeiten erleichtern. Einige beeinflussen die Arbeitsweise von
Windows, andere passen die Bildschirmdarstellung an. Die am
haufigsten bendtigten Einstellungen sind nachstehend aufgefihrt.

Einrastfunktion: Erlaubt, die Tasten von Tastenkombinationen
mit Alt, Strg und Umschalt nacheinander zu driicken.

Anschlagverzoégerung: Ignoriert Zeichenwiederholungen oder
zu schnelles Tastendriicken.

Umschalttasten: Lasst verschiedene Sounds ertonen, wenn
Sie die CapsLock-, NumLock- oder Scroll Lock-Taste ein- oder
ausschalten.

Darstellungsoptionen: Lasst eine vorgegebene Bildschirm-
komponente aufleuchten, wenn das System einen Ton sendet.

Hoher Kontrast: Erzeugt durch Andern der Desktop- und
Fensterfarben einen hohen Kontrast zwischen den Bildschirm-
elementen. Es stehen einige Designs mit hohem Kontrast zur
Verfliigung.

Tastaturmaus: Ermoglicht das Steuern der Maus Uber die Zeh-
nertastatur.

Aber auch allgemeine Windows-Einstellungen kénnen die
Bedienbarkeit verbessern. Sie konnen die GréBe und Farbe des
Mauszeigers andern, Mausaktionen durch Zeigen statt durch
Klicken ausflihren, Zugriffstasten und Tastenkombinationen unter-
streichen und die Anzeigedauer der Benachrichtigungen im Info-
bereich der Taskleiste festlegen. Andere Einstellungen hdngen
davon ab, ob ein Programm oder eine Datei sie unterstitzt, z.B.
das Abschalten unnétiger Animationen, das Ausblenden von Hin-
tergriinden, Untertitel statt Sounds etc.
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In anderen Teilen der Welt arbeiten

Wenn Sie in einem anderen Land arbeiten (oder Dokumente fir
ein anderes Land bearbeiten), kann es hilfreich sein, Windows 7

verwendet werden. Und wenn Sie Texte in einer anderen Spra-
che schreiben, kdnnen Sie lhr Tastaturlayout auf diese Sprache

so einzustellen, dass in den Programmen automatisch die fiir das umstellen.
Land typischen Formate fur Datum, Uhrzeit, Zahlen und Wahrung (P O
5
Andere Landereinstellungen wahlen e =
Tommate | Aderetacd | Tamatuown o Sprachen | Vawalung

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie region in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Region und Sprache, um das
gleichnamige Dialogfeld zu &6ffnen.

@ Wahlen Sie auf der Registerkarte Formate Ihre
Arbeitssprache.

@ Prifen Sie anhand der Beispiele, ob es sich um die
bendétigten Formate handelt. Um ein Format zu dndern,
klicken Sie darauf und wéahlen das gewlinschte in der
Dropdownliste aus.

@ Klicken Sie bei Bedarf auf Weitere Einstellungen, um
im Dialogfeld Format anpassen auf den Registerkarten
Zahlen, Wihrung, Uhrzeit und Datum weitere Anpas-
sungen durchzufiihren. Klicken Sie auf OK.

® Wahlen Sie auf der Registerkarte Aufenthaltsort das Land
oder das Gebiet, in dem Sie zurzeit arbeiten.

® Klicken Sie auf Ubernehmen.

Sieche auém

Wie Sie Sprachen hinzufligen,
erfahren Sie auf der nachsten Seite.
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Hiertiber kdnnen Sie einen Download
von weiteren Tastaturlayouts, Fonts und
Tools fiir das Arbeiten mit verschiedenen
Landereinstellungen durchfiihren.

Wenn Sie mit mehreren Landereinstellungen arbeiten
mdchten, richten Sie am besten die zugehdrigen Sprachen
ein. Wenn Sie dann Uber die Sprachenleiste die Eingabe-
sprache wechseln, dndern sich auch die Landereinstellungen.




Tastatur- und Sprachunterstiitzung

@ Klicken Sie im Dialogfeld Region und Sprache auf
der Registerkarte Tastaturen und Sprachen auf
Tastaturen dndern, um das Dialogfeld Textdienste
und Eingabesprachen zu 6ffnen.

@ Wahlen Sie lhre Standardeingabesprache.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen, um das
Dialogfeld Eingabesprache hinzufiigen zu &ffnen.

@ Klicken Sie auf das Pluszeichen neben der ausge-
wahlten Sprache und dann auf das Pluszeichen
neben Tastatur, um eine Liste der Tastaturen
anzuzeigen.

@ Wahlen Sie das gewtinschte Tastaturlayout. Klicken
Sie bei Bedarf auf Mehr anzeigen, um alle verfiig-
baren Tastaturlayouts zu sehen.

® Klicken Sie auf OK.

@ Geben Sie auf der Registerkarte Sprachenleiste an,
wie die Leiste angezeigt werden soll.

Legen Sie auf der Registerkarte Erweiterte Tastatur-

einstellungen fest, mit welcher Tastenkombination
Sie die Sprachen wechseln wollen.

@ schlieBen Sie die beiden Dialogfelder mit OK.

® O @

T
Mgamen | Spracheniente | Eveters Tastatumerstelungen
Standardengabesprache
Vinhinn Sin sine inatallans Engabasomcha mas. de ais Sandad fur ale
Engabeleider verwendal werden s
et Dowtaerional Dedaen
rutaiats Dianets
t por, Eingabasorache sus Veandem Se da Liste
iraufgen” und “Ertfemen”.

_@ Klicken Sie hier, um das
Tastaturlayout in der
Vorschau anzuzeigen.

®

Um schnell zwischen den Sprachen zu wechseln,
klicken Sie auf das Sprachensymbol in der Sprachen-
leiste und wahlen dann die gewiinschte Sprache
aus. Oder Sie verwenden die in Schritt 8 festgelegte
Tastenkombination.

- Eingabesprache hinzutligen | ==
Wishien S die s fugenden Sprache s, 8
Abbrechan

vorsca...

Um eine spezielle Tastatur, z.B. eine Dvorak-Tastatur
furr Links- oder Rechtshander hinzuzufiigen, wahlen
Sie die gewiinschte Sprache, erweitern die Liste mit
den Tastaturen und wahlen dann die Tastatur aus.
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Zeitzonenuhren hinzufiigen

Wer haufig Uhrzeiten in anderen Zeitzonen bericksichtigen
muss, der kann bis zu zwei weitere Uhren mit anderen Zeitzonen
zu der bereits in der Taskleiste angezeigten Uhr hinzuzufligen.

Weitere Uhren anzeigen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie uhrzeit in das
Suchfeld ein und klicken Sie dann auf Datum
und Uhrzeit, um das gleichnamige Dialogfeld zu
offnen.

@ Klicken Sie auf der Registerkarte Zusdtzliche Uhren
auf diese Option, um eine weitere Uhr anzuzeigen.

@ Wabhlen sie die gewiinschte Zeitzone aus.

@ Vergeben Sie fiir die neue Uhr einen kurzen,
eindeutigen Namen.

® Aktivieren Sie diese Option und wiederholen
Sie die Schritte 2 bis 4, um eine weitere Uhr hinzu-
zufligen.

® Klicken Sie auf OK.

@ Klicken Sie auf die Uhr in der Taskleiste, um die
Uhren anzuzeigen.

@ Klicken Sie auBerhalb des Fensters, um das Fenster
zu schlieBen.

Um sich schnell Gber die verschiedenen Uhrzeiten
zu informieren, zeigen Sie auf die Uhr in der Task-
leiste. Die Uhrzeiten werden dann in einem kleinen
Fenster in Digitalformat angezeigt.
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Diese Uhren dienen ausschlieBlich zu Informationszwecken und
kénnen nicht zum Andern der Zeit oder der Zeitzonen verwendet
werden.
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Updates steuern

Es ist duBerst wichtig, dass Ihr Rechner regelmaBig mit Updates
versorgt wird. So sind Sicherheit und Aktualitat gewéahrleistet.
Windows 7 versorgt Sie Gber Windows Update mit den neuesten
Updates und Fixes. Die automatischen Updates und die damit

Windows Update neu einstellen

verbundenen haufigen Neustarts kdnnen aber auch sehr storend
sein. Wenn die Aktualisierungen Ihre Arbeit behindern, andern Sie
die Updateeinstellungen.

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie update in das Such-
feld ein und klicken Sie dann auf Windows Update,
um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf Einstellungen dndern.

@ Wahlen Sie unter folgenden Updatemdglichkeiten
aus:

® Updates automatisch installieren

® Updates herunterladen, aber Zeitpunkt zum
Installieren selbst bestimmen

® Nach Updates suchen, aber Zeitpunkt zum
Herunterladen und Installieren selbst bestimmen

@® Nie nach Updates suchen

@ Legen Sie fur automatische Updates Tag und
Uhrzeit der Aktualisierung fest. Befindet sich der
Rechner zur Updatezeit im Akkubetrieb oder ist er
ausgeschaltet, erfolgt das Update, sobald Sie den
Akkubetrieb beenden oder den Rechner einschalten;
in der Regel kein guter Zeitpunkt fir ein Update.

@ Aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Optionen, mit
denen geregelt wird, welche anderen Updates emp-
fangen werden und wer Updates installieren darf.

® Klicken Sie auf OK.

? 9

[T —

" p
M s Windewrs

Ruten Sie Updstes Hir weshens Mecrosolt-Frodukte sb. Weitere
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Benachrichtigungen des Wartungscenters anpassen

Das Wartungscenter dient als Zentrale fur alle Warnungen und Benachrichtigungen, mit denen Sie nicht behelligt werden wollen.
Probleme. Aber selbst wenn dieses nitzliche Center lhren Rechner Richten Sie das Wartungscenter so ein, dass es Sie Uber die Dinge
funktionstlichtig und auf dem aktuellen Stand halt, gibt es doch benachrichtigt, die Sie auch wirklich wissen wollen.

Meldungen auswahlen CP

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das
Symbol Wartungscenter und dann auf Wartungscen-
ter 6ffnen. Klicken Sie im Fenster Wartungscenter auf
Wartungscentereinstellungen dndern, um das gleich-
namige Fenster zu 6ffnen.

@ Deaktivieren Sie im Bereich Sicherheitsmeldungen
die Optionen fiir Meldungen, die Sie nicht erhalten

mochten, bzw. aktivieren Sie die, die Sie empfangen Warungemedungen
méchten. ( 3 ) ) f)u.-c:nit:.'r_-.l.mg ] Mazh Upastes sushen
¥ Wi Proklembebardiang

@ Deaktivieren Sie im Bereich Wartungsmeldungen
die Optionen fir Meldungen, die Sie nicht erhalten
mochten, bzw. aktivieren Sie die, die Sie empfangen
maochten.

@ Klicken Sie auf OK.

Verwanate binstellunger
;
i

oK bbrechen

Wie Sie das Symbol Wartungscenter und die Benach-

giecn'éi%%ggen ein- und ausblenden, erfahren Sie auf Wird das Symbol Wartungscenter nicht in der Taskleiste

angezeigt, 6ffnen Sie das Startmen(, geben wartung
in das Suchfeld ein und klicken dann auf Wartungscenter,
um das gleichnamige Fenster zu &ffnen.

Informationen Uber das Arbeiten mit dem Wartungs-
center lesen Sie auf Seite 283.

\ J
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Datensammlung steuern

Unter bestimmten Umstanden sendet Ihr Computersystem Infor- Sie dienen ausschlieBlich dazu, Ablaufe zu optimieren. Wenn Sie
mationen dartber an Microsoft, wie Sie lhren Rechner nutzen sich dadurch in lhrer Privatsphéare gestort fihlen, andern Sie die
und wie die Hardware arbeitet. Diese Informationen enthalten entsprechenden Einstellungen.

keine Identifikationsdaten Uber Sie und Gber Ihren Rechner.

Sendeoptionen festlegen (P

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie verbesserung in das EIERERL ] L :
Suchfeld ein und klicken Sie dann auf Einstellungen ) TR I W OO S TN
fiir das Programm zur Verbesserung der Benutzer- e
freundlichkeit, um das zugehérige Dialogfeld zu b g b Rl el

. chne Ihie Arbeit 2u unterbrechen. Vom Programm wird auch regelmafig eine Datei
offnen. P EAaritadin, iri i Tnfoummationen 0 ProBkssis sl wier, B S
meglicheraveize mit Windows heben, Die gessmmelten Informationen wesden nicht
venwendet, um Sie zu identidfizieren eder 2w kontaktieren,

@ Klicken Sie hier, um die aktuellen Datenschutzbestim-
mungen von Microsoft in lhrem Browser anzuzeigen,
in denen erklart wird, welche Daten gesammelt und
wie die Daten verwendet werden.

Lesen Sie dee

I, ich méchte am a amm zur Veshesserung des
Benutzedreundiichkeit teiinshmen
@ Mein, ich mochte nicht am Windows-Programm aur Verbessenung der

Benutzedreundiichkest teilnehmen

QO

@ Legen Sie fest, ob Sie an diesem Programm teilneh-
men mochten oder nicht.

@ Klicken Sie auf Anderungen speichern. d)

Manche Computerhersteller sammeln mit ahnlichen
Programmen Informationen lber die Leistung ihrer
Produkte. Prifen Sie in Ihrer Computerdokumentation
oder auf der Herstellerwebsite, ob und wenn ja welche

%¥ Anderungen speichem | | Abbrechen

Informationen gesammelt werden. Lesen Sie die Auf Seite 144 ff. finden Sie Tipps dazu, wie Sie
Datenschutzbestimmungen und informieren Sie sich verhindern konnen, dass Daten uber Sie gesam-
bei Bedarf dartiber, wie Sie |hre Teilnahme an der melt werden, wenn Ihr Rechner mit dem Inter-
Datensammlung beenden kénnen. net verbunden ist.

\ J
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Problemberichterstattung konfigurieren

Wenn Sie Probleme mit einem Programm auf Ihrem Rechner

haben, kann Windows 7 das Problem an einen Dienst weiterleiten.

Dieses Serviceprogramm sucht dann nach einer Lésung fiir das
Problem. Wird eine Lésung gefunden, werden Sie dariiber infor-
miert. Bei dieser Datensammlung wird allerdings lhre Internet-
adresse aufgezeichnet und ggf. werden weitere Daten, z.B. Daten

Informationsfluss steuern

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das
Symbol Wartungscenter und dann auf Wartungscen-
ter 6ffnen. Klicken Sie im Fenster Wartungscenter auf
Wartungscentereinstellungen dndern, um das gleich-
namige Fenster zu 6ffnen. Klicken Sie auf Einstellung
fiir Problemberichterstattung, um das gleichnamige
Fenster zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie die gewlinschte Form der Losungs-
suche.

@ Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie die Einstellungen fiir die Lésungssuche @ndern,
gelten die Anderungen nur fiir Ihr Benutzerkonto. Damit
die Einstellungen fir alle Benutzerkonten auf dem Rechner
gelten, klicken Sie (mit Administratorrechten) auf den Link
Berichtseinstellungen fiir alle Benutzer dndern und legen
dann im Dialogfeld Problemberichterstattung die Berichts-
form fir alle Benutzer fest.
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aus dem Arbeitsspeicher, gesammelt. Microsoft verwendet aber
diese Daten nicht zur Identifizierung von Personen oder Rech-
nern. Sie kdnnen die Einstellungen fir die Berichterstattung
andern. Es ist auch moglich, diese Berichtsform fur bestimmte
Programme auszuschlieBen.
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Einzelne Programmberichte steuern

@ Klicken Sie im Fenster Einstellungen fiir Problem-
berichterstattung auf Aus Berichterstattung auszu-
schlieBende Programme auswdhlen, um das Fenster
Erweiterte Einstellungen fiir die Problemberichterstat-
tung zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf Hinzufiigen.

@ Wahlen Sie im Fenster Problemberichterstattung das
Programm aus, das Sie von der Berichterstattung aus-
schlieBen mochten, und klicken Sie dann auf Offnen.

@ Wiederholen Sie die Schritte 2 und 3 fir alle weiteren
auszuschlieBenden Programme.

® Bestatigen Sie dreimal mit OK und schlieBen Sie dann
das Fenster Wartungscenter.

Fur e umten sulgef shren Pregramene werden keine Preslembechis geserdes.

[ Hinnfigen.
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¥ Computer

Dateiname: Meir Pregramnm * |amwendungen -

Otfren, Abbrechen

/

O
Wenn Sie die Problemberichterstattung deaktivieren oder
zu viele Programme ausschlieBen, kann dies zu schwerwie-
genden Problemen auf Ihrem Rechner fihren. Problem-
berichterstattung findet hauft statt, wenn ein Programm
abstiirzt. Wenn Sie diesem Problem nicht auf den Grund
gehen, kann dies beim Programmabsturz u.U. zu einem
Datenverlust fihren. Eine Problemdiagnose ohne Bericht
ist haufig schwierig, da die Ursachen sehr vielfaltig sein
kdnnen.

R

b d ~

Selbst mit aktivierter Problemberichterstat-
tung lassen sich nicht alle Probleme 16sen.
Manche Probleme kdnnen nicht von einem
entfernten Standort aus diagnostiziert werden,
vor allem dann nicht, wenn es sich um Hard-
wareprobleme handelt. Dartiber hinaus betei-
ligen sich nicht alle Programmhersteller an der
Problemberichterstattung.
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lhre Anpassungen an andere weitergeben

Nachdem Sie lhren Rechner an lhre Anforderungen angepasst
haben, kdnnen Sie ein eigenes Design mit allen Anpassungen

— Hintergrund, Fensterfarben, Sounds, Bildschirmschoner, Maus-
zeiger, Desktopsymbole etc. — erstellen und anderen zur Ver-
figung stellen. Erstellen Sie dazu das Design und speichern Sie
es als Themenpaketdatei, die alle von lhnen durchgefiihrten

Designs weitergeben

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen
leeren Bereich auf dem Desktop und wéahlen Sie
Anpassen, um das Fenster Anpassung zu 6ffnen.

@ Erstellen Sie ein eigenes Design und speichern
Sie es.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Design und wéhlen Sie Design fiir die Freigabe
speichern. Vergeben Sie im Dialogfeld Themen-
paket speichern unter einen Namen und spei-
chern Sie die Datei.

@ Geben Sie die Themenpaketdatei an andere
weiter. Durch Doppelklicken auf die Datei wird
Ihr Design dann eingerichtet.

TR w

Sie kénnen nur ein aktuell verwendetes Design als Design
oder Themenpaket speichern. Wenn nach dem Klicken
mit der rechten Maustaste der Befehl zum Loschen des
Designs angezeigt wird, handelt es sich nicht um das
aktuell verwendete Design. Klicken Sie auf das Design,
um es auszuwahlen, und speichern Sie es dann.
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Einstellungen enthalt, einschlieBlich aller zusatzlichen Ressource-
dateien, z.B. Hintergrundbilder. Wenn Sie diese Datei an Freunde
und Kollegen, die mit Windows 7 arbeiten, weitergeben, missen
diese lediglich auf die Datei doppelklicken und schon steht ihnen
Ihre kreative Arbeit zur Verfiigung.
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Die Themenpaketdatei enthélt alle zum Design gehdrenden
Bilder. Wenn zu dem Design eine gréBere Diashow mit hoch-
auflésenden Bildern gehért, wird die Themenpaketdatei
sehr groB. Verwenden Sie in diesem Fall Bilder mit niedrige-
rer Auflésung, um die DateigroBe zu reduzieren.




Das Internet

In diesem Kapitel:

Was ist wo in Internet Explorer?
Webseiten suchen
Zu einer bestimmten Webseite gehen

Zu lhren Lieblingswebseiten
zuriickkehren

Startseiten festlegen

Im Internet suchen

RSS-Feeds lesen

Popupfenster steuern

Privatsphéare schiitzen
Einstellungen libertragen

Inhalte aus einer Webseite kopieren

Schnellinfos fiir schnelle Aktionen
wahlen

b als Internet, Netz oder Web bezeichnet, ob geschaftlich,

privat, zum Forschen, Kommunizieren oder Einkaufen
verwendet — vielen dient das Web als Tor zur Welt. Und lhr
Webbrowser ist der Schlissel dazu. Es gibt verschiedenste Browser.
Haufig wird unter Windows 7 mit Microsoft Internet Explorer 8
gearbeitet, der Ihre Ausfliige ins Internet zu einem sicheren und
ungetribten Erlebnis werden lasst.

Wenn Sie Internet Explorer aufrufen, wird zuerst einmal
Ihre Startseite (oder Startseiten) angezeigt — meist eine Seite
mit allgemein nitzlichen Informationen oder Features. Mit nur
wenigen Mausklicks lasst sich aber auch eine andere Startseite
auswahlen. Sie kdnnen mehrere Webseiten gleichzeitig in
einzelnen Registerkarten 6ffnen und dann zwischen diesen hin
und her wechseln. Wer eine Seite immer mal wieder besuchen
will, kann sie in seine Favoritenliste aufnehmen. Sie kénnen
Webseiten speichern und dann an andere schicken, Teile daraus
kopieren und in Dokumenten verwenden. Es ist sogar moglich,
Online-Feeds zu abonnieren, um automatisch neue Inhalte
einer Site wie aktualisierte Nachrichten, Terminplane, Blogs etc.
angezeigt zu bekommen.
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Was ist wo in Internet Explorer?

Unter Windows kdnnen Sie jeden beliebigen Webbrowser ver- benutzerfreundlich. Und wenn Sie keinen Wert auf den neuen
wenden. Doch vielleicht wollen Sie den neuen, verbesserten Inter- Look legen, kénnen Sie Uber die Extras-Schaltflache oder die Alt-
net Explorer 8 ausprobieren. Er ist leistungsstark, praktisch und Taste zur klassischen Mentleiste zurtickkehren.

] Neue Registerkarte
Adressleiste
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Webseiten suchen

Die Navigation im Internet erfolgt zum groBten Teil Gber Hyper-
links (kurz Links), die in Webseiten oder Suchergebnissen ein-
gebettet sind. Wenn Sie auf einen Link klicken, wird eine Internet-
adresse an lhren Webbrowser geschickt, der nach der Website

Das Internet erkunden

@ Stellen Sie eine Verbindung zum Internet her und
starten Sie Internet Explorer.

@ Fiihren Sie eine der folgenden Aktionen durch:

® Geben Sie im Suchfeld Worter ein und klicken Sie
in der angebotenen Liste auf einen der Suchbe-
griffe. Gibt es keine passenden Vorschlage, tippen
Sie den ganzen Begriff und driicken dann Eingabe,
um die Suchergebnisse in einer neuen Registerkarte
anzuzeigen.

® Klicken Sie auf einen Link, um zu einer neuen Site
oder Seite zu springen.

® Halten Sie Strg gedriickt, wahrend Sie auf einen
Link klicken, um die Webseite in einer neuen Regis-
terkarte zu 6ffnen. Die aktuelle Webseite bleibt
geodffnet; die Registerkarten werden gruppiert.

® Klicken Sie auf die Schaltflache Vorwidirts oder auf
Zurtick, um zu einer bereits besuchten Webseite
zu schalten.

® Klicken Sie auf die Registerkarte einer gedffneten
Webseite, um diese anzuzeigen.

® Geben Sie in die Adressleiste eine neue Adresse
ein. Soll die neue Seite nicht die alte Seite ersetzen,
klicken Sie zuerst auf die Schaltflaiche Neue Register-
karte.

sucht und dann die angeforderte Seite anzeigt. Auf dieser
finden Sie dann meist weitere Links, Gber die Sie weiter verzwei-
gen kdnnen.

q,) Registerkartengruppe
?!‘Hw—bulervt Funktscoen - Windews llemet Explorer R e
L« & T [EPF . witesture ~| 53 [ 4] x [k Bing P
Faiten (22 o T et Erplora 8 Fo_ 0 I Nindows - Downloads B8 - m - Seter Skhehdtr Bhasr @ 0
Doeuit bt " -
£ Windows
t B tian
i 'efuui:wuu-l!
sd b e .-I.- &

Links zum Wechseln
auf andere Seiten

A ~

Wenn Sie Internet Explorer Uber das Startmeni oder die
Taskleiste starten, wird zuerst die Startseite angezeigt. Wenn
Sie jedoch auf einen Link oder ein Suchergebnis klicken,
einen Menubefehl aufrufen oder eine Internetadresse
eingeben, leitet Internet Explorer Sie direkt zu der betref-
fenden Seite, ohne zuvor die Startseite anzuzeigen.
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Eine bestimmte Webseite aufrufen

Sie kdnnen Internetadressen, die hnen nicht in der gewohnten
Form begegnen — sei es als Link in einem Onlinedokument, in
einer E-Mail-Nachricht oder auf einer Webseite —, problemlos als
Adresse eintippen. Sie missen dazu nicht einmal Uber die Start-

seite gehen, sondern kénnen |hr Ziel direkt anwahlen. Verwenden
Sie dazu die Adressleiste in Internet Explorer, in der Windows-Task-
leiste oder in den Ordnerfenstern.

Eine Adresse eingeben @
@ Klicken Sie in der Adressleiste auf die aktuelle Adresse, Q_MTRW”S' Funktionen - Windows Intemet Explorer :
um diese zu markieren. W)= & explorer/features/overvien.as: g RER Ao P
i Favoriten 5+ £ Internet Explorer .. X £ Windows - Downlo... f -8

@ Geben Sie die neue Adresse ein, die die aktuelle Adresse
ersetzen soll. (Den http://-Teil der Adresse kdnnen Sie

weglassen.) @ @

@ Wird der Name der Webseite angezeigt, klicken Sie
darauf.

@ Wird die gewlinschte Webseite nicht angeboten, geben ——
Sie die vollstandige Adresse ein und klicken dann auf = Verlauf
Wechseln zu bzw. driicken Eingabe. Soll die Seite in einer hamburg.de - Offizielles Statportal fur die Hansestadt Hamb...
neuen Registerkarte gedffnet werden, halten Sie Alt Pyy  Geen vwwhs Eingabe
gedruckt, wahrend Sie auf Wechseln zu klicken oder
Eingabe driicken.

®

/& Intemet Explorer & Furfktionen - Windows Intdrmet Expl

I\.JU !:’ www.ha|

http//www.hamburg.de/ —

Umschalt + Eingabe s, 8 -

Markieren Sie eine Adresse in einem Dokument, in einer
Nachricht oder in der Quelle der Webseitenadresse und
driicken Sie Strg+C, um sie zu kopieren. Klicken Sie dann
auf die Adressleiste im Internet Explorer und driicken Sie
Strg+V, um die kopierte Adresse einzufligen. Wechseln

o Gz ~

Werden wahrend der Eingabe keine Adressen vorgeschla-
gen, wahlen Sie in Internet Explorer Extras/Internetoptionen
und klicken auf der Registerkarte Inhalte im Bereich Auto-
Vervollstindigen auf Einstellungen. Aktivieren Sie die Option
Adressleiste sowie alle gewlinschten dazugehorigen Opti-
onen. Klicken Sie zweimal auf OK und versuchen Sie erneut,
die Adresse einzugeben.

Sie durch Driicken von Eingabe zur angegebenen Seite.
\ J
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Mehrere Webseiten 6ffnen

Wer schon einmal zwischen zwei oder mehr Webseiten hin und

Offnen Sie einfach die Webseiten in separaten Registerkarten, wo
her springen musste, wird die Registerkarten zu schdtzen wissen.

sie verbleiben, bis Sie sie schlieBen.

Eine Webseite 6ffnen @

@ Klicken Sie in Internet Explorer auf Neue Registerkarte. G- =

microslt coen genmar

# Irdermet Explorer B Funidioner - Windows Ingerret Exploses |
@ Beginnen Sie mit der Adresseingabe. Wird nach ein LEETE RRRRR - REASIeS
paar Buchstaben die Adresse in der Liste angezeigt, - i
klicken Sie darauf. Wenn nicht, geben Sie die gesamte - Waaw: : : =g

Adresse ein und driicken dann Eingabe. @

I (B2 veawmd - 23| x [t ng

Wie Sie Webseiten in separaten Registerkarten 6ffnen, R e bk figbe By - B - 03 @ - sete- Schotet
lesen Sie auf Seite 134 f.; Informationen Uber das Dru- 5 Ovwtecnd
cken von Webseiten finden Sie auf Seite 203.

Einen Link verwenden

@ Klicken Sie mit gedriickter Strg-Taste auf den Link. @

@ Klicken Sie auf die neue Registerkarte, um die Web-
seite anzuzeigen.

m Wie @

L

Pnd o | B rat micuosoft com/gem . e - 4| x | el

Favorten |53 | B Interet Explorer - % | ] haenburg de - Off. -8 - o v Sete~ Scherhed

Deutschi

£ Windows ; [

Starten Sie mit Internet Explorer eine Suche im Internet. Startsefte  Windows entdecken  Produkte  Windows enwerben Do
Klicken Sie auf der Ergebnisseite mit gedriickter Strg-Taste Titesnit Expliver E-Starsuty’ (Fanklionti Vidwow'  Support| Tedmischa ®
auf einen Link, um die Seite anzuzeigen. Schalten Sie zur
Ergebnisseite zuriick und klicken Sie mit gedriickter Strg- @
Taste auf ein weiteres Suchergebnis. Offnen Sie so Regis- @ ;
terkarten fir interessante Ergebnisse und schlieBen Sie die © 8 Crr——— p— Y e pry [
uninteressanten.  Foorten |58 |Wietemet=5" IRIGIREE 1% harmbusy.. B Y S e T
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Mehrere Webseiten betrachten

Zu den interessantesten Funktionen von Internet Explorer 8
gehdrt die Mdglichkeit, mehrere Webseiten in jeweils separa-
ten Registerkarten zu 6ffnen. Auf diese Weise kdnnen Sie bei

geoffneter Webseite weitere Seiten 6ffnen und dann schnell und
bequem zwischen den Seiten wechseln.

Verschiedene Webseiten anzeigen

@ Klicken Sie in Internet Explorer auf eine Registerkarte, e e T =
um die Webseite anzuzeigen, oder blattern Sie durch r—— B [P E e 5] | 0 3 ek )
Druicken von Strg+Tab durch die Registerkarten. ¥ 'Tmu:"i*;m —

@ Klicken Sie auf Registerkartenliste, um eine Liste aller T —
geoffneten Webseiten einzusehen. Klicken Sie auf 1B somegited oo m Wikheg il 2

. . . [ .
einen Webseitennamen, um zu der zugehdrigen ternel @ Weksatede !
Registerkarte zu springen. @

@ Klicken Sie auf Schnellregisterkarten, um alle getffne- e e =r= |

ten Webseiten anzuzeigen. CI) [ e rwssmicrosticomgzmany iz wintamat cotores = | 2| 49| % || D g s~
. . . . - ¢ Fovorten ki« B In. % IFWRRdD i hamo | g mut. ® -8 - i v Sete~ Sicherheit~ Ednsv i
@ Klicken Sie auf eine Webseitenminiatur, um zu der
ZUgehérigen Registerkarte zu wechseln. Wntiernl Exploces B Funitianen X Windiras - Dierdiichi Rarnbuig de - Offelles Qadt_. X
GelbeSeiten
£7 Windows
T . .\p-lu-«. g

Wenn die Webseite nicht wie erwartet dargestellt
wird, klicken Sie auf die Schaltflache Kompatibilitdts-
ansicht oder wahlen Sie Extras/Kompatibilitdtsansicht.
Sowohl die Schaltflache als auch der Befehl im Menii
Extras stehen nur dann zur Verfligung, wenn die Web-
seite eventuell nicht mit den Internet Explorer-Funk-
tionen kompatibel ist.

ALY )

Smaragddert Bramberg am W... X

Wadzweriie e

27 Wiedow Live

i I“'

i

Bang
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Registerkarten verwalten

@ Offnen Sie mehrere Webseiten, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf eine Registerkarte und
wahlen Sie im Kontextmeni eine der folgenden
Optionen:

® Registerkarte schlieBen schlieBt die Webseite/
Registerkarte, auf die Sie geklickt haben.

® Diese Registerkartengruppe schlieBen schlieBt die
gruppierten Webseiten, zu denen die aktuelle
Seite gehort.

® Andere Registerkarten schlieBen schlieBt alle
anderen Webseiten/Registerkarten mit Aus-
nahme derjenigen, auf die Sie geklickt haben.

® Gruppierung dieser Registerkarte aufheben 16st
die Gruppierung auf, zu der die aktuelle Seite
gehort.

® Geschlossene Registerkarte erneut dffnen 6ffnet
die in dieser Sitzung zuletzt geschlossene
Webseite.

® Zuletzt geschlossene Registerkarten: Zeigen Sie
auf diese Option und wahlen Sie, ob Sie eine
oder alle in dieser Sitzung geschlossenen Web-
seiten 6ffnen mochten.

@ Ziehen Sie eine Registerkarte an eine neue Posi-
tion, wenn Sie die Reihenfolge der Karten andern
mdochten.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie
Stelle neben den Registerkarten, zeigen Sie auf
Anpassen und wahlen Sie eine Darstellung fir die
Registerkarten.

Registerkartengruppe

@ innermiet Erplerer s Funktionen - o8 |
L« @ T e £ -
7 Fovorten i » 9IS X Sere v Sichemuitr Dimv @
Dwenstuchisnd
£ Windows |
Startseit Wi | O
Intern
chisisens Regnttrkae emeut S heee Ummschalts T
ssene Registekaten '
6 maeichande - Offsielies Subftpeatsl f0 Muschen - Windows Interset Explorer o - i
Gl am enchende «[ [ 4] % o s £ @
L™ - -
phavoeten g - om. x [ incare [0 Mo Bl e | @ con. L+ 1= - Seie.

(Guofe Symibole venenden

Schaltfichen “Stopp” und " Aktualkeren” vor der Adressleiste saegen

Al Tesberechnumge

snreigen

Ausgeshien Tea anzeigen ¥ Symbobeisten faderen

Hux Symbole snzeipen

Belehle hinnsugen cder emtemen

LTiop o /4

Wenn Sie aus der aktuellen Webseite heraus eine neue
Registerkarte 6ffnen, erstellt Internet Explorer eine Register-
kartengruppe. Die Registerkarten einer Gruppe werden
stets nebeneinander positioniert und in einer Farbe gekenn-
zeichnet.
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Zu lhren Lieblingswebseiten zuriickkehren

Wenn Sie eine gute Informationsquelle oder Unterhaltungsseite

gefunden haben, verschwenden Sie nicht Ihre Zeit damit, die
betreffende Site bei lhrem nachsten Besuch erst umstandlich

Einen Link auf eine Site speichern

@ Wechseln Sie zu der Site, deren Adresse Sie speichern
wollen.

@ Klicken Sie auf Zu Favoritenleiste hinzufigen, um die
Adresse in die Leiste aufzunehmen. Wird diese nicht
angezeigt, wahlen Sie Extras/Symbolleisten/Favoriten-
leiste.

@ Um die Site in das Favoritencenter aufzunehmen,
klicken Sie zunachst auf Favoriten, wenn das Favoriten-
center noch nicht gedffnet ist, und anschlieBend auf
Zu Favoriten hinzufiigen.

@ Geben Sie im Dialogfeld Favoriten hinzufiigen einen
Namen fir die Site ein oder iibernehmen Sie den
Namensvorschlag.

@ Wahlen Sie einen Ordner fiir den Link aus.

@ Soll der Link in einen neuen Ordner eingefligt werden,
klicken Sie auf Neuer Ordner, bestimmen fiir den Ordner
Namen und Position und klicken dann auf Erstellen.

@ Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Siehe auém

Auf Seite 144 f. erfahren Sie, wie Sie in Websites
blattern, ohne dass Verlaufs- und sonstige Informa-
tionen aufgezeichnet werden.
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@O

wieder suchen zu missen. Fiigen Sie die Adresse einfach in lhr
Favoritencenter oder in Ihre Favoritenleiste ein.

®

4 Internet Explorer B Hlinktionen - Windews Intarn et Explerer

g\/-o B bt e microseft.comy germmany/windowssintemet- exploser. = | &8 | 4y | % || ging
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® O

Um alle gedffneten Webseiten als Gruppe in die
Favoritenliste aufzunehmen, klicken Sie im Favoriten-
center auf den Pfeil neben Zu Favoriten hinzufiigen
und wahlen Aktuelle Registerkarten zu Favoriten
hinzufiigen. Geben Sie Position und Ordner fir die
Ablage aller gedffneten Webseiten-Links an.




Zu einer Site zuriickkehren

@ Befindet sich die Webseite in der Favoritenleiste,
klicken Sie darauf.

@ Ist dies nicht der Fall, klicken Sie auf Favoriten und im
Favoritencenter ggf. auf die Registerkarte Favoriten.

@ Wird der Link zur Webseite angezeigt, klicken Sie
darauf.

@ Befindet sich der Link in einem Ordner, klicken Sie
auf den Ordner, um seinen Inhalt anzuzeigen.

® Wenn Sie eine der aufgelisteten Webseiten 6ffnen
mochten, klicken Sie darauf.

@ Um die Webseite in einer neuen Registerkarte zu
offnen, zeigen Sie auf den Link und klicken dann auf
In neuer Registerkarte éffnen.

@ Sollen alle Webseiten im Ordner in separaten
Registerkarten gedffnet werden, zeigen Sie auf
den Ordner und klicken auf <Ordnername> in einer
Registerkartengruppe 6ffnen.

Um ein Element oder einen Ordner im Favoritencenter

9
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oder in der Favoritenleiste zu |6schen oder umzubenennen,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Element und
wahlen dann im Kontextmeni den Befehl Léschen bzw.
Umbenennen.

Wenn Sie zu einer Site zurtickkehren wollen, die Sie kiirz-
lich besucht, aber noch nicht als Favorit gespeichert haben,
klicken Sie im Favoritencenter auf die Registerkarte Verlauf,
um zu prifen, ob die Site dort aufgelistet wird.
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Startseiten festlegen

Beim Starten von Internet Explorer werden Sie automatisch zu
Ihrer Startseite geleitet — eine Seite, die Sie u.U. an lhre Erforder-
nisse angepasst haben oder die die von Ihnen benétigten Links
und Dienste zusammenfasst. Sie kdnnen auch mehrere Seiten zu

Sie lieber eine andere Startseite hatten oder die Startseite wieder
zuriicksetzen wollen, nachdem diese von einem Dienst oder Pro-
gramm geandert wurde, kdnnen Sie mit nur ein paar Mausklicks

eine neue Startseite festlegen.

einer Startseiten-Registerkartengruppe zusammenfassen. Wenn

®

Die Startseite(n) auswahlen
'.‘2 - Fat Mieechen «

@ Offnen Sie in Internet Explorer die Seite, die o R e Bl Jommenr
Sie als Startseite verwenden wollen. Wenn Sie D e e o
weitere Seiten als Startseiten auswéhlen wollen, — T T P e m—
offnen Sie die betreffenden Webseiten in e B [
separaten Registerkarten. T — T [ * i

@ Klicken Sie auf den Pfeil neben Startseite und é)
wahlen Sie Startseite hinzufiigen oder dndern.

Sesrtesite hinzifigen ader sndem [ ]

@ Wahlen Sie im Dialogfeld Startseite hinzufiigen

oder dndern die gewiinschte Option. [ Die aktuelle Seite wird die

[P —— einzige Startseite.

@ Klicken Sie auf Ja.  Diese Websete ds enzoe Startsene vernencen ‘ o '
@- Dise Wessete 2 Starisem Regmimiane heasficen ——— Di@ aktuelle Seite wird zur Register-

e b ke karte der Startseiten hinzugefiigt
) (e und in einer separaten Registerkarte

d) angezeigt.

L Die Seiten in den Registerkarten
werden zu einer Startseitengruppe
zusammengefasst.

‘ Machten Sie die folgende Seite ale Starteeite
LI :

AT )

Um eine Seite aus der Registerkartengruppe der Start-
seiten zu entfernen, klicken Sie auf den Pfeil neben
Startseite, zeigen auf Entfernen und klicken in dem ein-
geblendeten Unterment auf die Adresse der Webseite,
die Sie nicht mehr bendtigen.

Webinhalte @ndern sich haufig. Wundern Sie
sich also nicht, wenn Sie die in diesem Buch
abgebildeten Webseiten besuchen und
eventuell ganz andere Inhalte sehen.
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Ahnliche Websites suchen

Vorgeschlagene Sites ist ein Webdienst von Microsoft, mit dem
Uber Verlauf und Suchbegriffe ermittelt wird, welche Sites Sie

Vorgeschlagene Sites besuchen

@ Offnen Sie Internet Explorer. Wird die Favoritenleiste
nicht angezeigt, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf eine freie Stelle neben den Registerkarten und
aktivieren die Option Favoritenleiste.

@ Klicken Sie auf Vorgeschlagene Sites. Steht die Option
nicht zur Verfligung, klicken Sie auf Extras und akti-
vieren Vorgeschlagene Sites. Bestatigen Sie im gleich-
namigen Dialogfeld das Einschalten dieser Funktion
mit Ja.

@ Ist die Funktion bereits aktiviert, klicken Sie auf eine
der vorgeschlagenen Seite, um sie zu besuchen.

@ Wenn Sie diesen Onlinedienst nicht mehr nutzen
wollen, schalten Sie diese Funktion durch erneutes
Wahlen von Extras/Vorgeschlagene Sites wieder aus.

Vorgeschlagene Sites ist ein Onlinedienst, der Websites auf
der Basis Ihres Browserverlaufs vorschlagt, die fur Sie inter-
essant sein konnten. Dazu muss Ihr Browserverlauf in regel-
maBigen Abstanden an Microsoft gesendet werden, wo er

gespeichert und analysiert wird. Wenn Sie dies nicht wollen,
deaktivieren Sie diese Funktion.

héaufig besuchen. Auf Basis dieser Informationen schlagt der
Dienst weitere Sites vor, die Sie interessieren konnten.

®

@ pa Taplarer
L« AL rrmrmeltcemy, eret - exphor e o by | 3 | D By
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Vorgeschiagene Sites

f_ Mischien Sie aul Websiles hingewiesen werden, deren Inhalte Sie
intereccieren kinnten (hasierend suf den von Thaen besuchten
Websites)?

“Vorpeschiagene Sites” ist en Onfnedienst, der anhand des Browserverisufs
persoralsierte Varschisge fi Wehstes gererert, Sie kanen den Dienst
“Vorgeschiagens Sites” jederzeit v
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Im Internet suchen

Sie kdnnen die Suche im Internet — z.B. nach den neuesten Auf angezeigt wird, kénnen Sie zu der Seite wechseln, die die von
einen Blick-Blichern oder nach der Adresse des Restaurants, das Ihnen gesuchten Informationen enthélt. Und sollten Sie sich geirrt
Sie schon seit Langem ausprobieren mochten —, unter Windows haben, versuchen Sie es mit einer anderen Seite.
7 von verschiedensten Orten aus starten. Wenn die Ergebnisliste
Anhand von Suchbegriffen suchen ’ _
emet o | Sloas
@ Klicken Sie in Internet Explorer auf den Pfeil .;m » l_rwA‘b--l:'-':f-r w 3 o
neben Suchen und wahlen Sie einen Suchdienst A v — T T b Wahlen Sie einen
aus. Klicken Sie ggf. auf Weitere Anbieter suchen — — - der eingerichteten
und wahlen Sie einen Anbieter auf der ange- : Anbieter aus.

zeigten Webseite aus.

‘ Klicken Sie in das Suchfeld, beginnen Sie mit
der Eingabe des Suchbegriffs. Wird ein pas-
sender Vorschlag anzeigt, klicken Sie darauf
oder halten Sie beim Klicken Strg gedriickt,
um das Ergebnis in einer eigenen Register-
karte anzuzeigen. Ansonsten schreiben Sie den

"8 Uinelm: - Bing - Windosr Intsrmet Explorer = :ﬁ
@L:' {6 mte v bing comtearchs e Lindsu S [E-SearchBes & ORM-1 » | 43 | X [|ED Lindw B~
r Fwoctan ko Lindsu - By Biov B0 v 7 dw o+ Setee Schatene Conss @ |

R Stadl Lindau () - Homepage
TR~ "_’_"_'.:.:T.',.T‘."."""' - Bligerverace

STADTMUSEUM LINDAU

W der ErSrdung der Soheleck-Platle vwrioren de Mechanachen Musk-nstuments
alimahbch ihre Bedeutung. Das Ongste Gendt der Sammiung kaon de alte Metaliplatie
und cee

gesamten Suchbegriff und driicken dann Ein- @ - =
gabe. Soll die Site mit den Suchergebnissen in GF )~ [0 i rcsssmemerdde nacots -1 4] x |lo mm » -3
einer eigenen Registerkarte angezeigt werden, e Footen 8 Linas Bocersee Brasbdvy “‘g“_ﬂ—‘
driicken Sie Alt+Eingabe. I il
@ Klicken Sie in den Suchergebnissen auf einen : ' A
Link. Lindau =
@ soll der Suchbegriff in der aktuellen Webseite .
gesucht werden, geben Sie den Suchtext ein .
und klicken dann auf Suchen. 48 Lindu (Bodensee) - Windows Intesret Eploes
@\_J'" | st inca icsaned.da/nzenohp v 7 4] % D Lirdw |
® Suchen Sie mithilfe der Suchleiste nach einzel- Gt fovoen | Uindna Bodhrona Bov ) v v Setes Schetets Gonce G
nen Textvorkommen, markieren Sie alle Vor- ‘—-"mm'ﬁ Zunck weter | (] Optieeen + | 10 Doerenstemmingen I

ol - I

kommen oder dndern Sie die Suchvorgaben.

® schlieBen Sie die Suchleiste, wenn Sie fertig
sind.

49, T er Oktoberfest vom 4. - 6. September

Auch 2009 startet wieder ein susgelassenens, lustiges und

qutar Laune. Tn  gUCTanS ey |
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Bereiche einer Seite anzeigen

Mit einem neuen Feature von Internet Explorer 8 kdnnen Sie
einen Bereich — einen Slice — einer Webseite abonnieren. Dann
erhalten Sie fur genau diesen Bereich der Webseite stets die aktu-

Web Slice-Inhalte abonnieren

@ Zeigen Sie in Internet Explorer die Website mit
dem gewiinschten Slice an. Die Schaltfliche Web
Slices hinzufiigen wird grin dargestellt, wenn die
Seite Slices enthalt.

@ Klicken Sie auf den Pfeil neben Web Slices hinzu-
fiigen. (Dieser Pfeil kann nur verwendet werden,
wenn auf der Website Web Slices oder RSS-Feeds
verflgbar sind.)

@ Kilicken Sie auf den gewiinschten Web Slice.

@ priifen Sie die Web Slice-Daten und klicken Sie auf
Zu Favoritenleiste hinzufiigen.

® Kilicken Sie in der Favoritenleiste auf den Web Slice,
um die aktualisierten Inhalte anzuzeigen.

T ~
Wenn Sie viele Web Slices in die Favoritenleiste einfligen,
konnen dort u.U. nicht mehr alle Elemente angezeigt wer-

den. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Element

in der Leiste, zeigen Sie auf Anpassen der Titellinge und
wahlen Sie Kurze Titel oder Nur Symbole, um die Schalt-
flachenbreite zu verkleinern.

ellsten Daten. Die Webseite muss aber die Slice-Funktion unter-
stutzen, was nur dann Sinn macht, wenn sich dort Informationen
haufig andern.

® ® ©
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RSS-Feeds lesen

RSS-Feeds liefern Informationen aus Nachrichtenwebsites oder
Blogs (Web-Logs). Diese Informationen stehen zum einmaligen
Herunterladen oder zum Abonnieren zur Verfiigung. Wenn Sie

Abonnent sind, werden lhnen regelméaBig aktualisierte Informa-
tionen auf lhren Rechner gesendet. (RSS steht fiir »Really Simple
Syndication« und bedeutet »auBerst einfache Veroffentlichung«.)

Einen Feed abonnieren

® 20

@ Wechseln Sie in Internet Explorer zu der Web-
site, die den gewiinschten RSS-Feed sendet.

@ Klicken Sie auf den Pfeil neben Feeds auf dieser
Seite anzeigen. Die Schaltflache kann nur ver-
wendet werden, wenn auf der Website RSS-
Feeds oder Web Slices verfligbar sind. Feeds
werden durch eine orange, Web Slices durch
eine griine Schaltflache gekennzeichnet.

@ Klicken Sie auf den gewiinschten RSS-Feed.

. Prifen Sie in der angezeigten Website, ob Sie
den Feed abonnieren méchten, und bestatigen
Sie dann durch Klicken auf Feed abonnieren.

® Definieren Sie im Dialogfeld Feed abonnieren
Namen und Ordner fiir den Feed.

® Klicken Sie auf Abonnieren.

amend N - =i
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| E] Micresoft Deutschiland Pressesernce
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Nicht alle Websites, die RSS-Feeds anbieten,
verwenden das hier geschilderte Verfahren.
Folgen Sie dann einfach den Anweisungen der
Webseite zum Abonnieren des RSS-Feed:s.
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Microsoft Deutschland Presseservice

Der aktuelle Feed enthilt Inhalte, die hiufig aktualisiert werden. Wenn Sie einen
Feed abonnieren, wird dieser zu der gemeinsamen Feedliste hinzugefigt. Aktualisierte
Inhalte des Feeds werden automatisch auf den Computer heruntergeladen und kénnen in
Internet Explorer und anderen Programmen angezeigt werden. Weitere Informationen
iber Feeds

.—& Feed abonnieren

Feed abaneieren [E5s]

E- Feed shonnieren

Z.J Wenn Sie sinen Feed abormienen. wird deser
utematisch 2 Favamencarter inrugefio und auf
dem nevesten Fand gehaten

Emtelenin | Foods = | Newer Ondner

| Zu Favortenlesste hinzufigen

Auf der vorhergehenden Seite erfahren
Sie, wie Sie Web Slices abonnieren.




Den Feed anzeigen

@ Klicken Sie auf Favoriten, um das
Favoritencenter zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf die Registerkarte
Feeds.

@ Klicken Sie auf den Feed, den Sie
ansehen wollen.

@ Suchen Sie im Feld Im Feed suchen
oder mit den anderen Funktionen
den gewinschten Inhalt im Feed.

o

@

® Lesen Sie die Informationen.

®
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Schaltflache Feed
aktualisieren

Offnen Sie das Favoritencenter und klicken

Sie auf die Registerkarte Feeds. Zeigen Sie auf
einen Feed und klicken Sie auf Feed aktualisie-
ren. Klicken Sie nun auf den Feed. Es werden
die neuesten Informationen angezeigt.

i, The upcoming Windaws 7 operating system generation
ser interface that makes day-to-day work easier.

neue MaBstibe bei Online-Services und

8 Vorgeschlagene Sites anzeigen an
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Geschurtoter Modus: Aktiv

L
Momentan 100 / 100

angezeigt:

Mach Kategorie filtern:

Buroanwender
Entwickler

Heimanwender
Internet-Mutzer

Unternehmen & 5t...
Unterwegs

schaflen

®

ALY

Klicken Sie hier, um die Standard—

einstellungen einschlieBlich Aktuali-
sierungszeitplan zu andern.

\
Wenn Sie den Feed in die Favoritenleiste eingefligt haben, m )
koénnen Sie auf den Pfeil neben der Feed-Schaltflache klicken, Internet Explorer ist nur einer von vielen RSS-Readern. Sie
um eine Liste mit den neuesten Feeds aufzuklappen. Um kénnen zum Lesen auch eine RSS-Minianwendung auf dem
einen Feed des Favoritencenters in der Favoritenleiste anzu- Desktop oder in einem Programm verwenden. Die Liste der
zeigen, klicken Sie im Favoritencenter mit der rechten RSS-Feeds, die Sie in Internet Explorer abonniert haben,
Maustaste auf den Feed und wahlen Zu Favoritenleiste hin- sollte auch in den anderen verwendeten RSS-Feed-Readern
zufiigen. zur Verfligung stehen.

\. J \. J
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Popupfenster steuern

Nervt es Sie auch so, wenn Sie beim Aufrufen einer Website mit
einer Flut von Popupfenstern kdmpfen missen, die Ihnen die
unnotigsten Dinge andrehen wollen? Unter Windows 7 kénnen

Den Popupblocker einrichten

@ Klicken Sie in Internet Explorer auf Extras, zeigen Sie auf
Popupblocker und 6ffnen Sie mit dem Befehl Popupblo-
ckereinstellungen das gleichnamige Dialogfeld. Wenn
der Befehl Popupblockereinstellungen nicht wéhlbar ist,
klicken Sie im gleichen Untermenii zuerst auf den Befehl
Popupblocker einschalten.

@ Wenn Sie die Popupfenster einer bestimmten Website
zulassen wollen, geben Sie ihre Adresse hier ein.

@ Klicken Sie auf Hinzufiigen.

@ Legen Sie die gewiinschten Benachrichtigungsoptionen
fest.

® Wahlen Sie eine Filterungsstufe:
® Hoch, um alle Popups zu blocken.

® Mittel, um alle Popups zu blocken, auBer denjenigen,
die explizit durch Klick auf einen Link aufgerufen
werden oder von einer Website stammen, die den
Internet Explorer-Sicherheitszonen Lokales Intranet
oder Vertrauenswiirdige Sites angehoren.

® Niedrig, um die meisten Popups zuzulassen.
® Klicken Sie auf SchlieBen.
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Sie Internet Explorer anweisen, diese Popupfenster zu ignorieren.
Und sollten Sie bestimmte Popupfenster doch sehen wollen,
teilen Sie dies Internet Explorer einfach mit.

P

i NpllpBod:ueinMngm |
Pusnahmen

1 Popups werden mamentan geblockl. Sie kornen Fopups von bestmmisn
‘Wiehates sulassen, indem Sie die Ste u der Liste unten hinny

Adresem der Weebsle, de avgoloseen werden 5ol

®__ Htp //wwow brambesg & Hnaulugen __®

Zugsassens Siet

Eanachdchtigmgen und Blaskienngsshens
of| Scund wiedesgeben. wenn ein Popup geblockd wind
| Informationsisiste anasigen, wenn ein Papup geblocid wid
Bechinungseene

@—— Matel: Die masisten sutomatischen Papuns blocken -

Weter Informationen zum Popupblocker SchieBen

©
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Rufen Sie eine Site, die Sie zur Liste der zugelassenen Sites
hinzufligen wollen, zuvor auf, um sicherzustellen, dass
es sich um die richtige Site handelt. Wenn Sie danach die
Adresse der Website eingeben, um sie in die Liste auf-
zunehmen, wird direkt nach den ersten Buchstaben eine
AutoVervollstdndigen-Liste mit den zuletzt besuchten Sites
angezeigt, aus der Sie die gewlnschte Site auswahlen kon-
nen. So lassen sich Tippfehler vermeiden.




Einstellungen anpassen

. Sind die Popupfenster einer Website blockiert, klicken
Sie auf die Informationsleiste.

@ Wahlen Sie aus dem Mend eine der folgenden Aktionen:

@ Popups voriibergehend zulassen, um die Popups
dieser Website in dieser Sitzung zuzulassen.

® Popups von dieser Site immer zulassen, um diese Site
in die Ausnahmenliste aufzunehmen und ihre Popups
immer zuzulassen.

® Einstellungen, um den Popupblocker auszuschalten,
die Informationsleiste zu verbergen, manuell die Site-
adressen hinzuzufiigen, die Popups anzeigen diirfen,
oder die Filterungsstufe zu andern (Hoch, Mittel,
Niedrig).

® Hilfe zur Informationsleiste, um sich lGiber das Arbeiten
mit der Informationsleiste zu informieren.

Was Sie tun konnen, um sich selbst und Ihren
Computer vor Schadprogrammen zu schiitzen,

erfahren Sie auf Seite 293.
-

R Tipp g/ ~
Der Popupblocker blockiert entweder alle Popups oder nur
diejenigen von Sites, denen Sie laut lhren Einstellungen

nicht trauen. Das Blockieren dient nicht nur Ihrer Bequem-
lichkeit, sondern kann Sie auch vor Popups schitzen, die
schadlichen Code auf Ihnrem Computer ausfiihren oder lhre

personlichen Daten stehlen wollen.
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Die Informationsleiste wird eingeblendet, wenn ein Sicher-

heitsproblem auftritt, z.B. wenn eine Webseite versucht,
eine Datei oder ein ActiveX-Steuerelement herunterzuladen.
Um die Sicherheit zu gewahrleisten, sollten Sie sicherstellen,
dass die Informationsleiste nicht ausgeschaltet ist, und auf
die darin eingeblendeten Meldungen achten.
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Privatsphare schiitzen

Beim Surfen im Internet zeichnet |hr Rechner bestimmte Informa-
tionen auf, z.B. die besuchten Websites. Sollen diese Aktivitaten
keinem anderen angezeigt werden, der Zugriff auf Ihren Rechner
hat, kdnnen Sie Internet Explorer so einstellen, dass kein Verlauf
der besuchten Websites gespeichert wird. Wer noch mehr Privat-
sphére braucht, arbeitet mit /nPrivate-Browsen. In diesem Modus

werden weder Verlauf, Cookies, temporare Internetdateien noch
Kennworter gespeichert. Dies hat allerdings auch seinen Preis.
Sie kdnnen weder Uber die Verlaufsliste zu einer Site zuriickblat-
tern, noch benutzerdefinierte Einstellungen speichern, noch sich
schnell anmelden. AuBerdem wird die Anzeige einiger Seiten-
ansichten deutlich langsamer.

.. Inemetoptionen -t el
Den Browserverlauf |6schen CP : | -
erbnd.ngen | Programme [I———
Browservestauf Izschen | ] n scherneit Dasnschutz | Inhalte
@ Klicken Sie in Internet Explorer auf @—- a e
Cocides und temporSre Intemetsateien behaiten, damit die L egaterkar ten s erstefen

Sicherheit und dann auf Browserverlauf

I6schen, um das gleichnamige Dialogfeld -

anzuzeigen.

@ Aktivieren Sie diese Option, um Infor-
mationen Uber die Websites in der
Favoritenliste beizubehalten. Ansonsten @‘
deaktivieren Sie diese Option.

@ Aktivieren Sie die Optionen fur die zu
|6schenden Elemente und deaktivieren
Sie die Optionen fir die Elemente, die Sie
behalten wollen.

Erstelungen fir de bevoragten Websites bewsirt und diese schnelier
angezegh werden

Temporare Intemotdateen

Kapler von Webseiten, Biern und Medencateien, de nr
scncieren Arceigs gespaicnert menden.

Cookies

Datsien, die auf cem Computer durch Websites pespeichert nurden,
um Bnstelungen we 2. B. Anmeiderformatonen nu soedhen.

o Verlaul

Liste der Webotes, de S hesucht haben.

Formulardaten
Gespescherte Infermabonen, die Se in Formulare engegeben haben.

Kenaworter

Gespeicherte Kennwérter, de automatioch eingegeben werden, wenn
Sia sich b siner Dereits basuchien Websits smeiden.
InPrivate-Filterungedaten

Goaepaa st TINSe, S o dar TomrARe FItMLAg Larviandat
werder, um 7u ermittein, wo Vrbsites migicherwrise Detals lber
Fren Besuch weitergeben,

S e ——

@ Klicken Sie auf Loschen.

@ Sollen diese Elemente beim SchlieBen von
Internet Explorer automatisch geldscht
werden, klicken Sie auf Extras und dann
auf Internetoptionen, um das gleichnamige
Dialogfeld zu 6ffnen. Aktivieren Sie auf
der Registerkarte Allgemein diese Option.

® Klicken Sie auf OK.
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Wenn Sie zwar die besuchten Websites nicht aufzeichnen, aber
trotzdem mit anderen Informationen arbeiten mochten, z.B.
mit Cookies und temporéaren Dateien, klicken Sie im Dialogfeld
Internetoptionen im Abschnitt Browserverlauf auf Einstellungen.
Setzen Sie die Option Tage, die die Seiten in ,Verlauf” aufbe-
wahrt werden auf null und bestétigen Sie zweimal mit OK.




InPrivate-Browsen aktivieren

. Klicken Sie in Internet Explorer auf Sicherheit und
danach auf InPrivate-Browsen, um ein neues Brow-
serfenster zu 6ffnen.

. Geben Sie im neuen Fenster, das im InPrivate-
Modus arbeitet, die gewlinschte Webadresse ein
oder suchen Sie mithilfe der Suchfunktion nach
einer Website.

@ Arbeiten Sie wie immer, d.h. blattern Sie durch die
Seiten und 6ffnen Sie neue Registerkarten. In allen
Registerkarten gelten die InPrivate-Einstellungen.

@ Klicken Sie auf SchlieBen, um das Internet Explorer-
Fenster zu schlieBen und zum urspriinglichen
Internet Explorer-Fenster zurlickzuschalten, in dem
wieder die herkdmmlichen Browserregeln gelten.

AT

Wenn Sie Strg+Umschalt+Entf driicken, wird das Dialogfeld
Browserverlauf I6schen gedffnet. Um ein Fenster im InPrivate-
Modus zu 6ffnen, driicken Sie Strg+Umschalt+P oder 6ffnen
Sie eine neue Registerkarte und klicken dort auf den Link
Ein Fenster fiir das InPrivate-Browsen 6ffnen.

Informationen dartber, wie Sie Websites daran hindern,
Informationen tber |hre Webaktivitaten zu sammeln,
finden Sie auf der nachsten Seite.

®
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Trotz Loschen des Verlaufs und Arbeiten mit InPrivate-Brow-
sen werden lhre Surfaktivitaten von Protokollprogrammen,
die in vielen Unternehmensnetzwerken eingesetzt werden,
dennoch erfasst. Auch bei einer professionellen Uberpriifung
der Festplatten wiirden lhre Aktivitdten im Internet sichtbar
werden. Beachten Sie auBerdem, dass manche Protokollpro-
gramme — wie Windows Live Family Safety — das InPrivate-
Browsen deaktivieren kénnen.
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InPrivate-Filterung

Viele Websites stellen einen Teil ihrer Inhalte Uber externe Dienste Mithilfe von InPrivate-Filterung werden einige dieser Informati-
zur Verfligung. In manchen Féllen kdnnen so Provider lhrer Spur onen sammelnden Programme geblockt. Dies schiitzt zwar lhre
im Internet folgen, wann immer Sie eine Website mit ihren Diens- Privatsphére, kann aber u.U. verhindern, dass der gesamte Inhalt
ten besuchen. Sind diese Dienste weit verbreitet, kann so im Laufe einer Webseite angezeigt wird.

der Zeit ein Profil Ihrer Internetgewohnheiten erstellt werden.
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‘ Klicken Sie in Internet Explorer auf Sicherheit
und danach auf InPrivate-Filterung, wenn
dieser Befehl noch nicht mit einem Hakchen
versehen ist, um die Funktion einzuschalten.
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MenU kdénnen Sie die Funktion auch wieder

aktivieren.
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@ Klicken Sie auf OK.
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Mit Add-Ons arbeiten

Die Funktionalitat von Internet Explorer wird Giber Add-Ons
erweitert. Diese stammen nicht nur von Microsoft, sondern auch
von anderen Herstellern. Manche sind duBerst hilfreich, manche

Die Add-Ons verwalten

@ Klicken Sie in Internet Explorer auf Extras
und danach auf Add-Ons verwalten, um
das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

. Wahlen Sie einen Add-On-Typ aus.
@ Markieren Sie ein Add-On.

@ Lesen Sie die Details, um sich ber das
Add-On zu informieren. Die angezeigten
Informationen und Links hangen vom
gewahlten Add-On ab.

. Deaktivieren oder entfernen Sie das
Add-On mithilfe der betreffenden Schalt-
flachen. Die angebotenen Schaltflachen
hangen ebenfalls vom gewéhlten Add-On
ab.

® Wahlen Sie ein anderes Add-On aus und

nehmen Sie die gewiinschten Anderungen

vor.
@ Klicken Sie auf SchlieBen.

Das Internet

eher storend. Daher kénnen Sie alle Add-Ons anzeigen, Informa-
tionen dazu einholen und nicht erwiinschte Add-Ons deaktivieren
oder auch ganz vom Computer |8schen.

Internet Explorer-Add-Ons anzeigen und verwalien

- On-Typem Name Advesse
= g Symbelleinen und Envetenangen
P Sixhmbivr L, .. o ; TS
mkasfen
= =] Schnellinfes
._ E " = 14 Proguice vergleschen und kaufen ciso.de
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£ i Windorws Live E-Miils verfa. Tvecom
MSN Suchagent

| W Suchen mit MSH Suchagent e

Mit Windows Live bloggen

Status Sandard
Vedlagha amee Dokument, Markierang, Link
Kategone Bicggen dndem

‘Wetere Schrefinfos suchen..
‘Weitere Infeamaticen zu Schnefinfos

E-Mail Standard
MSH Suchagent Stardard
Sntsete it opaces.frve.comy
Eritalliert vore L e P e S

! A Stundond ertlernen || Desidnonsen | | Entiemen |
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Einstellungen iibertragen

Wenn Sie mit mehreren Computern oder Browsern arbeiten,
mussen Sie weder die Liste Ihrer Favoritenwebsites noch die
Registrierungs-, Anmeldungs- und Personalisierungsdaten, die
von vielen Websites in Form von »Cookies« (kleine Datensamm-

Informationen speichern

@ Starten Sie Internet Explorer auf dem Computer mit
den zu exportierenden Daten. Wéhlen Sie in der
Mendileiste Datei/Importieren und Exportieren. Wird
die Mendileiste nicht angezeigt, driicken Sie Alt.

@ Legen Sie in den einzelnen Dialogfeldern Folgendes
fest:

@ dass Sie Einstellungen exportieren wollen

® welche Elemente Sie exportieren wollen, z.B.
Favoriten

@® die Ordner, z.B. der Favoriten, die Sie exportieren
wollen

® den Ort und Dateinamen der zu exportierenden
Elemente

@ speichern Sie die Dateien an einem fir die anderen
Rechner zugénglichen Ort, z.B. in einem 6ffentlichen
Ordner oder auf einem Wechseldatentrager, z.B.
USB-Stick.

Wenn Sie mit mehreren Webbrowsern auf lhrem
Computer arbeiten, kdnnen Sie mit dem Import/
Export-Assistenten die Favoriten und Cookies direkt
zwischen den Browsern ibertragen.
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lungen) auf Threm Computer gespeichert werden, mehrfach
anlegen. Stattdessen konnen Sie die Cookies und lhre Lieblings-
websites einfach exportieren und bei den anderen Rechnern

importieren.

P

Einsleliongen (07 den Impor/Esport =5

Wie sollen Browsereinstellungen importiert oder exportiert werden?

@ fus Datel mportiern

In Diaterl expotieren

Sie kénnen alle
Favoriten oder nur die
in einem bestimmten
Ordner exportieren. =

Emsteliungen 1or den Import/Export ==

Zielordner fur Favoriten auswahlen

Favoten
Favorberbemte
Merzesh
Micrasch Freas

= Microscl-Websdes

MSN-Webstes

Siscte

[LE )

Windows Live

[ 2wk | [importeren | :"b"'e‘:.‘“ J




Die Informationen libertragen @

. . . . . . | s i

@ Wahlen Sie in Internet Explorer in der Meniileiste T P
Datei/Importieren und Exportieren. Wird die Men(leiste O SIS BRSNS DRIGM S Gl axpois s
nicht angezeigt, driicken Sie Alt.

@ Legen Sie in den einzelnen Dialogfeldern Folgendes Ao anderem Browses importiers
fest: @ s Date inpostion

n Datel expostieren
® dass Sie Einstellungen importieren wollen ®__

® welche Elemente Sie importieren wollen,
z.B. Favoriten

® den Ort und Dateinamen der zu importierenden
Elemente

. . . i  Vieter>  obeechen
® die Zielordner der Elemente, z.B. der Favoriten, —p—
die Sie importieren wollen

. . . . Ensteliungen I0r den Import/Export
@ Klicken Sie auf Importieren, um die angegebenen

Elemente zu importieren, und danach auf Fertig stellen,
um den Assistenten zu schlieBen.

Zielordner fur Favoriten auswahlen

Favertarisate
Mcrosch
Microech Press

Sie konnen die importierten ——
Favoriten in lhre Favoriten-
liste oder in einen vorhan-

denen Ordner einfligen.

<Zumick | Abbrechen |

Wenn Sie die Alt-Taste driicken, wird die Menlleiste vor- : T
Ubergehend angezeigt. Sobald Sie einen Menibefehl
wahlen oder eine andere Aktion ausfiihren, z.B. auf eine
Registerkarte klicken, wird sie wieder ausgeblendet. Klicken
Sie auf Extras, zeigen Sie auf Symbolleisten und wahlen Sie
Mendileiste, um die Leiste permanent anzuzeigen.

Einstellungen Ubertragen 149



Webseiten speichern

Sie kdnnen Webseiten, deren Informationen Sie spater noch
bendtigen, auf Ihrem Computer speichern. So stellen Sie sicher,
dass die urspriinglichen Daten verfiigbar sind, auch wenn sich die

speichern, beeinflusst, welche Informationen beim Offnen zur
Verfliigung stehen. Nach dem Speichern kdnnen Sie die Webseite
auch an Freunde und Kollegen senden.

Onlinewebseite inzwischen geandert hat. Wie Sie die Seite dabei ’ .
Eine Webseite speichern v me—T =
G = 81 rrsinessusemvesderns: JBCE »
. = Getew Shethet Eane G

@ starten Sie Internet Explorer und stellen Sie eine
Verbindung zum Internet her. Offnen Sie die Web-

¢ Ficeten 8 Lindms [Bedenies]

seite, die Sie speichern wollen. 2 kvt wahen = E ¢
. . . . i .~ Dckumente 1 Mone fiebsites » AE o P
. Rufen Sie Gber den Befehl Seite/Speichern unter ]B..n:ndau e e e e
das Dialogfeld Webseite speichern auf. - s thek “Dokumente”
@ Wihlen Sie ggf. einen anderen Ordner und geben 3 bt ——
Sie einen Namen fiir die Datei ein bzw. tiberneh-  ae— e - ;
men Sie die Ordner- und/oder Namensvorgaben. & eaipispd P
. Klicken Sie auf den Eintrag neben Dateityp und Lo m:mm...
wahlen Sie das Dateiformat: & Lt B i St
® Webseite, komplett speichert den formatierten e T s I .
Text und das Layout und legt alle verkniipften Oy b S o e 3
Ressourcen, z.B. Bilder, in einem separaten e 8 Oriou bl ssenny Wemewspsocn 0], 7| [ Spocnem | [bwesen ] [ oo
Ordner ab. -JTW = o 18 IR e
TR

® Webarchiv, einzelne Datei erzeugt eine einzelne
Archivdatei, die alle Elemente der Webseite
enthalt.

® Webseite, nur HTML speichert den formatierten
Text und das Layout, aber nicht die verknlpften
Ressourcen.

® Textdatei speichert nur den Text.

® Klicken Sie auf Speichern.
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Manche Elemente einer Webseite sehen wie Text aus, obwohl es
sich eigentlich um Grafikelemente handelt. Dies kommt gewohn-
lich dann vor, wenn der Webdesigner spezielle Formatierungen
vornehmen wollte, die mit normaler HTML-Formatierung nicht zu
erzielen waren. Wenn Sie eine solche Seite als Webseite, nur HTML
oder als Textdatei speichern, gehen diese Informationen verloren.




Das Internet

¢ Windows 7 auf einen Blick

Inhalte aus einer Webseite kopieren

BALD
Es gibt Situationen, in denen Sie nur an bestimmten Teilen einer Link sffnen rige Buch. v
Webseite interessiert sind. Dann sollten Sie auch nur diese Ele- P | |5 e =
mente speichern. R e A
Ziel drucken
Ein Bild speichern i
Bild speichern unter.. I _m‘
. . X . "Wir zeigen T ools, direkt
‘ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild ,,-'22&"; Bild drucken.. S Windows
und wéhlen Sie dann den Befehl Bild speichern unter. wleos | odmenmimune r pesten kon
aussieht." S TG ny { Honeyct
@ Wwahlen Sie im Dialogfeld Bild speichern die Biblio- e
. . » mehr Info Kopieren
thek/den Ordner sowie das Dateiformat und verge- o et
ben Sie einen aussagekraftigen Namen. itz
Zu Favariten hinzufiigen...

’ Eigenschaften

Achten Sie beim Kopieren von Webseiteninhalten
darauf, keine Copyright-Rechte zu verletzen.

350 Seiten (Softcover)
erscheint bei Microsoft-Press
BestNr. M3-5870

ISBN-10: 3-86645-870-3

€ 9,90 (inki. MwSt)
kommt ca. 10/2009

' in den Warenkorb

ISBN-13: 978-3-86645-870-3

Msilen Sie Ihre Fropen! (5 Produit empfehlen (5 Seite drucken

8B verotem

Es gibt 7 weiters Titel sus der Buchreihe: "Auf einen Blick"

Text speichern

Bild filr Bild erklart Innen dieses vollstandig farbige Buch, wie Sie typische Aufgaben mit Windows 7 erledigen
Dabei wird jede Aufgabe auf maximal einer Doppelseite dargestellt - mit nummerierten Schritten und in
verstandlicher Sprache. So macht Lernen Spalk! I-

‘ Klicken Sie an den Anfang des zu kopierenden Textes.
Sie sehen zwar keine Einfligemarke, aber Internet
Explorer weiB, wohin Sie geklickt haben.

Das lernen Sie:
Programme und Mini-Anwendungen ausfihrgn
E-Mails senden, Termine planen, im Web surfen

Fotos, Musik und Videos organisieren, Spielefspielen
CDs und DVDs brennen und eigene Filme erftellen
Drucker einrichten und ein Heimnetzwerk ersgllen
Sicherheit verbessern und Windows 7 optimd einrichten

@ ziehen Sie mit gedriickter Maustaste tiber den Text,
den Sie kopieren wollen.

‘ Kopieren Sie den Text mit Strg+C. .

‘ Wechseln Sie zu einem Textverarbeitungsprogramm
wie WordPad, figen Sie den Text mit Strg+V ein und
speichern Sie das Dokument.

Auf Seite 81 erfahren Sie, wie Sie eine
Webseite als Bild speichern.
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Schnellinfos fiir schnelle Aktionen wahlen

Die neuen Schnellinfos stellen Links zu Onlinediensten dar, mit
denen Sie alltdgliche Aufgaben im Internet deutlich schneller aus-

Mit Schnellinfos arbeiten

@ Markieren Sie in Internet Explorer den Inhalt,
den Sie verwenden mdochten.

@ Klicken Sie auf das dann angezeigte Schnell-
info-Symbol.

@ Klicken Sie in der Liste auf die gewiinschte
Schnellinfo. Wird sie nicht angezeigt, klicken
Sie auf Alle Schnellinfos und wahlen die
gewinschte Schnellinfo im Untermend aus.

@ st die gewiinschte Schnellinfo nicht ent-
halten, klicken Sie auf Weitere Schnellinfos
suchen und verwenden die Add-On-Galerie
fur Schnellinfos zum Suchen, Downloaden
und Installieren der gewtinschten Schnellinfo.

fihren kénnen. Einige stehen in Internet Explorer zur Verfiigung,
andere kénnen heruntergeladen werden.

e &
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Die in der Liste aufgefiihrten Schnellinfos fiir die Suche
basieren auf den auf lhrem Rechner eingerichteten
Suchanbietern. Benétigen Sie weitere Schnellinfos fiir
die Suche, klicken Sie auf den Pfeil neben dem Suchfeld
und dann auf Weitere Anbieter suchen. Sind auf |hrem
Rechner zu viele Suchanbieter eingerichtet, klicken Sie
stattdessen auf Suchanbieter verwalten. Loschen Sie
dann die nicht bendtigten Anbieter.

B Mit Live Messeagh senden
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Wie Sie Schnellinfos und andere Add-Ons
verwalten, erfahren Sie auf Seite 147.




arbeiten

I tol- ir alle lieben Bilder — seien es Fotos von wichtigen Ereignis-
= Kap’teL Wsen oder Schnappschisse von Menschen, Tieren und Orten.

Fotos betrachten
Fotos und Tools, Tools und Fotos
Multimediale Diashows erstellen

Fotos in Windows Media Center
oder mit Windows Live Fotogalerie
betrachten

Fotos bearbeiten

Benutzerdefinierte Diashows
betrachten

Panoramafotos erstellen
Onlinefotoalben erstellen

Fotos von Kamera oder
Wechseldatentrager importieren

Bilder zeichnen

Die Bildauflésung dndern

Windows 7 bietet verschiedene Tools fur die Anzeige und Verwal-
tung von Bildern. Beim Ubertragen der Bilder von der Digitalka-
mera auf den Computer unterstiitzt Sie ein Assistent. Sie kénnen
die Fotos anschlieBend in der Bildbibliothek einzeln oder in einer
Diashow betrachten, verwalten und natirlich auch anderen zeigen.

Zum Betrachten und Bearbeiten stehen lhnen mehrere Tools
zur Verfligung. In der Windows-Fotoanzeige kdnnen Sie Fotos
anzeigen, drehen, vergroBern und verkleinern, drucken, per E-Mail
versenden oder auf Video-DVDs bannen. Mit Windows Media
Center kdnnen Sie eine bombastische Diashow auf Ihrem Moni-
tor oder Fernseher vorfiihren. Nicht zu vergessen Windows Live
Fotogalerie — ein Zusatzprogramm, mit dem Sie nicht nur Fotos
verwalten und bearbeiten, sondern auch Onlinefotoalben und
dynamische Diashows auf DVD erstellen oder aus mehreren Auf-
nahmen ein Panoramafoto einer idyllischen Landschaft oder spek-
takularen Skyline erstellen kdnnen.

Mit Paint kdnnen Sie Fotos &ffnen und Texte hinzufiigen,
Fotos Pixel fiir Pixel bearbeiten oder Teile davon kopieren. Zudem
kdnnen Sie eigene Zeichnungen erstellen oder vorhandene bear-
beiten und mit Spezialeffekten versehen.

153



Fotos betrachten

In der Bildbibliothek von Windows 7 kénnen Sie Fotos und andere
Bilder betrachten und entscheiden, welche Sie behalten, kopieren,

drucken oder an Freunde versenden moéchten. AuBerdem kdnnen

Fotos ansehen

. Klicken Sie in der Bildbibliothek auf den Pfeil neben
Ansicht dndern und wahlen Sie eine Symbolansicht
aus, die eine Vorschau in der gewlinschten Detail-
tiefe erlaubt.

@ Klicken Sie auf ein Foto, das Sie genauer betrachten
mochten.

@ Fuhren Sie folgende Aktionen aus:

® Klicken Sie auf Blenden Sie das Vorschaufenster
ein, betrachten Sie das Foto und schlieBen Sie
das Vorschaufenster wieder, indem Sie erneut
auf die Schaltflache klicken.

® Doppelklicken Sie auf das Foto, um es in dem
Programm zu betrachten, das als Standard-
programm flr die Bildanzeige definiert wurde.

® Klicken Sie auf Vorschau, um das Foto im
Standardprogramm zu betrachten.

® Klicken Sie auf den Pfeil neben Vorschau und
wahlen Sie das Programm aus, in dem Sie das
Foto anzeigen mochten.

® Wahlen Sie alle Fotos aus, die Sie nacheinander
betrachten mochten, oder wahlen Sie ein Foto
als Ausgangspunkt aus, um alle weiteren Fotos
in der Bildbibliothek anzusehen, und klicken Sie
auf Diashow. Drlicken Sie Esc, um die Diashow
zu beenden.
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Sie von hier aus die Windows-Fotoanzeige aufrufen, die zuséatz-
liche Steuerelemente zum Bearbeiten bietet.
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Mit Bildern arbeiten

Mit der Fotoanzeige arbeiten

@ Wahlen Sie das Foto, das Sie anzeigen méchten, aus.
Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltflache Vor-
schau und wéhlen Sie Windows-Fotoanzeige, um das
Foto in diesem Programm zu betrachten.

‘ Klicken Sie auf die Schaltfliche Andert die AnzeigegréBe
und stellen Sie die VergréBerungsstufe mit dem Schie-
beregler ein. Falls das Foto zu grof3 fur das Fenster ist,
schieben Sie den Teil, den Sie sehen méchten, in die
Bildmitte.

‘ Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das Foto abwech-
selnd in der OriginalgroBe und in der FenstergroBe
anzuzeigen.

Dotei = Drucken = E-Mail  Brewen = Offnen = @

‘ Klicken Sie auf Weiter, um das nachste, oder auf Zurtick,
um das vorherige Foto anzuzeigen, oder klicken Sie auf
die mittlere Schaltflache, um die Fotos in einer Diashow
wiederzugeben.

‘ Falls die Ausrichtung nicht stimmt, kdnnen Sie das ange-
zeigte Foto im oder gegen den Uhrzeigersinn drehen.

‘ Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das Foto zu
|6schen.

. SchlieBen Sie die Fotoanzeige, wenn Sie genug gesehen ;
haben. Siehe auch3 N

~ Informationen Uber Fotoanzeige und Diashows in Windows
) / ) ) ) Media Center finden Sie auf Seite 160 f.

Klicken Sie wahrend einer Diashow mit der rechten Maus- . . . : s

. . w ; Informationen Uber Fotoanzeige und Diashows in Windows
taste in das Anzeigefenster und wéhlen Sie den entspre- . L . : .

: . N . Live Fotogalerie finden Sie auf Seite 162 f. und Seite 166.
chenden Befehl im Kontextmend, wenn Sie die Reihenfolge - ) ;
oder Anzeigedauer der Bilder andern méchten. Zudem kon- Wie Sie Fotos drucken, erfahren Sie auf Seite 202.
nen Sie angeben, ob die Diashow nur einmal oder in einer Wie Sie die Standardprogramme fir bestimmte Dateitypen
Endlosschleife ablaufen soll. festlegen, erfahren Sie auf Seite 256 f.
. J . J
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Fotos und Tools, Tools und Fotos

Wenn Sie sich angesichts der vielen Tools zum Verwalten und
Bearbeiten von Fotos, die Windows 7 an Bord hat oder die zum
Download angeboten werden, etwas Uberwaltigt fiihlen, kénnen
Sie die folgende Ubersicht als Orientierungshilfe verwenden.

Die Bildbibliothek ist das einfachste Tool zum Anzeigen
von Fotos, das aber auch leistungsfahige Verwaltungsfunkti-
onen mitbringt. So kénnen Sie z.B. Eigenschaften von Fotos im
Detailbereich anzeigen und andern. Anhand von Markierungen,
Bewertungen und anderen relevanten Informationen kénnen Sie
ein Klassifizierungssystem erstellen und festlegen, nach welchen
Kriterien Fotos sortiert und in welchen anderen Programmen
sie gedffnet werden kénnen. Schon die Miniaturbilder in den
Ansichten Extra groBBe Symbole oder GroBe Symbole geben Details
zu erkennen, und mdchten Sie ein Foto ganz genau betrachten,
klicken Sie auf die Schaltflache Blenden Sie das Vorschaufenster
ein. Die Grundlagen der Bibliotheksverwaltung — Ordner in Bibli-
otheken aufnehmen, die Ansicht andern, Eigenschaften anzeigen
und andern sowie Markierungen hinzufiigen — sind in Kapitel 3
ausfihrlich beschrieben. In der Bildbibliothek kdnnen Sie Bilder
fir andere Benutzer freigeben, drucken, zu einer einfachen Dia-
show zusammenstellen oder in einem anderen Programm 6ffnen
und bearbeiten.

Auf stiftbedienbaren und beriihrungsempfindlichen Bild-
schirmen koénnen Sie die Bildbibliothek wie alle anderen Biblio-
theks- und Ordnerfenster auch mit Stift- oder Fingerbewegungen
steuern, z.B. Bildldufe durchfiihren oder die GréRe der Symbole
andern.
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In Windows-Fotoanzeige konnen Sie, wie der Name schon
sagt, Fotos anzeigen, wobei lhnen mehr Steuerelemente zur Ver-
figung stehen als in der Bildbibliothek. Sie kdnnen die Anzeige
vergréBern und verkleinern, Bilder drehen, Kopien erstellen und
alle Fotos der Bibliothek der Reihe nach anzeigen. Die Diashow
entspricht der in der Bildbibliothek. Eine Reihe von Tools, mit
denen Sie Fotos fiir andere freigeben, Fotos per E-Mail versenden,
eine Video-DVD mit einer Diashow brennen und professionelle
Abziige bei einem Fotolabor bestellen kdnnen, sind in Windows-
Fotoanzeige integriert.

Windows Paint ist ein relativ einfaches Programm, in dem
Sie Fotos in begrenztem Umfang bearbeiten kénnen, da es sich
eher um ein Zeichen- als um ein spezielles Fotobearbeitungs-
programm handelt. Sie kdnnen z.B. Bereiche aus Fotos heraus-
kopieren, Texte oder Muster hinzufligen und das Dateiformat
andern.

Windows Media Center ist die Medienzentrale fiir die
Wiedergabe von Videos, TV-Sendungen und anderen Multimedia-
dateien wie Fotosammlungen. Je nach Konfiguration kdnnen Sie
das Material auf lhrem Computermonitor oder einem angeschlos-
senen TV-Gerat betrachten. Sie konnen Fotos einzeln darstellen
oder zu einer Diashow zusammenstellen. Auch Media Center
greift auf die Bilder der Bildbibliothek zu. Das Programm ist in
Kapitel 8 ausfiihrlich beschrieben.



Mit Bildern arbeiten

Windows Media Player ist ein sehr vielseitiges Programm,
das Sie ebenfalls zum Anzeigen und Abspielen von Multimedia-
dateien nutzen kdnnen. Wie Media Center greift es auf den Inhalt
der Bildbibliothek zu; darliber hinaus kénnen Sie bestimmte Fotos
in eigenen Wiedergabelisten zusammenstellen und in der Sortier-
reihenfolge oder in zufélliger Reihenfolge betrachten. In Windows
Media Player kdnnen Sie Fotos auf anderen Computern betrach-
ten und auf kompatible Gerate wie digitale Fotorahmen oder
tragbare Abspielgerate tUbertragen. Mehr Informationen tiber
Windows Media Player finden Sie in Kapitel 8.

Windows Live Fotogalerie ist nicht in Windows 7 enthal-
ten, Sie kdnnen das Programm aber kostenlos herunterladen. Es
enthalt umfangreiche Funktionen zum Anzeigen, Bearbeiten und
Verwalten von Fotos und ist optimal auf Windows 7 abgestimmit.
Die Anzeige dhnelt der in Windows-Fotoanzeige, bietet aber
dartiber hinaus Bearbeitungsfunktionen wie die automatische
Korrekturfunktion, mit der Sie schief aufgenommene Motive
gerade riicken, den Kontrast verdndern oder Farbabweichungen
korrigieren kdnnen. Sie kdnnen Bilder zuschneiden, rote Augen
eliminieren und Spezialeffekte anwenden.

In der Galerieansicht kdnnen Sie Fotos nach verschiedenen
Kategorien wie Aufnahmedatum, Markierungen, Bewertung, Typ,
Personen usw. ordnen, Ihrer kreativen Ader mit Panoramafotos
freien Lauf lassen, mit Onlinealben, der Vertffentlichung auf einer
Website oder in einem Blogbeitrag andere an lhrem Vergniigen
teilhaben lassen oder eine weitere Diashow mit Designs und
anderen Effekten aufpeppen.

Im gesamten Buch werden Sie im Zusammenhang mit
anderen Features von Windows 7 immer wieder auf Fotos stoBen.
In Kapitel 5 geht es um Diashows, die Sie als Hintergrund fir
Ihren Desktop oder als Bildschirmschoner einsetzen kénnen. Den
Diashow-Bildschirmschoner kénnen Sie auch in Windows Media
Center verwenden. Wenn Sie eine Heimnetzgruppe eingerichtet
haben, kénnen Sie die Bildbibliothek fiir die Mitglieder der Heim-
netzgruppe freigeben. Sie konnen Fotos auf CDs oder DVDs
brennen, um sie an einem sicheren Ort zu archivieren oder an
Freunde oder Kollegen weiterzugeben.

Und als ware das alles noch nicht genug, kénnen Sie weitere
Programme herunterladen, die andere Anzeigeoptionen, Verwal-
tungs- oder Veroffentlichungsfunktionen bieten oder Sie dazu
animieren, lhr kreatives Potenzial auszuloten. Wenn Sie einen
Multitouch-Computer Ihr Eigen nennen, besitzen Sie vielleicht
auch schon das Windows Touch Pack, zu dem Microsoft Surface
Collage gehdrt, ein Programm, mit dem Sie per Fingereingaben
Fotos auf einem Hintergrund verschieben, verkleinern, vergro-
Bern, drehen und stapeln kdnnen, um eine Collage zu erstellen.
Mit ein wenig Forschergeist (und ein bisschen mehr Geduld)
finden Sie sicher das richtige Programm oder eine Kombination
aus mehreren Programmen, mit denen Sie in der Arbeitsweise,
die lhrem Naturell entspricht, genau das erreichen, was Sie vor-
haben. Und dann kénnen Sie sich bequem zurticklehnen und
sich an lhren Fotos erfreuen.
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Multimediale Diashows erstellen

Eine Diashow auf DVD ist eine fantastische Mdglichkeit, Fotos zu
prasentieren. Sie kdnnen lhre Fotos mit Schwenk- und Zoomeffek-
ten animieren, mit Musik unterlegen und sogar Videos einfligen.

Eine DVD-Diashow zusammenstellen

® O

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie dvd im Suchfeld ein
und klicken Sie dann auf Windows DVD Maker. Falls
die Einfihrungsseite angezeigt wird, aktivieren Sie
das Kontrollkastchen Diese Seite nicht mehr anzeigen
und klicken dann auf Fotos und Videos auswdhlen.

@ Kilicken Sie auf Elemente hinzufiigen.

. Wabhlen Sie im Dialogfeld Elemente zur DVD hinzu-
fiigen die gewiinschten Fotos aus und klicken Sie
auf Hinzufiigen.

. Legen Sie die Abfolge fest, indem Sie auf ein Foto
klicken und es mit den Schaltflachen Nach oben und
Nach unten verschieben. Sehen Sie einen Ordner
anstelle einzelner Fotos, 6ffnen Sie ihn per Doppel-
klick. Figen Sie ggf. weitere Fotos hinzu und arran-
gieren Sie sie in der gewlinschten Reihenfolge.

. Geben Sie einen Namen fiir die Diashow ein.

. Klicken Sie auf Optionen, legen Sie fest, wann das
DVD-Menl angezeigt wird, und passen Sie ggf. das
Seitenverhaltnis fir die Wiedergabe auf einem Breit-
bildmonitor an.

@ Klicken Sie dann auf Weiter.

= pn |
G o windews VD Msker
Bitder gnd Videos sur DVD hinzufiligen
Dutes ] Elermente hinsufigen +4 8 oD breanee [ x| @
< Bemente ur DVD hinzufgen
(_',‘”, [ L Bufriuenen » 20080803 » |y || 2008

wieren »  Newes Oodnes = 0
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Pll;lln hek "Bilder”

[ Desitop

& Ocwnicads

5] Tubetzt besucht G024
Sd Bishotheken
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¥ Dokumente

o Mok MG, 0629

B videos
& Computer

MG 0633 ING 0634
Dteirame: "IG 630" TMG 0605 TMG 06 = | Medi

Q | Windews DV Msier

Bilder und Videos zur DVD hinzufligen

Dater ] Elermente hinsulgen = l-wmlr..-m-m.lf ;l L3

Fesherfolge  Plame

Weitere Informationen tber die Verwen- o 150 Mmsen OVD-Taet 18092909
dung von Windows DVD Maker finden |

Sie auf Seite 192.
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Mit Bildern arbeiten

Die Diashow erstellen

. Wahlen Sie den gewlinschten Mendistil aus.

@ Klicken Sie auf Menditext oder auf Menu anpassen,
wenn Sie das Men( anpassen oder mit einem Hinter-
grundvideo oder einer Tonspur erganzen mochten.

@ Klicken Sie auf Diashow.

@ Klicken Sie auf Musik hinzufiigen, um die Hinter-
grundmusik auszuwahlen.

‘ Legen Sie die UGbrigen Optionen fir die Diashow fest.
® Klicken Sie auf Diashow dndern.

. Klicken Sie auf Vorschau, iberprifen Sie das Ergebnis
und schlieBen Sie das Fenster dann mit OK.

@ Legen Sie eine beschreibbare DVD ein und klicken
Sie auf Brennen, um die DVD zu erstellen.

Gammm

DVD kann gebrannt|

Speichern Sie den Zwischenstand mit Datei/Speichern, wenn
Sie das Projekt nicht in einer Sitzung fertigstellen.

r

Sie kdnnen DVD Maker auch aus Windows-Fotoanzeige und
Windows Live Fotogalerie starten. In der Fotoanzeige kli-
cken Sie auf Brennen und wahlen im Dropdownmenii Video-
DVD aus. In der Fotogalerie wahlen Sie die gewtlinschten
Fotos aus, klicken auf Erstellen und wahlen dann im Drop-
downmeni DVD brennen.

-

K3 1 Windows OVD Msker
Diashoweinstellungen ndern
D Verhau
Mhusak fur Diashow:
==
= ] 0)
Hetharianch BR DH05AR
Legumes 0320 Mach oban,
Mach unten
Entfesnen
Musiblinge (4508
Disshow: 00816
T Dhashenlinge an de Mustlange snpassen
Bidldnge |7 =] Sekunden
R — —
@1 Zn0m- und Sehovenkelfekte fur Dilder verwenden

®
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Fotos in Windows Media Center betrachten

Sollten Sie Windows Media Center bereits zum Anschauen oder
Aufzeichnen von Fernsehsendungen, zum Musikh&ren oder fir

andere Freizeitbeschaftigungen einsetzen, kénnen Sie in diesem hoher Auflésung.

Einzelne Fotos betrachten

@ Wihlen Sie im Hauptmenii von Windows Media
Center Bilder + Videos und klicken Sie auf
Bildbibliothek.

@ Geben Sie an, wie die Fotos organisiert werden
sollen.

. Befinden sich die Fotos, die Sie sehen mochten,
in einer Gruppe, klicken Sie auf diese Gruppe,
um deren Inhalt anzuzeigen, und klicken
anschlieBend auf das gewlinschte Foto.

@ Fiihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

® Klicken Sie auf die Schaltflache Ndchstes oder
Vorheriges, um zum gewtinschten Foto zu
wechseln.

® Klicken Sie auf Wiedergeben, um alle Fotos in
der Gruppe in einer mit Schwenk- und Zoom-
effekten animierten Diashow wiederzugeben.
Sie kdnnen die Show jederzeit unterbrechen
und mit Ndchstes und Vorheriges vor- und
zuruckblattern.

. Klicken Sie auf die Schaltflache Zurtick, bis
wieder die Bildbibliothek angezeigt wird, oder
klicken Sie auf die Schaltflache Hauptmend, um
ins Hauptmeni von Windows Media Center zu
gelangen.

160 Fotos in Windows Media Center betrachten

Programm naturlich auch Fotos — einzeln oder als Diashow —
betrachten, mdglicherweise auf einem groBen Bildschirm mit

Hauptmenli ——

Zurlick =&

1
Wiedergeben

Nachstes



Diashow erstellen und abspielen

@ Klicken Sie in der Bildbibliothek auf Diashows und dann
auf Diashow erstellen, um den Diashow-Assistenten zu
starten.

@ Legen Sie auf Aufforderung Folgendes fest:
® den Namen der Diashow

® dass Sie Bilder aus der Bildbibliothek verwenden
mochten

® die Gruppe und Einzelbilder, die Sie sehen mdchten
® die Reihenfolge, in der die Bilder gezeigt werden
@ Klicken Sie auf Erstellen.

@ Um einzelne Einstellungen anzupassen, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf die erstellte Diashow und
klicken im Kontextmen( auf Einstellungen. Wahlen
Sie Bilder im Fenster Einstellungen und anschlieBend
Diashows.

® Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor.
® Klicken Sie auf Speichern.

@ Um die Diashow wiederzugeben, wihlen Sie in der
Bildbibliothek Diashows, klicken auf den Namen der
Diashow und dann auf Diashow wiedergeben.

Mochten Sie Ihre Diashow mit Musik untermalen, klicken
Sie die Show mit der rechten Maustaste an und wahlen
im Dropdownmeni Musik wiedergeben.

@

®

Mit Bildern arbeiten

" Windowl Media Cenver

(== Eol =)

DIASHOWS

Zufillic

Siehe auc'm

Bildinfo

Wie Sie lhre Musik verwalten und Wiedergabe-
listen anlegen, lesen Sie auf Seite 176 f.

Fotos in Windows Media Center betrachten 161
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Fotos mit Windows Live Fotogalerie betrachten

Bei anwachsender Bilderflut auf Ihrem Computer kdnnen Sie spielsweise Fotos nach allen mdglichen Kriterien zu sortieren. Sie
schnell die Ubersicht verlieren, vor allem wenn die Bilder auf viele kdnnen dieses Zusatzprogramm kostenlos herunterladen. Es greift
verschiedene Orte verteilt sind. Obwohl Sie mit der Bildbiblio- automatisch auf alle Bilder und Fotos zu, die in der Bildbibliothek
thek schon ein leistungsfahiges Verwaltungstool zur Hand haben, enthalten und in Unterordnern gespeichert sind.
bietet Windows Live Fotogalerie noch mehr Optionen, um bei-
Mit der Fotogalerie arbeiten ’ ’
o 'J\--'ﬂ.mevlFeneﬂw - w8
@ Klicken Sie auf Start, geben Sie foto im Such- 06 e o bt st o s Mo Bt o b % s [
feld ein und klicken Sie dann auf Windows Live B Ao G ' '
Fotogalerie. 3 v

@ Blattern Sie in den Fotos.

@ Zeigen Sie auf ein Foto, um es vergroBert und mit
Detailangaben anzuzeigen.

@ Drehen Sie das ausgewahlte Foto durch Anklicken
der Schaltflachen Im Uhrzeigersinn drehen und
Gegen den Uhrzeigersinn drehen.

® Doppelklicken Sie auf ein Foto, um es im Detail zu
betrachten.

. Verwenden Sie die Steuerelemente, um das Bild
zu vergroBern, zu verkleinern oder zu drehen bzw.
um zum nachsten oder vorhergehenden Foto zu
wechseln.

. Klicken Sie auf Zuriick zur Galerie, wenn Sie genug
gesehen haben.

Wie Sie die Windows Live-Programme installieren, = (KW 5 e xBle oy W
erfahren Sie auf Seite 267. ‘
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Mit Bildern arbeiten

Fotos klassifizieren und suchen

@ Klicken Sie auf die Kategorie, nach der Sie die Fotos
klassifizieren mochten, um die Liste zu erweitern.

@ Klicken Sie auf die Unterkategorie, die Sie verwen-
den mdéchten, oder erweitern Sie die Liste, um wei-
tere Unterkategorien anzuzeigen.

@ Betrachten Sie die Fotos dieser Kategorie.

‘ Wenn Sie nach einem bestimmten Foto in der aus-
gewahlten Kategorie suchen méchten, klicken Sie in
das Suchfeld und geben den Namen, den Dateityp
oder die Beschriftung (Markierung) des Fotos ein.

‘__ T dasinshrmedatum
=F)

'_

Klicken Sie auf die Schaltflache /nfo, um den Infobereich
einzublenden. Klicken Sie auf ein Foto und sehen Sie sich
die detaillierten Informationen dazu an. Fiigen Sie Infor-
mationen wie Markierungen, den Bildtitel, eine Bewertung
und den Namen des Urhebers hinzu. Doppelklicken Sie auf
ein Foto, das Freunde oder Familienmitglieder zeigt. Kli-
cken Sie im Infobereich unter Personenbeschriftungen auf
Jemanden markieren. Ziehen Sie mit gedrlckter Maustaste
einen Markierungsrahmen auf und geben Sie einen Namen
ein oder wahlen Sie den Namen aus, wenn er bereits in der
eingeblendeten Liste enthalten ist. Identifizieren Sie ggf.
die anderen Personen auf diesem Foto und wiederholen Sie
den Vorgang mit anderen Fotos. Suchen Sie dann anhand
einer Personenbeschriftung die Fotos heraus, auf denen die
betreffende Person zu sehen ist.
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Klicken Sie hier, um Detalllnforma—
tionen zu allen Fotos anzuzeigen.
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Um alle Elemente in der Fotogalerie zu durchsu-
chen, klicken Sie zuerst auf die Kategorie Alle Bilder
und Videos und fiihren dann die Suche durch.

Fotos mit Windows Live Fotogalerie betrachten
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Fotos bearbeiten

Nicht wenige Fotos, die auf dem Kameradisplay noch so gut
aussahen, weisen bei ndherer Betrachtung den ein oder ande-
ren Makel auf: Kontrast oder Farbe stimmen nicht, das Motiv ist
nicht richtig getroffen, rote Augen starren aus dem Bild oder das

Ein Foto korrigieren

‘ Klicken Sie in der Bildbibliothek auf das Foto, das Sie
bearbeiten mochten. Klicken Sie auf den Pfeil neben
der Schaltflache Vorschau und dann auf Windows
Live Fotogalerie. Lauft das Programm bereits,
doppelklicken Sie auf das zu bearbeitende Foto.

‘ Falls die Bearbeitungstools nicht angezeigt werden,
klicken Sie auf Bearbeiten.

‘ Klicken Sie auf Automatisch anpassen, um Belichtung
und Farbe zu korrigieren und schief aufgenommene
Objekte mithilfe eines Rasters gerade zu richten.

Foto ist Uber- oder unterbelichtet. Mit den Tools der Fotogalerie
kénnen Sie diese Mangel korrigieren — und bei Nichtgefallen pro-
blemlos zu einer Kopie des urspriinglichen Fotos zuriickkehren.

®

®

5 DAGIT52_64 - Wadows Live Fotogulern I

0 totcharfuene  Doei-  Bewbsten  Inis  VestHenfichen -

‘ Justieren Sie ggf. mit den Schiebereglern nach.

® Klicken Sie auf Detail anpassen, um das Bild zu
schérfen.

‘ Klicken Sie auf Analysieren, um das Bildrauschen
zu reduzieren. Justieren Sie ggf. mit dem Schiebe-
regler nach.

@ Wenn Sie mit einer Anderung nicht zufrieden
sind, klicken Sie auf Riickgdngig. Bei mehreren
Anderungen klicken Sie auf den Pfeil rechts
von Riickgdngig und wahlen die betreffenden
Aktionen aus.

. Mit den Schaltflachen Weiter und Zuriick konnen
Sie ein weiteres Foto zur Bearbeitung laden.
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Mit Bildern arbeiten

Ein Foto zuschneiden

% DHOEBUIN. Wiadaws Livi Fetegalare c|E =
‘ Klicken Sie auf Foto zuschneiden, um den Beschnitt- ) o s e s ol Voo B o i = v kbl |
rahmen anzuzeigen. Alles auBerhalb dieses Rahmens
wird entfernt.

@ «ilicken Sie auf Proportion und wéhlen Sie das Bildformat
aus.

‘ Verschieben Sie den Rahmen ggf. auf den Bildaus-
schnitt, den Sie behalten méchten. Um das Seitenver-
haltnis umzudrehen, klicken Sie auf Bild drehen.

47 Fotm sussichten

1 Fere nuschoariden —

600

‘ Wenn sich der Beschnittrahmen an der richtigen '_
Stelle befindet, klicken Sie auf Ubernehmen.

Rote Augen korrigieren

S b b bt
A

) Ruckgingsg = derhole
‘ Wenn das Blitzlicht den abgelichteten Personen solche MM Y e X @ e &

roten Augen verpasst hat, vergréBern Sie das Foto

zunachst mit dem Schieberegler rechts unten. Schieben o —— EICIE

Sie ggf. mit der Maus den Bildausschnitt mit den roten o o S O O O e O O L L o - {4

Augen zuriick in den Anzeigebereich und klicken Sie
dann auf Rote Augen korrigieren.

& Saigraish spmsn
| J-Trmep——
‘ Ziehen Sie ein Rechteck um den roten Teil des Auges. e
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Zichen Sie it diem Mawsszesges in
Rechtesic um das Auge. dat Sie bearbeiten
michten

Klicken Sie auf SchlieBen, um zur Bibliothek zu wechseln, oder
auf Zuriick zur Galerie, um zur Fotogalerie zurtickzukehren. Die
Anderungen werden bei der Bearbeitung zwar automatisch
gespeichert, aber eine Kopie der Originaldatei bleibt erhalten.

Druzioen Sie die ALT-Tarre ind Sehen Sie
dery Mascscmsger idber clas Bild, urm dicies
bei vergrefemer Ansichs 2 3z heenken

Falls Sie alle Anderungen riickgangig machen méchten, klicken Hm—
Sie auf die Schaltflache Datei im Bearbeitungsfenster und wah- . Crinterien=
len im Dropdownment Auf das Original zuriicksetzen. WM OC XA BE .
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Benutzerdefinierte Diashows betrachten

Anstatt Fotos einzeln oder in der Standarddiashow der Bibliothek
zu betrachten, kdnnen Sie in Windows Live Fotogalerie eine dyna-
mische Diashow inklusive Zoom-, Schwenk- und anderer Uber-
gangseffekte erstellen.

Die Show starten

@ Sstarten Sie Fotogalerie und wahlen Sie eine
Kategorie aus (Beschriftung, Datum, Ordner
etc.), um die Auswahl zu vereinfachen.

@ Klicken Sie auf Diashow.

@ Durch Bewegen der Maus bringen Sie die
Steuerelemente der Diashow zum Vorschein.

@ Klicken Sie auf Designs und wéhlen Sie den
Diashowstil. Wenn die Steuerelemente nicht
angezeigt werden, lauft die Fotogalerie
aufgrund von Beschrankungen des Grafik-
systems Ihres Computers im Basismodus.
Steuern Sie in diesem Fall den Ablauf Gber
die Befehle des Kontextmeniis.

@ Uber Einstellungen kénnen Sie festlegen, wie
schnell die Show ablaufen soll, ob die Fotos
in der Sortierreihenfolge oder in zufalliger
Abfolge angezeigt werden sollen und ob die
Show nur einmal oder in einer Endlosschleife
wiedergegeben wird.

@ Um die Diashow zu beenden, bewegen Sie
die Maus und klicken dann auf Beenden oder
driicken Sie einfach die Esc-Taste.
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Mit Bildern arbeiten

Ein Panoramafoto erstellen

Eine eindrucksvolle Landschaft, ein StraBenzug oder ein Gebau- ramaaufnahme erstellen. Windows Live Fotogalerie analysiert lhre
deensemble lassen sich oft nur schwer in einem einzigen Foto Fotos, stellt fest, wo sie sich tiberlappen und wo sie aneinander-
einfangen. In diesem Fall kdnnen Sie aus Einzelbildern eine Pano- stoBen und montiert sie dann zu einem Panorama.

T
R T —

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie foto im Suchfeld ein und
klicken Sie auf Windows Live Fotogalerie.

Fotos montieren , ’ ,

@ Wwahlen Sie die Fotos aus, aus denen Sie das Panorama-
foto zusammensetzen moéchten; deaktivieren Sie die
Kontrollkadstchen aller anderen Fotos.

@ Klicken Sie auf die Schaltfliche Erstellen und wéhlen Sie
im Dropdownmenl Panoramafoto erstellen. Warten Sie,
bis die Fotos analysiert und montiert wurden, und spei-
chern Sie das Bild, wenn Sie dazu aufgefordert werden.

T

@ Falls Sie noch selbst Hand anlegen mochten, klicken
Sie auf Bearbeiten und dndern das Panoramafoto oder
schneiden es zu.

et et et Live Frtopeee L IE
) 0 fcknsGaims  Duisir  Beebst  bls VetMewmhesc Bl Deidenc  Gmsesc = e e (o

Wenn Sie gerne mit Fotomontagen arbeiten oder mit
anderen Techniken experimentieren mochten, kdnnen Sie
zusatzliche Programme von der Microsoft-Website herun-
terladen. Klicken Sie dazu unter Extras auf Weitere Fototools
herunterladen.

.
.

Nehmen Sie die Fotos fiir die Montage mit einem Stativ auf,
damit die Basislinie Gbereinstimmt, und achten Sie darauf,
dass sich Teile des Motivs an den Réandern Uberlappen.

MM EXT e

Ein Panoramafoto erstellen 167



Ein Onlinefotoalbum erstellen

Mit Windows Live Fotogalerie und einer Windows Live-ID kdnnen
Sie ein Fotoalbum erstellen und im Web veroffentlichen. Sie wah-
len die Fotos aus und die Personen, die sich das Aloum ansehen

Das Album erstellen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie foto im Suchfeld ein und
klicken Sie auf Windows Live Fotogalerie.

@ Klicken Sie auf Anmelden, um sich bei lhrem Windows Live-
Konto anzumelden. (MSN- und Hotmail-Anmeldeinformati-
onen werden ebenso akzeptiert wie eine Windows Live-ID.)

@ Wihlen Sie die Fotos aus, die Sie veréffentlichen mochten.
@ Klicken Sie auf Veroffentlichen/Onlinealbum.

® Geben Sie einen Namen fiir das Album ein.

@ Geben Sie an, wer das Album anzeigen darf.

@ Geben Sie die gewiinschte Bildqualitat an.

Klicken Sie auf Verdffentlichen und warten Sie, bis die Fotos
hochgeladen wurden. Klicken Sie dann auf Album anzeigen,
um es zu betrachten. Nutzen Sie die Windows Live Tools,
um Einladungen an die Personen zu senden, die Zugriff auf
das Album haben.

AT

Sie kdnnen auch ein Onlinegruppenalbum erstellen, das Sie
mit einer in Windows Live definierten Gruppe teilen, oder ein
Ereignisalbum, das allen Teilnehmern an einem Ereignis offen-
steht. Sie kdnnen Fotos bei anderen Onlinediensten posten,
indem Sie im Dropdownmenu Verdffentlichen auf Weitere
Dienste zeigen und den Dienst im Untermeni auswahlen.

168 Ein Onlinefotoalbum erstellen

dirfen. Sie brauchen nur ein kostenloses Windows Live-Konto,
mit dem Sie auch auf alle anderen Windows Live-Dienste zugrei-
fen kénnen.
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Mit Bildern arbeiten

Fotos von Kamera oder Wechseldatentrager importieren

Vielen Digitalkameras liegt Software zum Herunterladen und
Verwalten der Fotos bei. Gleiches kdnnen Sie aber auch mit Win-
dows 7 erledigen, und zwar auf so einfache Weise, dass Sie aus-
probieren sollten, womit Sie besser zurechtkommen. Windows

Fotos importieren

@ Legen Sie das Speichermedium ein oder schlieBen Sie das
Geréat an und schalten Sie es ggf. ein. Klicken Sie im Dialog-
feld Automatische Wiedergabe oder im Fenster Gerdte und
Drucker — je nachdem, welches ge&ffnet wird — auf Bilder
und Videos importieren.

‘ Klicken Sie auf Importeinstellungen.

‘ Legen Sie im Dialogfeld Importeinstellungen den Speicher-
ort, den Ordner und das Benennungsschema der zu impor-
tierenden Fotos fest.

‘ Andern Sie ggf. weitere Einstellungen.
® Klicken Sie auf OK.

‘ Geben Sie — wenn gewiinscht — eine Beschriftung ein, die
Teil des Dateinamens der zu importierenden Fotos sein soll.

@ Klicken Sie auf Importieren.

‘ Bei zuklnftigen Bilderimporten mit denselben Einstellungen
kénnen Sie die Schritte 2 bis 5 Gberspringen.

Siehe aucl{‘

Mehr Informationen tber das Einscannen von Fotos
und anderen Bildern finden Sie auf Seite 205 f.

Mehr Informationen Uber die Einstellungen zur auto-
matischen Wiedergabe finden Sie auf Seite 115.

verwendet fiir alle Medien (CD, DVD, Speicherkarten oder USB-
Sticks) die gleiche Art der Ubertragung. Wie diese abl3uft, hangt
jedoch von lhren Einstellungen zur automatischen Wiedergabe
fur das Gerat oder Speichermedium ab.

I [Diese Bilderpeschriften (opticnal):
Sommer -

Imparticren —‘

Einstellungen fir: | Kameras und tragbare Gerate -

Bilder importieren inc | & EigeneBider » | Durchsuchen..
._ Videos importieren in l = Eigene Bilder *-_l Dusehsuchen... ]

Ordnemame: [importdstum + Beschriftung -]

Dateiname: [Mhlil\ng ']

Beispiek 2009-05-19 Himalaya\Himalayas 001 PG

Andere Opticnen:

[ Beim Importieren nach Beschriftung fragen

[71 Nach dem Importieren immer vom Gerdt leschen
|4 Bilder beim Impertieren drshen

[#) Windows-Explores nach dem Importieren éffnen

Standards waederherstellen

Wie werden Importenstellungen gesndert?

®
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Bilder zeichnen

Mit dem in Windows 7 enthaltenen Programm Paint kénnen Sie
Bitmap-Bilder in verschiedenen Formaten erstellen und bearbei-
ten, ausdrucken, in andere Dokumente einfligen oder als Hinter-
grundbild fir Ihren Desktop verwenden.

Ein Bild erstellen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie paint im Suchfeld ein
und klicken Sie dann auf Paint.

@ Klicken Sie auf die Registerkarte Start und fiihren Sie
folgende Aktionen aus:

® Klicken Sie in der Gruppe Tools auf den Stift und
zeichnen Sie eine Freihandlinie.

® Klicken Sie auf Pinsel und wahlen Sie eine Pinselform
aus.

® Klicken Sie auf eine Form und ziehen Sie die Form
mit der Maus auf. Wahlen Sie dann far Umriss und
Fiillung den gewiinschten Stil aus.

@ Legen Sie die Breite fiir das ausgewahlte Tool fest.

@ Klicken Sie auf Farbe 1 und wahlen Sie die Vorder-
grund- oder Umrissfarbe aus; klicken Sie auf Farbe 2
und wahlen Sie die Hintergrund- oder Fllfarbe aus.

@ Ziehen Sie eine Linie oder Form auf.

® Klicken Sie auf das Tool Text und ziehen Sie einen
Rahmen an der Einfligeposition auf. Wahlen Sie auf der
Registerkarte Texttools die Formatierung aus. Geben
Sie den Text ein; klicken Sie abschlieBend auBerhalb des
Rahmens.
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®

Klicken Sie hier, um weitere
Farben zu definieren.

@ |

e

@.

position in Pixel

m qua@ )

kd ) ¢* = Unbenannt - Paint = (===
el TS
H ---------- % + t -/-f L L[S
& >
-':-I'L'.‘nl_ll:u- n _I'S'J-I’.-\.-- 100% i } *;
| 1
Mauszeiger- Abmessungen Ziehen Sie den Regler,

um die AnzeigegroBe
festzulegen.

der Zeichenflache

Wahlen Sie zwei unterschiedliche Farben fir Umriss und
Fullung aus. Ziehen Sie eine Form mit der linken Maustaste
auf. Zeichnen Sie eine weitere Form mit der rechten Maus-
taste. Wahlen Sie Linie und ziehen Sie die Linie bei gedriick-
ter Umschalt-Taste auf. Ziehen Sie eine andere Form bei
gedriickter Umschalt-Taste auf.




Mit Bildern arbeiten

Ein Bild bearbeiten

‘ Klicken Sie auf Ansicht und aktivieren Sie Lineale,
Gitternetzlinien und Statusleiste. Andern Sie ggf.
die AnsichtsgroBe.

‘ Klicken Sie auf das Tool Mit Farbe fiillen. Klicken
Sie mit der linken Maustaste in die Form, um sie
mit der 1. Farbe zu flllen, oder mit der rechten
Maustaste, um sie mit der 2. Farbe zu fillen.

‘ Klicken Sie auf den Radierer und ziehen Sie
den Mauszeiger Uber ein Objekt oder die
Zeichenflache; unter dem Radierer wird die
Hintergrundfarbe sichtbar.

‘ Klicken Sie auf Auswdhlen, ziehen Sie einen
Auswahlrahmen um das Objekt und fiihren Sie
folgende Aktionen durch:

® Ziehen Sie das ausgewadhlte Objekt an eine
andere Position. Halten Sie dabei die Strg-
Taste gedriickt, um das Objekt zu kopieren,
oder die Umschalt-Taste, um mehrere sich
Uberlappende Kopien zu erstellen.

® Mit Drehen oder Spiegeln, GréB3e dndern/
Zerren oder Zuschneiden konnen Sie Ausrich-
tung oder GréBe des ausgewahlten Objekts
andern.

® Mit Kopieren oder Ausschneiden stellen Sie
das Objekt in die Zwischenablage; mit Ein-
fiigen fugen Sie das Objekt in der Zwischen-
ablage in die Zeichnung ein.

® Klicken Sie auf die Schaltflache Paint, um das
Bild zu speichern, zu drucken oder als Desktop-
hintergrund einzusetzen.

Kopiertes Gedrehtes

@  Objekt Objekt

w
. | !..lll EEEE '
L}
tutiete | 1 I ) et

2
Facbe | Farbe | | brarmeten

Lineale ——

Raster ==

In der GroBRe —
verandertes

o ) 255 x 150
1

500 4 0 850

- Dafehtslang .

T 63 x 459 100% = 3 *

1
Abmessungen des
ausgewahlten Objekts

Mit gedriickter Umschalt-
Taste gezogenes Objekt

Speichern Sie Bilder im For-
mat PNG, BMP, DIB oder TIF

in einem ZIP-komprimierten
Ordner, um die recht betracht-
liche DateigroBe zu reduzieren.
JPEG- und GIF-Dateien sind
bereits komprimiert.

e \

Die GroBe der Zeichenflache
andern Sie, indem Sie einen
GroBenziehpunkt ziehen oder,
solange kein Objekt ausgewahlt
ist, auf die Schaltflache GroBe
dndern klicken und dann die ent-

sprechenden Werte eingeben.
J . J
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Die Bildauflosung @ndern

Ein Problem bei digitalen Fotos und Zeichnungen ist die immense ten Féllen kdnnen Sie Bilder etwas verkleinern; sie sind dann nicht
DateigroBe, die sich aus einer hohen Aufldsung ergibt. In den meis-  mehr ganz so detailreich, brauchen dafir aber viel weniger Platz.
Gr6Be andern in Paint ’ , ’ ®
Tl - e == R
. Klicken Sie in der Bildbibliothek auf das Foto, dessen ._..i :”" ﬁ;}
Auflésung Sie andern mdchten. Klicken Sie auf den [ = il 4 @ = [ m=EsE s=mm g
Pfeil neben der Schaltflache Vorschau und wahlen Sie cotiors | 5 #[] W fomen o | 1 B ME e

im Dropdownmen Paint.

@ Kilicken Sie auf der Registerkarte Start auf GroBe
dndern/Zerren.

@ Geben Sie im Dialogfeld GréBe dndern/Zerren an, ob
Sie das Foto um einen bestimmten Prozentsatz verklei-
nern oder die GroBe in Pixel angeben mochten.

. Vergewissern Sie sich, dass das Kontrollkastchen Seiten-
verhdltnis beibehalten aktiviert ist, damit das Foto nicht
verzerrt wird.

. Geben Sie den Prozentsatz oder die GréBe in Pixel ein.
® Klicken Sie auf OK.

. Klicken Sie auf die Schaltflache Paint, wahlen Sie im + L x I T W72~ 2 = 2 Grolle: 1 1MB 5% O A}

Dropdownment Speichern unter und speichern Sie das ‘
Foto unter einem anderen Namen oder Dateiformat,
um eine kleinere Kopie des Originals zu erhalten.

Wenn Sie Windows Live Fotogalerie installiert haben, star-
ten Sie es, klicken mit der rechten Maustaste auf ein zu

Wie Sie die GroBe von Fotos vor dem Versand per E-Mail groBes Foto und wahlen GréBe dndern im Kontextmen.
verkleinern, lesen Sie auf Seite 210. Informationen tiber Wibhlen Sie eine GréBe aus und klicken Sie dann auf Andern
das Bearbeiten und Formatieren von Fotos finden Sie auf und Speichern. Ahnliche Befehle finden Sie in nahezu allen
Seite 226 f. Bildbearbeitungsprogrammen.

\. J
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- tol- er Begriff »Multimedia« deckt in Windows 7 viele Bereiche
=" Kap’tel' Dab: Musik, Videos, TV, Filme usw. Mit welchen der hier vorge-

Media Player verwenden
Musik von CD kopieren
Videos abspielen

Medien mit einem tragbaren Gerat
synchronisieren

Medien in Netzwerken freigeben

Uber das Internet auf Medien
zugreifen

Medien auf einem anderen Computer
oder Gerat wiedergeben

Windows Media Center verwenden
Video-DVDs erstellen

Videos von einer Kamera aufzeichnen
bzw. herunterladen

Filme produzieren

stellten Tools Sie regelmaBig oder gelegentlich arbeiten werden,
hangt von der Konfiguration des Systems und von Ihren Nut-
zungsgewohnheiten ab. Verwenden Sie lhren Computer als Medi-
enzentrale mit angeschlossenem GrofBbildfernseher, auf dem Sie
Fernsehsendungen verfolgen und aufzeichnen, Filme und Musik
aus eigenen Bestanden genieBen oder aus dem Internet bezie-
hen, sollten Sie Windows Media Center in Betracht ziehen. Brau-
chen Sie ein einfaches Programm, mit dem Sie Medien verwalten,
gemeinsam nutzen oder auf dem Computer wiedergeben méch-
ten, ist Windows Media Player méglicherweise die richtige Wahl.

Gehort Inr Computer zu einer Heimnetzgruppe, kénnen Sie
Ihre Medien anderen Netzwerkmitgliedern zur Verfligung stellen,
und wenn Sie netzwerkfahige Geréate wie digitale Bilderrahmen
oder Video Extender besitzen, konnen Sie Musik, Fotos oder
Videos an diese Geréte Ubertragen.

Als Videokamerabesitzer sollten Sie Windows Live Fotogale-
rie und Windows Live Movie Maker herunterladen. Damit kénnen
Sie die Filme von der Kamera auf den Computer libertragen, in
Video-DVDs verwandeln und z.B. anderen auf einer Website zur
Verfugung stellen.
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Windows Media Player zur Wiedergabe verwenden

Windows Media Player bietet zwei Hauptansichten: Aktuelle Bibliotheksansicht verwalten Sie die Medien oder stellen individu-
Wiedergabe und Bibliothek. Aktuelle Wiedergabe ist Projektions- elle Wiedergabelisten zusammen.
flache fir Videos, Fotos, Albumcover und Visualisierungen. In der

. Schaltflache Zur
Wiedergabe starten Bibliothek wechseln

@ Legen Sie eine Musik-CD oder Video-DVD ein oder doppel-
klicken Sie in einer Bibliothek auf eine Mediendatei, um sie
abzuspielen.

@ Verwenden Sie die Steuerelemente, um vor- und zuriickzu-
spulen, die Wiedergabe zu unterbrechen oder zu beenden
und die Lautstarke zu regeln.

@ Klicken Sie auf Vollbildmodus, um die Anzeige auf Bild- . e B 2
schirmgroBe zu vergroBern. Bewegen Sie dann die Maus, _ .o B o
um die Steuerelemente sichtbar zu machen. Klicken Sie auf Viswliisrungen
Vollbildschirmmodus beenden, um die urspriingliche Fens-
tergroBe wiederherzustellen.

Velledd ALT+BNGABE

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Fenster, um
® Musik mit Visualisierungen zu unterlegen,

® die GroBe des Fensters bei der Wiedergabe von Videos
zu andern,

® die Videoerweiterungen anzuzeigen,

@® die Optionen fir die Anzeige von Songtexten und
Untertiteln zu (de-)aktivieren,

® Optionen fir die Wiedergabe von DVDs auszuwéhlen.

Siehe aué“

Wie Sie die Automatische Wiedergabe konfigurieren, damit
beim Einlegen einer Musik-CD oder Video-DVD Windows
Media Player gestartet wird, lesen Sie auf Seite 177.

@ Klicken Sie auf Wiederholung aktivieren, um die Titel der
Wiedergabeliste in einer Endlosschleife abzuspielen. Klicken
Sie erneut auf die Schaltflache, um die Wiederholung zu
beenden.

174 Windows Media Player zur Wiedergabe verwenden



Medien wiedergeben

® A

‘ Klicken Sie auf Start, geben Sie media im Suchfeld ein
und klicken Sie dann auf Windows Media Player. Das Pro-
gramm wird in der Bibliotheksansicht gestartet. Wechseln
Sie ggf. die Ansicht von Aktuelle Wiedergabe in Bibliothek,
falls das Programm bereits lauft.

‘ Klicken Sie auf eine Bibliothek, eine Wiedergabeliste
oder ein Gerét. In der Musikbibliothek kénnen Sie
eine Kategorie auswéhlen, um die Bestande zu
sortieren. Doppelklicken Sie auf Interpret, Album
oder Genre, um die zugehdrigen Songs aufzulisten.

@)~

‘ Um mehrere Dateien wiederzugeben, klicken Sie auf
die Registerkarte Wiedergeben. Klicken Sie auf die Schalt-
flache Liste Iéschen, wenn die Liste nicht mehr benétigte
Elemente enthélt, und ziehen Sie die gewlinschten
Dateien in die Liste. Ziehen Sie Dateien in der Liste nach
oben oder unten, um die Reihenfolge zu &ndern.

[ Wincibves Mecia Player -

G » Medinbbthek » Musik b Interpret b REM.

I—w..en

Brennen

Drgansieren »  Stresmen = Z - P =@ I istespechen »
— Alburn Tite
B Chis Qut of Time EM et
4[5 Wiedergabelisten Padin Song
(¥ MeandB Losing My Refigion £ z
& ReadMuse Low Shog
(& Tierisches Meear Wild Heaven
o J3 Musik Endgame [nstrumental] - Micht gespeicherte liste
;_f, Interpret Shiry Happy Prople Radio Seng
=) Album Belzng Shiry Happy People
& Genre sl a Weeld Away Mein Honey
B Videos Texnckans
e Bides Country Feedback
= TW-fufzeichnungen Me in Honey
) DIOM F)
§ Andere Medienbitil
-‘7 Media Guide 36 re 12 i

ﬁ Bill Berry [Romponst]  01:48 sa (4] T AL i@ el ) ———s

‘ Méchten Sie diese Liste als Wiedergabeliste speichern,
klicken Sie auf die Schaltflache Liste speichern, geben
einen Namen ein und driicken die Eingabe-Taste.

‘ Klicken Sie auf Wiedergabe, um die Titel in der Liste
abzuspielen, auf Anhalten, um die Wiedergabe kurz zu
unterbrechen (und spater an derselben Stelle fortzuset-
zen), und auf Stopp, um die Wiedergabe zu beenden.

® Mochten Sie die Dateien in der Liste in zuflliger Reihen-
folge wiedergeben, klicken Sie auf die Schaltflache
Zufillige Wiedergabe einschalten. Mit derselben Schalt-
flache schalten Sie die zuféllige Wiedergabe wieder aus.

‘ Mit einem Doppelklick auf die Liste starten Sie die
Wiedergabe einer vorhandenen Wiedergabeliste;
zu Wiedergabelisten siehe die nachsten Seiten.

e @
Synchron..

Pe T

Klicken Sie hier, ‘ ‘

um Medien online
zu erwerben.

Schaltflache Zur aktuellen
Wiedergabe wechseln

Livp o /7

Wenn Sie Musik aus der Bibliothek abspielen, ist normaler-
weise die Bibliotheksansicht aktiv. Bei der Wiedergabe
anderer Medien schaltet der Player in die Ansicht Aktuelle
Wiedergabe um. Mit den Schaltflachen Zur aktuellen Wie-
dergabe wechseln und Zur Bibliothek wechseln kdnnen Sie
die Ansicht wechseln.

Windows Media Player zur Wiedergabe verwenden
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Medien zu Wiedergabelisten zusammenfassen

Wenn sich im Laufe der Zeit immer mehr Mediendateien
ansammeln, fllt es schwer, den Uberblick zu behalten, und
noch schwerer, sich ein gutes Ordnungsprinzip zu Uberlegen.
Doch gliicklicherweise gibt es ja den Media Player, der gleich

Eine Wiedergabeliste erstellen

zwei Losungsvorschldge fur Sie parat hat: Wiedergabelisten,

in denen Sie lhre Mediendateien zusammenfassen kénnen, und

automatische Wiedergabelisten, die der Media Player nach lhren

Vorgaben erstellt.

@ Klicken Sie in der Bibliotheksansicht von Media Player
auf Wiedergabeliste erstellen.

@ Geben Sie einen aussagekraftigen Namen ein
und driicken Sie die Eingabe-Taste. Doppelklicken
Sie auf die neue Liste, um sie zur aktiven Liste zu
machen.

@ Ziehen Sie Elemente aus der Bibliothek in die
Wiedergabeliste.

O

@ Speichern Sie lhre Wiedergabeliste mit Liste speichern.

® Wenn Sie die Liste irgendwann einmal andern
méchten, doppelklicken Sie darauf, fiihren die Ande-
rungen durch und klicken erneut auf Liste speichern.

f—

| Windows Media Player

Q.‘;’. Musik » |.-;I\:q » REM

janisersn = Stesmen = Wiedeigabelite erstefen > =

* Muadienbibliothek »

Out of Time

E REM. r’_\

+ [ Wisdergabekmen Out of Timee 1
REM.

Aemrane 3

Fade Song
Lesirg My Ruligion

= CemngHome e

= MuandE 1% 4 He ESL )
¢ R 5 Endgame [Intrumental] 350 =
& Tierisches 6 Shiny Happy People e
a J3 bk 7 Eelong = Iothe
2 Interpoet ] A 3 Wodd Ay 5
Album L] Tramksns 300
¢ Genre 10 Ceuntry Feedback o5
B Videsn U MeinHoney 406
= B
= T-Aukswchnuagen
DION (7}
B Andere Medimbit
BT vesacute
E’ Scars sl WO | B e -w. BH 40 -

Wie Sie auf die Medienbibliotheken anderer Com-
puter zugreifen, erfahren Sie auf Seite 184 f.
&

Um eine Datei aus der Medienbibliothek zu einer Wieder-

gabeliste hinzuzufliigen, ohne sie zu 6ffnen, ziehen Sie die
Mediendatei auf die Wiedergabeliste im Navigationsbereich.

\

Sie kdnnen auch Mediendateien, die auf anderen Compu-

aufnehmen, sofern die betreffenden Bibliotheken freige-
geben sind. Um sie abspielen zu kdnnen, muss der andere
Computer eingeschaltet und mit dem Netzwerk verbunden
sein.

tern im Heimnetzwerk gespeichert sind, in Wiedergabelisten
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Multimedia

Automatische Wiedergabeliste erstellen

@ Klicken Sie in der Bibliotheksansicht auf den Pfeil
neben der Schaltflache Wiedergabeliste erstellen
und dann im Dropdownmeni auf Automatische
Wiedergabeliste erstellen, um das Dialogfeld Neue
automatische Wiedergabeliste zu 6ffnen.

@ Geben Sie einen Namen fir die Wiedergabeliste
ein.

‘ Klicken Sie hier, um die Kriterien fur die Zusam-
menstellung der Wiedergabeliste zu definieren.

@ Klicken Sie auf die unterstrichenen Elemente, um
die Bedingungen zu andern.

@® Klicken Sie hier, um weitere Kriterien hinzuzufiigen.

® Klicken Sie hier, um Einschrankungen zu definieren.

@ Klicken Sie auf OK, um die Liste zu erstellen.

Nicht mehr benétigte Wiedergabelisten entfer-
nen Sie, indem Sie sie mit der rechten Maustaste
im Navigationsbereich anklicken und dann im
Kontextmenu Léschen wahlen.

Wabhlen Sie die Kriterien aus, die in der automatischen Wiedergabeliste geandert
werden sollen. Die automatische Wiedergabeliste wird bei jedem Offnien automatisch
aktualisiert.

1
Name der ischen Wiedergabeli RoadM:

>

Eine automatische Wiedergabeliste mit Folgendem erstellen:
J]Musik in der Medienbibliothek

W Genre Ist gleich Pop

+[Klir_ken Sie hier, um Kriterien hinzuzufigen]

AuBerdem Eol dne pinechital,
sy

&' Musik in der Medienbibliothek
[ Eigene Bewertung lst mindestens 4 Steme

[Klicken Sie hier, um Kriterien hinzuzufigen]

AuBerdem Folgendes einschl

+[Klickcn Sie hier, um Kriterien hinzuzufigen]

Die folgenden Einschrinkungen fiir die automatische Wiedergabeliste abernehmen:
+[KIiclr.en Sie hier, um Kriterien hinzuzufgen]

Entfernen [ ok || abbrechen | [ Hire |

Automatische Wiedergabelisten werden ohne besondere
Kennzeichnung zusammen mit den anderen Wiedergabe-
listen aufgelistet. Deshalb empfiehlt es sich, im Namen der
Liste auf die verwendeten Kriterien zu verweisen.
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Musik von CD kopieren

Kopieren Sie oft gehorte CDs oder Titel auf die Festplatte, miissen héltnis zwischen DateigréBe und Wiedergabequalitat herstellt. Sie
Sie nicht immer die CD einlegen oder Titel in der vorgegebenen kdnnen aber auch ein fiir alle Mal die Standardvorgaben andern
Reihenfolge abspielen. Vor dem Kopieren kénnen Sie den Datei- und brauchen sich dann um individuelle Einstellungen nicht mehr
typ festlegen und die Bitrate angeben, die ein ausgewogenes Ver- zu kimmern.
Schaltflache Weitere
Von einer CD kopieren Befehle anzeigen
@ Legen Sie die Musik-CD in das Laufwerk ein. Wenn @ @ @|
das Dialogfeld Automatische Wiedergabe eingeblen- 3 Wesdows M Pleyes P
det wird, entscheiden Sie sich fiir die Wiedergabe mit G + sutthecus) Wiederge... || Erennen || Syneneen..
Media Player. Organsiren = Strcamen = Wicdergebeliste ersiclien = i D kopieres B . L8
@ Deaktivieren Sie die Kontrollkastchen der Titel, die B Cs o GO B o e —
Sie nicht kopieren mdchten. = ':."f:’f:f;"‘" s . e =
@ Klicken Sie auf Kopiereinstellungen und klicken Sie g - Be o
dann im Dropdownmen auf die Einstellungen, A s T e o
die Sie Uberprifen oder andern méchten. Falls die B Videos 77 R There Now 505
Schaltfliache nicht zu sehen ist, klicken Sie zuerst auf @ TV.Auteichnumaen o oheedilbe
die Schaltflache Weitere Befehle anzeigen. o) ool oz o an
@ Klicken Sie auf CD kopieren und warten Sie, bis die P Ancere Medlienbiti
ausgewahlten Titel auf die Festplatte kopiert wurden.
ff’_’m:-nuum =
M “ Stast the Car anl % O m | «_:w: B 4 ——s it
N
Um eigene Standardeinstellungen @
wie Speicherort und Dateityp fest- )
zulegen, klicken Sie auf Kopierein- Bevor Sie Audio-CDs kopieren, prifen
stellungen und anschlieBend auf Sie, welche Dateitypen |hre tragbaren
Weitere Optionen. Legen Sie dann oder externen Gerate unterstitzen,
die Optionen auf der Registerkarte damit Sie die Titel gleich in einem
Musik kopieren fest. kompatiblen Format speichern.
\. J \. J
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Eine Musik-CD erstellen

‘ Legen Sie eine leere CD in das CD-Laufwerk
und klicken Sie dann auf Brennen.

@ suchen sie im Navigationsbereich die Titel,
die Sie kopieren mochten, nach Album,
Genre oder Wiedergabeliste zusammen.

@ Ziehen Sie die Musiktitel in die Brennliste.
Suchen Sie ggf. in anderen Kategorien nach
weiteren Titeln und ziehen Sie sie in die
Brennliste. Legen Sie die Reihenfolge der
Titel auf der CD fest, indem Sie Titel nach
oben oder unten ziehen.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Brennopti-
onen und wahlen Sie ggf. andere Einstel-
lungen aus. Wahlen Sie den Befehl Weitere
Brennoptionen und legen Sie dann die
gewinschten Einstellungen auf der Regis-
terkarte Brennen im Dialogfeld Optionen
fest.

‘ Klicken Sie auf Brennen starten und warten
Sie, bis die Musiktitel auf die CD kopiert
wurden.

Siehe aucﬁ‘

Wie Sie Musik automatisch oder manuell auf
einen tragbaren Player kopieren, erfahren Sie
auf Seite 182 f.

Multimedia

s

B Ches

4 [ Wiedergabelsten

= TV-Autzeichnungen
) Leerer Datentrager (i
&) DION (F)

B Andere Medienbiblic

ﬂ Media Guide =

Organmieren v  Stresmen =

G » metienbibiothek » Musik|b Interpret ¥ Gary Mosre

e 5.8

Album Tite

Scars

When the Sun Goes Do
Rectify

Wasn't Born in Chicago
Stand Up

Just Cam't Let You Go.

My Balry [She's Sc Goo.
Werld of Confusion

Ball and Chain

Workd Keep Turmin' Rou...
Wha Knows (What Tom...

X

I‘-ﬁeﬂy... Brennen

% Brennen starten  Liste Bischen 7 v——‘

CO-Laufwedk [E:}

& rusec
434 von 80 min.

Brennlists
Datentrager 1 (3533
Radio Song - FLEM
Start the Car - Jude Cole

Shany Happy Pecple - FLEM
Near Wild Hemver - 7L
Tell the Truth - ude Cole

My Baby (She's So Gocd to Me)

0242 D B ik i°, bl " —

e

Synehion...

frei

Viele Mediendateien unterliegen der digitalen Rechtever-
waltung (DRM), was zu gewissen Einschrdnkungen der Nut-
zungsrechte fiihrt. Meist darf eine Datei nur auf einem oder
auf zwei Geraten wiedergegeben werden oder Sie kénnen
nur eine begrenzte Anzahl von Kopien anfertigen. Um her-
auszufinden, ob eine Datei DRM-geschditzt ist, klicken Sie
mit der rechten Maustaste darauf und wahlen Eigenschaften
im Kontextmend. Sie finden die entsprechenden Angaben
auf der Registerkarte Mediennutzungsrechte.
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Videos abspielen

Im Media Player ist das Anschauen von Videos — egal ob Strea- gewlinschten Streaming-Video-Link anklicken oder auf das Video
ming Video aus dem Web oder Videodateien auf lhrem Com- in Ihrer Medienbibliothek doppelklicken. Wiedergabegeschwin-
puter — ganz einfach. Sie missen lediglich auf der Webseite den digkeit und andere Parameter kdnnen Sie nach Bedarf einstellen.

Die Abspielparameter festlegen

. Klicken Sie wahrend der Wiedergabe mit der rechten st
Maustaste in das Wiedergabefenster, zeigen Sie auf Heligiet
Erweiterungen und wahlen Sie Videoeinstellungen. '

Séttigung Kontrast

. Mit den Schiebereglern kdnnen Sie Farbton, Séttigung,
Helligkeit und Kontrast einstellen.

. Klicken Sie auf Ndchste Erweiterung oder Vorherige
Erweiterung, bis die Regler fur die Wiedergabegeschwin-
digkeit angezeigt werden.

. Ziehen Sie den Regler auf die gewiinschte Geschwindig-
keit. Der zur Verfigung stehende Geschwindigkeitsbe-
reich ist blau gekennzeichnet.

. Klicken Sie auf Ndchstes Bild, um das Video anzuhalten.
Klicken Sie dann auf Vorheriges Bild oder Ndchstes Bild,
um das Video in Einzelbildern vorwarts oder riickwarts
ablaufen zu lassen.

. Klicken Sie auf Ndchste Erweiterung oder Vorherige
Erweiterung und passen Sie den Ton und die Videozoom-
einstellungen an.

Das Fenster Erweiterungen ist nicht verankert, sodass Sie es, wenn
Sie das Video nicht im Vollbildmodus abspielen, neben, tiber oder
unter das Wiedergabefenster ziehen und Einstellungen vornehmen
konnen, ohne den Blick auf das Filmgeschehen zu verstellen.
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Das Erscheinungsbild des Players dndern

Obwohl Windows Media Player nur zwei Hauptansichten
besitzt — Bibliothek und Aktuelle Wiedergabe —, kann er sein
Erscheinungsbild wie ein Chaméleon verandern, indem Sie
ihm ein neues Design verpassen.

Ein Design auswahlen

@ Offnen Sie in der Bibliotheksansicht das Menii
Ansicht und klicken Sie auf Designauswahl. Wird
die Mendileiste nicht angezeigt, driicken Sie die
Alt-Taste, um die Leiste kurz einzublenden.

. Wahlen Sie ein Design aus und werfen Sie einen
Blick auf die Vorschau.

‘ Falls Sie hier nicht fiindig werden, klicken Sie auf
Weitere Designs und laden zusatzliche Designs von
der Windows Media-Website herunter.

‘ Wenn Sie sich flr ein Design entschieden haben,
wahlen Sie es aus und klicken dann auf Design
libernehmen.

‘ Geben Sie ein paar Mediendateien wieder, um sich
mit der neuen Gestalt des Media Players vertraut
zu machen und beurteilen zu kdnnen, ob sie lhnen
zusagt.

® Wechseln Sie mit den Steuerelementen die Ansicht
oder driicken Sie Strg+1, um zur Bibliotheksansicht
des Standardplayers zurtickzukehren.

| Windows Media Playes = e
Wiederge... Erennen Synchron..,

o Design dhernehmen o Weitere Designs X Kicken Sie auf “Design ibemehmen™. um das Design 7u dffnen
Business
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Starten Sie in der Bibliotheksansicht eine Musikwiedergabe-
liste. Driicken Sie Strg+2 und verwenden Sie den Design-
modus. Driicken Sie Strg+3, um zur Ansicht Aktuelle Wieder-
gabe zu wechseln. Klicken Sie auf die Schaltflache Minimie-
ren. Zeigen Sie auf das Media Player-Symbol in der Task-
leiste und verwenden Sie die Steuerelemente in der Mini-
aturansicht, um den nachsten oder den vorhergehenden
Titel abzuspielen oder die Wiedergabe anzuhalten. Klicken
Sie in das Miniaturfenster, um die vorherige Ansicht wieder-
herzustellen. Driicken Sie Strg+1, um zur Bibliotheksansicht
zurlickzukehren.

\ J
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Medien mit einem tragbaren Geriat synchronisieren

Wer Musik und Videos nicht am Computer genieBen kann, weil
er viel unterwegs ist, kann seine Medienbibliothek mithilfe von
Windows Media Player auf ein kompatibles portables Geréat Gber-
tragen und nach Bedarf synchronisieren. Die Synchronisation
kann manuell oder automatisch erfolgen. Media Player versucht
anhand der Kapazitat des Geréts und der GréBe der Medienbib-
liothek die geeignete Methode zu ermitteln.

Synchronisieren

@ Verbinden Sie Ihr portables Gerat mit dem Computer
und klicken Sie im Media Player auf die Registerkarte
Synchronisieren. Klicken Sie auf Synchronisierungsopti-
onen und wahlen Sie im Dropdownmenu Synchronisie-
rung einrichten.

@ Falls Sie das Gerat zum ersten Mal mit der Medienbib-
liothek synchronisieren, akzeptieren Sie den vorgeschla-
genen Namen oder geben Sie einen neuen ein.

@ Klicken Sie auf Fertig stellen. Falls die Speicherkapazitat
des Abspielsgerats 4 GB Ubersteigt und die komplette
Medienbibliothek Platz hat, warten Sie, bis die Medien-
dateien auf das Gerat kopiert wurden.

@ Falls die Synchronisierung nicht automatisch erfolgt,
ziehen Sie die Wiedergabelisten oder Dateien, die Sie
mitnehmen mdchten, in die Synchronisierungsliste.

@® Klicken Sie dann auf Synchronisierung starten und
warten Sie, bis die Elemente kopiert wurden.

@ Nachdem die Dateien synchronisiert wurden, klicken Sie
auf den Namen des Geréts, um die Liste zu erweitern.
Klicken Sie dann auf Synchronisierungsstatus und Uber-
prifen Sie, ob alle ausgewéhlten Dateien auf das Gerat
Ubertragen wurden.
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Synchronisierungsoptionen anpassen

‘ Nachdem Sie lhren tragbaren Player erstmalig synchro-
nisiert haben, klicken Sie auf Synchronisierungsoptionen
und dann auf Synchronisierung einrichten, um das Dia-
logfeld Gerdteinstallation zu 6ffnen.

‘ Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn das Gerat
nach dem AnschlieBen automatisch synchronisiert
werden soll; deaktivieren Sie es, wenn Sie manuell syn-
chronisieren méchten.

‘ Falls die automatische Synchronisierung aktiviert ist,
wahlen Sie Wiedergabelisten synchronisieren oder Per-
sénliche Wiedergabelisten, um die vorhandenen, noch
nicht tbertragenen Wiedergabelisten anzuzeigen. Sie
kdnnen nun weitere Wiedergabelisten zur Liste Zu syn-
chronisierende Wiedergabelisten hinzufligen und ggf.
andere aus der Liste entfernen.

‘ Passen Sie die Synchronisierungsmethode an:

® Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Mischen, wenn die
Anzahl oder GroBe der Medien in der Bibliothek die
Speicherkapazitat des Gerats Ubersteigt und Sie bei
jeder Synchronisierung auf andere Medien zugreifen
mdchten.

® Wahlen Sie bei deaktiviertem Kontrollkastchen
Mischen eine Wiedergabeliste aus und klicken Sie
dann auf einen der Pfeile neben Prioritét, um die Liste
herauf- oder herabzustufen.

®

®
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‘ Klicken Sie auf Fertig stellen,
wenn Sie die gewlinschten
Einstellungen vorgenommen
haben.

anzusehen.

Doppelklicken Sie im Dialogfeld
Gerdteinstallation auf eine Wie-
dergabeliste, um sich deren Inhalt

~
Wie Sie eine automatische Wiedergabeliste
erstellen, kénnen Sie auf Seite 177 nachlesen.

. J
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Neben tragbaren Musik- und Videoabspielge-
raten konnen Sie auch Wechseldatentrager wie
USB-Sticks synchronisieren, die Sie anschlie-

Bend mit einem anderen Computer oder Gerat
verbinden.
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Medien in Netzwerken freigeben

In vielen Haushalten gibt es mittlerweile mehr als einen Computer
bzw. mehrere Benutzer, die sich einen Computer teilen, mit der
Konsequenz, dass Mediensammlungen verstreut und nur zum Teil

Bestimmte Computer und Gerate freigeben

@ Klicken Sie in der Bibliotheksansicht von Windows Media
Player auf Streamen und wahlen Sie Weitere Streaming-
optionen aus (ggf. mussen Sie das Medienstreaming
zunachst aktivieren).

@ Benennen Sie die Medienbibliothek passend.
@ Klicken Sie auf Standardeinstellungen auswidhlen.

@ Geben Sie im Dialogfeld Standardeinstellungen fiir
Medienstreaming an, welche Dateien Sie freigeben
mochten, und klicken Sie dann auf OK.

® Wahlen Sie ein Gerat aus.

® Klicken Sie auf Anpassen, wenn Sie fiir dieses Gerat die
Standardeinstellungen nicht verwenden mochten.

@ Klicken Sie auf diese Schaltflache und wahlen Sie Zuge-
lassen, wenn das Gerat Zugriff auf die Medienbibliothek
erhalten soll; wéhlen Sie Blockiert, um den Zugriff zu
verhindern.

Klicken Sie auf die anderen Geréte, andern Sie ggf.
Einstellungen und erlauben oder verweigern Sie den
Zugriff auf die Medienbibliothek.

@ Klicken Sie auf OK.

zuganglich sind. Die Freigabe der Medienbibliotheken im Heim-
netzwerk schafft hier Abhilfe.

® ®
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Fir alle freigeben

®
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Die Freigabe von Mediendateien mit Media Player und die
Freigabe von Dateien fir die Heimnetzgruppe sind zwei
ganzlich verschiedene Dinge. Media Player kann Biblio-
theken mit anderen Netzwerkcomputern, auf denen u.U.
andere Betriebssysteme ausgefiihrt werden, gemeinsam

Freigegebene Bibliotheken werden in der Bibliotheksan-
sicht von Media Player unter Andere Bibliotheken mit ihrem
Namen und dem Namen des Computers, auf dem sie sich
befinden, aufgelistet.

nutzen, solange Media Player installiert und eingerichtet ist.
Wenn Sie Daten fiir die Heimnetzgruppe freigeben, kénnen
nur Windows 7-Computer, die zur Heimnetzgruppe geho-
ren, auf Medienbibliotheken zugreifen. Die Heimnetzgruppe
ist zudem besser abgesichert, wenn die Zugriffe Uber das
Netzwerk erfolgen. Auf eine mit Media Player freigegebene
Bibliothek konnen Benutzer nur mit Media Player zugreifen,
wahrend der Zugriff auf fir die Heimnetzgruppe freigege-
bene Bibliotheken mit jedem beliebigen Programm erfolgen
kann.

/

O
Bei dieser Art der Freigabe ist jede Mediendatei in jedem

Ordner, den Sie in eine Medienbibliothek aufgenommen
haben, auf jedem Netzwerkcomputer oder jedem ange-
schlossenen Gerat zuganglich. Vergewissern Sie sich, dass
Ihr Netzwerk abgesichert ist, und speichern Sie in den Biblio-
theken keine Mediendateien, die nicht fir aller Augen und
Ohren bestimmt sind.
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Uber das Internet auf Medien zugreifen

Wenn Sie neben lhrem Computer zu Hause einen Computer an
einem anderen Standort, z.B. am Arbeitsplatz, betreiben, kdnnen
Sie u.U. Uber das Internet auf lhre Heimmedienbibliothek zugrei-
fen. Voraussetzung ist, dass auf beiden Computern Windows 7

Die Verbindung einrichten

lauft, dass Sie eine Heimnetzgruppe eingerichtet haben und dass
Sie eine Online-ID besitzen, die mit lhrem Windows-Benutzer-
konto verknipft ist. lhr Heimcomputer muss eingeschaltet sein
und darf sich nicht im Energiesparmodus befinden.

© ®

@ Nachdem Sie sich auf Inrem Heimcomputer mit Ihrer
verkniipften Online-ID bei einem Online-ID-Anbieter
angemeldet haben, starten Sie Windows Media Player
und klicken in der Bibliotheksansicht auf Streamen.

@ Aktivieren Sie im Dropdownmeni den Befehl Inter-
netzugriff auf Heimmedien zulassen, um das Dialog-
feld Internet Home Media Access anzuzeigen. Steht
ein Hakchen neben dem Befehl, ist die Freigabe der
Medien auf diesem Computer bereits konfiguriert.

@ Klicken Sie auf Internetzugriff auf Heimmedien zulas-
sen, geben Sie ein Administratorkennwort ein und
klicken Sie im anschlieBenden Dialogfeld auf OK, um ®_
die Einstellung zu bestatigen.

@ Nachdem Sie den Arbeitsplatzcomputer mit der-
selben verknipften Online-ID konfiguriert haben,
klicken Sie in Media Player auf Streamen und wieder-
holen die Schritte 2 und 3 auf diesem Computer.

@® Die in der Medienbibliothek Ihres Heimcomputers
enthaltenen Medien sollten jetzt unter Andere Biblio-
theken angezeigt werden.

@ Wenn Sie die Verbindung beenden mochten, klicken
Sie erneut auf Streamen und Internetzugriff auf Heim-
medien zulassen. Klicken Sie dann auf die Option
Internetzugriff auf Heimmedien nicht zulassen.
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Wie Sie eine Online-ID mit Ihrem Windows-Benutzer-
namen verknulpfen, erfahren Sie auf Seite 308.
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Verbindungsprobleme behandeln

@ Falls die Verbindung nicht zustande kommt, klicken Sie auf

Streamen und dann auf Internetzugrlff auf Heimmedlen Der Internetzugriff auf Heimmedien wurde aktiviert.
1 I D Imte ughf! sl I 2 Streamen Musik, Bildem
zu/asse_n, um das Dialogfeld Internet Home Media Access ko e Tt e S A TN B
anzuzeigen. ot o, Wi bt it Soha e Fad bad Cnice Mg
diesern Computer von sinem Heimoomputer emplangen werden.
‘ Klicken Sie auf Verbindungen diagnostizieren. Beachten Sie das des Streamen von Heimmedien n Firmenn ekawerken chimals blockier
‘ Notieren Sie sich die Ergebnisse der Tests des Wenere Informatizansn zam Zugeiten aut Homeesien dber cas ntemet

Diagnosetools. . R
# Internetzugriff auf Heimmedien nicht zulassen

‘ Klicken Sie auf Portweiterleitungsinformationen, um das
gleichnamige Dialogfeld anzuzeigen. Notieren Sie die Infor-
mation und klicken Sie dann auf SchlieBen.

= Verbindungen diagnostizieren

== Online-10 dndern
Nach dern Andem der Online-ID muss der Player neu gestartet werden.

©0

. Klicken Sie auf SchlieB3en. & Benutzer mit Zugriff auf die eigenen Medien anzeigen
Klicken Sie erneut auf Streamen/Internet-

‘ zugriff auf Heimmedien zulassen. Klicken Sie Fro— S mton.)
dann im Dialogfeld Internet Home Media raipo o
Access auf Online-ID dndern. Vergewissern Remotehosterkennung ox
Sie sich, dass die im Fenster Online-IDs ver- )
kntipfen angezeigte Online-ID diejenige ist, ’ 1
die Sie verwenden mdchten, und klicken Sie fepobets s
dann auf OK. Das Einrichten dieser Verbindung

‘ Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 6 auf dem Ir:i?r\}\filrfgc?v:: zGJganrgfnné:l:Z:g;g:wt,
anderen Computer. i als ziemlich knifflig erweisen.

‘ Schlagen Sie ggf. in der Dokumentation Ihres Unternehmensnetzwerke sind in
Routers nach, wie Sie die Portweiterleitungs- der Regel mit Mechanismen abge-
einstellungen dndern. Nehmen Sie die Ande- sichert, die diesen Verbindungstyp
rungen vor und versuchen Sie dann erneut, ===y blockieren. Eventuell missen Sie
die Verbindung herzustellen. ]-tmﬂmwmm die Firewalleinstellungen im Router

‘_ des Heimnetzwerks manuell andern
e oder Einstellungen im Antivirenpro-
F gramm oder der Firewall auf dem
‘ Heimcomputer anpassen.
. J
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Medien auf einem anderen Computer oder Gerat wiedergeben

Sie kdnnen Windows Media Player einsetzen, um andere Com-
puter oder Gerate wie netzwerkfédhige digitale Bilderrahmen,
Audiosysteme und Extender wie Xbox 360 mit Mediendateien

Computer oder Gerat fur den Medienempfang
einrichten

@ Starten Sie Windows Media Player auf dem Computer,
auf dem die Medien empfangen und wiedergegeben
werden sollen, und klicken Sie in der Bibliotheksansicht
auf Streamen. Klicken Sie im Dropdownmeni auf Remote-
steuerung des Players zulassen, um das Dialogfeld
Remotesteuerung zulassen anzuzeigen. Ist ein Hakchen
neben dem Befehl zu sehen, ist die Remotesteuerung
bereits konfiguriert.

@ Klicken Sie auf Remotesteuerung in diesem Netzwerk
zulassen.

@ Wenn Sie Medien auf einem Gerat wiedergeben moch-
ten, verbinden Sie es mit lhrem Netzwerk; beachten Sie
dabei die Anweisungen des Gerateherstellers.

zu »beschicken«. Auf lhrem Computer wahlen Sie aus, welche
Dateien an welches Gerat libertragen werden sollen.

?

Remotesteuerung zulassen @

Machten Sie die Remotesteuerung des Players zulassen?

Wenn Sie die Remotesteverung zulassen, kénnen Musik, Billder und Videos von anderen
Computern und Gerdten mithilfe von Push an den Player dbertragen werden.

Weitere Informationen sum Hemmedienstiesming

@—— # Remotesteuerung in diesern Netzwerk zulassen

% Remotesteuerung in diesem Netzwerk nicht zulassen

[ Abbrechen |

Wenn Sie einem neuen Netzwerk bei it die R ng standard
9

deaktiviert.

ATEY

Ob ein Gerat ordnungsgemaB mit dem Netzwerk
verbunden ist, kdnnen Sie in der Systemsteuerung
feststellen. Klicken Sie auf Gerdte und Drucker anzei-
gen und Uberprifen Sie die aufgelisteten Gerate.

ALY

Um Medien auf eine Xbox 360 zu lbertragen, missen Sie
zuerst den Extender einrichten. Offnen Sie Media Center auf
der Xbox und befolgen Sie die Anweisungen zum Einrichten
der Xbox als Extender im Netzwerk. Zum (Wieder-)Her-
stellen der Verbindung zur Xbox muss auf Ihrem Computer
Windows Media Player ausgefiihrt werden.

AT

Von der Digital Living Network Alliance zertifizierte Digital
Media Renderer und Geréte, die das Logo »Compatible with
Windows« tragen, arbeiten in aller Regel mit dem Feature
Wiedergeben auf von Media Player zusammen.
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Medien auf einem Gerat wiedergeben

‘ Starten Sie Media Player auf dem Computer, der die
Medien Ubertragen soll. Klicken Sie auf Streamen und
vergewissern Sie sich, dass Medienstreaming aktiviert
ist.

@ Fugen Sie in der Bibliotheksansicht die Medien zur
Wiedergabeliste hinzu, die Sie Gbertragen mdchten.

@ Klicken Sie auf die Schaltfliche Wiedergeben auf.

‘ Waéhlen Sie das Geréat aus, an das Sie die Medien Uber-
tragen mochten.

® steuern Sie die Wiedergabe mit den Steuerelementen
im Fenster Wiedergeben auf.

—
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Im Netzwerk per Streaming Ubertragene Multimediadateien
beanspruchen einen erklecklichen Teil der Bandbreite, was
bei Musik und den meisten Bildern unproblematisch ist.
Beim Streamen hochauflésender Bilder oder Videos kann

es jedoch zu inakzeptablen Verzégerungen oder schlechter
Bildqualitdt kommen, insbesondere dann, wenn eines oder
beide Gerate tiber WLAN verbunden sind. In diesem Fall

ist ein Wechseldatentrager — ein USB-Stick oder eine DVD

— besser geeignet, die Medien auf einen anderen Computer
oder ein Gerat zu transportieren.

.Oll‘--ut iy 4 -

Wie Sie Medienstreaming auf lhrem
Computer aktivieren und steuern,
konnen Sie auf Seite 184 f. nachlesen.
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Windows Media Center - ein Uberblick

Windows Media Center ist ein ausgesprochen leistungsfahiges
Programm mit einer angenehmen, benutzerfreundlichen Umge-
bung, in der Sie TV-Sendungen und Filme ansehen, Fotos zeigen,
Musik horen, Medien aus dem Internet empfangen und wieder-
geben und vieles andere mehr kdnnen. Inwieweit Sie die Funk-
tionen des Media Centers nutzen kénnen, hangt allerdings zum
groBen Teil von Ihrer Hardware-Ausstattung ab: Ist z.B. ein TV-
Tuner vorhanden, gibt es ausreichend Speicherplatz und kénnen
Sie HDTV empfangen? Sofern vorhanden, kdnnen Sie sogar eine
Netzwerkverbindung zu einer Xbox 360 oder einer anderen Art
von Extender-Gerét herstellen, um sich die Funktionen von Media
Center nicht nur am Computer, sondern im ganzen Haus zunutze
zu machen. Wie Sie einen Computer oder ein Gerat fiir den
Medienempfang einrichten, ist auf Seite 188 f. beschrieben.

Der Zugriff auf die Ressourcen erfolgt Gber das Hauptmeni
von Windows Media Center. Nachdem Sie ein Feature ausgewahlt
haben, werden meist weitere Optionen angeboten, die zum gréB-
ten Teil selbsterklarend sind. Beachten Sie, dass manche Optionen
nur bei entsprechender Hardware-Ausstattung, andere wiederum
nur in bestimmten Landern oder Regionen verfligbar sind. Moch-
ten Sie auf die herkdmmliche Art Radio horen, brauchen Sie einen
Radiotuner, mochten Sie eine Fernsehsendung aufzeichnen und
gleichzeitig eine andere anschauen, missen Sie zwei TV-Tuner in
Ihren PC einbauen. Im Folgenden werden die Eintrdge im Haupt-
menl und ihre Optionen kurz beschrieben.
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Extras: Unter dieser Rubrik finden Sie Onlinespiele, Sport-,
Nachrichten- und Unterhaltungswebsites, Web-TV- und
Radiosender.

Bilder + Videos: Dient zum Anzeigen der Medien in lhren Bild-
und Videobibliotheken. Sie konnen Fotos auch zu Diashows
zusammenstellen.

Musik: Hier konnen Sie Titel in Ihrer Musikbibliothek wieder-
geben, und wenn Sie einen Radiotuner eingebaut haben, (terres-
trische) Radiosender empfangen. Sie kdnnen Wiedergabelisten
erstellen und die Bibliothek nach bestimmten Musikdateien
durchsuchen.

Filme: Dient zum Anzeigen und Wiedergeben von Filmen in Ihrer
Filmbibliothek und zum Abspielen von DVDs. Wenn |hr Computer
mit einem TV-Tuner ausgestattet ist, werden die Sendetermine
von Spielfilmen im Fernsehen angezeigt.

TV: Hier kdnnen Sie aufgezeichnete Fernsehsendungen wieder-
geben und bei Ausstattung mit einem TV-Tuner Programmfihrer
fur TV-Sendungen anzeigen und Sendungen anschauen.

Aufgaben: Alles, was Sie anpassen konnen, ist hier versammelt.
Sie haben Zugriff auf allgemeine Einstellungen und individuelle
Einstellungen séamtlicher Rubriken, kdnnen Bildschirmschoner
einrichten, CDs oder DVDs brennen, Medien synchronisieren,
Extender hinzufligen, Media Center in den Vollbildmodus verset-
zen und den Computer herunterfahren.



Windows Media Center verwenden

Windows Media Center wurde primér fir Computer konzipie
die Uber TV- und Radioanschlisse verfigen und mit sehr viel

rt,

Speicherplatz, hochauflésendem Bildschirm und Fernbedienung
ausgestattet sind. Doch auch wenn Ihr Computer nur einzelne —
oder keine — dieser Bedingungen erfillt, kdnnen Sie zumindest

Teile des Media Centers nutzen.

Media Center steuern

@ Offnen Sie das Startmeni und klicken Sie auf Win-
dows Media Center. Falls der Setup-Assistent gestartet
wird, folgen Sie den Anweisungen, um das System zu
konfigurieren.

@ scrollen Sie in den Menis mit der Maus bzw. den
Pfeiltasten auf der Tastatur oder der Fernbedienung.
Klicken Sie auf einen Menieintrag oder driicken Sie
die Eingabe-Taste, nachdem Sie den Eintrag ausge-
wahlt haben.

‘ Bewegen Sie die Maus, um die Steuerelemente ein-
zublenden. Mithilfe der Steuerelemente wechseln Sie
den Kanal, starten den Schnellvorlauf usw. Sie kdnnen
aber auch die Pfeiltasten, die numerische Tastatur
oder die Fernbedienung zur Steuerung verwenden.

‘ Um zur vorherigen Seite zurtickzukehren, klicken Sie
auf die Schaltflache Zuriick oder driicken die Riick-
Taste auf der Tastatur oder der Fernbedienung.

‘ Um direkt zum Hauptmeni zu wechseln, klicken Sie
auf die Schaltflache Hauptmendi.

‘_

@=

ATV

Wenn Sie iber einen voll ausgeriisteten Media Center-
Computer verfligen, lesen Sie die Anweisungen zur Ver-
wendung der Fernbedienung und der moglicherweise
mitgelieferten Spezialtastatur. Sie konnen Media Center
aber auch komplett tGber die PC-Tastatur steuern. Eine
Liste der unterstutzten Tastenkombinationen finden Sie
in der Windows-Hilfe unter Tastenkombinationen fiir
Windows Media Center.

Eigene Bilder : Aufriumen
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Video-DVDs erstellen

Aus Videos, die keiner weiteren Bearbeitung bediirfen oder die
Sie in einem anderen Programm mit Titel, Ubergédngen oder
Tonspur erganzt haben, kénnen Sie auf die Schnelle eine Video-
DVD - komplett mit Eréffnungsbildschirm und Menifihrung —
zusammenstellen.

Die DVD erstellen

@ Legen Sie eine beschreibbare DVD in den DVD-Bren-
ner ein, klicken Sie auf Start, geben Sie dvd im Such-
feld ein und klicken Sie auf Windows DVD Maker.

‘ Klicken Sie auf Elemente hinzufiigen, wahlen Sie die
Videos aus und klicken Sie auf Hinzufiigen. Verschie-
ben Sie die Videos nach oben oder unten, um die
Abspielreihenfolge festzulegen.

‘ Klicken Sie auf Optionen, um Wiedergabeeinstellun-
gen, Seitenverhéltnis und Format, die Brenngeschwin-
digkeit und den Speicherort fur temporare Dateien
festzulegen.

@ Benennen Sie die Video-DVD.
® Klicken Sie auf Weiter.
‘ Klicken Sie auf den gewiinschten Men(istil.

@ Klicken Sie auf Menditext, um Schriftart und Text zu
andern sowie Hinweise hinzuzufiigen. Ubernehmen
Sie die Anderungen mit Text dndern.

‘ Klicken Sie auf Vorschau, um sicherzustellen, dass das
Video auch lhren Vorstellungen entspricht, und kli-
cken Sie dann auf OK.

‘ Klicken Sie auf Brennen, um die DVD zu erstellen.
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Videos von einer Kamera aufzeichnen

Méochten Sie von Ihrer Kamera live Gibertragene Bilder anschauen
und aufzeichnen, sollten Sie das kostenlose Programm Windows

Live Fotogalerie herunterladen. Mit der richtigen Verbindung

Live-Video aufzeichnen

@ Verbinden Sie die Kamera mit dem Computer, schalten
Sie sie ein und stellen Sie ggf. den Live-/Kameramodus
ein, ohne jedoch die Aufzeichnung zu starten.

@ starten Sie Fotogalerie, klicken Sie auf Datei und wahlen
Sie im Dropdownmenu Von Kamera oder Scanner
importieren. Wahlen Sie im Dialogfeld Fotos und Videos
importieren Ihre Kamera aus und klicken Sie auf Impor-
tieren, um den Assistenten zu starten. Geben Sie einen
Dateinamen ein und klicken Sie auf Weiter, um die Seite
Live-Video importieren anzuzeigen.

@ Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn Sie die
Aufzeichnung nach einer bestimmten Zeit beenden
mochten.

@ Klicken Sie auf Importieren, um die Aufzeichnung zu
starten, und auf Stopp, um sie anzuhalten.

‘ Wiederholen Sie die Schritte 3 und 4, bis die Aufzeich-
nung abgeschlossen ist.

® Klicken Sie abschlieBend auf Fertig stellen.

Wie Sie die Windows Live-Programme, zu denen
Windows Live Fotogalerie gehort, herunterladen
und installieren, erfahren Sie auf Seite 267.

kénnen Sie die Videodaten dann direkt auf lhrem Computer
aufzeichnen und in einer Videodatei im gewlinschten Format
speichern.

ides enporveren
Livw- Vichso importiesren

‘- —.ﬂ|
Impror Sertes Video: 00:00:00
Grisfe der Videodntel: o
Verfigharer Platr aufO: 45660
Verworfene Dnzelbider:

?
g
s%

Die meisten Videokameras sind mit einem IEEE 1394-
Anschluss (auch Firewire genannt) ausgestattet, der

sich dafiir am besten eignet. Falls es Probleme mit

der Verbindung gibt, verwenden Sie die der Kamera
beiliegende Software zum Herunterladen von Live-

und aufgezeichneten Videos.

\ 7
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Videos von einer Kamera herunterladen

Mit Windows Live Fotogalerie und einer Verbindung zwischen
Kamera und Computer kdnnen Sie komplette aufgezeichnete

Das ganze Video herunterladen

‘ Verbinden Sie die Kamera mit dem Computer, schalten
Sie die Kamera ein und stellen Sie den Wiedergabe-
modus ein.

‘ Starten Sie Fotogalerie, klicken Sie auf Datei und wah-
len Sie im Dropdownmenii Von Kamera oder Scanner
importieren. Wahlen Sie im Dialogfeld Fotos und Videos
importieren Ihre Kamera aus und klicken Sie auf Impor-
tieren, um den Assistenten zu starten.

@ Klicken Sie entweder auf Gesamtes Video importieren
oder auf Gesamtes Video auf DVD brennen. Geben Sie
bei Auswahl letzterer Option einen Namen fiir die DVD
ein und legen Sie eine leere beschreibbare DVD ein.

‘ Klicken Sie auf Weiter und warten Sie, bis das Video

zurilickgespult und dann abgespielt und aufgezeichnet
wurde.

‘ Wenn Sie die Aufzeichnung vor Ende der Ubertragung
abbrechen wollen, klicken Sie auf Stopp.

® Klicken Sie auf Fertig stellen, nachdem das Video tber-
tragen wurde. Wenn Sie eine DVD erstellen, warten Sie,
bis die DVD gebrannt wurde.
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Videos oder nur ausgewahlte Szenen auf Ihren Computer bzw.
direkt auf eine DVD Ubertragen.
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Multimedia

Videoclips herunterladen ;

. Nachdem Sie die Kamera mit dem Computer verbunden, ,
die Kamera eingeschaltet und den Wiedergabemodus e
eingestellt haben, klicken Sie in Fotogalerie auf Datei ‘_
und dann auf Von Kamera oder Scanner importieren.
Wahlen Sie im Dialogfeld Fotos und Videos importieren .__;::”x::wm.m
Ihre Kamera aus und klicken Sie dann auf Importieren,
um den Assistenten zu starten.

e
e

) Gexamies Vides suf VD brenven

. Geben Sie einen Namen fiir die Videodatei ein.

. Wahlen Sie diese Option, um Teile des Videos zu
importieren.

. Klicken Sie auf Weiter.

@® suchen Sie mithilfe der Kamerasteuerelemente den
Anfang der Szene, die Sie importieren mochten.
Mit Ndchstes Bild und Vorheriges Bild kdnnen Sie den
Aufzeichnungsbeginn exakt bestimmen.

® Klicken Sie auf Importieren und sehen Sie sich die Auf-
zeichnung an.

@ Klicken Sie auf Stopp, wenn Sie das Ende der Szene
erreicht haben.

® Wiederholen Sie die Schritte 5 bis 7, bis Sie alle
gewlinschten Videoclips importiert haben, und klicken Vi mperaen
Sie dann auf Fertig stellen. ot = S oot b

L LR
Bandoemiten: 00:00:56:30

mporbertes Video: 00 17
et der Wmodate: -, 7rm
erflgearer Ptz adf Dt M@
orwcn P B o

Wie Sie lhre Videoclips nachbearbeiten, elamiminmare. =l

% . r ) 7 e vornchan anzegen _.
konnen Sie auf der nachsten Seite nachlesen. —
| s Dw0k | | rechen I
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Filme produzieren

§ie mochten Ihre Multimediadateien in einen Film mit Titeln,
Ubergédngen zwischen Szenen, Spezialeffekten und Soundtrack
verwandeln? Windows 7 selbst enthalt keine Tools zur Video-

Den Film erstellen

bearbeitung, aber Sie kdnnen Windows Live Movie Maker kosten-
los herunterladen.

‘ Nachdem Sie Movie Maker gestartet haben, klicken Sie auf
der Registerkarte Startseite auf Videos und Fotos hinzuftigen
und wahlen dann die Videos und Fotos fur den Film aus.

‘ Legen Sie die richtige Reihenfolge fest, indem Sie die
Dateien an die korrekte Position ziehen.

‘ Um eine Tonspur zu erstellen, klicken Sie auf Musik hin-
zuftigen und wahlen die gewtlinschte Audiodatei aus. Zur
Einstellung der Lautstarke spielen Sie das Video ab, klicken
auf Audiomix und ziehen den Regler an die gewiinschte
Position. Wenn Sie eine Diashow erstellen, klicken Sie auf
An Musik anpassen, damit die Lange der Diashow mit der
Lange der Tonspur Ubereinstimmt.

‘ Wahlen Sie eine Datei oder mehrere Dateien aus und kli-
cken Sie auf der Registerkarte Visuelle Effekte auf den
Ubergang, den Sie am Anfang der ausgewéhlten Dateien
verwenden mdchten.

® Klicken Sie auf der Registerkarte Startseite auf Titel, Bildtitel
oder Abspann, um ein Textfeld zu erstellen, wéhlen Sie die
gewdnschte Schriftart aus und geben Sie den Text ein. Kli-
cken Sie auf eine Stelle auBerhalb des Textfeldes und ziehen
Sie den Text an die gewlinschte Position.

® Verwenden Sie die anderen Bearbeitungstools, um den
Videoclip zu schneiden, die Tonspur auszublenden oder die
Anzeigedauer der Fotos festzulegen.

@ Wwahlen Sie unter Freigabe eine Website aus, um Ihren Film
zu veroffentlichen, oder speichern Sie das Video als Datei.
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Drucken
und Scannen

m Drucker arbeiten leider nicht immer, wie man sich das so
vorstellt. Aber Kopf hoch! Dieses Kapitel fuihrt Sie Schritt far
Schritt durch die Welt des Druckens. Wir zeigen lhnen, wie Sie
bei mehreren installierten Druckern einen als Standarddrucker

Standarddrucker einrichten einrichten und wie Sie andere Drucker ansprechen, wenn Sie Ihren
Standarddrucker nicht verwenden kénnen oder wollen.

Dateien drucken

Den Druckvorgang steuern
gang Besonders begriiBen werden Sie mit Sicherheit den Assisten-

Fotos drucken ten zum Ausdrucken von Fotos. Mit wenigen Mausklicks kénnen
Sie GroBe und Ausrichtung, Anzahl der gewiinschten Kopien und

Webseiten drucken . . .
Anordnung der Bilder auf einer Seite festlegen.

Ein XPS-Dokument erstellen Wer schon einmal eine Webseite ausgedruckt hat und die

Ein Bild in Paint einscannen chaotischen Ergebnisse kennt, wird das Internet Explorer-Feature

zum Drucken von Webseiten zu schatzen wissen. Weiter erfahren

Sie, wie Sie ein Dokument im universellen XPS-Format erzeugen

Einen Schnellscan durchfiihren und ausdrucken. In diesem Format sehen Ihre Dokumente immer
genau wie im Original aus — auch wenn sie auf einem ganz ande-
ren Computer gedffnet oder gedruckt werden.

Wenn Sie einen Scanner besitzen, konnen Sie diesen tber das
Programm Windows-Fax und -Scan ansteuern. Das Scannen mit
diesem Programm ist einfach, macht Spal3 und erschlief3t lhnen
eine riesige Auswahl an Bildern, mit denen Sie lhre Dokumente
farbiger und interessanter gestalten kdnnen.

Beliebige Vorlagen scannen
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Dateien drucken

In den meisten Programmen ist das Drucken von Dokumenten Drucken an, welcher Drucker verwendet werden soll und wie |hr
auf jedem Drucker méglich, der auf lhrem Computer oder in Dokument zu drucken ist.
einem gemeinsamen Netz installiert ist. Geben Sie im Dialogfeld

Ein Dokument drucken (P @
~\ . . . . . B",ckm 2
@ Offnen Sie ein Dokument und wéahlen Sie im Programm e _@
den Befehl Datei/Drucken, um das Dialogfeld zum Name: #  HP Officejet 7300 series -] v |
Drucken zu 6ffnen. o ;‘;_’;tmw - —@
@ Wahlen Sie den gewiinschten Drucker. e
@ Klicken Sie auf Einstellungen oder Eigenschaften, wenn i T
. . . .. . 9 Ales zahi: 1 -
Sie Druckeinstellungen d@ndern méchten, z.B. Papier- @_ Akl Seile Hokicnng : : _@
groBe, Farb- oder Schwarz-WeiB-Druck usw. (Beachten Seiten: ":'l| P 7 sgrtieren
Sie jedoch, dass lhre Einstellungen manchmal von den e b [F [F —@
Programmeinstellungen tberschrieben werden.) Serteu e s b S 42
Zoom
. . . Drucken: dLimen L2
@ Klicken Sie auf Drucker suchen, um einen Drucker iy Z:mm:mkm 5 Seten pro Blstt: 15eite =]
im Netzwerk zu suchen, der in der Druckerliste enthal- Papierformat skaleren: | Keine Skallerung -]
ten ist. .
o ] Ogionen... | [ P [ sdhliegen |
@ Geben Sie die zu druckenden Seiten an.
@ Geben Sie an, wie viele Kopien von jeder Seite gedruckt

werden sollen.

@ Geben Sie an, ob bei mehreren Kopien der Ausdruck
sortiert oder unsortiert erfolgen soll. (Sortierter Aus- ¢

druck ist in der Regel langsamer als unsortierter.) m&lﬁ.ﬂaé )

Klicken Sie auf Drucken oder auf OK. Klicken Sie in einer Bibliothek oder in einem Ordner mit
der rechten Maustaste auf ein Dokument und wahlen Sie
im Kontextmeni den Befehl Drucken, um das betreffende
Dokument ohne Programmaufruf auf dem Standarddrucker

Wie Sie einen Standarddrucker einrichten, auszugeben. Auch mehrere markierte Dokumente kénnen
erfahren Sie auf der néachsten Seite. so in einem Schritt gedruckt werden.
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Standarddrucker einrichten

Einige Programme sind so eingerichtet, dass sie grundséatzlich nur
den Standarddrucker des Systems verwenden. Andere Programme
erlauben die Auswahl eines beliebigen Druckers. Wenn mehrere

Den Standarddrucker wechseln

@ Wahlen Sie im Startmen den Eintrag Gerdte und
Drucker, um das gleichnamige Fenster anzuzeigen.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Drucker,
den Sie als Standarddrucker einrichten wollen.

@ Klicken Sie auf Als Standarddrucker festlegen.
@ SchlieBen Sie das Fenster Gerdte und Drucker.

K Tio g/ ~
Ein Hakchen neben dem Druckersymbol kennzeichnet
den Drucker als Standarddrucker (siehe Abbildung

nachste Seite).
\ J

X Tirp o/ & \
In Windows 7 Professional, Enterprise und Ultimate
konnen Sie verschiedene Standarddrucker fir die
Netzwerke einrichten, mit denen Sie verbunden sind.
So steht Ihnen beim Verbinden mit dem Arbeitsplatz-
netzwerk der Drucker in der Arbeit und beim Verbin-
den mit dem Heimnetzwerk der Drucker zu Hause zur
Verfiigung. Klicken Sie im Fenster Gerdte und Drucker
auf die Option zum Verwalten der Standarddrucker.

Drucker zur Verfligung stehen, kdnnen Sie einen Standarddrucker
Ihrer Wahl einrichten.

: —

[# # Hardware und Sound & Gerite und Drucker » = [ #9 || Gertte wndt Drucker & £

p A

Gerithinzuflgen  Drecker hincutigen  Druckaufisige anzegen  Drachsrsercregenschaften = - @

4 Drucker und Faxgerate (4

Q&;’ﬁ#

Fax HP Offie Offnen w5

Wiriter
= Gerate (4
®

e In newem Fenster effnen

v Drwckorstelungen
= j Druckesaigenichatien
e w
e 7 \‘ Verknopfang esdien !
Asar Intelih Problembehandiung sler

Ecplar

Gexat entiernen

Ergenschatien

2R Ferigeges Geratestatii: 0 Dokument(e) in der Warteschlange

HP Officejet 7300 series.  Sat gegeber
Viodelt HP Offieed 7200 sone
Kategerie: Drucker

Siehe auéﬂ

Weitere Informationen zum Drucken
mit verschiedenen Druckern finden Sie
auf den folgenden Seiten.
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Den Druckvorgang steuern

An den Drucker gesendete Dokumente werden als Druckauftrage den Druckauftrag ganz aus der Warteschlange entfernen. Auch
in eine Warteschlange gestellt, die sukzessive vom Druckerserver das vorlibergehende Unterbrechen und Léschen aller Druckauf-
abgearbeitet wird. Sie kdnnen die Druckauftrdge anzeigen, das trage sowie das Andern der Druckeinstellungen ist méglich.
Drucken eines Dokuments vortibergehend unterbrechen oder
Der aktuelle

Die Druckauftrage anzeigen Standarddrucker
@ Wahlen Sie im Startmen den Eintrag Gerdte und CP @ @ "

Drucker, um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen. ! =@ s
@ Markieren Sie den verwendeten Drucker. s e M =

Gerat hinzufugen Drucker hinzfugen Drucksuftrage anzeigen % = - @

@ Klicken Sie auf Druckauftrige anzeigen, um das  Driior el Fhsksatase

Fenster mit der Warteschlange zu 6ffnen.

@ Lesen Sie die Dokumentnamen und -details. \:_‘_z; g

® Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein I?oku— - ot k v h -
ment, um seinen Ausdruck zu verwalten. Sie kénnen e Decps e B Do Wik
unter folgenden Optionen wahlen:

# Gerate| e HP Officejet 7300 series [E=SEcn ==

. Dvucker Dokument Ansicht
® Anhalten bzw. Fortsetzen, um den Auftrag voriiber- B P — e — T W =
gehend anzuhalten bzw. einen angehaltenen (4) F;am:zﬁ-w Eaking ®w 18,2 M8 10:
Auftrag wieder fortzusetzen ~— LjStad‘!elnmen i Hedbet Anhalten ! 1132 S41MBASEME 10:

Neu starten g

Abbrechen

® Neu starten, um einen voriibergehend angehalte-
nen Auftrag von Anfang an zu drucken.

2 Dokument(e) in der Wirtes Eigenschaften

® Abbrechen, um den Auftrag aus der Warteschlange @
zu léschen.

® Eigenschaften, um die Einstellungen fur den Druck-

auftrag zu andern.

Wundern Sie sich nicht, wenn nach dem Anhalten oder
Abbrechen eines Druckauftrags noch ein oder zwei Seiten
gedruckt werden. Die Seiten waren dann bereits im Drucker
gespeichert.
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Den Drucker steuern

@ Offnen Sie auf dem Rechner, fiir den der Drucker
eingerichtet ist (bzw. auf dem Rechner, auf dem der
Administrator fur den Drucker angemeldet ist) das
Fenster Gerdte und Drucker, klicken Sie auf den Drucker
und dann auf Druckauftrdge anzeigen, um die Warte-
schlange fur den Drucker zu 6ffnen.

@ Klicken Sie in der Warteschlange auf Drucker und
wahlen Sie eine der beiden Optionen:

® Drucker anhalten, um das Drucken voriibergehend
zu stoppen; klicken Sie erneut darauf, um den Aus-
druck fortzusetzen.

® Alle Druckauftrdge abbrechen, um alle Druckauftrage
aus der Warteschlange zu I6schen.

@ SchlieBen Sie die Warteschlange.

@ Doppelklicken Sie im Fenster Gerdte und Drucker auf
den Drucker, um das Druckerfenster anzuzeigen.

@ Lesen Sie die Informationen im Druckerfenster.

@ Prifen Sie mit diesen Optionen den Druckerstatus,
passen Sie die Einstellungen an und &ndern Sie die
Druckeroptionen. Nutzen Sie, wenn vorhanden,
Links und Daten fiir Support und Unterstlitzung vom
Hersteller.

= HP Officepet T300 series
Drucker| Dokument fnecht
g Ferst 1 Beutzer Saeten Gealle Ge
VAl Standarddnucker festiegen s b 182 W "
A dru.. Sibee W2 WIMBIEME 1
Druckeinstelungen...
I ke anhalen
Bruckaudtrage abbrechen
Freigabe..
Drucker oMlee versenden
Egemichalen
Schieen
@ RINdE DFGekEulliag sol diesem Dvcier 4n.
L
= | O ]
@\;_,-'ua Gestoe und Drucker » HP Officejet 7300 series « [ 4y || 12 Otficeiet 7200 senes durchsvchen P

HP Officejet 7300 series

%, Drucken Miedriger Toner-/Ti.. [ © Dokamentie) in der Waertes..
L] Letter, Hochicmat
- Drudkausgabe matigen -|
J/ Drucker anpassen ( 6 )

=¥/
/ Druckoptionen anpasien
= t- oder P

X Tiop o/ ~
Die im Druckerfenster angezeigten Daten sind hersteller-
abhangig. Jedes Druckerfenster sieht also anders aus.

Manche Drucker unterstiitzen keine dieser Informationen
und zeigen stattdessen die Warteschlange an. Klicken Sie in
diesem Fall mit der rechten Maustaste auf den Drucker und
wahlen Sie im Kontextmeni den Befehl fir die Einstellungen
oder Eigenschaften.
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Fotos drucken

Das Ausdrucken von Fotos war bislang meist eine echte Heraus-

forderung. Je nach Format und Auflésung wurden die Fotos einer

Seite u.U. unterschiedlich groB oder verschieden ausgerichtet

Ihre Fotos ausdrucken

@ Wihlen Sie in der Bilderbibliothek die Fotos aus, die
Sie drucken mochten, und klicken Sie auf Drucken.

@ Legen Sie im Fenster Bilder drucken den zu verwen-
denden Drucker und die Druckereinstellungen fest.
Die verfiigbaren Druckereinstellungen hdangen vom
gewahlten Drucker ab.

@ Wabhlen sie ein Layout.

@ Klicken Sie auf Optionen, um im Dialogfeld Druck-
einstellungen weitere Einstellungen vorzunehmen.

® Aktivieren Sie diese Option, um alle Fotos auf eine
feste GroBe zu vergréBern oder zuzuschneiden.

® Geben Sie die Anzahl der zu druckenden Kopien an.

@ Priifen Sie in der Vorschau, ob die Fotos wie
gewlinscht gedruckt werden. Blattern Sie mit den
Pfeilen durch die Seiten.

. Klicken Sie auf Drucken, um die Fotos zu drucken.
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gedruckt. Mit dem Fotoassistenten von Windows 7 kdnnen Sie
die Anordnung der Fotos genau vorgeben, sodass Sie stets das
gewiinschte Resultat erhalten.
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Um |hre Fotos Uber das Internet an ein Fotolabor zu schicken,
markieren Sie sie in der Bildbibliothek und klicken anschlie-
Bend auf Vorschau. Klicken Sie im Fenster Windows-Foto-
anzeige auf Drucken und dann auf Abziige bestellen.




Webseiten drucken

Haben Sie auch schon einmal versucht, interessante Webseiten
auszudrucken? Und waren Sie von dem Ergebnis auch so ent-
téuscht — seltsam anmutende Seiten voll abgeschnittener Text-

passagen und einem kaum lesbaren Durcheinander von Grafiken,

Tabellen, Rahmen und Text? Mit Internet Explorer gehéren diese

Das Layout festlegen

@ Rufen Sie in Internet Explorer die Webseite auf, die
Sie drucken wollen, klicken Sie dann auf den Pfeil der
Schaltflache Drucken und wahlen Sie im Dropdown-
menu Druckvorschau.

@ Entscheiden Sie im Fenster Druckvorschau, ob die Seite
im Hoch- oder im Querformat gedruckt werden soll.

. Klicken Sie auf Seite einrichten, um PapiergréfRe, Kopf-
und FuBzeilen sowie die Randeinstellungen zu bearbei-
ten; schlieBen Sie Hintergrundfarben und -bilder in den
Ausdruck ein oder deaktivieren Sie die Option zur
GroéBenanpassung. Bestdtigen Sie mit OK.

‘ Klicken Sie hier, um Kopf- und FuBzeilen ein- und
ausblenden.

® Wihlen Sie diese Optionen zum Andern der
Seitenansicht.

‘ Wabhlen Sie eine Skalierung. Mit An GréBe anpassen
wird die Skalierung automatisch so eingestellt, dass die
gesamte Breite der Webseite ausgedruckt wird.

Sie kdnnen auch eigene Werte eingeben.

@ Priifen Sie das Layout und klicken Sie dann auf OK.
Oder schlieBen Sie die Vorschau, um ohne zu drucken
zur Normalansicht zurlickzuschalten.

Probleme der Vergangenheit an. Sie missen nur angeben, wie die
Seite aufgebaut sein soll, kurz das Layout tberfliegen, um sicher-
zustellen, dass alles Wichtige enthalten ist, und dann die Seiten

drucken.

Die Schaltflache
Seite einrichten

? 9 ¢

X

®

o T

- |uu

o [tem:

| Setenashi wen Gesatarsond der Seten + | | Dot im burzen Fomet

sermizneneen
(I

E] Bl 150w~ AnGrnﬂ'U!Bulﬂ'|

Sete 1 vind = bl

Webseiten drucken 203



Ein XPS-Dokument erstellen

XPS ist ein universelles Format, das Dokumente erzeugt, die Um ein XPS-Dokument zu erstellen, schicken Sie es von dem
immer genau so aussehen wie das Original, unabhangig davon, Programm aus, in dem Sie es erstellt haben, an den Microsoft XPS
auf welchem Computer Sie das Dokument 6ffnen oder drucken. Document Writer.

®_ D™ ¢ = | Witern den Alpen - WorfPad s [@|=

Das Dokument erzeugen

@ Erstellen oder 6ffnen Sie ein Dokument oder Sonstiges me L g —_— — S
(z.B. ein Foto) in seinem Programm und wahlen Sie den I
Druckbefehl, um das Dialogfeld zum Drucken zu 6ffnen. So war der Winter 2002/2009

Wenn im Programm kein Dialogfeld zum Drucken
geoffnet wird oder Sie im Programm keinen Drucker
auswahlen kénnen, definieren Sie vor dem Drucken den
Microsoft XPS Document Writer als Standarddrucker
(siehe hierzu Seite 199).

Pulverschnee, Tief = rrucken ===}
f Fo—
Deucicar moswshinn

) Micraseft Otfice Docurmert Image Writer

i Microscit KPS Docurnent Weiter

@ Wahlen Sie im Drucken-Dialogfeld Microsoft XPS . e e
Document Writer als Drucker. Nehmen Sie ggf. weitere — Oncimncrn
Einstellungen vor und klicken Sie dann auf Drucken. Seterberech

Sclon 165535

@ Wahlen Sie im Dialogfeld zum Speichern einen Ordner
fur die Datei.

Geter: S eriweder ong Setendahd oder
enen Selerbereichen 2 B 512

@ Vergeben Sie einen Dateinamen.

@ Klicken Sie auf Speichern, um die Datei zu erstellen.

L] Datei speichem als =
—_—

XPS steht fuir XML Paper Specification. Zur Anzeige von Dateiname:  Skifshren®.xps

XPS-Dokumenten bendtigen Sie in der Regel einen Dateityp: [XPS-Dokument ("aps]

speziellen.XPS—Viewer‘ Intgrnet Explorer enthélt 9in§n P i [ )
solchen Viewer, ebenso Windows 7. Wenn Sie mit einem I L
anderen Betriebssystem arbeiten, kdnnen Sie einen XPS- @

Viewer von der Microsoft-Website herunterladen.
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Ein Bild in Paint einscannen

Sie kdnnen beliebige Elemente — eine Zeichnung, einen Zeitungs-
artikel etc. — direkt in Microsoft Paint mit den Einstellungen Ihrer
Wahl einscannen, vorausgesetzt, der Scanner arbeitet mit einem
WIA- (Windows Image Acquisition) und nicht mit einem TWAIN-

Scan erstellen

@ Wabhlen Sie in Windows Paint im Paint-Meni den Befehl
Von Scanner oder Kamera, um das Dialogfeld zum Scannen
zu Offnen.

@ Wahlen Sie das gewlinschte Scanergebnis.

@ Klicken Sie auf Qualitdt des gewdhlten Bildes verbessern,
um das Dialogfeld Erweiterte Eigenschaften zum Andern
der Scaneinstellungen zu 6ffnen.

@ Andern Sie die Einstellungen und klicken Sie dann auf OK.

@ Klicken Sie auf Vorschau, um anhand eines Testscans die
Qualitat zu prufen.

Treiber (Technology Without An Interesting Name — kein Witz!).
Dann kdnnen Sie den gescannten Inhalt im gewiinschten Format
in einem beliebigen Ordner speichern.

P

@ Um den Scanausschnitt zu andern, ziehen Enwetats Exgenschaien
Sie in der Vorschau an den Ziehpunkten. Erweterts Egerachatten
@ Klicken Sie auf Scannen. raiest) .
Betrachten Sie lhren Scan in Paint und
nehmen Sie eventuelle Anderungen vor. Kertrast
Wahlen Sie im Paint-Menl den Befehl
Speichern unter und speichern Sie den Scan Ao O By
in dem von lhnen gewlinschten Format an e o) [Fartiie
einem Ort Ihrer Wahl.

S Officejet 7300 far Scanvorgang verwenden
Was soll gescannt werden? o T |
Pepierquelie i i ;
:l#mﬁedr Bidtyp aus. der geecannt wendan
I
il Graustifenbid
E SchwarzweiBiolo oder Text
M & Benuezerdefiriede Enstellngen : :
Sie konmen auch . :
Gt des pescarnien Bides verbessen i :
® O— .
oo Legal 8.5 14 Zol (216 x 3561 [ Vosghau | [ Scannen | [ Aobrechen
| I
® é)
| 0 :
~
e Arbeitet der Scanner nicht mit einem
WIA-Treiber, kann der Befehl Von Scan-
8 ner oder Kamera nicht gewahlt werden.
Prifen Sie in diesem Fall beim Hersteller,
Zunsckstzon ob es einen WIA-Treiber fir lhren Scan-
ner gibt. Gibt es keinen, muissen Sie mit
[0k ][ Aorechen . .
der Software scannen, die zum Liefer-
umfang des Scanners gehort.
\
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Beliebige Vorlagen scannen

Ein Scanner ist ein exzellentes Werkzeug, um aus gedruckten und -Scan stehen lhnen die notwendigen Werkzeuge zum Scan-
Dokumenten, Fotos, Zeichnungen, Stoffen etc. digitalisierte Bilder nen und Verwalten der Scans zur Verfigung.
auf lhrem Rechner zu erstellen. Mit dem Programm Windows-Fax

Ein Element scannen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie scan in das Suchfeld
ein und wahlen Sie den Eintrag Windows-Fax und
-Scan, um das Programm zu offnen.

@ Klicken Sie ggf. auf Scan, um zur Scanansicht zu
schalten.

@ Klicken Sie auf Neuer Scan.

@ Legen Sie im Dialogfeld Neuer Scan die gewiinschten @ Fatorat Fae a | | o
Einstellungen fest. st 6 e 8 al |

Halfioung (D7D

@® Klicken Sie auf Vorschau, um anhand eines Testscans
die Qualitat zu priifen. Andern Sie den Scan nach .
Belieben, z.B. die Helligkeit, und klicken Sie dann Kontas: J i i
erneut auf Vorschau. T . | ; @

@ Ziehen Sie ggf. an den Ziehpunkten der rechteckigen @_F’"' | e | |

T

Auswahl, um die gesamte Vorlage oder nur einen Teil Dndcken S 1, e e mizaden

davon zu scannen. @ @

@ Klicken Sie auf Scannen.
/ 1

@
Fur das Arbeiten mit dem Windows-Scan-Programm

bendtigt der Scanner einen WIA-Treiber, keinen TWAIN-
Treiber. Zum Versenden des Scans per Mail muss ein
Auf Seite 221 erfahren Sie mehr iber E-Mail- E-Mail-Client installiert sein. Zum Faxen des Scans bend-
Clients und andere Mailprogramme. tigen Sie ein Faxmodem oder einen Faxserver.
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Scans verwalten

@ Markieren Sie einen Scan.

@ Prifen Sie den Scan in der Vorschau. Wird der Vor-
schaubereich nicht angezeigt, klicken Sie auf Vorschau-
fenster ein- und ausblenden.

@ Wahlen Sie unter folgenden Optionen:
® Als Fax weiterleiten, um den Scan als Fax zu senden.

® Als E-Mail-Nachricht weiterleiten, um den Scan einer
E-Mail-Nachricht hinzuzufuigen.

® Speichern unter, um den Scan an anderer Position,
unter anderem Namen und/oder in anderem Format
zu speichern.

® Drucken, um den Scan in der gewlinschten GréBe
und Ausrichtung zu drucken.

@ Um Ihre Scans nach Typ zu organisieren, klicken Sie
im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf
Scan, wahlen Neuer Ordner und benennen dann den
Ordner. Wahlen Sie die Scans aus, die Sie in den Ordner
verschieben mochten, klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf die Auswahl und wéahlen Sie In Ordner verschie-
ben. Markieren Sie im Dialogfeld Ordner suchen den
gerade erstellten Ordner und klicken Sie dann auf OK.

Siehe auém

Auf Seite 212 f. erhalten Sie Informationen dartber,
wie Sie mit Windows-Fax und -Scan Faxe senden.

Schaltflache Vorschaufenster
ein- und ausblenden

o Windows-Fan und -Scan
Duter  Bearbeiten  Amsicht By

= MNeve Scn [ Neves Fax

. Detename B Quelle
Do, P T e mp— g SAIKD Windows-Fumund -Scan-Teim
o LMWHO.. G ] FIING  HP Ofeges TH0
2708200, Bl (2 iPs MIAKE  HP Offigees T30
708200, Bid 3) P BO2EKE  HP Officesct 7300 ok
xi y
b
.}I ; ¥
Driicken Sie FL, um det Hilfe sutzurfen

@ i€ @ \

Ist Windows Live Fotogalerie auf Ihrem Rechner eingerichtet
und geodffnet, wahlen Sie dort im Men Datei die Option
Von Kamera oder Scanner importieren. Legen Sie im Dialog-
feld Neuer Scan die gewiinschten Einstellungen fest und
klicken Sie dann auf Scannen. Geben Sie im Dialogfeld Fotos
und Videos importieren eine Beschriftung fiir den Scan ein
und klicken Sie auf Importieren. Der Scan wird direkt in die

Bilderbibliothek eingefligt.
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Einen Schnellscan durchfiihren

Am schnellsten scannen Sie ein Element, wenn Sie auf den Scan-
schalter Ihres Scanners driicken und die zu scannende Vorlage mit
dem Standardprofil zum Scannen einlesen. Sie missen lediglich
das entsprechende Profil auswéhlen, die gewiinschten Ande-

rungen darin durchfihren und alles ist erledigt — vorausgesetzt,
kein anderes Programm ist darauf eingestellt, auf das Driicken des
Scanschalters zu reagieren.

P

Scanprafie ==
Proflle ermogiichen Thnen Dokemmente oder ides mit 2usor suspeshiven Einssellungen 2 scannen.
it

Vergewaserm Sor uch, dans Sir o0 Sancandprofid

Scaneinstellungen festlegen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie scan in das Such-
feld ein und wahlen Sie den Eintrag Windows-Fax
und -Scan, um das Programm zu 6ffnen. Wahlen Sie
Extras/Scaneinstellungen, um das Dialogfeld Scan-
profile zu 6ffnen.

. Wabhlen Sie ggf. ein Profil aus und klicken Sie auf
Bearbeiten, um es zu andern. Klicken Sie auf
Hinzufiigen, um ein vollig neues Profil zu erstellen.

. Geben Sie im Dialogfeld zum Bearbeiten bzw. Erstel-
len des Profils einen Namen fir das Profil ein.

. Legen Sie eine typische Vorlage zum Scannen ein,
klicken Sie auf Vorschau und warten Sie, bis die
Vorlage eingelesen ist. Andern Sie die Einstellungen
und betrachten Sie den Scan erneut in der Vorschau,
bis Sie zufrieden sind.

® Klicken Sie auf Profil speichern.
. Wahlen Sie das zu verwendende Profil aus.
@ Klicken Sie auf Als Standard festlegen.

@ Klicken Sie auf SchlieBen und schlieBen Sie dann
das Fenster Windows-Fax und -Scan.

@® Driicken Sie zum Scannen den Scanschalter.
Windows-Fax und -Scan wird gedffnet und das
Element mit dem Standardprofil gescannt.
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Fotos per E-Mail senden

Dateien per E-Mail senden

Faxe senden

Faxe empfangen

Mit dem Kontakte-Ordner arbeiten
Kontakte austauschen
Kontaktgruppen erstellen
E-Mail-Clients und Webmail

Mit Windows Live Mail arbeiten
E-Mails mit Windows Live Mail senden
Dateien mit Windows Live Mail senden
Fotos mit Windows Live Mail senden

Mit Windows Live kommunizieren

Kommunikation

ie elektronische Kommunikation ist eine der wichtigsten

Aufgaben eines Computers. Aber auch wenn Windows 7 die
notwendigen Kommunikationswerkzeuge unterstiitzt, bietet es
selbst nicht viele solcher Tools; allerdings stehen viele nitzliche
Add-Ons zum kostenlosen Download zur Verfligung.

Mit dem in Windows 7 integrierten Programm Microsoft-
Fax und -Scan konnen Sie Faxe ohne gedruckte Vorlage senden
und Faxe als elektronische Dateien empfangen. Internet Explorer
8 ist ebenfalls ein leistungsstarkes Tor zu verschiedenen Kommu-
nikationsformen, mit dem Sie u.a. Zugriff auf webbasierte E-Mail-
Konten erhalten. Auch Windows-Explorer arbeitet mit E-Mail-
Programmen zusammen, sodass Sie schnell und einfach Fotos
und sonstige Dateien per E-Mail senden kdnnen. Und iber den
Kontakte-Ordner greifen Sie schnell auf Informationen iber alle
Ihre Kontrakte zu.

Viele weitere Tools stehen als Download im Programm-
angebot von Windows Live zur Verfligung. Live Mail ist z.B. ein
leistungsstarker Mail-Client, den Sie auf lhrem Rechner instal-
lieren kdnnen und der nach Anmeldung lhren Computer mit
zusatzlichen Funktionen aus dem Web versorgt. Live Messenger,
Live Call und Live Writer sind weitere nutzliche Windows Live-
Anwendungen.
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Fotos per E-Mail senden

Was gibt es Schoneres, als Fotos mit anderen auszutauschen.

Wenn auf lhrem Rechner ein E-Mail-Client installiert ist, missen
Sie in Windows 7 lediglich die Fotos auswahlen und ab geht die
Post. Besonders komfortabel ist in Windows 7 die Moglichkeit,

die GroBe der Bilder einzustellen, sodass Sie mehrere Fotos

Ihre Fotos senden

@ Klicken Sie in der Bildbibliothek auf ein Foto, das Sie
senden mochten. Um mehrere Fotos auszuwahlen,
halten Sie die Strg-Taste gedriickt und klicken dann
auf die einzelnen Bilder.

@ Klicken Sie auf £-Mail. Ist diese Schaltflache nicht vor-
handen, ist kein kompatibler E-Mail-Client installiert
und als Ihr Standardmailprogramm eingerichtet.

@ Wihlen Sie im Dialogfeld Dateien anfiigen die
gewinschte GroBe in Pixel, die die zu sendenden
Bilder haben sollen.

@ Kilicken Sie auf Anfiigen.

. Geben Sie im Nachrichtenfenster eine Adresse ein,
bearbeiten Sie bei Bedarf Betreff und Nachricht und
klicken Sie dann auf Senden.

gleichzeitig senden kénnen, ohne die Systemgrenzen lhres
E-Mail-Providers zu sprengen oder sich wegen stundenlangen
Downloads den Zorn des Empfangers zuzuziehen. Auch nach
der Verkleinerung werden die Fotos optimal auf dem Bildschirm

angezeigt.
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Auf Seite 221 erfahren Sie den Unterschied zwischen
dem Arbeiten mit einem E-Mail-Client und dem Ein-
satz von Webmail.

Das Weitergeben von Fotos mit Windows Live Mail
wird auf Seite 226 beschrieben.
. J
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Dateien per E-Mail senden

Wenn auf lhrem Rechner ein E-Mail-Programm installiert ist, E-Mail-Programm und fligt die gewahlten Dateien der Nachricht
kdnnen Sie problemlos Dateien per E-Mail an Freunde und Kol- als Anhang an. Sie missen nur noch die Nachricht schreiben und
legen senden. Sobald Sie die zu sendenden Dateien ausgewahlt die Mail an die Adressaten senden.

haben, 6ffnet Windows eine neue Nachricht in lhrem Standard- (P @@
Ilhre Dateien senden i T e
) {;9-' » Bhothetm b Dokumdae b Wikhtige bofos | »
@ Offnen Sie in Windows-Explorer den Ordner oder die e e
Bibliothek mit den Dateien, die Sie senden wollen. Ll Bh.ci] | B Ma

Oitisen
@ Wabhlen Sie die Datei bzw. die Dateien aus.

2] =l
I ] Hew Foranzen Fragen Maze

Brechun ¥
Coffnen ma.

Ty W e

St

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine aus-
gewahlte Datei.

Ausschneiden

@ Zeigen Sie im Kontextmen( auf Senden an und
klicken Sie dann auf E-Mail-Empfinger.

Kegeeren

Varkndpfung entelen
Lischen

Umsansnnn

@ Geben Sie im Nachrichtenfenster eine Adresse ein,
bearbeiten Sie ggf. Betreff und Nachricht und klicken
Sie dann auf Senden. 9

@ Prifen Sie in lhrem E-Mail-Programm, ob die Nach-
richt auch wirklich gesendet wurde.

Datwiptad ctfran

Evgeneshaften

Die Datei wurde der
@ Nachricht als Anhang

beigefugt.
'uE‘l.- senden: A-Seltenplan - Unicode (UTF-8) a|E| B
M Senden|  Speichem  Anfugen  Namen uberpruten Hoch  Mesdrig - @
L ) (L) An Frauke Wilkens
Erkennt Windows die auswahlten Datei(en) als Dokument(e) sl J" T il
oder Bild(er), wird in der Symbolleiste von Windows-Explo- —
rer automatisch die Schaltflache £-Mail angezeigt. Sie kon- dhizms, Rofoemtiresorn
nen dann darauf klicken, um die ausgewahlte(n) Datei(en) R i o s e B9 T E-E- /-0
zu senden. Wenn Sie stattdessen im Kontextmeni Senden
an/E-Mail-Empfdnger wdhlen, kdnnen beliebige Dateitypen T B e [ S e e e
und sogar ganze Ordner gesendet werden.
\. J
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Faxe senden

Mithilfe des Programms Windows-Fax und -Scan kénnen Sie ein
Fax direkt von lhrem Rechner aus versenden — egal ob es sich um

Ein Dokument faxen

@ Offnen oder erstellen Sie das Dokument im zugehérigen
Programm und wahlen Sie den Druckbefehl.

@ Wahlen Sie im Drucken-Dialogfeld Fax als Drucker, legen Sie
ggf. weitere Einstellungen fest und klicken Sie auf Drucken.

@ Wahlen Sie im Fenster Neues Fax ggf. ein Deckblatt. Fiillen
Sie ggf. die Benutzer- und Faxinformationen aus.

@ Geben Sie die Faxempfanger ein. Trennen Sie mehrere
Empfanger durch Semikolon voneinander. Verwenden Sie
eine der folgenden Vorgehensweisen:

® Geben Sie den Kontaktnamen ein und klicken Sie auf die

Schaltflache zum Bestétigen der Empfangerinformationen.

® Klicken Sie auf An, wahlen Sie den oder die Empfanger
aus, klicken Sie auf An und bestétigen Sie mit OK.

® Klicken Sie auf die Schaltflache fiir die Faxnummereigen-
schaften, geben Sie den Empfangernamen, die Ortsken-
nung und Faxnummer ein und klicken Sie auf OK.

® Geben Sie die vollstdndige Faxnummer ein.

® Geben Sie einen Betreff ein und schreiben Sie zusatzlichen
Text fur das Deckblatt.

@ Wahlen Sie bei Bedarf eine Wahlregel.

@ Geben Sie Text fir die Seite zwischen dem Deckblatt
und der ersten Dokumentseite ein.

Klicken Sie auf Senden.

212 Faxe senden

ein oder mehrere Dokumente handelt. Entscheiden Sie, ob Sie das
Fax mit oder ohne Deckblatt senden mochten.
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Beliebige Vorlagen faxen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie fax in das Suchfeld
ein und wéahlen Sie den Eintrag Windows-Fax und
-Scan, um das Programm zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf Neues Fax, um das gleichnamige
Fenster zu 6ffnen.

@ Wahlen Sie ggf. ein Deckblatt und tippen Sie einen
Deckblatttext. Geben Sie die Faxnummer oder den
Kontaktnamen sowie den Betreff ein und legen
Sie eine Wahlregel fest.

@ Geben Sie eine Nachricht ein und formatieren
Sie sie mithilfe der Formatierungssymbolleiste.

@ Klicken Sie hier, um die Inhalte einer Datei
anzufugen.

® Klicken Sie hier, um ein Bild aus einer Datei
einzufugen.

@ Klicken Sie hier, um ein gescanntes Dokument
in das Fax aufzunehmen.

Klicken Sie hier, um das Fax in der Vorschau
anzuzeigen. Klicken Sie erneut darauf, um die
Vorschau zu schlieen.

@ Klicken Sie auf Senden.

@——Ich hoffe, alles ist okay!

Informationen Gber das Einrichten von Wahlregeln
finden Sie auf Seite 264.

Absenderinformationen eingeben sowie ein eigenes
Deckblatt erstellen.

Auf Seite 270 f. lesen Sie, wie Sie |hr Fax konfigurieren,
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Beim Deckblatt handelt es sich um ein separates Blatt mit
Informationen tber den Absender, z.B. Name und Kontakt-
daten, Firmenname, sowie dem Namen des Faxempfangers.
Sie kdnnen das Deckblatt in der Regel immer wieder verwen-
den. Fligen Sie dazu die Kontaktdaten aus den Absender-
informationen ein, die Sie ausgefiillt haben, und geben Sie
die Empfangeradresse, den Betreff und weitere Nachrichten
fur das Deckblatt im Fenster Neues Fax an.
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Faxe empfangen

Wenn Ihr Rechner mit einem Faxmodem ausgestattet ist und eine
Verbindung zur Telefonleitung besteht, kdnnen Sie Faxe direkt
auf lhrem Rechner empfangen. Steht die Leitung ausschlieBlich
fur das Faxmodem zur Verfligung, kénnen eingehende Faxe auto-

Ein Fax automatisch empfangen

@ Geht ein Anruf ein und ist die Verbindung auf auto-
matische Anrufannahme gestellt, wird eine Benach-
richtigung Uber das eingehende Fax angezeigt. (Bei
manueller Annahme miissen Sie auf die Benachrichti-
gung klicken, um den Anruf anzunehmen.)

. Klicken Sie bei Bedarf im angezeigten Fenster Win-
dows-Fax und -Scan auf Details anzeigen, um Anruf-
details anzuzeigen. (Nach dem Klicken auf diese
Schaltflache d@ndert sich ihre Bezeichnung in Details
ausblenden.)

. SchlieBen Sie das Fenster Windows-Fax und -Scan,
wenn Sie es nicht mehr bendtigen, oder lassen Sie
es geodffnet, um eingegangene Faxe zu beantworten
oder weitere Faxe zu empfangen.

Auf Seite 270 f. erfahren Sie, wie Sie den Empfang
von Faxen aktivieren, automatische oder manuelle
Rufannahme einstellen, Benachrichtigungen anzeigen
und lhren Faxidentifikationsnamen festlegen.
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matisch empfangen werden. Teilen sich Telefon und Modem eine
Leitung, sollte das Faxmodem den Anruf nur auf Aufforderung
annehmen kénnen.

| Fax wird empfangen... |
Der Anruf wurde als Fax angenommen.

11:6 |

DERIPS |é“ EERRORS
-2003 =

=¢f Windows-Fax und -Scan @

Uberprifen Sie den Faxstatus.

Bereit zum Senden eines Fax.

.——E:uik;m;d: [ Anest | [ Abrechen =

Ereignis Uhrzeit

2D D Fax wurde edolgreich emplangen. 1128:00
Der Frprruf ist sbgeschlossen 121900
Seite 2 wird empfangen. 111814
Seite 1 wind emplangen 121647
Deer Anruf wurde als Fax sngencmmen, 111831
Liste leeren

Um ein Fax manuell zu empfangen, kénnen Sie auch im
Fenster Windows-Fax und -Scan auf die Schaltflache Jetzt
ein Fax empfangen oder im Windows-Fax und -Scan-Uber-
wachungsfenster auf Anruf annehmen klicken.




Ein Fax anzeigen Schaltflache

. Vorschau @
@ Offnen Sie das Programm Windows-Fax und -Scan. |
Ist die Faxanzeige nicht aktiviert, klicken Sie auf Fax.
@ Klicken Sie auf das neue Fax. Wird keine Vorschau e P enen_conte_smter
des Fax angezeigt, klicken Sie auf Vorschau. B T T e T R T
@ Doppelklicken Sie auf den Faxnamen, um das Fenster 3 et |, ;
Faxnachricht zu &ffnen. : ;
. | %
@ Lesen Sie das Fax. s
=
@® Fiihren Sie mit diesen Optionen eine Aktion Ihrer i
Wahl aus — Fax drucken, Fax mit einem Fax beant-
worten oder Fax als Fax bzw. als E-Mail weiterleiten. [ L
@ Blattern Sie mit den Schaltflachen Weiter und Zuriick i
zu einem anderen Fax. @—-‘E
@ schlieBen Sie das Fenster Faxnachricht. hiie Lo ittt et _8Ad b o e

-

Datei  Ansient bl

B Artworten | 8% Al Fax weiterdeten B Ak F-Mail-Nachsicht weiterleiten BN

Datue:  Montag 31, Augast 2009 11:156

Yo

An:

Betrelt;

gobennguiide [ Tatsdcnlcne Geol =)
w
@- 1

W]

Viele kommerzielle Faxe werden mit wenigen zusatz-
lichen Daten gesendet. So sind u.U. der Absender
und/oder der Betreff nicht im Fax enthalten. Der
Bereich oben im Fax sollte aber auf jeden Fall eine
Absenderinformation enthalten.
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Mit dem Kontakte-Ordner arbeiten

Sie kdnnen im Windows-Ordner Kontakte neben den E-Mail- Informationen Uber Familienmitglieder etc. Sie kénnen aus zahl-
Adressen verschiedenste Informationen Uber Ihre Kontakte reichen Programmen oder direkt im Ordner Kontakte auf diese
aufzeichnen. Speichern Sie dort z.B. private und geschéftliche Daten zugreifen.

Adressen und Telefonnummern, Geburts- und Jahrestage,

Kontakte eingeben CP ® (P

i =
@ Klicken Sie auf Start, geben Sie kontakte in das Such- () 5 sabive » Kootatre | <] Fontotze durchsucne
feld ein und wahlen Sie den Eintrag Kontakte, um das Orgusven v InGiblorhek stnchan +_ Frigebenfur = Neve Kokt Wewckeormsggze > S [0 @
gleichnamige Fenster zu 6ffnen. favorten - Wikems Egerschafien S
M peitop Mt i ]
@ Klicken Sie auf die Schaltflache Neuer Kontakt. T _ =
@ Geben Sie im Dialogfeld Eigenschaften die gew(insch- W miae 3 v
ten Daten ein. Sie miissen zumindest einen eindeu- - |t ':"'""M
tigen Namen und eine E-Mail-Adresse angeben, Fiw o

wenn Sie an den Kontakt eine E-Mail schicken wollen.

Spilzrame:

EMa

@ Klicken Sie hier, um ein Bild einzufligen. Wahlen

Sie im angezeigten Men( den Befehl Bild dndern. 3Fraukeuyzde (Bevarangie £MaS- Adeene) Lemens |
Suchen Sie in der Bilderbibliothek nach einer passen- e
den Bilddatei und klicken Sie dann auf Festlegen. '

@® Klicken Sie auf OK. o[ oo |

/ w

@)
Verwechseln Sie die Kontakte im Kontakte-Ordner nicht

mit den Kontakten in lhrem E-Mail-Programm. Auch
wenn dort u.U. jeweils ahnliche Informationen enthalten
sind, werden diese Daten nicht automatisch unterein-
ander ausgetauscht. Sie kdnnen allerdings mit Import-
und Exportfunktionen daflr sorgen, dass beide Bereiche

dieselben Daten enthalten.
\ J

Siehe auém

Informationen tber den Austausch von
Kontaktdaten finden Sie auf Seite 218 f.
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Kontakte verwenden

@ Doppelklicken Sie im Kontakte-Fenster auf einen
Kontakt, um das Dialogfeld Eigenschaften zu
offnen. Prifen Sie die Daten und schlieBen Sie das
Dialogfeld.

@ Um eine E-Mail mit dem Standard-E-Mail-Client
an einen Kontakt zu senden, wahlen Sie den Kontakt-
eintrag aus und klicken dann auf E-Mail.

@ Um einen Kontakt Gber ein angeschlossenes Modem
anzurufen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Kontakteintrag, zeigen auf Aktion und wéahlen
Diesen Kontakt anrufen. Wahlen Sie im Dialogfeld
Neuer Anruf die entsprechende Telefonnummer und
fihren Sie den Anruf durch.

@ Um einen Ausdruck von Kontaktdaten zu erstellen,
markieren Sie einen oder mehrere Kontakteintrage,
klicken auf den Doppelpfeil und wéhlen Drucken.

® Wahlen Sie im Dialogfeld Drucken den Drucker aus,
mit dem Sie alle oder nur die ausgewahlten Kontakte
drucken moéchten, entscheiden Sie sich fur ein Format
und geben Sie die Anzahl der zu druckenden Kopien
an. Klicken Sie auf Drucken.

Auf Seite 264 erfahren Sie, welche Wahlregeln Sie
vor lhrem ersten Anruf konfigurieren missen.
Informationen iber Mail-Clients finden Sie auf
Seite 221.
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Kontakte austauschen

Kontaktdaten konnen nur Namen und E-Mail-Adresse enthalten selbst anlegen missen, kénnen Sie mit ihnen Kontaktinforma-
oder voller Informationen stecken: private und geschéftliche tionen per vCards, ein von vielen Programmen unterstltztes
E-Mail-Adressen und Telefonnummern, Familiendaten, Geburts- elektronisches Visitenkartenformat, austauschen. Im Gegen-
tage etc. und sogar digitale IDs fur die sichere Nachrichtenuber- zug empfangen Sie eventuell virtuelle Visitenkarten fiir Ihren
tragung. Damit lhre Freunde und Kollegen nicht alle Kontakte Kontakte-Ordner.
Kontaktdaten per E-Mail senden q) @
| =To =
@ Klicken Sie auf Start, geben Sie kontakte in das Such- LS PR S5 T 2
feld ein und wabhlen Sie den Eintrag Kontakte, um das Onguevicsen > [ Ofinen v Frogebenfir = EMail | Newerkontslt  » @
gleichnamige Fenster zu 6ffnen. B o r
@ Ist ein E-Mail-Client auf lhrem Rechner eingerichtet, 2 | :.::ﬂ v
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den zu sen- N Bl e e ‘
denden Kontakt und wéhlen dann im Kontextmeni - i o f
den Befehl Kontakt senden.
@ Vervollstandigen Sie die E-Mail-Nachricht und senden @
Sie sie zusammen mit der Visitenkarte. e @ =
arcien it o mian berprifen b dri ' B4
ire | Frage Wiken von uebwmemeninede -
Die Kontaktdaten werden —
als Visitenkarte angefugt.
2+ F 1 A o ! Foob @

TR ~

Sie kdnnen Kontakte fiir andere Benutzer im Netzwerk frei-
geben. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Kon-
takt, wahlen Sie Freigeben fiir und bestimmen Sie, fir wen
er freigegeben werden soll. Sie kdnnen auch den gesamten
Kontakte-Ordner freigeben. Markieren Sie dazu den Ordner,
bevor Sie den Freigabebefehl wahlen.

Wenn Sie Kontaktdaten aus dem Kontakte-Ordner transfe-
rieren, ohne mit den Befehlen Kontakt senden oder Exportie-
ren zu arbeiten, stehen die Kontaktdateien nicht im vCards-,
sondern im Kontaktdateiformat zur Verfligung. Dieses
Format ist mit deutlich weniger Programmen kompatibel

als das vCards-Format.
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Mehrere Kontakte austauschen

. Klicken Sie im Kontakte-Fenster auf Exportieren,

um das Dialogfeld Windows-Kontakte exportieren zu
offnen.

@ Wihlen Sie vCards in der Liste aus und klicken Sie auf

Exportieren. Wahlen Sie im Dialogfeld Ordner suchen
den Ordner, in den die Kontaktdateien exportiert
werden sollen, und bestatigen Sie mit OK.

. Tauschen Sie die exportierten Visitenkarten mit
anderen als Anlagen in E-Mails, Gber das Netzwerk
oder mittels Wechseldatentrager aus.

Kontakte empfangen

®

|
Windows-Kontakte exportieren

Wahlen Sie das Format aus, in das Kontakte exportiert werden sollen. Dadurch kann
ein Benutzer eines anderen Programms oder einer friheren Version von Windows
diese &ffnen und anzeigen.

5V (durch Trennzeichen getrennte Werte)
wCards (Ordner mit VCF-Dateien

Welches Dateformst it das beste? [ Exportieren | [ schiiegen

. Klicken Sie im Kontakte-Fenster auf Importieren,

um das Dialogfeld In Windows-Kontakte importieren
zu &ffnen.

@ Wihlen Sie vCard in der Liste aus und klicken Sie auf
Importieren.

@ Wahlen Sie im Dialogfeld Whlen Sie eine vCard-
Datei zum Importieren aus die vCard(s) aus, die Sie
importieren wollen, und klicken Sie dann auf OK.

o ©

ALY

Wenn Sie Kontakte aus einem E-Mail- oder sonstigen
Kontakte-Programm exportieren bzw. dorthin importie-
ren mochten, das das vCard-Format nicht unterstitzt,
verwenden Sie das CSV-Format (Comma-Separated
Values). In diesem Format kdnnen Sie auch Kontaktdaten
aus einer Datenbank oder einem Tabellenkalkulations-
blatt exportieren bzw. dorthin importieren.

In Wirdows-Kontakte impaortieren

Wahlen Sie das Dateiformat aus, aus dem Kontakte importient werden sollen, sodass
Sie sie in dieser Version von Windows anzeigen und im Crdner "Windows-Kontakte™
speichern kénnen.

€SV (durch Trennzeichen getrennte Werte)
LDIF (LDAP -Server)

Windows-Adressbuchdatei (Outlook Express-Kontakte)

Welches Dated ormat ist das beste? [ Impaortieren Schhefen

@
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Kontaktgruppen erstellen

Wenn Sie haufig Nachrichten an die gleiche Gruppe von Personen fassen. Dann missen Sie nur noch den Gruppennamen eingeben,
schicken, sollten Sie deren Adressen zu einer Gruppe zusammen- um die Nachricht an alle Mitglieder der Gruppe zu schicken — eine
wirkliche Zeitersparnis!
Eine Kontaktgruppe erzeugen (P (P
@ Klicken Sie auf Start, geben Sie kontakte in das Such- 2 Fobbol lgenschation e
feld ein, wéhlen Sie den Eintrag Kontakte und klicken Rl =
Sie dann auf Neue Kontaktgruppe. @— i
@ Geben Sie auf der Registerkarte Kontaktgruppe einen @——Mwnarwnnm;er Hewen Kontabt aselen 3 Mitghedier)

Namen oder Alias fir die Gruppe an. e oo

1 Vroni

@ Klicken Sie auf Zu Kontaktgruppe hinzufiigen.
@ Klicken Sie im Fenster Mitglieder zur Kontaktgruppe

Ansgrabhie Kontadte entfemen

hinzufiigen auf einen Kontakteintrag, den Sie in
die Gruppe aufnehmen wollen. Klicken Sie ggf. mit @__[“ PO St
. . . . E-Maik | FCStern.dd a1 Fur Grappe evstelon
gedruckter Strg-Taste auf weitere Eintrége. N
@ Klicken Sie auf Hinzufiigen. -
. . . . |
@ Geben Sie den Namen und die E-Mail-Adresse einer —
Person ein, die Sie in die Liste aufnehmen, aber nicht @
als Kontakt speichern wollen. Klicken Sie anschlieBend
auf Nur fiir Gruppe erstellen. e B ; LE,
Rl <[ s v Sabme b Kontaite »
@ Fugen Sie weitere Informationen auf der Register- Ovgasionsn=..___ Neuss Ot )
karte Kontaktgruppendetails hinzu. oo : B
Klicken Sie auf OK. o T
- 3-:.omm-. J f""'..
-: Dcli\r:mrf-rr —
Mk Mars
Die Namen der Gruppenmitglieder werden in E-Mails alle ;,.,.';’,_.‘ [~ i
einzeln aufgelistet. Wenn Sie eine Mail senden wollen, ohne A B ..
die Namen aller Empfanger anzuzeigen, fiigen Sie deren — o = :
Namen oder deren Gruppe nur im Feld Bcc der Mail ein. '—mm-r; ——

®
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E-Mail-Clients und Webmailer

Windows Live Mail ist ein bekanntes, einfach zu bedienendes
E-Mail-Programm, aber nur eine von zahlreichen Optionen, Mails
zu lesen und zu senden. Beim Thema E-Mail haben Sie zwei
grundsatzliche Mdglichkeiten: Sie kdnnen mit einem Programm
arbeiten, das auf lhrem Rechner installiert ist — mit einem E-Mail-
Client —, oder Sie entscheiden sich fur Webmail und nutzen lhren
Webbrowser. Egal wie Sie vorgehen, die Aufgaben bleiben stets
dieselben: Das Programm stellt eine Verbindung zu einem Mail-
server her, auf dem eingehende Mails gespeichert und ausgehen-
de Mails gesendet werden. In der Funktionalitdt unterscheiden
sich beide Vorgehensweisen aber deutlich. Und jede hat ihre Vor-
und Nachteil. Im Folgenden stellen wir lhnen beide Varianten
kurz vor, damit Sie die fiir Sie am besten geeignete herausfinden
kdnnen.

Ein E-Mail-Client ist ein Programm, das auf lhrem Compu-
ter eingerichtet ist. Es 1adt Nachrichten vom Mailserver auf Ihren
Rechner und sendet Nachrichten, die Sie geschrieben haben, an
diesen Server. Sie kdnnen Uber einen E-Mail-Client auf mehrere
E-Mail-Konten zugreifen. Der E-Mail-Client stellt Werkzeuge zum
Erstellen und Lesen von Nachrichten, zum Anzeigen und Spei-
chern von Anlagen und zum Organisieren |hrer E-Mails zur Verfi-
gung. Ihr E-Mail-Client lasst Sie auch bestimmen, wie Nachrichten
verwaltet werden. So kdnnen Sie z.B. festlegen, dass eine Nach-
richt nach dem Download auf Ihren Rechner vom Server geldscht
werden soll. Neben seiner Benutzerfreundlichkeit zeichnet sich
ein E-Mail-Client dadurch aus, dass die heruntergeladenen Nach-
richten auf dem Rechner auch dann verfiigbar sind, wenn aktuell
keine Verbindung zum Internet oder einem anderen Netzwerk

besteht. AuBerdem kdnnen Sie mit einem E-Mail-Client die Vor-
teile der Windows 7-Funktionen nutzen, Dateien und Bilder direkt
zu mailen. Zu den E-Mail-Clients gehéren u.a. Windows Live Mail
und Microsoft Outlook.

Bei Webmail handelt es sich um Webprogramme, die zum
Arbeiten mit E-Mails einen Webbrowser nutzen. Dies bedeutet,
dass Sie auf jedem beliebigen Rechner, der mit dem Internet ver-
bunden ist, auf Ihre Mails und Kontakte zugreifen kdnnen. Diese
Programme sind aber meist nicht so benutzerfreundlich, d.h., das
Erstellen und Verwalten von Nachrichten ist nicht so eingdngig
wie bei E-Mail-Clients. Webmail bietet haufig Verbindungen
zu anderen Funktionen, z.B. Online- und gemeinsam nutzbare
Kalender. Zu den Webmailprogrammen gehért u.a. Hotmail.
Viele Mailserver unterstiitzen sowohl E-Mail-Clients als auch
Webmail.

Egal fur welche E-Mail-Benutzeroberflache Sie sich letzt-
endlich entscheiden — viele Leistungsmerkmale werden Uber die
Funktionalitat des Mailservers bestimmt. So ist es bei einigen
Mailservern z.B. moglich, eine automatische »Out of Office«-
Nachricht zu generieren, bei anderen nicht. Informieren Sie sich
also iber den Leistungsumfang des Mailservers, um Ihren E-Mail-
Client bzw. Thr Webmailprogramm optimal nutzen zu kénnen. Die
Programmauswahl und Programmmaglichkeiten sind riesig. Eine
detaillierte Beschreibung aller Optionen ist in diesem Buch daher
nicht mdglich. Informieren Sie sich aber beispielsweise auf Seite
268 f. darliber, wie E-Mail-Konten am Beispiel von Windows Live
Mail eingerichtet werden.
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Mit Windows Live Mail arbeiten

Windows Live Mail ist eine vielseitiges Werkzeug mit zahlreichen
Optionen. Es steht als kostenloser Download im Internet zur
Verfligung. Mit diesem Programm k&nnen Sie mit den meisten
E-Mail-Kontotypen E-Mails senden und empfangen, Termine

im Kalender verwalten, RSS-Feeds lesen und Beitrage in Inter-
net-Newsgroups lesen und verdffentlichen. Wenn Sie sich bei

Windows Live Mail einsetzen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie mail in das
Suchfeld ein und wéhlen Sie den Eintrag Windows
Live Mail, um das Programm zu 6ffnen.

@ Wenn Sie noch nicht tber ein Benutzerkonto in
Windows Live verfligen, klicken Sie auf die Schalt-
flache Anmelden.

@ Klicken Sie auf eine Option, um die gewiinschte
Funktion aufzurufen.

@ Wahlen Sie in der Mentleiste Befehle aus, um die
gewlinschten Aufgaben auszufihren.

@ Klicken Sie auf Farbtool starten und &ndern Sie eine
Farbe, um das Farbschema des Fensters anzupassen.

@ Klicken Sie hier, um die am haufigsten gebrauchten
Menibefehle anzuzeigen. Klicken Sie im Dropdown-
meni auf Mendiileiste anzeigen, um alle Men(s mit
ihren Befehlen anzuzeigen.

Mit einer Windows Live-ID haben Sie Zugriff auf ver-
schiedene Microsoft-Dienste. Klicken Sie auf Anmelden,
um weitere Informationen hierzu zu erhalten.

222 Mit Windows Live Mail arbeiten

Windows Live registrieren, kdnnen Sie lhre Live Mail-Daten mit
dem Inhalt Thres Online-Live-Kontos synchronisieren. Nach der
Anmeldung stehen Ihnen weitere Funktionen zur Verfligung, z.B.
ein Onlinespeicher fir hochauflésende Kopien lhrer Bilder, wenn
Sie mit Foto-E-Mail arbeiten.

Ewchbeigratiung
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Eine E-Mail mit Windows Live Mail senden

Die meisten kdnnen sich ein Leben ohne E-Mail kaum noch vor-
stellen. Briefumschldge beschriften, bei Wind und Regen zum
Briefkasten gehen — das ist Vergangenheit. In Windows Live Mail

Eine Nachricht schreiben

@ Klicken Sie in Windows Live Mail ggf. auf E-Mail.
@ Klicken Sie auf Neu.

@ Geben Sie im Fenster Neue Nachricht die ersten Buch-
staben des Empfangernamens ein. Wird der Name
in der Dropdownliste markiert, driicken Sie Eingabe.
Wollen Sie einen anderen Empfanger aus der Liste
wahlen, schreiben Sie weiter, bis der Name markiert
wird, oder klicken Sie auf einen Listeneintrag. Trennen
Sie mehrere Empfanger durch Semikolon.

@ Dricken Sie Tab, um zur Betreffzeile zu wechseln, geben
Sie einen Betreff ein und driicken Sie erneut Tab, um
zum Nachrichtenbereich zu schalten.

@ Schreiben Sie lhre Nachricht und formatieren Sie sie mit
den Werkzeugen der Formatsymbolleiste.

@ Klicken Sie auf Senden, um die Nachricht zu senden.

@ Klicken Sie auf Synchronisieren, um die Nachrichten aus
dem Postausgang zum Mailserver zu senden.

Um einer Person zu schreiben, die nicht in der Kontakteliste
enthalten ist und auch nicht dort aufgenommen werden
soll, geben Sie einfach die betreffende Mailadresse in der
An-Zeile ein.

geben Sie lediglich einen Namen ein, schreiben eine Nachricht
und klicken auf Senden. Der Windows Live Mail-Client und der Mail-
server erledigen den Rest. Schneller und bequemer geht es kaum.

®

Ak S-S

.| hiar de Texdo und Bdder von Kags,
ass wns Ober den Abgabates

Viele Grifie
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Klicken Sie hier, wenn Sie
eine Kopie an andere

q‘) @ senden mochten.

Ven: [usbamsetzan@iok e -
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Eine Datei mit Windows Live Mail senden

Wenn Sie Dateien — ein Microsoft Word-Dokument, ein Foto oder
sogar eine Webseite — an andere weitergeben mochten, fiigen
Sie sie einfach als separaten Bestandteil in eine E-Mail ein — als
Anhang, den der Empfanger jederzeit speichern und 6ffnen kann.

Die hier gezeigten Schritte beziehen sich zwar auf Windows
Live Mail, das Verfahren funktioniert aber in den meisten E-Mail-
Clients- und Webmailprogrammen sehr dhnlich.

Eine Datei per E-Mail senden

@ Erstellen Sie mit Windows Live Mail eine Mail an den
gewlinschten Empfanger. Geben Sie dabei die E-Mail-
Adresse, den Betreff und die eigentliche Nachricht
ein.

@ Klicken Sie auf Anfiigen.

@ Suchen und markieren Sie im Dialogfeld Offnen die
Datei. Wollen Sie mehrere Dateien anfligen, halten
Sie Strg gedrickt und klicken auf die entsprechenden
Dateien.

@ Klicken Sie auf Offnen.

® Klicken Sie auf Senden, um die Nachricht mit Anhang
wie jede andere Mail zu senden.

N
Auf Seite 56 ff. lernen Sie andere Verfahrensweisen
zur Weitergabe von Dateien kennen.
Lesen Sie auf Seite 226, wie Sie eine spezielle Foto-
E-Mail erstellen.
Seite 268 f. informiert Sie dartiber, wie Sie E-Mail-
Konten in Windows Live Mail einrichten.

. J
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Wenn Sie Fotos als Anlage anfligen, fragt Windows Live Mail
u.U. ab, ob Sie die Nachricht in eine Foto-E-Mail andern
mochten. Klicken Sie auf Nein, wenn Sie die Fotodateien nur
an den Empfanger weitergeben mochten. Klicken Sie auf Ja,
wenn Sie eine spezielle E-Mail zur Anzeige der Fotos erstel-
len méchten.




Eine Anlage empfangen

@ Wahlen Sie eine empfangene Nachricht aus, die eine
Anlage enthalt.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen
der Anlage.

@ Wahlen Sie eine der folgenden Aufgaben im Kontext-
menu aus:

® Offnen, um die Datei im Standardprogramm fiir
diesen Dateityp zu 6ffnen.

® Drucken, um die Datei mit dem Standarddrucker zu
drucken. (Auf lhrem Rechner muss ein Programm
installiert sein, das diesen Dateityp 6ffnen und
dann drucken kann.)

® Speichern unter, um die Anlage in ihrem Original-
format in einem Ordner Ihrer Wahl zu speichern.

® Alles speichern, um alle Anlagen der Nachricht
(bzw. alle Anlagen, die Sie im Dialogfeld Anlagen
speichern ausgewdhlt haben) in ihrem urspriing-
lichen Format im Ordner lhrer Wahl zu speichern.

Auf Seite 60 f. erfahren Sie, wie Sie mit komprimierten
Dateien arbeiten.

Lesen Sie auf Seite 211, wie Sie in einem Mailprogramm
einer Nachricht »auf die Schnelle« eine Datei als Anlage
beifigen kénnen.

Seite 241 informiert lGber verschiedene Verfahren zum
Weitergeben von Dateien.

’ I

@
Viren werden in der Regel tiber Anlagen verteilt. Offnen
Sie also keine Anlagen von unbekannten Absendern.
Und achten Sie darauf, dass lhr Rechner mit einem
guten Virenschutzprogramm ausgestattet ist.

R Tiop o/ .

Je nach E-Mail-System variiert die beim Senden und
Empfangen unterstiitzte GréBe der Anlagendatei.
Die Spanne reicht von 1 MB bis zu 10 MB oder mehr.
Wenn Sie eine groBBe Datei oder sehr viele Dateien
senden mdochten, versuchen Sie, sie zu komprimieren,
oder geben Sie sie in anderer Form weiter.

\. J
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Fotos mit Windows Live Mail senden

Windows Live Mail enthalt eine besondere Funktion mit dem
Namen Foto-E-Mail, die fir das Senden von Fotos genutzt werden
kann. Beim Einfligen von Fotos in eine Nachricht stellt Live Mail
einige Bearbeitungs- und Layoutwerkzeuge zur Verfiigung. Wenn
Sie die Mail senden, werden die Kopien der Fotos mit niedrigerer

Fotos einfligen

@ Wenn Live Mail noch nicht gestartet ist, klicken Sie
auf Start, geben mail in das Suchfeld ein und wéhlen
dann den Eintrag Windows Live Mail. Wenn Sie noch
nicht Gber ein Benutzerkonto in Windows Live ver-
fugen, klicken Sie auf die Schaltflache Anmelden.
Klicken Sie auf Neu, um das Fenster Neue Nachricht
zu 6ffnen. Geben Sie die Empfangeradressen ein
und schreiben Sie Betreff und Nachricht.

. Klicken Sie auf Fotos hinzufiigen.

. Wahlen Sie im Dialogfeld Fotos hinzufiigen die
gewlinschten Fotos aus.

@ Klicken Sie auf Hinzufigen. Sind alle Fotos hinzu-
gefligt, bestatigen Sie mit Fertig.

® Klicken Sie auf Layout.
. Wahlen Sie das gewlinschte Layout.

Sie kdnnen beim Erstellen einer neuen Nachricht automa-
tisch das Dialogfeld Fotos hinzufiigen anzeigen lassen. Kli-
cken Sie dazu auf den Pfeil neben der Schaltflache Neu und
wahlen Sie im Dropdownmenti Foto-E-Mail.

Auflésung in die Nachricht eingefligt, wahrend die Original-
dateien auf einem Webserver gespeichert werden. Der Empfanger
kann die Fotos dann entweder als Diashow auf einer Webseite
ansehen, einzelne Dateien herunterladen und anzeigen oder alle
Fotodateien speichern.

4
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Fotos formatieren Bearbeitungs-

werkzeuge ,
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® Klicken Sie auf ein Bearbeitungswerkzeug, um das
Foto zu bearbeiten.

® Fligen Sie eine Beschriftung hinzu. Klicken Sie auf
Format, um den Text zu formatieren.

® Klicken Sie auf einen anderen Rahmen und/oder
wahlen Sie eine andere Rahmenfarbe.

@ Wahlen sie die gewiinschte Auflssung. Beachten Sie
dabei, dass die Zeit fiir das Hochladen der Nachricht
auf den Server von der GroBe der Dateien abhéangt.

® Kilicken Sie auf Senden.

Wenn Sie sich nicht bei einem Windows Live-Konto ange-
meldet haben, werden die Zeit und die GesamtgroBe fir das

Hochladen nicht angegeben. Dariiber hinaus besteht zwi- Lesen Sie auf Seite 210, wie Sie Fotos per E-Mail
schen den in die Mail eingefligten Fotos und den Originalen senden, ohne sich mit einer Windows Live-ID
in hoherer Auflésung keine Verkniipfung. anzumelden.
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Mit Windows Live kommunizieren

Es gibt so viele Programme, die Sie auf Ihrem Rechner installieren
kdnnen, um mit anderen zu kommunizieren. Welche Programme
Sie wahlen, ist abhangig von lhren Anforderungen, lhrem Budget
und vielleicht von den Wiinschen anderer Benutzer, die an dem-
selben Rechner arbeiten. Microsoft stellt eine Reihe von Windows
Live-Programmen zur Verfiigung, die ganz auf Windows 7 abge-
stimmt sind und kostenlos im Internet heruntergeladen werden
kdnnen. Sie kdnnen eine Programmgruppe herunterladen und

in einem Schritt installieren oder nur die Programme auswéhlen,
die Sie bendtigen. Microsoft arbeitet an der Entwicklung weiterer
Windows Live-Programme, die nach ihrer Fertigstellung zur Ver-
figung gestellt werden. Im Folgenden werden einige der Kom-
munikationsprogramme von Windows Live kurz beschrieben, die
bis zur Fertigstellung dieses Buches verfligbar waren.

Windows Live Messenger ist ein vielseitiges Kommuni-
kationsprogramm. Im Unterschied zu den anderen Windows
Live-Programmen miuissen Sie sich mit einer Windows Live-ID
anmelden, wenn Sie mit diesem Programm arbeiten wollen. Was
Sie mit Live Messenger tun kénnen, hangt von der Hardware lhres
Rechners und der Art der Internetverbindung ab. Unter Kommu-
nikation kann das Senden einer einfachen Instant Message, aber
auch eine komplexe Videotelefonkonferenz verstanden werden.
Live Messenger wurde in erster Linie fiir den Bereich der sozialen
Vernetzung (neudeutsch Social Networking) entworfen, zum
Austausch einfacher Textnachrichten mit Freunden. Sie kénnen
damit aber auch Dateien und Fotos austauschen. Mit einer guten
Soundkarte sind Unterhaltungen mdglich. Mit einer Webcam
kdnnen Sie eine Webcamibertragung oder eine Videokonferenz
durchfiihren. Bei Letzterem ist jedoch nur eine Verbindung mit
einem Kontakt moglich, und das auch nur iber eine schnelle
Internetverbindung. Wenn Sie sich angemeldet und Messenger
gestartet haben, flhren Sie den Mauszeiger (ber verschiedene
Kontakte und prifen, welche Aktionen mdglich sind. Um alle
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Aktionen anzuzeigen, die ausgefiihrt werden konnen, driicken Sie
die Alt-Taste und blattern durch die Mends.

Windows Live Mail kiimmert sich um lhre E-Mails. Aber
das Programm kann mit den Funktionen Kalender, Feeds und
Newsgroups noch viel mehr. Mit der Kalenderfunktion haben Sie
Ihre Termine im Griff und Sie kdnnen auf freigegebene Kalender
anderer Kontakte zugreifen. Wenn Sie lhren Kalender freigeben,
konnen Freunde und Kollegen lhren Terminplan einsehen. Wenn
Sie einen neuen Termin in Ihren Kalender eingeben, kdnnen Sie
die Daten an andere per Mail senden. Mit der Feeds-Funktion
lassen sich abonnierte RSS-Feeds anzeigen. Jeder Eintrag kann per
Mail weitergeleitet und gedruckt werden. Sie kdnnen abonnierte
Feeds jederzeit auf Ihrem Rechner hinzufligen und auch wieder
|6schen. Uber die Newsgroups-Funktion haben Sie Zugriff auf
Newsgroups, die Sie bei Interesse abonnieren kénnen. Wenn Sie
eine Newsgroup abonniert haben, kdnnen Sie dort Eintrége lesen,
beantworten und eigene Beitrage verdffentlichen.

Windows Live Writer ist ein Textverarbeitungsprogramm,
das Ihnen beim Schreiben und Veréffentlichen von Blogeintragen
zur Seite steht. Live Writer unterstltzt verschiedene Blogdienste.
AuBerdem konnen Sie verschiedenste Elemente in die Blogs ein-
fugen, z.B. Bilder, Fotoalbum, Tabellen, Karten, Video. Es verhin-
dert andererseits auch das Einfligen von bestimmten Dingen, z.B.
eine Formatierung, die mit einem bestimmten Blogdienst nicht
kompatibel ist. Nach dem Starten von Live Writer verbinden Sie
es mit lhrem Blog. Nachdem Sie Live Writer konfiguriert haben,
kdnnen Sie einen Eintrag verfassen, speichern, die Rechtschrei-
bung prifen, die Worter zéhlen und sich das Ergebnis in der Vor-
schau ansehen. Sind Sie zufrieden, klassifizieren Sie den Eintrag
nach Kategorie, geben Datum und Uhrzeit der Veréffentlichung
an und veroffentlichen das Ganze in lhrem Blog.



Einer Heimnetzgruppe beitreten
und auf sie zugreifen

Netzwerkgrundlagen in Windows 7
Dateien im Netzwerk freigeben
Das Netzwerk anzeigen

Verbindung zu Computern im Netzwerk
herstellen

Verbindung zu Netzwerkordnern
herstellen

Dateien weitergeben

Netzwerkverbindungen liber Internet
und Telefon

Netzwerkverbindung zu 6ffentlichen
Drahtlosnetzwerken

Netzwerkverbindungen verwalten

Verbindungen ohne Netzwerk herstellen

Netzwerke

l Waren Netzwerke frither den groBen Firmen vorbehalten,

findet man sie heute mehr und mehr auch in Privathaus-
halten, kleinen Betrieben und bei Heimarbeitspldtzen. In einem
Netzwerk mit Windows 7-Rechnern ist die gemeinsame Nutzung
von Bibliotheken und Druckern so einfach wie das Beitreten zur
Heimnetzgruppe. Aber auch wenn auf den Rechnern im Netzwerk
verschiedene Betriebssysteme installiert sind, kdnnen Sie auf frei-
gegebene Dateien und Ordner der anderen Computer zugreifen,
die nicht zur Heimnetzgruppe gehdéren. Und Sie kdnnen auch
eigene Dateien oder Ordner gemeinsam mit anderen nutzen.

Abgestufte Zugriffsrechte gestatten lhnen, den Zugriff auf
private und andere sensible Daten einzuschranken. Wer zu Hause
arbeitet, kann Gber ein VPN (Virtuelles Privates Netzwerk) eine
sichere Verbindung zu seinem Firmennetz herstellen oder einfach
das Netzwerk Uber die Telefonleitung anwéhlen.

Ist Ihr Rechner mit einem drahtlosen Netzwerkadapter aus-
gestattet, erkennt Windows 7 automatisch alle empfangbaren
Drahtlosnetzwerke — von denen einige offen und frei sein werden,
wahrend andere einen Sicherheitsschllssel abfragen, bevor die
Drahtlosverbindung hergestellt wird. Wenn Sie kein Netzwerk
haben, kdnnen Sie immer noch tber ein Ad-hoc-Netz eine Ver-
bindung herstellen.
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Mitglied einer Heimnetzgruppe werden

Sie kdnnen in einer Heimnetzgruppe schnell und bequem auf

die Bibliotheken der anderen Rechner in der Gruppe sowie auf die
der anderen Benutzer lhres Computers zugreifen. Die Heimnetz-

Der Heimnetzgruppe beitreten

@ Starten Sie Windows-Explorer und klicken Sie
im Navigationsbereich auf Heimnetzgruppe.

@ Klicken Sie auf Jetzt beitreten.

@ Legen Sie im Fenster Einer Heimnetzgruppe beitre-
ten fest, welche Objekte Sie freigeben wollen.

@ Klicken Sie auf Weiter.

@ Geben Sie das Kennwort ein, das Sie von einem
Mitglied der Heimnetzgruppe erhalten haben.

® Klicken Sie auf Weiter und danach auf Fertig stellen.

O

gruppe steht aber nur Computern mit dem Betriebssystem
Windows 7 zur Verfligung. Diese Rechner miissen auferdem in
einem Heimnetzwerk verbunden sein.
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Auf Seite 260 f. erfahren Sie, wie Sie eine Heimnetz-
gruppe einrichten und verwalten und wie Sie das Kenn-

wort fiir eine Heimnetzgruppe festlegen.
&

Y

Sie kdnnen beim Einrichten einer Heimnetzgruppe das
Kennwort neu definieren. Dabei wird zwischen GroB- und

den Namen »Heimnetzgruppe« zu andern.

Kleinschreibung unterschieden. Es ist jedoch nicht moglich,
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Auf die Heimnetzgruppe zugreifen

Als Mitglied der Heimnetzgruppe hat Ihr Rechner Zugriff auf alle
freigegebenen Bibliotheken der anderen Rechner der Heimnetz-
gruppe. In der Regel kdnnen Sie die Bibliotheksdateien 6ffnen,

Auf freigegebene Bibliotheken zugreifen

@ Prifen Sie, ob der Rechner, auf den Sie zugreifen
wollen, eingeschaltet und aktiv, mit dem Heim-
netzwerk verbunden und Mitglied der Heimnetz-

gruppe ist.

@ Starten Sie Windows-Explorer.

@ Klicken Sie im Navigationsbereich auf Heimnetz-
gruppe.

@ Doppelklicken Sie auf den Rechner der Heimnetz-
gruppe, auf den Sie zugreifen wollen.

@ Doppelklicken Sie auf eine Bibliothek, um sie zu
offnen.

AL

StandardmaBig sind die Bibliotheken flir andere Benutzer
der Heimnetzgruppe mit Leserecht freigegeben. Das heift,
die Dateien kénnen von anderen Benutzern nicht geldscht
oder umbenannt werden. Es ist aber mdglich, die Dateien
auf einen anderen Rechner zu kopieren. Dann kdnnen sie
beliebig verandert werden. Vergeben Sie Schreib-/Lese-
rechte fir die Freigabe, um den anderen Benutzern mehr
Rechte an den Dateien lhrer Bibliotheken zu geben.

ihre Inhalte verwenden oder wiedergeben, aber nicht 16schen,
umbenennen oder bearbeiten.

.
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Wie Sie Medienbibliotheken freigeben, erfahren Sie
auf Seite 184 f.

Wie Sie die Zugriffsrechte andern, um Dateien bear-
beiten zu konnen, lesen Sie auf den néchsten Seiten.
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Freigabe in der Heimnetzgruppe

Als Mitglied einer Heimnetzgruppe kdnnen Sie steuern, welche
Bibliotheken Sie anderen Mitgliedern der Gruppe zur Verfligung

Bibliotheken freigeben

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie heim in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Heimnetzgruppe, um
das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie die Bibliotheken, die Sie freigeben
wollen, bzw. deaktivieren Sie die, die Sie nicht frei-
geben wollen.

@ Aktivieren Sie diese Option, um den oder die an
Ihrem Rechner angeschlossene(n) Drucker freizu-
geben, bzw. deaktivieren Sie die Option, wenn Sie
den/die Drucker nicht freigeben wollen.

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie Medien-
dateien fir alle Gerdte im Netzwerk, einschlieBlich
fur Computer, die nicht Teil der Heimnetzgruppe
sind, sowie fur alle sonstigen, mit dem Netzwerk
verbundenen Gerate freigeben wollen.

® Klicken Sie auf Anderungen speichern.

Auf Seite 62 f. erfahren Sie, wie Sie in einer Bibliothek
Ordner hinzufiigen oder I16schen und wie Sie eine neue
Bibliothek erstellen.
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stellen. Sie kdnnen auch einen an Ihrem Rechner angeschlossenen
Drucker oder selbst erstellte Bibliotheken freigeben.
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Wenn auf lhrem Rechner mehrere Benutzer arbeiten und
einer der Heimnetzgruppe beitritt, werden alle Benutzer des
Rechners (mit Ausnahme der Gastnutzer) zu Mitgliedern der
Heimnetzgruppe. Die Bibliotheken dieser Benutzer werden
aber nicht automatisch freigegeben. Darliber bestimmt
jeder einzelne Benutzer des Rechners.




Eine selbst erstellte Bibliothek freigeben

@ Starten Sie Windows-Explorer.
@ Klicken Sie im Navigationsbereich auf Bibliotheken.

@ Wahlen Sie die Bibliothek aus, die Sie freigeben
mdochten.

@ Klicken Sie auf Freigeben fiir und wahlen Sie eine
der folgenden Optionen:

® Heimnetzgruppe (Lesen), um Leserechte fir die
Dateien dieser Bibliothek zu vergeben.

® Heimnetzgruppe (Lesen/Schreiben), um Lese-
und Schreibrechte fir die Dateien dieser Bibliothek
zu vergeben. Das heiBt, diese Dateien kdnnen auch
bearbeitet werden.

® Wenn Sie spater diese Bibliothek nicht mehr zur
Verfligung stellen wollen, wiederholen Sie die
Schritte 1 bis 4 und wahlen im Dropdownmeni den
Eintrag Niemand.

Siehe auéﬂ

Auf der nachsten Seite erfahren Sie, wie Sie
die Zugriffseinstellungen fir alle Bibliotheken
und freigegebenen Dateien andern.
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Klicken Sie im Navigationsbereich von Windows-Explorer
auf Bibliotheken und dann auf die Schaltflache Neue Bibli-
othek. Benennen Sie die neue Bibliothek, doppelklicken Sie
auf den neuen Eintrag und erstellen Sie beliebige Unterord-
ner. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Freigeben fiir und
legen Sie fest, mit welchen Rechten die Bibliothek freigege-
ben werden soll.

J
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Freigaben in der Heimnetzgruppe steuern

StandardmaBig sind alle Dateien der freigegebenen Bibliotheken
freigegeben, aber nur mit Leserechten. Andere Mitglieder der

Heimnetzgruppe kdnnen diese Dateien also anzeigen oder wieder-

Die Bearbeitung einer Datei zulassen

@ Klicken Sie im Navigationsbereich des Windows-
Explorer auf Bibliotheken.

@ Wihlen Sie die Bibliothek aus, die Sie andern
mochten.

@ Kilicken Sie auf Freigeben fiir und wahlen Sie
Heimnetzgruppe (Lesen/Schreiben).

Zugriff auf eine Datei verhindern

@ Markieren Sie die Datei.

. Klicken Sie auf Freigeben fiir und wahlen Sie
Niemand. Die Datei wird in lhrer Bibliothek mit
einem Schloss angezeigt und ist fir andere
Mitglieder der Heimnetzgruppe nicht zu sehen.
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geben, aber sie kdnnen sie weder bearbeiten noch umbenennen
noch I6schen. Sie haben zudem die Mdglichkeit, die Freigabe
einzelner Dateien zu verhindern.
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Netzwerkgrundlagen in Windows 7

In Windows 7 werden Netzwerke in vier Hauptkategorien unter-
teilt: Heim, Arbeitsplatz, Offentlich und Domcine. Die Variante
Domdine (die es in Windows 7 Home Premium nicht gibt) kommt
in Unternehmensnetzwerken zum Einsatz. Fir jeden Netzwerktyp
gibt es eigene Standardkonfigurationen und Sicherheitseinstellun-
gen. Viele Einstellungen lassen sich andern. Erstellen Sie auf diese
Weise eine eigene Konfiguration, die genau an lhre Arbeitsweise
und Form des Datenaustauschs angepasst ist.

Ein Heimnetzwerk ist fir den Einsatz zu Hause konzipiert. Es
unterstellt, dass alle Rechner und Gerate im Netzwerk sicher und
vertrauenswirdig sind. Die Rechner erkennen sich untereinander
und die gemeinsame Nutzung von Dateien, Medienbibliotheken
und Druckern funktioniert relativ einfach. Eine niitzliche Funktion
des Heimnetzwerks ist die Mdglichkeit, alle Windows 7-Rechner
des Netzwerks in einer Heimnetzgruppe zusammenzufassen. In
der Heimnetzgruppe kann problemlos auf gemeinsame Biblio-
theken und Drucker zugegriffen werden.

Ein Arbeitsplatznetzwerk ist einem Heimnetzwerk recht
dhnlich und fir den Einsatz in kleineren Firmen konzipiert. Die
Rechner im Netzwerk erkennen sich und Datenfreigabe ist mog-
lich. Und wie im Heimnetzwerk geht ein Arbeitsplatznetzwerk
davon aus, dass alle Computer und Gerate im Netzwerk sicher
und vertrauenswirdig sind. Im Arbeitsplatznetzwerk ist es aber
nicht méglich, eine Heimnetzgruppe einzurichten.

Im 6ffentlichen Netzwerk kennen sich nicht immer alle
Benutzer. Da Sie nicht wissen, wer eine Verbindung zum Netzwerk
hat, kdnnen Sie auch nicht jedem trauen. Mit den Standardein-
stellungen fiir diesen Netzwerktyp kdnnen Sie die anderen Rech-
ner und Gerate im Netz weder erkennen noch darauf zugreifen.
Und diese kdnnen umgekehrt auch lhren Rechner nicht sehen
oder darauf zugreifen. Ein gemeinsamer Zugriff auf Daten ist
ebenfalls nicht moglich. Ein 6ffentliches Netzwerk schiitzt Sie vor
dem Zugriff schadlicher Programme, wenn Sie an 6ffentlichen
Platzen, z.B. Cafés, Hotels, Flughéafen, liber Kabel- oder kabellose
Verbindungen auf das Internet zugreifen. Die erhéhten Sicher-

heitseinstellungen dieser Konfiguration bieten sich auch in sol-
chen Netzwerken an, in denen ein Zugriff auf andere Rechner im
Netz und eine gemeinsame Datennutzung nicht erforderlich sind.

Ein Domanennetzwerk in Windows 7 Professional, Enter-
prise und Ultimate ist fiir Rechner konzipiert, die Teil einer Client-
Server-Domane in Unternehmen sind. Wenn Sie mit einer der
genannten Windows-Editionen arbeiten, erkennt Ihr Rechner
den Netzwerktyp, zu dem er gehort. Wenn Sie z.B. den Rechner
mit nach Hause nehmen, erkennt er das Heimnetzwerk und stellt
seine Einstellungen von Doménen- auf Heimnetzwerk um. Bei
den Editionen Enterprise und Ultimate kann Ihr Rechner dartiber
hinaus mit DirectAccess problemlos liber das Internet eine auto-
matische Verbindung zum Unternehmensnetzwerk herstellen.

Auch ohne die Editionen Professional, Enterprise oder Ulti-
mate ist es u.U. moglich, Gber einen speziellen Verbindungstyp
eine Verbindung zu einem Unternehmensnetzwerk herzustellen.
Abhangig von der Netzwerkkonfiguration kdnnen Sie eine VPN
(Virtual Private Network) -Verbindung tber das Internet oder
eine RAS (Remote Access Service) -Verbindung Uber eine Tele-
fonleitung nutzen. Das Unternehmensnetzwerk stellt fur diese
Verbindungstypen bestimmte Server bereit, die Ihren Verbin-
dungsversuch empfangen, lhre Identitédts- und Zugriffsrechte
prufen und eine Verbindung zum Netzwerk herstellen. Viele
Unternehmensnetzwerke arbeiten inzwischen mit Smartcards
zum Prifen und Herstellen einer Verbindung. In diesem Fall muss
Ihr Rechner mit einem Smartcard-Leser ausgestattet sein.

Ein Ad-hoc-Netzwerk stellt einen besonderen Verbindungs-
typ flr Rechner dar, die in rdumlicher Nahe zueinander stehen.
Diese temporare Netzwerkform stellt Gber kabellose Netzwerk-
adapter eine direkte Verbindung zwischen den Rechnern her. Es
kommt kein Netzwerkrouter zum Einsatz. Dieser Verbindungstyp
beruht auf Absprache zwischen den Benutzern und stellt so eine
sichere Verbindung dar, in der Dateien ausgetauscht oder Spiele
gespielt werden kdnnen.
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Dateien im Netzwerk freigeben

Sie kdnnen die Dateien und Ordner in Ihren &ffentlichen Ordnern Heim- oder Arbeitsplatznetzwerk freigeben. Die Freigabe von
gemeinsam mit den anderen Benutzern lhres Rechners nutzen Dateien oder Ordnern kann auch nur fiir bestimmte Personen
oder die offentlichen Ordner fir alle Rechner mit Zugriff auf lhr bzw. fur alle im Netzwerk gelten.
Zugriffsberechtigungen einrichten ®_-€a;,-+- A —— =0

@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigationsbereich
auf Netzwerk, dann auf Netzwerk- und Freigabecenter
und anschlieBend auf Erweiterte Freigabeeinstellungen
dndern, um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie Netzwerkerkennung einschalten, damit Ihr
Rechner im Netzwerk angezeigt wird und Sie alle ande-

? @

ren Rechner im Netzwerk erkennen.

@ Klicken Sie hier, damit andere auf die von lhnen freige-
gebenen Dateien und Drucker zugreifen kénnen.

?

@ Klicken Sie auf die erste Option, damit alle im Netz-
werk auf Ihre 6ffentlichen Ordner zugreifen und deren
Inhalte bearbeiten kdnnen. Wahlen Sie die zweite
Option, um den Zugriff auf diese Ordner Gber das Netz-
werk zu verweigern, aber fir die auf lhrem Rechner
angemeldeten Personen zuzulassen.

® Wahlen Sie die erste Option fiir die hochste Sicher-
heitsstufe oder aktivieren Sie die zweite Option fir eine
hdhere Kompatibilitdt mit Rechnern, die nicht unter

Wind 7 laufen.
indows 7auten Siehe auc“
@ Wahlen Sie auf Kennwortgeschlitztes Freige-

ben einschalten, um die gemeinsame Nutzung

0 ptallan, o Vierbanchingan mit snesen

Wie Sie in 6ffentlichen Ordnern und durch Ein- ¥

nur fiir die Benutzerkonten auf lhrem Rechner richten von Zugriffsberechtigungen lhre Dateien Risdoos s, diuion
zuzulassen. Wahlen Sie die zweite Option, um im Netzwerk freigeben, lesen Sie auf Seite 56 f. 6
den Zugriff fur alle im Netzwerk zu erlauben. Auf Seite 184 f. erfahren Sie, wie mit Medien- 0

dateien im Netzwerk verfahren wird.

@ Klicken Sie auf Anderungen speichern.
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Das Netzwerk anzeigen

Windows 7 durchsucht automatisch Ihr Heim- oder Arbeitsplatz-
netzwerk nach anderen Rechnern, Geraten und Verbindungen,
vorausgesetzt die Netzwerkerkennung wurde aktiviert. Sie sehen

Die Gesamtubersicht einblenden

®

dann die Struktur und den Status lhrer Verbindungen und welche
Rechner und Gerate aktuell im Netzwerk verfiigbar sind.

|

@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigations-
bereich auf Netzwerk und dann auf Netzwerk-
und Freigabecenter, um das gleichnamige Fenster
anzuzeigen.

@ Lesen Sie die Informationen Gber die Netzwerk-
struktur, den Netzwerktyp und die Zugriffsart.

@ Klicken Sie auf Gesamtiibersicht anzeigen.

'@\ J@5E @ Mazwark und Imeea > Bezwerk- ur)

?

o |— Aktueller
Zugriff

giyrewiunny 11 Heimgruppen-
| status

Netrwerkenstelkdgen indem

@ Prifen Sie die Rechner und Gerite die Netzwerk
verfligbar sind.

Lesen Sie auf der vorherigen Seite, wie
die Netzwerkerkennung aktiviert wird.
. Kabellose

s

Im Fenster Netzwerk- und Freigabecenter finden Sie einige
nutzliche Zusatzinformationen. Zeigen Sie auf einen Eintrag.
Nimmt der Mauszeiger die Form einer Hand an, kénnen

Sie auf diesen Link klicken und Einstellungen vornehmen
oder zu einem anderen Fenster wechseln. Zeigen Sie in der
Ubersicht auf einen Rechner bzw. ein Gerat, um zugehé-
rige Details einzublenden. Oder klicken Sie mit der rechten
Maustaste darauf, um weitere Optionen anzuzeigen.

N\

Verbindung —

Netzwerktyp Netzwerkverbindung

Kabelverbindung
1

%% o Metmwerkcund (fermet - Metrweroibericht

!

wheh

Computer und Gerate, auf
die Sie zugreifen kdnnen,
die aber nicht als Teil des
Netzwerks erkannt werden
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Verbindung zu Computern im Netzwerk herstellen

Wenn |hr Rechner zu einem Heim- oder Arbeitsplatznetzwerk
gehdrt und andere Rechner in diesem Netzwerk Objekte frei-

gegeben haben, kdnnen Sie eine Verbindung zu diesen Netzwerk-
rechnern herstellen und auf die Objekte zugreifen. Die Zugriffs-
berechtigung héngt dabei von den Einstellungen des Rechners ab,

auf den Sie zugreifen wollen. So bleiben private Dateien privat

Verbindung zu einem Netzwerkrechner herstellen

@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigationsbereich
auf Netzwerk.

@ Doppelklicken Sie auf den Rechner, auf den Sie zugreifen
wollen. Wird das Dialogfeld Windows-Sicherheit ange-
zeigt, geben Sie Benutzernamen und Kennwort fiir den
Rechner ein und bestatigen mit OK. Benutzername und
Kennwort missen auf dem jeweiligen Netzwerkrechner
eingerichtet sein.

@ Doppelklicken Sie auf einen Ordner, um seinen Inhalt
anzuzeigen. Um zu den 6ffentlichen Ordnern zu wech-
seln, doppelklicken Sie auf Users, Offentlich und dann
auf den gewiinschten 6ffentlichen Ordner. Arbeiten Sie
mit dem Ordner und seinem Inhalt in Abhangigkeit von
den Zugriffsberechtigungen.

N
Informationen darlber, wie Sie in 6ffentlichen Ordnern
und durch Einrichten von Zugriffsberechtigungen lhre
Dateien im Netzwerk freigeben, finden Sie auf Seite 56 f.
Auf Seite 236 erfahren Sie, wie Sie Objekte kennwortge-
schiitzt freigeben.

\. J
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und 6ffentliche Dateien werden zuganglich gemacht. Obwohl
die Arbeit im Netzwerk am einfachsten ist, wenn auf allen Compu-
tern Windows 7 eingerichtet ist, kdnnen Sie auch eine Verbindung
zu Rechnern herstellen, die mit einem anderen Betriebssystem

arbeiten, vorausgesetzt, diese Rechner sind entsprechend

konfiguriert.

i
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Das Dialogfeld Windows-Sicherheit wird angezeigt, wenn

auf dem Rechner die kennwortgeschutzte Freigabe von
Objekten aktiviert ist und Sie nicht als Benutzer dieses
Rechners eingetragen sind.




Eine Verbindung zu einem nicht aufgefiihrten
Computer herstellen

@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigationsbereich
auf Netzwerk.

@ Klicken Sie in der Adressleiste auf das Netzwerksymbol.

@ Geben Sie die Adresse des Computers in der Form \\com-
putername ein, wobei computername fiir den Namen des
Computers im Netzwerk steht. Wenn Sie den gesamten
Pfad zu einem freigegebenen Ordner kennen, geben Sie
die gesamte Adresse in Form von \\computername\frei-
gegebenerOrdner ein. Driicken Sie anschlieBend Eingabe.

@ Benutzen Sie den freigegebenen Ordner wie alle anderen
Netzwerkordner.

@g,‘: w]a@ )

Klicken Sie im Navigationsbereich auf Netzwerk und dann
auf einen der aufgelisteten Computer. Offnen Sie einen
freigegebenen Ordner. Klicken Sie in der Adressleiste auf
das Netzwerksymbol. Die Adresse wird nun als herkémm-
licher Pfad zum freigegebenen Ordner angezeigt. Nutzen
Sie diese Pfaddarstellung in der Adressleiste, um direkt zu
einem Ordner zu wechseln, egal wo er sich befindet.

Wie Sie einen Ordner in eine Sprung- oder in die Favoriten-
liste im Navigationsbereich von Windows-Explorer einfligen,
lesen Sie auf Seite 50 f.

Wie Sie einen Ordner mit einem Laufwerkbuchstaben ver-
binden, um schneller und auch von alteren Programmen aus

auf den Ordner zuzugreifen, lesen Sie auf der nachsten Seite.
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Ein Computer wird dann nicht aufgelistet, wenn er mit einer
Windows-Version vor Windows XP oder mit einem anderen
Betriebssystem als Windows arbeitet. Ein Windows XP-Rech-
ner wird u.U. nicht angezeigt, wenn dort nicht das neueste
Servicepack installiert wurde. Computer mit deaktivierter
Netzwerkerkennung oder ohne freigegebene Dateien sind
u.U. ebenfalls nicht sichtbar und ohne Zugriffsméglichkeit.
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Schnellverbindungen zu Netzwerkordnern

Wenn Sie haufiger auf einen bestimmten freigegebenen Ordner
im Netzwerk zugreifen, empfiehlt es sich, dem Ordner einen

dows-Explorer direkt auf den Ordner zugreifen und ihn auch aus
Programmen ansteuern, die die Dateisuche im Netzwerk nicht

Laufwerkbuchstaben zuzuordnen. Sie konnen dann in Win- unterstutzen.
. . @) @
Ein Laufwerk zuweisen
. . . . . . . = = b
@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigations- O =® .« conpu » »
bereich auf Computer. e P S e PRSP Sy
@ Klicken Sie auf Netzlaufwerk verbinden.  Fuvsta -
M Desitop i) W3 Metzisutwerkc verbnden
@ Wahlen Sie einen Buchstaben fir das Laufwerk. Sssnta _ _
. . - Welcher Netzwerkordner soll zugeordhet werden?
(Es werden nur nicht belegte Buchstaben angezeigt.)
o Bibliothelen Bestimmen Sic den Laufweskduchstaben for die Jerbindumg und den Ordnes, it dem dic Verbindung
@ Klicken Sie auf Durchsuchen, um den gewiinschten e e -
Ordner auszuwahlen. — G NSAAGS VETA Dekumeme und Bvsetunger Al ~ [Gurciatienc]

Bespiet: \\ServerFreigabe

PP

® Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie stets mit die-
sem Ordner verbunden werden wollen. Deaktivieren 8 Vi i e Augpebisitionen st
Sie sie, wenn die Verbindung nur in dieser Sitzung Vet e et et g i Dot B spiche
bestehen soll. )

7 Verbindung bei &nmeldung wiederherstelien

@ Klicken Sie hier, wenn Ihnen zur Anmeldung fiir den
freigegebenen Ordner eine andere Benutzername- [ g
Kennwort-Kombination zugewiesen wurde. Geben |

| aborechen

Sie im Dialogfeld Windows-Sicherheit Benutzernamen
und Kennwort ein und klicken Sie dann auf OK.

@ Klicken Sie hier, um eine Verbindung zu einer Web-
site oder einem FTP (File Transfer Protocol) -Server
herzustellen, auf der bzw. dem Sie Dateien speichern

kénnen.

Klicken Sie auf Fertig stellen.

Wenn Sie Name und Speicherort des Ordners kennen, zu
dem Sie eine Verbindung herstellen wollen, kénnen Sie die
Adresse in der Form \\computer\ordner in das Textfeld
Ordner eingeben.
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Dateien weitergeben

In den meisten Féllen ist die Weitergabe von Dateien eine ein-
fache Aufgabe. Wenn Sie z.B. eine Reihe kleinerer Dateien an
andere weitergeben wollen, senden Sie sie einfach per Mail.
GroBere oder sehr viele Dateien kénnen Sie auf einen Wech-
seldatenspeicher (z.B. CD oder USB-Stick) kopieren. In einem
Heimnetzwerk legen Sie die Ordner mit den Dateien in eine fir
die Heimnetzgruppe freigegebene Bibliothek oder geben sie fir
einzelne Benutzer frei. In einem Unternehmensnetzwerk verschie-
ben Sie die Dateien einfach an eine &ffentliche oder freigegebene
Position oder legen sie auf einer SharePoint-Site ab. Es gibt auch
immer mehr Websites, die freien Speicher fiir Dateien zur Verfu-
gung stellen und ermdglichen, auf diese Dateien zuzugreifen und
als Team zu bearbeiten. Wenn Sie mit wirklich groBen Datenmen-
gen zu tun haben und keine der gerade genannten Methoden
infrage kommt, gibt es weitere Mdglichkeiten der Datenweiter-
gabe. Im Folgenden werden einige Verfahren fiir den direkten
Dateitransfer vorgestellt. Sicherlich ist eines dabei, das auf Ihre
Arbeitssituation passt. Fir weitere Informationen zu diesen Ver-
fahren schlagen Sie im Stichwortverzeichnis dieses Buches nach
und/oder durchsuchen Sie das Hilfe- und Supportcenter von Win-
dows 7.

Kabellose Ad-hoc-Verbindung: Sie kdnnen Uber die kabellosen
Netzwerkadapter eine temporare Ad-hoc-Verbindung zwischen
mehreren Rechnern einrichten, die sich in raumlicher Nahe zuein-
ander befinden. Ubertragen Sie dann Dateien aus 6ffentlichen
und freigegebenen Ordnern.

Komprimierte Ordner: Windows 7 stellt die Funktion zum Kom-
primieren von Ordnern zur Verfligung. Dabei wird die GroBe der
enthaltenen Dateien reduziert und die komprimierten Dateien

in einem Ubergeordneten Ordner zusammengefasst. Wenn Sie
einen komprimierten Ordner weitergeben, wird auf dem Ziel-
rechner unter Windows meist ein komprimiertes Ordner-Symbol
angezeigt oder eine ZIP-Datei, die mit einem Programm von Dritt-
anwendern gedffnet werden kann.

FTP-Transfer: Dateien kdnnen auch via FTP (File Transfer Proto-
col) Gber das Internet auf einen FTP-Server tibertragen werden.
In den meisten Fallen kdnnen Sie mit Internet Explorer eine
Verbindung zum Server herstellen und die Dateien libertragen.
In diesem Fall steht Ihnen im Men Seite der Befehl FTP-Site in
Windows-Explorer éffnen fir die Dateilibertragung in vertrauter
Arbeitsumgebung des Windows-Explorer zur Verfiigung. Sie
kdnnen auch mit dem Assistenten zum Hinzufligen einer Netz-
werkadresse eine direkte Verbindung von Windows-Explorer zur
FTP-Site herstellen.

RAS: Bei einer RAS (Remote Access Server) -Verbindung handelt

es sich um eine Telefonverbindung zwischen Ihrem Rechner und

einem RAS-Server in einem Netzwerk. Um auf den Server zugrei-
fen zu kdnnen, missen Sie lber glltige Anmeldedaten verfligen,
die Sie vom Systemverwalter des Servers erhalten.

VPN: Mit einer VPN (Virtual Private Network) -Verbindung stellen
Sie eine sichere Verbindung zwischen lhrem Computer und einem
Netzwerk oder anderen Computer liber das Internet her. Fiir den

Zugriff auf den VPN-Server benétigen Sie giiltige Anmeldedaten,

die Sie vom Systemverwalter des Servers erhalten.

Windows Live Messenger: Mit Windows Live Messenger tau-
schen Sie Dateien mit einem Onlinekontakt aus. Der Empfanger
muss dem Empfang von Dateien zustimmen, bevor Sie senden
kdnnen. Windows Live Messenger kann als kostenloser Download
als Bestandteil der Windows Live-Programmreihe heruntergela-
den werden.
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Netzwerkverbindungen liber das Internet

Wenn Sie sich tber das Internet mit einem Firmennetzwerk verbunden sein. Fir den Verbindungsaufbau benétigen Sie den
verbinden wollen, ist das virtuelle private Netzwerk (VPN) eine Namen des Hostcomputers, die [hnen zugewiesene Benutzer-
gute Wahl, da es eine sichere Verbindung garantiert. Der Host- name-Kennwort-Kombination sowie eine Anleitung fir die
computer muss als VPN-Server konfiguriert und mit dem Internet korrekten Sicherheits- und Protokolleinstellungen.
Eine VPN-Verbindung herstellen =
&3 iy Verbintung ot dem &obeitplnihesmelien
@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigationsbe- T B G
reich auf Netzwerk, dann oben in der Leiste auf Netz-
werk- und Freigabecenter und anschlieBend auf Neue @' e

Verbindung oder neues Netzwerk einrichten.

@ Klicken Sie im Fenster Eine Verbindung oder ein Netz-
werk einrichten auf Verbindung mit dem Arbeitsplatz
herstellen und dann auf Weiter. Wahlen Sie Die Inter-
netverbindung (VPN) verwenden, um eine VPN-Ver-
bindung herzustellen.

Abiechen

@ Geben Sie den Doméanenname oder die IP-Adresse

ein, die lhnen zugewiesen wurde. @
@ Geben Sie einen Verbindungsnamen ein und aktivie- e

ren Sie die gewiinschten Optionen. R T Tre— -
@ Klicken Sie auf Weiter und geben Sie die fir diese Geben Sie die Internetadresse zum Herstflen einer Verbindung in.

Verbindung erhaltenen Benutzer- und Kennwort- Rt Adresn b St vom Btz adriniatof hanea

daten ein. Klicken Sie auf Verbinden und warten Sie, SRR FobericDeiga

bis die Verbindung gepriift und hergestellt wird. =S

% |1 fnderen Benutzem erisuien, diese Yerbindung zu verwerden
Erlanibst jedemn, der Zugang 1u deesem Computer hat, dhese Vesbindung ou verwenden.

ezt ik varbinden. nur ar ipatere Viewen dung eitichien

Abbiechen

&=
®
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Netzwerke

Die Verbindung konfigurieren

. Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das
Netzwerksymbol und dann auf Netzwerk- und Frei-
gabecenter 6ffnen, um das Fenster Netzwerk- und
Freigabecenter anzuzeigen.

@ stellen Sie sicher, dass Sie tber eine VPN-Verbindung
mit einem Netzwerk verbunden sind.

@ Wenn Sie mit einem anderen Netzwerk verbunden
werden wollen, klicken Sie auf die aktuelle Verbin-
dung, wahlen die gewiinschte Verbindung und
klicken dann auf SchlieBen.

. Klicken Sie auf die VPN-Verbindung.

. Klicken Sie im Fall von Verbindungsproblemen im
Status-Dialogfeld auf Diagnose.

® Wenn Sie technische Details tiber die Verbindung
brauchen, klicken Sie auf die Registerkarte Details,
um Informationen tber Verbindungsprotokolle ein-
zublenden. Oder klicken Sie auf die Schaltflache
Details, um Informationen Uber die aktuelle Verbin-
dung zu erhalten.

. Klicken Sie auf Eigenschaften, um die Einstellungen
zu andern.

® soll die Verbindung beendet werden, klicken Sie auf
Trennen.

(@@ + Netswerk + Netowak- und Fresgobecenter v | by || Spstemateueruny durchsuchen 2]
Starteeme de Systemsteuening . o ; . . L
Zeigen Sie die grundlegenden Informationen zurn Netzwerk an, und richten Sie
ot Verbindungen ein.
istellu e § - Gesamtibersicht anceigen
P v & x @
e o CHALKITD Muitiple Netzwerke Intemet
Freigabediratelungen dnlem {diesar Computer) ]
Hitrve Netowerk s nzeigen Verbindung herstellen oder trenren P
Tugrittsryp: internet
SLHomel Heimnetzguppe  Exigelreten
] Hemnetzweik Verhindum ol Wirrlecs Metwork
e o Connection (SLHomeZ)
Heimnetigruppe
Windows-Firewall |— Arbetsplametrweric Vabindungen: ~ § VPN Connection
| I J
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Werbedung -
IPs-Sinrnakinat Kan Internetnuriff
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Sytes: 301741 2037287
Kompres cion: 0% ‘ 0%
Friber: 0 a
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Netzwerkverbindungen iiber das Telefon

Auch wenn uns inzwischen zahlreiche schnelle Verfahren zur Verbindung Uber eine Standardtelefonleitung aufzunehmen. Der
Herstellung einer Verbindung mit entfernten Standorten zur Ver- Zielcomputer muss dafir als RAS (Remote Access Service) -Server
fligung stehen, haben Sie manchmal keine andere Wahl|, als eine konfiguriert sein.

Das Netzwerk anwahlen

@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigationsbe- K s Vestidung it dem aapstiplts hesesten
reich auf Netzwerk, dann auf Netzwerk- und Freiga- e A e
becenter und anschlieBend auf Neue Verbindung oder
neues Netzwerk einrichten.

@ Klicken Sie im Fenster Eine Verbindung oder ein Netz-
werk einrichten auf Verbindung mit dem Arbeitsplatz
herstellen und dann auf Weiter. Klicken Sie auf Direkt
wdhlen, um eine Wahlverbindung herzustellen.

@ Geben Sie die Telefonnummer sowie einen Verbin-
dungsnamen ein und aktivieren Sie die gewiinschten
Optionen.

@ Klicken Sie auf Weiter und geben Sie die fiir diese
Verbindung erhaltenen Benutzer- und Kennwort- ==
daten ein. Klicken Sie auf Verbinden und warten Sie, & s Vet it o abstspats herseten
bis die Verbindung gepruft und hergestellt wird.

® Haben Sie Ihre Arbeit erledigt, klicken Sie im Infobe- 0 oo, st e o Mo kot
reich der Taskleiste auf das Netzwerksymbol, wahlen Pufrre, 1534555 e
die Verbindung aus und klicken dann auf Trennen. Zinar Wit b

Anbrechen

fnummer zum Herstellen einer Yerbindung ein

Auf der nachsten Seite lesen Sie, wie Sie nach dem Einrich- L
ten einer Verbindung schnell eine Verbindung herstellen
kdnnen.

Wie Sie Wahlregeln definieren, erfahren Sie auf Seite 264. d)
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Netzwerkverbindung erneut aufrufen

Nachdem Sie eine VPN- oder Wahlverbindung zu einem Netz-
werk eingerichtet haben, kdnnen Sie schnell und einfach zwischen

den Verbindungen wechseln und diese verwalten.

Die Netzwerkverbindungen verwenden

P

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Netz-
werksymbol, um alle verfligbaren Netzwerkverbin-
dungen anzuzeigen.

@ Wenn dort bereits eingerichtete Verbindungen nicht
angezeigt werden, klicken Sie auf Einwdhl- und VPN-
Netzwerke, um die Liste vollstandig einzublenden.

@ Klicken Sie auf die gewlinschte Verbindung.

@ Klicken Sie auf Verbinden und warten Sie, bis die Ver-
bindung erstellt wird.

® Haben Sie Ihre Arbeit tber die aktuelle Verbindung
erledigt, klicken Sie erneut auf das Netzwerksymbol,
wahlen die Verbindung aus und klicken auf Trennen.

Lesen Sie auf Seite 242, wie Sie eine VPN-Verbindung
einrichten. Auf Seite 244 wird beschrieben, wie Sie eine
Wahlverbindung erstellen.

Informationen dartiber, wie Sie die Einstellungen fiir Ihre
Verbindungen andern, finden Sie auf Seite 248 f.
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Verbindung zu 6ffentlichen Drahtlosnetzwerken herstellen

Drahtlosnetzwerke gibt es tUberall. Einige gewéhren freien

Zugriff, andere verlangen die Eingabe eines Sicherheitsschlissels.
Windows 7 erkennt Drahtlosnetzwerke in Ihrem Empfangsbereich
und unterstitzt Sie beim Verbindungsaufbau. Um unerkannt zu

Verbindung zu einem Netzwerk herstellen

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das
Netzwerksymbol, um die Liste mit den verfligbaren
Netzwerkverbindungen anzuzeigen.

@ Wahlen Sie die gewlinschte Verbindung aus.
@ Klicken Sie auf Verbinden.

@ Geben Sie bei Aufforderung den Sicherheitsschlssel
ein und bestatigen Sie mit OK.

® Arbeiten Sie im Netzwerk. Wenn Sie das Netzwerk
wieder verlassen mochten, klicken Sie erneut auf das
Netzwerksymbol und dann auf Trennen.

Wireless Network Connection ~
SLHome2 M
@+

Wie Sie ein (improvisiertes) Ad-hoc-Drahtlosnetzwerk
zwischen zwei Computern einrichten, erfahren Sie auf
Seite 250 f.
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bleiben, wird die Identitat von Drahtlosnetzwerken manchmal
nicht angezeigt. Wenn Sie aber den Namen und die Sicherheits-
einstellungen kennen, kénnen Sie dennoch eine Verbindung
herstellen.
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Verbindung zu einem nicht angezeigten
Netzwerk herstellen

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Netz-
werksymbol, dann auf Netzwerk- und Freigabecenter
6ffnen und anschlieBend auf Neue Verbindung oder
neues Netzwerk einrichten.

@ Klicken Sie im Fenster Eine Verbindung oder ein
Netzwerk einrichten auf Manuell mit einem Draht-
losnetzwerk verbinden und dann auf Weiter, um das
gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Geben Sie die lhnen zugewiesenen Namens- und
Sicherheitsdaten ein.

@ Aktivieren Sie diese Option, um die Verbindung sicht-
bar zu machen.

@® Klicken Sie auf Weiter und dann auf SchlieBen.

® Klicken Sie in der Taskleiste auf das Netzwerksymbol,
wahlen Sie die gerade erstellte Verbindung aus und
klicken Sie auf Verbinden.

/

@)
Stellen Sie keine Verbindung zu einem Netzwerk her, vor
allem nicht zu nicht angezeigten Netzwerken, wenn Sie
nicht genau wissen, ob es sich um ein sicheres Netzwerk
handelt und ob Sie zugriffsberechtigt sind. Seien Sie auch
vorsichtig beim Senden von vertraulichen Daten, einschlieB-
lich Kennwortern und Kontennamen, wenn Sie das Netzwerk
nicht wirklich kennen.

?

?

®

I =i
@ &% Manuell mit einem Drshtissnstrwerk verbinden

Geben Sie Informationen fiir das Drahtlosnetzwerk ein, das Sie hinzufigen
mdchten

Netzwerkname: UnserMNETZ

Sicherheitstyp: WRAZ-Personal -

Verschlisselungstyp: AES -

Sicherheitsschidssel ssssssssssne | Zeichen ausblenden

¥ Diese Verbindung sulomatisch starten

p— ./ erbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet

Warnung: Bei Auswshl disser Option ist der Datenschutr dieses Computers ggf. gefahrdet,

Weiter | | Abbrechen

(e

®

Auf Seite 245 lesen Sie, wie Sie Uber die Liste der verflig-
baren Netzwerkverbindungen eine Verbindung zu einem
Netzwerk herstellen und die Verbindung wieder trennen.

Verbindung zu 6ffentlichen Drahtlosnetzwerken herstellen
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Netzwerkverbindungen verwalten

Wenn Sie bereits verschiedene Netzwerkverbindungen eingerich-
tet haben — Drahtlos-, VPN- oder RAS-Verbindungen —, wollen
Sie vielleicht eine nicht mehr bendtigte Verbindung I6schen oder

Drahtlosnetzwerkverbindungen verwalten

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Netz-
werksymbol, dann auf Netzwerk- und Freigabecenter
6ffnen und anschlieBend auf Drahtlosnetzwerke verwal-
ten, um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Wahlen Sie eine nicht mehr bendtigte Verbindung aus
und klicken Sie auf Entfernen. Bestétigen Sie das Loschen
im dann angezeigten Dialogfeld mit Ja.

@ Um die Einstellungen fiir eine Verbindung zu andern, kli-
cken Sie mit der rechten Maustaste auf die betreffende
Verbindung und wahlen dann Eigenschaften. Das Dialog-
feld Eigenschaften fiir Drahtlosnetzwerk wird gedffnet.

@ Aktivieren Sie auf der Registerkarte Verbindung diese
Option fir eine automatische Verbindungsaufnahme.

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn mehrere Netzwerkver-
bindungen auf automatische Verbindung gesetzt sind und
die Herstellung der Verbindung in einer bestimmten Rei-
henfolge erfolgen soll.

@ Andern Sie auf der Registerkarte Sicherheit ggf. Sicher-
heitseinstellungen und -schlissel. Bestatigen Sie mit OK.

@ Um die Reihenfolge beim Verbindungsaufbau zu andern,
wahlen Sie ein Netzwerk aus und verschieben es durch
Klicken auf Nach oben oder Nach unten in der Liste.

SchlieBen Sie das Fenster, wenn Sie fertig sind.
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eine Verbindung bearbeiten, deren Einstellungen sich gedndert
haben.
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Sonstige Netzwerkverbindungen verwalten

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das
Netzwerksymbol. Klicken Sie dann mit der rechten
Maustaste auf die gewiinschte Verbindung und
wahlen Sie Eigenschaften, um das Eigenschaften-
dialogfeld fiur die gewahlte Verbindung zu &ffnen.

@ Fihren Sie die gewiinschten Anderungen durch.

® Andern Sie auf der Registerkarte Allgemein die

Internetadresse (fur VPN) oder die Telefonnummer
(fir RAS).

® Legen Sie auf der Registerkarte Optionen die fir
die Verbindung bengtigten Einstellungen fest.

® Definieren Sie auf der Registerkarte Sicherheit

andere Verschlisselungsprotokolle und Authenti-
fizierungseinstellungen.

® Richten Sie auf der Registerkarte Netzwerk weitere
fir die Verbindung notwendige Netzwerkproto-

kolle ein bzw. deinstallieren Sie nicht mehr beno-
tigte Protokolle.

@ Klicken Sie auf OK.

Auf Seite 245 lesen Sie, wie Sie in der Liste
der verfiigbaren Netzwerkverbindungen
eine Verbindung zu einem Netzwerk her-
stellen und die Verbindung wieder trennen.
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Um alle Ihre Netzwerkverbindungen zu verwalten,
offnen Sie die Systemsteuerung, geben netzwerk-
verbindung im Suchfeld ein und klicken dann auf

Netzwerkverbindungen anzeigen, um das Fenster
Netzwerkverbindungen zu 6ffnen.

Netzwerkverbindungen verwalten
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Verbindungen ohne Netzwerk herstellen

Sich ohne Netzwerk mit anderen Computern verbinden — geht
das? Ja. Sie bendtigen dafiir nur zwei oder mehr Computer, die
nahe beieinanderstehen und mit Drahtlosadaptern ausgestattet
sind. Die Verbindung erfolgt iber ein temporares Ad-hoc-Netz-
werk, das wie jedes andere Drahtlosnetzwerk funktioniert. Und

Das Netzwerk einrichten

@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Netz-
werksymbol, dann auf Netzwerk- und Freigabecenter
6ffnen und anschlieBend auf Neue Verbindung oder
neues Netzwerk einrichten, um das Fenster Eine
Verbindung oder ein Netzwerk einrichten zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf Ein drahtloses Ad-hoc-Netzwerk
(Computer zu Computer) einrichten und dann auf
Weiter.

@ Klicken Sie auf Weiter und legen Sie dann den Namen,
die Sicherheitsstufe und den Sicherheitsschlissel fest.

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie zuklinftig
mit dieser Netzwerkverbindung arbeiten wollen.

@® Klicken Sie auf Weiter und dann auf SchlieBen. Geben
Sie den Namen und den Sicherheitsschlissel an die
anderen weiter, die zugriffsberechtigt sein sollen.

®

Verzichten Sie unter keinen Umstanden auf die Sicherheits-
verschlisselung, da sonst jeder im Umkreis von 10 Metern
(oder mehr) mit seinem Computer in das Ad-hoc-Netzwerk
und lhren Computer eindringen kann.
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vorausgesetzt Sie treffen die entsprechenden Sicherheitsvorkeh-
rungen, ist es auch genauso sicher. Einmal eingerichtet, kénnen
Sie auf Dateien zugreifen, freigegebene Spiele spielen und so

weiter.
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Mit dem Netzwerk verbinden (P

@ Achten Sie darauf, dass die zu vernetzenden Computer Nicht verbunden
nahe genug beieinanderstehen, um gegenseitig ihre Sig- g1 s ine Verbindungen vetagear
nale zu empfangen. Klicken Sie dann auf dem Rechner,
auf dem die Verbindung eingerichtet wurde, im Infobereich
der Taskleiste auf das Netzwerksymbol, um die Liste der Baro
verfligbaren Netzwerkverbindungen zu &ffnen. Intemetverbindung

& -

Hd

Einwahl- und VPN-Netzwerke

mn

Wahlverbindung

@ Klicken Sie auf den Netzwerknamen und dann auf
Verbinden.

TYXC

VPN-Verbindung

>

Wireless Network Connection

@ Klicken Sie auf dem anderen Rechner im Infobereich der
Taskleiste auf das Netzwerksymbol, auf den Namen der
Verbindung und auf Verbinden. Geben Sie den zugewie- __®
senen Sicherheitsschlissel ein und bestatigen Sie mit OK. Sl Home? R

Netzwerk- und Freigabec| A Verbindung mit nem N - m

DuUndlch P-4

@ Ist die Verbindung eingerichtet, klicken Sie im Navigations-
bereich von Windows-Explorer auf Netzwerk und nehmen Geben Sie den Netzwerksicherheitsschliissel ein.
Verbindung zu dem bzw. den anderen Rechner(n) auf.
Wenn Sie keine anderen Computer sehen oder keine —_"T __@
Verbindung herstellen kdnnen, wéhlen Sie Netzwerk- und O e
Freigabecenter 6ffnen und andern die Freigabeoptionen.

MJ ) OK J Abbrechen

Sie kdnnen lhren Computer immer nur mit einem Netzwerk
verbinden, es sei denn, |hr Rechner verfuigt iber mehrere

Netzwerkadapter.
\ J

) )

Ad-hoc-Verbindungen werden manchmal von der Firewall
des Rechners blockiert. Wenn Sie nicht mit Windows Fire-
wall, sondern mit einem anderen Firewall-Programm arbei-
ten, erfragen Sie beim Hersteller die Firewall-Einstellungen, Wie Sie den Zugriff von Programmen Uber die
mit denen eine Ad-hoc-Verbindung méglich ist. Firewall steuern, erfahren Sie auf Seite 284 f.

Wie Sie die Netzwerk-Freigabeeinstellungen
andern, lesen Sie auf Seite 236.
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Dateien und Einstellungen iibertragen
Standardprogramme festlegen

Windows-Funktionen ein- und
ausschalten

Dateitypen mit Programmen
verkniipfen

Eine Heimnetzgruppe einrichten

Eine Wahlverbindung und ein Modem
einrichten

Internetverbindungen freigeben
Windows Backup einrichten
Windows Live-Programme einrichten

Die Faxfunktion einrichten

Einen Drucker einrichten und
freigeben

ie tol- enn es etwas gibt, das die Freude Uber einen neuen Com-
In diesem Kap'teL Wputer triben kann, dann ist es die Aussicht auf stunden-

lange Sitzungen, in denen Sie versuchen, ihn so wie den alten
Rechner einzurichten. Machen Sie sich keine Sorgen. Sie kénnen
Ihre Dateien und Einstellungen mit der Hilfe eines Assistenten
sauber und schnell Gbertragen.

Auf den folgenden Seiten erfahren Sie, wie Sie eine Wahl-
verbindung zum Internet einrichten, fiir den Fall, dass kein
Breitbandanschluss vorhanden ist. Des Weiteren finden Sie hier
Informationen Uber das Installieren von Windows Live-Program-
men, das Einrichten von Windows Live Mail zum Senden und
Empfangen von E-Mail-Nachrichten und zum Abonnieren von
Newsgroups sowie das Einrichten eines Druckers, der an lhren
Rechner angeschlossen ist bzw. im Netzwerk verfligbar ist.

Ein weiteres Thema in diesem Kapitel ist das Aktivieren bzw.
Deaktivieren von Windows 7-Funktionen sowie das Konfigurieren
Ihrer Fax- und Datensicherungsprogramme. Lassen Sie sich von
diesen Aufgaben nicht abschrecken. Mithilfe der Anleitungen in
diesem Kapitel sowie der Assistenten von Windows 7 werden Sie
alle Aufgaben zu lhrer Zufriedenheit erledigen.
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Dateien und Einstellungen iibertragen

Sie mochten lhre Konten — personliche Dateien, Computerein-
stellungen, die Inhalte gemeinsam genutzter Ordner — von lhrem
alten Windows-Computer auf lhren neuen Windows 7-Rechner
Ubertragen? Fir diesen Fall gibt es unter Windows 7 einen pas-
senden Assistenten, der Ihnen hilft, die Dateien automatisch tGber
ein Netzwerk, per Kabel oder manuell Gber einen Wechseldaten-
trager zu Ubertragen. Jedes Verfahren lauft nach einem bestimm-
ten Schema ab. Der Assistent fiihrt Sie durch die Prozedur. Wenn
die Computer lber ein Netzwerk oder Kabel verbunden sind,
kopiert der Assistent die Informationen direkt von einem Com-

Die Computer vorbereiten

@ Melden Sie sich auf dem neuen Computer (Zielcom-
puter) als Administrator an. Klicken Sie auf Start,
geben Sie easy in das Suchfeld ein und klicken Sie
dann auf Windows-EasyTansfer, um den gleichnami-
gen Assistenten aufzurufen. Folgen Sie den Schritten
des Assistenten und geben Sie dabei an,

® ob Sie fiir die Ubertragung ein EasyTransfer-Kabel,
ein Netzwerk oder eine externe Festplatte bzw. ein
USB-Flashlaufwerk verwenden.

® dass dies der Zielrechner ist.

® dass Sie die Dateien von dem alten Rechner noch
nicht gespeichert haben.

® wie Sie EasyTransfer auf dem alten Computer
installieren wollen.

@ Kopieren Sie die EasyTransfer Setup-Dateien bei
Bedarf auf den Wechselspeicher oder in den
Netzwerkordner.
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puter auf den anderen. Sie missen lediglich zuvor den Schlissel
eingeben, den der Assistent generiert. Wenn Sie ein USB (Univer-
sal Serial Bus) -Flashlaufwerk oder eine externe Festplatte verwen-
den, zeichnen Sie damit die Informationen auf einem Computer
auf, schlieBen den Datentrdger am anderen Computer an und
lassen dort den Assistenten die Daten kopieren. Diese Methode
ermdglicht die Ubertragung von Einstellungen und Dateien aller
Rechner, auf denen Windows 7, Windows Vista, Windows XP und
mit einigen Einschrankungen Windows 2000 installiert sind.

?

i =]

o) e Windows-EasyTransfer
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Weiter

Ein EasyTransfer-Kabel ist ein speziell fir die Arbeit mit
dem EasyTransfer-Assistenten entwickeltes Kabel. Sie
kdnnen hier kein Standard-USB- oder serielles Kabel
verwenden. Das EasyTransfer-Kabel ist bei zahlreichen
Handlern und Computerherstellern erhaltlich.




Die Daten libertragen

‘ Falls nicht bereits erfolgt, starten Sie den EasyTrans-
fer-Assistenten auf dem Zielcomputer.

‘ SchlieBen Sie auf dem alten Computer (Quellcompu-
ter) alle laufenden Programme. SchlieBen Sie alle fur
den Transfer bendtigten Kabel oder Gerate an bzw.
stellen Sie eine Verbindung zum Netzwerkordner her,
der die EasyTransfer-Installationsdateien enthalt.
Wird der EasyTransfer-Assistent nicht automatisch
gestartet, doppelklicken Sie auf den Link Windows

EasyTransfer. Folgen Sie den Schritten des Assistenten.

Geben Sie an, wie der Transfer durchgefihrt werden
soll, dass es sich hier um den Quellrechner handelt
und was genau Ubertragen werden soll.

@ Wenn Sie die Daten tber ein Netzwerk oder Kabel
Ubertragen, wird ein Transferschllssel erzeugt, den
Sie auf dem Zielcomputer nach Aufforderung einge-
ben. Der Transfer selbst erfolgt automatisch. Wenn
Sie einen Wechseldatentrager verwenden oder die
Daten in einen gemeinsamen Netzwerkordner kopie-
ren wollen, richten Sie zum Schutz der Daten ein
Kennwort ein und beginnen dann mit dem Kopieren.

@ schlieBen Sie den Wechseldatentrager am Zielcom-
puter an oder greifen Sie auf den Netzwerkordner
zu, doppelklicken Sie auf die Transferdatei, um sie zu
offnen. Geben Sie auf Anforderung das Kennwort ein
und folgen Sie den Schritten des Assistenten, um die
gewiinschten Informationen zu kopieren.

@® Kontrollieren Sie im Ergebnisbericht, ob alle Dateien
wie gewlinscht von dem alten auf den neuen Compu-
ter Ubertragen wurden.

Systemeinrichtung

G e Windows-EasyTransher
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Standardprogramme festlegen

Bei der Windows 7-Installation werden einige Programme als Wenn es andere Programme gibt, die Sie nutzen wollen, definie-
Standardprogramme fir bestimmte Aufgaben eingerichtet: ren Sie diese in Windows als Standardprogramme. Sie kénnen
Windows-Fotoanzeige zum Anzeigen von Fotos, Windows Media sogar bestimmen, welche Dateiformate fiir welche Programme
Player zum Abspielen von Videos und digitaler Musik sowie Win- verwendet werden sollen.

dows Media Center zum Aufzeichnen von Fernsehsendungen.

P

Die Systemstandards anpassen T ——— i e
B Programmibsonfguation kgt die Standardprogeamme for best 2 feit, wis & B, Browsen eder Senclen
@ Klicken Sie auf Start und dann auf Standardpro- T o A o e S
gramme. Klicken Sie im Fenster Standardprogramme Wik Sie e Konfgurston s
auf Programmzugriff und Computerstandards Microseft Windews

—@

%«

festlegen. | I
. . . ®_ ;mle.s.'nhmsu.mfmrm
@ Klicken Sie rechts neben den angebotenen Konfigura-

tionen auf die nach unten zeigenden Pfeile.

@ Aktuellen Browses veraenden

Intemet Explorer

@ Entscheiden Sie sich fiir eine Konfiguration. Wenn Sie B — @
sich fur die benutzerdefinierte Version entscheiden, s e e e e ;
passen Sie diese nach Belieben an.

Zugiil auf dieses Frogeamm

Aletupiles E-Msil-Bregramem ueraenden

&  Windows Live Mail oF sut dieses Progamm

@ soll dieses Microsoft-Programm nicht auf Ihrem
Computer verfligbar sein, klicken Sie hier. T e

@ Aktuele Medionmedergabe verwenden
@® Klicken Sie auf OK.

Windewi Media Conter Zusgtitl o dicies Progeamm

aktriieren

Winclawws Mecha Player Zugiitl sul dieses Progeamm

aktrieren
Wahlen Sic ein lrtant Mewsaging-Standardprogramm aus:
& Altuelles Instant Mestaging-Frogeamm verwerden

[+ Abbrechen Hitfe

®
Siehe auém

Auf Seite 259 erfahren Sie, wie Sie das Standardprogramm
fur einen bestimmten Dateityp festlegen.

Aufgrund von regionsabhangigen Anpassungen sieht
das Fenster Programmzugriff und Computerstandards
festlegen auf lhrem Rechner u.U. etwas anders aus und
stellt andere Optionen zur Verfligung.
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Die Einstellungen é@ndern

‘ Klicken Sie im Fenster Standardprogramme auf
Standardprogramme festlegen, um das gleichnamige
Fenster zu 6ffnen.

‘ Klicken Sie auf ein Programm.

@ Klicken Sie auf Standards fiir dieses Programm
auswdhlen.

‘ Geben Sie im Fenster Programmzuordnungen festlegen
an, welche Dateitypen (Erweiterungen) und Protokolle
mit dem Programm verwendet werden sollen. Die
aktuell aktivierten Eintrage sind bereits Standard.

® Kilicken Sie auf Speichern.
‘ Andern Sie ggf. weitere Programmzuordnungen.
‘ Klicken Sie abschlieBend auf OK.

Lo o/ 0 \

Unter einem Protokoll versteht man einen Satz Regeln
zur Steuerung der Kommunikation. So kénnen Sie z.B.
Windows Media Player als Standard definieren, um mit
dem MMS (Microsoft Media Server) -Protokoll Strea-
ming Media Uber das Internet zu empfangen.

.

L o7 w
Sie kénnen im Fenster Programmzuordnungen festlegen
keine der Standardoptionen deaktivieren. Wechseln Sie
eine solche Zuordnung, indem Sie den entsprechenden

Dateityp bzw. das entsprechende Protokoll einem ande-
ren Programm zuweisen.
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Windows-Funktionen ein- und ausschalten

Nach der Installation von Windows 7 sind einige — nicht alle —
Funktionen direkt verfligbar. Falls Sie eine Komponente benéti-
gen, die nicht aktiviert ist, mussen Sie sie einschalten. Umgekehrt
kénnen Sie Funktionen ausschalten, fiir die Sie keine Verwendung
haben.

Eine Funktion aktivieren oder deaktivieren

@ Speichern Sie alle Dokumente, an denen Sie gerade
arbeiten, und schlieBen Sie die laufenden Programme.

@ Klicken Sie auf Start, wahlen Sie Systemsteuerung,
klicken Sie dort auf Programme und anschlieBend
auf Windows-Funktionen aktivieren oder deaktivieren,
um das Dialogfeld Windows-Funktionen zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf ein Pluszeichen, um die Untereintrage
dieser Funktionsgruppe einzublenden.

@ Um eine Funktion zu aktivieren, versehen Sie die
betreffende Option mit einem Hakchen. Entfernen Sie
das Hakchen, um die Komponente zu deaktivieren.

@® Klicken Sie auf OK.

Siehe auém

Auf den Seiten 298 und 337 lesen Sie, wie Sie beste-
hende Windows-Funktionen aktualisieren oder neue
Funktionen hinzufugen.
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Windows-Funktionen aktivieren oder deaktivieren &

Verwenden Sie die Kontrollkdstchen, um die entsprechenden Funkbxonen
ein- oder auszuschalten. Ein ausgefilites Kontrollkdstchen bedeutet, dass
eine Funktion nur teshweise aktiviert ist,

Einfache TCPIP-Dienste {z. B. Echo, Daytime usw.)
Hestizhiger Webkem fin Internetinformationsdienste
Indexienst

7] L. Internet Explorer 8
Internetinformationsdienste

Medienfunktionen
Windows DVD Maker
4 Windews Media Center
4| L Windews Media Player
3 W Microsoft MET Framewodk 3.5.1 il

l—||°* (L bboechen |
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Da die Systemsteuerung in verschiedenen Ansichten ange-
zeigt werden kann, erfolgt auch der Zugriff auf ihre Elemen-
te unterschiedlich. Ist die Anzeige auf Kategorie eingestellt,
kdnnen Sie eine Hauptkategorie wahlen, z.B. Programme,
um das Fenster Programme zu 6ffnen. Dort werden dann
zugehorige Unterkategorien, z.B. Programme und Funktio-
nen angezeigt. Ist die Anzeige auf GroSe Symbole oder auf
Kleine Symbole gesetzt, werden die Hauptkategorien tber-
sprungen. Sie sehen gleich eine Liste mit Unterkategorien. In
beiden Fallen kénnen Sie problemlos den Eintrag Windows-
Funktionen aktivieren oder deaktivieren wahlen.
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Dateitypen mit Programmen verkniipfen

Auf den meisten Rechnern befinden sich schon nach kurzer Zeit
mehrere Programme, mit denen ein bestimmter Dateityp bear-
beitet werden kann — wenn auch nicht unbedingt in der gleichen
Weise. So gibt es vielleicht ein Programm zum Anzeigen und

Verwalten lhrer Fotos und ein anderes zum Bearbeiten. Legen Sie
in Windows 7 fest, mit welchem Programm Sie welchen Dateityp
offnen wollen.

Ein Programm fiir das Offnen eines
Dateityps einrichten

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Datei, die Sie mit einem bestimmten
Programm verknipfen wollen, zeigen
Sie im Kontextmenii auf Offnen mit und
wahlen Sie im Untermeni den Befehl
Standardprogramm auswdhlen.

. Klicken Sie im Dialogfeld Offnen mit auf
das gewdiinschte Programm.

‘ Aktivieren Sie diese Option, um das
Programm als Standardprogramm fir alle
Dateien dieses Typs einzurichten.

@ Klicken Sie auf OK.
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Wechseln Sie zur Windows File Associations-
Website. Sie enthalt Links zu Herstellern von
Programmen, die fir den Dateityp entwickelt

wurden, den Sie gerade 6ffnen mochten.

Klicken Sie hier, um nach
einem Programm zu
suchen, das nicht in der
Liste enthalten ist.

Wenn Sie im Kontextmenu eines der aufgefiihrten Pro-
gramme auswahlen, wird die Datei dieses eine Mal in
dem gewahlten Programm ged&ffnet, das Programm
wird aber nicht zum Standardprogramm.

Um die Zuordnungen fiir beliebige Dateitypen und Pro-
tokolle auf Ihrem Computer festzulegen, klicken Sie im
Startmenu auf Standardprogramme und wahlen Datei-
typ oder Protokoll einem Programm zuordnen.
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Eine Heimnetzgruppe einrichten

In der Heimnetzgruppe konnen alle Rechner, auf denen Windows 7
installiert ist, gemeinsam auf Bibliotheken und Drucker in dem
Heimnetzwerk zugreifen. Die Gruppe muss einmal auf einem
Rechner erstellt werden. Dabei wird ein Zufallskennwort generiert,

Die Heimnetzgruppe erstellen

@ Klicken Sie in Windows-Explorer im Navigations-
bereich auf Heimnetzgruppe und dann auf Heimnetz-
gruppe erstellen.

@ Aktivieren Sie die Elemente, die Sie gemeinsam in der
Heimnetzgruppe nutzen wollen.

@ Klicken Sie auf Weiter.

@ Notieren Sie das generierte Zufallskennwort oder
klicken Sie auf den Link zum Drucken des Kennworts
und der Beitrittsanweisungen.

@ Klicken Sie auf Fertig stellen, um das Heimnetzwerk
zu erstellen.

K Tiop o /& \

Wenn Sie im Navigationsbereich Heimnetzgruppe wah-
len und statt Heimnetzgruppe erstellen die Schaltflache
Jetzt beitreten angeboten wird, wurde die Heimnetz-

gruppe bereits erstellt und Sie kdnnen ihr beitreten.
- J

~

Informationen dartiber, wie Sie einen Rechner in eine
bereits eingerichtete Heimnetzgruppe aufnehmen, fin-
den Sie auf Seite 230.
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mit dem die anderen Rechnern der Heimnetzgruppe »beitreten«
konnen. Die Person, die das Heimnetzwerk einrichtet, kann das
generierte Kennwort so dndern, dass es leichter zu merken ist.

SR
| E Hemrstsgrappe entellen
andere Heimcomputer unte dows iget
Fregugebende Dojekte auswihien:
71 Bider Delumente -
[ ¥ideos .
Weter | | Absrechen |

Motieren Sie dieses Kernwort

@ r ip3RY2dV2R

Wenn Sie dat Hemnetzgruppen-Kennwort vergescen, kinnen Sie es snaeigen cder dndem, ndem
Siein der Systemsteuerang “Heimnezgruppe” offnen

npr andets Computet in mere Hemeetsarugoe agencerman werder|

I‘*‘-‘sz&sﬂm_'

®




Das Kennwort andern

‘ Klicken Sie auf Start, geben Sie heim in das Suchfeld
ein und wahlen Sie Heimnetzgruppe, um das gleich-
namige Fenster zu 6ffnen. Klicken Sie auf Kennwort
dndern, um den Assistenten zum Andern des Kenn-
worts zu starten.

@ Geben das neue Kennwort ein. Es kann bis zu 16
Zeichen enthalten. GroB- und Kleinschreibung wird
beachtet.

@ Klicken Sie auf Weiter.

@ Prufen Sie das neue Kennwort, notieren oder drucken
Sie es und klicken Sie dann auf Fertig stellen.

® Geben Sie das neue Kennwort an alle weiter, deren
Rechner zur Heimnetzgruppe gehort.

!

Systemeinrichtung

e

K & Hemoaguppen Kerawn andern
Geben Sie ein neves Kennwort i Thre Heimnetzgruppe ein
Geben Sar e egenes Kenfrert oin, ode veraendon Se deeirs:

1J—— Klicken Sie hier,

um ein neues
Zufallskennwort
Zu generieren.

HelmMNeTzGrlpPe

@|mm

®

Achten Sie beim Andern des Kennworts darauf, dass alle
eventuell bereits zur Heimnetzgruppe gehérenden Rechner
eingeschaltet sind und sich nicht im Ruhezustand befinden.
So kénnen die Rechner erkennen, dass das Kennwort
gewechselt wurde. Andern Sie dann an jedem Rechner der
Heimnetzgruppe das Kennwort manuell.

"
la..-—i (C] ﬁ
l) & Hemnduigruppen-Kerawrar andern

Das Kennwort fiir die Heimnetzgruppe wurde erfolgreich geandert.

Bevor Sie auf Detoen und Discker zugreden kSanen, die sich aul anderen Computem belinden,
flagen See diese Computer [heer Panizu. Dattr - rtorderfich.

Nertigren Sie dieses Kennwort:

HeImNeTzGrUpPe

Wenn Sae das Heimeetagruppen-Kenmeert vergevsen, kaneen Sie e anceigen oder anden, indem
Sae in. der Systemsteuenang “Heimnetogruppe” affnen.

Wenn Sie das Kennwort nur anzeigen, aber nicht andern
mochten, klicken Sie im Fenster Heimnetzgruppe auf den
Link Heimnetzgruppen-Kennwort anzeigen.

.
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Wahlverbindungen fiir das Internet einrichten

Einige ISPs (Internet Service Provider) stellen Installations-CDs
oder andere Setup-Medien fiir das Einrichten des Internetzugriffs
zur Verfligung. Sie brauchen dann nur noch die betreffende

CD oder DVD in das zugehdrige Laufwerk einzulegen und den
Anweisungen auf dem Bildschirm zu folgen. Stehen Ihnen solche
Installationsmaterialien nicht zur Verfligung, kdnnen Sie die Ver-
bindung auch problemlos manuell einrichten.

Eine Verbindung einrichten

@ Klicken Sie in der Taskleiste im Infobereich auf das
Netzwerksymbol, dann auf Netzwerk- und Freigabecen-
ter 6ffnen und anschlieBend auf Neue Verbindung oder
neues Netzwerk einrichten, um den betreffenden Assis-
tenten zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf Weéhlverbindung einrichten und dann
auf Weiter.

@ Tragen Sie die Verbindungsdaten ein, die Sie vom ISP
erhalten haben.

@ Klicken Sie auf Wdhlregeln und geben Sie im Dialogfeld
Telefon und Modem die Daten zum Standort und even-
tuell bendtigte Zugriffcodes ein. Klicken Sie auf OK.

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn lhr Kennwort bei
jedem Verbindungsversuch automatisch eingefiigt
werden soll.

® Geben Sie einen Namen fiir die Verbindung ein.

@ Klicken Sie hier, wenn Sie die Verbindung mit den
Inhabern der anderen Benutzerkonten auf diesem
Rechner teilen wollen.

Klicken Sie auf Erstellen und testen Sie die Verbindung.
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Auf Seite 264 erfahren Sie, wie Sie die Wahlregeln
einstellen oder bearbeiten, um sie an verschiedene
Standorte anzupassen.




Die Verbindung konfigurieren

. Klicken Sie auf Start, wéahlen Sie Systemsteuerung,
klicken Sie auf Netzwerk und Internet und dann auf
Internetoptionen, um das Dialogfeld Eigenschaften
von Internet zu 6ffnen.

‘ Wahlen Sie auf der Registerkarte Verbindungen
die gewtlinschte Verbindung aus (sofern mehrere
angeboten werden).

. Klicken Sie auf Als Standard.

‘ Legen Sie fest, wann die Verbindung benutzt
werden soll.

‘ Klicken Sie auf Einstellungen und im zugehérigen
Dialogfeld im Bereich Einstellungen fiir Einwdhl-
verbindungen auf Eigenschaften, um das Eigenschaf-
tendialogfeld zu 6ffnen.

‘ Geben Sie auf der Registerkarte Allgemein eine
alternative Nummer ein fir den Fall, dass mit
der Hauptnummer keine Verbindung hergestellt
werden kann.

‘ Bestimmen Sie auf der Registerkarte Optionen,
wie oft und in welchem Abstand die Nummer
erneut gewahlt, nach wie vielen Sekunden die
Verbindung automatisch getrennt und ob nach
Trennung der Verbindung erneut gewahlt werden
soll.

. Bestatigen Sie die beiden Dialogfelder jeweils
mit OK.

‘ Klicken Sie auch im Dialogfeld Eigenschaften von
Internet auf OK.

Systemeinrichtung
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Modem einrichten

Wenn Ihr Rechner mit einer Telefonleitung verbunden ist, um speziell fur Ihren Standort gelten. Dadurch wird das Wahlen ver-
Uber den Computer zu telefonieren, ein Fax zu senden, eine einfacht und Sie sparen vielleicht sogar etwas Geld, wenn Sie zu
Internetverbindung herzustellen oder eine Verbindung mit einem Zeiten mit geringeren Geblihren telefonieren und eine Calling-
Netzwerk aufzunehmen, kdnnen Sie Wahlregeln definieren, die card verwenden.

Die Wahlregeln definieren

= Telefon und Modem =

Webiregeh |Modems | Enwetes

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie telefon in das Such-

gy I derfolgenden Liste snd sle angegebenan Standode aufgebstet

N . 4 ..J Wahien Se den Standor sus. von dem aus gewakit werden sl
feld ein und wahlen Sie Telefon und Modem. Wenn i~
Sie zum ersten Mal Regeln definieren, geben Sie die — =
Daten in das Standortinformationen-Dialogfeld ein. @__[gn.m 028
Eigyeewee Slancior ]
@ Klicken Sie im Dialogfeld Telefon und Modem auf e —

Neu, um neue Wahlregeln fiir einen neuen Standort
festzulegen, oder wahlen Sie einen Standort aus und
klicken Sie auf Bearbeiten, um die bestehenden Stand-

ortregeln zu &ndern. @ ) (Guivfenes] (i @ @ @
@ Geben Sie auf der Registerkarte Allgemein einen <4 Newer Standort | =)
Namen fir den Standort ein. Hgensn | Onskannaatiugo | Coiogears |
oc ] (A name: e
@ Geben Sie ein Land und die Ortskennzahl an. B e e
Geben Sie den Sandod an, von dem aus Se wahlen.
@ Geben Sie alle weiteren fiir Ihre Telefonanlage LancRegin - 'W-@
bendtigten Daten ein. (Onttens —— |40
Waniregeln
® Definieren Sie auf der Registerkarte Ortskennzahl- Fokgende Rsgein beim Viarken von dssem Slancit vervenden
regeln Regeln, mit denen Anrufe innerhalb einer T =
bestimmten Ortskennung durchgefiihrt werden. e
det s mrrizahi b Perrgesorache
@ Geben Sie ggf. auf der Registerkarte Callingcard die Rt zomrual K mirclngtepeici
benotigten Daten ein. ] Viasehurktion ben WaHon deskcriren -
Wahiveriahven. 8 Ton (WFV) Impuls (WV)
Klicken Sie auf OK. - -
@ Wihlen Sie den gewiinschten Standard aus.
OK | | Asbmchen | | Ubsmehmen

SCS
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Internetverbindung freigeben

Obwohl in den meisten Netzwerken eine Internetverbindung einzige Verbindung teilen missen. Dazu wird auf einem Rechner
Uber einen Router gemeinsam genutzt werden kann, gibt es die Verbindung eingerichtet und die anderen Rechner stellen die
Félle, z.B. bei einer Wéhlverbindung oder bei manchen Ad-hoc- Internetverbindung Uber diese Hostrechner her.
Netzwerkverbindungen, bei denen sich mehrere Computer eine
Die Verbindung freigeben : ’ —
@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Netz- {dfonme | oooen | okt | et e |

werksymbol, klicken Sie mit der rechten Maustaste ' “'j;:_“;:‘::‘“““':;“wwmn

auf die Internetverbindung, die freigegeben werden " des Computers s Fiemetveoedn o verwenden

soll, und wahlen Sie im Kontextmenu Eigenschaften, Homnetzwetkvetindag

um das Eigenschaftendialogfeld fiir die Verbindung ‘ — AN — 7]

zu 6ffnen. ' 4 mHMh“wwwMWam

' (¥ Anderen Berutzem im Netrwedk gestatien, die

@ Aktivieren Sie auf der Registerkarte Freigabe diese s eSS o o

Option, um lhre Verbindung freizugeben. o T ]

@ Gibt es mehrere Moglichkeiten, wie sich die ande-
ren Rechner mit lhrem Rechner verbinden kénnen,
wahlen Sie die gewlinschte Verbindungsart hier aus.

‘ Aktivieren Sie diese Option, wenn — sobald ein Rech-

ner auf das Internet zugreift — eine Wahlverbindung ' =)

hergestellt werden soll, falls noch keine existiert.
‘ Aktivieren Sie diese Option, damit andere Benutzer ‘

diese Verbindung steuern oder andern dirfen. \
‘ Klicken Sie auf OK. Wird die freizugebende Verbindung nicht in der Liste der

verfligbaren Internetverbindungen angezeigt, 6ffnen Sie die
Systemsteuerung, geben netzwerkverbindung im Suchfeld
ein und klicken dann auf Netzwerkverbindungen anzeigen.
Klicken Sie im Fenster Netzwerkverbindungen mit der rech-
ten Maustaste auf die gewiinschte Verbindung und wéhlen
Sie Eigenschaften. Beachten Sie, dass nicht alle Netzwerkver-

bindungen freigegeben werden kénnen.
. J
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Windows Backup einrichten

Das Sichern von Dateien ist eine der wichtigsten Aufgaben, um
den Rechner und sich selbst vor Datenverlusten zu schiitzen. Win-
dows Backup stellt ein einfaches und automatisches Verfahren zur
Datensicherung zur Verfiigung. Sie miissen es nur einmal einrich-
ten. Den Rest erledigt das Programm.

Die Einstellungen festlegen

@ Klicken Sie auf Start und geben Sie sicherung in das
Suchfeld ein. Wahlen Sie Sichern und Wiederherstel-
len. Klicken Sie im gleichnamigen Fenster auf Siche-
rung einrichten.

@ Wihlen Sie das Speichermedium aus und klicken Sie
auf Weiter.

@ Bestimmen Sie, ob die Standardbibliotheken und
-ordner sowie ein Systemabbild gesichert werden
sollen oder ob Sie selbst den Datensicherungsinhalt
festlegen. Klicken Sie auf Weiter. Wéhlen Sie ggf. den
Inhalt jetzt aus und klicken Sie auf Weiter.

@ Prifen Sie die zu sichernden Elemente.

@ Klicken Sie auf Zeitplan dndern, um Intervall/Uhrzeit
fur die Datensicherung zu dndern und zu bestimmen,
ob die Sicherung automatisch ablaufen soll.

@ Klicken Sie auf Einstellungen speichern und Sicherung
ausfiihren, um die Datensicherung zum ersten Mal zu
starten.

Siehe aué“

Lesen Sie auf Seite 336, wie Sie
ein Systemabbild erstellen.
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Windows Live-Programme einrichten

Windows Live besteht aus mehreren Programmen, die nicht zum
Lieferumfang von Windows 7 gehdren, aber optimal mit dem
neuen Betriebssystem zusammenarbeiten. Diese Programme

kénnen kostenlos im Internet heruntergeladen werden. Einige

Windows Live einrichten

@ Besuchen Sie die Website http://download.live.
com. Lesen Sie die Informationen auf der Seite
und klicken Sie dann auf Download. Befolgen
Sie die Anweisungen, um das Herunterladen zu
starten.

‘ Klicken Sie im Fenster Windows Live auf ein
Programm und lesen Sie die Beschreibung dazu.

@ Axktivieren bzw. deaktivieren Sie die Kontroll-
kadstchen der Programme, die Sie herunterladen
bzw. nicht herunterladen mdchten.

@ Klicken Sie auf Installieren, um die ausgewahlten
Programme herunterzuladen und auf lhrem
Rechner zu installieren.

Das Herunterladen und Installieren der Windows Live-Pro-
gramme kann recht lange dauern. Es empfiehlt sich daher,
nur von den Programmen einen Download durchzufihren,
die Sie aktuell bendtigen. Sie kdnnen spater jederzeit
weitere Programme herunterladen.

Systemeinrichtung

dieser Programme stellen weitere Funktionen zur Verfligung,
wenn Sie sich mit einer Windows Live-ID anmelden. Dies ist aber
bei den meisten nicht zwingend erforderlich.

(E ¥ Gndewn iee s

Wahlen Sie die Programjne aus, die Sie installieren
mochten.

einzeinen Frogrammnamen i weitere Details

Mail I

MR Windgws Live Madl konnen Sie auf mehrere £-Mail-Konten, thren
Kalender, Mews groups und Feeds o nur einem Pro-gramm 2ugr ifen.

» Junk Mal fier update

& = rotogalens
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1 Incstaleeren ] Abbrechen

Eine Live-ID ist ein Anmeldename und ein Kennwort zum
Arbeiten mit Hotmail, MSN, Xbox Live oder Live. Wenn Sie
noch keine kostenlose Live-ID angefordert haben und gerne
eine hatten, klicken Sie auf der Windows Live-Webseite auf
die Schaltflache Registrieren.
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Windows Live Mail einrichten

Windows Live Mail ist ein Programm von Windows Live, das kos-
tenfrei im Internet zur Verfliigung steht. Es ist ein benutzerfreund-
licher Mail-Client zum Senden und Empfangen von Mitteilungen.
Sobald Sie die erforderlichen Daten im Programm eingegeben
haben, kann es eine Verbindung zum E-Mail-Server herstellen.

Ein E-Mail-Konto einrichten

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie mail in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Windows Live Mail. Wenn
Sie das Programm zum ersten Mal starten, wird der
Assistent E-Mail-Konto hinzufiigen aktiviert.

. Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und das Kennwort
sowie den Namen fir lhr E-Mail-Konto ein.

@ Kilicken Sie auf Weiter und danach auf Fertig stellen,
wenn Live Mail die Verbindung erstellen kann.

. Kann Live Mail die Verbindungsinformationen nicht
fertigstellen, geben Sie das Protokoll und die Server-
daten fir das Konto ein.

®) Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertig stellen.

POPS3 steht fuir Post Office Protocol 3, IMAP fir Internet
Message Access Protocol, HTTP ist das Hypertext Transfer
Protocol und NNTP das Network News Transfer Protocol.
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Systemeinrichtung

Ein Konto hinzufiigen

‘ Klicken Sie in Live Mail links unten auf E-Mail.
@ Klicken Sie auf E-Mail-Konto hinzufiigen.

@ Geben Sie im Assistenten E-Mail-Konto hinzufigen
die bendtigten Daten ein.

Kontoeinstellungen bearbeiten

‘ Waéhlen Sie im Menu Extras den Befehl Konten, wahlen
Sie im Dialogfeld Konten das zu bearbeitende Konto
aus und klicken Sie dann auf Eigenschaften, um das
gleichnamige Dialogfeld zu 6ffnen.

‘ Andern Sie auf den Registerkarten Allgemein und
Server den Kontonamen und die Anmeldedaten.

‘ Ist die Registerkarte Erweitert vorhanden, nehmen Sie
dort die gewtiinschten Konfigurationsénderungen vor.

@ Klicken Sie auf OK.

Werden keine Meniis angezeigt, klicken Sie in der
Symbolleiste Windows Live Mail auf die Schaltflache
Mendiis und wahlen Sie im Dropdownmeni Mentileiste
anzeigen — oder driicken Sie Alt.

® ©
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Faxfunktion einrichten

Wenn Sie vorhaben, mit dem Programm Windows-Fax und -Scan
Faxe Uber ein Faxmodem zu senden und zu empfangen, missen
Sie das Programm zunéchst mit einigen grundlegenden Infor-
mationen versorgen. Diese Kontaktdaten miissen nur einmal

Das Fax einrichten

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie fax in das Suchfeld ein
und klicken Sie dann auf Windows-Fax und -Scan, um
das Programm zu 6ffnen.

@ Wahlen Sie im Menii Extras den Befehl Faxeinstellun-
gen, um das gleichnamige Dialogfeld zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie auf der Registerkarte Allgemein diese
Option, damit Sie Faxe senden kdnnen.

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie Faxe empfangen
wollen, und legen Sie fest, ob Anrufe manuell oder
automatisch angenommen werden sollen.

® Hierlber kénnen Sie die TSID- und CSID-Faxiden-
tifikationsnamen &ndern, um Faxe automatisch zu
drucken oder Faxkopien in einem anderen Ordner zu
speichern.

@ Legen Sie auf der Registerkarte Nachverfolgung fest,
welche Benachrichtigungen Sie erhalten wollen, ob der
Faxmonitor angezeigt werden soll und ob die Benach-
richtigungen mit Sound unterstiitzt werden sollen.

@ Bestimmen Sie auf der Registerkarte Erweitert den
Ordner fir das Faxarchiv, legen Sie die Prozedur fur
die Wahlwiederholung fest und entscheiden Sie, ob
Faxe einen Kopfbereich mit Ubertragungsdaten ent-
halten sollen.

Klicken Sie auf OK.
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eingegeben werden. Danach werden sie automatisch in allen
Ihren Faxen verwendet. Sie kdnnen auch eigene Deckblattseiten

erstellen.
¢ @
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Der TSID (Transmitting Station Identifier) wird in der Regel
mit dem Fax gesendet, damit der Empfanger die Faxquelle
erkennen kann. Der CSID (Called Subscriber Identifier) wird
an das sendende Fax zuriickgesendet, um die Empfanger-

identitat zu bestatigen.




Systemeinrichtung

Eigene Deckblatter erstellen

‘ Wahlen Sie im Menl Extras den Befehl Absender-
informationen, um das gleichnamige Dialogfeld zu
offnen.

@ Legen Sie die Daten fest, die automatisch in jedes Fax
eingefligt werden sollen.

@ Klicken Sie auf OK.

‘ Waéhlen Sie im Menl Extras den Befehl Persénliche
Deckbldtter und klicken Sie im gleichnamigen Dialogfeld
auf Neu, um den Faxdeckblatt-Editor zu 6ffnen.

‘ Wahlen Sie im Menu Einfiigen Absenderfelder, die
automatisch auf der Basis lhrer Absenderinformationen
ausgefillt werden, sowie weitere Felder aus. Formatie-
ren Sie die Felder mit den Optionen in der Symbolleiste.

‘ Klicken Sie auf Speichern, vergeben Sie einen Namen
fur das Deckblatt und speichern Sie es. SchlieBen Sie
den Deckblatt-Editor und das Dialogfeld Faxdeckbldtter.

Lo o/

Ein Feld ist ein Werkzeug, das in vielen Programmen zum
automatischen Einfiigen von Informationen verwendet wird.
Wenn Sie auf einem Deckblatt im Men Einfiigen ein Feld
auswadhlen, fligen Sie einen Feldnamen und ein Feld ein.
Wenn Sie z.B. das Absenderfeld Name einfiigen, enthalt der
Editor den Feldnamen Von: und das Feld {Absendernamej.
Wenn Sie ein Fax mit diesem Deckblatt senden, wird der
Text {Absendername} automatisch durch den Namen ersetzt,
den Sie im Dialogfeld Absenderinformationen angegeben
haben.

O
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Einen Drucker einrichten

Drucker, die an einen Infrarot- oder USB (Universal Serial Bus)
-Port angeschlossen sind, sollten von Windows 7 problemlos
erkannt werden (auBer Sie haben vergessen, den Drucker ein-
zuschalten). Ist der Drucker dagegen an einem parallelen oder
seriellen Port angeschlossen, wird er von Windows 7 u.U. tber-

Einen lokalen Drucker einrichten

@ Gehort eine Installations-CD zum Lieferumfang lhres
Druckers, befolgen Sie die Anweisungen in der Bedie-
nungsanleitung, um die Installation durchzufiihren.

@ Verfligen Sie nicht Gber eine Installations-CD, prifen
Sie, ob der Drucker angeschlossen und eingeschaltet
ist. Klicken Sie auf Start, geben Sie drucker in das
Suchfeld ein und klicken Sie dann auf Gerdte und Dru-
cker, um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf Drucker hinzufitigen, um den Assisten-
ten zu starten.

@ Klicken Sie auf Einen lokalen Drucker hinzufiigen.

@ Folgen Sie den Hinweisen des Assistenten und geben
Sie Folgendes an:

® den Port, an dem der Drucker angeschlossen ist
@® Hersteller und Modell des Druckers
® den Anzeigenamen fiir den Drucker

® ob der Drucker im Netzwerk freigegeben werden
soll

® ob der Drucker der Standarddrucker sein soll

® ob Sie eine Testseite drucken moéchten

272 Einen Drucker einrichten

sehen, d.h., Sie missen Windows Uber seine Anwesenheit infor-
mieren. Kabellose und Netzwerkdrucker wiederum werden in der
Regel automatisch erkannt, kdnnen bei Problemen aber ebenfalls

manuell der Druckerliste hinzugefligt werden.
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Mit einem Netzwerkdrucker verbinden

@ Offnen Sie das Fenster Gerdte und Drucker und
klicken Sie auf Drucker hinzufiigen, um den Assisten-
ten zu starten. Klicken Sie auf Einen Netzwerk-,
Drahtlos- oder Bluetoothdrucker hinzufiigen.

@ Wenn die Suche nach Druckern im Netzwerk
abgeschlossen ist, wahlen Sie den gewdiinschten
Drucker aus; klicken Sie dann auf Weiter und fahren
Sie mit Schritt 5 fort.

‘ Wurde der Drucker nicht gefunden, klicken Sie hier,
um die Verbindung manuell herzustellen.

‘ Durchsuchen Sie wahlweise das Netzwerk, geben
Sie Ort und Namen des Druckers selbst ein oder
stellen Sie die Verbindung tber die TCP/IP-Adresse
her. Klicken Sie dann auf Weiter.

‘ Vergeben Sie einen Namen fiir den Drucker,
drucken Sie eine Testseite aus und schlieBen Sie den
Assistenten.

Systemeinrichtung

4

@ = Drucker himeufugen
Verfilgbare Drucker werden gesucht..
Druckesname Adresze
L P Officejet 7300 serves an RUEGERWINT VRUEGENWINT\HP Officejes 7300 senes
Cfficejet 7300 seres [HP) 192168233
. 3 Beenden
# Der gesuchte Drucker ist nicht aufgefOhrt.
1 b
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@ﬁmﬂmﬂl’m

Achten Sie darauf, dass der Computer, an dem der
Netzwerkdrucker angeschlossen ist, eingeschaltet ist.
Ansonsten kann der Drucker nicht in der Liste der ver-
fugbaren Gerate angezeigt werden.

Weitere Informationen zur gemeinsamen Nutzung von
Druckern in einem Netzwerk finden Sie auf der néchsten
Seite.

% Drucker suchen

@ Freigegebenen Drucker Ober den Namen auswihlen

Einen Drucker anhand des Namens oder der TCP/IP-Adresse suchen

'_ Vosmes Farbies

Beispiek "\Computername!Dnuckername cder
it/ Computername/ printers/ Tiuckernamey printes

Drucker unter Verwendung emner TCP/1P-Adresse oder eines Hostnamens hincul igen

Cunchsuchen...

T

Wird ein neuer Drucker installiert und auf einem
Rechner freigegeben, der zur Heimnetzgruppe
gehort, erhalten alle Rechner der Heimnetz-
gruppe eine Benachrichtigung, dass ein neuer
Drucker zur Verfligung steht. Klicken Sie auf die
Benachrichtigung, um die benétigten Treiber fiir
den Drucker zu installieren. Danach konnen Sie
mit dem neuen Drucker arbeiten.

O
§
%
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Einen Drucker im Netzwerk freigeben

Wenn Sie beim Einrichten eines Netzwerks keinen gemeinsamen
Netzwerkdrucker freigegeben haben oder wenn es in lhrem
Netzwerk Rechner gibt, die nicht zur Heimnetzgruppe gehdren
(oder wenn Sie den Drucker nicht fir die Heimnetzgruppe freige-
ben wollten), kénnen Sie nachtraglich die Druckereinstellungen
andern, um den Drucker freizugeben.

Den Drucker freigeben

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie drucker ein und klicken Sie
dann auf Gerdte und Drucker, um das gleichnamige Fenster
zu &ffnen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
betreffenden Drucker und wéhlen Sie Druckereigenschaften,
um das Eigenschaftendialogfeld fiir den Drucker zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie auf der Registerkarte Freigabe diese Option,
um den Drucker im Netzwerk verfligbar zu machen.

@ Geben Sie einen aussagekraftigen Namen fur den Drucker
ein, damit ihn die anderen Benutzer im Netzwerk identifi-
zieren kénnen.

@ Aktivieren Sie diese Option, um die zeitintensive Druckvor-
bereitung auf dem Computer im Netzwerk durchzufiihren,
der drucken mochte. Ansonsten finden diese Vorberei-
tungen auf lhrem Rechner statt.

@ Klicken Sie auf Zusdtzliche Treiber, wenn ein Rechner im
Netzwerk mit einem anderen Betriebssystem arbeitet und
daher einen anderen Treiber benotigt.

@ Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen auf den Regis-
terkarten Allgemein, Sicherheit und Freigabe vor.

@ Klicken Sie auf OK.
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Fabverwshufa | | Gertesinstelungen | ko
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7 Wenn Sie diesen Drucker 2ur gemeinsamen Verwendung freigeben,
m werden nur Netzwerkbenutzer mit einem Benutzernamen und einem
Kennwort fur diesen Computer darauf drucken konnen. Der Drucker
wird nicht verflgbar sein, wenn sich der Computer in einem
Energiesparrustand befindet. Verwenden Sie das Metzwerk- und
Freigabecenter, um diese Einstellungen zu Bnderm.

®_

#| Drucker frei

1
Freigabename: HP Officejet 7300 series

¥ Druckauftragsaufbereitung auf Clientcomputern durchfihren

Treiber
Wenn dieser Drucker von mehreren Benutzern mit
unterschiedlichen Windows-Versionen verwendet ward, soliten
usitzliche Treiber installiert werden, damit Benutzer den
Druckertreiber bei der Verbindung mit einem freigegebenen
Drucker nicht suchen missen.

Zusatzliche Treber...

[0k ] [ Apbrechen

@

Wie Sie lhr System zur gemeinsamen Nutzung von Druckern
konfigurieren und die Sicherheitseinstellungen fiir den
Zugriff auf freigegebene Drucker festlegen, erfahren Sie auf
Seite 236.

Auf den Seiten 230 und 260 wird beschrieben, wie Sie einen
Drucker fir andere in der Heimnetzgruppe freigeben.

Lesen Sie auf Seite 272, wie Sie einen Drucker beim Einrich-
ten freigeben.




- tol- riher waren nur Administratoren groBer Firmennetzwerke
e Kap’teL Fmit dem Thema Sicherheit beschéaftigt. Doch Standleitungen

Kennworter einrichten und andern
Benutzerrechte einschranken

lhre Rechte

Sicherheitseinstellungen Gberwachen
Windows-Firewall konfigurieren
Schutz vor Spyware

Zugriff auf den Computer und auf
Webinhalte einschranken

Maximale Sicherheit gewdhren und
Sicherheitsstufen in Internet Explorer
einrichten

DVD-Auswahl in Media Player und
Zugriff auf Inhalte in Media Center
einschranken

Wichtige Updates installieren

ins Internet, Heimnetzwerke, fortgeschrittene Hackermethoden
einer zunehmenden Schar von Schniifflern und Witzbolden sowie
die weite Verbreitung von Computerviren lassen es heute ratsam
erscheinen, auch privat auf der Hut zu sein. In diesem Kapitel
finden Sie Informationen dariber, wie Sie Ihre Dateien und Pri-
vatsphare im Internet schitzen. Wer seinen PC mit anderen teilt,
kann seine Dateien durch die Vergabe von Benutzerrechten vor
neugierigen Blicken verbergen, unbefugten Zugriff durch Einrich-
ten eines Kennworts abwehren oder den PC sperren.

Windows 7 verfligt Gber viele integrierte Sicherheitsfunkti-
onen. Doch auch Sie missen lhren Teil beitragen. Deshalb finden
Sie in diesem Kapitel eine nutzliche Liste von Vorschlagen, was Sie
zur Verbesserung der Sicherheit leisten kdnnen, u.a. regelméBige
Besuche im Windows-Wartungscenter. Dort kdnnen Sie prifen, ob
Firewall, Virenschutz und Softwareupdates aktiv zum Schutz lhres
Computers beitragen. Wenn mehrere Personen (vor allem Kinder)
Ihren Computer nutzen, kdnnen Sie mit den Jugendschutzeinstel-
lungen den Zugriff auf Spiele, Filme und Websites beschranken,
wenn deren Inhalte ungeeignet sind. Ahnliche Einschrankungen
sind in Windows Media Center fir Filme und DVDs méglich.
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Kennworter einrichten

Solange Sie fir Ihr Benutzerkonto kein Kennwort eingerichtet autorisiertem Zugriff schiitzen wollen, sollten Sie ein Kennwort
haben, kann sich jeder auf lhrem Computer anmelden und auf erstellen, das Sie sich gut merken, andere aber nur schwer erraten
Ihre Dateien zugreifen. Wenn Sie Ihren Computer vor nicht kdnnen.
Ein Kennwort festlegen CP @
. _ ] ! P
@ Klicken Sie auf Start und dann auf Ihr Kontobild, um G o[ <« Eenvttonten uf fogendbcha » Beskonten  + ] 4 g dore 5
das Fenster fiir Ihr Benutzerkonto zu 6ffnen. . @
e fa SEeREasns | Anderungen am eigenen Konto durchfidhren
@ Klicken Sie im Fenster Benutzerkonten auf Kennwort e MasaosstS o
fiir das eigene Konto erstellen, um das Fenster Eigenes Kewamcek Gcksstusckatte il sabine
. entellen Adrinistrator
Kennwort erstellen zu 6ffnen. B i
Dateverschiuscemrg:-
@ Geben Sie lhr Kennwort ein und wiederholen Sie es f-f-“m-‘*wl"-"‘

im nachsten Feld, um Tippfehler auszuschlieBen.

@ Geben Sie als Gedachtnisstiitze einen Kennworthin-

weis ein.
@ Klicken Sie auf Kennwort erstellen. § Jogendschutc
(R =5
’ @-:__r.v!.i?.« Benutzerkonten » Eigenes Kenewort entellen w4 eraleuenng 2 »
® z
Beachten Sie die GroB- und Kleinschreibung: Kennwort fiir das eigene Konto erstellen
MeinKENNWORT und meinkennwort sind zwei N s
verschiedene Kennworter. », i Adinigsior

Wenn das Kenmwort GroBbuchsteben enthslt, mssen Sie dicse jedes Mal entsprechend eingeben, wenn Sic
sich anmelden.
Wie wird @in sicheres Kennwort erstelt?

® @

e e Tradition]|

Wie Sie Ihr Kennwort @ndern und zurlicksetzen, kdnnen L E— ——
. . . et Fenmrworthermvens 58 fur alle Berutoer decies Computens achtbar,
Sie auf den nachsten Seiten nachlesen.

Wie Sie ein neues Benutzerkonto einrichten, erfahren Sie _I.m.,,.m..ﬂ | (mmeg]

s

auf Seite 306 f. d;)
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Sicherheit

Kennworter andern

Um absolut sicherzugehen, dass niemand lhr Konto benutzt, soll-
ten Sie Ihr Kennwort gelegentlich dandern — vor allem wenn Sie es
weitergegeben haben oder bei der Eingabe beobachtet worden
sind. Wahlen Sie kein leicht zu erratendes Kennwort (also nicht

etwa »kennwort« oder lhren Spitznamen), sondern mischen Sie
GroB-/Kleinschreibung und Zahlen. Das Kennwort sollte jedoch
nicht so kompliziert sein, dass Sie es am Ende selbst vergessen.

Ihr Kennwort andern

@ Klicken Sie auf Start und dann auf Ihr Kontobild, ()[R« Bonttorion v b + 8 ~ [ [ Sriemieverng dorvnber ]
um das Fenster fir lhr Benutzerkonto zu 6ffnen. I , ) @
Anderungen am eigenen Konto durchiihren
‘ Klicken Sie im Fenster Benutzerkonten auf Eigenes el N ——— —
o . . . abine
Kennwort dndern, um das gleichnamige Fenster zu firoscazaskne o E Adiristato
.. Sgenes Kennwartgeschanat
offnen. Online-1Ds verkndpten & Ggener
Duteiverschlisselungs- W Bigenen Kontotyp dndemn
@ Geben sie Ihr aktuelles Kennwort ein. e
Benutzerpeelileigensehafien W Anderes Konto verwalten
fonfigunieren

@ Geben Sie Ihr neues Kennwort ein.

‘ Wiederholen Sie Ihr neues Kennwort, um Tippfehler
auszuschlieBen.

® Geben Sie als Gedachtnisstiitze einen Kennwort-
hinweis ein.

@ Klicken Sie auf Kennwort dndern.

W Eniclungen da Benutzerkontensteweung dndem
Eigene Umgebungevarablen
Andem

& lugendschutz

m- B # Benutzerkonken & Eigenes Kennwort andem

Eigenes Kennwort andermn

Maximale Sicherheit erreichen Sie, wenn Ihr Kennwort

® 000

ﬁ Sabine
I_._ | Kermworngeschuta

| L=

Wenn das Kenmaort GroBbuchstaben enthalt, mussen Sie diese jedes Mal entsprechend eingeben, wenn Sic
mindestens acht Zeichen lang ist, abwechselnd GroB-/ Wi it e s Kenmmeort et
Kleinschreibung und mindestens eine Zahl und/oder Varrte

ein Symbol enthalt und kein konkretes Wort ergibt.
Dies bezeichnet man auch als »starkes Kennwort«.

Der Kxnnworthinweis b fir alle Benutzer deses Computers sichibar
Was ist ein Keraworthinwers?

‘ Kennworter andern
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Kennworter zuriicksetzen

Sie haben Ihr Kennwort vergessen? Dann haben Sie zwei Moglich-
keiten: Sie konnen das Kennwort zurlicksetzen (bzw. als Standard-
benutzer den Administrator darum bitten). Dies bedeutet jedoch,
dass Sie alle Ihre Einstellungen, Anmeldeinformationen und
Sicherheitszertifikate verlieren. Oder Sie konnen lhre Diskette bzw.

Kennwortriicksetzdatentrager erstellen und verwenden

@ Legen Sie eine Diskette ein oder schlieBen Sie ein USB-
Speichergerét an, klicken Sie auf Start und dann auf Ihr
Kontobild. Klicken Sie in der Aufgabenliste auf Kennwort-
riicksetzdiskette erstellen, um den Assistenten aufzurufen.

@ Klicken Sie auf Weiter und wahlen Sie den Datentréager aus.
Geben Sie im dritten Schritt Thr aktuelles Kennwort ein und
bestatigen Sie mit Weiter.

@ Warten Sie, bis die erforderlichen Daten kopiert sind,
klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertig stellen. Entfer-
nen Sie den Datentrager, beschriften Sie ihn und bewahren
Sie ihn an einem sicheren Ort auf.

@ Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben und Sie sich nicht
mehr anmelden kdnnen, legen Sie den Datentrager ein
und klicken auf Kennwort zuriicksetzen. Geben Sie dann
im Assistenten ein neues Kennwort und einen neuen (bes-
seren!) Hinweis ein. Nach Beendigung des Assistenten
melden Sie sich mit lhrem neuen Kennwort an.

Sie konnen flur den Kennwortriicksetzdatentrager nur Dis-
ketten (vorausgesetzt, lhr Rechner hat ein Diskettenlauf-
werk) oder USB-Speichergerate verwenden. Nicht méglich
sind CDs, DVDs oder externe Festplatten.

Ihren USB-Stick mit der Kennwortriicksetzung zum Anmelden
verwenden und damit alle Ihre Einstellungen und Informationen
retten. Letztere Option ist zweifelsohne die bessere. Sie sollten es
daher nicht versdumen, einen solchen Kennwortriicksetzdatentra-
ger zu erstellen, solange Sie sich noch an lhr Kennwort erinnern.

®

Aduelics Benutzerkonickennwert
Geten Sie dos akducle Herrwod fur cieses Benutzesertz en

Stelle See sicher. dass sich der Ciertrager in Laufwerk befindet und
geber Sie dann dias Kanrwont dee sduallen Banutzedcortos en Lassen
She cime Fiaid lner, wern die Hote Ubar ain Kanrwon verdigl

Assistent f0r vergessene Kenrweeter =)
T zdatentrager wind erstelll

Hcuslae Barutsedicntsioanmont: Warten S, wahrend der Kenrwonnickset idatentrager ¢rllelt wie,

®__ ceeed

Sestus: 100 % durchgefiin

Weter> |

Jeder mit Zugriff auf Ihren Kennwortriicksetzdatentrager
kann Ihr Kennwort andern und sich mit lhren Kontodaten
anmelden. Achten Sie deshalb darauf, dass der Datentrager
an einem sicheren Ort aufbewahrt wird.
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Sicherheit

Ein neues Kennwort vom Administrator

‘ Haben Sie keinen Kennwortriicksetzdatentrager =

erstellt und vergessen Sie Ihr Kennwort, bitten Sie Obrz- o e e s
einen Benutzer mit Administratorrechten, sich anzu- Slctsele der SAMMMENRD. £ 4o nen am eigenen Konto durchfhren .
melden und die Schritte 2 bis 6 auszufihren. Gpwatomeelommoomn| (L -
. . Sabine
@ Klicken Sie (als Administrator) auf Start, geben Sie Cr—— s EI s
benutzer in das Suchfeld ein und klicken Sie dann e W Eigeen Keckormrn bk
. . Daterrerichiuselungs- & Figenen Kontotyp Andern
auf Benutzerkonten, um das gleichnamige Fenster zu zenikate verwaten
offnen. B e il 4 s Koo vt
b ® Girstellungen des Benutrerkontencteuerung dndem
‘ Klicken Sie auf Anderes Konto verwalten, um das i
Fenster Konten verwalten zu 6ffnen.
‘ Klicken Sie auf das Benutzerkonto, das Sie bearbeiten ® Mot
mochten, und im Fenster Konto dndern auf den Link
Kennwort dndern. ‘

® Geben Sie im Fenster Kennwort éndern ein neues
Kennwort ein, wiederholen Sie das Kennwort und
legen Sie einen Kennworthinweis fest.

%.lg« Konten verwalten + Konto Sndern # Kennwort Snderm —] [ [r—

Kennwort von Mariuss andern

@® Klicken Sie auf Kennwort dndern.

MariusS
‘ Nach Abmeldung des Administrators melden Sie E st
SICh mlt |hrem neuen Kennwort an' ErSte”en Sle &ehub;-cm-gel\df&m-utﬁnrl-!anu;sxnlndlun.wemfueﬂmh‘a:mg!mvarﬁmunmﬁule
dann sofort einen Kennwortriicksetzdatentrager und e —— T KWkt s
beWahren S|e ihn an einem SiChel’en Ort auf' [Bitten Sie MarneS eine Kenmwvortrilckeetsdickette zu erctelien, um mukiinftige Datenveduste ru vermeiden.
‘— w-.; ;n Kenewort GroBbuchstaben enthal, missen diese jedes Ml entsprechend eingegeben werden,
Wie ward e sicheres Kennwort erchelit?
Vergerchehioes
) Kemmwarthmae ot Bir alle Benutzer dieses Ceenputen nchibar,
Was st ein Kenmeeoithimees?
Wenn Sie als Administrator der einzige Benutzer des Rech-
ners sind, das (einzige) Kennwort vergessen haben und ferrr i, ] [ Sobrten |
keinen Kennwortriicksetzdatentrager erstellt haben, kénnen
Sie das Kennwort nicht wiederherstellen. Es bleibt Ihnen ‘
nichts anderes Ubrig, als Windows neu zu installieren.
. J
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Benutzerrechte einschranken

Am sichersten schiitzen Sie lhren Computer vor versehentlichen diese Administratorkonten ohne Probleme in Standardkonten
oder bosartigen Beschddigungen, wenn Sie jeden Benutzer als umwandeln. Wenn Sie fiir bestimmte Personen den Zugriff noch
Standardbenutzer eintragen und nur ein Administratorkonto zum weiter einschranken wollen, weisen Sie ihnen einfach Gberhaupt
Ausfiihren von Systemanderungen einrichten. Oft werden jedoch kein Konto zu und bitten sie, sich als Gast anzumelden. Vorher
mehreren Personen Administratorrechte eingerdumt. Sie kdnnen muss jedoch das Gastkonto aktiviert werden.
Zugriffstyp andern @ @
I e || G sl
@ Klicken Sie auf Start und dann auf Ihr Kontobild. < ) [T LA R LI
Klicken Sie im Fenster Benutzerkonten auf Anderes 2u Sndermdes Konto suswahlen ;

Konto verwalten, um das Fenster Konten verwalten zu
offnen. Geben Sie ggf. das Administratorkennwort ein.

|

Sabine 1 Janinal
Admiratrstor | ) Standardbenizer
Kennworgeschitzt | . Kenrwcetgeschatt
MariusS Sl MarleneS
Acminintrator M Stanearchenstier
Eermwortgeschitst 3 Kenrrwoetgeschdtt
Thorstern . ;.
S "J>|l.~>vsl- | anst

AT e Gavtkonko ist miche skth
Krmmartges vt =

@ Klicken Sie auf das Konto, an dem Sie Anderungen
vornehmen wollen.

@ Klicken Sie im Fenster Konto dndern auf Kontotyp
dndern.

E & (4

@ Wahlen Sie im Fenster Kontotyp dndern die Option

Standardbenutzer.
@ Klicken Sie auf Kontotyp dndern. @
_ | [ e e
@\___.. B = Konto mdem b+ Kosdctyp bndein w g | Srue ’ : )

Neuen Kontotyp flr MariusS suswihien

Mariuss
Admmistratar
Kennuongeschomt

@—> e
Seandardontobenutzes kenrer den Grelted cer Seftaare vermencen und cie Symemnainsteliungen tadem

sewet dies kenne Audenioangen st sndere Beratier biw. 3t Sacherhon des Computen et

deministiaton

Auf Seite 107 erfahren Sie, wie Sie mit Administrator-
rechten die Sicherheitsstufe festlegen konnen. e

Wie Sie Standardbenutzerkonten einrichten und loschen, oS st
lesen Sie auf Seite 306 f. Iu:mmwmun Rieachen

®
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Das Gastkonto aktivieren

. Klicken Sie im Fenster Konto dndern auf Anderes
Konto verwalten, um das Fenster Konten verwalten
zu 6ffnen.

. Klicken Sie auf das Gastkonto.

@ Klicken Sie im Fenster Gastkonto einschalten auf die
Schaltflache Einschalten.

. SchlieBen Sie das Fenster Konten verwalten.

@® Teilen Sie allen mit, die Ihren Computer benutzen
wollen, dass sie keine Standardzugriffsrechte haben
und sich daher als Gast anmelden mussen.

b

Wenn Sie mdchten, dass sich jemand mit einem eigenen
Konto auf dem Computer in Zukunft als Gast anmeldet,
I6schen Sie dessen Konto. Klicken Sie dazu im Fenster
Konten verwalten auf das betreffende Konto und dann
auf Konto loschen. Sie konnen die Dateien (nicht jedoch
die E-Mail-Nachrichten) dieses Benutzers anschlieBend
in einen Ordner auf dem Desktop speichern, auf den nur
Sie (die Person, die das Konto geldscht hat) zugreifen
kénnen. Alternativ dazu kdnnen Sie alle Dateien I6schen.

Sicherheit

e 4

G@-mu Benutzerkonten » Konten verwalten v [ 44 || Systemsteuening durhsuchen ry

Zu dnderndes Konto auswihlen

~ Sabine = Al Janinal
Administrator !I Stendercbenutzer
I Kennwortgeschotzt Kennwongeschimt

MarieneS 3
Sesnderdberutzes
Kennweongeschut

Mariuss
Standardbenutze:
| Kennwontgeschutzt
[ ] ThorstenS dl Gast
al ::.1::::3:“ \ | Gtioto it mcht skt [

Neues Konto erstellen

Was st ein Benutzerkonto?

G@vh&u Konten verwalten & Gastkonte einschalten = [ 43 || Srstemsiewensng durchschen ol

Maochten Sie das Gastkonto einschalten?

Wienn Sie das Gastkonto einschalien, kéinnen Personen, die Gber bein Konto auf dem Computer verfagen,
dieies sum Anmelden am Carmputer verwenden, Der Zugnfl suf kenmwortgesthistete Datesen, Ordrer und

Einstellungen ist fur Gastbenutzer nicht moglich.
J Abvechen |

Die verschiedenen Benutzerkontotypen
werden auf der nachsten Seite beschrieben.
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lhre Rechte

Windows 7 enthalt eine Reihe von Tools, die lhnen helfen, die
Sicherheit Ihres Computersystems zu gewahrleisten. Der erste
Schritt besteht darin, den Benutzern lhres Computers bestimmte
Rechte zuzuweisen, die von der einfachen Bedienung des Compu-
ters bis hin zu der Berechtigung reichen, Anderungen am System
vornehmen zu dirfen. Sie vergeben die Benutzerrechte, indem
Sie die Benutzer einer bestimmten Gruppe zuordnen.

Benutzergruppen

Was Sie auf einem Computer machen dirfen, hdngt von der
Benutzergruppe ab, der Sie zugeordnet sind. Sie kénnen Uber
Start/Systemsteuerung/Benutzerkonten einsehen, welcher Gruppe
Sie angehoren.

Administratorgruppe: Benutzer dieser Gruppe haben volle
Kontrolle tiber den Computer und kénnen Eingriffe am System
vornehmen, Software hinzufligen oder entfernen, Benutzerkonten
andern und sogar die Windows 7-Konfiguration modifizieren.

Als Administrator sollten Sie sich nur anmelden, wenn Sie wissen,
was Sie tun, wenn umfangreiche Anderungen am Computer selbst
notig sind oder wenn Sie bestimmte Tools verwenden wollen,

fur die Administratorrechte erforderlich sind. Wenn Sie als Admi-
nistrator einen Befehl eingeben, der von Windows 7 als eine die
Sicherheit betreffende Aktion eingestuft wird, werden Sie zur
Bestatigung dieser Aktion aufgefordert. So wird verhindert, dass
Hacker, Viren und andere bosartige Programme lhrem Compu-
ter Schaden zufligen kdnnen. Diese Sicherheitsstufe, mit der die
Bestatigungsanforderung angezeigt wird — die sog. Benutzer-
kontensteuerung — muss allerdings aktiviert sein. StandardmaBig
ist sie auf eine mittlere Einstellung gesetzt. Sie kdnnen die Benut-
zerkontensteuerung aus Bequemlichkeit auch abschalten, was
aber keinesfalls empfehlenswert ist (zur Benutzerkontensteuerung
siehe Seite 107).

282 lhre Rechte

Standardgruppe: Diese Benutzer kdnnen ohne Administrator-
rechte fast alles machen, u.a. Programme ausfiihren, Dateien
bearbeiten und erstellen und einige Programme installieren.
Muss eine sicherheitsgefahrdende Aufgabe ausgefihrt werden
und ist die Benutzerkontensteuerung fur einen solchen Fall auf
Bestatigungsabfrage gesetzt, fordert Windows 7 den Benutzer
auf, diese Aktion durch Eingabe eines Administratorkennworts
zu bestdtigen. Wenn Sie nicht Gber Administratorrechte verfiigen,
mussen Sie Kontakt mit dem Administrator aufnehmen. Ansons-
ten geben Sie einfach das Kennwort ein. So wird verhindert,
dass das System von jemandem gedndert und méglicherweise
beschadigt wird, der Gber ungeniigende Kenntnisse verfligt,
diese Anderungen korrekt auszufihren. Ist die Benutzerkonten-
steuerung also so eingestellt, dass bei sicherheitsgefahrdenden
Aktionen eine Bestatigung angefordert wird, gibt es keinen
Grund, sich stets als Administrator anzumelden.

Gastgruppe: Gaste sind Personen ohne Benutzerkonto auf dem
Computer. Ein Gast kann den Computer nutzen, ohne Ande-
rungen am Computer oder irgendeiner Datei vornehmen zu
dirfen. Er ist in seinen Aktionen beschrankt. Er kann bestehende
Programme ausfiihren, aber weder neue installieren noch Win-
dows 7 andern. Er kann auf dem Computer und je nach Einstel-
lungen im Netzwerk freigegebene Dateien 6ffnen, aber keine
Anderungen speichern. Er kann nur die Dateien speichern oder
I6schen, die er selbst angelegt hat. StandardmaBig ist das Gast-
konto inaktiv und muss vor der Benutzung aktiviert werden. Es
gibt auf dem Computer nur ein Gastkonto und fiir dieses wird
kein Kennwort vergeben.



Sicherheit

Sicherheitseinstellungen liberwachen ’
Unter den vielen verschiedenen Sicherheitsfunktionen von =
Windows 7 sind vor allem sechs besonders erwéahnenswert: Win- I P« ymmuns scnerhrt > Warmgcener S0 [
dows-Firewall, automatische Updates, Virenschutz, Schutz vor ®-
w1 . . Statiate der Systemaesening. o001 neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen,
Spyware und anderer schadlicher Software, Internetsicherheits- o - e i B
H . fartung: g i v
einstellungen und Benutzerkontensteuerung. Im Windows-War- rdern R
.. . . o . . # Eimtoliungen der B
tungscenter kénnen Sie die zugehdrigen Einstellungen einsehen Bty Sharan g ‘
und anpassen. Bis auf den Virenschutz, der separat erworben Archiviete Meldumgen R
werden muss, sind alle Programme in Windows 7 integriert. R Ex wirde beine Anticeenschasee i dom | BrogAm cninesichen |
SESoImationts) Computer gefuncen. L ‘
snacioin
Meldungen zu Virerschutz de.
Einstellungen Uberprifen ©) P—— %
WP Der Computer wind suszeit durch die Windews- Firewall geschitat.
@ Klicken Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Yricones Upde _ =
Updastes werden sutormatrech instalbent, schald sie verfugber snd,
Symbol Wartungscenter und dann auf Wartungscenter s N
> ; . X — getun i
6ffnen, um das gleichnamige Fenster anzuzeigen. v AR S B C g gt
@ Klicken Sie im Bereich Sicherheit auf den nach unten e
zeigenden Pfeil, falls der Sicherheitsbereich nicht ; 3
" . X X : rternetsichesheitseinstellungen oK
vollstdndig angezeigt wird. gl 0 SO0 i " aan auten
TN i ritellen
. . . . . Windows Update Benutzeskontensieuesung En
® Priifen Sie den Status der Sicherheitsfunktionen und R s D oy s e g s g
ihre Einstellungen. b W kgt i
@ 15t eine Funktion nicht eingeschaltet oder installiert,
klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache bzw.
auf den verfugbaren Link. —

® schlieBen Sie das Fenster Wartungscenter, wenn o’ )
Sle.. fertig smd.' We.nn Sie Anderungen dgrchfL{hren Zeigen Sie im Infobereich der Taskleiste auf das Symbol
mussen, z.B. ein Virenschutzprogramm installieren, N L .
. I . . . Wartungscenter und prifen Sie in der Quickinfo den Sys-
fihren Sie die dafur erforderlichen Schritte aus und : . A
N " . temstatus. Klicken Sie auf das Symbol, um Details Giber den
schalten dann zurlick zum Wartungscenter. Priifen Sie : . . N
dort, ob das System korrekt konfiguriert wurde. Status anzuzeigen. Klicken Sie auf Wartungscenter éffnen
' und anschlieBend im Bereich Wartung auf den nach unten
zeigenden Pfeil, um den Wartungsabschnitt vollstandig
anzuzeigen. Priifen Sie, ob Wartungsaufgaben anstehen.
SchlieBen Sie das Wartungscenter, wenn Sie fertig sind.
\. J
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Windows-Firewall konfigurieren

Eine Firewall soll Ihren Computer nicht nur vor unbefugten,
schédlichen Zugriffen aus dem Internet schiitzen, sondern auch
die nicht autorisierte Kommunikation zum Internet verhindern
(wie sie z.B. von Spyware aus erfolgt). Eine Firewall ist also Ihr

Die Firewall konfigurieren

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie firewall in das Such-
feld ein und klicken Sie dann auf Windows-Firewall.
Klicken Sie im Fenster Windows-Firewall auf Windows-
Firewall ein- oder ausschalten, um das Fenster Einstel-
lungen anpassen zu 6ffnen.

@ Legen Sie fest, ob Windows-Firewall fiir lhr Heim-
oder Arbeitsplatznetzwerk aktiviert sein soll oder
nicht.

@ Ist die Firewall eingeschaltet, aktivieren Sie diese
Option, um alle Verbindungen zu blockieren. Deakti-
vieren Sie sie, um nur die nicht in der Liste der zuge-
lassenen Programme enthaltenen Verbindungen zu
blockieren.

@ Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie eine Benach-
richtigung erhalten wollen, wenn eine Verbindung
blockiert wird. Dann kénnen Sie entscheiden, ob Sie
die Verbindung blockieren, einmal oder stets zulassen
wollen. Deaktivieren Sie die Option, wenn Sie keine
Benachrichtigung erhalten wollen.

@ Legen Sie die Firewall-Einstellungen fir ein 6ffent-
liches Netzwerk fest.

® Klicken Sie auf OK.

284 Windows-Firewall konfigurieren

Schutz gegen Hacker, Viren, Trojaner, Wiirmer und sonstige
Cyberspace-Feinde. Sie kdnnen die Firewall fiir verschiedene
Netzwerkbereiche konfigurieren und entscheiden, welche Pro-
gramme blockiert werden.

P

== =

@-\ [l « Windows-Fuewall » Estellungen anpassen -[ 4 " )

Einstellungen fiir die einzelnen Netzwerktypen anpassen
Sie kinnen die Firewallginstellungen fr alle verwendeten Netzwerkstandorttypen Sndern.

Was sind Netrwerks

e, Heim- oder Arbeitsplatenetzaeck (privat)

0 & Windows-Firewsll aktrieren

? 999

Alle engehenden Verbindungen blockeren, enschiieflich der in der Liste der zugelassenen

Froquameme

| —% Eenachichtigen, wenn ein neues Programm blockser wird

'3 Windows-Firewsll deaktiieren [nicht empfehlen)

a @ Windows-Firewall

Pros

den Verbndungen blockseren, emschiefhch der in der Liste des rugelassenen

7] Eenachnchtigen, wenn ein newes Programm blockiert wird

a ‘Windows-Firewall deaitivieren [nicht empfohlen)

[ ok

| | Abbrechen

®
Lo s g ~

Viele Sicherheitsprogramme enthalten eine integrierte
Firewall sowie eigene Virenschutzfunktionen. Wenn Sie mit
einer dieser Firewalls arbeiten, rufen Sie das zu dem Pro-

gramm gehorige Wartungscenter auf und definieren dort
die Firewall-Einstellungen.




Sicherheit

Programme zulassen oder blocken

‘ Klicken Sie im Fenster Windows-Firewall auf Ein Pro-
gramm oder Feature durch die Windows-Firewall
zulassen, um das Fenster Zugelassene Programme zu
offnen.

‘ Klicken Sie ggf. auf Einstellungen édndern und geben
Sie das Administratorkennwort ein.

‘ Wahlen Sie ein Programm aus.

@ Klicken Sie auf Details fur zusétzliche Informationen
zum gewahlten Eintrag und dann auf OK.

‘ Aktivieren Sie eine Option fiir das ausgewahlte Pro-
gramm, um den Zugriff im Heim-/Arbeitsplatznetz-
werk und/oder im &ffentlichen Netzwerk zuzulassen.

. Soll ein Programm zugelassen werden, das nicht
in der Liste enthalten ist, klicken Sie auf Anderes
Programm zulassen. Wéhlen Sie das Programm im
Dialogfeld Programm hinzufiigen aus. Wird das Pro-
gramm auch dort nicht angezeigt, klicken Sie auf
Durchsuchen. Haben Sie es gefunden, markieren Sie
es, klicken dann auf Offnen und anschlieBend auf
Hinzufiigen. Aktivieren Sie es dann in Windows-Fire-
wall, um es im Heim-/Arbeitsplatznetzwerk und/oder
im offentlichen Netzwerk zuzulassen.

@ Wiederholen Sie die Schritte fur alle weiteren Pro-
gramme und klicken Sie abschlieBend auf OK.

? ?

G+ @  wosomrerwat » 2 . 37 [Ty re—
Kommunikation von Programmen durch die Windows-Firewall zulassen
Hlicken Sie zum Hinzaufilgen, Andern oder Entfemen g 4 Ports auf "
Bndern”
Weiche Rizicen bestehen, wenn die Komemundation von Progeammen U Einstelungen arderr
nigelassen wird?
Zugelsesane Pregramme und Femtures:
Mame Heim/Asbet (Privet)  Offentlich =
me g ven Windows-T O =]
2 Dater- und Druckerfrengate = B
[ Distribusted Transaction Coondinatar o o |3
B Heimmetzgrupps - L
[1i5CS1-Dhenst b (m ] (m]
Kesmnetrwerk =] =]
O Lestungaprotcholie und -warmungen 0 =]
[ Medis Center Extunder O =)
& Microzatt Office Dutieak E—I—CI
& Netzweskervennung = =]
FH Remtedadineg = [u]
O Remotedienstvensaltuna 0 [
™ Ertfeme
[ il
Anderes Programm zudassen = ‘
'_|°t_1 [ Abbrechen |
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Schutz vor Spyware

Windows Defender ist ein Programm, das lhren Rechner im Hin-
tergrund nach schadlichen und unerwiinschten Programmen
durchsucht, die Sie versehentlich aus dem Internet herunterge-
laden oder installiert haben oder die sich ohne lhre Einwilligung
Zugang zu lhrem Rechner verschafft haben. Sie kdnnen tber-

Optionen einstellen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie defend in das Suchfeld ein
und klicken Sie dann auf Windows Defender, um das gleich-
namigen Fenster zu 6ffnen.

@ Kilicken Sie auf Extras und dann auf Optionen.

. Wahlen Sie Automatische Uberpriifung und aktivieren Sie
die Option Computer automatisch tiberprtifen, falls sie noch
deaktiviert ist. Legen Sie die Haufigkeit, die Uhrzeit und die
Art der Uberpriifung fest.

. Uber Standardaktionen geben Sie an, welche Aktionen
durchgefiihrt werden sollen, wenn Probleme erkannt
werden.

. Uber Echtzeitschutz bestimmen Sie, ob Dateien beim Down-
load und Programme bei der Ausfiihrung tberprift werden
sollen.

. Uber Ausgeschlossene Dateien und Ordner und Ausgeschlos-
sene Dateitypen geben Sie an, welche Elemente nicht Gber-
prift werden sollen.

. Uber Erweitert bestimmen Sie, was wie gepriift werden soll,
und ob ein Wiederherstellungspunkt fir das Element einge-
richtet werden soll, bevor Windows Defender reagiert.

@ Wahlen Sie Administrator, um Windows Defender ein- und
auszuschalten und die Ergebnisse flr diesen Rechner ande-
ren Benutzern anzuzeigen oder nicht.
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wachen, was Windows Defender auf lhrem Rechner findet, und

festlegen, wann wie geprift werden soll. Wenn Sie glauben, dass
auf Ihrem Computer nicht erkannte Spyware ihr Unwesen treibt,
starten Sie sofort eine vollstandige Uberpriifung lhres Rechners.

R .

D = P . =
+ By Swtsete [ Ober iutung |+ @) Vereut L s (7) |+

Sehuitz gogen Spyware und miglicheny dse unerwinschie Soltware
By 1
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| -] -
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Geschatste Zeit:

hasi -
Tipe

Schneluberprifung -

1 Vor Uberpridung nach sktuslisiesten Signaturen suchen

¥ Ubespaatung nur im Systemleeriaut autfibeen

Viele Sicherheitspakete enthalten eigene Spyware-Schutz-
programme. Wenn Sie mehrere solcher Programme auf
lhrem Rechner laufen lassen, kann dies u.U. zu Performance-
einbuBen fihren.




Sicherheit

Aktionen ausfiihren

. Klicken Sie im Fenster Windows Defender auf Extras. [ | oo |
‘ Klicken Sie auf die gewlinschte Aufgabe:

Schnelliberprifung
Wellstandige Dberprifung
Benutzerdefinierte Lberprifung...

® Unter Quarantdne, um verdachtige Elemente, die
an der Ausfiihrung gehindert wurden, anzuzeigen,
sie zu l6schen bzw. wiederherzustellen

Einstellungen und Extras
P Uberprifung abbrechen
Einstellungen

® Zugelassene Elemente, um die von lhnen als sicher '-i"‘f.; o s A — % e SPS———
eingestuften Elemente anzuzeigen und die Ele- TY Mg o PR N e Cad A toepen
mente zu Uberprifen, bei denen Sie nicht sicher ._ .
Slnd =" Unter Quarantine I Zugelassene Elemente

® Microsoft SpyNet, um lhre Mitgliedschaft bei der B et ﬂ T S (e e

soll
Austihrung gehindert wurde,

Windows Defends:-Website Microsoft-Center filr den Schutz vor
Weitere Took und neueste achidbcher Software
Sichemeitsinformationen caline rmationen =

e abrufen.

Berichterstattung Uber Spyware zu dndern

‘ Klicken Sie auf den Pfeil neben Uberpriifung und
wahlen Sie eine Uberpriifungsart aus:

® Schnelliiberpriifung, um die Bereiche des Rechners
zu prufen, die fur Spyware stark gefahrdet sind

@ \olistindige Uberpriifung, um alle Bereiche des
Rechners zu prifen

® Benutzerdefinierte Uberpriifung, um die von lhnen
angegebenen Bereiche des Rechners zu prifen

@ Kilicken Sie auf Verlauf, um die zuletzt entdeckten Ele-
mente und die durchgefiihrten Aktionen anzuzeigen.

® Klicken Sie auf Startseite, um den aktuellen Schutzsta-
tus einzublenden.

‘ SchlieBen Sie Windows Defender, wenn Sie fertig sind.
Lesen Sie auf Seite 332, wie Sie mithilfe von Wieder-
herstellungspunkten den Rechner auf einen vorherigen
Stand zuriicksetzen kénnen, falls Anderungen das
System beschadigt haben.

Schutz vor Spyware 287



Zugriff auf den Computer einschrianken

Kinder sollten keinen uneingeschrankten Zugang zu einem
Rechner haben. Daher kénnen Sie in Windows 7 mit der Jugend-
schutzfunktion die Spiele und Programme definieren, auf die

ein Kind zugreifen darf, sowie die Anzahl der Tage und Stunden

Regeln erstellen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie eltern in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Jugendschutz fiir beliebige
Benutzer einrichten, um das Fenster Jugendschutz zu
offnen. Geben Sie ggf. das Administratorkennwort ein.

@ Klicken Sie ggf. auf Neues Benutzerkonto erstellen und
erstellen Sie ein neues Konto.

@ Klicken Sie auf das Benutzerkonto des Kindes.
@ Klicken Sie hier, um den Jugendschutz zu aktivieren.

@® Klicken Sie auf eine Option und definieren Sie die
gewdinschten Einschrdnkungen. Wiederholen Sie diesen
Schritt fir alle hier angebotenen Elemente.

@ Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu aktivieren.

AR

Wenn Sie einen Webfilter installiert haben, kann er ebenfalls
im Fenster Benutzersteuerungen eingestellt werden.
.

/

O
Der Jugendschutz kann nur mit Administratorrechten gean-

dert werden. Achten Sie also darauf, dass Benutzer mit
Jugendschutzeinschrdnkungen nicht iber diese Rechte ver-
fugen.

\
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reduzieren, die es auf den Rechner zugreifen kann. Mit weiteren
Programmen und Funktionen kann der Internetzugriff gesteuert
und die Webaktivitaten des Kindes tiberwacht werden.

P

N ==
@-\"_.o & = Benutreronten und lugendschulz ¥ Jugendschuts - by t ” ~
L
a S —— =
Speligibesyste
( 2 > Berezerkaaten
: — e
@ Jw A w agencichutz + Benutdeueungen | g )
L

Legen Sie fest wie Uta den Computer verwenden darf

Aktuete Cinsteliungen




Sicherheit

Zugriffszeiten beschranken

Wie bereits erwahnt, ist es keine gute Idee, Kindern uneinge- len, Chatten etc. verbringt und andere Aktivitaten wie Lesen,
schrankten Zugriff auf einen Computer zu gewahren. Wenn Sie Gesprache, Hausaufgaben zu kurz kommen, kénnen Sie die Zeiten
feststellen, dass lhr Kind mehr und mehr Zeit mit Computerspie- beschranken, in denen es Zugriff auf den Rechner hat.
Zeitbegrenzung festlegen Wahrend der dunkel eingefarbten
Zeiten hat die betreffende Person
‘ Klicken Sie auf Start, geben Sie eltern in das Suchfeld keine Mdglichkeit, auf den Computer
ein und klicken Sie dann auf Jugendschutz fiir belie- , zuzugreifen.
bige Benutzer einrichten, um das Fenster Jugendschutz
zu 6ffnen. Geben Sie ggf. das Administratorkennwort W——— T e i
ein. Klicken Sie auf das betreffende Benutzerkonto, BRI -l ) el S i
aktivieren Sie im Fenster Benutzersteuerungen den Steuem Sie, wann Uta den Computeqvenwenden wird.
Jugendschutz und klicken Sie dann auf Zeitlimits, um Kiicken S auf die Stunden, dic Sie blockieren ba. zulassen méchien, und zichen Sie dicse.
das Fenster Zeitbegrenzungen zu 6ffnen. Stunde
00 0L 02 03 04 05 05 07 03 O 10 11 12 13 14 1526 17 18 19 20 21 2 B M
‘ Ziehen Sie mit gedriickter Maustaste Uber die Zeit- ioid :
spannen, fur die Sie den Zugriff blockieren wollen. '_ Mittmoch HEE :_
Um die Sperrung wieder aufzuheben, ziehen Sie |
erneut Uber den Bereich. Um eine einzelne Zeiteinheit | —
zu bearbeiten, klicken Sie darauf. () Zugelassen
W Gtcchiest
‘ Klicken Sie auf OK, wenn Sie fertig sind.
| (T ~
Auf Seite 267 erfahren Sie, wie Sie Windows Live Family Um Zeitraume mit der Tastatur zu aktivieren bzw. zu
Safety herunterladen kdnnen, um Webfilter in den deaktivieren, markieren Sie sie mit den Pfeiltasten und
Jugendschutz integrieren zu kénnen. driicken Eingabe oder Umschalt. Um einen Zeitblock zu
Auf der vorherigen Seite wird beschrieben, wie Sie den andern, halten Sie Umschalt gedriickt, wahrend Sie mit
Jugendschutz einschalten und Zugriffsregeln definieren. den Pfeiltasten, den Bereich definieren.
. 7 \ J
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Zugriff auf Spiele einschranken

Zu viele Spiele am Computer zu spielen tut niemandem gut, Kin-
dern schon gar nicht. Mit der Jugendschutzfunktion kénnen Sie
die passenden Spiele definieren, mit denen Ihr Kind spielen darf.

Spiele blockieren

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie eltern in das Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Jugendschutz fiir beliebige
Benutzer einrichten, um das Fenster Jugendschutz zu
offnen. Geben Sie ggf. das Administratorkennwort ein.
Klicken Sie auf das betreffende Benutzerkonto, aktivie-
ren Sie im Fenster Benutzersteuerungen den Jugend-
schutz und klicken Sie dann auf Spiele, um das Fenster
Spielsteuerungen zu 6ffnen.

@ Geben Sie an, ob die Person tberhaupt Spiele spielen
darf.

@ Sind Spiele zugelassen, klicken Sie auf Spielfreigaben
festlegen.

@ Geben Sie im Fenster Spieleinschrdnkungen an,
ob die Person

® Spiele ohne Freigabe spielen darf oder nicht.

® Spiele ab einer bestimmten Altersfreigabe spielen
darf.

@® Klicken Sie auf OK.

@ Klicken Sie hier, um ganz bestimmte, auf dem Rechner
installierte Spiele zuzulassen oder zu blockieren.
Bestatigen Sie Ihre Auswahl abschlieBend mit OK.

@ Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu aktivieren.
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Sicherheit

Zugriff auf Programme einschranken

Es gibt Programme, die nicht fir Kinder oder Jugendliche geeig-
net sind. Mit der Jugendschutzfunktion kénnen Sie die Pro-
gramme bestimmen, mit denen lhr Kind nicht arbeiten darf.

Programme blockieren !

‘ Klicken Sie auf Start, geben Sie eltern in das Suchfeld G~ - T R i  SeesRET Ao 3
ein und klicken Sie dann auf Jugendschutz fiir belie-
bige Benutzer einrichten, um das Fenster Jugendschutz Yfaiche frogramme carf [1fa verwender
. . o . ) Uta darf alie Programme verwenden.
zu 6ffnen. Geben Sie ggf. das Administratorkennwort .——l:,_.,.,,,,,m,,,:"n,._,,.,,,m,,,,,,_,_,,,mm,rdm
ein. Klicken Sie auf das betreffende Benutzerkonto, e < I
aktivieren Sie im Fenster Benutzersteuerungen den _ Datc Eeschicibung Produkiname
. . . DA\ Program FilesubdobelReades 3.0 Reader -
Jugendschutz und klicken Sie dann auf Bestimmte B A Tatinioe et P r—
Programme zulassen oder blockieren, um das Fenster il o e eyl dpeseien
Anwendungseinschrédnkungen zu 6ffnen. FIE Acrctircherse acobe POF Broker Process forlnt . <Unbekant>
. 1B AcroR a2 cxe Adabe Reades 91 <Unbekannt>
. . . 1 K3 AcroRe3TIndceme Adobe Reader 3.1 <Uinbekannts
@ Geben Sie an, ob die Person alle oder nur bestimmte T :
Programme ausfiihren darf. FIE butocne Eula oy <Unbekanct>
91 K Reader_slexe Adobe Acrobat Specdlauncher <Unbekaneat>
@ Aktivieren Sie die Programme, die zugelassen sein e et g A ’
. . . R 1 setup e Adobe Beotrtrapper fer Single Ine_  <Uinbeicannt>
sollen. Bei allen anderen mussen Sie das Hakchen [34Program Files\Commen FilesAdcbeUpdatest -
entfernen. - R —
Dieses st e Prgramen Hadgen =
. . . S [ Purchemchen.. | (e Mutio
@ Um ein Programm hinzuzufiigen, das nicht in der —
Liste aufgefuhrt ist, klicken Sie auf Durchsuchen. | K| [ abbrechen |
Markieren Sie das Programm und klicken Sie dann
auf Offnen. Aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Pro- . ‘

grammoption, je nachdem, ob Sie das Programm
zulassen oder blockieren wollen.

® Kilicken Sie auf OK. SchlieBen Sie das Fenster Benut-
zersteuerungen ebenfalls durch Klicken auf OK.
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Zugriff auf Webinhalte einschrianken

Auch wenn das Internet eine sehr niitzliche Sache ist, so gibt es
dort doch Seiten, auf die ein Kind nicht zugreifen sollte. Sicherlich
kénnen Sie nicht immer anwesend sein, wenn |lhre Kinder dem
Internet einen Besuch abstatten. Aber Sie haben in Windows 7

Den Inhaltsratgeber aktivieren

@ Klicken Sie auf Start und dann auf Systemsteuerung, wéahlen
Sie Netzwerk und Internet und dann Internetoptionen, um
das Dialogfeld Eigenschaften von Internet zu 6ffnen.

@ Klicken Sie auf der Registerkarte /nhalte auf Aktivieren und
geben Sie ggf. das Administratorkennwort ein.

@ Wahlen Sie im Dialogfeld Inhaltsratgeber eine Kategorie aus
und stellen Sie mit dem Schieberegler die Filterstufe ein.
Wiederholen Sie diesen Schritt ggf. fiir weitere Kategorien.

@ Geben Sie auf der Registerkarte Zugelassene Sites die
Namen der Websites ein, die unabhangig von ihrer Klassi-
fizierung immer zugelassen bzw. immer blockiert werden
sollen.

@ Definieren Sie auf der Registerkarte Allgemein die Zulassung
von Websites ohne Filterstufe und erstellen bzw. dndern Sie
das Supervisorkennwort, damit nur Sie diese Einstellungen
andern kénnen.

® Klicken Sie auf OK und schlieBen Sie dann das Eigenschaf-
tendialogfeld ebenfalls durch Klicken auf OK.

@ Um die Einstellungen zu andern oder den Inhaltsratgeber
auszuschalten, 6ffnen Sie erneut das Dialogfeld Eigen-
schaften von Internet und klicken auf der Registerkarte
Inhalte auf Einstellungen bzw. auf Deaktivieren. Hierfir sind
Administratorrechte und die Eingabe des Supervisorkenn-
worts erforderlich.
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die Méglichkeit, die Anzeige bestimmter Seiten einzuschranken.
Diese Einstellungen gelten dann aber nicht nur fir die Kinder,
sondern fir alle Benutzer dieses Rechners.
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Sicherheit

Maximale Sicherheit gewahrleisten

Windows 7 verfiigt tiber viele integrierte Sicherheitsfunktionen.
Doch wiegen Sie sich deshalb nicht zu sehr in Sicherheit! Zum
Schutz Ihres Computers, lhrer Daten und lhrer persénlichen Infor-
mationen mussen Sie auch selbst aktiv werden.

Was Sie tun sollten

Mit den folgenden MaBnahmen kdnnen Sie die Sicherheit
verbessern:

® Melden Sie sich als Standardbenutzer und nicht als Admi-
nistrator an. Verwenden Sie die Benutzerkontensteuerung,
um im Bedarfsfall einzelne Funktionen als Administrator
auszufihren.

@® Setzen Sie die Benutzerkontensteuerung auf Standard oder
héher, damit Sie benachrichtigt werden, wenn Programme
versuchen, etwas im System zu dndern.

® Uberzeugen Sie sich im Wartungscenter davon, dass die
Sicherheitsfunktionen ordnungsgemaB konfiguriert und auf
dem neuesten Stand sind.

® Stellen Sie sicher, dass Windows Defender oder ein dhnliches
Spyware-Schutzprogramm auf lhrem Rechner lduft, dass es
Uber aktuelle Definitionen verfugt und Ihr System regelmaBig
Uberpriift.

® Halten Sie lhr Antivirusprogramm auf dem neuesten Stand.
Damit erhdhen Sie den Schutz gegen Viren und Wirmer,
die manche Sicherheitsfunktionen umgehen kénnen.

® Laden Sie in lhrem E-Mail-Programm nur dann Bilder und
andere externe HTML-Inhalte von einem Server herunter,
wenn Sie die Quelle fir vertrauenswiirdig halten. Andernfalls
spielen Sie nur lhre E-Mail-Adresse potenziellen Spamversen-
dern in die Hande und 6ffnen lhren Rechner fiir schadlichen
Code.

@ Stellen Sie sicher, dass die Webinhaltzonen in Internet
Explorer ordnungsgeman gesetzt sind und lhre benutzer-
definierten Einstellungen nicht weniger Schutz bieten als die
empfohlene Standardsicherheitsstufe.

® Stellen Sie sicher, dass in Internet Explorer der Popupblocker
aktiviert ist. So verhindern Sie, dass ungewollt Code geladen
wird und Hacker Informationen stehlen, indem sie tGber
Popups Daten abfragen. AuBerdem wird so auch die lastige
Popup-Werbung geblockt.

@ Stellen Sie sicher, dass in Internet Explorer der SmartScreen
Phishing-Filter eingeschaltet ist, der Websites identifiziert,
die sich mit falschem Namen ausgeben, um Informationen zu
stehlen.

® Arbeiten Sie in Internet Explorer im geschiitzten Modus, da-
mit die Internet Explorer-Aktivitdten und Downloads isoliert
vom Rest des Computers ablaufen.

® Lassen Sie Windows regelmaBig mit Windows Update aktu-
alisieren, denn jedes Update schlieBt eine neu entdeckte
Softwaresicherheitsliicke.

® Gehen Sie mit Bedacht vor, wenn Sie z.B. einen Anhang
offnen, eine Datei herunterladen, ein Programm installieren
oder auch nur eine E-Mail-Nachricht beantworten.

® Legen Sie Sicherungskopien von allen wichtigen Daten an, so-
dass Sie sie jederzeit wiederherstellen kdnnen, falls doch ein-
mal irgendetwas die Sicherheitsschranken tGberwunden hat.

Kompliziert? Keine Frage! Doch lassen Sie sich davon nicht ein-
schiichtern. Windows 7 ist so sicher wie méglich und nimmt lhnen
die meisten Aufgaben ab. Es passt viele der Standardeinstellungen
an, um ein optimales Gleichgewicht zwischen Sicherheit und Funk-
tionalitat zu gewahrleisten. Es berwacht den Sicherheitsstatus
und informiert Sie, wenn ein Problem auftritt.
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Sicherheitsstufen in Internet Explorer einrichten

Die meisten Websites stellen kein oder nur ein geringes Sicher-
heitsrisiko dar. Manche aber werden ganz gezielt in boser Absicht
ins Web gestellt. Um Ihren Computer vor solchen Sites zu schiit-
zen — und andererseits flr vertrauenswirdige Sites den Zugriff

Die Sicherheitseinstellungen festlegen

. Klicken Sie in Internet Explorer auf Extras/Internetoptionen,
um das Dialogfeld Internetoptionen zu 6ffnen.

@ Kilicken Sie auf der Registerkarte Sicherheit auf Vertrau-
enswiirdige Sites und dann auf Sites. Geben Sie die Web-
adressen ein, die Sie fir vertrauenswiirdig halten und auf
die Sie vollen Zugriff haben wollen.

@ Klicken Sie auf Eingeschrdnkte Sites und dann auf Sites.
Geben Sie die Webadressen ein, die Sie fir gefahrlich
halten.

@ Kilicken Sie auf eine Zone und fiihren Sie eine der fol-
genden Aktionen aus:

® Verandern Sie die Sicherheitsstufe mit dem Schiebereg-
ler. Wenn der Regler nicht aktiv ist, klicken Sie vorher
auf Standardstufe.

® Klicken Sie auf Stufe anpassen und wahlen Sie im Dialog-
feld Sicherheitseinstellungen die gewlinschten Optionen.

® Activieren Sie diese Option, um den geschiitzten Modus
einzuschalten.

® Wiederholen Sie die Schritte 4 und 5 fir weitere Zonen
und klicken Sie dann auf Ubernehmen.

. Geben Sie auf der Registerkarte Datenschutz an, welche
Art von Cookies gespeichert werden dirfen.

@ Kilicken Sie auf OK.
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Sicherheit

DVD-Auswahl in Media Player einschrianken

Wenn Sie verhindern méchten, dass bestimmte DVDs aufgrund daran, dass diese Einstellung von jedem Benutzer mit Adminis-
ihrer Bewertungen in Media Player auf lhrem Computer abge- tratorrechten Uber die Benutzerkontensteuerung aufgehoben
spielt werden, kdnnen Sie diese blockieren. Denken Sie jedoch werden kann.

Freigabealter festlegen

‘ Richten Sie den Jugendschutz ein, aktivieren Sie ihn

Plyer | Musikhoperr | Geatn | Breemen |

und starten Sie Windows Media Player. | Maderbilcthek | Puagn | Daterachuez | Schehon | OV [Netrwese |
. L. I . . # & Wedergabesrschrnkungen und Spracheinstelungen fir Ds
@ Wwahlen Sie in der Bibliotheksansicht im Dropdown- W et
meni Organisieren den Befehl Optionen, um das Dia- R e ——
logfeld Optionen zu éffnen. ‘——E]
@ Klicken Sie auf der Registerkarte DVD auf Andern. Sorachonaichiegen

Kicken Sie suf Standard”, um die 2 Wiedergabe: von DVDs und
anderen Inhalten vermendeten Standardsprachen festniegen.

. Wahlen Sie im Dialogfeld Bewertungseinschrdnkung
anpassen die maximal zuldssige Filmbewertung aus.

® Klicken Sie auf OK und bestatigen Sie die Aktion als
Administrator.

® Klicken Sie auf OK.

_ Standard...

stellen Sie sicher, dass fiir alle DVD-Abspielprogramme auf

Ihrem Computer Bewertungsbeschrankungen gesetzt sind.
. J

Um den Zugriff auf ungeeignete Inhalte zu verhindern, ‘

Keine Wiedergabee von DVDs, die hoher bewestet sind als:

~ ‘——p-muu -
Wie Sie den Jugendschutz einrichten und aktivieren, lesen
Sie auf Seite 288. LIEI | Abbrechen

Wie Sie den Zugriff auf Inhalte in Media Center einschran- ‘
ken, lesen Sie auf den nachsten Seiten.

DVD-Auswahl in Media Player einschranken 295



Zugriff auf Inhalte in Media Center einschranken

Windows Media Center verfiigt tber integrierte Werkzeuge, mit
denen Sie steuern kdnnen, welche Medien angeschaut werden
koénnen. Anders als bei den meisten anderen Windows 7-Werk-

zeugen wird der Zugriff auf die betreffenden Einstellungen
Uber einen Pincode und nicht Gber Administratorrechte gesteuert.
Die Einstellungen betreffen alle Benutzer des Computers.

DVD-Bewertungen einrichten @

L
% Windowes Media Certer

= R =
@ Starten Sie Media Center und klicken Sie im Haupt-
meni Aufgaben auf Einstellungen. Wahlen Sie im
Einstellungenfenster Allgemein und dann Jugend-

schutzeinstellungen. Erzeugen Sie einen vierstelligen

DVD-BEWERTUNGEN

Sp ern s Iimblockierung aktivieren
Zugangscode. Filmblockienung aktivi
. o . v | Nicht bewertete Filme blocki
@ Klicken Sie im Fenster Jugendschutzeinstellungen auf ™
DVD-Bewertungen, um das gleichnamige Fenster Maximal je Filmbewertung
anzuzeigen.

Kinder (ab 10 Jahren)
@ Aktivieren Sie Filmblockierung aktivieren, um die
entsprechende Funktion einzuschalten.

@ Aktivieren Sie Nicht bewertete Filme blockieren, um

alle Filme zu sperren, fur die es keine Bewertung
gibt.

@ Legen Sie die maximal zuldssige Filmbewertung fest.
@ Klicken Sie auf Speichern.

Wenn es jemandem gelungen ist, den Pincode zu knacken,
konnen Sie ihn jederzeit andern. Klicken Sie dazu im Fenster
Jugendschutzeinstellungen auf Zugangscode dndern und
geben Sie einen neuen Pincode ein.
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TV-Bewertungen einrichten

. Klicken Sie im Fenster Jugendschutzeinstellungen
auf TV-Bewertungen, um das gleichnamige Fenster
zu 6ffnen.

. Aktivieren Sie TV-Blockierung aktivieren, um die
betreffende Funktion einzuschalten.

@ Aktivieren Sie Nicht bewertete TV-Programme
blockieren, um alle Fernsehprogramme zu blockie-
ren, fiir die es keine Bewertung gibt.

. Legen Sie die maximal zuldssige Bewertung fest.

® Kilicken Sie auf Speichern und dann auf die Schalt-
flache Windows Media Center, um zum Hauptmeni
zuriickzuschalten.

._

Sicherheit

TV-BEWERTUNGEN

+  TV-Blockierung aktivieren

Nicht bewertete TV-Programme
blockieren

Maximal zulass: V-Bewertung

Alter 12 -+

Alter iiber 12. Dieses Programm enthilt
Material, das von vielen Eltern als
ungeeignet fir Kinder unter zwolf Jahren
erachtet wird.

Wurde ein Film oder ein Fernsehprogramm blockiert,
kdnnen Sie ihn bzw. es durch Eingabe des Pincodes wieder
freigeben. Achten Sie also darauf, dass keine unbefugte
Person Zugriff auf den Pincode hat.
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Wichtige Updates installieren

Microsoft gibt laufend Updates heraus, mit denen Fehler und
Schwachstellen von Windows méglichst umgehend behoben
werden. Damit lhr Rechner einwandfrei funktioniert und auch
gegen neueste Angriffsvarianten gewappnet ist, sollten die wich-

Das Herunterladen konfigurieren

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie update in das Such-
feld ein und klicken Sie dann auf Windows Update,
um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen. Priifen Sie
dort den Updatestatus.

@ Wenn nicht erst vor Kurzem eine Updateprifung
durchgefiihrt wurde oder der Rechner nicht auf auto-
matische Updates gesetzt ist, klicken Sie auf Einstel-
lungen dndern.

@ Legen Sie fest, ob und wie Sie Updates empfangen
wollen.

@ sollen die Updates automatisch installiert werden,
wahlen Sie ein Zeitintervall sowie eine Uhrzeit aus,
vorzugsweise wenn niemand am Rechner arbeiten
muss.

® Aktivieren Sie diese Optionen, wenn empfohlene
Updates wie wichtige Updates heruntergeladen
werden sollen, wenn Sie Updates fiir andere Micro-
soft-Produkte empfangen wollen und wenn Sie Infor-
mationen Uber neue Microsoft-Produkte erhalten
wollen.

® Klicken Sie auf OK.

@ Warten Sie, bis Windows Update eine Uberpriifung
auf neue Updates durchgefiihrt hat, und schlieBen Sie
dann das Fenster Windows Update.
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tigen Updates mdoglichst sofort nach Freigabe durch Microsoft
installiert werden. Die Aktualisierungsfunktion von Windows
Ubernimmt dabei den Hauptteil der Arbeit.

P -
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Windows Updat
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Updates instalberen
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Benutzerkonten hinzufiigen oder l6schen

Eine verkniipfte Online-ID anlegen
Mobilitatseinstellungen verwalten
Externe Anzeigegerate verwenden

Pencomputer oder Touchscreens
konfigurieren

Navigations- und Bearbeitungs-
bewegungen anpassen

Systemtools und -einstellungen;
das System beschleunigen

Windows trotz Problemen hochfahren;
Systemreparatur

Sicherungskopien lhrer Dateien anlegen
Das ganze System sichern

Freie Software herunterladen

Windows 7
verwalten

m Eine der Stirken von Windows 7 ist seine Flexibilitat. Ob Sie das

System umkonfigurieren mochten, Fehler beheben missen
oder die Leistung lhres Rechners optimieren wollen — Windows
7 unterstitzt Sie dabei. Mit einem Administratorkonto kénnen
Sie Benutzerkonten einrichten oder 16schen. Durch eine héhere
Bildschirmauflésung lasst sich der Desktop »virtuell« und mit zwei
angeschlossenen Monitoren tatsdchlich vergréBern. Zukunfts-
trachtige Methoden wie Stift- und Fingereingabe werden unter-
stitzt und hier ausfuhrlich beschrieben.

Bei Notebooks ist die Kontrolle der Energieoptionen ein
Muss und weitere Mobilitdtstools sorgen fir den pannenfreien
Ablauf von Meetings. Spezielle Festplattenprogramme, die nach
einem vorgegebenen Zeitplan automatisch gestartet werden,
warten und optimieren den Rechner. Sollte Windows einmal nicht
ordnungsgemaB hochfahren, kdnnen Sie hier nachlesen, wie
Sie dennoch starten kdnnen oder zumindest herausfinden, was
schieflauft. Ist es notig, Systemanderungen zuriickzunehmen, hilft
Ihnen die Systemwiederherstellung. Und bei schwerwiegenderen
Problemen kénnen Sie sich zumindest darauf verlassen, dass Sie
Ihre gesicherten Dateien problemlos wiederherstellen kénnen.
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Datum und Uhrzeit einstellen

Datum und Uhrzeit werden im Infobereich der Statusleiste
angezeigt und automatisch mit einem Zeitserver im Internet
abgeglichen. Sollten Sie dennoch einmal Abweichungen fest-

Zeitzone, Datum oder Uhrzeit andern

stellen oder mit Ihrem Notebook durch unterschiedliche Zeit-
zonen reisen, kénnen Sie die betreffenden Einstellungen schnell
korrigieren.

?

@ Klicken Sie auf die Zeitanzeige im Infobereich der Taskleiste
und wahlen Sie Datum- und Uhrzeiteinstellungen dndern.

@ Klicken Sie im Dialogfeld Datum und Uhrzeit auf Datum und
Uhrzeit éndern und geben Sie bei entsprechender Aufforde-
rung der Benutzerkontensteuerung ein Administratorkenn-
wort ein.

@ Wechseln Sie mithilfe der Pfeile in der Titelleiste des Kalen-
ders zum aktuellen Monat und klicken Sie auf das aktuelle
Datum.

@ Um die Uhrzeit zu andern, doppelklicken Sie auf die betref-
fende Zeiteinheit (Stunden, Minuten, Sekunden) und geben
entweder den neuen Wert ein oder benutzen die Pfeiltas-
ten, um den Wert einzustellen.

@® Klicken Sie auf OK.

@ Stimmt die Zeitzone nicht mehr mit lhrem Standort tberein,
klicken Sie auf die Schaltflache Zeitzone dndern. Wahlen Sie
dann die gewiinschte Zeitzone aus, geben Sie an, ob die
Uhrzeit automatisch an Sommer- und Winterzeit angepasst
werden soll, und klicken Sie auf OK.

@ Klicken Sie auf OK.

Siehe auéﬂ

Wie Sie zusatzliche Uhren flur weitere Zeitzonen
anzeigen, lesen Sie auf Seite 120.
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Bildschirmdarstellung @ndern

Sie méchten mehr Elemente auf dem Desktop unterbringen?
Dann vergréBern Sie ihn doch! Oder tun Sie wenigstens so, denn
die DesktopgrdBe wird zwangslaufig durch die Bildschirmabmes-
sungen bestimmt. Sie kdnnen jedoch die Bildschirmauflésung
andern und so mehr Platz fiir Elemente schaffen. Das hat aller-

Die Bildschirmflache vergréBern

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine
leere Stelle auf dem Desktop und wahlen Sie Bild-
schirmauflésung im Kontextmend.

@ Klicken Sie auf die aktuelle Auflésung (die in
Pixel gemessene Bildschirmflache), ziehen Sie den
Schieberegler auf eine andere Auflésung und
klicken Sie dann auf eine Stelle auBerhalb des
Schiebereglerfensters.

@ Passen Sie ggf. die Ausrichtung an einen hochfor-
matigen Monitor an.

@ Klicken Sie auf Erweiterte Einstellungen, um das
Eigenschaftendialogfeld fir den Monitor und die
Grafikkarte anzuzeigen. Hier kénnen Sie die Farb-
tiefe und Farbverwaltungseinstellungen dndern
oder ein vom Hersteller der Grafikkarte mitgeliefer-
tes Steuerungsprogramm ausfihren.

@® Klicken Sie auf OK.

@ Wenn nach dem Andern der Bildschirmauflésung
das Dialogfeld Anzeigeeinstellungen eingeblendet
wird, klicken Sie auf Anderungen beibehalten oder
auf Wiederherstellen, je nachdem, ob Sie die neuen
Einstellungen Gbernehmen oder zu den alten Ein-
stellungen zurtickkehren wollen.

dings seinen Preis, denn daraufhin wird alles kleiner und schwerer
lesbar. Wenn Sie den umgekehrten Weg gehen und die Bild-
schirmflache verkleinern, werden die Desktopelemente wieder
groBer dargestellt. Fiir drehbare Monitore lasst sich die Ausrich-
tung von Querformat in Hochformat andern.

Vorschau auf die
CP F neue DesktopgrofRe
1 =5 =]

= - |
|| « Darstelung und Anpassung #] Anzeige » Bidechimmauticsung -4 enaten.. D

o =

@
©)

e

Erwetterte Einsbelunge

jursgen soll ich auswshie Anzeigeeinstellungen
Méichten Sie diese Anzeigeeinstellungen
9Kl beibehalten?
i 9 [ Wiederhersiien )y
In 15 Sekunden auf vorherige Anzegeensteliungen
surucksetaen
N
Wie Sie die TextgroBe von Bildschirmelementen
anpassen, nachdem Sie die Aufldsung geandert
haben, lesen Sie auf Seite 99.
Wie Sie mit mehreren Monitoren arbeiten,
erfahren Sie auf Seite 312.
. 7
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Fenster anordnen

Mit Aero Snap und Aero Shake bietet Windows 7 neue Methoden,
Fenster auf dem Desktop schnell und gezielt anzuordnen. Mit
Aero Snap konnen Sie die GroBe eines Fensters andern: Ziehen Sie
es an den linken oder rechten Bildschirmrand, wird es vergroBert
und nimmt die linke oder rechte Halfte des Bildschirms ein, ziehen
Sie es nach oben, wird es maximiert, ziehen Sie es nach unten,
wird die urspriingliche GroBe (des maximierten Fensters) wieder-
hergestellt. StéBt das Fenster beim Andern der Fensterhéhe an
den oberen Bildschirmrand, wird es nach unten ebenfalls bis zum
unteren Bildschirmrand verlangert. Aero Shake mutet anfangs ein
wenig seltsam an, ist aber bei vielen offenen Fenstern durchaus

Die automatische Fensteranordnung abschalten

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie bedien im Suchfeld
des Startmends ein und klicken Sie dann auf Center
fiir erleichterte Bedienung.

@ Klicken Sie auf Verwenden der Maus erleichtern.

@ Activieren Sie im Fenster Verwenden der Maus
erleichtern dieses Kontrollkastchen.

@ Klicken Sie auf OK und schlieBen Sie das Fenster
Center fiir erleichterte Bedienung.

Sie kdnnen die Aero Snap-Funktionen auch mit
der Tastatur auslésen, indem Sie die Windows-
Taste mit den Pfeil-Tasten kombinieren.

302 Fenster anordnen

wirkungsvoll: Klicken Sie in die Titelleiste und »schitteln« Sie —
sprich: bewegen Sie die Maus auf und ab oder hin und her — und
alle anderen Fenster werden minimiert. Sollten Sie sich mit diesen
neuen Funktionen nicht anfreunden kdnnen oder wirken sie sich
gar storend bei der Arbeit aus, schalten Sie sie einfach ab.
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Suchoptionen dndern (P

Die Suchfunktion in Windows ist ein sehr leistungsfahiges und
nutzliches Tool zum Aufspiren »verlegter« Dateien. Es ist umso
zweckmaBiger, je besser Sie es an Ihre Erfordernisse anpassen, um
ein ausgewogenes Verhéltnis zwischen der Suchgeschwindigkeit Y3 ichien o michen

A @ In indizierten Orten Diateinamen und inhalte suchen,
und der Trefferquote zu erzielen. (2) i nicht indiziesten Orten nur Dateinamen suchen

Immer Dateinamen und inhake suchen (dieser Vorgang kann
= einige Minuten dauem)

1
Ordneroptionen [ ]

Aigemein | Ansicht | Suchen

Die Suchoptionen festlegen

Wie mochien Sie suchen

) Klicken Sie in Windows-Explorer auf Organisieren und e Uk oy S Enlehorhom
im Dropdownmenu auf Ordner- und Suchoptionen. (3) 7] Teitrefler finden
.. . . Linter Verwandung natiricher Sprache suchen
@ Geben Sie im Dialogfeld Ordneroptionen auf der et baken Siichien 1 Do el Sysiernastain nieht
Registerkarte Suchen an, ob Sie bei der Suche nach R RO (N R
inhaltlichen Begriffen alle Speicherorte durchsu-

Beim Durchsuchen nicht indizierter Orte

chen oder die Suche auf die indizierten Speicherorte ®_ 7] Systemverzeichnisse einbeziehen
begrenzen mochten. Bei der Suche nach Dateinamen Komprimiede Dateien (ZIP. CAB usw ) erbeziehen
inzipiell all ich hsucht. (:)— :
werden prinzipiell alle Speicherorte durchsucht e .
@ Aktivieren Sie die gewiinschten Optionen und deakti-
vieren Sie die anderen. o) ([bmaen)
@ Geben Sie an, ob auch Verzeichnisse durchsucht I
werden sollen, die Systemdateien enthalten. d;)

® Geben Sie an, ob der Inhalt komprimierter Dateien M 3\

durchsucht werden soll. Aktivieren Sie nur die Optionen, die Sie wirklich bend&tigen.
@ Klicken Sie auf OK. Die Suche nach Begriffen in nicht indizierten Dateien kann
geraume Zeit in Anspruch nehmen, wahrend die Einbezie-
hung von Teiltreffern unter Umstanden zu einer sehr um-
fangreichen Ergebnisliste fiihrt. Bei Verwendung nattrlicher
Sprache versucht Windows, die Suchparameter aus einer
unstrukturiert formulierten Suchanfrage herauszufiltern.
Eine Fehlinterpretation |hrer Eingabe kann allerdings ein
Wie Dateien indiziert werden und wie Sie die Index- unbrauchbares Ergebnis oder eine sehr Iange Trefferliste
optionen andern, erfahren Sie auf der nachsten Seite. zutage fordern.
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Indexoptionen d@ndern

In Zeiten, in denen Sie nicht alle Ressourcen Ihres Computers
nutzen, wird Windows aktiv, durchsucht im Hintergrund Dateien

und Dateiinhalten. Dieser Index wird zur Beschleunigung von
Suchldufen genutzt.

und Ordner und erstellt einen Index aus Ordnern, Dateinamen

. Indierte Ort 5
Indexoptionen festlegen : -
Ausgenshite Orte sndern
4 5 DATA [D:)
@ Klicken Sie auf Start, geben Sie indiz im Suchfeld @'_ Y T
. . . .. . Ci a4 Chr
ein und klicken Sie dann auf Indizierungsoptionen. D T = o L
v Downloads

@ Sehen Sie sich im Dialogfeld Indizierungsoptionen ~ 1,530 Semerte wurden indert v B ome S

an, welche Speicherorte derzeit indiziert werden. Qi [l tm st - s
@ Klicken Sie auf Andern. g earisny

Diese Orte ndiseren: v § Gesoeicherta Spiele
@ Activieren Sie im Dialogfeld Indizierte Orte die v i3 Kontakte
.. . . . . Einbezngene Orte aurschiefien o B Links -

Kontrollkastchen der Speicherorte, die Sie hin- B e ||

zufigen mochten, und deaktivieren Sie die Kon- @— bt et Zussmmentasaung der susgenhiten Crie

trollkastchen der Speicherorte, die nicht indiziert Starimend Enbezogene Orte Ausschieben

werden sollen. Windows-Kurmotizen g.:::wagwmf AppData; AppData

19 Offinedat
@® Klicken Sie auf OK. Somerd
Windgws-Kurmotizen

® Klicken Sie auf Erweitert und geben Sie im Dialog-

feld Erweiterte Optionen an, ob verschlisselte

Dateien oder Dateien eines bestimmten Typs

indiziert und wie Worter mit dlakrl'Flschen Zeichen Baosssn o) (i)

behandelt werden sollen. Klicken Sie dann auf OK.
@ Klicken Sie auf SchlieBen. G @

Es kommt vor, dass der Index beschadigt wird und nicht
mehr funktioniert. In diesem Fall konnen Sie ihn rekonstru-
ieren lassen, indem Sie im Dialogfeld Erweiterte Optionen
auf die Schaltflache Neu erstellen klicken.
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Anmeldeinformationen verwalten

Im Tresor von Windows 7 kénnen Sie Anmeldeinformationen —
Benutzername und Kennwort — hinterlegen, mit denen Sie sich
bei bestimmten Websites, Diensten oder Netzwerkcomputern
legitimieren. Der Tresor ist ein gesicherter Ordner, den Sie mit
der Anmeldeinformationsverwaltung verwalten. Programme der

Windows-Tresor

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie tresor im Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Verwalten Sie Windows-
Anmeldeinformationen, um das Fenster Anmelde-
informationsverwaltung zu 6ffnen.

@ Um sich vorhandene Informationen eines bestimmten
Typs anzusehen, klicken Sie auf die zugehorige Pfeil-
schaltflache am rechten Fensterrand. (Der Pfeil weist
nach unten, wenn die Daten ausgeblendet sind, und
nach oben, wenn sie eingeblendet sind.)

@ Klicken Sie auf Bearbeiten, um Anmeldeinformationen
zu andern, oder auf Aus Tresor entfernen, wenn Sie sie
|6schen mochten.

@ Hierlber konnen Sie weitere Anmeldeinformationen
hinzuzufiigen.

@ Um eine Sicherungskopie der gesammelten Anmel-
deinformationen zu erstellen, klicken Sie auf Tresor
sichern und folgen dann den Anweisungen des
Assistenten. Beschadigte oder verloren gegangene
Anmeldedaten kdnnen Sie durch die Sicherungs-
kopie ersetzen, indem Sie auf Tresor wiederherstellen
klicken.

® schlieBen Sie das Fenster Anmeldeinformationsver-
waltung, wenn Sie alle Anderungen erledigt haben.

Windows Live-Familie kdnnen Anmeldedaten z.B. im Tresor spei-
chern und die Anmeldung automatisch durchfiihren, allerdings
sind viele andere Programme nicht darauf eingerichtet. Die hier
gespeicherten Anmeldedaten sind nicht identisch mit Daten, die
Sie im Webbrowser gespeichert haben.

Tertitioatbasierte Anmeldeintomsationen [ el otbas e Anemeldedonmatisae b gen

Fx sind keine Temificane varkarden.

Banuzarkzatan Generische Anmcktintormationen anrische Anmedeintormationen hinoul0gen

riline- M verknaplen Es 5l beine gemenrchen Anmeldnnformationen worhan den

AT

Falls Sie ein von einer autorisierten Zertifizierungsstelle aus-
gefertigtes Zertifikat besitzen, kénnen Sie die zugehdrigen
Anmeldeinformationen im Abschnitt Zertifikatsbasierte
Anmeldeinformationen im Windows-Tresor hinterlegen.
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Benutzerkonten hinzufiigen oder 16schen

Wenn Sie Uber ein Administratorkonto verfligen oder sich ent-

sprechend legitimieren kdnnen, sind Sie autorisiert, den Compu-

ter auch anderen Personen zugénglich zu machen. Sie miissen
dazu lediglich Benutzerkonten einrichten. Der Typ eines Kontos

Ein Standardbenutzerkonto einrichten

@ Klicken Sie auf Start, 6ffnen Sie die Systemsteuerung
und klicken Sie im Bereich Benutzerkonten und Jugend-
schutz auf Benutzerkonten hinzufiigen/entfernen.
Klicken Sie dann im Fenster Konten verwalten auf
Neues Konto erstellen, um das gleichnamige Fenster
aufzurufen.

@ Geben Sie einen Namen fiir das Konto ein.

@ Behalten Sie die Einstellung Standardbenutzer bei und
klicken Sie auf Konto erstellen.

@ Im Fenster Konten verwalten klicken Sie auf das gerade
eingerichtete Konto und kénnen dann Uber die betref-
fenden Links im Fenster Konto dndern ein anderes Bild
auswahlen, ein Kennwort hinzufigen und/oder den
Jugendschutz aktivieren.

® SchlieBen Sie das Fenster Konto dndern, nachdem Sie
alle Anderungen erledigt haben.

Falls die Kategorie Benutzerkonten und Jugendschutz in der
Systemsteuerung nicht angezeigt wird, haben Sie eine Sym-
bolansicht eingestellt. Klicken Sie in diesem Fall in der Drop-
downliste Anzeige auf Kategorie.
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bestimmt, welche Zugriffsrechte der betreffende Benutzer erhalt.
Benutzerkonten, die nicht mehr benétigt werden, sollten Sie der
Ordnung halber entfernen.

P
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Ein Konto loschen

@ Klicken Sie auf Start, 6ffnen Sie die Systemsteue-
rung und klicken Sie im Bereich Benutzerkonten und
Jugendschutz auf Benutzerkonten hinzufiigen/entfer-
nen. Wahlen Sie dann im Fenster Konten verwalten
das Konto aus, das Sie |I6schen mochten.

@ Klicken Sie im Fenster Konto dndern auf Konto Iéschen.

@ Im Fenster Konto I6schen klicken Sie auf Dateien
behalten, wenn die Dateien in den persdnlichen
Ordnern des Kontobesitzers gesichert und in einem
Ordner auf dem Desktop gespeichert werden sollen.
Klicken Sie auf Dateien léschen, wenn diese Dateien
geldscht werden kdnnen.

@ Klicken Sie auf Konto l6schen, um das Konto endgiiltig
aufzuldsen.

AT )

Wenn Sie sich entschieden haben, die Dateien eines
gelodschten Kontos zu behalten, werden sie auf dem
Desktop des Benutzers gespeichert, der das Konto
I6scht. Der Zugriff auf die Dateien ist nur méglich,
wenn dieser Benutzer angemeldet ist.

r
.

~

Warum Sie ausschlieBlich Standardbenutzerkonten
einrichten sollten, erfahren Sie auf Seite 280 ff.

7
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Eine verkniipfte Online-ID erstellen

Mit einer verknlpften Online-ID kénnen Sie fuir Onlinezugriffe
genutzte Anmeldedaten fir den Zugriff auf lhr Computerkonto
verwenden. Die Verknipfung mehrerer IDs ist moglich, wenn Sie
verschiedene Onlineanbieter hinzufligen. Verbinden Sie dagegen

Die IDs verkniipfen

@ Klicken Sie im Startment auf Ihr Benutzerkontobild und
dann im Fenster Benutzerkonten auf Online-1Ds verkniipfen.

@ Wenn Sie zum ersten Mal IDs verknipfen, klicken Sie
auf Online-ID-Anbieter hinzuftigen, wahlen den Provider
aus, bei dem Sie ein Konto haben, und befolgen dann die
Anweisungen zum Herunterladen und Installieren der
erforderlichen Software.

@ Klicken Sie auf Online-ID verkniipfen und melden Sie sich
mit Ihrem Benutzernamen und Kennwort an.

@ Wenn Sie bereits eine Online-ID mit lhrem Konto verkniipft
haben, aber eine andere ID verwenden oder eine vorhan-
dene ID dndern mochten, gehen Sie folgendermaBen vor:

® Klicken Sie auf Anmeldeinformationen aktualisieren, um
das Kennwort zu dndern, damit es mit dem Online-ID-
Kennwort Ubereinstimmt.

® Klicken Sie auf Verknlipfte ID entfernen, wenn Sie ein
anderes Konto beim selben Online-ID-Anbieter verwen-
den mdéchten. Bestatigen Sie die Léschaktion und klicken
Sie dann auf Online-ID verkniipfen, um den Namen und
das Kennwort einer anderen Online-ID einzugeben.

® Figen Sie einen weiteren Online-ID-Anbieter hinzu und
installieren Sie die erforderliche Software.

@® Klicken Sie auf OK und schlieBen Sie dann das Fenster
Benutzerkonten.
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die Online-ID einer anderen Person mit Ihrem Konto, kdnnen Sie
dieser Person Zugriff auf Dateien lhres Computers gewéhren,
ohne ein Benutzerkonto fiir sie anzulegen.

Uy wasrche e Omine- 10 ven dheparm Ansieter ver

Pale Ghost

2=

Ordte-I0- Berbictir Orire- 1D

# Online-ID-Anbieter hinzufagen | < 4 )




Mobilitatseinstellungen verwalten

Kennen Sie das: Sie sitzen in einer Prasentation und ftihlen sich
von Minute zu Minute unbehaglicher, weil so ziemlich alles schief-
lauft? Erst zeigt das externe Display nichts als Leere, dann ist der
Akku am Ende und alles sucht hektisch nach einer Steckdose? Mit

Einstellungen festlegen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie mobil im Suchfeld ein und
klicken Sie dann auf Windows-Mobilitdtscenter.

@ Uberpriifen Sie den Status des Systems und dndern Sie ggf.
Einstellungen.

@ Wenn Sie einen externen Monitor oder einen Projektor
angeschlossen haben, schalten Sie das Gerat ein und
klicken dann auf Monitor anschlieBen.

@ Wahlen Sie hier aus, wie Sie die externe Anzeige verwenden
mochten.

® Mochten Sie den Betriebsmodus der externen Anzeige
andern, driicken Sie die Tastenkombination Windows+P, um
wieder das Fenster Verbindung mit einem Projektor herstel-
len zu 6ffnen, und klicken auf den gewlinschten Modus.

Das Mobilitatscenter steht nur auf tragbaren Computern zur
Verfiigung und die angezeigten Elemente hangen zum Teil
von der vorhandenen Hardware ab. Das Feature Verbindung
mit einem Projektor herstellen ist immer verfugbar. In Win-
dows 7 Professional und héheren Editionen sind spezielle
Prdsentationseinstellungen enthalten: Systembenachrichti-
gungen, Energiesparmodus und Bildschirmmonitor werden
deaktiviert und den Desktop kénnen Sie mit einem benut-
zerdefinierten Hintergrund Gberlagern.

X Tirp o/ & 1

Windows 7 und dem Mobilitatscenter, das alle fir Notebooks
relevanten Einstellungen unter einer Oberflache vereint, gehdren
derartige Pannen hoffentlich der Vergangenheit an.

Klicken Sie hier,

um die Anzeigeeinstel-
@ lungen zu andern.
1

B Windows-Mobilitstscentes

EE D1 Ton aus ij _

Ausbalanciert - | Ausschalten

@_ Lauststacke Akdurstatus Drahtiosnetrwerc
Keine Synchr.- = Keine
@ patnerschatten | S Prisentation

| Synchionisiering | Einsghalten

S ey

Emhormsrhl-ekﬂ-‘——‘ : ’

Externer Monitor

Synchronmerungscenter | Brisentatsonsenstelhun

®

Nur Computer Doppelt Erweitert Nur Projektor

o JE EHE gu
®

Doppelt Erweitert Nur Projektor

Verbindung mit
Projektor trennen

A LE EHE g u
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Die Energieoptionen steuern

Typ und Einsatzgebiet eines Computers bestimmen, wie der Ener-
gieverbrauch am besten zu steuern ist. Im Falle Ihres Hauptrech-
ners wédre es Ihnen vielleicht am liebsten, der Monitor wiirde sich
bereits nach wenigen Minuten ausschalten, wahrend der Rechner
selbst uneingeschrénkt einsatzbereit bleibt. Das Notebook wie-
derum sollte am besten schon nach wenigen Minuten komplett in
den Energiesparmodus wechseln.

Einen Energiesparplan verwenden

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie energie im Suchfeld
ein und klicken Sie dann auf Energieoptionen, um das
gleichnamige Fenster aufzurufen.

@ Wabhlen Sie einen der angebotenen
Energiesparplane aus.

@ Klicken Sie bei dem betreffenden Plan
auf Energiesparplaneinstellungen éndern.

@ Uberprifen Sie die Einstellungen im Fenster Ener-
giesparplaneinstellungen bearbeiten. Wenn Sie eine
Einstellung andern méchten, geben Sie den neuen
Wert ein.

®) Fur detaillierte Anderungen - falls Sie z.B. festlegen
mdchten, wann die Festplatte ausgeschaltet werden
soll — klicken Sie auf Erweiterte Energieeinstellungen
dndern. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen im
Dialogfeld Energieoptionen vor und klicken Sie dann
auf OK.

@ Klicken Sie im Fenster Energiesparplaneinstellungen
bearbeiten zur Bestatigung auf Anderungen speichern.
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Klicken Sie hier, um ——
einen benutzerdefi- |~
nierten Energiespar-

plan zu erstellen.

In Windows 7 kénnen Sie einen Energiesparplan erstellen,
der all dies automatisch erledigt. AuBerdem kénnen Sie festle-
gen, wie der Computer reagieren soll, wenn Sie den Netzschalter
dricken oder das Notebook zuklappen. Aus Sicherheitsgriinden
sollten Sie zudem dafiir sorgen, dass nur Sie lhr Konto »entsper-
ren« kdnnen, wenn der Computer aus dem Energiesparmodus
reaktiviert wird.
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Netzschalter belegen und Kennwortschutz
aktivieren

@ Klicken Sie im Fenster Energieoptionen auf Auswdhlen,
was beim Driicken von Netzschaltern geschehen soll,
um das Fenster Systemeinstellungen zu 6ffnen.

@ Legen Sie fest, was geschehen soll, wenn Sie den
Netzschalter und andere auf Ihrem Computer
vorhandene Tasten drlcken oder das Notebook
zuklappen.

@ Klicken Sie hier, um Anderungen am Kennwortschutz
mit einem Administratorkennwort zu autorisieren.

@ Entscheiden Sie, ob beim Reaktivieren des Computers
das Kennwort eingegeben werden muss.

@® Klicken Sie auf Anderungen speichern.
@ SchlieBen Sie das Fenster Energieoptionen.

Wie Sie die Standardaktion fir die Schalt-
flache Herunterfahren im Startmeni andern,
lesen Sie auf Seite 111.

r

Ein Klick auf das Akkusymbol in der Taskleiste ist bei
portablen Computern der schnellste Weg zur Auswahl
eines anderen Energiesparplans oder zum Andern von
Energieoptionen.

7

@-\_J- @ o Hardware und Sound » [resgieoptionen b Systemeinctelingen w | 4g | Sysmemsee )

Hetrechalter- md Erergespartastenenateliungen

O tembudendesttsichones  [Honsetareen .-l

G Beim Drucken der Enesgiespastaste | Ensegie sparen -J O

Kennwortangabe bei Resktmerung

n der Computer sus dem Energresparmmodus resktniert wird, kann
erden, nachdem das nehtige Kennwort engegebien wurde,

?9Q

Der Computer il nicht gespert. Wenn der Computer sui dimn Ensigaapaimodus resktivert wird
kann jeder aul dis Daten sugresfen

_ Andwngds ipdecham | Abbrkchan

®

Wenn Sie die Reaktivierung mit der Kennwortabfrage ver-
binden, erscheint nach Beenden des Energiesparmodus
der Standardanmeldebildschirm, wo Sie sich wie gewohnt
anmelden.
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Externe Anzeigegerate verwenden

Manchmal reicht ein Bildschirm einfach nicht aus. Wenn Sie eine Monitore anschlieBen. Fast alle Notebooks bieten einen Anschluss
groBere Arbeitsflache brauchen oder eine Prasentation auf einem fur einen externen Monitor, bei Desktop-PCs brauchen Sie entwe-
fir alle einsichtigen Bildschirm vorfiihren und gleichzeitig Ihren der einen Grafikadapter, der mehrere Gerate unterstitzt, oder je
eigenen Desktop im Auge behalten mdchten, kénnen Sie mehrere eine Grafikkarte pro Bildschirm.
Den Monitor konfigurieren @ @

1
@ Nachdem Sie die Monitore angeschlossen haben, klicken 5 (O mpew [ e '—.,'":‘g;

Lot

Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere Stelle auf
dem Desktop und wahlen Bildschirmauflésung.

@ Klicken Sie auf Identifizieren, um die Bildschirme den J‘ et
Symbolen zuordnen zu kénnen. i A .

P TI—

@ Wahlen Sie einen Monitor aus und legen Sie die Bild-
schirmauflésung fest. Wiederholen Sie den Vorgang fur

den oder die weiteren Bildschirm(e). @
®

L280 x 1034 (emplonies) v

Quertosmat =

-1
en | Diete Ansgen eweten |

Doesen Sldsshm 215 Hauptbigscrin vermensen

@ Geben Sie an, wie die Monitore zusammenarbeiten
sollen:

® Diese Anzeigen duplizieren, um den kompletten Desk- §

::A_'. B e meege | Edechirnafiorung v |4 - 2
top auf allen Monitoren anzuzeigen. Diese Einstellung n . .
. . . . ndetlh Sie die Darstel lung auf den Bildschirmer
ist nicht immer verflgbar.
—

® Diese Anzeigen erweitern, um den Desktop auf die o
angeschlossenen Monitore zu verteilen.

| ientifieren

Anpege . Symcbaster >

® Desktop nur auf n anzeigen, um den Desktop nur auf

dem Monitor mit der Nummer n anzuzeigen. e e
® Klicken Sie auf Ubernehmen. Mares g imtemiemaneinnic]
@ Um die tatsachliche Anordnung der Monitore abzubil- e
den, ziehen Sie die Bildschirmsymbole an die richtige s S
Position. B I o Abbrechen | | Ubemehmen.
@ Klicken Sie auf OK und im Dialogfeld Anzeigeeinstellun- d)
gen auf Anderungen beibehalten.
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Den erweiterten Desktop steuern

‘ Nachdem Sie die Einstellung Diese Anzeigen erweitern
aktiviert haben, 6ffnen Sie ein Fenster oder starten ein
Programm auf dem primaren Monitor (Anzeige 1 ist B
Ihr primarer Monitor mit der Taskleiste).

@ Ziehen sie ein offenes Fenster oder Programm an den
Bildschirmrand, der im Fenster Bildschirmauflésung an
den nachsten Monitor angrenzt. Ziehen Sie einfach
weiter, bis das Fenster oder Programm auf dem nachs-
ten Monitor erscheint. Verschieben, verkleinern oder
vergroBern Sie das Fenster nach Belieben.

‘ Zum Wechseln zwischen Fenstern und Programmen
verwenden Sie lhr Ubliches Standardverfahren — Alt+Tab
oder Anklicken der Elemente in der Taskleiste — unab-
hangig davon, auf welchem Monitor sich die Fenster
oder Programme befinden.

Bei Uibereinander angeordneten
Monitoren sehen Sie dieses Bild auf
dem sekundaren Monitor ...

w ... und dieses auf dem

Mit der Kombination Windows+Pfeil- priméren Monitor.
Tasten kdnnen Sie das aktive Fenster

rasch auf einen anderen Monitor

verschieben.

CTiop o/ &

Mochten Sie ein Fenster im Vollbildmodus auf zwei
oder mehr Monitoren anzeigen, ziehen Sie einen
Rahmen auf, um es zu vergréBern. Die Schaltflache
Maximieren wirkt sich nur auf einen Monitor aus.
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Pencomputer oder Touchscreens konfigurieren

Wenn Sie einen Tablet-PC oder ein anderes System besitzen, das
Stift- oder Fingereingaben unterstltzt, haben Sie sicher schon ein
wenig experimentiert. Um in Windows 7 optimal mit dem Gerat
arbeiten zu kdnnen, sollten Sie die Einstellungen tberpriifen und
(einmalig) anpassen.

Die Einstellungen dndern

@ Tippen Sie — klicken hat dieselbe Funktion — auf Start,
geben Sie tablet im Suchfeld ein und tippen Sie dann
auf Tablet PC-Einstellungen.

@ Tippen Sie im Dialogfeld Tablet PC-Einstellungen auf
der Registerkarte Anzeige auf die Schaltflache Setup,
um ggf. die Anzeigeeinstellungen zu korrigieren.
Tippen Sie auf die Schaltflache Kalibrieren, damit Ihre
Eingabepositionen von der Anzeige richtig interpre-
tiert werden.

@ Geben Sie auf der Registerkarte Andere an, welche
Hand Sie primar zur Eingabe benutzen.

@ Tippen Sie hier, um das Dialogfeld Stift- und Finger-
eingabe zu 6ffnen, in dem Sie die Einstellungen fur
Bewegungen (Gesten zum Navigieren und Bearbei-
ten), handschriftliche Eingaben, Fingereingaben und
Bildlaufe mit dem Finger anpassen konnen.

@ Tippen Sie hier, um das Dialogfeld Optionen fir den
Eingabebereich zu 6ffnen und die Funktionsweise des
Eingabebereichs anzupassen.

Das Dialogfeld Tablet PC-Einstellungen wird nur angezeigt,
wenn die vorhandene Hardware von Windows erkannt wird.
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o Tablet PC-Einstellungen
Anzece | Andere
Kontfiguriersn

Eonfigurieren Sie den Bildschirm
fiir die Stift- und Fingersingabe,

4nzeigeoptionen
Anzeige m Synchaster 7

Details: Stifteingabe vertugbar

Wahlen Sie die Reihenfolge aus, in der der
Bilds chirm gedreht wird.Zur Ausrichtung

?

— |
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o Tablet PC-Einsteliungen
Anzege | Andere

Handigheit
Geben Sie an, ob Sie rechts- oder inkshandig gind, damit Menis
enteprechend angezegt werden.
Rechtshandg
Menis werden inks neben Threr Hand angezeigt.
@ Lreshandg
Menils werden rechits neben Threr Hand angereigt,
Stft- und Fingereingabe
Konfigurieren Sie die Erstohungen fir Stift-und
Fingereingabe in "Stift- und Fingereingabe”
Zu "GHf gabe” wecheeln

S1ft- und Fingereings i~

Tablet PC-Bngabeberechoptionen

/ Passen Sie die Tablet PC-Bngabebereichafeatures in
L.j den Bingabebereichseinstellungen an.
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Stifteinstellungen anpassen

Besitzen Sie ein Gerat, mit dem Stifteingaben méglich sind, z.B.
ein Grafiktablett oder einen Tablet-PC, kbnnen Sie die Reaktionen

auf Stifteingaben und -bewegungen anpassen.

Die Stiftoptionen einstellen

. Tippen Sie auf Start, geben Sie stift im Suchfeld ein
und tippen Sie dann auf Stift- und Fingereingabe, um
das gleichnamige Dialogfeld zu 6ffnen.

. Wahlen Sie auf der Registerkarte Stiftoptionen eine
Stiftaktion aus.

. Tippen Sie auf Einstellungen.

. Passen Sie im Einstellungendialogfeld der ausgewahl-
ten Aktion die gewtlinschten Einstellungen an. Fur
jede Stiftaktion sind andere Einstellungen verfiigbar.

. Probieren Sie im Bereich Einstellungen testen aus, ob
Sie mit den ausgewahlten Einstellungen zurechtkom-
men, und nehmen Sie ggf. weitere Anpassungen vor.

. Tippen Sie auf OK.

. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 6, um andere
Stiftaktionen einzustellen.

@ Aktivieren oder deaktivieren Sie die Optionen fir die
Stifttasten.

. Tippen Sie auf OK.

© © oo
T

®

I
/ Stift- und Fingereingabe [5e=
stiftoptonen | Bewegurigen | Handsdwift

Sfraktinnen
Sie kbnnen mit dem Stft Blemente auf dem Bidschinn bearbesten.
Se kornen die Stifteinsteliungen fir jede Stiftaktion anpassen.

Sefrakhon Anurvalente Mausakton
Enfaches Tppen Emfaches Kicken

Gednidt halten Pechtsidick
Tablet PC-Engabeberaich st... Kene

Stftiaste
¥ Sufttaste s Rechisdd: verwenden
| Siiftende zum Raderen verwenden (falls verflgbar)

®

/ Deppeippsiteungen =
Grachwindighet

Sie konnen die Geschwindgket rweachen den mwes Kicks
festlnger

Geechwincighat:  Langeam i Schnel
Raumiche Toleranz

S konnen die raumlichs [istane swischen den owel Micks
Feetiogen

Raumiche Hen 3] Groll
Teberanz. i
Ertdugs lesen

weern das Doppekippen als soiches erkanrt

'_TE
®
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Navigations- und Bearbeitungsbewegungen anpassen

Auf einem Computer, der Stift- oder Fingereingaben akzeptiert,
kdnnen Sie mit Bewegungen bestimmte Aktionen durchfihren.
Eine Bewegung ist eine kurze Geste mit dem Stift oder Finger in
eine bestimmte Richtung. Sie kdnnen weitere Bewegungen fiir
andere Aktionen hinzuftigen.

Bewegungen steuern

@ Tippen Sie auf Start, geben Sie beweg im Suchfeld
ein und tippen Sie dann auf Bewegungen aktivieren
oder deaktivieren, um das Dialogfeld Stift- und Finger-
eingabe zu 6ffnen.

@ Vergewissern Sie sich, dass dieses Kontrollkastchen
aktiviert ist, bzw. aktivieren Sie es, um die Erkennung
von Bewegungen zu ermdglichen.

@ Geben Sie an, ob Sie Bewegungen nur fiir die Naviga-
tion oder fur Navigation und Bearbeitung verwenden
mochten.

@ Stellen Sie mit dem Schieberegler ein, wie prazise
die Bewegungen erfolgen missen, damit sie korrekt
erkannt werden.

® Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um tber das
Symbol im Infobereich der Taskleiste schnell auf die
Bewegungsoptionen zugreifen zu kénnen.

@ Tippen Sie hier, um das Fenster Bewegungstraining zu
offnen. Fiihren Sie das Training durch, um Geschwin-
digkeit, Richtung und Dauer lhrer Bewegungen zu
tben.
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AT

P

/' Stift- und Fingereingabe X

Stiftoptionen | Bewegungen | Handschrift

Bewegungen zum schnellen und einfachen Ausfiihren von
Standardaktionen verwenden

Navigationsbewegungen -~ ﬁ:‘
& Mavigations- und K =
Bearbeitungsbewegungen

2 O

&
Empfindlichkeit
Sie konnen festiegen, wie leicht Thre Bewegungen erkannt
werden. Je ungenauer die Erkennung, desto haufiger werden
unbeabsichtigte Bewegungen als soiche erkannt.

e LIRGENSL 0} Genau
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?

e | Bewegungssymbol im Infobereich anzeigen

?

enden von Bewegungen iiben

e O WL

®

ok | [ Abbrechen | Cbemehmen|

Aktionen mit Stift- oder Fingerbewegungen auszufiihren,
sieht cool aus und geht schnell - wenn Sie die Bewegungen
beherrschen. Bis es so weit ist, bis Richtung, Dauer und
Geschwindigkeit der Bewegung stimmen und korrekt umge-
setzt werden, dirften Sie allerdings ein paar frustrierende
Momente erleben. Mit dem Bewegungstraining, in dem lhre
Eingaben sofort analysiert und bewertet werden, iben Sie
diese Bewegungen ein.




Bewegungen anpassen (P

@ Wahlen Sie auf der Registerkarte Bewegungen die /leutzﬂdaﬁniu'teBmgmgm ]
Option Navigations- und Bearbeitungsbewegungen e e
und tippen Sie auf Anpassen, um das Dialogfeld IR
Benutzerdefinierte Bewegungen zu &ffnen. |Nach oben ze ~
@ Tippen Sie auf die Aktion, die Sie andern mdochten, = s ® p : |——®
und wahlen Sie eine andere Aktion im Dropdown- [uoschen.v] X : (Gsnaogen) ~ ]
meni aus. Wiederholen Sie diesen Schritt fur andere
Aktionen. [Yomers ] [L& _ [2urac -
@ Tippen Sie auf eine Aktion. Wenn eine Aktion nicht
aufgefuhrt ist, tippen Sie in der Liste auf Hinzuftigen. @_ i oLy [] Gaas)
@ Geben Sie der Aktion einen Namen. 'y
@ Tippen Sie in das Feld Tasten und dricken Sie die (Nach unten |
Taste oder Tastenkombination der Aktion, der Sie die iy e el et el et r——
Bewegung zuordnen méchten. Bewegurgsskiion Hizultigen oder 2 '
® Tippen Sie auf speichern. ko S e Tt o 2 Tepbombinir e Se don
. . . Dropdownments hinzufligen michten.
@ Passen Sie ggf. weitere Bewegungen an und tippen e S—
Sie auf OK, wenn Sie alle Anderungen durchgefiihrt @
haben. Tasten: BILD-NACH-OBEN
Tippen Sie auf OK, um das Dialogfeld Stift- und Finger-
eingabe zu schlieBen.

Nicht alle stiftbedienbaren Computer unterstiitzen Bewe-
gungen. Fuhren Sie das Bewegungstraining durch, um fest-
zustellen, ob diese Eingaben auf Ihrem Computer erkannt
werden.
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Fingereingabeeinstellungen anpassen

Falls Sie einen berihrungsempfindlichen Bildschirm besitzen,
kdnnen Sie die Reaktionen des Computers auf lhre Beriihrungen
anpassen.

Fingereingabe konfigurieren

@ Tippen Sie auf Start, geben Sie finger im Suchfeld ein und
tippen Sie auf Fingereingabeeinstellungen dndern, um das
Dialogfeld Stift- und Fingereingabe mit ausgewahlter Regis-
terkarte Fingereingabe zu 6ffnen.

@ Aktivieren Sie diese Kontrollkastchen, um die Funktionen
der Finger- und Mehrfingereingabe einzuschalten.

@ Wahlen Sie die Aktion Doppeltippen aus und tippen Sie auf
Einstellungen. Legen Sie im Einstellungendialogfeld mit den
Schiebereglern die Geschwindigkeit fest, mit der die »Tipps«
aufeinanderfolgen muissen, damit sie als Doppeltippen
erkannt werden. Passen Sie ggf. auch die raumliche Tole-
ranz an. Testen Sie die vorgenommenen Einstellungen und
tippen Sie dann auf OK.

@ Tippen Sie auf Gedriickt halten und dann auf Einstellungen.
Aktivieren Sie im Einstellungendialogfeld ggf. das Kontroll-
kadstchen, um die Funktion einzuschalten. Passen Sie mit den
Schiebereglern Geschwindigkeit und Dauer an. Testen Sie
die Einstellungen und tippen Sie dann auf OK.

@ Aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen, um den Fingerein-
gabezeiger auf dem Bildschirm anzuzeigen.

@ Tippen Sie dann auf Erweiterte Optionen und geben Sie im
gleichnamigen Dialogfeld an, wo der Zeiger positioniert
werden soll. Passen Sie mit den Schiebereglern die Transpa-
renz, GroBe und Geschwindigkeit des Zeigers an. SchlieBen
Sie das Dialogfeld mit OK.
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1
/' stift- und Fingereingabe [
Stiftoptionen Bawegungen
Handschrift Fngereingabe verschiebung

@ 7| Finger als Engabegerat verwenden’
| Mehrfingerbewegungs- und Freihandfunktionalitat aktivieren

Fingereingabeaktionen

Sie kiinnen mit einem Finger Elemente auf dem Bidechirm
bearbeiten. Sie kinnen die Einstelungen fir jede
Fingereingabeakton anpassen.

Fingereingabeaktion Aquivalente Mausaktion
@ o e
Gedrickt halten Rechitsklick
_Epnsnﬂu'\gen". J
Fingereingabe zeiger

Fingereingabezeiger wahrend des Zugreifens auf
Blemente auf dem Bildschirm anzeigen

| Erweiterte Optionen.. ——@

ok ][ Abbrechen ]

?

Der Fingereingabezeiger ist einer Maus nachempfunden. Sie
kdnnen das Maussymbol ziehen, um den Zeiger zu verschie-
ben, und Sie kdnnen auf die linke oder die rechte Maustaste
tippen, um einen Mausklick zu imitieren.




Verschiebung anpassen

@ Tippen Sie im Dialogfeld Stift- und Fingereingabe
auf die Registerkarte Verschiebung.

@ Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn Sie
Bildschirminhalte mit einem Finger verschieben
mochten.

@ Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn die
Geschwindigkeit lhrer Bewegung beriicksichtigt
werden soll.

@ Aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen, um das
Fenster in wenig zu verschieben, wenn Sie das Ende des
Bereichs erreicht haben, in dem Sie verschieben kénnen.

@® Passen Sie mit dem Schieberegler die raumliche Distanz
an — bei geringerem Widerstand ist der verschobene
Bereich groBer als bei gréBerem Widerstand.

® Klicken Sie auf OK.

PP

®

/' stift- und Fingereingabe

(] ¥rerschiebung mit einem Finger aktivierer]

pm | Mach Stiftbewegung Tragheit akirvieren

Stiftoptionen Bewkgungen |
Handschrift | Fingereingabe Verschiebung

Stiftbewegungen

| Randrockmeldung fir Stifthewegungen aktivieren

Tragheitseinstellungen

Widerstand: Weniger b Mehr

Aktivieren Sie auf der Registerkarte Fingereingabe das Kon-
trollkastchen Mehrfingerbewegungs- und Freihandfunktio-
nalitdt und tippen Sie auf OK. Offnen Sie Paint. Tippen Sie
auf Pinsel und ziehen Sie eine Linie mit dem Finger. Nehmen
Sie dann zwei Finger und ziehen Sie zwei Linien gleichzeitig.
Verwenden Sie mehrere Finger und probieren Sie aus, wie
viele Finger |hr System unterstiitzt. Offnen Sie in der Bild-
bibliothek ein Foto in der Fotoanzeige. Versuchen Sie, mit
zwei Fingern das Foto zu vergroBern und zu drehen. Zeigen
Sie andere Fotos mit Fingerbewegungen an. Starten Sie
WordPad und 6ffnen Sie ein langeres Dokument. Fiihren Sie
Bildlaufe mit verschiedenen Bewegungen durch.

hilfe der Bildlaufleisten in einem Fenster;
Geschwindigkeit und Dauer (Tragheit)
der Bewegung beeinflussen die beim

Scrollen zurilickgelegte Strecke.
. J

L Tip o /& \
Die Fingereingabefunktionalitat verandert in einigen
Bereichen die Funktionsweise von Windows 7. Lesen
Sie die Dokumentation zu lhrem Computer, um sich
mit den mitgelieferten Spezialprogrammen und den

Fingereingabefunktionen vertraut zu machen.
. 7

@ »Verschieben« ersetzt das Scrollen mit-
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Den Windows-Status iiberpriifen

Windows 7 stellt hohe Anspriiche an lhren Rechner. Vermissen Sie
Funktionen oder stellen Sie Leistungsengpasse fest, Gberprifen

Den Status priifen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie leistung im Suchfeld ein
und klicken Sie dann auf Leistungsinformationen und -tools.

@ Sehen Sie sich den Leistungsindex Ihres Systems an. Um in
den Genuss aller Aero-Effekte zu kommen, benétigen Sie
einen Index von mindestens 3. Ein Index iber 4 erschlieBt
alle Funktionen von Windows 7, die auf leistungsfahige Gra-
fikkomponenten angewiesen sind. Fiir anspruchsvolle Multi-
mediaanwendungen und Spiele empfiehlt sich ein Index von
6 oder hoher.

@ Klicken Sie hier, um detaillierte Systeminformationen anzu-
zeigen oder zu drucken.

@ Klicken Sie auf einen Link, um sich tGber die Bewertung und
Maoglichkeiten zur Leistungsverbesserung zu informieren.

@® schlieBen Sie das Fenster.

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie system im Suchfeld ein und
klicken Sie unter Systemsteuerung auf System.

@ Im Fenster System wird die installierte Windows-Edition
angezeigt — Uber den Link darunter kdnnen Sie sich tber die
verfligbaren Upgradeoptionen informieren, sofern Sie nicht
ohnehin die Ultimate-Edition installiert haben. Die weiteren
Angaben beziehen sich auf Prozessortyp und -geschwindig-
keit, Netzwerktyp und die Verfligbarkeit eines Stift- oder
Fingereingabesystems.

SchlieBen Sie das Fenster, wenn Sie sich ausreichend infor-
miert haben

320 Den Windows-Status Uberprifen

Sie, ob die einzelnen Komponenten den Anforderungen gerecht
werden.
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Die Festplatte warten

Durch standiges Verschieben, Kopieren, Hinzufligen oder Léschen langsamer. Windows 7 sorgt mit Wartungstools, die Sie hin und
von Dateien und Programmen wird die Festplatte — angefullt wieder ausfiihren sollten, dafir, dass Ihr Computer reibungslos,
mit nutzlosen oder ineffizient organisierten Dateien — immer effizient und fir gewdhnlich auch schneller arbeitet.

Ein Laufwerk warten CP

@ Klicken Sie auf Start und dann auf Computer. Wihlen Sie
das zu wgrtende Lgufwerk aus und incke'n Sie in der ‘ i | T(Lf g | | K”W“
Symbolleiste auf Eigenschaften, um das Eigenschaftendia-
logfeld fur das Laufwerk zu 6ffnen.

& Eigenschaften von DATA (D7) w3

Fehleriberpnifung
Mit dieser Option wird das Laufwerk auf

@ Verwenden Sie die betreffenden Wartungstools: @_ & Ferlerit &
=] [ Ay Jett pfien...
® Klicken Sie auf der Registerkarte Allgemein auf
.. Defragmentierung
Bereinigen.

» Mat deser Option werden die Dateien auf dem
® Klicken Sie auf der Registerkarte Tools auf Jetzt priifen. S S :
" Jetzt defragmentieren... |

® Klicken Sie auf der Registerkarte Tools auf Jetzt L

defragmentieren. senenng

& 4 Mt dieser Option werden die Dateien auf dem
L:’, Laufwerk gesichert

Die Tools zur Festplattenwartung e schem... |
Tool Funktion
Bereinigen Durchsucht die Festplatte nach nicht genutzten Dateien,
die geldscht werden kénnen.
[0k ] [Astrechen ]

Fehlerliberprifung Scannt die Festplatte auf Festplattenfehler. Fehler im
Dateisystem kénnen bei Bedarf behoben und fehlerhafte
Sektoren auf der Festplatte repariert werden (soweit fm 3\
maoglich). Ist die Festplatte noch in Betrieb, wird die Fehler-
Uberprifung beim nachsten Systemstart durchgefihrt.

Die Defragmentierung wird automatisch
einmal pro Woche ausgefiihrt. Wenn Sie

Defragmentierung  Analysiert, ob eine Defragmentierung der Festplatte die Standardeinstellung dndern méchten,
nétig ist, und fligt verstreute Dateifragmente ggf. wieder klicken Sie im Dialogfeld Defragmentierung
zusammen. Die Ausflihrung kann viel Zeit beanspruchen, auf Zeitplan cndern.
verbessert aber die Zugriffsgeschwindigkeit. L J
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Probleme beheben

Windows 7 enthalt eine Menge Problembehandlungen - kleine schiefgeht. Meist schlagt Windows bei Auftreten eines Problems

Assistenten, die die Situation analysieren und Vorschldage zur eine bestimmte Problembehandlung vor, Sie kénnen aber jeder-

Losung eines Problems unterbreiten. Obwohl kein Ersatz fiir zeit selbst aktiv werden und eine Problembehandlung auswahlen
dieses Buch oder einen versierten Freund oder Kollegen, sind und ausfihren.

sie doch so etwas wie der Erste-Hilfe-Kasten, wenn irgendetwas

Eine Problembehandlung finden i e

RIYETS . st » i Sramrmimmdemete » ottt = »

@ Klicken Sie auf das Wartungscentersymbol im Info- St o Stemarng
bereich der Taskleiste und wahlen Sie die Option
Wartungscenter dffnen. Klicken Sie unten im Fenster :
Wartungscenter auf Problembehandiung. g Frooriei

@ Wahlen Sie im Fenster Problembehandlung eine B g v | D
Kategorie aus, um die zu diesem Thema verfligbaren  porni
Problembehandlungen anzuzeigen. @ ] etmerk

@ Klicken Sie auf ein Problembehandlungsthema, um ) 0

den Assistenten zu starten.

@ Wenn das gesuchte Thema nicht aufgefihrt ist,
klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick, um zum Fenster
Problembehandlung zuriickzukehren.

@® Klicken Sie links im Fenster auf Alles anzeigen, um die @—',1 =]
komplette Liste der vorhandenen Problembehand- B D e 5
lungen anzuzeigen, und wahlen Sie die gewlinschte Pt
aus. S

7

~\ T Sytemwanung
J - i

Nachdem Sie eine Kategorie ausgewahlt haben, sucht Win-
dows zuerst online nach aktuellen Problembehandlungs-
paketen (aktive Internetverbindung vorausgesetzt), sodass
Sie auch bei vor Kurzem erkannten Problemen nicht allein
gelassen werden.
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Eine Problembehandlung ausfiihren @

@ Klicken Sie auf die bendtigte Problembehandlung,
um den Assistenten zu starten. Yo/ M Lestong

@ Klicken Sie auf Erweitert, wenn Sie die Problembe- Computerprobleme behandeln und Computerproblemen vorbeugen
handlung als Administrator ausfiihren oder die auto- et
matische Anwendung von Korrekturen deaktivieren B Ejf;i::[_j_:g:jm-"vv--fimt-"v"uvwSh'mw--q de allgerneinen Geschuindigheit
mochten.

@ Klicken Sie auf Weiter und warten Sie, bis der Assis-
tent die relevanten Informationen gesammelt und die
Situation analysiert hat.

@ Setzen Sie die Ausfiihrung des Assistenten fort. @

Hersusgeber: Microscit Corporstion

® Wenn zusatzliche Informationen erforderlich sind, Datenschutzbestimmungen online lesen
geben Sie sie ein und klicken dann auf Weiter.

[ w«mf [ Abbrechen |

® Wenn eine Korrekturoption angeboten wird, kli- @

cken Sie darauf, um die Aktion durchzufthren.

@ Falls ReparaturmaBBnahmen durchgefiihrt wurden, kli-

cken Sie auf Ausfiihrliche Informationen anzeigen, um () i Laiong

einen Bericht Uber das vorliegende Problem und die

vorgenommenen MaBnahmen anzuzeigen. Problembehandlung abgeschlossen.
® Konnte das Problem nicht behoben werden, klicken L e SR e roblme bbb e

Sie auf Zusdtzliche Optionen durchsuchen, um weitere Gefundene Probleme

Lésungsvorsc}'ﬂége ZUu erha|ten' An diesern Computer sind derzeit mehrere Benutzer angemeldet.  Nicht behoben %
@ Klicken Sie auf SchlieBen, wenn Sie das Problem gelost

haben oder eine andere Problembehandlung aus-

wéhlen méchten = Zusatzliche Optionen durchsuchen

# Problembehandlung schligien
C Ausfihrliche Infermationen anzeigen
[I*':'Es‘?_f."

©® @
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Sich gegenseitig helfen

Wie oft schon haben Sie am Computer lauthals nach Hilfe gerufen?

Mit der Remoteunterstiitzung kénnen Sie Hilfe Gber das Netzwerk
oder Internet anfordern. Laden Sie einen erfahrenen Freund oder

Die Sitzung starten

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie remote im Suchfeld ein, kli-
cken Sie auf Windows-Remoteunterstiitzung und klicken Sie
dann auf Eine vertrauenswiirdige Person zur Unterstiitzung
einladen.

@ Legen Sie fest, wie Sie lhren Helfer einladen méchten.

@ Falls Sie E-Mails mit einem Webmailer versenden oder
die Einladung auf einem Flash-Laufwerk lbergeben
mochten, klicken Sie auf Einladung als Datei speichern.

® Falls Sie ein E-Mail-Programm auf lhrem Computer
installiert und eingerichtet haben, wahlen Sie Einladung
per E-Mail senden.

® Befindet sich Ihr Helfer im selben Netzwerk, klicken Sie
auf Easy Connect verwenden.

@ Ubermitteln Sie lhrem Helfer das von der Remoteunterstiit-
zung generierte Kennwort und die Einladung.

@ Um selbst als Helfer tatig zu werden, klicken Sie im Start-
fenster von Windows-Remoteunterstitzung auf Einem
Benutzer, von dem Sie eingeladen wurden, Hilfe anbieten.
Geben Sie an, ob Sie auf eine Einladungsdatei reagieren
oder Easy Connect verwenden méchten. Offnen Sie ggf. die
Einladungsdatei. Geben Sie auf Anfrage das vom Hilfesu-
chenden erhaltene Kennwort ein.

@ Klicken Sie auf dem Computer, fiir den Sie Hilfe bendti-
gen, auf Ja, um dem Helfer die Verbindungsaufnahme zu
gestatten.
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Kollegen »auf lhren Desktop« ein, legen Sie Ihr Problem im Chat
dar und lassen Sie sich die Lsung an Ihrem Computer zeigen.
Oder geben Sie lhr Wissen weiter und unterstiitzen Sie andere.

=
£ Windows Remoteunterstitzung

)
L=

Machten Sie um Hilfe bitten oder Hilfe anbieten?

v ik Varbansumg Bantehen Saes Cosmputer havgeetell
o wim Losen won Problemen helfen kann, die suf dom Computer
sl getreten 5a

g einladen
nifals dhe Moglichier, den

# Eine vertrauenswilrdige Person zur Unterstit

? @

, Hilfe anbieten
r5on

K3 & Windows-Remoteunterstutzung
- ‘Wie mbchten Sie den vertravenswirdigen Helfer einladen?
See kSrnen ene Einladung erstellen und diese an den Helfer cenden. Aermnatiy kBnnen Sie metkalfe von
Easy Connect das Herstelien einer Verbindung mit dem Helfer vereinfachen. Wofus ol ich mich
entscheiden?
# Einladung als Date
E dung eines w ks die Eintadung als Anl d

# Easy Connect verwenden
Verwenden Sie diese Option, falls Easy Connect auch der heMenden Person ur Verfigueg steht.

_ sbbrechen

L Wirndows Remoteunterstitivng =0 ]
Chet () Einsteliungen [ Problembehsndiung i Hilfe

assen Sie dem Helfer die Einladungsdatei und das Kennwort zukommen,

@——I TWP28L KKBQST

(#) A singehende Verbindung witd gowarte...




Das Problem l6sen @ @ @

@ Klicken Sie nach dem Verbindungsaufbau auf beiden i?:r“”f“mg“t;‘“r ey =es
Computern auf Chat und erdrtern Sie im Chatbereich
das Problem und die méglichen MaBnahmen.

e taskatu sginbag,

@ Als Helfer klicken Sie auf Steuerung anfordern (die -k L i
Schaltflache wird anschlieBend zu Freigabe beenden). SHnA e e "
Warten Sie, bis der Hilfesuchende lhre Anforderung
bestatigt. Klicken Sie dann auf OK, um die (Maus-)

Steuerung ZUu Ubernehmen Und den anderen COmpU' dus bwnn der Treiber sein - oder hast du vieleicht ene Funktastatur?
ter zu untersuchen, Meniis und Programme zu 6ffnen C
und zu tun, was immer nétig ist, um das Problem - Windaws-Remateunterstutzang - Pale Fhost wird geholfen = {8 ==
zu I6sen. Wenn Sie die Steuerung wieder abgeben o + @
mochten, klicken Sie auf Freigabe beenden. = . = 2
. . . . Remoteunterstizungsverbindun =
@ Als Hilfesuchender klicken Sie auf Ja, wenn Sie dem e == i
Helfer — der damit uneingeschrankten Zugriff auf R R - ==
reigabe beenden [ Anhalten Chat 43 Enstelungen e

Ihren Computer erhélt — die Steuerung lhres Compu-

api
ghis d

ters Uberlassen mochten. Klicken Sie auf Nein, wenn g_hnnommmmhm it e . |
Sie die Steuerung nicht aus der Hand geben und die i rvivte Clorsumansdanms | '
Anderungen selbst durchfiihren wollen. Wenn Sie die el b : o ,1“.

Steuerung Ubergeben haben, kénnen Sie jederzeit auf b

Freigabe beenden klicken oder die Esc-Taste driicken, st

um die Fernsteuerung zu beenden. Remdtnatersicngastzos

das cann der Treiber sain - ader hast duvisleicht sine Furktastatur]

@ Um die Sitzung zu beenden, nachdem Sie das Pro-

blem (hoffentlich) geldst haben, klicken Sie auf M el
SchlieBen. -

Eine Remoteverbindung kann nur hergestellt werden,

M wenn lhr System dies zulasst. Klicken Sie zum Aktivieren

L) der Funktion auf Start, geben Sie remote im Suchfeld
Auch mit dem Tool Remotedesktopverbindung kénnen Sie ein und klicken Sie auf Remotezugriff auf den Computer -
einer anderen Person erlauben, Ihren Rechner zu steuern. **1 zulassen. Uberzeugen Sie sich, dass das Kontrollkastchen
Computer mit Windows 7 Home Premium akzeptieren nur Remoteunterstiitzungsverbindungen mit diesem Compu-
ankommende Verbindungen; die Steuerung eines anderen ter zulassen auf der Registerkarte Remote des Dialog-
Computers ist mit dieser Edition nicht moglich. felds Systemeigenschaften aktiviert ist.

. & J
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Systemtools und -einstellungen

Windows 7 ist vollgepackt mit Tools, die Informationen bereit-
stellen oder die Systemleistung optimieren; einige sind mehr oder
weniger selbsterkldrend, andere setzen technische Vorkenntnisse
voraus. Die Standardkonfiguration eines frisch installierten Sys-
tems stellt ein ausgewogenes Verhaltnis zwischen Ressourcen-
verbrauch und Leistung her. Dennoch kann es erforderlich sein,
bestimmte Einstellungen an die Ausstattung lhres Computers und
Ihre Bedirfnisse anzupassen. Die meisten dieser Tools kdnnen Sie
zentral Gber den Link Leistungsinformationen anzeigen im War-
tungscenter aufrufen. Klicken Sie dann im Aufgabenbereich des
Fensters Leistungsinformationen und -tools auf eine Option, um
Einstellungen anzupassen oder Diagnosetools auszufiihren. Der
Link Weitere Tools fiihrt zu einer umfangreichen Liste von Infor-
mations- und Diagnosetools. Wenn Sie den Namen eines Tools
kennen, kénnen Sie natirlich auch das Suchfeld im Startmen
verwenden. Der folgende Uberblick stellt eine Auswahl dieser
nutzlichen Hilfsprogramme vor. Beachten Sie, dass Sie viele dieser
Tools nur als Administrator ausfiihren kénnen.

Informationstools

Die Ereignisanzeige listet in Windows-Protokollen auf-
gezeichnete Ereignisse nach Kategorie auf. Die angezeigten
Informationen sind ausgepragt technischer Natur und mit einem
beildufigen Blick nicht zu erfassen. Dennoch kénnen Sie der Ursa-
che von Systemproblemen auf die Spur kommen, indem Sie die
(sich meist wiederholenden) Warn- und Fehlermeldungen studie-
ren. Sie 6ffnen die Ereignisanzeige, indem Sie im Fenster Weitere
Tools auf Leistungsdetails im Ereignisprotokoll anzeigen klicken.

Die Leistungsiiberwachung zeigt in der Basiskonfigura-
tion die aktuelle Aktivitat des Prozessors an. Sie kdnnen weitere
Systemkomponenten zur Uberwachung hinzufiigen oder Proto-
kolle friherer Tests einsehen. Vermutlich werden lhnen allerdings
die Informationen im Systemintegritatsbericht umfassender,
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zweckmaBiger und verstandlicher erscheinen. Klicken Sie zum
Starten der Leistungstiberwachung im Fenster Weitere Tools auf
Leistungstiberwachung 6ffnen.

Die Zuverlassigkeitsiiberwachung erstellt eine Verlaufs-
kurve, die Aussagen Uber die Systemstabilitat erlaubt. Der Index
basiert auf Hardware- und Softwareproblemen. Wenn Sie auf
eine der Problemmarkierungen klicken, werden Details zu diesem
Ereignis angezeigt. Klicken Sie im Abschnitt Wartung des War-
tungscenters auf Zuverldssigkeitsverlauf anzeigen, um das Pro-
gramm zu &ffnen.

Der Ressourcenmonitor zeigt die Aktivitdten verschiedener
Hardwarekomponenten und die Urheber dieser Aktivitdten an.
Mit diesem Tool kdnnen Sie unbotmaBige Programme aufspii-
ren, die die Ressourcen Ihres Computers vollstdndig in Beschlag
nehmen. Sie kdnnen ein Programm im Ressourcenmonitor been-
den, wenn Sie keine anderen Mittel und Wege mehr finden; da
diese Aktion nicht ganz ungefahrlich ist und die Systemstabilitat
beeintrachtigen kdnnte, sollten Sie sie aber nur als letzten Ausweg
verwenden. Zum Aufrufen des Tools klicken Sie im Fenster Weitere
Tools auf Ressourcenmonitor 6ffnen.

Der Systemintegritatsbericht ist ein umfassender Bericht,
der sich aus von Ressourcenmonitor und Leistungsiiberwachung
wahrend eines 60-Sekunden-Tests erhobenen Daten speist. Das
Tool ist mit seinen einfachen Ampelanzeigen fir verfligbare/
nicht verfligbare Systemkomponenten bei der Fehlersuche recht
brauchbar. Falls Sie mit den technischen Daten nicht viel anfangen
kdnnen, drucken Sie den Bericht, speichern Sie ihn in einer Datei
oder senden Sie ihn per E-Mail an einen erfahreneren Computer-
nutzer. Zum Offnen des Tools klicken Sie im Fenster Weitere Tools
auf Systemintegritdtsbericht erstellen.

Systeminformationen liefert ausfiihrliche Details zur Hard-
ware- und Software-Ausstattung des Computers. Es empfiehlt
sich, diese Liste als Referenz fiir spater auszudrucken oder in eine



Datei zu exportieren. Klicken Sie im Fenster Weitere Tools auf
Erweiterte Systemdetails in den Systeminformationen anzeigen, um
das Programm zu starten.

Task-Manager: Seit vielen Windows-Generationen im
Einsatz, informiert dieses verdiente Tool Uber die laufenden Pro-
gramme, Prozesse und Windows-Dienste, die CPU- und Speicher-
auslastung, den Netzwerkstatus und die angemeldeten Benutzer.
Friher wurde der Task-Manager vielfach dazu benutzt, unkoope-
rative oder abgestiirzte Programme oder Prozesse zu beenden.
Diese Aufgaben hat jetzt zum gréBten Teil Windows 7 Gibernom-
men. Klicken Sie im Fenster Weitere Tools auf Task-Manager
starten oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Task-
leiste und wahlen Sie Task-Manager starten oder driicken Sie
Strg+Alt+Entf und wahlen Sie Task-Manager starten im Men( zur
sicheren Anmeldung.

Windows-Speicherdiagnose fiihren Sie aus, wenn Sie den
Verdacht haben, dass eine Fehlfunktion des physischen Spei-
chers ernsthafte Probleme verursacht oder wenn Windows ein
Speicherproblem erkennt und Sie dazu auffordert. Die Diagnose
und anschlieBende Berichterstattung erfolgt erst beim nachsten
Neustart. Wenn Sie nur wissen mochten, tber wie viel Speicher lhr
Computer verfugt, rufen Sie die Systemsteuerungskomponente
System und Sicherheit auf und klicken auf System. Zum Starten des
Diagnosetools klicken Sie auf Start, geben speicher im Suchfeld
ein und klicken dann auf Windows-Speicherdiagnose.

Systemeinstellungentools

Der Gerate-Manager ist die Zentralverwaltung fir alle
Hardwaregerate im oder am System. Sie kdnnen die installierten
Gerate identifizieren, Gerate deaktivieren, aktivieren oder dein-
stallieren, einen neuen Treiber installieren oder den zuvor ver-
wendeten Treiber reaktivieren und Treiber- oder Geratekonflikte
beheben. Klicken Sie in der Systemsteuerung auf Hardware und
Sound und wéhlen Sie Gerdte-Manager.

In Leistungsoptionen kdnnen Sie viele Einzeleinstellungen
in Bausch und Bogen aktivieren oder deaktivieren, indem Sie
sich fiir optimale Darstellung, optimale Leistung oder eine Kom-
bination aus beidem entscheiden. Die Option Benutzerdefiniert
erlaubt die selektive Auswahl einzelner Funktionen wie Aero Peek
und die Abwahl ungeliebter oder bei der Arbeit hinderlicher
Effekte. Zudem konnen Sie die Prioritaten fiir die Ausfiihrung
von Programmen und Hintergrundprozessen und die GroBe der
Auslagerungsdatei Uberprifen oder andern und festlegen, ob die
Datenausfihrungsverhinderung nur auf elementare Windows-
Programme und -Dienste oder auf alle angewendet werden soll
(einzelne Programme und Dienste kdnnen explizit ausgenommen
werden). Klicken Sie im Fenster Leistungsinformationen und -tools
auf Visuelle Effekte anpassen, um das Dialogfeld Leistungsoptionen
zu 6ffnen.

Die Systemkonfiguration ist ein méachtiges Werkzeug, mit
dem Sie den Windows-Start beeinflussen und den Status von
Diensten Uberprifen oder Dienste starten und beenden kénnen.
Auf der Registerkarte Systemstart finden Sie samtliche Pro-
gramme, die beim Windows-Start gleich mitgestartet werden —
auch wenn sie nicht im Startordner gelistet sind —, und kénnen
langst nicht mehr genutzte, im Speicher schlummernde Pro-
gramme deaktivieren. Auf der Registerkarte Tools kdnnen Sie
weitere Tools wie den Editor zur Bearbeitung der Windows-Regis-
trierung aufrufen. Klicken Sie auf Start, geben Sie sys im Suchfeld
ein und klicken Sie auf Systemkonfiguration, um das Programm zu
starten.
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Das System beschleunigen

Windows kann mit schnellen USB-Flashlaufwerken oder Speicher-
karten die Geschwindigkeit von Schreib- und Lesevorgdngen im
virtuellen Speicher erhéhen. Daten werden haufig kurzfristig in
den virtuellen Speicher — ein reservierter Teil der Festplatte — aus-
gelagert, um Arbeitsspeicher fiir andere Programme freizugeben.
Festplatten sind aber vergleichsweise langsam und so lasst sich

ReadyBoost verwenden

@ SchlieBen Sie das USB-Laufwerk an oder legen Sie
die Speicherkarte ein. Klicken Sie im Dialogfeld Auto-
matische Wiedergabe auf System beschleunigen, um
das Eigenschaftendialogfeld anzuzeigen. Falls Auto-
matische Wiedergabe nicht angezeigt wird, klicken
Sie auf Start/Computer. Wahlen Sie dann im Kontext-
meni des betreffenden Laufwerks den Befehl Eigen-
schaften.

@ Geben Sie auf der Registerkarte ReadyBoost an, wie
der Speicher verwendet werden soll:

® Dieses Geriit fiir ReadyBoost reservieren: Hiermit
wird der gesamte Speicher ausschlieBlich Ready-
Boost zur Verfligung gestellt.

® Dieses Gerdt verwenden: Damit wird nur ein Teil
des Speichers fur ReadyBoost reserviert, den rest-
lichen Teil kdnnen Sie zum Speichern von Dateien
verwenden.

@ Stellen Sie bei letzterer Option den ReadyBoost zuge-
teilten Speicheranteil mit dem Regler ein.

@ Klicken Sie auf OK.
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der standige Austausch von Daten zwischen Arbeitsspeicher und
virtuellem Speicher durch die ReadyBoost genannte Funktion
beschleunigen. Da die Speichergeschwindigkeit von Netbooks, in
denen meist Solid-State-Laufwerke verbaut werden, nahe an die
von Flashlaufwerken herankommit, ist die Funktion auf Netbooks
moglicherweise nicht verflgbar.
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L Nutzen Sie den auf diesem Gerat verflgbaren
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a Serat s

[ieses Gerat verwenden

Fir Systembeschieunigung zu reservierender Speicher
{kann sufigrund von Dateisystembeschrinkungen deiner
s der tatsachich frewe Spescherplatz sein)):
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Der reservierte Speicherplatz steht nicht filr die
Spescherung von Datesen zur Verfugung, wahrend das
Ger 5t 2o Systembeschieungung verwendet wird,

Fir cptimale Leistung soliben 3633 MB reserviert werden,
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Wenn Sie das Laufwerk flr andere Zwecke brauchen,
kdnnen Sie die Reservierung wieder riickgangig machen:
Klicken Sie im Startment auf Computer, klicken Sie mit

der rechten Maustaste auf das Laufwerk, wahlen Sie Eigen-

schaften und aktivieren Sie auf der Registerkarte ReadyBoost
die Option Dieses Gerdit nicht verwenden.




Programme korrekt entfernen

Die meisten Programme werden im Zuge der Installation in Win-
dows 7 registriert. Sie kdnnen — und sollten — diese Programme
deshalb nur mit den zugehdérigen Windows-Tools entfernen.
Wenn Sie einfach die Programmdateien I6schen, bleiben womog-

Ein Programm deinstallieren

@ SchlieBen Sie alle Programme und stellen Sie sicher,
dass niemand sonst angemeldet ist. Klicken Sie auf
Start, dann auf Systemsteuerung und anschlieBend im
Bereich Programme auf Programm deinstallieren.

@ Klicken Sie im Fenster Programme und Funktionen
auf das Programm, das Sie deinstallieren wollen.

@ Klicken Sie auf die zutreffende Schaltflache:
® Deinstallieren zum Entfernen des Programms

® Andern (falls verfiigbar) zum Auswahlen der
installierten Programmkomponenten oder zum
Reparieren der aktuellen Installation

® Reparieren (falls verfigbar) zur Neuinstallation
des Programms (oder einzelner Komponenten)
sowie zur Behebung von Fehlern in der aktuellen
Installation

@ Bestatigen Sie die gewahlte Aktion. Wenn danach
ein weiteres Programm mit anderen Auswahlmég-
lichkeiten gestartet wird, verwenden Sie dieses
Programm.

@ Warten Sie, bis das Programm entfernt, gedndert

oder repariert wurde, und schlieen Sie dann das
Fenster Programme und Funktionen.

lich verwaiste Dateien zurlick oder — schlimmer — Dateien, die
auch von anderen Programmen gebraucht werden, sind plétzlich
verschwunden. Beim Deinstallieren eines Programms ibernimmt
das Betriebssystem alle damit zusammenhdngenden Aufgaben.
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®

Bei einigen Programmen werden unterschiedliche Verfah-
ren zum Entfernen oder Anpassen angeboten. Manche
Programme kdnnen lediglich deinstalliert werden, wahrend
andere auch geandert und/oder repariert werden kénnen.
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Windows trotz Problemen hochfahren

Wenn Windows 7 nicht normal hochfahren kann, werden ver- eingrenzen oder das System mit minimaler Funktionalitat starten
schiedene Optionen angezeigt, wie Sie entweder das Problem kénnen, um Einstellungen zu korrigieren oder zurtickzunehmen.
Den Windows-Start steuern Startoptionen der Windows-Fehlerbehebung
@ starten Sie den Computer neu. Driicken Sie Option Funktion
im Bildschirm zur Windows-Fehlerbehebung Abgesicherter Modus Startet ohne Netzwerk und ohne die meisten Treiber
die Eingabe-Taste, um Windows normal zu Abgesicherter Modus Startet mit Netzwerk, aber ohne die meisten Treiber

starten. Scheitert dieser Versuch, starten Sie mit Netzwerktreibern

neu und warten, bis die Windows-Fehlerbe-

hebung wieder erscheint. Abgesicherter Modus Startet ohne Netzwerk, ohne die meisten Treiber

mit Eingabeaufforderung und nur mit der Eingabeaufforderung

@ Wahlen Sie mit der Pfeil oben-Taste den Windows normal starten  Startet Windows so, als hatten Sie nicht F8 gedriickt

Eintrag Abgesicherter Modus aus, dricken

Sie die Eingabe-Taste und beheben Sie das N . . . . .
Zusatzliche Optionen im Menii der erweiterten Startoptionen

Problem.
@ Starten Sie den Computer neu, um zu Option Funktion
sehen, ob er korrekt hochféhrt. Startprotokollierung Startet normal; protokolliert Startdaten in der Datei
@ Wenn das nicht funktioniert, starten Sie aktivieren ntbtlog.txt (im Windows-Ordner)
den PC neu und halten vor Erscheinen des Anzeige mit niedriger Startet normal, verwendet den Standard-VGA-
Windows-Logos die F8-Taste gedriickt. Dar- Auflésung aktivieren Grafiktreiber

aufhin werden die Erweiterten Startoptionen
angeboten. Experimentieren Sie mit den
verschiedenen Optionen, bis Sie das System

Letzte als funktionierend  Startet normal, mit den Einstellungen, die beim
bekannte Konfiguration  letzten ordnungsgemaBen Herunterfahren in der
Registrierung gespeichert wurden

wieder zum Laufen gebracht haben. - -
Debug-Modus Startet normal, aber sendet Debuginformationen

® Als letzten Ausweg kénnen Sie den Win- iiber ein serielles Kabel an einen anderen Computer
ggnwsp_cl:nrs]zaulIi;[;()r?;:a;?g?:g{irf?rnézie;éot_ Automatischen Neu- Verhindert, dass der Computer standig neu startet,
' start bei Systemfehler weil beim Hochfahren ein Systemfehler auftritt

Menu dricken (meist F12) und von CD/DVD

starten. Folgen Sie den Anweisungen zum deaktivieren

Reparieren des Systems. Erzwingen der Treiber- Ladt alle Treiber, selbst wenn diese keine korrekten
signatur deaktivieren Treibersignaturen besitzen
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Systemreparatur

Falls Sie erhebliche Probleme haben, das System Giberhaupt zum
Laufen zu bringen und die Ursache des Problems auch beim

Das System reparieren

@ Schalten Sie den Computer ein und drlicken Sie, bevor
Windows geladen wird, die F8-Taste, um die erweiterten
Startoptionen anzuzeigen. Falls der Computerhersteller das
Reparaturprogramm installiert hat, wahlen Sie Computer
reparieren aus und driicken die Eingabe-Taste. Wahlen Sie
die Sprache fir das Tastaturlayout aus und geben Sie lhren
Benutzernamen und das Kennwort ein.

@ Falls die Reparaturoption nicht angeboten wird, legen Sie
die Installations-DVD oder die Recovery Disc (die meist
einem neu gekauften, vorinstallierten PC beiliegt) ein und
driicken Esc, um einen Neustart zu initiieren. Wenn die
entsprechende Aufforderung erscheint, driicken Sie eine
beliebige Taste, um von der DVD zu starten. Klicken Sie
im Fenster Windows installieren auf Weiter und dann auf
Computer reparieren. Vergewissern Sie sich, dass im Fens-
ter Systemwiederherstellungsoptionen das Betriebssystem
Windows 7 (bei mehreren installierten Windows-Versionen)
ausgewahlt und die Option Verwenden Sie Wiederherstel-
lungstools aktiviert ist, und klicken Sie dann auf Weiter. Falls
Ihr Computer nicht von der DVD startet, schlagen Sie in
der Dokumentation nach, wie Sie die BIOS-Einstellungen
andern.

@ Wahlen Sie im Fenster Systemwiederherstellungsoptionen
das gewiinschte Wiederherstellungstool aus.

@ Wenn der Systemwiederherstellungs-Assistent anschlieBend
noch immer angezeigt wird, kénnen Sie — soweit erforder-
lich — ein weiteres Tool auswahlen. Nehmen Sie dann die
DVD aus dem Laufwerk und wahlen Sie Herunterfahren
oder Neustart.

Starten im abgesicherten Modus nicht ermitteln kdnnen, bleiben
noch die Reparaturoptionen von Windows 7.

Reparaturtools der Systemwiederherstellungsoptionen

Tool

Funktion

Systemstartreparatur

Problem ermitteln und soweit mdglich
beheben. Klicken Sie anschlieBend auf
Diagnose- und Reparaturdetails anzeigen,
um die durchgefiihrten Tests und deren
Ergebnis sowie die evtl. angewendeten
Reparaturen anzuzeigen.

Systemwieder-
herstellung

Systemdateien und Einstellungen auf
einen friheren, in einem Wiederher-
stellungspunkt gespeicherten Stand
zurlicksetzen

Systemabbild-
Wiederherstellung

Aktuellen Festplatteninhalt durch eine
Sicherungskopie ersetzen, einschlieBlich
Betriebssystem und Benutzerdateien

Windows-Speicher-
diagnose

Speichertests durchfihren und Fehlfunk-
tionen ermitteln; erfordert Neustart

Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung anzeigen, damit

Sie DOS-Befehle eingeben kdnnen. Da
mit falsch angewendeten Befehlen erheb-
licher Schaden angerichtet werden kann,
sollten Sie zu diesem Mittel nur dann
greifen, wenn Sie die entsprechenden
Kenntnisse haben.
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Systemprobleme beheben ,

Die Systemwiederherstellung von Windows 7 protokolliert und F oL L, =
§~ichert in regelmaBigen Abstanden sowie jedes Mal, wenn Sie serherstellung des A - né
Anderungen am System vornehmen, die Systemeinstellungen. .

Anderungen, die nicht zu dem gewiinschten Ergebnis gefiihrt
haben, kdnnen Sie deshalb wieder zurticknehmen.

w ward e Wiederherstelungupunit susgewahit?

Hctuelle Zetrone: Mitieleuropasdhe Sommerzeit

Das System wiederherstellen

Besdvebung Ty
Windows Live [D-Avmeide-Assctent wird nstalert Installaten

@ schlieBen Sie alle Programme und stellen Sie sicher, dass Ul P

auBer lhnen niemand angemeldet ist. 2 Sutomatecher Wiedernersiehungpurikt Sysem

1L.0%.2009 16:00:28 Larguege Peck [rstallabon [rmstallation

@ Kilicken Sie auf Start, geben Sie wieder im Suchfeld ¢ ; = |

ein und klicken Sie dann auf Wiederherstellung. Klicken Wiederherstellungspunkt bestatigen » s

Sie auf Systemwiederherstellung 6ffnen, um den zuge- I 5 i e et e o —

P . F angegeben ist, F

hqugen Assistenten aufzurufen. Als Standardbenutzer . o T - E—L——

mdssen Sie das Kennwort eines Administrators einge- , Beschvebung:  Wichtges Undste: Windows Update ——

ben. Wahlen Sie Anderen Wiederherstellungspunkt aus- Lavinerie: | AT D) (System)

wdéhlen und klicken Sie dann auf Weiter. _.

- . . . . Goch bt Heen Procrmen sicher
. Uberprifen Sie Datum, Uhrzeit, Beschreibung und Typ 2

der verfiigbaren Wiederherstellungspunkte.
@ Wahlen Sie einen Wiederherstellungspunkt kurz vor

dem Zeitpunkt aus, an dem Sie Probleme festgestellt B it Al el Mol ot

haben. e et St Sk yeets Do agakten S

alle Programme, bevor Sie den Vorgang fortsetzen. _.
® Klicken Sie auf Weiter. ——
[ <2wua |[Ferngstelen]’ | abbrachen

® Lesen Sie die Informationen zu diesem Wiederherstel- :
lungspunkt, um sicherzugehen, dass es sich um den

richtigen handelt. Ein Wiederherstellungspunkt enthalt eine Aufzeichnung des

@ Klicken Sie auf Fertig stellen, um diesen Wiederherstellungs- Systemzustands zum Zeitpunkt seiner Erstellung. Diesen
punkt zu verwenden, oder auf Zuriick, um einen anderen Zustand konnen Sie wiederherstellen. Die meisten Wieder-
auszuwahlen. herstellungspunkte werden automatisch erzeugt. Um selbst

einen Wiederherstellungspunkt anzulegen, klicken Sie im
Wartungscenter auf Wiederherstellung.
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Allgemeine Verwaltung

Windows 7 verfiigt tiber ein duBerst leistungsfahiges Adminis- sich Uber mogliche Anpassungen informieren und — ein wenig
trationswerkzeug: die Computerverwaltung. Mit ihr kdnnen Sie Grundwissen vorausgesetzt — Ihr System warten und verbessern.
nahezu alle relevanten Bereiche Ihres Computers untersuchen,

Die Computerverwaltung verwenden Elemente der Computerverwaltung
@ Melden Sie sich als Administrator an, klicken Sie Element Zweck
auf Start, geben Sie computer im Suchfeld ein und Aufgabenplanung Verwalten der Computeraufgaben, die auto-
klicken Sie dann auf Computerverwaltung, um das matisch ausgefiihrt werden
gleichnamige Fenster zu offnen. Ereignisanzeige  Anzeigen der System- und anderen
@ Klicken Sie auf den Pfeil vor einem Eintrag, um Ereignisprotokolle
die Untereintrage einzublenden. Klicken Sie auf ein Freigegebene Anzeigen der freigegebenen Ordner und
Element, um Details anzuzeigen. Ordner Dateien, geodffneten Dateien und mit Frei-
@ Verwenden Sie die Elemente im Hauptbereich, gaben verbundenen Benutzer
um Informationen zu sammeln oder Einstellungen Lokale Benutzer  Auflisten der eingerichteten Benutzerkonten
anzupassen. und Gruppen und -gruppen
Leistung Anzeigen technischer Daten Uber die Vor-

gange auf dem Computer

Gerate-Manager  Verwalten der Systemhardware und ange-
schlossenen Geréte

Datenspeicher Verwalten der Datentrager (Festplatten,
DVD-Laufwerke, USB-Gerate)

Dienste und Verwalten der auf dem Computer verfiig-

Anwendungen baren Dienste

PowerShell, ein weiteres Tool von Windows 7, dient zur
Automatisierung von Verwaltungsaufgaben. Mit dem ent-
sprechenden Hintergrundwissen kdnnen Sie mit diesem Tool
Skripte schreiben, die den automatischen Ablauf steuern.

Die meisten der aufgefiihrten Tools sowie einige weitere
konnen Sie auch direkt aufrufen. Klicken Sie auf Start,
geben Sie verwaltung im Suchfeld ein und klicken Sie
dann auf den Ordner Verwaltung.
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Sicherungskopien lhrer Dateien anlegen

Wichtige Dateien zu verlieren, ist fir die meisten Computernut-
zer ein Alptraum — es sei denn, sie kdnnen auf eine Sicherungs-
kopie zurtickgreifen. Beim Einrichten der Sicherung kénnen Sie
festlegen, welche Dateien zu welcher Zeit automatisch gesichert

Dateien sichern

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie sichern im Suchfeld
ein und klicken Sie auf Sichern und Wiederherstellen,
um das gleichnamige Fenster zu 6ffnen.

@ Vergewissern Sie sich, dass auf dem vorgesehenen
Sicherungsdatentrdger genug Platz fir eine weitere
Sicherung ist. Andernfalls klicken Sie auf Speicherplatz
verwalten und dann auf Durchsuchen, um einzelne
Dateien auf dem Datentrager zu I6schen, oder auf
Sicherungen anzeigen, um eine altere Sicherungskopie
zu ldschen. Klicken Sie dann auf Schiie3en.

@ Zur Auswahl eines anderen Datentragers oder der zu
sichernden Dateien bzw. zum Andern des Zeitplans
fir automatische Sicherungen klicken Sie auf Einstel-
lungen dndern und vertrauen sich dann dem Assisten-
ten zum Einrichten der Sicherung an.

@ Klicken Sie auf Jetzt sichern, um die Sicherung zu
starten.

TR

Nahezu jede Aktion in der Sicherung erfordert Administra-
torberechtigungen. In diesem (seltenen) Fall sollten Sie sich
vorher als Administrator anmelden, die Sicherungseinstel-
lungen andern, die Sicherung durchfiihren und sich dann
wieder abmelden.
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werden. Zudem kdnnen Sie jederzeit eine manuelle Sicherung
durchfiihren oder eine zusatzliche Sicherungskopie auf einem
externen Laufwerk, z.B. einem USB-Stick, anlegen und dieses an
einem sicheren Ort verwahren.

Klicken Sie hier, um die
automatische Sicherung zu
deaktivieren.
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Wie Sie die Sicherung einrichten,
erfahren Sie auf Seite 266.




Gesicherte Dateien wiederherstellen

Sind Ihnen wichtige Dateien aus irgendeinem Grund verloren
gegangen? Wenn lhre Dateien regelméBig gesichert wurden,
kdnnen Sie sie problemlos wiederherstellen.

Dateien wiederherstellen

@ SchlieBen Sie ggf. das externe Sicherungslaufwerk an,
klicken Sie auf Start, geben Sie sichern im Suchfeld
ein und klicken Sie auf Sichern und Wiederherstellen.
Klicken Sie dann im Fenster Sichern und Wiederher-
stellen auf Eigene Dateien wiederherstellen, um den
Assistenten zum Wiederherstellen von Dateien zu
starten.

@ Klicken Sie auf Suchen, wenn Sie anhand eines Such-
begriffs nach bestimmten Dateien suchen mdchten,
oder klicken Sie auf Nach Dateien suchen oder Nach
Ordnern suchen, um eine Datei bzw. einen Ordner aus
einer bestimmten Sicherung auszuwahlen.

@ Machen Sie in dem auf die vorherige Auswahl fol-
genden Suchfenster die gewiinschten Dateien oder
Ordner ausfindig und wéhlen Sie sie aus. Klicken Sie
auf OK, wenn Sie Dateien gesucht haben, oder auf
Dateien hinzufiigen bzw. Ordner hinzufiigen, wenn
Sie auf Nach Dateien suchen oder Nach Ordnern
suchen geklickt haben. Die ausgewahlten Dateien
oder Ordner werden zur Liste der wiederherzustellen-
den Elemente hinzugefligt. Wéhlen Sie ggf. weitere
Dateien oder Ordner aus und fligen Sie sie zur Liste
hinzu.

@ Klicken Sie auf Weiter und geben Sie an, ob die
Dateien an ihrem urspriinglichen oder an einem
anderen Ort wiederhergestellt werden sollen. Klicken
Sie dann auf Wiederherstellen.

®__

.. T Dateien wiederherstelien

Allie Dateien werden in cer letzten Wersion wiederhergestelt.

e Ordre \ndenangsdater - Suchen...
Documernts
Busic Mech Deteien suchen

Pictares

Videos D UsersPy
' 3 t * bettenau.wener, . ere B

Blumen

Mach Ordrem suchen

Merschen
Vensnctabungen
o Widide 0 i 14107 2009 06:52 EnHemnen
ol

Alle entfermen:

—

Weder AEbrecnen

Falls sich die Sicherung auf einem externen Sicherungslauf-
werk befindet, schlieBen Sie das Laufwerk an. Klicken Sie
dann im Fenster Sichern und Wiederherstellen auf Andere
Sicherung fiir die Wiederherstellung auswdhlen und wahlen

Sie im Dialogfeld Dateien wiederherstellen (erweitert) die
betreffende Sicherung aus.

'

Um die Sicherungskopie einer Datei wiederherzustellen,

die sich noch auf dem Computer befindet, klicken Sie in
Windows-Explorer mit der rechten Maustaste auf die Datei
und wahlen Vorgdngerversionen wiederherstellen. Klicken Sie
dann auf der Registerkarte Vorgdngerversionen des Eigen-
schaftendialogfelds auf die gewlinschte Dateiversion und
dann auf Wiederherstellen.
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Das ganze System sichern

Ein schwerer Hardwarefehler, ein Blitzeinschlag oder ein tbler
Virus kann lhr System so griindlich lahmlegen, dass Sie es auch
mit allen Reparaturtools von Windows 7 nicht wieder zusammen-
flicken kénnen. Haben Sie ein halbwegs aktuelles Systemabbild

Ein Systemabbild erstellen

@ Klicken Sie auf Start, geben Sie sichern im Suchfeld
ein und klicken Sie auf Sichern und Wiederherstellen.
Klicken Sie dann im Fenster Sichern und Wiederher-
stellen auf Systemabbild erstellen, um den Assistenten
zu starten.

@ Geben Sie an, wo das Systemabbild gespeichert
werden soll.

@ Klicken Sie auf Weiter.

@ Geben Sie an, welche zusatzlichen Laufwerke im
Systemabbild gesichert werden sollen; Systemlauf-
werke, auf denen Betriebssystemversionen installiert
sind, werden prinzipiell einbezogen.

@ Klicken Sie auf Weiter, Gberpriifen Sie die Einstellun-
gen und klicken Sie dann auf Sicherung starten, um
das Systemabbild zu erstellen.

Ihrer Festplatte(n) zur Hand, kénnen Sie zumindest den Stand
zum Zeitpunkt der Systemabbilderstellung wiederherstellen —
komplett mit Betriebssystem, Einstellungen, Programmen und

lhren Dateien. q)

ertert

Cemputer im Falle ein
mégheh, enzelne
@ fud Festglaste

s TREKSTOR (F:) 36,61 GB veriughes -

@ A VD)

1 DVD-RW - Lauduverke ()

An einer Hetzwerkadresse

Wenn Sie keinen Reparaturdatentrager angelegt oder vom
Computerhersteller erhalten haben, kdnnen Sie dies nach-
holen; nachdem das Systemabbild erstellt wurde, erhalten
Sie eine entsprechende Aufforderung.

g & Systamabiild ertelien

]
o VD R-Lautwerk (E]

Bestitigen Sie die Sicherungseinstellungen

Abtwechen
gichenerie be 2u 43 G Speichespiat auf dem Datentrager C!)

Siehe auéh

Wie Sie Ihre Konfiguration und
Dateien nach einem Systemcrash
mithilfe des Systemabbilds
wiederherstellen, erfahren Sie
auf Seite 331.
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Freie Software herunterladen

Microsoft und Partner von Microsoft entwickeln stéandig neue
Tools, Dienstprogramme u.A., damit |hr Computer zuverldssiger
wird, effizienter arbeitet und schlichtweg mehr kann. Viele dieser
Angebote kdnnen von der Microsoft-Website kostenlos herunter-

Die Software herunterladen

@ Rufen Sie in Ihrem Webbrowser die Website von Microsoft
(microsoft.de) auf, zeigen Sie auf Downloads & Testversionen
und klicken Sie im Dropdownmen( auf Download Center,
um zum Microsoft Download Center zu gelangen.

@ Kilicken Sie auf den Pfeil neben dem Feld Suche, um die
Produktgruppen und Kategorien anzuzeigen, wahlen Sie
eine aus und klicken Sie auf Go. Klicken Sie dann auf der
betreffenden Webseite auf die gewiinschte Software.

@ Lesen Sie die Programmbeschreibung und die Hinweise
zum Download und zur Installation.

@ Klicken Sie auf Download und folgen Sie dann den
Anweisungen.

~
Webseiten werden haufig verandert und umgestaltet,
sodass die Seiten, die Sie zu sehen bekommen, von der
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Webbrowser »Microsoft Downloads« als Suchbegriff ein.
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.bmp-Dateien (Bitmaps) 24, 170 f.
.gif-Dateien 171

Jjpeg-Dateien 60, 171
.png-Dateien 171

Ltif-Dateien 88

3-D-Effekte 16, 21, 32, 96, 320

A

Abgesicherter Modus 330
Add-Ons in Internet Explorer 147
Ad-hoc-Netzwerke 229, 235, 241, 250 f.
Administratorgruppe 282
Administratorkonten
Benutzerkontensteuerung 107
Benutzerrechte 280, 282
Computerverwaltung 333
Datensicherung 334
Datums- und Uhrzeiteinstellungen 300
Jugendschutz 288
Kennworter zuriicksetzen 278 f.
Konten hinzufligen und I6schen 281,
306 f.
Problembehebung, Assistenten 323
Problembehebung, Tools und Berichte
326
Sicherheit 293
Adressleiste (Internet Explorer) 128 ff.
Adressleiste (Windows-Explorer) 17, 31
Adresssymbolleiste 55
Aero-Effekt 16, 21, 33, 96, 302, 320
Aero Peek 17, 33,91, 96
Aero Shake und Aero Snap 17, 24, 33, 35,
91, 302
Akkus 309 ff.
Aktionen (Bewegungen) 314, 316 f.
Alternative Arbeitsmethoden 116 f.

Angeheftete Elemente I6sen 50
Anmeldeinformationsverwaltung 305
Anmerkungen in Dateien einfligen 88
Anpassen

Bedienungsoptionen 116 f.

Bewegungen (Gesten) 317

Designs 97

Desktophintergrund 100 f.

Desktopsymbole 102

Diashows 166

Einstellungen kopieren 126

einzelne Desktopelemente 106

Faxdeckblatter 271

Fingereingabe 318 f.

internationale Einstellungen 118 f.

Kontenbilder 114

Mausaktionen 104 f.

Mauszeiger 104

Ordner 112 f.

Spywareiberwachung 287

Standardprogrammeinstellungen 257

Startmenu 111

Systemeinstellungen 327

Taskleiste 108 f.

Windows-Desktop 21

Zugriff auf Wechseldatentrager 115
Anpassungsfenster 96 ff.
Ansichten 40 ff, 89, 112, 117
Anwendungen siehe Programme
Anzeigeeinstellungen (Dialogfeld) 301
Anzeigefenster 99
Arbeitsplatznetzwerke 235, 283
Arbeitsspeicher 327 £, 331
Archivierung von Dateien

CDs oder DVDs 58

SicherheitsmaBnahmen 293



Sichern und Wiederherstellen 334 f.
Wechseldatentréager 64
Windows-Sicherung 266
Arithmetische Berechnungen 24
Assistent fur gespeicherte Benutzernamen
und Kennwérter 305
Audio siehe Sound
Audiorecorder 24
Auf dem Bildschirm zeichnen 86, 170 f.,
319
Aufgabenplanung 333
Auflésung
Bilder 172
Desktopanzeige 301
Foto-E-Mail-Fotos 227
mehrere Monitore 312
Startmethoden 330
Streaming Media 189
Aufzédhlungslisten 69
Auswahlen
Dateien 53
Dialogfeldoptionen 74
Elemente 20, 26
Auswerfen
Discs 58
Wechseldatentrager 64
Authentifizierung 249, 308
Automatische Anmeldung 305
Automatische Fensteranordnung 34
Automatische Medienfreigabe 185
Automatische Sicherungen 334
Automatische Updates 121, 298
Automatische Wiedergabe (Dialogfeld)
64, 115
Automatische Wiedergabelisten 177
Autostartprogramme 327, 330
AutoVervollstandigen von Eingaben 130

Benachrichtigungen 107, 109, 122, 309
Faxempfang 270
in der Informationsleiste 143
Sounds und visuelle Hinweise 117
verhindern bei Prasentationen 309
Wartungscenter 122
Benutzer
an- oder abmelden 23
Benutzernamen 305
Freigaben in Heimnetzgruppen 232
Gruppen 282
private Dokumentordner 25
Rechte 280
wechseln 23
Benutzerkonten siehe Konten,
Administratorkonten, Gastkonto,
Standardbenutzerkonten
Benutzerkonten und Jugendschutzoption
306 f.
Benutzerkontensteuerung 17, 107, 282 f.,
293
Benutzernamen 305
Benutzerrechte 280
Beriihrungsempfindliche Bildschirme 18
siehe auch Tablet-PCs
Bewegungen (Gestenerkennung) 314,
316 f.
Bildschirmtastatur 84
Fingereingabeeinstellungen 318 f.
Gleichungen und Formeln 79
mit Fotos arbeiten 156
schreiben und zeichnen in Windows-
Journal 86
Text schreiben 82
Windows Touch Pack 157
Beschriftungen fiir Fotos 163

Bewegungen (Gestenerkennung) 314, 316 f.

anpassen 317

Bewertungen
Filme 295
Fotos 163
Leistung 320
Spiele 290
Sterne 46, 101
Webseiten 292
Zuverlassigkeit 326
Bibliotheksansicht 174 f.
Bibliotheksbereich 44, 62
Bibliotheksordner 17, 27
an Sprunglisten anheften 50
Ansichten 45
Ansichten anpassen 113
Aufgabenverknlpfungen 36
Bibliotheken anpassen 233
Dateien und Ordner anordnen 44 f.
freigeben 184 ff, 232 f.
freigeben Uber Internet 186 f.
freigegebene Dateien |6schen/
bearbeiten 231
Heimnetzgruppen 232
in Heimnetzgruppen zugreifen auf 231
Informationen anzeigen 43
kopieren 63
Medienbibliotheken 184 ff.
neue Bibliotheken 62 f.
Ordner hinzufligen oder entfernen 62
sichern 266
Uberblick 20
Bilder siehe Fotos
Bildbibliothek 17, 154 ff,, 202, 210
Bilderrahmen 186
Bildlauf auf Touchscreens 314, 318 f.
Bildschirmanzeige erweitern 312
Bildschirmauflésung (Fenster) 301, 312
Bildschirmdarstellung
Aero-Effekt 16, 21, 33, 96, 302, 320
alternative Bedienungstools 117
Anzeigen duplizieren 312
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Anzeigen erweitern 312

AnzeigengroéBe 301

Auflésung 301

Bildschirmschoner 103

drehen 301

Energieverwaltung 310

mehrere Bildschirme 110, 312

niedrige Auflésung 330

Screenshots 81

Taskleiste verschieben 110

TextgroBe 99

vergroBern 24, 89
Bildschirme siehe Monitore
Bildschirmlupe 24, 89, 117
Bildschirmschoner 22, 103, 190, 309
Bildschirmtastatur 84, 117
BIOS-Einstellungen 331
Bitmapbilder 24, 170 f.
Bitrate 178
Blockieren

DVDs 295

Filme 295 f.

Informationssammlung durch Websites

144 £,

Popups 142 f, 293

Programme 291

Spiele 290

TV-Programme 297

Zugriff auf Dateien 233 f.

Zugriff auf Medienbibliotheken 184 f.
Blogs 140 f., 228
Brennen

auf Datentrager 58, 158 f,, 179, 190, 192

Diashows auf DVDs brennen 158 f.

mit Windows Media Center 190, 192
Browser

siehe auch Internet Explorer

Einstellungen auf andere Rechner

Ubertragen 148 f.
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nach vorgeschlagenen Websites suchen

137
Verlauf [6schen 144 f.
Vorgeschlagene Websites (Funktion)
deaktivieren 137

C

Callingcards 264

CDs oder DVDs brennen 58 f., 158 f,, 179,

190, 192
Center fur erleichterte Bedienung 17,
116 f, 302
Clientanwendungen (E-Mail) 221
Computer
abgestirzter 94, 327, 336

aus Energiesparmodus reaktivieren 22,

310
Dateien und Einstellungen lbertragen
254 f.
einrichten 253
Einstellungen auf andere Rechner
Ubertragen 148 f.
Kennworter 276
Leistung 320
neu starten 330
nicht im Netzwerk aufgelistete 239
reparieren 331
sichern 334
sperren 22 f.
starten oder reaktivieren 22
Startprobleme 330
Systeminformationen 326 f.
Tablet PCs 314
upgraden 254 f., 320
verbinden mit Netzwerk 238 f.
Verwaltung 333
Computerleistung testen 326, 331
Computerreparatur-Assistent 331
Computerverwaltung 333
Cookies 144

CSID-Identifikationsnamen 270
CSV (Comma Separated Values) -Format
218

Darstellungs- und Anpassungsfenster 98

Dateien 27
als Favoriten 51
als Webseiten speichern 150
Anhdnge 225
archivieren 58
auswahlen 53
benennen 53
Benutzerkonten 22, 281, 307
Berechtigungen 57
Details 41, 43
Dokumentbibliothek 25
drucken 198
einfigen 53
empfangen 225
erneut 6ffnen 30
extrahieren 61
faxen 212 f.
filtern 45
freigeben 56 f., 231 ff.
geldschte wiederherstellen 54
gestapelte in Taskleiste 32
GroBe 41
GroBe andern 210
gruppieren 45
indizieren 304
Inhalt anzeigen 40 f.
Inhalt durchsuchen 303
Inhalt einfigen 73
Inhalt kopieren 73
kommentieren in Windows-Journal 88
Kompatibilitat mit portablen Playern

178

komprimieren 60 f., 241
kopieren 52 f, 58 f.



Leserechte 233 f.
|6schen 52
markieren 46 f, 16
mehrere offene in Taskleiste 32
Metadaten 41
offnen 25, 70 f,, 259
Ordneransichten fir 44 f., 113
per Mail senden/empfangen 211
Programmdateien entfernen 329
schlieBen 70 f.
Schnellzugriff 49
Schreib-/Leserechte 233 f.
sichern 266, 334
sortieren 41, 447
speichern 70
Sprunglisten 50 f.
suchen 28 f.
temporére Webseiten 144
tragbare Mediaplayer 64
Ubertragen 241, 254 f.
umbenennen 53
ungenutzte 321
verschieben 52
vorherige Versionen 335
Vorschau 41, 43, 71
Wiedergabelisten 176
wiederherstellen von Sicherung 335
zuletzt verwendete 30, 71
Dateierweiterungen 24, 27, 60, 88, 170 f.
Standardprogramme fir 256
Verknupfungen mit 257, 259
von Spywarelberwachung ausschlieBen
286
Dateifreigabeassistent 57
Datentragerbereinigung 321
Datum 41, 78, 118, 300
Datum und Uhrzeiteinstellungen 120, 300
Debugmodus 330
Deckblatter 213, 270 f.
Defragmentierung 321

Deinstallieren, Programme 329
Designs 96 f., 105, 117, 126, 181
Desktop
anzeigen 33
auf zwei Monitore verteilen 312
Auflosung andern 301
Diashows 21
Hintergrund 20, 100 f.
Minianwendungen 91
Symbole 102
Uberblick 20 f.
unter Fenstern anzeigen 17
Verknipfungen zu Dateien und Ordnern
49
Desktop (Symbolleiste) 55
Desktop anzeigen (Aero Peek) 17, 33, 91,
96
Desktop anzeigen (Schaltflache) 21, 33
Detailansicht 40 f.
Detailbereich 41, 43, 46 f.
Diagnose 124 f, 323,326 f, 331
siehe auch Problembehandlungen
Dialogfelder 74
Diashow-Assistent 161
Diashows
als Desktophintergrund 101
anpassen 166
auf DVDs speichern 158 f.
in der Bildbibliothek 154 f.
mit Musik 159, 161
mit Windows Live Movie Maker erstellen
196
mit Windows Media Center anzeigen
160 f.
Dienste 327, 333
Digitale Kameras 169, 193 ff.,, 207, 228
Dokumentbibliothek 25, 27, 62
Dokumente siehe Dateien
Dokumentordner 25
Doménennetzwerke 235, 242

Doppelklicken 26, 104
Doppeltippeinstellungen (Dialogfeld) 318
DOS-Befehle 331

Downloads

aufgezeichnete Videos 194 f.
Designs 96

E-Books 11

Fotos 169

Fototools 167

gekaufte Multimediadateien 175
Media Player-Designs 181
Meldungen in der Informationsleiste 143
Minianwendungen 91
Programme 337

Schnellinfos 152

Schriften 118

Sicherheitstipps 293
Tastaturlayouts 118

Updates 121, 298

Windows Live-Programme 267

Drahtlosnetzwerke 241, 246 ff., 250 f.
DRM (Digital Rights Management) 179
Drucken

anhalten und fortsetzen 200 f.
Anhdnge 225

Dateien 198

Fotos 202

gescannte Bilder 207
Kontaktdaten 217
Prozess 274
Standarddrucker 199
Systeminformationen 320
Warteschlange 200 f.
Webseiten 203
XPS-Dokumente 204

Drucker

Einstellungen 198, 272 f.
freigeben 232, 274
hinzufligen 272 f.
lokale 272

Stichwortverzeichnis 341



Microsoft XPS Document Writer 204
Namen 272, 274
Standard 199, 272
vernetzte 273 f.
Warteschlange 201
DVDs
Dateien kopieren 58 f.
Diashows auf DVDs brennen 158 f.
Fotos importieren von 169
mit Windows Media Center brennen
190, 192
Sicherheitseinstellungen 295
Starten von 331
wiedergeben 174

Easy Connect 324
EasyTransfer 254 f.
E-Books downloaden 11
Editor 24
Eigene Bilder (Ordner) 27
Eigene Dokumente (Ordner) 27, 52
Eingabeaufforderung-Fenster 92 f, 330 f.
Eingabegerdte 82, 104, 116 f, 318 f.
Eingabebereich 314
Einheitenkonvertierung (Rechner) 78
Einrastfunktion 117
E-Mail
Adressen hinzufligen 216
Anhédnge 210, 224 f.
Benachrichtigungen lber freigegebene
Elemente 57
Clientanwendungen 221
Dateien senden 211, 224, 241
Einladungen fir Remoteunterstiitzung
324
Empfénger verbergen 220
Foto-E-Mails 210, 224, 226
gescannte Bilder senden 206 f.
Gruppen 220
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Informationen im Kontakte-Ordner 216

komprimierte Dateien 60 f.

Kontaktinformationen 216

Konten 221, 268 f.

personliche Konten 22

senden 217, 223

Sicherheit 293

Webmail-Programme 221

Windows Live Mail 221 ff.,, 268 f.
E-Mail-Konto hinzufiigen (Assistent) 268 f.
Energiesparmodus

Computer reaktivieren aus 22

Computer versetzen in 23

Kennwortanforderung 311

verhindern bei Présentationen 309
Energieoptionen (Fenster) 310 f.
Energiesparplane 310 f.
Energieverwaltung 310
Ereignisalarme 326, 333
Ereignisanzeige 326, 333
Erleichterte Bedienung 116 f.
Exportieren

Internet Explorer-Einstellungen auf

andere Rechner 148 f.

Kontaktdaten 216, 218 f.

Windows-Journal-Dateien 88
Externe Festplatten 254

siehe auch Wechseldatentrager
Externe Musikgerédte 178

Farben
Designs 96
Farbmanagement 301
Farbtiefe 301
Fenster 98
Fotorahmen 227
in Bildern 170
in Fotos korrigieren 164
Kurznotizen 85

Farbmixer 98
Favoriten 51
Favoritencenter 128, 134
Favoritenleiste 128, 134, 148 f.
Favoritenspeicherorte 31, 49
Faxen
Anrufe beantworten 214
Banner 215
Bilder senden 213
Deckblatter 213, 271
Einstellungen 270 f.
Faxe anzeigen 215
Faxe empfangen 214 f.
Faxe senden 212 f.
gescannte Bilder senden 206 f., 213
Modem einrichten 264
Feeds 128, 139 ff, 222, 228
Fehler 123 ff, 321
siehe auch Diagnose,
Problembehandlungen
Fehlerhafte Sektoren 321
Felder 44, 270
Fenster
anordnen 34, 302
Ansichten wechseln 42
auf anderen Monitor ziehen 313
ausblenden 33
durchlaufen 32
einrasten 35, 302
Farbe 98
GroBe andern 17, 34 f, 313
in Taskleistensymbolen gruppieren 20
maximieren 34, 302
minimieren 17, 21, 24, 34, 302
navigieren in 31
Ordner in neuen Fenstern 6ffnen 31
Popup 142 f.
TextgroBe andern 99
transparent 17
Uberblick 20



verschieben 35
wechseln 32
Festplatten
Crash 336
Dateien und Einstellungen lbertragen
254
duplizieren 336
sichern auf 334
verwalten 333
Wartungstools 321
Filme 190, 192, 296
Filtern
InPrivate-Funktion 146
Popupfenster 142 f.
Suchergebnisse 29, 45
Firewalls 187, 251, 283 ff.
Firewire-Verbindungen (IEEE 1394) 193
Formate
Fotos 227
regionale Einstellungen fir 118
Text 69

drucken 202

GroBe 126, 210, 227

GroBe andern 226

hochladen 227

importieren 169, 193 ff.

kategorisieren 163

montieren 167

Onlinefotoalben 168

Panoramas 167

per Mail senden/empfangen 210, 224,
226

Personen erkennen 163

Programme fir 156 f., 167, 256 f.

Rahmen und Formatierungen 227

scannen 205

sortieren 162 f.

Stativ 167

suchen 162 f.

verschieben 160

wiederherstellen 165

zuschneiden 165, 171

Zugriffsrechte 234
Freihandeingaben 17, 87

siehe auch Handschriftliche Eingaben
FTP (File Transfer Protocol) 240 f.
Funktionen (mathematische) 77, 79

Gastkonto 280 ff.
Gerate
siehe auch Wechseldatentrager
Daten synchronisieren 182 f.
Drucker 199 f, 272, 274
externe Festplatten 254
Maus 26, 42,104 f, 117, 318
Monitore 110, 312
Musikgerate 178
Tablet-PCs 16 f., 314 ff.
Gerateinstallation (Dialogfeld) 183
Gerate-Manager 327, 333
Geréatetreiber 205 f., 274, 327, 330, 333
Geschltzter Modus 293 f.

Windows-Journal-Eintrage 87
WordPad-Dokumente 69
Formeln 24,79

Fragmentierte Festplatten 321
Freie Software 337
Freigeben

Gestenerkennung 82, 156, 314, 316 f.
Gleichungen 24,79
Grafikadapter 301, 312, 320

Foto-E-Mail 222, 224, 226
Fotos siehe auch Bildbibliothek
anzeigen 154 f, 190
auf DVDs brennen 158 f.
Auflésung 172
aus Webseiten speichern 151
bearbeiten 164 f.
Bearbeitungstools herunterladen 167
Bewertung 101
Bildbibliothek 154 f.
Blogeintrage 228
Collagen 157
Dateien markieren 47
Desktophintergrund 100 f.
Diashows 21, 158 f., 166
drehen 155, 319

Bibliotheken in Heimnetzgruppen 185,
2311
Dateien fur andere Benutzer 56 f.
Desktop fiir Remoteunterstiitzung
324 1.
Drucker 232, 272, 274
eigene Bibliotheken 233
Heimnetzgruppeneinstellungen 260 f.
Internetverbindungen 265
Kennworter 236, 238
Kontaktinformationen 218
Medienbibliotheken 184 f., 186 f.
Netzwerktypen 235
offentliche Ordner 236
Ordner 333
Verbindung zu anderen Rechnern 238 f.

Grafiktabletts 79, 315
Gruppen
Benutzerrechte und Kontogruppen
280 f.
freigegebene Onlinefotoalben 168
Kontakte 220
Gruppieren
Dateien 45, 52 f.

Fenster unter Taskleistenschaltflache 20

Gruppierte Registerkarten 129, 133

Handschriftliche Eingaben 82, 86
alternative Bedienungstools 117
Bildschirmtastatur 84
Dokumente kommentieren 88
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Fingereingabe- oder Stifteinstellungen
314
Formeln erkennen 79
Gleichungen 24
in Text konvertieren 87
Tablet PC-Eingabebereich 82 f.
Windows-Journal 86 f.
Hardware
Gerate-Manager 333
Informationen an Microsoft senden
123 f.
Systeminformationen 326 f.
Zuverlassigkeitsbewertungen 326
Heimnetzgruppen 17
beitreten 230, 260
Computer mit mehreren
Benutzerkonten 232
Dateien fiir andere Benutzer freigeben
56 f.
Drucker freigeben 232
einrichten 260 f.
Kennworter 230, 260 f.
Medien freigeben 185
zu Ordnern wechseln in 30
Zugriff auf Bibliotheken 231
Zugriffsrechte 234
Heimnetzwerke 235
Herunterfahren 23
Hilfe 38, 93,324 f.
Hintergrundeinstellungen 86, 96, 100 f.,
126, 309
Hostcomputer 265, 273
HTML (Hypertext Markup Language) 24,
150, 293
HTTP (Hypertext Transfer Protocol) 268
Hyperlinks 129 f.

IDs, online 187, 267, 308
IEEE 1394-Verbindungen (Firewire) 193
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IMAP (Internet Message Access Protocol)
268

Importeinstellungen (Dialogfeld) 169

Import/Export-Assistent 148 f.

Importieren

Dokumente in Windows-Journal 88

Fotos von Kameras 169, 207

Internet Explorer-Einstellungen von

anderen Rechnern 148 f.

Kontaktdaten 216, 218 f.

Videos 193, 195
Infobereichsymbole (Fenster) 109
Informationsleiste (Internet Explorer) 143
Inhalte einfligen (Befehl) 73
Inhaltsansicht 40 f.

InPrivate (Funktion) 128, 145 f.
Installationen reparieren 329
Installieren

Add-Ons 147

Benutzerrechte 282

Designs 126

Drucker 272

Programme deinstallieren 329

Updates 121, 298

Virenschutzprogramme 283
Integrierte Windows-

Problembehandlungen 322 f.
Internationale Einstellungen 118 f.
Internet

siehe auch Internet Explorer, Webseiten

auf Medien zugreifen 186 f.

Firewalls 284 f.

FTP (File Transfer Protocol) 241

IP-Adressen 124

Modemeinstellungen 264

Netzwerkverbindungen 235, 242 f.

Newsgroups 222, 228

Remoteunterstiitzung 324 f.

Sicherheitseinstellungen 293 f.

Verbindungen freigeben 265

Wahlverbindungen 262
Internet Explorer 24, 127
Add-Ons 147
Einstellungen auf andere Rechner
Uibertragen 148 f.
Informationen und Sites suchen 129,
137 f1.
mehrere Webseiten anzeigen 131 f.
Popupfenster steuern 142 f.
Privatsphare 144 f., 294
RSS-Feeds 140 f.
Schnellinfos 152
Seitenbereiche anzeigen 139
Sicherheitseinstellungen 293 f.
starten 24, 129
Startseiten 136
Verlauf [6schen 144 f.
Vorgeschlagene Websites (Funktion)
137
Webinformationen kopieren 151
Webseiten als Dateien speichern 150
Webseiten als Link speichern 134
zu bestimmten Seiten wechseln 130
Internet Home Media Access (Dialogfeld)
187
Internetadressen (IP) 124, 242
Internetdienstanbieter 262, 268
Internetsicherheitseinstellungen 283
Internetstreaming-Diagnostetool 187

J

Journal 86 f.

Jugendschutz
Computerzeit 289
DVD-Einstellungen 295
Filme 296
InPrivate (Funktion) 145
Internetzugriff 292
Kinderkonto 288
PIN-Codes andern 296



Programme 291

Spiele 290

TV 297

Windows Live 145
Zugriffsbeschrdnkungen 288

Kalender 222, 228, 300
Kameras 169, 194 f., 207
Kennworter
andern 277
Anmeldeinformationsverwaltung 305
anzeigen 261
bei Reaktivierung 311
fur Benutzerkonten 276
fur Dateifreigabe 238
fur E-Mail-Konten 268
fur freigegebene Ordner 236
fur Heimnetzgruppen 230, 260 f.
fur Wahlverbindungen 262
GroB-/Kleinschreibung 276
Hinweise fir 276
Remoteunterstitzung 324
Speichern verhindern 144
starke 277
zuriicksetzen 278 f.
Kennwortriicksetzdatentrager 278
Klicken 26, 104
Kompatibilitatsmodus 94
Komprimierte Dateien und Ordner 60 f.,
241, 303
extrahieren 61
Kontakte
anrufen 217
Daten importieren/exportieren 218 f.
Dokumente faxen an 212
Gruppen erstellen 220
hinzufiigen 216
importieren 219
in E-Mail-Clients und Webmail 221

Informationen drucken 217
Mails senden 217

senden 218

vCards 218

Kontakte-Ordner 216 ff.
Konten 22

Administratorkonten 280 ff.

Anmeldeinformationsverwaltung 305

Benutzer wechseln 23

Benutzerkontensteuerung 107

Benutzerrechte 280, 282

Bilder fur 21, 114

E-Mail 221, 268 f.

Gastkonto 280 ff.

hinzufiigen 306 f.

in Heimnetzgruppen 232

Kennworter 276

|6schen 281, 307

Problemberichte 124

Sicherheitstipps 293

Standardbenutzerkonten 280, 282, 293,
306

Typ éandern 280

verkniipfte Online-IDs 308

VorsichtsmaBnahmen fiir personliche
Konten 22

Kontextmenis 21, 36
Kontrollkastchen 74
Kopieren

Anpassungen 126
Berechnungen 76
Bibliotheksordner 63
CDs in Media Player 178
Copyright-Verletzungen 151
Dateien auf CDs oder DVDs 58 f.
Dateien auf Wechseldatentrager 64
Dateien in Datensicherung 266
Dateien in Windows-Explorer 52 f.
Dateien und Einstellungen auf andere
Rechner 254 f.

Designs 126
Digitale Rechteverwaltung 179
Eingabeaufforderungen 92

Festplattenlaufwerke fiir Systemabbilder

336
Informationen aus Webseiten 151
Inhalt in andere Dokumente 73
Internet Explorer-Einstellungen auf
andere Rechner 148 f.
Medien auf portable Player 182 f.
mit Snipping Tool 81
Musik auf CDs 179
Webadressen 130
Windows-Journal-Eintrdge 87
Kurznotizen 85

L

Laufwerkbuchstaben verbinden 240
Leerlauf 310
Leistung 286, 320, 326 ff,, 333
Leistungsindex 320
Leistungsoptionen 327
Leistungsiiberwachung 326
Lesen 85,117, 141
Leserechte 57,231, 233 f.
Links 51, 55, 129
Listenansicht 40 f.
Live-IDs 267
Lokale Drucker 272
Lokale Intraneteinstellungen 142
Loschen
Add-Ons 147
angeheftete Elemente 50
Anmeldeinformationen 305
Dateien 52
Designs 97
Konten 281, 307
Minianwendungen 91
Netzwerkverbindungen 248 f.
Ordner aus Bibliotheken 62
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Programme 329

Spyware 287

Startseiten aus Gruppe 136
Text 68

ungenutzte Dateien 321
verknipfte IDs 308
Webbrowserverlauf 144 f.
Webseiten aus Favoriten 135
Wechseldatentrager 54
Wiedergabelisten 177
Windows-Journal-Inhalt 86 f.

Mails siehe E-Mail
MaBeinheiten 78
Mathematik 24, 76 f.
Mathematik-Eingabebereich 24, 79
Maus- und Zeigeraktionen 26, 104 f,, 117,
318
Mausrad 42, 105
Maustasten 104
Mauszeiger 26, 104 f., 117, 318
Medienstreamingoptionen (Dialogfeld)
184 f.
Mehrfachauswahl 26
Mehrfingereingaben 18
Bewegungen (Gestenerkennung) 314,
316 f.
Fingereingabeeinstellungen 318 f.
mit Fotos arbeiten 156
schreiben und zeichnen in Windows-
Journal 86
Text schreiben 82
Windows Touch Pack 157
Meniband 66
minimieren 69
Menis 16, 66, 149
Messenger 18
Metadaten 41, 46 f.
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Microsoft Download Center (Webseite)
337
Microsoft SpyNet 287
Microsoft Surface Collage 157
Microsoft Word 69
Microsoft XPS Document Writer 204
Minianwendungen 90 f.
MML (Mathematical Markup Language)
79
Mobilitatseinstellungen 17, 309
Modems 264, 270
Monitore
anordnen 312
drehen 301
mehrere 110, 312
Movie Maker 18, 196
MS-DOS-Befehle 92 f, 331
Multimedia 18, 173
siehe auch Filme, Musik, TV-Programme,
Videos
Diashows auf DVDs speichern 158 f.
freigeben 185, 232
kaufen 175
mit portablen Playern synchronisieren
182 f.
Programme verkntipfen mit 115
Streaming Media 189
wiedergeben 174 f, 188 f.
Multitasking 80
Musik
auf anderen Computern oder Geréten
wiedergeben 174 f, 188 ff.
Bibliotheken in Netzwerken freigeben
184 f.
CDs brennen 179
Diashows 159, 161
Digital Rights Management 179
in Media Player kopieren 178
kopieren 178
Media Center 190

Media Player 174 f.

mit portablen Playern synchronisieren
182 f.

Standardwiedergabeprogramme 256 f.

Uber Internet zugreifen auf 186 f.

Wiedergabelisten 176 f.

wiedergeben 24

zu Videos hinzufigen 196

Navigationsbereich 20, 30, 51
Netzlaufwerk verbinden 240 f.
Netzschalter 22, 111, 311
Netzwerk- und Freigabecenter 17
Netzwerke anzeigen 237
Rechte und Einstellungen 236
verborgene Netzwerke 247
VPN-Verbindungen 242 f.
Wahlverbindungen 244, 262
Netzwerke
Ad-hoc- 250 f.
Benutzerrechte 282
Bibliotheken der Heimnetzgruppe 231 f.
Dateien Ubertragen 241
Drahtlos- 246 f., 248, 250 f.
Drucker 198 f., 232, 272 ff.
Eingabeaufforderungen 92
Einstellungen bearbeiten 248 f.
Einstellungen 16schen 248 f.
Firewalls 251, 284
Heimnetzgruppen 230, 260 f.
Internetverbindungen 242 f.
Laufwerkbuchstaben fir Ordner 240
Medien auf Remotegeraten wiedergeben
176, 186 f.
Medienbibliotheken 184 f.
Modem einrichten 264
Navigieren zu Laufwerken 30
Netzlaufwerk verbinden 240 f.
nicht aufgelistete Computer 239



offentliche Ordner 236
Remoteunterstlitzung 324 f.
Starten im abgesicherten Modus 330
Task-Manager 327
Typen 229, 235
Verbindung wiederherstellen 245
Verbindungen anzeigen 237
Verbindungen zu anderen Rechnern
238 f.
Verbindungsfenster 249, 265
verborgene 247
vorhandene Verbindungen 245
VPN (Virtual Private Network) 242 f.
Wahlverbindungen 244, 262
Zugriffsrechte auf Dateien 234
Netzwerkerkennung (Funktion) 236, 239
Netzwerk-Firewall-Einstellungen 283
Netzwerktypen 229, 235
Neu starten
Computer 23, 330
Druckauftrage 200 f.
Newsgroups 222, 228
Niedrige Bildschirmauflésung 330
NNTP (Network News Transfer Protocol)
268
Notebooks 101, 309 ff.
Notizen 85 ff.
Numerische Tastatur 117

o

Offentliche Dokumente (Ordner) 25
Offentliche Netzwerke 235

Offentliche Ordner 56, 236, 238, 241
Office Open XML-Dokument (Format) 69
Onlinefotoalben 168

Onlinehilfe 38

Online-IDs 187, 267, 308
OpenDocument-Text (Format) 69
Open-Source-Programme 69

Ordner 27

anpassen 112 f.

archivierte Dateien wiederherstellen 335

Berechtigungen 57
Bibliotheksordner 62 f.
Dateien anordnen 44 f.
dynamische Aufgaben 36
Favoriten 51

fir anderen Benutzer freigeben 56 f,, 333

geldschte Konten 307

geldschte wiederherstellen 54

Hierarchie 31

indizieren 304

Informationen anzeigen 43

Inhalt anzeigen 40 f.

komprimierte 60, 241

Kontextmenus 36

Lieblingswebseiten 134

navigieren 30 f.

Netzwerkpfad zu 239

offnen 30 f, 115

sichern 266

sortieren 41, 44 f.

Sprunglistenverknipfungen 50 f.

Startmendilinks 111

suchen nach 28 f, 303

umbenennen 53

Unterordner 21, 27

Verknupfungen 49

von Spywareliberwachung ausschlieBen

286

Wechseldatentrager 64, 115
Ordnerhierarchie 31
Ordneroptionen (Dialogfeld) 112
Orte fir Bibliotheken (Dialogfeld) 62

P

Paint (Programm) 24, 156, 170 f,, 205, 319
Panoramafotos 167

Papierkorb 54

Personen auf Fotos erkennen 163

Pfadangaben 31, 92, 239
Pfeiltasten 26
Phishing-Filter 293
Ping-Befehl 92
Platz auf Festplatten 334
POP3 (Post Office Protocol 3) 268
Popupbeschreibungen 20
Popupfenster 142 f, 293
Portable Mediengerate 178, 182 f., 190
Ports, Drucker 272
PowerShell 333
Présentationen 309
Privatsphare
Computer sperren 23
Internet Explorer-Einstellungen 144 f,
294
Protokollsoftware 145
Systeminformationen 123 ff.
Problembehandlungen
Ad-hoc-Netzwerke 250 f.
Aero Peek 91
Aero-Effekt 33, 80
altere Programme ausfiihren 94
beim Scannen 206
Benutzerkontensteuerung 107
Bildschirm mit Ansichten vergréBern 89
Browserverlauf 16schen 145
Computerverwaltung 333
Dateien auf CD und DVD kopieren 58
Dateien komprimieren 60
Dateien sichern und wiederherstellen
334 f.
Dateifreigabe 57
Datentragerwartungstools 321
Designs 126
Drucker 273
Einstellungen fir Prasentationen und
Besprechungen 309
Ereignisanzeige 326
Farbanzeige 98
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Fehlerberichte 125

Fotos per Mail senden/empfangen 210

Freigabe 57, 185, 187, 265

geldschte Dateien wiederherstellen 54

Gerate-Manager 327

Hilfe von anderen erhalten 324 f.

Hostcomputer fur Drucker 273

Index neu erstellen 304

Informationen an Microsoft senden
123 ff.

integrierte Windows-
Problembehandlungen 322 f.

Internetmedienfreigabe 187

keine Menlis in Live Mail 269

Kennworter 261, 276, 279

Konten 22

Leistungsoptionen 327

Leistungstiberwachung 326

Medienbibliothekfreigabe 185, 187

Meldungen in der Informationsleiste
143

Minianwendungen 91

Netzwerke 239, 250 f.

Netzwerksicherheit 247

personliche Konten 22

Programme deinstallieren 329

Ressourcenmonitor 326

RSS-Feeds 140

Startprobleme 330 f.

Streaming Media oder Bilder 189

System reparieren 331

Systemabbilder 331, 336

Systeminformationen 326 f.

Systemintegritdtsbericht 326

Systemkonfiguration 327

Systemwiederherstellungs-Assistent
331f.

Tablet PC-Einstellungen 314

Task-Manager 327

Tools und Berichte 326 f.
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transparente Fensterdarstellung 98
Vorschau 80

Webseiten speichern 150
Webseitenanzeige 132
Windows-Speicherdiagnose 327, 331
Zuverlassigkeitsiberwachung 326

Problembehandlungsberichte 323, 326 f.

Problemberichterstattung 124 f.
Programmabstiirze 94, 327
Programme
abgestirzte oder nicht reagierende
beenden 94, 327, 336
aktualisieren 121
altere ausfiihren 94
anheften 20, 32,72
Benutzerrechte 282
Bildschirm vergréBern 89
Bildschirmtastatur 84
Dateiverknipfungen 259
deinstallieren 329
E-Mail-Clients vs. Webmail 221
entfernen 329
Fototools 156 f.
geoffnet lassen nach SchlieBen der
Datei 70
herunterladen 337
im Startment 72
in der Taskleiste 20, 32, 72
Informationen senden an Microsoft
123 ff.
Installation reparieren 329
kostenlose Downloads 337
Mathematik-Eingabebereich 79
mehrere ausfiihren 80
Meldungen vom Wartungscenter 122
Meniiband 66
Minianwendungen 90 f.
minimiert 21
offnen 24,72
Open-Source 69

Ressourcen liberwachen 326

Snipping Tool 81

Sprunglisten 50

Standard 256 f., 259

Startprogramme 327

suchen 28 f.

Tablet PC-Eingabebereich 82 f.

Task-Manager 327

Testversionen 337

Uberblick 21

verwalten 333

Wiedergabe von Wechseldatentragern
115

Zugriff einschranken 291

Zuverlassigkeitsbewertungen 326

Programme und Funktionen (Fenster) 329
Programmierfunktionen (Rechner) 77
Programmversionen 94

Projektoren 309

Protokolle fiir Netzwerke 243, 257, 268
Protokollprogramme 145

Prozessoren 320, 326 f.

Radioempfang 190
RAS (Remote Access Service) 235, 241,

244, 249

ReadyBoost 328

Rechner 24, 76 f.

Rechte Maustaste 26
Rechtschreibfehler 82

Regionen und Sprachen 118 f.
Registerkarten (Internet Explorer) 128 f,,

1311, 134
Registerkartengruppen 133

Registerkarten (Menilband) 66
Registrierung 327, 330
Remotedesktopverbindung 325
Remotesteuerung fiir Medienwiedergabe

186 f, 191



Remoteunterstlitzung 324 f.

Remotezugriff 242 ff.

Reparaturen, Problembehandlung 323

Ressourcenkonflikte 327

Ressourcenmonitor 326

Ressourcen- und Leistungsiiberwachung
326

Rote Augen korrigieren 165

Router 187, 235

RSS (Really Simple Syndication) -Feeds
128, 139 ff,, 222, 228

RTF (Rich Text Format) 24, 69

Ruhezustand 22 f.

S

Scannen
Bilder 205
Elemente 206 f.
Scans faxen 213
Scans in Paint anzeigen 205
Schnellscans 208, 287
Vorschau 207
Schnellinfos 128, 152
Schnellzugriffsleiste 67
Schreib-/Leserechte 57, 231, 233 f.
Schreibblock 82 f.
Schreiben siehe Handschriftliche Eingaben
Schriftarten 24, 69, 75, 118
Schriftstile 69
Screenshots 81
Scrollen 156, 314, 318 f.
Seitenverhaltnis 172
SharePoint-Sites 241
Sicherheit 17
Ad-hoc-Netzwerke 250
Benutzerkontensteuerung 107
Benutzerrechte und -gruppen 280 f.
DVD-Filme 295
Firewalls 284 f.
Internet Explorer-Einstellungen 293 f.

Jugendschutz 288 f., 295 f.
Kennworter 276 f.
Meldungen 143
Netzwerke 235, 238, 247, 249
Popupfenster 142 f.
Privatsphare im Web schiitzen 144 f.
Spyware 286 f.
Systeminformationen 123 ff.
Tipps 293
Uberwachen 283
Wartungscenter 122, 283
Windows 7-Funktionen 275
Windows aktualisieren 298
Sichern
Anmeldeinformationen 305
Dateien 266, 293, 334 f.
Systemabbilder 336
Tresor 305
Signaturen fir Treiber 330
Smartcards 235
SmartScreen Phishing-Filter 293
Snipping Tool 81
Software siehe Programme
Sommerzeit 300
Sound
siehe auch E-Books
Alarm bei Présentation verhindern 309
Dateien aufzeichnen 24
Meldung fir Faxempfang 270
wiedergeben 24
zu Videos hinzufligen 196
Spam 293
Speicherkarten 169, 328
Speichern
Anhdnge 225
Dateien 70
Designs 126
Diashows auf DVDs 158 f.
Favoritenwebseiten 134
gescannte Bilder 207

Informationen aus Webseiten 151
Webseiten in Dateien 150
Wiedergabelisten 175
Spiele
siehe auch E-Books
Einschrankungen 290
Windows Media Center 190
Sprachausgabe (Programm) 117
Sprachen und Regionen 55, 118 f.
Sprachenleiste 55, 118 f.
Spracherkennung 117
Sprunglisten 17, 37,48, 50 f,, 111
Spyware 283, 286 f,, 293
Stabilitat von Computern 326
Standardbenutzerkonten 280, 282, 293,
306
Standardgruppen 280, 282
Standardprogramme 256 f., 259
Standorte
Modemeinstellungen 264
Netzwerk 243
Starten
Computer 22
Probleme beim 327, 330 f.
Programme 24
Startmeni 16
anpassen 111
Sprunglisten 37
Startprogramme 24
Suchfeld 21
Uberblick 21
Verknipfungen anheften 49 f, 72
Start-Schaltflache 20
Startseiten 127, 136
Statistische Berechnungen 24, 77
Statusleiste 20, 128
Stift- und Fingereingabe (Dialogfeld)
314 ff.
Stifteingabe 86, 156, 315 ff.
siehe auch Bewegungen, Tablet-PCs
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Streaming Media 186 f., 189
Suchen 17
Befehle 93
Dateien 28 f.
Dateien ohne Markierungen 47
Fotos und Bildern 114, 162 f.
Hilfe 38
Indexfunktion 304
Informationen im Web 138
Mauszeiger auf dem Desktop 105
mit Schnellinfos 152
Netzwerkdrucker 198
Ordner 28 f.
Personen auf Fotos erkennen 163
Programme 28 f.
Sonderzeichen 75
Suchanbieter 152
Suchdienste 138
Suche eingrenzen 29, 303
Suchfeld (Explorerfenster) 28
Suchfeld (Internet Explorer) 128
Suchfeld (Startmeni) 21
Suchleiste (Internet Explorer) 138
Suchoptionen (Internet Explorer) 138
Suchoptionen einstellen 303
vorgeschlagene Websites 137
Webseiten 129
Suchfeld (Startment) 21
Suchfunktion 28 f.

Symbole
anpassen 102
Designs 96

Elemente einfligen als 73

in der Taskleiste 108, 109

Ordneransichten 40

Systemsteuerung 258

verborgene anzeigen 109
Symbolleisten 16, 20, 55, 108
Synchronisieren, Medien mit portablen

Playern 182 f, 190
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System beschleunigen 321, 327 f.
Systemabbilder 266, 336
Systemabbildwiederherstellung 331
Systemabstirze 336
Systemeinstellungen 327
Systemfehler 336
Systemfenster 320
Systeminformationen 123, 125, 326 f.
Systemintegritatsbericht 326
Systemkonfiguration 327
wiederherstellen 332
Systemleistung 320
Systemregistrierung 327, 330
Systemreparaturdatentrager 331, 336
Systemstartreparatur 331
Systemsymbole 109
Systemwiederherstellung 331 f.

T

Tablet-PCs 16 f.
Bildschirmtastatur 84
Fingereingabe 318 f.
Formeln erkennen 79
kalibrieren 314
konfigurieren 314
Navigations- und
Bearbeitungsbewegungen 316 f.
Stifteingabe 315
Tablet PC-Eingabebereich 82 f.
Windows-Journal 86 f.
Tablet PC-Eingabereich 55, 82 f.
Tablet PC-Einstellungen (Dialogfeld) 314
Tab-Taste 26
Taskleiste 17
anpassen 108 f.
Elemente anheften 20, 32, 49, 72
Fenster gruppieren 20
Fenster wechseln 32
fixieren 108
GroBe andern 110

Infobereich 20, 109
Sprunglisten 37
verschieben 110
Task-Manager 94, 327
Tastaturen 84, 116 f.
Tastaturlayouts 118 f.
Technischer Support 38
Telefonkonferenzen 228
Temporare Dateien 144
Temporare Netzwerke 250 f.
Terminplane
Computeraufgaben 333
Datensicherung 266
Kalender 228
Text
auf dem Bildschirm vergréBern 99
aus Webseiten kopieren 151
Bildschirmtastatur 84
Dokumente bearbeiten 24
Dokumente erstellen 24
Felder 270
formatieren 69
Handschrift konvertieren 87
im Tablet PC-Eingabebereich eingeben
82f.
in Bildern 170
in WordPad eingeben 68
Kurznotizen 85
|6schen 68
Schriftstile 69
Sprachen 119
Webseiten speichern als 150
Zeichentabelle 75
zu Videos hinzufligen 196
Textdateien 150
Textdokument (Format) 69
Texteingabe
alternative Bedienungstools 117
Bildschirmtastatur 84
im Tablet PC-Eingabebereich 82 f.



Sonderzeichen 75
vorgeschlagene Worter 84
Webadressen 130
WordPad 68
Textfelder 270
Textverarbeitung 24, 68 f.
Tippen 318
Titelleisten 20, 35, 74
Tools zur Informationsbeschaffung 326 f.
Touch Pack 157
Transparenz 96, 98
Treiber siehe Geratetreiber
Treibersignatur erzwingen 330
Tresor 305
TSID-Identifikationsnamen 270
TV-Programme 190, 256, 297
TWAIN (Technology Without An
Interesting Name) 205 f.

U

Ubertragen
Dateien 241, 254 f.
Dateisicherungen 266
Einstellungen auf neue Rechner 254 f.
Internet Explorer-Einstellungen auf
andere Rechner 148 f.
Video von Kameras 194 f.
Uberwachen
Leistung 326
Ressourcen 326
Sicherheit 283
Uhren anzeigen 120, 300
Uhrzeit 118, 120, 300
Ungenutzte Dateien 321
Unterordner 21, 27
Updates 121, 283, 293, 298
USB-Drucker 272
USB-Flashlaufwerke
siehe auch Wechseldatentrager
Dateien kopieren 64

Dateien und Einstellungen lbertragen
241, 254

Fotos importieren 169

Kennwortrlicksetzdatentrdger 278

Medien synchronisieren 183

ReadyBoost 328

\'}

vCards 218 f.
Verfligbare Netzwerke (Fenster) 245, 249,
251
Vergessene Kennworter (Assistent) 278
Verkniipfte Online-1Ds 187, 308
Verknlpfungen mit Dateitypen 259
Verlauf
Berechnungen 76
besuchte Ordner 48
im Browser |6schen 144 f.
vorgeschlagene Websites 137
Verschlusselung 249 f, 304
Verwaltungstools, Fenster 333
Videoimport-Assistent 193, 195
Videokameras 228
Videokarten 301, 312, 320
Videos
abspielen 24, 174 1., 256 f.
als Bildschirmschoner 103
auf anderen Computern oder Geraten
wiedergeben 188 f.
auf DVDs brennen 192
aufzeichnen 193
bearbeiten 196
Bibliotheken in Netzwerken freigeben
184 f.
Blogeintrage 228
Digital Rights Management 179
importieren 193 ff.
Media Player 174 f., 180
mit portablen Geraten synchronisieren
182 f.

Standardprogramme 256 f.

verbessern 180

Videokameras 228

von Kameras herunterladen 194 f.

Wiedergabelisten 176 f.

Windows Live Movie Maker 196

Windows Media Center 190

Zugriff Gber Internet 186 f.
Virenschutz 187, 225, 282 ff.,, 293
Virtueller Speicher 327 f.
Visitenkarten (vCards) 218
Vollbildmodus 89, 174
Vorgeschlagene Worter 84
Vorherige Dateiversionen 335
Vorschaufenster 41, 43, 71
VPN (Virtual Private Network) 229, 235,

241 ff., 245, 249

W

Wahlverbindungen 244 f, 262, 264 f.
Wahrungsformate 118
Wartungscenter 17

Benachrichtigungen 122

Benutzerkontensteuerung 107

Einstellungen fir

Wiederherstellungspunkte 332

Problembehandlungen 322 f.

Problemberichte 124

Sicherheit 283, 293

Tools und Einstellungen 326 f.
Webarchive speichern 150
Webbrowser siehe Browser
Webcams 228
Webmail-Programme 221
Webseiten

abonnieren 139

Cookies 144

drucken 203

Favoritenseiten 134

Firewalls 284 f.
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Gruppen 133
in Dateien speichern 150
in Gruppen 6ffnen 131 f.
Informationen kopieren 151
mehrere anzeigen 131 f.
Microsoft Download Center 337
offnen 129, 1231 f, 135
Popupfenster blocken 142 f.
Privatsphare 144 f.
Protokollprogramme 145
Registerkarten 133
RSS-Feeds 140 f.
schlieBen 133
Seitenbereiche anzeigen 139
Sicherheitseinstellungen 293 f.
Slices 139
Startseiten 127,136
suchen 129, 137
temporare Dateien 144
Verlauf besuchter Seiten 135
vorgeschlagene Websites 137
zu bestimmten Seiten wechseln 130
Zugriff beschranken 288, 292
zuldssige 292
zurlickschalten zu 135
Web-Slices 139
Wechseldatentrager
automatische Wiedergabe 115
Dateien speichern 64
Dateien Ubertragen 241
Fotos importieren 169
geldschte Dateien 54
Medien synchronisieren 183
ReadyBoost 328
WIA-Treiber (Windows Image Acquisition)
205 f.
Wichtige Updates 293, 298
Wiedergabelisten 175 ff,, 183
Wiederherstellen
Computer 332
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Dateien 335
Einstellungen fur die Startseiten 136
Fenster 34
geldschte Elemente 54
vorherige Dateiversionen 335
Windows 7 16 f.
aktualisieren 121
Ansichten 40 f.
Dialogfelder 74
Erweiterte Startoptionen 330
Funktionen ein-/ausschalten 258
Leistungsstatus 320
optische Darstellung 96 f.
Problembehandlungsberichte und -tools
326 f.
Sicherheitsfunktionen 275
Startprobleme 330
Systeminformationen 123, 125
Windows Basis-Design 97
Windows Defender 286 f., 293
Windows DVD Maker 158 f.
Windows-Explorer 21, 112, 241, 303
Windows-Fax und -Scan 206 f, 212 f,
270 f.
Windows-Fehlerbehebung 330
Windows Firewall 251, 284 f.
Windows-Fotoanzeige 154, 156, 202, 319
Windows-Journal 86 f.
Windows Kontakte-Ordner 216
Windows Live Call 228
Windows Live Fotogalerie 157
Windows Live-I1Ds 168, 222, 228, 267
Windows Live-Jugendschutz 145
Windows Live-Konten 222, 228, 267
Windows Live Mail 221 ff.
Windows Live Messenger 228, 241
Windows Live Movie Maker 18, 196
Windows Live-Programmreihe 18, 267 f,,
305
Windows Live Writer 228

Windows Media Center 16 f., 24, 156,
160 f., 190 ff,, 296 f.
Windows Media Player 24, 157, 174 ff.,
180 ff., 195
Windows Medien-Website 181
Windows-Mobilitatscenter 309
Windows PowerShell 333
Windows-Problembehandlungen 322 f.
Windows-Sicherung 266
Windows-Speicherdiagnose 327, 331
Windows-Taste 26
Windows Touch Pack 157
Windows Update 121, 283, 293, 298
Windows-Versionen 13, 320
Windows XP 97, 239
Windows-Zwischenablage 68
Wissenschaftlicher Rechner 77
Word-Dokument (Formate) 69
WordPad 24, 68 f.

X

Xbox 360 18, 186, 190
XML Paper Specification (XPS) 204
XPS-Dokumente 204

y 4

Zeichenblock 82

Zeichensetzung 70, 75, 83
Zeichentabelle 24, 75

Zeigen 26

Zeitzonen 120, 300

ZIP-Ordner und -Dateien 60 f,, 241
Zoomen 89, 160

Zuféllige Wiedergabe 175, 183
Zugelassene Websites 142, 292, 294
Zuletzt besuchte Orte 48

Zuletzt besuchte Seiten (Befehl) 31
Zuletzt verwendete Dateien 30, 71
Zuverlassigkeitsiiberwachung 326
Zwischenablage 68
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